Zarzadzenie Nr 12 /2013
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 20 lutego 2013 r.

w sprawie: zakupu biletéow MPK do celéw stluzbowych

Na podstawie § 11 ust. 1iust. 3 pkt 6 Statutu Uczelni z dnia 4 listopada 2011 r.

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam nastgpujace zasady kupowania i rozliczania biletéw MPK:

1. Decyzj¢ o ilosci kupowanych biletow MPK (jedno- i wieloprzejazdowych,
czasowych, okresowych) podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej w
porozumieniu z dysponentem $rodkéw finansowych. Kierownik jednostki
organizacyjnej jest odpowiedzialny za prawidlowe rozliczenie finansowe
zakupionych biletéw.

2. Zakup biletéw MPK realizowany jest raz na kwartal, centralnie przez Dzial
Gospodarezy, wedlug pisemnych zamdéwien skladanych Kkwartalnie przez
jednostki organizacyjne. Zamoéwienie na bilety powinno zawiera¢ informacj¢
okreslajacg Zréodlo finansowania planowanych do zakupienia biletéw oraz
powinno zosta¢ potwierdzone przez dysponenta $rodkéw finansowych, a w
przypadku jednostki znajdujgcej si¢ w strukturze wydzialu — dodatkowo przez
pelnomocnika dziekana ds. finansowo-administracyjnych wydzialu.

3. Pisemne zaméwienia na bilety nalezy skladaé w Dziale Gospodarczym do dnia
15-go miesigca poprzedzajacego kwartal, na ktory bilety sa kupowane.

4. Zgodnie z art. 12 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych ( tekst jedn. Dz.U. z 2012 r. poz. 361 z pozn.
zm.) — warto§¢ imiennie zakupionych ze §rodkéw finansowych Uczelni biletéw
MPK wliczana jest do podstawy opodatkowania, od ktérej obliczany jest podatek
dochodowy od oséb fizycznych.

§2

Traci moc obowiazujaca Zarzadzenie Rektora Nr 2/96 z dnia 24 styczmia 1996 r. w
sprawie zakupu do celéw sluzbowych biletéw MPK i znaczkéw pocztowych oraz zasad
ich rozliczania.



§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 20 lutego 2013 r.
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