Zarzadzenie Nr 26/2013
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 28 mareca 2013 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Uczelni

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedn. Dz.U. z 2012 r., poz. 572),

-} § 11 ust. 1,ust. 2 i ust. 3 pkt 6 Statutu Uczelni z dnia 4 listopada 2011 r. z poézn. zm.

w zwigzku z Uchwalg Nr 18/2013 Senatu Uczelni z dnia 15 marca 2013 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Uczelni wprowadzonym w Zycie Zarzadzeniem Rektora
Nr 15/2012 z dnia 14 maja 2012 r., znowelizowanym Zarzadzeniem Nr 36/2012 z dnia 1
pazdziernika 2012 r. wprowadzam nast¢pujgce zmiany:

1)
w § 34
w ust. 2 dodaje si¢ punkt ,,d” w brzmieniu ,, Biuro Ksztalcenia Ustawicznego™
oraz dodaje si¢ ustep 5 w brzmieniu:
3. Ponadto do zadan Dzialu, realizowanych przez Biuro Ksztalcenia Ustawicznego
nalezy zapewnienie obstugi administracyjnej i organizacyjno-technicznej:
a) Uniwersytetu Trzeciego Wieku i Uniwersytetu dla Mlodziezy;
b} cyklicznych imprez o charakterze edukacyjno-promocyjnym.
2)

Rozdzial V - Zadania jednostek organizacyjnych podleglych Kanclerzowi i jego
Zastepcom tj. §§ 43 — 52 otrzymujq brzmienie:

A. Zadania Kanclerza oraz podleglych mu jednostek organizacyjnych

§43
Kanclerz

1. Kanclerz kieruje gospodarkg Uczelni oraz podejmuje decyzje dotyczgce mienia
Uczelni w zakresie swoich kompetencji. W tym zakresic odpowiada za wykonywanie
zadan wynikajacych z ustalonych przez Rektora 1 Senat programéw. Kanclerz kiernje
podleglym mu pionem i zapewnia wspdldzialanie z jednostkami organizacyjnymi
administracji podleglymi Rektorowi, Prorektorom i Dziekanom.



Zakres uprawnien i obowiazkéw Kanclerza Uczelni okresla Rektor zgodnic z ustawg
Prawo o szkolnictwie wyzszym, Statutem Uczelmi  oraz  udzielanymi
pelmomocnictwami.

Kanclerzowi bezposrednio podlegaja:
a) Zastgpca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych;
b) Zastgpca Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju;
c) Kwestor - pelniacy funkcj¢ ghdéwnego ksiggowego;
d) Sekretariat Administracji;
e) Sekretariaty Zwigzkow Zawodowych;

Dziatalno$¢ Kanclerza obejmuje:
a) w zakresie organizacyjno-gospodarczym:

a. kieruje gospodarka Uczelni w ramach zwyklego zarzadu;

b. reprezentuje Uczelni¢ na zewnatrz w sprawach administracyjnych
1 gospodarczych oraz w innych sprawach zlecanych przez Rektora;

c. nadzoruje organizacj¢ i funkcjonowanie podlegtej administracii;

d. nadzoruje stosowanie i przestrzeganie w Uczelni powszechnie obowiazujacego
prawa oraz uczelnianych aktow prawnych, w zakresic obejmujacym
dzialalnos¢ prowadzona przez podlegly mu pion, w tym zakresie prowadzi
biezacg kontrole i dziatalnos¢ informacyjna;

e. zawiera umowy i dokonuje innych czynnosel prawnych w zakresie nie
zastrzezonym dla innych 0séb upowaznionych do reprezentowania Uczelni;

f. prowadzi na zlecenie Rektora inne sprawy z zakresu administracji.

b) w zakresie finansowym:
a. akceptuje dyspozycje bankowe zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem;
b. zatwierdza listy ptac i inne dokumenty angazujace $rodki finansowe bez
wzgledu na zrodlo finansowania;
¢. nadzoruje przestrzeganie zasad i trybu wykorzystywania rodkéw finansowych
kwalifikowanych na realizacj¢ okreslonych zadar;

¢) w zakresie gospodarki majatkiem Uczelni:
a. sprawuje nadzor nad gospodarkg nieruchomosciami, najmami i dzierzawami,
w tym umowami o korzystaniu z nieruchomosci;
b. sprawuje nadzoér nad gospodarka majatkowa ruchomosdeiami Uczelni;

d) w zakresie inwestycyjnym 1 technicznym:

a. nadzoruje prowadzenie inwestycji i1 remontow bez wzgledu na zrédio
finansowania;

b. uczestniczy w opracowaniu dla whladz Uczelni krotko- 1 dlugookresowych
planow przedsigwzigé inwestycyjnych i remontowych oraz sprawuje nadzor
nad ich realizacja;

c. organizuje realizacje strategicznych dzialan inwestycyjnych podjetych przez
Uczelnie w trybie zgodnym ze Statutem,;



d. sprawuje nadzér nad utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektéw i
urzadzen Uczelm.

5. Kanclerz przynajmniej raz w roku:
a) sporzadza i przedstawia Senatowi sprawozdanie z wykonania powierzonych
mu zadan;
b} przedstawia Rektorowi oceng stanu bezpicczenstwa i higieny pracy w Uczelni
opracowana przez Inspektorat BHP oraz okresla mozliwosé poprawy tego
stanu, formuhuje wnioski i propozycjc rozwigzan.

6. Przedstawia Rektorowi materiaty pokontrolne i inne informacje dotyczace stanu BHP
i OPPOZ wraz z odpowiednimi wnioskami i propozycjami.

7. Podczas nieobecnosci Kanclerza jego obowiazki wykonuje Zasigpca Kanclerza
ds. Administracyjno-Gospodarczych.

§ 44
Sekretariat Administracji

Do zadan Sekretariatu Administrac)i nalezy sekretarska obstluga Kanclerza, jego
Zast¢peow, a takze:
a) przygotowywanie materialéw dla potrzeb Scnatu, komisji senackich i wiladz
Uczelm;

b) wspodlpraca z innymi jednostkami podlegtymi Kanclerzowi w okre§lonym
zakresie.

§ 45
Sekretariaty Zwigzkéw Zawodowych

1. Sekretariaty Zwiazkow Zawodowych sa bezposrednio podleglte Kanclerzowi pod
wzgledem administracyjnym.

2. Duzialalno$¢ Zwigzkéw Zawodowych reguluja odrebne przepisy dotyczace
funkcjonowania Zwiazkow Zawodowych na terenie zaktaddw pracy.

B. Zadania Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych oraz podleglych
mu jednostek organizacyjnych

§ 46
Zastepea Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych

1. Zastgpcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych podlegajg:
a) Dziat Gospodarczy;
b) Sekcja Gospodarki Nieruchomo$ciami;
¢) Straz Uniwersytetu Rolniczego (odp. dziatu).



2. Do zadan Zastepey Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych nalezy:

1.

a)
b)

c)

d)

¢)

g)

h)
i
i)
K)

)

nadzor nad obshugg gospodarcza i organizacyjng Uczelni;

nadzdr nad organizacja ochrony obiektéw Uczelni;

nadzor nad prawidlowym rozliczaniem 1 rozdziatem kosztéw eksploatacji
obiektow uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni oraz pojazdow
samochodowych;

nadzor nad procedurami zwigzanymi z terminowym rozpatrywaniem
i zatatwianiem wnioskéow uzytkownikdw poszczegdlnych obiektow;
przygotowywanie, we wspdlpracy z uzytkownikami koncepcji w  zakresie
zarzadzania 1 zagospodarowania majatku Uczelni oraz inicjowanie majacych na
celu  poprawg racjonalnego wykorzystania poszezegélnych skladnikow
majatkowych;

nadzér nad procedurami majacymi na celu uregulowanie stanu prawnego
majatku, w szczegdlnosei nieruchomoscei;

nadzér 1 koordynacja zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji
1 dokumentacji  geodezyjno-prawnej zwigzanej z  gospodarowaniem
nierunchomosciami Uczelni;

nadzor nad planowaniem, analiza wykorzystywania skiadnikéw majgtkowych
1 wnioskowanie we wspolpracy z uzytkownikami 0 zmiang ich przeznaczenia;
nadzor nad koordynacia gospodarki odpadami;

akceptowanie dyspozycji bankowych, zatwierdzanie list plac i innych
dokumentéw angazujacych drodki finansowe bez wzgledu na  Zrddio
finansowania zgodnie z udziclonym petnomocnictwem;

zglaszanie za posrednictwem Kanclerza wnioskéw dotyczacych obsady
stanowisk w podlegtych jednostkach;

doskonalenie organizacji pracy w podlegtych jednostkach.

Przygotowywanie projektow lub zalozei merytorycznych do aktow prawnych
Uczelni dotyczacych obszaru dziatania objgtego nadzorem.

§ 47
Dzial Gospodarczy

Dziat Gospodarczy wykonuje swoje zadania poprzez:

a) Sekcje Rozliczen Obiektow;

b) Sekcje Gospodarki Materialowej;

¢} Administraiorow obiektow zajmujqcyveh stanowiska specjalisiow ds. obiektow,
d) Stanowisko ds. Gospodarki Odpadami;

e) Stanowisko ds. Gospodarczych.

2. Do podstawowych zadan Sekcji Rozliczen Obiektow nalezy:

a) rozliczanie kosztow dostaw energii clcktryeznej, cieplnej, gazu, wody,
odprowadzania scickdw pomigdzy jednostki Uczelni wyodrgbnione finansowo;

b) rozliczanie pozostalych ustug eksploatacyjnych pomigdzy jednostki Uczelni
wyodrebnione finansowo;



¢) rtozliczanie umow najmu i dzierzawy;

d) wspolpraca z Kwestura w zakresie terminowego egzekwowania naleznosci
wynikajacych z zawartych umow;

e) wspOlpraca w Kwesturg, Administratorami Obiektéw, Pelnomocnikami
Dzickanow ds. finansowo-administracyjnych wydziatow oraz Sckeja
Planowania i Analiz w zakresie analizy i kontroli kosztow eksploatacji
obiektow:

f) prowadzenie spraw administracyjnych zwiazanych z lokalami mieszkalnymi
i uzytkowymi Uczelni;

g) vzabezpieczanie jednostek organizacyjnych Uczelni w $rodki transportu,
rozliczanie faktur za powyzsze uslugi oraz prowadzenie sprawozdawczosci w
zakresie transportu;

h) administracyjna obstuga parkingow.

3. Do podstawowych zadan Sekcji Gospodarki Materiatowej nalezy:

a) sporzadzanie zbiorczych planow zakupdéw 1 ustlug na podstawie planow
czgsciowych, przekazanych przez jednostki organizacyjne Uczelni;

b) prowadzenie rejestru i weryfikacja merytoryczna wnioskow na zakupy,
dostawy i ustugi, przekazanych przez jednostki organizacyjne Uczelni;

¢) stata wspolpraca z Dziatem Zamowien Publicznych w  zakresie
przygotowywania materiatow do procedur przetargowych na zakupy, dostawy,
ustugi i weryfikacja merytoryczna procesu udzielana zamowienia,

d) przyjmowanie materiatow i towaréw do magazynu centralnego Uczelni,

e} przygotowywanic dokumentow magazynowych (przyjecia i wydania) dla
materiatow 1 towaréw bezposrednio dostarczanych do magazynu centralnego
1 jednostek organizacyjnych Uczelni;

f) zalatwiamie formalnosci przy zakupie odczynnikéw  chemicznych
zagranicznych;

g) ewidencja i likwidacja skladnikow majatkowych Uczelni, a w szczegdlnodei:

a. odbior skltadnikéw majatkowych z jednostek Uczelni;
b. przekazywanie ich do magazynu odpadow;

h) przeprowadzanie spiséw inwentaryzacyjnych na podstawie 4-letnich planow
inwentaryzacji ciaglej 1 harmonogramow kwartalnych;

i) sporzadzanie rozliczen ilosciowo - warto§ciowych przeprowadzanych spisow,
analiza ré’nic  inwentaryzacyjnych  oraz  przeprowadzanie  spisow
weryfikacyjnych;

i) kontrola w zakresie prawidlowego oznakowania skladnikéw majatkowych
etykietami z kodami kreskowymi;

k) przygotowywanie dokumentacji na posiedzenia Uczelnianej Komisji
Inwentaryzacyjnej;

1) obstuga pol spisowych znajdujacych si¢ systemie ewidencji majatku;

m) opracowywanie sprawozdan i informacji.

4. Do podstawowych zadan Administratorow Obiektow nalezy:
a) zapewnienie porzadku i czystosci w obiektach i na terenach przyleglych;



b) nadzor nad biezacym utrzymaniem urzadzen w obiekcie w dobrym stanie
technicznym i wspdlpraca z jednostkami w razie awarii;

c) biezaca aktualizacja wykazu powierzchni zajmowanej przez jednostki
organizacyjne w obiektach wedlug rodzaju pomieszczen, realizacja
prawidiowych oznakowan pomieszczen;

d) uczestniczenie w tworzeniu planéw remontdéw i plandw zamoéwien
publicznych;

e) biezace prowadzenie ksigzki obiektdw oraz ewidencja i kontrola realizacji
zadan dotyczacych obiektéw;

f) przygotowywanie  informacji i  materialtbw do  opracowywania
zagospodarowania obiektu;

g) $cisla wspolpraca z Dziekanami, kierownikami jednostek organizacyjnych oraz
Petnomocnikami Dziekandw ds. [inansowo-administracyjnych wydziatow, w
ktdrych dyspozycji pozostajg administrowane obiekty;

h) nadzér nad pracownikami obstugi.

5. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Gospodarki Odpadami nalezy:

a) wspOlpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w celu zebrania informacji
o wytwarzanych odpadach;

b) aktualizacja centralnej ewidencji odpadow;

¢} przygotowanie  matenaléw  do  przetargu, oszacowanie  kosztow
przeprowadzanej utylizacji, podziat odpadéw na grupy i przygotowanie umow
na odbior i utylizacje odpadéow wytwarzanych we wszystkich jednostkach
Uczelni;

d) sporzadzanie zbiorczego zestawienia danych o rodrzaju, ilosci i sposobie
gospodarowania odpadami dla wlasciwych organdéw administracji publiczne;j.

6. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Gospodarczych nalezy:
a) prowadzenie magazynu rotacyjnego, przygotowywanie do sprzedazy majatku
bedacego na stanie magazynu rotacyjnego;
b) prowadzenie magazynu odpadow;
¢) dbatoi¢ o prawidlowy stan terendéw zielonych wokét obicktow Uczelni,
organizowanie 1 wykonanie wycinki drzew koniecznych do usunigcia 1 cigé
korckeyjno-pielggnacyjnych drzewostanu.

§ 48
Sekcja Gospodarki Nieruchomosciami

Do podstawowych zadan Sekeji Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:
a) prowadzenie ewidencji majatku nieruchomego;
b) obsluga postepowania przetargowego dotyczacego sprzedazy nieruchomosci
lub oddawania w najem i dzierzawe;
¢) przedstawianie wnioskow odnosnie zagospodarowania rezerw majatku
nieruchomego Uczelni;



4,

3.

d)

przygotowywanie materialow dotyczgcych nieruchomoscei dla potrzeb wladz
Uczelni, komisji senackich i rektorskich;

przygotowywanie wnioskow dotyczacych platnosei bezposrednich do gruntow
rolnych na podstawie danych jednostek organizacyjnych Uczelni;

prowadzenie sprawozdawczosci.

§49
Straz Uniwersytetu Rolniczego

Do podstawowych zadan Strazy UR nalezy zapewnianie dozoru i ochrony na terenie
Uczelni, biezaca analiza skutecznodci zastosowanych rozwigzan i inicjowanie
nowych w zakresie ochrony mienia.

Straz UR wykonuje zadania poprzez:

)
b)
o)
d)

e)
f)

g)

h)

ochrong mienia ruchomego i nieruchomego;

natychmiastowe reagowanie w sytuacjach awaryjnych;

sygnalizowanie o zagrozeniach wynikajacych ze zlego stanu technicznego
sieci i urzadzen technicznych;

sprawdzanie tozsamosci  0s6b przychodzacych 1 wychodzacych oraz
udzielanie informacji o lokalizacji jednostek;

patrolowanie terenéw i obiektow Uczelni;

podejmowanie dziatan interwencyjnych w przypadkach zagrozen (pozar,
kradziez itd.)

ewidencjonowanie i nadzorowanie systemow alarmowych ogélnouczelnianych
i przekazanych Strazy przez bezposrednich uzytkownikow;

wspdlpracg # organizatorami imprez odbywajacych sie na terenie Uczelni,

Straz UR we wspolpracy z Kancelarig Uczelmi, obslugujc przekazywanie poczty
i przesylek pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni.

Straz UR wykonuje swoje zadania w Scistej wspdlpracy z kierownikami jednostek
organizacyjnych i administratorami obiektow.

Straz UR bierze udziat w pracach porzgdkowych.

C. Zadania Zastepcy Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju oraz podleglych mu jednostek
organizacyjnych

§ 50
Zastepea Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju

Zastepcy Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju podlegaja:

a)
b)
c)

Dzial Inwestycji i Remonidw
Dziat Zamowien Publicznych;
Sekcja Planowania i Analiz.

Do zadan Zastgpey Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju nalezy:



a) nadzor nad planowaniem i realizacja prac inwestycyjnych, remontowych
1 konserwacyjnych, w szczegdlnosci w zakresie zapewniajagcym sprawno$é
i bezpieczenstwo techniczne obiektéw i ich instalacji;

b) nadzZér nad utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektow i urzadzen
Uczelni, zgodnie z wymogami wynikajgcymi z obowigzujacych przepisow;

¢) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem gospodarki  energetycznej
Uczelni, w szczegdlnodcl w zakresie racjonalnego zuzycia energit;

d) wspéldziatanie w pozyskiwaniu srodkéw zewnetrznych na finansowanie
inwestycji Uczelni;

e) przygotowywanie opinii, ocen i propozycji rozwigzan do zadan zalecanych
przez Kanclerza;

f) nadzor nad prawidlowoscia i1 efektywnoscia przeprowadzania postgpowan ws.
zamowien publicznych w Uczelni,

g) monitorowanie zmian obowigzujacego prawa oraz interpretacja przepisow
dotyczacych obszaru dziatania objgtego nadzorem i przygotowywanie dla
Kanclerza biezacych informacji w tym zakresie;

h) 7glaszanie za posredmciwem Kanclerza wnioskow dotyczacych obsady
stanowisk w podleglych jednostkach;

1} doskonalenie organizacji pracy w podleglych jednostkach.

3. Przygotowywanie projektow lub zalozen merytorycznych do aktéw prawnych
Uczelni dotyczacych obszaru dziatania objetego nadzorem.

§ 51
Dzial Inwestycji i Remontow

1. Dzial Inwestycji i Remontéw wykonuje zadania przez:

2. Do

b)
c)
d)
€)
g)

h)

a) Sekcje Remoniow i Obsiugi Technicznej,

b) Stanowisko ds. Rozliczen Remontow i Inwestycji;
¢) Stanowisko ds. Koordynacji Inwestycji;

d) Stanowisko ds. Energetyki.

podstawowych zadan Sekcji Remontdéw i Obstugi Technicznej nalezy:
utrzymywanie w stalej sprawnosci technicznej obiektow, urzadzen i wyposazenia
oraz modernizacja bazy Uczelni;

planowanie, organizowanie i nadzdr nad remontami, robotami konserwacyjnymi 1
adaptacjami;

przygotowywanie planow modernizacji, adaptac)i 1 remontow;
merytoryczno-kosztowe okreslanie zakresu robot;

prowadzenie nadzoru inwestorskiego realizowanych zadan remontowych;
prowadzenie dokumentacji technicznej w zakresie nadzorowanych robot;
wykonywanie zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisdw prawa
budowlanego oraz innych przepiséw;

udzial w komisjach technicznych powolywanych przez Kanclerza;



1) ustalanie zasad, warunkoéw 1 parametréw dostaw mediow do obiektow
uczelnianych oraz przygotowywanie umow 7 dostawcami mediow;

1) przejmowanie nadzoru technicznego obiektu zrealizowanego w drodze inwestycji;

k) dokonywanie okresowych przegladéw technicznych obicktéw Uczelni i
opracowywanie na ich pedstawie materiatow do planéw remontow, przebudow i
rozbiorek,

1) realizacja planu rzeczowo-finansowego robot budowlanych oraz kontrola
wydatkowania przyznanych srodkow;

m) stala wspolpraca z Dzialem Zamowien Publicznych, w zakresie przygotowywania
materialéw do procedur przetargowych i weryfikacji merytorycznej wnioskow,
wspoldzialanie w doborze wykonawcow, planowanie i bilansowanie robdt
budowlanych;

n) kontrola dokumentacji techniczno-finansowej zwiazanej z prowadzonymi
remontami 1 inwestycjami;

0) wspolpraca z administratorami obiektow w sprawach dotyczacych prowadzenia
ksiazki obiektu budowlanego:

p) utrzymywanie w nalezyte] sprawnosci techniczne] urzadzen, obiektéw i
wyposazenia poprzez. biezaca kontrolg, przeglady, naprawy, usuwanie awarii i
konserwacje;

q) wykonywanie lub zlecanie niezbednych pomiaréw i badan sprawnosci technicznej
urzadzen, zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

r) planowanie i zakup materiatow, urzadzen i czesci zamiennych;

s) gospodarowanie urzadzeniami i materiatami z odzysku;

t) prowadzenie ewidencji urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu,

3. W ramach Sekcji Remontow 1 Obstugi Technicznej dziatajg pracownicy wykonujacy
tunkcjg inspektora nadzoru dla poszczegdlnych branz, do zadan ktorych nalezy takze
nadzor nad pracownikami obstugi technicznej odpowiadajacej im branzy.

4. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Rozliczen Remontdéw i Inwestycji nalezy:

a) rozliczanie robot 1 ich kosztow;

b) rozliczanie inwestycji i ich kosztow;

¢) rozliczanie zadan finansowanych ze $rodkow zewngtrznych — unijnych,
panstwowych i innych;

d) archiwizacja dokumentacji technicznej;

e) sprawozdawczo$¢ w zakresie zadan technicznych, w tym takze do instytucji
zarzadzajacych funduszami zewnetrznymi;

f) udzial w procesie przygotowywania planu inwestycji 1 remontdw w zakresic
ustalania sposobu ich finansowania;

5. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Koordynacji Inwestycji nalezy:
a) inicjowanie, przygotowywanie 1 nadzor nad inwestycjami polegajacymi na
budowie, rozbudowie i nadbudowie obicktow uczelmanych w tym:
a. kontrola wsigpnej fazy przygotowania inwestycji;
b. planowanie, organizowanie i nadzér nad inwestycjami;



c. przygotowywanie ogdlnego zarysu - koncepeji inwestycji oraz wstepnego planu
funkcjonalno-uzytkowego;

d. wspdlpraca ze specjalistami stosownych branz w zakresie przygotowania i
opracowania koncepcji inwestycji;

e. zlecanic przygotowania projektu koncepcyjnego, zalozen oraz wstgpnego
merytoryczno-kosztowego zakresu inwestycji;

f. koordynacja pozyskiwania warunkéw dotyczacych ustlalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego lub ustalenia warunkow zabudowy;

g. wspdlpraca i nadzér nad wybranymi do poszezegdlnych zadan inwestycyjnych
inwestorami zastgpczymi;

b) udziat w komisjach technicznych powolywanych przez Kanclerza.

6. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Energetyki nalezy:

a) opracowywanie analiz gospodarki energetyczne] w zakresie mocy zamoéwionej,
mocy szczytowej mozliwosci dodatkowych obciazen zwigzanych z dodatkowymi
przylaczeniami. Opracowanie i analiza wlasciwych taryf energetycznych majacych
wplyw na koszty zakupu energii elektrycznej;

b) opiniowanie rozwigzan technicznych do projektdow zwiazanych z modernizacjg
1 wymiang instalacji elektrycznej oraz przylaczeniami nowych obiektow i urzadzen;

¢} wydawanie wewnetrznych warunkéw technicznych przylaczeniowych urzadzen,
aparatury, klimatyzacji itp.;

d) kompletowanie, przechowywanie i udost¢pnianie instrukcji eksploatacji urzadzen
shuzacych do przesytania energii elektrycznej;

e) kontrola parametréw 1 warunkoéw dostawy energii elektryczne;j;

f) uzgadnianie 2z wiasciwymi jednostkami Uczelni warunkéw uméw o dostawe
energii elektrycznej, przedstawianie najkorzystniejszych rozwigzan dla Uczelni,

7. Duzial Inwestycji 1 Remontow opracowuje projekty lub zatozenia merytoryczne do
uczelnianych aktow prawnych w zakresie zadan Dziatu.

8. Dziat Inwestycji i Remontéw przygotowuje opinie, oceny 1 propozycje rozwigzan do
zadan zlecanych przez Kanclerza;

9. Dziat Inwestycji 1 Remontow prowadzi monitoring zmian obowigzujacego prawa oraz
przygotowuje dla Kanclerza biezace informacjc w tym zakresie oraz interpretacje
obowigzujacych przepisow.

§52
Dzial Zamowien Publicznych

1. Dzial Zaméwien Publicznych prowadzi catos¢ spraw zwigzanych z realizacjg przez
Uczelni¢ zamowien publicznych. Szczegélowy zakres zadan realizowanych przez
Dzial wynika z powszechnie obowigzujacych przepiséw okreslajacych tryb i formy
udzielama zamowien publicznych oraz przepisow wewnetrznych Uczelni.
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2. Dzial wykonuje czynno$ci zwigzane z  udzielaniem zaméwien publicznych

dotyczacych:

a) zakupu aparatury naukowo-badawczej, sprz¢tu i materialow dla jednostek
organizacyjnych Uczelni;

b) uslug w zakresie utrzymywania obiektdw 1 urzadzeni Uczelni w nalezytym stanie,
zgodnie z wymogami wynikajacymi z obowigzujacych przepisow;

c) realizacji inwestycji, remontéw 1 robdt konserwacyjnych;

d)} innych zamdwien publicznych finansowanych ze $rodkow Uczelni.

3. Sporzadza roczne plany zaméwien publicznych dla Uczelni.

4. Sporzadza i przedktada Rektorowi, za posrednictwem Kanclerza, sprawozdanie roczne
z wykonania planu zamdwien publicznych polaczone z analiza przyjetego w danym
roku trybu realizacji zamdwien publicznych.

5. W zakresie realizacji swoich zadan Dzial wspolpracuje ze wszystkimi jednostkami
Uczelni.

6. Dzial Zamowien Publicznych opracowuje projekty lub zalozenia merytoryczne do
uczelnianych aktow prawnych w zakresie zadan Dziatu.

§53
Sekcja Planowania i Analiz

1. Do zadan Sekcji nalezy:

a) wykonywanie biezacych analiz tematycznych 1 biznes-planéw w zakresie spraw
nalezacych do kompetencji Kanclerza;

b) zbieranie i przetwarzanie informacji w zakresie nowych mozliwosci finansowania
inwestycji ze zrodet krajowych i zagranicznych ze szczegblnym uwzglednieniem
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

¢) wskazywanie zrddet finansowania inwestycji przewidywanych do realizacji;

d) udzial w seminariach, konferencjach 1 szkoleniach aktualizujacych informacje
w zakresie spraw nalezacych do kompetencji Kanclerza, ze szczegdinym
uwzglednieniem tematyki funduszy strukturalnych;

¢) udzial w sporzadzaniu planu rzeczowo-finansowego Uczelni;

f) kontrola i koordynacja dziatan jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie
realizacji inwestycji finansowanych ze zrddel zagranicznych;

g) przygotowywanie wstgpnego Studium Wykonalnosci inwestycji finansowanych ze
zrédel zagranicznych oraz koordynacja prac nad sporzadzeniem pelnego wniosku
aplikacyjnego o dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

2. Sekcja Planowania i Analiz opracowuje projekty lub zalozenia merytoryczne do
uczelnianych aktow prawnych w zakresie swoich zadan
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§2

W zwigzKku ze zmianami, o ktorych mowa w § 1, odpowiedniej korekty dokonuje si¢ w
schemacie nr 5 zatytulowanym ,,Pion Kanclerza”, ktory otrzymuje postac okreslong
zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2013 r.

Krakow, dnia 28 marca 2013 r.
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