Zarzadzenie Nr 62 /2013
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollagtaja w Krakowie
z dnia 22 listopada 2013 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Uczelni

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 1 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedn. Dz.U. z 2012 r., poz. 572),

-) § 11 ust. 1,ust. 2 i ust. 3 pkt 6 Statutu Uczelni z dnia 4 listopada 2011 r. z p6zn. zm.

w zwigzku z Uchwalg Nr 85/2013 Senatu Uczelni z dnia 8 listopada 2013 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Uczelni wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem Rektora

Nr 15/2012 z dnia 14 maja 2012 r., znowelizowanym Zarzgdzeniem Nr 36/2012 z dnia 1
pazdziernika 2012 r. oraz Zarzgdzeniem Nr 26/2013 z dnia 28 marca 2013 r. —

Rozdzial V pt. ,,Zadania jednostek organizacyjnych podleglych Kanclerzowi i jego Zastgpcom”
Czesci,, A - C” otrzymuje brzmienie:

Rozdziat V
Zadania jednostek organizacyjnych podleglych
Kanclerzowi i jego Zastepcom

A. Zadania jednostek organizacyjnych podlegtych bezposrednio Kanclerzowi

§43
Kanclerz

1. Kanclerz kieruje gospodarkg Uczelni oraz podejmuje decyzje dotyczace mienia Uczelni w
zakresie swoich kompetencji. W tym zakresie odpowiada za wykonywanie zadarn
wynikajgcych z ustalonych przez Rektora i Senat programéw. Kanclerz kieruje podleglym
mu pionem | zapewnia wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi administracji
podleglymi Rektorowi, Prorektorom i Dziekanom.

2. Zakres uprawnien i obowigzkéw Kanclerza Uczelni okresla Rektor zgodnie z ustawg Prawo
o szkolnictwie wyzszym, Statutem Uczelni oraz udzielanymi petnomocnictwami.

3. Kanclerzowi bezposrednio podlegaja:
a. Zastepca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych;
b. Zastepca Kanclerza ds. Inwestycji i Remontéw;
c. Kwestor - petnigcy funkcje gtéwnego ksiegowego
d. Dziat Zaméwien Publicznych;




e. Sekcja Planowania Strategicznego i Rozliczen Inwestycji;
f. Sekretariaty Zwigzkow Zawodowych;,
g. Sekretariat Administracyji;

4. Dziatalno$¢ Kanclerza obejmuje:
a. w zakresie organizacyjno-gospodarczym:
i. kieruje gospodarkg Uczelni w ramach zwyktego zarzgdu;

ii. reprezentuje Uczelnie na zewnagltrz w sprawach administracyjnych i
gospodarczych oraz w innych sprawach zlecanych przez Rektora;

iii. nadzoruje organizacje i funkcjonowanie podlegtej administracji;

iv. nadzoruje stosowanie | przestrzeganie w Uczelni powszechnie
obowigzujgcego prawa oraz uczelnianych aktéw prawnych, w zakresie
obejmujgcym dziatalno$¢ prowadzong przez podlegly mu pion, w tym
zakresie prowadzi biezgcq kontrole i dziatalnos$c informacyjng;

v. zawiera umowy i dokonuje innych czynno$ci prawnych w zakresie nie
zastrzezonym dla innych os6b upowaznionych do reprezentowania Uczelni;

vi. prowadzi na zlecenie Rektora inne sprawy z zakresu administracji.

b. w zakresie finansowym:
i. akceptuje dyspozycje bankowe zgodnie z udzielonym petnomocnictwem;

ii. zatwierdza listy pfac i inne dokumenty angazujgce S$rodki finansowe bez
wzgledu na Zrédfo finansowania,

iii. nadzoruje przestrzeganie zasad i trybu wykorzystywania srodkéw finansowych
kwalifikowanych na realizacje okreslonych zadan;

iv. raz na kwartat informuje dziekanéw o kosztach zuzycia mediéw;

c. w zakresie gospodarki majgtkiem Uczelni:
i. sprawuje nadzér nad gospodarkg nieruchomosciami, najmami i
dzierzawami,w tym umowami o korzystaniu z nieruchomosci;

ii. sprawuje nadzér nad gospodarkg majgtkowg ruchomosciami Uczelni;

d. w zakresie inwestycyjnym i technicznym:
i. nadzoruje prowadzenie inwestycji i remontéw bez wzgledu na Zrédfo
finansowania;

ii. uczestniczy w opracowaniu dla wiadz Uczelni krétko i dfugookresowych
planéw przedsiewziec¢ inwestycyjnych i remontowych oraz sprawuje nadzér
nad ich realizacja;

iii. organizuje realizacje strategicznych dziatari inwestycyjnych podjetych przez
Uczelnie w trybie zgodnym ze Statutem;

iv. sprawuje nadzoér nad utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektow i
urzgdzen Uczelni.

e. w zakresie zamoéwien publicznych:

i. koordynacja prac nad przygotowywaniem rocznych planéw zamdéwien
publicznych dla Uczelni;

ii. nadzér nad prawidtowoscig i efektywnoscig przeprowadzania postepowar w
sprawie zamoéwien publicznych w Uczelni.
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5. Kanclerz przynajmniej raz w roku sporzgdza i przedstawia Rektorowi i Senatowi analize
wykonania powierzonych mu zadan.

6. Podczas nieobecnosci Kanclerza jego obowigzki wykonuje Zastepca Kanclerza ds.
Administracyjno-Gospodarczych.

§44
Sekretariat Administracji

Do zadan Sekretariatu Administracji nalezy sekretarska obstuga Kanclerza, jego Zastepcéw, a
takze:

a. przygotowywanie materiatéw dla potrzeb Senatu, komisji senackich i wtadz Uczelni;

b. wspdipraca z innymi jednostkami podleglymi Kanclerzowi.

§45
Sekretariaty Zwigzkéw Zawodowych

1. Sekretariaty Zwigzkéw Zawodowych sq bezposrednio podlegte Kanclerzowi pod wzgledem
administracyjnym.

2. Dziatalno$¢ Zwigzkéw Zawodowych regulujg odrebne przepisy dotyczgce funkcjonowania
Zwigzkéw Zawodowych na terenie zakfadow pracy.

§46
Sekcja Planowania Strategicznego i Rozliczen Inwestycji

1. Do zadan Sekcji nalezy:

a. wykonywanie biezgcych analiz tematycznych i biznesplanow w zakresie spraw

nalezgcych do kompetencji Kanclerza;

b. zbieranie i przetwarzanie informacji w zakresie nowych mozliwosci finansowania
inwestycji ze Zrodet zewnetrznych ze szczegdéinym uwzglednieniem funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej;
udziat w sporzgdzaniu planu rzeczowo-finansowego Uczelni;
kontrola i koordynacja dziatari jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie
realizacji inwestycji finansowanych ze Zrédet zewnetrznych;

e. udziat w przygotowywaniu wstepnego Studium Wykonalno$ci inwestycji
finansowanych ze Zrédet zewnetrznych oraz koordynacja prac nad sporzgdzeniem
petnego wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie zadar inwestycyjnych.
kompleksowe rozliczanie zadari finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych;

g. sprawozdawczo$¢ do instytucji zarzadzajgcych funduszami zewnetrznymi.
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2. Sekcja opracowuje projekty lub zatozenia merytoryczne do uczelnianych aktéw prawnych
w zakresie swoich zadar.

N




§47
Dziat Zamowien Publicznych

1. Dziat prowadzi cato$¢ spraw zwigzanych z realizacjg przez Uczelnie zamoéwier
publicznych. Szczegbfowy zakres zadarn realizowanych przez Dziat wynika z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw okreslajgcych tryb i formy udzielania zaméwienn publicznych
oraz przepisow wewnetrznych Uczelni.

2. Dziat wykonuje czynno$ci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych dotyczgcych:
a. zakupu aparatury naukowo-badawczej, sprzetu i materiatbw dla jednostek
organizacyjnych Uczelni;
b. ustug w zakresie utrzymywania obiektow i urzgdzen Uczelni w nalezytym stanie,
zgodnie z wymogami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw;
c. realizacji inwestycji, remontéw i robét konserwacyjnych;
d. innych zaméwien publicznych finansowanych ze srodkéw Uczelni.

3. Dziat sporzgdza roczne plany zamoéwien publicznych dla Uczelni.

4. Dziat sporzadza i przedkfada Rektorowi, za posrednictwem Kanclerza, sprawozdanie
roczne z wykonania planu zamowien publicznych potgczone
z analizg przyjetego w danym roku trybu realizacji zamoéwien publicznych.

5. W zakresie realizacji swoich zadan Dziat wspofpracuje ze wszystkimi jednostkami Uczelni.

6. Dziat opracowuje projekty lub zatoZenia merytoryczne do uczelnianych aktéw prawnych w
Zakresie swoich zadan.

B. Zadania jednostek organizacyjnych podleglych bezposrednio
Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych

§48
Zastepca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych

1. Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych podlegajg:
a. Dziat Rozliczeri Obiektoéw;
b. Dziat Gospodarki Materialowej;
c. Dziat Gospodarki Nieruchomo$ciami;
d. Straz Uniwersytetu Rolniczego (odp. dziatu).

2. Do zadan Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych nalezy:
a. nadzér nad obstugg gospodarczg i organizacyjng Uczelni;
b. nadzér nad organizacjg ochrony obiektéw Uczelni;




c. nadzér nad prawidfowym rozliczaniem i rozdziatem kosztéw eksploatacji obiektéw
uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni oraz pojazdéw
samochodowych;

d. nadzér nad procedurami zwigzanymi z terminowym rozpatrywaniem i zatatwianiem
wnioskow uzytkownikOw poszczegoéinych obiektow;

e. przygotowywanie, we wspoéipracy z uzytkownikami koncepcji w zakresie zarzgdzania
i zagospodarowania majgtku Uczelni oraz inicjowanie dziatari majgcych na celu
poprawe racjonalnego wykorzystania poszczegolnych skfadnikéw majgtkowych,

f. nadzér nad procedurami majgcymi na celu uregulowanie stanu prawnego majatku, w
szczegoblnosci nieruchomosci;

g. nadzor i koordynacja zadari zwigzanych z prowadzeniem ewidencji i dokumentacji
geodezyjno-prawnej zwigzanej z gospodarowaniem nieruchomos$ciami Uczelni;

h. nadzér nad planowaniem, analizg wykorzystywania skfadnikéw majatkowych i
wnioskowanie we wspoipracy z uzytkownikami o zmiane ich przeznaczenia;

i. nadzdr nad koordynacjg gospodarki odpadami;

J. zawieranie umoéw i dokonywanie innych czynnos$ci prawnych w zakresie
niezastrzezonym dla innych oséb upowaznionych do reprezentowania Uczelni;

k. akceptowanie dyspozycji bankowych, zatwierdzanie list ptac i innych dokumentéw
angazujgcych $rodki finansowe bez wzgledu na Zrédfo finansowania zgodnie z
udzielonym petnomocnictwem;

|. zgtaszanie za posrednictwem Kanclerza wnioskéw dotyczgcych obsady stanowisk w
podleglych jednostkach oraz doskonalenie organizacji pracy.

3. Przygotowywanie projektow Ilub zatoZzen merytorycznych do aktéw prawnych Uczelni
dotyczacych obszaru dziatania objetego nadzorem.

§49
Dziat Rozliczen Obiektow

1. Do podstawowych zadar Dziatu Rozliczeri Obiektéw nalezy:

a. przygotowywanie umoéw z dostawcami mediow;,

b. rozliczanie kosztéw dostaw energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody,
odprowadzania $ciekéw pomiedzy jednostki Uczelni wyodrebnione finansowo;

c. rozliczanie pozostalych ustug eksploatacyjnych pomiedzy jednostki Uczelni
wyodrebnione finansowo;

d. rozliczanie uméw najmu i dzierzawy;

e. wspbipraca z Kwesturqa w zakresie terminowego egzekwowania naleznosci
wynikajgcych z zawartych umoéw;

f. wspofpraca w Kwesturg, Administratorami Obiektow, Petnomocnikami Dziekanéw ds.
finansowo-administracyjnych wydziatow oraz Sekcjg Planowania Strategicznego i
Rozliczen Inwestycji w zakresie analizy i kontroli kosztéw eksploatacji obiektéw;

g. prowadzenie spraw administracyjnych zwigzanych z lokalami mieszkalnymi i
uzytkowymi Uczelni;

N




h. zabezpieczanie jednostek organizacyjnych Uczelni w $rodki transportu, rozliczanie
faktur za powyzZsze usfugi oraz prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie
transportu;

i. administracyjna obstuga parkingéw.

2. Dziat opracowuje projekty lub zatoZzenia merytoryczne do uczelnianych aktéw prawnych w
zakresie swoich zadan.

§ 50
Dziat Gospodarki Materiatowej

1. Do podstawowych zadarn Dziatu Gospodarki Materiatowej nalezy:

a. opracowanie rocznych planéw zakupbw i ustug na podstawie planéw sporzgdzanych
przez jednostki organizacyjne Uczelni;

b. prowadzenie rejestru i weryfikacji merytorycznej wnioskéw na dostawy i ustugi
sporzgdzanych przez jednostki organizacyjne Uczelni;

c. stata wspéipraca z Dzialem Zaméwienn Publicznych w zakresie opracowania
materiatow do procedur przetargowych na dostawy, ustugi i weryfikacja
merytoryczna procesu udzielania zamoéwienia;

d. obsfuga magazynu polegajgca miedzy innymi na zamawianiu towaréw, sporzadzaniu
dokumentow magazynowych (przyjecia i rozchodu), oraz wydawaniu przyjetych
towaréw jednostkom organizacyjnym Uczelni;

e. ewidencja i likwidacja sktadnikow majgtkowych Uczelni;

f. prowadzenie magazynu rotacyjnego, przygotowywanie do sprzedazy zlikwidowanych
sktadnikow majgtkowych uczelni bedgcych na stanie magazynu rotacyjnego;

g. prowadzenie magazynu odpadow;

h. wspéipraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w celu zebrania informacji o
wytwarzanych odpadach;

i. prowadzenie i aktualizacja centralnej ewidencji odpadéw;

J. przygotowanie materiatow do przetargu, oszacowanie kosztéw przeprowadzanej
utylizacji, podziat odpadéw na grupy i przygotowanie uméw na odbiér i utylizacje
odpadow wytwarzanych we wszystkich jednostkach Uczelni;

k. sporzgdzanie zbiorczego zestawienia danych o rodzaju, iloSci i sposobie
gospodarowania odpadami dla wia$ciwych organéw administracji publicznej;

. przeprowadzanie zgodnie z procedurg spiséw inwentaryzacyjnych wszystkich
rzeczowych sktfadnikow majgtkowych bedgcych w uzZytkowaniu Ilub ewidencji
Jjednostek organizacyjnych Uczelni;

m. przygotowanie dokumentacji i obsfuga Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej;

n. prowadzenie ewidencji $rodkéw trwafych i Srodkéw trwafych niskocennych, wraz
z oznakowaniem sktadnikéw majgtkowych;

0. opracowywanie sprawozdan z zakresu prowadzonej dziafalnoSci.

2. Dziat opracowuje projekty lub zatozenia merytoryczne do uczelnianych aktow prawnych w
zakresie swoich zadan.

6

LV




§ 51
Dziat Gospodarki Nieruchomosciami

1. Do podstawowych zadan Dziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami nalezy:

a.
b.
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prowadzenie ewidencji majgtku nieruchomego;

obsfuga postepowania przetargowego dotyczgcego sprzedazy nieruchomosci,
oddawania w najem i dzierzawe;

sporzgdzanie i obstuga uméw dotyczgcych odpfatnego wykorzystania sktadnikéw
mienia Uczelni;

przedstawianie wnioskbw w Zzakresie zagospodarowania rezerw majgtku
nieruchomego Uczelni;

przygotowywanie materiatbw dotyczgcych nieruchomos$ci dla potrzeb wiadz Uczelni,
komisji senackich i rektorskich;

przygotowywanie wnioskéw dotyczgacych pfatnosci bezpos$rednich do gruntéw
rolnych na podstawie danych jednostek organizacyjnych Uczelni;

prowadzenie sprawozdawczosci;

wspofpraca z Kwesturqg w zakresie terminowego egzekwowania naleznosci
wynikajgcych z zawartych umoéw;

dbanie o porzgdek i czysto§¢ w obiektach i na terenach przyleglych oraz
sygnalizowanie potrzeb porzgdkowych Dziatowi Obstugi Technicznej i Utrzymania
Obiektéw;

nadzér nad biezgcym utrzymaniem urzgdzenn w obiekcie w dobrym stanie
technicznym i sygnalizowanie awarii Dziatowi Obsftugi Technicznej i Utrzymania
Obiektow;

biezgca aktualizacja wykazu powierzchni zajmowanej przez jednostki organizacyjne
w obiektach wedfug rodzaju pomieszczen, realizacja prawidfowych oznakowar
pomieszczen;

uczestniczenie w tworzeniu planéw remontéw i planéw zaméwien publicznych;

. prowadzenie ksigzki obiektéw;

ewidencja i kontrola realizacji zadan dotyczgcych obiektéw;

przygotowywanie informacji i materialtbw do opracowywania programu
zagospodarowania obiektu;

Scista wspéipraca z Dziekanami, kierownikami jednostek organizacyjnych oraz
Petnomocnikami Dziekanéw ds. finansowo-administracyjnych wydziatéw, w ktérych
dyspozycji pozostajg administrowane obiekty.

2. Zadania okres$lone w ustepie poprzedzajgcym lit. i-p nie obejmujg obiektéw i terenéw
przyleglych stacji doswiadczalnych.

3. Dziat opracowuje projekty lub zatoZzenia merytoryczne do uczelnianych aktéw prawnych w
zakresie swoich zadan.




§ 52
Straz Uniwersytetu Rolniczego

1. Do podstawowych zadari Strazy UR nalezy zapewnianie dozoru i ochrony na terenie
Uczelni, biezgca analiza skuteczno$ci zastosowanych rozwigzar i inicjowanie nowych w
zakresie ochrony mienia.

2. Straz UR wykonuje zadania poprzez:

a.
b.
C.

h.

ochrone mienia ruchomego i nieruchomego;

natychmiastowe reagowanie w sytuacjach awaryjnych;

sygnalizowanie o zagrozeniach wynikajgcych ze ztego stanu technicznego sieci i
urzgdzern technicznych;

sprawdzanie tozsamosci osob przychodzgcych i wychodzgcych oraz udzielanie
informacji o lokalizacji jednostek;

patrolowanie terenéw i obiektéw Uczelni;

podejmowanie dziafari interwencyjnych w przypadkach zagrozen (pozar, kradziez
itd.)

ewidencjonowanie i nadzorowanie systemoéw alarmowych ogdéinouczelnianych i
przekazanych Strazy przez bezposrednich uzytkownikéw;

wspofprace z organizatorami imprez odbywajgcych sie na terenie Uczelni.

3. Straz UR we wspodipracy z Kancelarig Uczelni, obstuguje przekazywanie poczty i przesytek
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni.

4. Straz UR wykonuje swoje zadania w S$cistej wspoipracy z kierownikami jednostek
organizacyjnych i administratorami obiektéw.

5. Straz UR bierze udziat w niezbednym zakresie w pracach porzgdkowych.

6. Dziat opracowuje projekty lub zaftozenia merytoryczne do uczelnianych aktéw prawnych w
zakresie swoich zadan.

C. Zadania jednostek organizacyjnych podleglych bezposrednio
Zastepcy Kanclerza ds. Inwestycji i Remontow

§53
Zastepca Kanclerza ds. Inwestycji i Remontow

1. Zastepcy Kanclerza ds. Inwestycji i Remontéw podlegajg:
a. Dziat Obstugi Technicznej i Utrzymania Obiektow;

b.

Sekcja ds. Nadzoru Technicznego.




2. Do zadan Zastepcy Kanclerza ds. Inwestycji i Remontéw nalezy:

a. nadzoér nad biezgcg obstugg gospodarczg Uczelni;

b. nadzér planowanie | realizacje prac inwestycyjnych, remontowych i
konserwacyjnych, w szczegolnosci w zakresie zapewniajgcym sprawnos$c¢ i
bezpieczenstwo techniczne obiektéw i ich instalacji;

c. nadzor i utrzymanie w nalezytym stanie technicznym obiektéw i urzadzeri Uczelni,
zgodnie z wymogami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw;

d. nadzér nad prawidfowym funkcjonowaniem gospodarki energetycznej Uczelni, w
szczegoblnosci w zakresie racjonalnego zuzycia energii;

e. wspoéftdziatanie w pozyskiwaniu Srodkéw zewnetrznych na finansowanie inwestycji
Uczelni;

f. przygotowywanie opinii, ocen i propozycji rozwigzan do zadan zalecanych przez
Kanclerza;

g. monitorowanie zmian obowigzujgcego prawa dotyczgcych obszaru dziatania
objetego nadzorem i przygotowywanie dla Kanclerza biezgcych informacji w tym
zakresie oraz interpretacji obowigzujgcych przepiséw;

h. zgtaszanie za posrednictwem Kanclerza wnioskéw dotyczgcych obsady stanowisk w
podleglych jednostkach oraz doskonalenie organizacji pracy.

3. Przygotowywanie projektow lub zafozen merytorycznych do. aktéw prawnych Uczelni
dotyczgcych obszaru dziatania objetego nadzorem.

§54
Dziat Obstugi Technicznej i Utrzymania Obiektow

1. Dziat Obstugi Technicznej i Utrzymania Obiektéw wykonuje zadania przez:
a. Sekcje Obstugi Technicznej;
b. Sekcje Remontéw i Biezgcego Utrzymania Obiektow;
c. Stanowisko ds. Energetyki.

2. Do podstawowych zadar Sekcji Obstugi Technicznej nalezy:

a. utrzymywanie w stafej sprawnosci technicznej obiektow, urzgdzen poprzez biezgca
kontrole, przeglady, naprawy, modernizacje, usuwanie awarii i konserwacje;
wykonywanie lub zlecanie niezbednych pomiaréw i badan sprawnosci technicznej
urzgdzen, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
planowanie i zakup materiatéw, urzgdzen i cze$ci zamiennych;,
gospodarowanie urzgdzeniami i materiatami z odzysku;
prowadzenie ewidencji urzagdzen podlegajgcych dozorowi technicznemu;
wspieranie innych prac podejmowanych przez Sekcje Remontéw i Biezgcego
Utrzymania Obiektéw.
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3. Do podstawowych zadan Sekcji Remontéw i Biezgcego Utrzymania Obiektéw nalezy:
a. prowadzenie prac remontowych w zakresie zlecanym przez Kanclerza,
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b. prowadzenie przeprowadzek jednostek Uczelni w przypadku zmiany uzytkowania
pomieszczen i podczas remontow;

c. prowadzenie prac porzadkowych, w Llym sprzgtanie i od$niezanie terenéw
zewnetrznych;

d. dbatos¢ o prawidfowy stan terenéw zielonych wokét obiektéw Uczelni, organizowanie
i wykonanie wycinki drzew koniecznych do usuniecia i cie¢ korekcyjnych oraz
pielegnacyjnych drzewostanu.

4. Do podstawowych zadarn Stanowiska ds. Energetyki nalezy:

a. opracowywanie analiz gospodarki energetycznej w zakresie mocy zamowionej, mocy
szczytowej mozliwo$ci dodatkowych obcigzenn zwigzanych z dodatkowymi
przytaczeniami;

b. opiniowanie rozwigzarn technicznych do projektow zwigzanych z modemizacjg i
wymiang instalacji elektrycznej oraz przytaczeniami nowych obiektéw i urzadzer;

c. wydawanie wewnetrznych warunkéw technicznych przytgczeniowych urzadzen,
aparatury, klimatyzacji itp.,

d. kompletowanie, przechowywanie i udostepnianie instrukcji eksploatacji urzadzen
stuzgcych do przesytania energii elektrycznej;

e. kontrola parametréw i warunkéw dostawy energii elektrycznej;

uzgadnianie z wiasciwymi jednostkami Uczelni warunkéw uméw o dostawe energii
elektrycznej, przedstawianie najkorzystniejszych rozwigzan dla Uczelni.

™

5. Dziat opracowuje projekty lub zafozenia merytoryczne do uczelnianych aktéw prawnych w
zakresie zadan Dziafu.

§ 55
Sekcja ds. Nadzoru Technicznego

1. Do podstawowych zadan Sekcji ds. Nadzoru Technicznego nalezy:

a. planowanie, organizowanie i nadzér nad remontami, robotami konserwacyjnymi i
adaptacjami;
przygotowywanie planéw modernizacji, adaptacji i remontow;
merytoryczno-kosztowe okreslanie zakresu robot;
prowadzenie nadzoru inwestorskiego realizowanych zadarn remontowych;
prowadzenie dokumentacji technicznej w zakresie nadzorowanych robot;
wykonywanie zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa budowlanego
oraz innych przepiséw zwigzanych z zakresem dziatania Sekcji,
udziat w komisjach technicznych powolywanych przez Kanclerza;
rozliczanie robét remontowych, konserwacyjnych i adaptacyjnych i ich kosztéw;
archiwizacja dokumentacji technicznej;
sprawozdawczo$¢ w zakresie zadar technicznych;,
udziat w procesie przygotowywania planu inwestycji i remontéw;
inicjowanie, przygotowywanie i nadzor nad inwestycjami polegajgcymi na budowie,

rozbudowie i nadbudowie obiektéw uczelnianych w tym:
b
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i. kontrola wstepnej fazy przygotowania inwestycji;
ii. planowanie, organizowanie i nadzor nad inwestycjami;
ii. przygotowywanie ogélnego zarysu — koncepcji inwestycji oraz wstepnego
planu funkcjonalno-uzytkowego;
iv. wspofpraca ze specjalistami stosownych branz w zakresie przygotowania i
opracowania koncepcji inwestycji,
v. zlecanie przygotowania projektu koncepcyjnego, zafozen oraz wstepnego
merytoryczno-kosztowego zakresu inwestycji;
vi. koordynacja pozyskiwania warunkow dotyczgcych ustalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego lub ustalenia warunkéw zabudowy;
vii. wspdipraca i nadzér nad wybranymi do poszczegdinych zadar inwestycyjnych
inwestorami zastepczymi;

m. przejmowanie nadzoru technicznego obiektu zrealizowanego w drodze inwestycji;

n. ustalanie zasad, warunkéw i parametréow dostaw mediéw do obiektéw uczelnianych
oraz wspoipraca z Dziatem Rozliczern Obiektoéw przy przygotowywaniu uméw z
dostawcami mediow;

0. realizacja planu rzeczowo-finansowego rob6t budowlanych oraz kontrola
wydatkowania przyznanych srodkéw;

p. stata wspdipraca z Dziatem Zamoéwienri Publicznych, w zakresie przygotowywania
materiatbw do procedur przetargowych i weryfikacji merytorycznej wnioskéw,
wspotdziatanie w doborze wykonawcéw, planowanie i bilansowanie roboét

budowlanych;
q. kontrola dokumentacji techniczno-finansowej zwigzanej z prowadzonymi remontami i
inwestycjami,

r. wspofpraca z administratorami obiektéw w sprawach dotyczgcych prowadzenia
ksigzki obiektu budowlanego;

2. Sekcja opracowuje projekty lub zatozenia merytoryczne do uczelnianych aktéw prawnych w
zakresie zadan Sekcji.

3. Sekcja przygotowuje opinie, oceny | propozycje rozwigzan do zadan zlecanych przez
Kanclerza;

4. Sekcja prowadzi monitoring zmian obowigzujgcego prawa oraz przygotowuje dla Kanclerza
biezgce informacje w tym zakresie oraz interpretacje obowigzujgcych przepiséw.

§2

W Regulaminie Organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem Rektora Nr 15/2012 z dnia 14 maja
2012 r. z pézn. zm.
a) paragrafy dotychczas oznaczone numerami 53-60 otrzymuja odpowiednio numeracje

56-63;
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b) Zadania jednostek organizacyjnych podleglych bezposrednio Kwestorowi — Zastgpcy
Kanclerza dotychczas oznaczone literg ,,C” otrzymuja oznaczenie literg ,,D”.

§3

W zwigzku ze zmianami o ktorych mowa w § 1 zarzadzenia, odpowiedniej korekty dokonuje si¢ w
schemacie organizacyjnym zatytulowanym ,,pion Kanclerza” ustalonym Zarzgdzeniem Nr 26/2013 z

dnia 28 marca 2013 r. - ktéry otrzymuje postaé okreslong zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4
Do wykonania zarzadzenia zobowigzuje:
a) Kanclerza — w zakresie spraw organizacyjnych,
b) Kierownika Dzialu Spraw Pracowniczych i Socjalnych — w zakresie spraw osobowych
wynikajacych ze zmian, o ktérych mowa w § 1.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2013 roku.

Krakéw, dnia 22 listopada 2013 r.

CLERZ

Thmasz Szanser
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Zalacznik do Zarzadzenia Rektora Nr 62/2013 z dnia 19 listopada 2013r.
PION KANCLERZA - schemat organizacyjny

! Gléwny Ksiggowy LZD w Krynicy- Zdroju podlega sluzbowo Dyrektorowi LZD. Z-ca Kwestora sprawuje merytoryczny nadzor nad ksiggowoscia LZD

Kanclerz
Sekretariat
Administracji
Zastepca Kanclerza Zastgpca Kanclerza ds. Zastepca
ds. Administracyjno Inwestycji i Kanclerza
— Gospodarczych Remontéw Kwestor
|
Dzial Obstugi Zastepca
Dzial Zamowien — Dzial Rozliczen Technicznej i Kwestora
Publicznych Obiektow Utrzymania Obiektow
Dzial
AP SEIEIR Wynagrodzen i
Rozliczen z
Sekcja Planowania Sekcja Obslugi Dzial Ewidencji Budzetem
Strategicznego i —  Dziat Gospodarki Technicznej =1 Ksiggowej
Rozliczen Inwestycji Materiatowe;j
Glowny
Sekcja Remontow i Ksiggowy LZD Sekcja
Dzial Gospodarki Biezgcego Utrzymania — w Krynicy — Rachuby Plac
Sekretariaty Zwiazkéw —  Nieruchomosciami Obiektow Zdroju'
Zawodowych
Kasa
— Straz UR Sekcja ds. Nadzoru
Technicznego
Dzial Limitow i
Dekretacji




