Zalacznik do
Zarzadzenia Rektora Nr 68/2013 r.
z dnia 13 grudnia 2013 .

Instrukcja
gospodarowania odpadami
wytwarzanymi w Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie

Rozdzial 1 - Przepisy ogdlne

§1

1. Instrukcja okresla zasady postgpowania z odpadami statymi i ciektymi wytwarzanymi w zwiagzku z
prowadzeniem przez jednostki organizacyjne Uczelni dzialalnosci statutowej.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy i studenci Uczelni zobowigzani sg do prowadzenia
gospodarki w sposob zapewniajacy minimalizacj¢ ilodci wytwarzanych odpaddéw oraz ograniczanie ich
negatywnego oddzialywania na srodowisko.

3. Jednostki organizacyjne Uczeini zobowiazane s3 do prawidlowego postepowania z wytwarzanymi
odpadami tj. w sposob zapewniajacy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz ochrong srodowiska poprzez
zbieranie odpadow, ich selekcjonowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie do odzysku lub utylizacji.

4. Kierownik wyodrgbnionej w strukturze Uczelni jednostki organizacyjnej moze sposréd podleghych sobie
pracownikow wyznaczy¢ osobg odpowiedzialng za przestrzeganie w tej jednostce zasad gospodarki
odpadami.

5. W przypadku zmiany w jednostce organizacyjnej osoby odpowiedzialnej za gospodark¢ odpadami,
Kierownik tej jednostkt przekazuje informacj¢ o powyzszym do Dziatu Gospodarki Materiatowej.

6. W Uczelni zadania zwigzane z prawidtowg gospodarka odpadami bezposrednio realizujg:
a) Zastgpca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych,
b) Dzial Gospodarki Materialowe;,
¢} we wszystkich jednostkach organizacyjnych wyznaczeni przez kierownikdw pracownicy
odpowiedzialni za przestrzeganie w tych jednostkach zasad gospodarki odpadami (ust. 3) -
pod nadzorem kierownikow jednostek,
d) wszyscy pracownicy i studenci Uczelni.

7. Nadzér nad systemem gospodarowania odpadami w Uczelni sprawuje Zastepca Kanclerza ds.
Administracyjno-Gospodarczych, ktory odpowiada za prawidtowa organizacje i funkcjonowanie systemu.



Rozdzial II - Post¢gpowanie z odpadami

§2

1. Odpady oznaczaja kazda substancj¢ lub przedmiot, ktérych posiadacz pozbywa sig, zamierza pozby¢ sie
lub do ich pozbycia si¢ jest obowigzany, zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

2. Kierownik kazdej jednostki organizacyjnej odpowiada za:
a) wyznaczenie w podlegle]j jednostce punktow zbierania odpaddw,
b} prowadzenia ewidencji i dokumentacji wytworzonych odpadéw.

3. Nie podlegaja ewidencji, o ktorej mowa w ust. 2 pkt. ,,.b”
a) odpady komunaine,
b) odpadowa masa roélinna,
¢} odchody zwierzgce.

4. Odpady zbierane sg z zachowaniem zasad BHP 1 przepiséw bezpieczenstwa przeciwpozarowego.
I - ODPADY NIEPODLEGAJACE EWIDENCIJI

5. We wszystkich budynkach dydaktycznych Dzial Gospodarki Nieruchomosciami przy wspélpracy z
Dziatem Rozliczen Obiektow wyznaczy ogdlnie dostgpne miejsca przeznaczone do zbierania i
segregacii odpadow komunalnych. Miejsca te nie powinny znajdowa¢ si¢ na drogach ewakuacyjnych.

6. W pozostatych obiektach, w szczegdlnosci stacjach doswiadczalnych, domach studenckich, Klubie
Akademickim ,,ARKA” zadanie, o ktérym mowa w ust. 5 wykonujg kierownicy tych obiektow, a
informacj¢ o powyzszym przekazuja do Dziatu Rozliczen Obiektow.

I1 - ODPADY PODLEGAJACE EWIDENCJI

7. Wszystkie wytworzone odpady, ze szczegdlnym uwzglednieniem odpadéw zaliczanych do grupy
niebezpiecznych, nalezy zbieral selektywnie, do pojemnikéw przeznaczonych na dany rodzaj odpadéw:
a) odpady ciekle - do kanistrow,
b) odpady stale i pdlstale - do workéw foliowych, pudet kartonowych zabezpieczonych folig lub
innych pojemnikéw,
¢) opakowania z tworzyw sztucznych nalezy gromadzic w sposéb zapewniajacy minimalizacje ich
objetosci.

8. Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktycznej dokonuje odpowiedniej segregacji aparatury (Srodki trwate,
srodki niskocenne), ktéra zostala zatwierdzona do likwidacji, zgodnie z kodami odpadéw.

9. Dziat Gospodarki Materiatowe] dokonuje odpowiedniej segregacji zgodnie z odpowiadajagcymi kodami
odpaddéw:
a) srodki trwale inne niz aparatura,
b) srodki niskocenne inne niz aparatura,
- ktére zostaty zatwierdzone do likwidacji.

§3

1. Osoba wyznaczona przez kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialna za przestrzeganie zasad
gospodarki odpadami (§ | ust. 3) prowadzi ewidencj¢ odpadéw wytworzonych w tej jednosice wedhig
wzoru ,, Wewnetrznej karty ewidencji odpadu” stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
.~Wewnetrzna karta ewidencji odpadu” sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje
w jednostce macierzystej wytwarzajacej odpady, a drugi egzemplarz w terminie do 15 lutego
przekazywany jest do Dziatu Gospodarki Materiatowej. Okres przechowywania kart wynosi 5 lat.



2. Z poszczegolnych jednostek organizacyjnych Uczelni poselekcjonowane odpady odbierane sg przez
specjalistyczne firmy, z ktérymi Uczelnia zawarta umowy na odbior. Czynnos¢ ta kazdorazowo
dokumentowana jest przez sporzadzenie , Karty przekazania odpadu” wedhug wzoru okreslonego w
zalgczniku nr 2 do ninigjszej instrukcji. Kart¢ sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktdrych jeden
pozostaje w jednostce macierzystej wytwarzajacej odpady, drugi przekazywany jest do Dzialu Gospodarki
Materiatowej, a trzeci do firmy odbierajacej odpady. Okres przechowywania kart wynosi 5 lat.

3. Pojemniki na odpady zabezpiecza Dziat Gospodarki Materialowej. Dopuszcza si¢ gromadzenie odpadow
w opakowaniach bedacych w posiadaniu jednostek Uczelni pod warunkiem, Ze nie stwarzajg one
zagrozenia podczas ich przechowywania i transportu.

4. Kazdy pojemnik na odpady powinien mie¢ dobrze widoczng i czytelng etyKietg zawierajaca nastgpujace
informacje:

a) 6-cyfrowy kod odpadu - wedtug katalogu odpadéw ustalonego Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z
dnia 27 wrzesnia 2001 r. w sprawie katalogu odpaddw (Dz.U. Nr 112 z 2001 r. poz. 1206) - oznaczajacy
grupe, podgrupe i rodzaj odpadu,

b) nazwe¢ i sktad odpadu (zawartos¢ pojemnika, glowne sktadniki lub zwiagzki tworzace dany rodzaj
odpadu),

c) symbol jednostki przekazujacej odpad, mas¢ odpadu, date przekazania odpadu, podpis osoby
przekazujacej odpad.

Wazdr etykiety stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszej instrukceji.

5. Jednostki zobowigzane sg gromadzi¢ odpady zgodnie z lista odpadéw wczesniej zadeklarowanych, W
przypadku pojawienia si¢ odpadu o innym kodzie, sposob jego ewidencji nalezy uzgodni¢ z Dzialem
Gospodarki Materiatowe;.

6. Niedopuszczalne jest pozbywanie si¢ odpadow podlegajacych obowiazkowemu gromadzeniu 1 utylizacji
(np. odczynnikéw chemicznych, odpadow weterynaryjnych) do pojemnikdw przeznaczonych na smieci
komunalne.

7. Zakazuje si¢ mieszania odpadéw niebezpiecznych réinych rodzajow oraz mieszania odpadéw
niebezpiecznych z odpadami innymi niz niebezpieczne.

8. W przypadku nieprzestrzegania zasad o ktérych mowa w ust. 6 i ust. 7, kierownik jednostki zobowigzany
jest podja¢ wobec winnych oséb dziatania dyscyplinujace.

9. Transport odpaddw, szczegolnie niebezpiecznych, moze dokonywaé si¢ tylko odpowiednio
przystosowanymi samochodami przez wyspecjalizowane firmy, z ktérymi Uczelnia zawarla odpowiednie
Umowy.

10. Odbioru i utylizacji odpadéw dokonuja wylgeznie specjalistyczne firmy, z ktorymi Uczelnia zawarla
odpowiednie umowy. Odbiér moze nastgpowac bezposrednio z punktu ich gromadzenia.

11. W przypadku wystgpowania w jednostkach organizacyjnych Uczelni odpadow, dla ktérych przepisy
przewidujg szczegllny tryb postepowania, np. kwalifikowanych jako odpady na podstawie przepiséw
prawa atomowego, powstajacych w wyniku badah nad organizmami genetycznie zmodyfikowanymi,
odpady weterynaryjne i inne, ktére moga wystapi¢ w Uczelni:

a) odpowiednio dziekani - gdy sytuacja dotyczy kilku katedr na wydziale- lub indywidualnie kierownicy
zainteresowanych katedr/zaktadéw okreslg odrebny tryb postepowania z kazdym z tych odpadéw,

b) natomiast Uczelnia zawrze odrgbne umowy ze specjalistycznymi firmami na ich utylizacje.



Rozdzial 111 — Przepisy kohcowe

§4
1. Na podstawie dokumentacji z poszczegblnych jednostek o ktorej mowa w § 3 ust. 11 2, Dziat
Gospodarki Materialowej prowadzi centralng ewidencje odpadow wytwarzanych w Uczelni i nastgpnie
przekazywanych do odzysku lub utylizacji. Dokumentacja ta stanowi podstawe do sporzadzania dla Urzedu

Marszalkowskiego odpowiednich sprawozdan, do czego Uniwersytet jest zobowigzany przepisami Ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21 z pdZn. zm.).

2. Do stosowania postanowien niniejszej instrukcji zobowigzani sg wszyscy pracownicy i studenci Uczelni.

3. Instrukcja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Krakoéw, dnia 13 grudnia 2013 r.

MB



Zalacznik nr 1 do instrukcji

Wzor wewnetrznej karty ewidencji odpadu

Wewnetrzna karta Nr karty Symbol Jednostki Rok ewidencji
ewidencji odpadu

Kod odpadu Nazwa i symbol odpadu

Miesige Masa Nr karty Gospodarowanie odpadami Padpis asoby

wytworzonego | przekazania sporzadzajacej
odpadu (kg) | odpadu Masa (kg) Metoda odzysku




Ob
i}
2)
3)

4)

5)
5)
)

8a)

a)

10)
113

12)
13)

14)

16)

Zalaceznik nr 2 do instrukcji

Wzor karty przekazania odpadu

Karty”

' Em_kaigggmm"

Posiadacz odpadéw, ktory przekazuje | Transportujacy odpad® Posiadacz odpadéw, kidry przejmuje
odpad®? odpad®

Adres” Adres™ Adres”

Nr REGON® Nr REGON®” Nr REGON®

Miejsce przeznaczenia odpadéw’j

Rodzaj procesu przetwarzania, kiéremu powinien zosta¢ poddany odpadm

Whnioskuje o wydanie dokumentu potwierdzajacego odzysk i recykling'™ TAK NIE

0 0

Kod odpadu'” Rodzaj odpadu' "
- Dataimiesiac Masa przekazanyeh odpadow [Mg]l | Numer rejestracyjny polazdu, prayczepy
" _ : lubnaczepy™  ©

Potwierdzam przekazanie odpadu

data, pieczeé i podpis

Potwierdzam wykonanie ustugi
transportu *®

data, pieczeé i podpis

Potwierdzam przejecie odpadu

data, piecze¢ i podpis

jasnienia:

Numer jest nadawany przez posiadacza odpadoéw, ktéry przekazuje adpad.

Podad imig i nazwisko lub nazwe podmiotu.

W przypadku odpadow komunalnych do wypetnienia kany przekazania odpadu jest obowigzany
przedsigbiorca, ktéry uzyskal zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odbierania
odpaddw od wiascicieli nieruchomosci, o ktérym mowa w ustawie z dnia 13 wrzesSnia 19896 r.
© utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. . z 2005 r. Nr 236, poz. 2008, z pdzn. zm.), lub
grminna jednostka organizacyjna, o kidrej mowa w tej ustawie.

Dotyczy przedsiebiorcy transportujacego odpady, niebedgacego posiadaczem odpadow,
dziatajgcego na zlecenie inneqgo posiadacza odpadéw, ktoéry zlecit mu wykonanie ustugi transportu
odpaddw.

Podad adres zamieszkania lub siedziby podmiotu.

Q ile posiada.

W przypadku gdy odpad jest transportowany kolejino przez dwodch lubk wiecej prowadzgcych
dziatalnos¢ w zakresie transportu odpaddw, w oznaczonych rubrykach nalezy podaé¢ wymagane
dane i podpisy wszystkich transportujqcych odpad z zachowaniem kolejnosci transportowania
odpadu.

Pada¢ adres miejsca odbiaoru odpadu, pod
posiadacza odpadu transportujgcemu odpady.
Dotyczy stacii demontazu w przypadku przekazywania odpadéw powstatych w wyniku demontazu
pojazddw wycofanych z ekspleoatacji. Podac symbol R lub D. Symbele R okreslajg procesy odzysku
zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do ustawy =z dnia 27 kwietnia 2001 r. o cdpadach. Symbole D okreslajg
procesy unieszkodliwiania odpadow zgodnie z zatacznikiem nr 8 do ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. o odpadach.

Dotyczy dokumertow wystawianych przez prowadzacych odzysk lub recykling na podstawie
ustawy z dnia 11 maja 2001 . o obowigzkach przedsicbiorcéw w zakresie gospodarowania
niektorymi odpadami oraz o optacie produktowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 90, poz. 6§07, z pdZn. zm.).
Zgodnie z katalogiem odpaddw stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 27 wrresSnia 2001 r. w sprawie katalogu odpadoéw (Dz. U. Nr 112, poz. 1208).

VW przypadku odpaddw niebezpiecznych podad date przekazania odpadu.

Karta moZze byd stosowana jako jednorazowa karta przekazania odpadu lub jako zbiorcza karta
przekazania odpadu, obejmujaca odpad danego rodzaju przekazywany tgcznie w czasie jednego
miesigca kalendarzowego, za poSrednictwem tego samego itransportujgcego odpady temu
samemu posiadaczowi adpadGw.

Podaé¢ mase odpaddw z dokladnosScia co najmniej do pierwszego miejsce po przecinku dia
odpadow innych nik niebezpieczne; co najmniej do trzeciego miejsca po przecinku dla odpadow
niebezpiecznych.

Dotyczy odpadéw niebezpiecznych.

kidry nalezy dostarczy¢ odpad, wskazany przez



Wzér etykiety na odpad

Zalaeznik nr 3 do instrukeji

Kod .ooiveer rervenns

--------

Masa

Nazwa i sklad odpadu

Data

Symbol jednostki

Podpis osoby przekazujacej




