Zarzadzenie Nr 32/2017
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltataja w Krakowie
z dnta 15 maja 2017 roku

w sprawie dokumentacji przebiegu studidw trzeciego stopnia z wykorzystaniem
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona
KoHataja w Krakowie.

Na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity Dz.U. 2016 1., poz. 1842, tj. z zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

[R]

R

§1

W Uczelni dokumentacja przebiegu studiéw doktoranckich (III stopnia) w zakresie
wynikajacym z regulaminu studiéw doktoranckich oraz przewodu doktorskiego, prowadzona
jest z wykorzystaniem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow, zwanego dalej USOS.

- Dokumentacja przebiegu studidéw, o ktérej mowa w ust. 1, gromadzona jest w systemie USOS

oraz przechowywana w teczce osobowej doktoranta, prowadzonej przez Sekretariat Studium
Doktoranckiego, zwanego dalej Studium, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

Za dokumentacj¢ zwigzang z przebiegiem postepowania o nadanie stopnia doktora
odpowiedzialne sa jednostki organizacyjne, postadajace uprawnienia do nadawania stopnia
naukowego doktora, zwane dalej wydziatami.

. W przypadku prowadzenia studidow doktoranckich w ramach uméw wspélnie z inng jednostka

naukowa, w tym zagraniczna, dokumentacje przebiegu studiéw dokroranckich, prowadzi
podstawowa jednostka, wskazana w umowie lub porozumieniu, posiadajaca uprawnienia do
nadawania stopnia naukowego doktora.

. Dane do systemu USQS, s3 wprowadzane na biezaco. Za kompletnosé, poprawnosé oraz

terminowos¢ wprowadzanych danych do systemu USOS:
1} w zakresie danych, o ktoérych mowa w ust. 2 — odpowiada kierownik studidw
doktoranckich,
2) w zakresie danych, o ktérych mowa w ust. 3 1 4 - odpowiada dziekan wydziatu.

§2

. Dokumentacja, o ktorej mowa w § 1, jest gromadzona od momentu przystapienia kandydata

do rekrutacji na stadia doktoranckie.

. Po zakwalifikowaniu si¢ kandydata na studia doktoranckie, sekretatiat Studium na podstawie

wypelnionego kwestionariusza osobowego, pobranego ze strony internetowej Studium,
niezwlocznie wprowadza dane do systemu USOS. Dane, te obejmuja:

1) dane osobowe doktoranta, w tym numer PESEL,

2) dane teleadresowe,



1o

3) dane dotyczace posiadanego dokumentu tozsamosci,
4) inne dane, zwigzane z dokumentacja rekrutacyjna.

§3

Sekretariat Studium, zobowiazany jest do przydziclenia doktorantowi numeru albumu z puli
centralnej, wprowadzenia wlasciwego kodu programu studiéw, zlecenia wydruku
Elektronicznej Legitymacji Doktoranta oraz migracji danych z USOS do systemu POL-on.
Studium zobowiazane jest do, rozliczenia doktoranta z wymagan programowych za dany rok
akademicki do dnia 5 pazdziernika nastgpnego roku akademickiego. W przypadku zgody
Kierownika Studium, na przediuzenie okresu trwania studiéw doktoranckich, informacja ta
wprowadzana jest do systemu USOS.

§4

Sekretariat Studium, przekazuje do Dziatu Nauczania, w termimie do 15 pazdziernika danego

roku akademickiego, wykaz doktorantéw zobowiazanych do odbycia obowiazkowych praktyk

w formic prowadzenia lub wspétprowadzenia zaje¢ dydaktycznych. Dzial Nauczania weryfikuje

powyzsze dane z planami dydaktycznymi wydziatu.

)

§5

Sckretariat Studium, zaklada 1 prowadzi teczke osobowa doktoranta. Po zakonczenia
pelnego cyklu ksztalcenia doktoranta, teczka jest przechowywana w Studium zgodnie
z terminami okreslonymi odrebnymi przepisami, a nastgpnie przekazana zostaje do
Archiwum uczelni w ktérym, teczka przechowywana jest przez 50 lat.
Teczka doltoranta prowadzona i przechowywana w Sekretariacie Studium zawieta:
1) dokumenty wymagane od kandydata na studia,
2) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego stanowiace podstawe do podjecia decyzji
o przyjeciu na studia
3) kopie decyzji o przyjeciu na studia doktoranckie i potwierdzenie jej dotreczenia
4) podpisany przez doktoranta akt slubowania,
5) umowe zawarta z uczelnia o warunkach odplatnosci za nauke na
stacjonarnych,/niestacjonarnych studiach doktoranckich,
6) dokumenty ksztaltujace i poswiadczajace przebieg studiéw doktoranckich w tym muin.:
- decyzje wladz uczelni, odwolania od decyzjl wraz z potwierdzeniem otrzymania
decyzy,
- sptawozdania z przebiegu studiow,
- kopie dokumentéw w tym: protokoly z egzaminéw doktorskich, uchwaly
o wszczeciu 1 zakoficzeniu postgpowania o nadanie stopnia doktora,
7)  dokumenty dotyczace pomocy materalnej, w tym m.in. wszystkie dokumenty zwigzane
z ubieganiem si¢ i otrzymaniem pomocy materialnej,
8) of$wiadezenie o niepobieraniu swiadczeri pomocy matetiaing] przyznawane]
doktorantom na innej uczelni,
9) dokumenty zwiazane z ukoriczeniem studidow,
10) indywidualny program zaje¢ w Stadium Doktoranckim.




3. Jednostka organizacyjna, ktdra prowadzi studia doktoranckie o ktérych mowa w § 1 ust. 4,

zobowigzana jest uzupelni¢ teczke osobows doktoranta o dodatkows dokumentacje

wynikajaca z umowy lub porozumienia.

§6

Teczka doktoranta zwigzana z przebiegiem przewodu doktorskiego przechowywana jest

w podstawowej jednostce, przeprowadzajacej przewdd doktorski. W teczce przechowywane sa

m.in. podjete przez rady wydzialu uchwaly zwiazane z:

1)

2

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

wszczeciem przewodu doktorskiego 1 wyznaczeniem promotora, a takze promotora
pomocniczego, drugiego promotora — w przypadku interdyscyplinarnej rozprawy
doktorskiej, lub kopromotora —w przypadku wspdlnego przewodu doktorskiego;
wyznaczeniem recenzentow;

przyjeciem rozprawy doktorskiej 1 dopuszezeniem jej do publicznej obrony;
przyjeciem publicznej obrony rozprawy doktorskiej;

nadaniem stopnia doktora lub nienadaniem stopnia doktora;

wyr6znieniem rozprawy doktorskiej;

protokoly z przeprowadzonych egzaminéw w zakresie okre§lonym przez jednostke
organizacyjna;

tecenzje rozprawy doktorskiej;

egzemplarz rozprawy doktorskiej, opatrzony streszczeniem w jezyku angielskim,
a rozprawy doktorskiej przygotowanej w jezyku obeym rdwniez streszczeniem
w jezyku polskim. W przypadkach, gdy rozprawa doktorska nie ma formy pisemnej
powinna by¢ opatrzona opisem w jezyku polskim 1 angielskim;

10) odpis dyplomu do akt, wraz z kserokopia dodatkowego odpisu dyplomu

w thumaczeniu na inny jezyk wraz z potwicrdzeniem odbioru dyplomu, odpiséw
1 ewentualnych duplikatow.

§7

Do systemu USOS wprowadza si¢ nastgpujace dane:

0

3)

Po wszczectu przewodu doktorskiego, jednostka organizacyjna wprowadza do  USOS
dane osobowe doktoranta lub dane osoby przeprowadzajacej przewdd doktorsk,
date wszczecia przewodu doktorskiego, dziedzing, dyscypline, temat rozprawy
doktorskiej, jezyk rozprawy doktorskiej, nazwisko promotora oraz ewentualnie
kopromotora lub promotora pomocniczego.

Jednostka organizacyjna sukcesywnie wprowadza kolejne informacje: sklad komisji
doktorskiej (w przypadku jej powolania), dyscypliny egzaminacyjne, sktady komisji
egzaminacyjnych, daty i wyniki egzamindéw, nazwiska recenzentéw. Jednostka
organizacyjna moze odnotowaé takze posiedzenia komisji doktorskiej albo
posiedzenia rady jednostki organizacyjnej i jej uchwaly.

W przypadku, gdy jednostka organizacyjna podejmuje decyzje o zamknieciu
przewodu doktorskiego, wprowadza wowczas do USOS date zamkniecia przewodu.



§8
W przypadku wszczecia przewodu doktorskiego przez osobe niebedaca uczestnikiem studidw
doktoranckich w Uczelni, jednostka organizacyjna postepuje zgodnie z § 6, przy czym do
dokumentacji nalezy dolaczyé podpisana umowe, o warunkach przeprowadzenia postepowania
o nadanie stopnia doktora.

§9

1. Jednostka organizacyjna po podjeciu uchwaly o nadaniu lub odmowie nadania stopnia
doktora przesyla do Biura Rozwoju Uczeni i Kadr Naukowych stosowane zawiadomienie.
Zawiadomienie zostaje podpisane przez Rektora i odestane do jednostki organizacyjne;.

2. Jednostka organizacyjna umieszcza podpisane Zawiadomienie w  teczce przewodu
doktorskiego.

3. Biuro Rozwoju Uczelni i Kadr Naukowych wprowadza do systemu POL-on informacj¢
o nadanym stopniu doktora.

4. Podstawowa jednostka organizacyjna uzupelnia w systemie Pol-on dane dotyczace przewodu
(streszczenie, recenzje).

§ 10
Dyplom sporzadza jednostka przeprowadzajaca przewod doktorski. Numer dyplomu nadaje
Biuro Rozwoju Uczelni i Kadr Naukowych na podstawie przestanych zawiadomien.

§11
Zobowigzuje si¢ sekretariat Siwdium oraz wydsialy, do niezwlocznego uzupelnienia danych
w zakresie wynikajacym z postanowied niniejszego zarzadzenia dla uczestnikow studiow
doktoranckich i oséb niebedacych uczestnikami studiéw doktoranckich —przeprowadzajacych
postepowanie o nadanie stopnia doktora, poczawszy od roku akademickiego 2015/2016.

§12

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 15 maja 2017z
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