Zarzadzenie Nr 23 /2005
Rektora Akademii Rolniczej im. H.Kollataja w Krakowie
z dnia 18 listopada 2005 r.

w sprawie: udzielania zamodéwien publicznych

Na podstawie:

- art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005r1. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164
poz. 1365)

- § 76ust. 1 Statutu Akademit Rolniczej im. Hugona Kollataja w Krakowie z dnia
27 wrzesnia 1991 r. ze zm.,

w zwiazku z;

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004r, - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19 z 2004r.
poz. 177)

- odpowiednimi przepisami kodeksu cywilnego i kodeksu postgpowania cywilnego

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. W celu dokonania wyboru najkorzystniejszych ofert na roboty budowlane, dostawy i
usfugt, wszystkie jednostki organizacyjne maja obowiazek stosowaé zasady i tryb
udzielania zamowien publicznych, w sposdb okreslony ustawa z dnia 29 stycznia 2004r.
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177 2z pdzn. zm.) zwane] w dalsze;
czesct zarzadzenia ,ustawg” , z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zasad i trybow udzielama zamowien publicznych okre$lonych ustawa nie stosuje si¢ do
zamoOwien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w  zliotych

rownowartosci kwoty 6000 euro, przy uwzglednieniu zakazu dzielenia zamdwienia na

czgsci oraz zanizania wartoSci zamowienia, w celu uniknigcia stosowania ustawy lub
uniknigcia procedur udzielania zamowien publicznych okreslonych ustawa. W tych
wypadkach obowiazuje zasada ustalona nizej w § 3 ust.3 zarzadzenia.

3. Osoby podejmujace decyzje o dysponowaniu srodkami finansowymi 1 uczestniczace w
ich przygotowaniu s3 zobowiazane do znajomosci przepiséw ustawy, przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz zarzadzen 1 instrukcji wprowadzanych na
szczeblu uczelnianym.

4. Wydatkowanie §rodkéw z naruszeniem ustawy stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych, oraz dyscypliny finanséw publicznych i wiaze sie z
odpowiedzialnoScia za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, wg. zasad
okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych ( Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114}



§2

Kanclerz ponosi odpowiedzialno$¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania
0 udzielenie zamowiema publicznego, jako wyznaczony ustawg z dnia 27.07.2005r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i Statutem AR do kierowania administracja i
gospodarka Uczelni.  Jest upowazniony do podejmowania wszystkich czynnosci
zwigzanych z wykonywaniem uprawnien i obowiazkéw  przypisanych ustawa
kierownikowi zamawiajacego, w tym Kanclerz podejmuje w imienin Uczelni jako
zamawiajacego decyzje o zatwierdzaniu wnioskOw i propozycji komisji przetargowej,
przedstawianych na poszczegolnych etapach postgpowama o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Kanclerz moze powierzyé na pismie innym pracownikom Uczelni czesé swoich
uprawnien i obowiazkow zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych - w ramach
statych obowiazkow stluzbowych, lub doraznie w zwiazku z udzialem w pracach
komisji przetargowej. Osoby te przyjmuja odpowiedzialno§¢ za przygotowanie i
przeprowadzenie czynnosci postgpowania o udzielenie zamowiemia publicznego w
zakresie, w jakim czynnosci te zostaly im powierzone.

W sprawach zamowien o charakterze strategicznym dla rozwoju Uczelni, okre§lonych
rodzajowo lub kwotowo, obowiazki przypisane ustawg kierownikowi zamawiajacego -
w calosci lub w czescel - przejmuje Rektor.

§3

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego moze by¢ wdrozone tylko
w stosunku do zamdwienia ujetego w planie, ktory na wniosek Kanclerza zostat
zatwierdzony przez Rektora.

Plan zamoéwien publicznych jest sporzadzany rownoczesnie z planem rzeczowo-
finansowym Uczelni na dany rok 1 obejmuje roboty budowlane, dostawy oraz uslugi,
ktorych zamowienie planowane jest przez wszystkie jednostki organizacyjne w danym
roku budzetowym.

Podstawe okreslenia wartoSci konkretnego zamowienia dla rozstrzygniecia, czy
podlega ono ustawie, oraz dla wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego, stanowi
wartos¢ szacunkowa planowanych w danym roku budzetowym zamowien, okreslona w
planie zaméwien publicznych. Dostawy winny by¢ sumowane wedlug grup, za$ ushugi
wedlug kategorii okreslonych we Wspoinym Stowniku Zamowien (CPV).

Projekt planu zamoéwien publicznych dla calej Uczelni opracowuje kierownik Dziatu
Zamodwien Publicznych na podstawie zapotrzebowan sporzadzonych przez kierownikow
Dziatu  Aparatury  Naukowo-Dydaktycznej, Dzialu Technicznego 1 Dzialu
Gospodarczego, po czym przedstawia Kanclerzowi.

Do czasu zatwierdzenia przez Senat planu rzeczowo-finansowego podstawe udzielenia
zamowienia publicznego stanowi plan zamowien publicznych sporzadzony w oparciu o
przyj¢te przez Senat prowizorium budzetowe. Ostateczny plan zamowien publicznych
oglaszany jest po zatwierdzeniu budzetu Uczelni.



6. Korekty do planu wprowadzane sa w takim samym trybie, jak jego uchwalanie.

7. Podstawa rozpocz¢cia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego
prawidfowo ustalona wartos¢ szacunkowa przekracza réwnowartos¢ 6 000 euro, stanowi
wniosek sporzadzony, w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, przez kierownika Dziatu
Aparatury Naukowo-Dydaktycznej, Gospodarczego lub Technicznego. Whniosek jest
skfadany do Dzialu Zamowien Publicznych, z zastosowaniem wzoru okreslonego przez
Kanclerza.

8. W wyjatkowych (awaryjnych) sytuacjach dopuszcza sig skladanie wnioskow na roboty
budowlane, dostawy i1 ustugi przed =zatwierdzeniem korekty planu, po uzyskaniu na
pismie indywidualnej zgody Rektora.

§4

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza komisja przetargowa,
ktore) cztonkdw powoluje 1 odwoluje Prorektor nadzorujacy funkcjonowanie zamowien
publicznych w Uczelni,

2. Czlonkami komisj1 przetargowe) moga by¢ kierownicy i pracownicy Dziatdéw: Zaméwien
Publicznych, Aparatury Naukowo-Dydaktycznej, Gospodarczego, Technicznego, oraz
Petnomocnicy Dziekanow ds. finansowo-administracyjnych wydzialow a takze inni
pracownicy administracyjni i naukowo-dydaktyczni, stosownie do rodzaju i specyfiki
przedmiotu zamowienia. Czlonkiem komisji przetargowe) moze by¢ takze osoba nie
bedaca pracownikiem Uczelni, jezeli jej udzial jest konieczny ze wzgledu na posiadane
wiadomosci specjalistyczne.

3. Jako kryterium dla ustalenia skladu osobowego komisji przetargowej powotywanej do
przeprowadzenia konkretnego postgpowania, powinny  byé przyjete wylacznie
kwalifikacje zawodowe, posiadana wiedza fachowa, doswiadczenie i kompetencje,
gwarantujace rzetelne wykonanie tych obowiazkéw.

4. Szczegolowe zadania oraz tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

5. Przewodniczacy komisji przetargowe] odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie
postgpowania w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty.

§5
1. Oferty sa przyjmowane w Dziale Zamowien Publicznych.

2. Dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, w toku postgpowania oraz po jego zakofczeniu, jest przechowywana w
Dziale Zamowien Publicznych, ktory odpowiada za udokumentowanie podejmowanych
czynnosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami.



L.

§6

W oparciu o wynik postepowania, Dzial Zamowienn Publicznych przygotowuje tekst
umowy © udzielenie zamoéwienia publicznego i przedklada Radcy Prawnemu do
zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym oraz zaparafowania.

W sprawach zamoOwien o charakterze strategicznym dla rozwoju Uczelni, o ktorych
mowa w § 2 ust. 3 zarzadzenia, umowsg podpisuje Rektor.

W pozostalych wypadkach umowe o udzielenie zamodwienia publicznego w imieniu
Akademii Rolniczej podpisuje Kanclerz 1 Kwestor, bez wzgledu na zrodlo finansowania
1 wartos¢ przedmiotu umowy, z zastrzezeniem uprawnien Dziekanoéw okreslonych w
ust. 415,

W wypadku zamoéwienia, do ktérego nie stosuje sig przepisoOw ustawy Prawo zamowien
publicznych - z uwagi na prawidlowo ustalong wartos¢ zamowienia nie przekraczajaca
rownowartosci 3 000 euro - umowe¢ w imieniu Akademii Rolniczej moze takze podpisac
Dziekan i Kwestor,

Upowaznienie, o ktorym mowa wyzej w ust.4, dotyczy tylko zamowien udzielanych z
uwzglednieniem zakazu dzielenia zamdowienia na czesci w celu unikniecia stosowania
ustawy, oraz mieszczacych si¢ w  granicach srodkow zatwierdzonych w planie
rzeczowo-finansowym wydzialu. W razie watpliwosci co do mozliwosci odstapienia od
stosowania ustawy prawo o© zamowieniach publicznych, nalezy zasiegna¢ opinii
kierownika Dzialu Zamoéwien Publicznych.

§ 7

Dziat Zamowien Publicznych prowadzi rejestr wnioskéw o udzielenie zamowien, rejestr
przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamdwien oraz rejestr uméw zawartych po
rozstrzygnigciu postgpowarn o wartosciach powyzej rownowartosci 3 000 euro.

Rejestry zamoOwien oraz umdw zawartych o wykonanie zamowien, ktorych warto$é nie
przekracza rownowartosci 3 000 euro, podpisanych przez Dziekana na podstawie
upowaznienia zawartego w § 5 ust. 4 1 5, sa prowadzone przez Pelnomocnikow
Dziekanow.

Kopie umoéw, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 przekazuja odpowiednio: kierownik Dzialu
Zamowiefi Publicznych lub Pelnomocnik Dziekana do jednostki organizacyjne
bezposrednio realizujacej umowe tj. do Dzialu Aparatury, Gospodarczego lub
Technicznego, wraz z potrzebnymt dokumentami lub ich odpisami.

§ 8

Wprowadzenie zmiany do zawartej umowy o wykonanie zamodwienia podlegajacego
przepisom ustawy, jest mozliwe tylko w granicach dopuszczonych przepisem art. 144 ust. 1.



§9

1. Niezwlocznie po sporzadzeniu planu rzeczowo-finansowego Uczelni, raz w roku,
Kanclerz przekazuje Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich wstepne
ogloszenie informacyjne o planowanych w ciagu nastgpnych 12 miesigcy zamoéwieniach
publlcznych, ktorych wartos¢ dla:

robot budowlanych przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ 5 000 000 euro;

- dostaw — zsumowana w ramach danej grupy okreslonej w rozporzadzeniu nr
2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien
(Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 i n.) przekracza wyrazong w zlotych
réownowartos¢ kwoty 750 000 euro;

- ustlug — zsumowana w ramach danej kategorii Centralnej Klasyfikacji Produktow
(CPC) okreslonej w zataczniku nr 3 do Wspolnego Stownika Zamowien przekracza
wyrazong w zfotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 niezwlocznie po przekazaniu Urzgdowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych.

§10

Kanclerz jest upowazniony do okres$lania szczegotowego trybu planowania, udzielania i
realizacji zamowien publicznych, oraz zasad wspoldziatania w tym zakresie przez wszystkie
jednostki organizacyjne Uczelni, bez wzgledu na ich usytuowanie w strukturze
organizacyjnej, oraz podporzadkowanie sluzbowe pracownikow - w celu realizacji
wymogow wynikajacych z ustawy i dla wykonania niniejszego zarzadzenia,

§11
1. Do wykonania niniejszego zarzadzenia zobowiazuje si¢ Prorektorow, Dziekanow,

Kanclerza, Kwestora, kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych, a takze
kierownikow grantow.

2. W wypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawnych, przestaja
obowiazywac te postanowienia zarzadzenia, ktore beda sprzeczne z nowymi
przepisami.
§ 12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i zastgpuje Zarzadzenie Rektora Nr 3/2003
z dnia 21 lutego 2003r. w sprawie zasad, form i trybu udzielania zamowien publicznych.

Krakow, dnia 18 listopada 2005r.

REKTOR

2

prof. dr “hab. Janusz Zmija



