Zalacznik do
Zarzadzenia Rektora Nr 33/2004
z dnia 15 grudnia 2004r,

W zwiazku ze zmiana systemu ewidencji srodkéw trwalych niskocennych, o ktorych mowa w
§ 2 Zarzqdzenia Rektora Ny 25/2004 z dnia 26 lipca 2004 r. w sprawie ewidencji srodkow
trwadych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zmiany w ,, Regulaminie wewnetrznej
gospodarki finamsowej AR”, w celu uporzadkowania i unowocze$nienia istniejacej ewidencji
tych srodkéw, rezygnuje sie z nadawania numerdw inwentarzowych dla niektorych grup. W
zwiazku z powyzszym niektore z tych Srodkdw, ktore posiadaja stary numer inwentarzowy
nie zostana przeniesione do nowego systemu ewidencji.

Wszyscy Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni, ktoizy na podstawie wewnetrznych
przepisow AR sa odpowiedzialni za majatek podleglych jednostek otrzymaja z Dzialu
Ewidencji Ksiegowej wykaz tych srodkéw, ktdre z dniem 1 stycznia 2004 roku utracity
numer inwentarzowy.

Jednostka organizacyjna Uczelni moze we wiasnym zakresie i na wlasny uzytek prowadzié
dodatkowa ewidencj¢ tych srodkéw.

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA LIKWIDACYJNEGO

1. Uzytkownikiem bezposdrednim jest osoba odpowiedzialna materialnie za stan majatkowy
podlegtej jednostki.

2. Uzytkownikiem glownym jest jednostka organizacyjna Uczelni, ktéra ponosi
odpowiedzialno$¢ formalna za caloksztatt gospodarki $rodkami trwatymi i $rodkami
niskocennymi w zakresie przydzielonych jej grup rodzajowych.

3. Przed rozpoczeciem likwidacji uzytkownik bezposéredni zobowigzany jest pobraé z Dziatu
Ewidencji Ksiggowe] aktualny wykaz srodkow trwatych 1 $rodkéw niskocennych o
ktorych mowa w § 2 pkt. a-b Zarzqdzenia Nr 25/2004 z dnia 26 lipca 2004r. w sprawie
ewidencji srodkow ftrwalych i wariosci niematerialnych i prawnych oraz zmiany w
. Regulaminie wewnetrznej gospodarki finansowej AR” dotyczacych jego pola spisowego
1 w dokumentach likwidacyjnych stosowal nowe nazewnictwo i nowa numeracjg,
wprowadzone tym zarzadzeniem. W przypadku niezgodnosci w nazewnictwic lub
numeracji, dokumenty likwidacyjne podiegaja zwrotowi do uzytkownika bezposredniego
w celu ich prawidlowego sporzadzenia.

4. W celu dokonania likwidacji $rodka trwalego lub srodka niskocennego, o ktéorych mowa
w § 2 pkt. a-b Zarzqdzenia Nr 25/2004 z dnia 26 lipca 2004r. w sprawie ewidencji
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zmiany w ,, Regulaminie
wewnetrznej gospodarki finansowej AR, uzytkownik bezposdredni zobowigzany jest
wypelni¢ druk likwidacyjny DLS lub DLN (zatacznik nr 1, 2 i 3 do niniejszej instrukcii) .
Uzytkownik bezposredni moze wskazaé proponowany sposob likwidacji sktadnika
majatkowego, dla ktérego sporzadza dokument likwidacyjny.

5. Druk likwidacyjny DLS nalezy wypelni¢ w czterech egzemplarzach, wpisujac wlasciwe
dane w polach o numerach: 1, 2, 4, 516, oddzielnie dla kazdego Srodka trwatego.



6.

10.

Druk likwidacyjny DLN nalezy wypelni¢ w czterech egzemplarzach, wpisujac wlasciwe
dane w polach o numerach 1, 2, 4, 5 1 6 nie wiecej, niz dla czterech sktadnikéw
majatkowych. , '

Pole nr 5 powinno zawieraé doldadny opis zgloszonego do likwidacji skladnika
majatkowego, a takze proponowany sposob jego likwidacji. W przypadku Srodkow
trwatych, o ktorych mowa w § 2 pkt. a Zarzqdzenia Ny 25/2004 z dnia 26 lipca 2004r. w
sprawie ewidencji Srodkéw trwalych i warfosci niematerialnych i prawnych oraz zmiany
w ,, Regulaminie wewnetrznej gospodarki finansowej AR”, nalezy podaé stopien
umorzenia.

Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktyczne) jest uzytkownikiem gldwnym nastegpujacych
grup przedmiotéw (sktadnikdw majatkowych) stuzacych dydaktyce i nauce:

KST 400 — 491 maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego stosowania;
500 -- 599 maszyny, urzadzenia i aparaty specjalne branzowe;
600 — 681 urzadzenia techniczne;
803 wyposazenie techniczne biur;

srodki trwate niskocenne: od 848 — do 875
zgodnie z zalqcznikiem do Zarzqdzenia Nr 25/2004 z dnia 26 lipca
2004r. w sprawie ewidencji srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmiany w ,, Regulaminie
wewnelrznej gospodarki finansowej AR

Sekcja ds. Gospodarki Nieruchomos$ciami jest uzytkownikiem gléwnym nastepujacych
sktadnikow majatkowych:

KST grupa 001 — 011 grunty,

Dzial Gospodarczy jest uzytkownikiem glownym nastgpujacych grup skladnikow
majatkowych:

KST 100 — 299 budynki i budowle;
300 — 349 kotly, maszyny energetyczne,
400 —- 491 maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego stosowania,
500 — 599 maszyny, urzadzenia i aparaty specjalne branzowe;
600 —- 681 urzadzenia techniczne z wylaczeniem grupy 664;
700 — 788 $rodki transportowe;,
800 — B06 narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie;

srodki trwale niskocenne: od 830 —do 873

zgodhnie z zalqcznikiem do Zarzqdzenia Nr 25/2004 z dnia 26 lipca 2004r. w
sprawie ewidencji srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zmiany w ,, Regulaminie wewnetrznej gospodarki finansowej AR”

11. Wnioski w sprawie likwidacji sprzetu przeciwpozarowego (gasnice) oraz butli gazowych

12.

nalezy sklada¢ na odrebnych drukach likwidacyjnych z uwagi na odrgbny tryb likwidacii.

Skiadniki majatkowe zglaszane do likwidacji nie moga posiadac sladow wczesniejszego
demontazu lub innych dziatan o podobnym skutku.



13. Druki likwidacyjne sporzadzone w powyzszy sposob uzytkownik bezposredni przedktada
wiasciwe] komisji likwidacyjnej. Komisja likwidacyjna na podstawie bezposrednich
ogledzin zgloszonych do likwidacji sktadnikow majatkowych podejmuje decyzje co do
zasadnosci zlozonego wniosku i —ewentualnie- decyzje o likwidacji, dokonujac
odpowiednich adnotacji na drukach likwidacyjnych, po czym  przekazuje druki
uzytkownikowi bezposredniemu.

14. Uzytkownik bezposredni po otrzymaniu decyzji komisji likwidacyjnej przekazuje druk
likwidacyjny do wlasciwego uzytkownika gtownego tj. odpowiednio do Dzialu Aparatury
Naukowo-Dydaktycznej lub do Dziatu Gospodarczego.

15. Uzytkownik gtowny dokonuje oceny stanu technicznego wnioskowanych do likwidacji
sktadnikow majatkowych, po czym podejmuje decyzje o sposobie likwidacji, ktora
wpisuje na druk likwidacyjny.

16. Uzytkownik gtowny dokonujac oceny technicznej moze zasigga¢ opinii pracownikow
Dzialu Aparatury Naukowo-Dydaktycznej, Dziatu Technicznego lub specjalistycznych
firm. Opinig t¢ nalezy dofaczyc¢ do druku likwidacyjnego, po czym catos¢ dokumentacji
nalezy przekazac do likwidatora (stanowisko w Dziale Gospodarczym).

17. Likwidator przektada druk likwidacyjny wraz z zatacznikami (ocena techniczna)
Dyrektorowi Administracyjnemu do zatwierdzenia a nastgpnie — zgodnie z decyzja o
sposobie likwidacji — przeprowadza procedure likwidacyjna.

18. Na podstawie zgtoszenia likwidatora demontazu formalnie zlikwidowanych skfadnikow
majatkowych dokonuja uprawnione jednostki organizacyjne Uczelni tzn. Dzial
Gospodarczy, Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktycznej lub Dziat Techniczny.

19. Dzial Techniczny wspolpracuje z Dzialem Gospodarczym — -jako uzytkownikiem
glownym- w zakresie opiniowania likwidacji Srodkow trwatych oraz srodkow
niskocennych, o ktérych mowa w § 2 pkt. a, b Zarzqdzenia Rektora Nr 25/2004 z dnia 26
lipca 2004 r. w sprawie ewidencji srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zmiany w ,, Regulaminie wewnetrznej gospodarki finansowej AR ",

20. Rozdzielnik drukow DLS, DLN:
1 egzemplarz otrzymuje Dzial Ewidencji Ksiggowej,
1 egzemplarz otrzymuje uzytkownik gtowny,
1 egzemplarz otrzymuje uzytkownik bezposredni,
| egzemplarz otrzymuje likwidator; w przypadku likwidacji budynkéw, budowli oraz
innych obiektow trwale zwigzanych z gruntem likwidator ma obowigzek przekazania
kopii swojego egzemplarza do Sekcji ds. Gospodarki Nieruchomosciami.

Krakow, 15 grudzien 2004 r.

Rektor
") Slayed,
Prof. dr hab. Zbigniew Slipek
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