Pismo Okélne Nr 10 /2003
Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 5 listopada 2003 r.

w sprawie: pieczatek stuzbowych

W zwiazku ze stwierdzonym faktem pojawiania si¢ na dokumentach stuzbowych
pieczatek, szczegblnie imiennych, zawierajacych nieprawidiowo zredagowana  tresé
przypominam, iz tryb zamawiania wszelkich pieczatek uzywanych w Akademii do celow
stuzbowych okresla rozdziat VIII ,Instrukcji kancelaryjnej” wdrozonej w zycie Zarzadzeniem
Rektora Nr 36/2000 z dnia 15 grudnia 2000 r. oraz Zarzadzenie Rektora Nr 35/96 z dnia 27
listopada 1996 r. w sprawie zamawiania i likwidacji stuzbowych pieczatek

Zgodnie z w/w przepisami wewnetrznymi Uczelni zaméwienia na wszelkie pieczatki
stuzbowe realizuje Dzial Gospodarczy po uprzednim potwierdzeniu tego zamowienia w
Dziale Organizacyjno-Prawnym. Dzial Gospodarczy prowadzi ponadto szczegbtowa
ewidencje wszystkich pieczatek stuzbowych oraz dokonuje okresowej likwidacji pieczatek
nieaktualnych i zuzytych.

Przypominam, iz przy zamawianiu pieczatek stuzbowych jednostki organizacyjne sa
zobowiazane do przestrzegania trybu ustalonego przepisami o ktérych wyzej mowa,
pracownicy w celach stuzbowych nie moga postugiwaé sig pieczatkami, ktore nie zostaty
zarejestrowane w odpowiednim rejestrze prowadzonym przez Dziat Gospodarczy, natomiast
Kierownicy jednostek sa odpowiedzialni za prawidlowe postepowanie przy zamawianiu
pieczatek oraz ich prawidtowe uzytkowanie.

Krakéw, dnia 5 listopada 2003 r.
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Prof. dr hab. Zbigniew Slipek



