Zatacznik nr 1
do Komunikatu Rektora nr 5/2023

z dnia 28 czerwca 2023 roku

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie

Przepisy ogélne
§1
1. Niniejszy regulamin okresla zasady korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni, w tym:

1.1 prawa i obowigzki Uczelni oraz jej pracownikéw, doktorantéw, studentéw, stazystéw
i stuchaczy w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badan
naukowych lub prac badawczo-rozwojowych;

1.2 zasady korzystania i ustalania optat za korzystanie z infrastruktury badawczej do
prowadzenia badan naukowych lub prac badawczo-rozwojowych przez podmioty
inne niz wskazane w pkt 1.1 (podmioty zewnetrzne).

2 Nadzdr nad korzystaniem z infrastruktury badawczej Uczelni sprawuje Kanclerz oraz
Prorektor wtasciwy ds. nauki.
§2
1. Regulamin nie dotyczy korzystania z infrastruktury Uczelni do celéw dydaktycznych.
2. Zasady udostepniania nieruchomosci, w tym pomieszczen Uczelni reguluje odrebne
zarzadzenie Rektora.
§3
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. infrastrukturze badawczej — nalezy rozumieé obiekty, zasoby i powigzane z nimi
ustugi, wykorzystywane przez srodowisko naukowe do prowadzenia badan
naukowych i prac badawczo-rozwojowych. Obejmuje ona wyposazenie naukowe lub
zestaw przyrzgdow; zasoby oparte na wiedzy, takie jak zbiory, archiwa lub
uporzadkowane informacje naukowe; infrastrukture opartg na technologiach
informacyjno-komunikacyjnych, takg jak sie¢, infrastrukture komputerowsa,

oprogramowanie i infrastrukture fgcznosci,
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udostepnianiu podmiotom zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ najem oraz
uzyczenie infrastruktury badawczej Uczelni podmiotom zewnetrznym,
pracownikach — nalezy przez to rozumieé osoby zatrudnione w Uczelni w ramach
stosunku pracy,

pracownikach naukowych Uczelni — nalezy przez to rozumiec pracownikéw
badawczych oraz badawczo-dydaktycznych Uczelni w rozumieniu ustawy z dnia 20
lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz emerytowanych
profesoréw Uczelni,

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika katedry lub osobe
kierujgca jednostkag ogdlnouczelniang,

opiekunie infrastruktury badawczej — nalezy rozumie¢ pracownika Uczelni, ktéremu
powierzono sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dang infrastrukturg. Osoba
ta podlega bezposrednio kierownikowi jednostki,

studentach — nalezy przez to rozumiec¢ osoby ksztatcace sie na studiach wyzszych,
stacjonarnych badz niestacjonarnych studiach pierwszego lub drugiego stopnia,
badz jednolitych studiach magisterskich, prowadzonych przez Uczelnie,
doktorantach — nalezy przez to rozumiec¢ uczestnikow szkoty doktorskiej
prowadzonej przez Uczelnie oraz osoby przygotowujace w Uczelni rozprawe
doktorskg w trybie eksternistycznym,

stuchaczach — nalezy przez to rozumiec¢ uczestnikdw studidw podyplomowych lub
szkolen specjalistycznych prowadzonych przez Uczelnie,

stazystach — nalezy przez to rozumie¢ osoby odbywajgce w Uczelni staz naukowy
lub zawodowy,

wspotpracownikach — nalezy przez to rozumieé osoby, niebedgce pracownikami
Uczelni, ktdre uczestniczg w projektach badawczych prowadzonych przez Uczelnie,
na mocy postanowien zawartej umowy lub porozumienia,

pracy dyplomowej — nalezy przez to rozumiec prace licencjackg, inzynierska,
magisterskg oraz rozprawe doktorskg,

EZD — nalezy przez to rozumieé system elektronicznego zarzadzania dokumentacja
dziatajgcy w Uczelni,

ustawie — nalezy przez to rozmieni¢ Ustawe z dnia 20 lipca 208 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce.



§4
Podejmowanie badan naukowych lub prac badawczo-rozwojowych z wykorzystaniem

infrastruktury badawczej Uczelni moze nastgpic¢ wytgcznie na zasadach okreslonych
w niniejszym regulaminie.
Prowadzenie czynnosci wymienionych w ust. 1 bez zachowania zasad okreslonych
w niniejszym regulaminie stanowi naruszenie zasad prowadzenia dziatalnosci naukowej
w Uczelni oraz naruszenie obowigzkéw pracowniczych.
Podmiotami odpowiedzialnymi za przestrzeganie postanowien niniejszego regulaminu
w odniesieniu do poszczegdlnych elementdw infrastruktury badawczej sg kierownicy
jednostek dysponujgcych danym elementem infrastruktury badawczej i opiekunowie
infrastruktury badawcze;.

§5
Dostep do infrastruktury badawczej Uczelni posiadajg Rektor, prorektorzy, Kanclerz,
dziekani oraz kierownicy jednostek, a takze — w zakresie prowadzonych badan naukowych
i prac rozwojowych — pracownicy Uczelni, doktoranci, studenci, stazysci i stuchacze, na
podstawie pisemnego zezwolenia kierownika jednostki dysponujgcej danym elementem
infrastruktury lub opiekuna infrastruktury badawczej.
Dostep do poszczegdlnych elementdw infrastruktury badawczej posiadajg takze podmioty
zewnetrzne, na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.
Zasady odpowiedzialnosci za elementy infrastruktury badawczej bedace sktadnikami
mienia Uczelni, zasady ich ochrony oraz postepowania w przypadkach stwierdzenia
kradziezy regulujg odrebne przepisy wewnetrzne Uczelni.
Korzystanie z infrastruktury badawczej moze odbywac sie wytgcznie na terenie Uczelni,
z tym zastrzezeniem, iz za zgodg kierownika jednostki dysponujacej danym elementem
infrastruktury lub opiekuna infrastruktury badawczej, moze sie odbywac¢ rowniez poza
terenem Uczelni, w przypadkach uzasadnionych celem korzystania lub udostepnienia albo
charakterem infrastruktury badawczej. Wydanie elementu infrastruktury badawczej
Uczelni oraz jego zwrot odbywajg sie na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego,
ktdrego wzor zawierajg odpowiednio Zatgcznikinr 1i 2.
W przypadku, w ktédrym podmiot zewnetrzny otrzymuje na czas okreslony do dyspozycji
infrastrukture badawczg poza terenem Uczelni, jest on odpowiedzialny za zorganizowanie

bezpiecznego transportu, w razie potrzeby takze specjalistycznego, z zachowaniem



wymaganych w danych warunkach standardéw oraz zwrot infrastruktury badawczej
w stanie niepogorszonym. Podmiot zewnetrzny jest rowniez zobowigzany do optacenia
ubezpieczenia infrastruktury badawczej do wysokosci jej wartosci na czas dysponowania
nig poza terenem Uczelni oraz przedstawienia Uczelni dokumentéw potwierdzajgcych
ubezpieczenie przed przekazaniem mu przez Uczelnie infrastruktury do dyspozycji.
§6

Pomieszczenia badawcze, jako elementy infrastruktury badawczej sg wyposazone we
wtasne regulaminy ich uzytkowania.
Regulaminy, o ktérych mowa w ust. 1 zawierajg w szczegdlnosci spis urzadzen, w jakie
wyposazone sg pomieszczenia badawcze oraz postanowienia dotyczace:

2.1 odpowiedzialnosci kierownikéw lub opiekunéw infrastruktury badawczej;

2.2 zasad prowadzenia kart czasu pracy urzadzen;

2.3 zasad uzywania poszczegdlnych urzadzen (instrukcje obstugi);

2.4 zasad odpowiedniego przeszkolenia uzytkownikdw urzadzen;

2.5 zasad zgtaszania uszkodzenia urzadzen;

2.6 zasad akceptacji przez uzytkownikdéw urzgdzen obowigzujgcego regulaminu;

2.7 zasad przestrzegania przepisow bhp;

2.8 zasad postepowania z substancjami niebezpiecznymi;

2.9 procedur usuwania odpadoéw.
Regulaminy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzgdzajg kierownicy jednostek dysponujacych
elementami infrastruktury badawczej lub opiekunowie infrastruktury badawczej,
a zatwierdza dziekan lub wtasciwy prorektor sprawujgcy nadzér nad jednostka
ogdlnouczelniana.
W przypadku powierzenia nadzoru nad infrastrukturg opiekunowi wspétpracuje on
z kierownikiem jednostki przy tworzeniu regulaminéw o ktérych mowa w ust. 1.
Za przestrzeganie regulaminow, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiadajg wszyscy
uzytkownicy i sprawujgcy nadzér nad infrastrukturg wymienieni w § 3 ust. 3-11.

Regulaminy, o ktérych mowa w ust. 1 nie mogg naruszac zasad niniejszego regulaminu.



Szczegodlne zasady korzystania z infrastruktury badawczej przez pracownikéw Uczelni
§7

Osoby wymienione w § 3 ust. 3-11 korzystajg z infrastruktury badawczej w celu

prowadzenia badan naukowych wytgcznie dla Uczelni.

Osoby wymienione w § 3 ust. 3-11 korzystajg z elementdw infrastruktury badawczej na

podstawie zezwolenia wydawanego przez kierownika jednostki dysponujgcej danym

elementem infrastruktury. Wzér wniosku o wydanie zezwolenia oraz wzér zezwolenia

zawierajg odpowiednio Zataczniki nr 3, 4i 5.

Odmowa zezwolenia na korzystanie z infrastruktury badawczej wraz z pisemnym

uzasadnieniem musi by¢ zatwierdzona przez dziekana lub wtasciwego prorektora

sprawujgcego nadzér nad jednostkg ogdélnouczelniana.

Szczegdlne zasady korzystania z infrastruktury badawczej przez studentéw, doktorantéw,
stazystow i stuchaczy Uczelni

§8
Studenci, doktoranci, stazysci i stuchacze korzystajg z infrastruktury badawczej w celu
prowadzenia badan zwigzanych z pracg dyplomowa realizowang w Uczelni oraz w zwigzku
z badaniami prowadzonymi przez kofa naukowe dziatajgce w Uczelni.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 korzystajg z infrastruktury badawczej na podstawie
zezwolenia wydawanego przez kierownika jednostki dysponujgcej danym elementem
infrastruktury na wniosek opiekuna pracy dyplomowej lub kota naukowego. Wzér wniosku
o wydanie zezwolenia zawiera Zatacznik nr 4.
Odmowa zezwolenia na korzystanie z infrastruktury badawczej wraz z pisemnym
uzasadnieniem musi by¢ zatwierdzona przez dziekana lub wtasciwego prorektora
sprawujgcego nadzér nad jednostkg ogélnouczelniang.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 korzystajg z infrastruktury badawczej pod nadzorem
opiekuna pracy dyplomowej, opiekuna kota naukowego lub innej upowaznionej osoby

i w tym zakresie zobowigzani sg do wykonywania wszystkich ich polecen.



Szczegllne zasady udostepnienia infrastruktury badawczej innym uczelniom i jednostkom
naukowym wspétpracujagcym w ramach projektow badawczych
§9

W przypadku wspétpracy naukowej lub w zakresie prac badawczo-rozwojowych
realizowanych z innymi uczelniami, jednostkami naukowymi lub innymi podmiotami,
infrastruktura badawcza moze by¢ udostepniana bezptatnie na podstawie umowy
wspotpracy lub porozumienia zawartego w ramach wspélnego projektu badawczego.
W przypadku wspétpracy naukowej z innymi uczelniami lub jednostkami naukowymi dany
element infrastruktury badawczej moze by¢ obstugiwany przez osoby trzecie, pod
warunkiem, iz uczestniczg one we wspdlnym projekcie badawczym i posiadaja
odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do obstugi udostepnionego elementu
infrastruktury badawczej potwierdzone stosownymi certyfikatami lub o$wiadczeniem.
Wzdér wniosku o zezwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej przez

wspotpracownikéw zawiera Zatacznik nr 5.

Szczegodlne zasady udostepniania infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym
§10
Udostepnienie infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym odbywa sie wytgcznie
na podstawie pisemnej umowy.
Udostepniana infrastruktura badawcza, moze by¢ obstugiwana wytgcznie przez
pracownikéw Uczelni, posiadajgcych niezbedne kwalifikacje i uprawnienia (o ile takie sg
wymagane), wymienione w umowie.
Udostepnianie infrastruktury badawczej na rzecz podmiotu zewnetrznego moze odbywadé
sie w nastepujacy sposoéb:
3.1 podmiot zewnetrzny otrzymuje na czas okreslony do dyspozycji infrastrukture
badawcza
w pomieszczeniach Uczelni lub poza nimi z zastrzezeniem zaangazowania
pracownikéw Uczelni na podstawie umowy cywilnoprawnej. Pracownicy wykonujg
zlecenie na rzecz podmiotu zewnetrznego poza czasem ich pracy w Uczelni,
3.2 podmiot zewnetrzny otrzymuje na czas okreslony do dyspozycji infrastrukture
badawczg wraz z pomocg wykwalifikowanego zespotu w przeprowadzeniu badan

w ramach umowy o prace z Uczelnig. W takim przypadku do kosztéw zwigzanych
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z korzystaniem z infrastruktury badawczej doliczane sg koszty osobowe zwigzane
z obstugg infrastruktury. Nie podlegajg udostepnianiu elementy infrastruktury
badawczej zakupione w ramach uméw zawierajacych klauzule o zakazie
wykorzystywania jej do celéw komercyjnych, w tym uméw o finansowanie projektu
z funduszy zewnetrznych — w okresie obowigzywania klauzuli, z zastrzezeniem
dozwolonego korzystania.
Kierownik jednostki dysponujacy danym elementem infrastruktury badawczej lub opiekun
infrastruktury badawczej, w porozumieniu z Dziatem Aparatury, tworzy i aktualizuje liste
infrastruktury badawczej, pozostajgcej w dyspozycji jednostki, ktéra moze by¢
udostepniona podmiotom zewnetrznym.
Wykaz infrastruktury badawczej nabytej do wykonania okreslonej pracy naukowo-
badawczej lub wytworzonej ze srodkdéw na badania naukowe oraz zakupionej w ramach
umow zawierajgcych klauzule o zakazie wykorzystywania jej do celéw komercyjnych,
kierownicy jednostek oraz opiekunowie infrastruktury badawczej mogg uzyskaé w Dziale
Aparatury.
Dla kazdej aparatury prowadzony jest harmonogram wykorzystania oraz udostepniania
infrastruktury badawcze;j.
Udostepnienie infrastruktury badawczej moze odbywac sie wytacznie odptatnie, z tym
zastrzezeniem, iz w przypadku wspotpracy naukowej z innymi uczelniami, jednostkami
naukowymi lub innymi podmiotami infrastruktura badawcza moze by¢ udostepniana
bezptatnie na podstawie umowy o wspodtpracy lub porozumienia o wspdlnym prowadzeniu
badan naukowych.
Udostepnianie infrastruktury badawczej nie moze kolidowac z procesem dydaktycznym,
prowadzonymi pracami naukowo-badawczymi i utrudnia¢ funkcjonowania jednostki i
Uczelni.
Odptatnos¢ za udostepnienie infrastruktury badawczej nie powinna by¢ nizsza, niz ustalona
zgodnie z kalkulacjg sporzadzong przez Dziat Aparatury.
Wynegocjowanie odptatnosci nizszej, niz okreslona w ust. 9, wymaga zgody Kanclerza.
Odptatnos¢ za udostepnienie infrastruktury badawczej stanowi przychdd jednostki
ponoszgcej koszty jej utrzymania.
Jesli przedmiotem ustugi z wykorzystaniem infrastruktury badawczej na rzecz podmiotu

zewnetrznego sg pomiary lub inne czynnosci wraz z opisem i interpretacjg wynikdw, stosuje

7



sie zasady dotyczgce realizacji badan zamawianych, okreslone w odrebnym zarzadzeniu
Rektora.
§11

1. Udostepnienie podmiotom zewnetrznym elementu infrastruktury badawczej na okres
dtuzszy niz 180 dni w roku kalendarzowym, wymaga zgody Prezesa Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej i zgody Rady Uczelni — w przypadkach gdy wartos¢ rynkowa
elementu infrastruktury badawczej przekracza kwote okres$long w ustawie.

2. Udostepnienie infrastruktury badawczej nastepuje kazdorazowo na podstawie wniosku
podmiotu zewnetrznego. Wzoér wniosku zawiera Zatgcznik nr 6. Wniosek stanowi podstawe
do zawarcia umowy najmu danego elementu infrastruktury badawczej.

3. Decyzje w zakresie udostepnienia infrastruktury badawczej podejmuje Kanclerz na wniosek
kierownika jednostki dysponujgcej danym elementem infrastruktury lub opiekuna
infrastruktury badawczej. Wniosek musi zosta¢ zaopiniowany przez dziekana lub
prorektora sprawujgcego nadzér nad jednostka ogélnouczelniang. Negatywna opinia musi
zawierac pisemne uzasadnienie.

4. Umowe najmu infrastruktury badawczej przygotowuje wnioskodawca, a podpisuje

Kanclerz. Wzér umowy zawiera Zatacznik nr 7.

Szczegodlne zasady udostepniania infrastruktury badawczej jednostkom wewnetrznym Uczelni
§12

1. Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach uzytku miedzy jednostkami
wewnetrznymi Uczelni nastepuje kazdorazowo na podstawie porozumienia jednostki
whnioskujgcej z jednostkg wynajmujgcg. Wzdér porozumienia, ktdrego stornami sg
kierownicy jednostek lub opiekunowie infrastruktury badawczej zawiera Zatacznik nr 8.
Porozumienie jest procedowane za posrednictwem systemu EZD.

2. Decyzje w zakresie udostepnienia infrastruktury badawczej podejmuje kierownik jednostki
dysponujgcej danym elementem infrastruktury lub opiekun infrastruktury badawczej.

3. Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach uzytku miedzy jednostkami
wewnetrznymi Uczelni moze mie¢ charakter odptatny lub nieodptatny. Charakter
udostepnienia oraz zasady rozliczen korzystania z infrastruktury badawczej w ramach
uzytku miedzy jednostkami wewnetrznymi Uczelni okre$la kierownik jednostki

dysponujgcej danym elementem infrastruktury lub opiekun infrastruktury badawczej.
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Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach uzytku miedzy jednostkami
wewnetrznymi Uczelni we wspdlnie realizowanych projektach badawczych finansowanych
ze zrédet zewnetrznych majg charakter nieodpfatny.

4. W przypadku odptatnego charakteru korzystania z infrastruktury badawczej w ramach
uzytku miedzy jednostkami organizacyjnymi, koszty pokrywane sg ze srodkéw, ktorymi
dysponuje jednostka korzystajaca.

5. Odmowa udostepnienia infrastruktury badawczej wraz z pisemnym uzasadnieniem musi
by¢ zatwierdzona przez dziekana lub prorektora sprawujgcego nadzér nad jednostka
ogdblnouczelniana.

6. Rozliczenie za udostepnienie elementu infrastruktury badawczej odbywa sie na podstawie

ksiegowych not obcigzeniowych.

Postanowienia korncowe
§13
Procedowanie wszystkich spraw, za wyjgtkiem umowy zawieranej z podmiotem zewnetrznym,
zwigzanych z korzystaniem z infrastruktury badawczej odbywa sie zgodnie z zasadami systemu

EZD.

Spis zatacznikow:

Zatacznik nr 1 — Protokdt zdawczo - odbiorczy powierzenia elementu infrastruktury badawczej
Zatacznik nr 2 — Protokét zdawczo - odbiorczy zwrotu elementu infrastruktury badawczej
Zatacznik nr 3 — Whniosek pracownika o zezwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej
Zatacznik nr 4 — Whniosek opiekuna pracy dyplomowej/kota naukowego o zezwolenie na
korzystanie z infrastruktury badawczej przez studenta, doktoranta, stazyste, stuchacza
Zatacznik nr 5 — Whniosek o zezwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej przez
wspotpracownika

Zatacznik nr 6 — Whniosek o udostepnienie elementu infrastruktury badawczej podmiotowi
zewnetrznemu

Zatacznik nr 7 — Umowa najmu infrastruktury badawczej

Zatacznik nr 8 — Porozumienie udostepnienia infrastruktury badawczej jednostkom

wewnetrznym Uczelni



