Zarzadzenie Nr 4/0C /2012
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona KoHataja w Krakowie
Z dnia 9 lutego 2012 r.

w sprawie: organizacji i funkcjonowania ochrony informacji niejawnych
oraz postepowania z dokumentami niejawnymi

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 1iust. 2 pkt 4i5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( Dz. U. Nr 164 z 2005 r., poz. 1365 z poZn. zm.)

w zwigzku z:

-) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
( Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ), w szczegolnosci art. 14 ust. 1 tej ustawy

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia S sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych zwanej dalej sustawg”, w Uniwersytecie Rolniczym zwanym dalej

»sUczelnia”, za zapewnienie ochrony infermacji niejawnych odpowiada Rektor.

2. W Uczelni za organizacje i funkcjonowanie systemu ochrony informacji niejawnych
odpowiada pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych. Szczegolowy zakres

zadan pelnomocnika okregla art. 15 ustawy.

3. Zadania o ktérych mowa w ust. 2, pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
realizuje przy pomocy ,,pionu ochrony” w sklad ktérego wchodza: pelnomocnik ds.
ochrony informacji niejawnych, kierownik Kancelarii Niejawnej i inspektor

bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§2

1. W Uczelni wytwarzane i przechowywane s3 informacje niejawne oznaczone klauzulg

wZastrieione”,

2. Klauzule ,zastrzeione” nadaje si¢ informacjom niejawnym, jezeli nie nadano im
wyzszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie moze mie¢ szkodliwy
wplyw na wykonywanie przez Uczelni¢ zadan obronnych, bezpieczenstwa

publicznego oraz przestrzeganie praw i wolnosci obywateli.

3. Zgodnie z przepisami ustawy, za nadawanie klauzuli tajnosci informacjom

niejawnym odpowiada osoba uprawniona do podpisania dokumentu.

§3

Informacje niejawne , ktérym nadano okreslong klauzulg tajnosci:

1) mogg byé¢ udostepniane osobie dajacej rekojmie zachowania tajemnicy i tylko
W zakresie niezbednym do wykonywania przez nig pracy na Zajmowanym

stanowisku lub wykonywania czynnosci zleconych;

2) osobie uprawnionej, zgodnie z przepisami ustawy dotyezacymi dostepu do

okreslonej klauzuli tajnosci;



3) muszy byé przetwarzane w warunkach uniemozliwiajacych ich nieuprawnione
ujawnienie, zgodnie z przepisami okreslajacymi wymagania bezpieczenstwa
systemow teleinformatyeznych, obiegu materialéw i Srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

4) muszg by¢ chronione odpowiednio do nadanej klauzuli tajnosci z zastosowaniem
srodkéw bezpieczenstwa okreslonych w ustawie i przepisach wykonawczyech do
tej ustawy.

§4

W Uczelni dopuszczenie do pracy albo zlecenie prac zwigzanych z dostegpem do
informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzeione” moze nastapi¢ pod warunkiem
Iacznego spelnienia dwéch warunkéw tj.:

a. po otrzymaniu pisemnego upowaznienia Rektora, jezeli dana osoba nie
posiada odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa, o ktorym mowa w
ustawie;

b. po odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

W Uczelni za wykonanie czynno$ci zwigzanych z dopuszczeniem do pracy lub
zleceniem prac zwigzanych z dostgpem do informacji niejawnych, o ktérym mowa w
ust. 1, odpowiada pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

§5

W Uczelni za przetwarzanie informacji niejawnych w systemie teleinformatyeznym
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, odpowiada specjalista ds. obrony cywilnej i
spraw obronnych, przy czym informacje te moga byé przetwarzane wylgcznie na
wydzielonym stanowisku komputerowym.

System teleinformatyczny Uczelni, o ktérym mowa w ust. 1, funkcjonuje na
podstawie dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego obejmujacej
szczeglélne wymagania bezpieczeistwa, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.

§6

W Uczelni za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie materialow
niejawnych osobom uprawnionym odpowiada kierownik Kancelarii Niejawnej.

§7

Szczegotowy zakres zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych okresla
art. 15 ustawy.

Administrator systemu teleinformatycznego — kierownik Dzialu Informatycznego
Uczelni - odpowiedzialny jest za funkcjonowanie oraz przestrzeganie zasad i
wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systeméw teleinformatycznych.
Inspektor bezpieczenistwa teleinformatycznego — pelnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych - odpowiedzialny jest za weryfikacj¢ i biezaca kontrole
zgodnosci  funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szezegélnymi



wymaganiami  bezpieczenstwa oraz przestrzeganiem procedur bezpiecznej
eksploatacji.

4. Stanowiska o ktérych mowa w ust. 2 i 3, moga zajmowaé osoby spelniajace
wymagania, o ktérych mowa w art. 16 ustawy.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy

ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. Nr 182 z
2010 r., poz. 1228 ) i przepisy wykonawcze.

§9

Traci moc obowigzujjcg Zarzadzenie Nr 22/0C/2001 Rektora z dnia 23 lipca 2001 roku
w sprawie ochrony informacji niejawnych, wymagan bezpieczenstwa systeméw i sieci
teleinformatycznych oraz sposobu oznaczania, przyjmowania i wydawania materialéw
i dokumentéw niejawnych.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 9 lutego 2012 r.
Rektor
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prof. dr hab. Janusz Zmija

AK/HK



