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Zalgeznik do Zarzgdzenia Rektora Nr 37/2015 7 dnia 25 maja 2015 r.

REGULAMIN ORGANIZAC]I STAZY MIEDZYNARODOWYCH STUDENCKICH
w ramach projektu

"Wiedza i umiejetnosci kluczem do sukcesu inzynieréw Ochrony Srodowiska
] ¥ ¥

oraz Odnawialnych Zrédel Energii i Gospodarki Odpadami”
§1
Definicje
Na potrzeby niniejszego regulaminu przyjmuje si¢ nastgpujace definicje:

Projekt — projekt pt. ,,Wiedza i umiej¢tnosct kluczem do sukcesu inzynierdw Ochrony
Srodowiska oraz Odnawialnych Zrédel Energii i Gospodarki Odpadami”, wspélfinansowany ze
srodkéw Buropejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, Priotytet IV Szkolnictwo wyzsze 1 nauka, Dzialanie 4.1 Wzmocnienie 1 rozw6) potencjalu
dydaktycznego uczelni otaz zwigkszenie liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu
dla gospodatki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.2 Zwigkszenie liczby absolwentéw kierunkow
o kluczowym znaczeniu dla gospodatki oparte) na wiedzy w okresie od 02.07.2011r.
do 31.10.2015r.

Staz — forma rozwoju zawodowego realizowana w Organizacji przyjmujace] na staz, majaca na

celu podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
Aplikant — student/ka, ktéry ubiega sie o Staz.
Stazysta — student/ka zakwalifikowany do odbycia Stazu w ramach Projektu.

Biuro Projektu — Biuro Projektu pt. ,Wiedza i umiej¢tnoéci kluczem do sukcesu inzynier6w
Ochrony Srodowiska oraz Odnawialnych Zrédel Enetgii i Gospodarki Odpadami” — kierunek
zamawiany w Uniwersytecie Rolniczym z siedzibg przy al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakdw, pokodj
1B.
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Projekt ,,Wiedza i uniejgmosci kluczem do sukeesu ingymerdw Ochrony Srodowiska oraz

Uczestik projektu - student/ka, ktéry podpisal deklaracje uczestnictwa w projekcie ,,Wiedza

i umiejetnodci kluczem do sukcesu inzynieréw Ochrony Srodowiska oraz Odnawialnych Zr6det

Energii i Gospodarki Odpadami.”

Organizacja przyjmujaca na staz — podmiot zglaszajacy wole prazyjecia studenta/ki na staz

w ramach niniejszego Projektu.

10.
11.

§2
Zasady ogblne

Staze zorganizowane sq przez Uniwersytet Rolniczy im. H. Kotlataja w Krakowie dla
uczestnikéw projektu kierunkéw: Ochtona Srodowiska oraz Odnawialne Zrédla Energii
i Gospodarka Odpadami.

Staze beda realizowane w okresie od 01.06.2015t. do 15.10.2015r.

Aplikantami moga by¢ uczestnicy Projektu.

Projekt przewiduje objecie Wsparcieﬁ 10 uczestnikéw projekmy, w tym 5 mezczyzn
15 kobiet.

Ustalone proporcje dotyczace podzialu na plec (§2 pkt.4) wynikaja z zapisow wniosku o
dofinansowanie - pozycja wskazniki.

W celu odbycia Stazu Aplikanci kwalifikowani sa na podstawie wynikéw procedur
relerutacyjnych przewidzianych w ramach Projektu, o ktérych mowa w §3.

Procedura rekrutacyjna ma na celu wyodrebnienie 6 StaZyétéw z kierunku Ochrona
Srodowiska (4 kobiety oraz 2 mezczyzn) i 4 Stazystéw z kierunku Odnawialne Zrodta
Energii i Gospodarka Odpadami (1 kobieta oraz 3 mezczyzn).

W razie nie wypetnienia limitu micjsc na danym kierunku studiéw, uczestnikami stazu
moga by¢ studenci/tki drugiego z kierunkow.

Uczestnik projeltu moze by¢ Stazysta tylko jeden raz w trakcie trwania Projektu.

Za calo$é spraw zwiazanych z realizacja Stazy odpowiedzialny jest Kierownik Projektu.
Przyimowaniem  zgloszen  Aplikantéw  zajmuje si¢  Biuro  projekmu  Will,

al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw, pokoj nt 1B.
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§3

Rekrutacja

1. Rekrutacje Stazystéw przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powotana przez Kierownika
Projektu w porozumieniu z Prodziekanami Wydzialu Rolniczo-Ekonomicznego oraz Wydziatu
Inzynierii Produkcji i Energetyki. Komisja liczy 7 oséb i w jej sklad wchodza: Kierownik
Projektu, przedstawiciele Wydzialéw wyznaczeni przez Prodziekana ds. kierunkow: Rolnictwo i
Ochrona Srodowiska Wydziatu Rolniczo-Ekonomicznego (1 osoba) oraz Prodziekana ds.
Dydaktycznych 1 Studenckich Wydziatu InZzynierii Produkeji i Energetyki (1 osoba)

i ptzedstawiciele studentow (po 2 osoby z kazdego kierunku).

2. Kierownik Projektu ogtasza terminy naboru i wzory dokumentacji stazowej.

3. Terminy 1 wzory wnioskéw ogloszone sa na stronie internctowej Projektu
(www.wiv.ur.krakow.pl) oraz na tablicach ogloszedt studenckich w budynkach Wydzialow
uczestniczacych w Projekcie.

4. Od postanowiefi Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwolanie do Komisji Odwolawczej
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia hsty stazystow. W skiad Komisji
Odwolawcze] wchodzi 5 osob: Prodziekan ds. kierunkéw: Rolnictwo 1 Ochrona Stodowiska
Wydzialu Rolniczo-Ekonomicznego, Prodzickan ds. Dydaktycznych 1 Studenckich Wydzialu
Inzynierii Produkcji i Energetyki oraz 3 przedstawicieli studentéw (2 osoby z kierunku Ochrona
Srodowiska oraz 1 osoba z kierunku Odnawialne Zrédla Energii Gospodarka Odpadami).

5. Komisja Odwolawcza rozpatruje odwolanie i w ciggu 7 dni kalendarzowych od
posiedzenia komisji powiadamia odwolujacego si¢ Aplikanta o swej decyzji. Od decyzji Komisji

Odwolawczej nie przystuguje odwolanie.

§4

Procedury wylaniania Stazystow

1. Aplikagja odbywa si¢ na zasadzie dobrowolnych, pisemnych zgloszen studentow/ck
wedtug ogloszonego wzoru (Deklaracja uczestnictwa w stazu — Zaltacznik nr 1).

2. Staze przyznaje si¢ wedhug kolejnosci wskazanej na listach rankingowych.

3. Lista rankingowa tworzona jest na podstawie algorytmu kryteriow formalnych

i punktowanych.
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4. W pierwszej kolejnosci sprawdzane sa wymagane aspekty formalne - deklaracja
uczestnictwa w stazu bedaca zgloszeniem Aplikanta.

5. Na dtugim etapie proceduty rekrutacyjnej ocenie punktowej poddawane jest kryterrum
wynikéw w nauce uzyskanych w trakcie pigciu zaliczonych semestréw studiow I stopnia.

6. Na podstawie tego krytetium Aplikant otrzymuje tyle punktow, ile  wynosi jego srednia
arytmetyczna.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury rekrutacyjnej na ostatnim miejscu na liscie
rankingowej bedzie znajdowala si¢ wiecej niz 1 osoba, ktéra uzyskala identyczng srednig
arytmetyczna, to ostatecznie o miejscu na liscie rankingowej decyduje kolejnosé zgloszen.

8. W wyniku zakoflczenia procedury rekrutacyjnej tworzy si¢ podstawowns liste rankingowa,
na ktdra wpisuje si¢ pierwsze 10 oséb, w tym 5 mezezyzn i 5 kobiet, ktdre pozytywnie
przeszly procedure rekrutacyjna, w kolejnosci uzyskanej przez nich liczby punktow.

9. Pozostale osoby, ktére pozytywnie przeszly procedurg rekrutacyjna, wpisywane sq na liste
rezerwowa w kolejnosci uzyskanej przez nich liczby punktow.

10. Aplikanci z listy rezerwowe]j beda moglhi byé wpisani na podstawows liste rankingows,
w przypadku zwolnienia miejsc na Staz na liscie podstawowej, 0 ile w chwili wpisania na
liste podstawows, spelniaja nadal wszystkie kryteria formalne.

11. Student/ka przebywajacy na urlopie dzickariskim lub studenckim nie moze ubiegac sig
o Staz.

12. Student/ka, ktéry/a nie zostal/a wpisany/a na szosty semestr studiow nie moze ublegac

sie o Staz.

§5
Wysokos¢ stypendium stazowego

1. Uczelnia wyplaci Stazyscie odbywajacemu staz migdzynarodowy stypendium stazowe na
podstawie zawartej z nim umowy cywilno-prawnej. Wszystkim Stazystom przystugiwac
beda rézne stawki wynagrodzenia w zaleznosci od miejsca odbywania stazu. Ponadto
Stazysta odbywajacy staz migdzynarodowy otrzyma srodki poktywajace koszt przejazdu
do miejsca stazu oraz koszt noclegoéw w trakcie jego odbywania.

2. W trakcie trwamia stazu miedzynarodowego Stazysta zobowigzuje si¢ do przepracowania
tacznie 120 godzin na rzecz Uczelni/Instytutu przyjmujacej/ego na staz.

3. W przypadku wydania przez Instytucje Posredniczaca lub inny organ sprawujacy

kontrolg w zakresie wydatkowania funduszy unijnych ostatecznej decyzji podwazajace)
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zasadno$¢ wydatkowania §rodkéw przeznaczonych na wyplate stypendium stazowego, o
ktorym mowa w § 5 ust. 1 ninjejsiego Regulaminu, w szczegblnodct w przypadku
niedottzymania warunkéw niniejszej umowy przez Stazyste lub podania przez Stazyste
niezgodnych ze stanem faktycznym danych niezbednych do realizacji niniejszej Umowy.
Stazysta, ktorego dziatanie lub zaniechanie stanowilo podstawe do podwazenia
zasadnoéci wydatkowania §rodkéw przeznaczonych na wyplate wynagrodzenia, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1 niniejszego Regulaminu, zobowiazany jest do zwrotu na rzecz
Uniwersytetu  Rolniczego  wszelkich  poniesionych  przez Otrganizatora  kosztow
zwigzanych z odbywaniem stazu.

4. Zwrot érodkéw nastepuje w terminie 14 dni od otrzymania przez Stazyste wezwania do

zwrotu srodkdw wystosowanego przez Uniwersytet Rolniczy.
§o
Obowigzki Stazysty i dokumentacja

Warunkiem rozpoczecia realizacji Stazu jest podpisanie umowy tréjstronnej (Zatacznik nr 2) oraz

oéwiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych (zatacznik nr 8).
W trakcie realizacji Stazu Stazysta zobowiazany jest do:
a) przestrzegania ustalonego wspolnie z Przyjmujacym na staz harmonogtramu czasu pracy;

b) sumiennego i starannego wykonywania zadafi objetych planem stazu oraz do stosowania si¢ do

polecen Przyjmujacego na staz i Opiekuna stazu, o ile nie beda one sprzeczne z prawem;

¢) ztozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z ryzykiem zwigzanym z wykonywaniem Stazu oraz

o zasadach ochtony przed zagrozeniami (Zalacznik nr 6);

d) ztozenia oéwiadczenia odbycia szkolenia wstepnego w dziedzinie bezpieczefistwa 1 higleny

pracy (Zalacznik nr 7);

¢) przestrzegania przepiséw 1 zasad obowiazujacych pracownikéw  zatrudnionych
u Przyjmujacego na staz, w szczegélnosci regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad

bezpieczeristwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych;

f) systematycznego prowadzenia Dziennika stazu (Zalacznik nr 3) poswiadczoncgo przez
Opiekuna stazu, potwicrdzonego za zgodno$é z oryginalem picczecia firmows 1 jego dostarczenia

do Biura projektu w terminie 14 dni kalendarzowych, liczac od daty ukonczenia Stazu;
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g) sporzadzenia Sprawozdania konficowego (Zalacznik nt 4) z przebiegu Stazu zawierajacego
m.in. informacje o wykonanych zadaniach oraz uzyskanych kwalifikacjach lub umiejetnosciach
zawodowych oraz dostarczenia sprawozdania do Biura projektu w terminie 14 dni

kalendarzowych, liczac od daty ukoficzenia Stazu.

Warunkiem wyplaty $wiadczenia stazowego jest dostarczanie dokumentacii niezbednej do
wyplaty tj.: Wniosku o wyplate éwiadczenia stazowego (Zalacznik nr 5) otaz zdjec

potwierdzajacych odbycie stazu.

Stazysta ma obowiazek wykupienia sobie we wlasnym zakresie 1 na wlasny koszt ubezpieczenia

NNW obejmujacego okres realizacji Stazu.

§7

Zasady rezygnacji z uczestniczenia w stazu

1. W przypadku rezygnacji z udziatu w Stazu w uzasadnionych przypadkach przed rozpoczeciem
uczestnictwa Uczestnik projektu zobowiazuje sie dostarczy¢ informacje o tym fakcie osobiscie,
telefonicznic  badz za posrednictwem poczty  elektronicznej do  Biura  projektu
w najwczesniejszym mozliwym terminie.

2. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w pkt. 1 moga wynika¢ z przyczyn natuty
zdrowotnej lub nicprzewidzianych wezesniej okolicznoéci i z zasady nie mogly by¢ znane
weze$niej Uczestnikowi projektu.

3. Realizator projektu zastrzega sobie prawo skreslenia uczestnika z listy uczestnikéw projektu

w przypadku naruszenia przez uczestnika niniejszego Regulaminu oraz zasad wspolzycia
spolecznego.

§8
Postanowienia koncowe

1. Stazysta zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowiefl niniejszego Regulaminu
organizacji stazy miedzynarodowych pod rygorem utraty uprawnien do udziatu w Stazu.

2. Otganizatorzy nie ponosza odpowiedzialnosci za ewentualne dodatkowe oplaty 1
podatki, do uiszczenia, ktorych moga beé zobowiazani Stazysci.

3. Otganizatorzy zastrzegaja sobie mozliwo§¢ zmiany zasad okreslonych w Regulaminie

organizacyi stazy miedzynarodowych, w kazdym momencie ich obowigzywanta.
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4. W sytuacjach nieutegulowanych Regulaminem organizacji stazy miedzynarodowych,

decyzje podejmuje Kierownik Projektu.







