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POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Informacje ogdlne.

Akademia Rolnicza im. Hugona Kottataja w Krakowie jest publiczna
szkota wyzsza powotang Uchwata nr 565 Rady Ministrow z dnia 23 lipca
1953 roku (MP nr A-70), zwana w dalszej cze$ci Akademia Rolnicza.
Jednostka organizacyjna Akademii na pelnym wewngtrznym rozrachunku
gospodarczym jest Le$ny Zaklad Doswiadczalny w Krynicy - Zdroju,
powotany Zarzadzeniem Ministra O$wiaty 1 Szkolnictwa Wyzszego nr 2/68
z dnia 1 lutego 1968 roku.

Dziatalno$¢ Akademii jest prowadzona w oparciu o:

1) Ustawg z dnia 27 lipca 2005 — Prawo o Szkolnictwie Wyzszym (Dz.
U. nr 164 poz. 1365 z pozn. zm.). Zrodla finansowania Uczelni
okresla art. 98 tej ustawy.

2) Statut Uczelni uchwalony przez Senat w dniu 28 kwietnia 2006 roku
1 jego tekst jednolity przyjety przez Senat w dniu 30 marca 2007
roku (Uchwata nr 29/2007).

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2006 roku w
sprawie szczegdlowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych (Dz. U. nr 246, poz. 1796).

4) Regulamin organizacyjny, wprowadzony Zarzadzeniem Rektora nr
26/2007 z dnia 28 wrzesnia 2007 r.

Podstawowym aktem prawnym normujacym zasady prowadzenia
rachunkowosci w Akademii Rolniczej jest ustawa o rachunkowosci z dnia
29 wrze$nia 1994 roku (Dz. U. nr 121, poz. 591 z pdézn. zm.) wraz z
nowelizacja z dnia 9 listopada 2000 roku (Dz. U. nr 113 poz. 1186 z pdzn.
zm.).

Uczelnia prowadzi samodzielna gospodarke finansowa na podstawie
rocznych planéw rzeczowo - finansowych, w ktorych planuje si¢ roczne
przychody 1 koszty zgodnie z art. 41 Ustawy o finansach publicznych z
dnia



30 czerwca 2005 roku (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.). Plany
rzeczowo — finansowe sa zatwierdzane przez Senat Uczelni zgodnie z art. 8
Statutu.
Kazda zmiana planu podczas roku obrotowego wymaga opinii Senackiej
Komisji d/s Budzetu 1 musi by¢ zatwierdzona przez Senat.
Srodki na dziatalno$¢ Uczelnia otrzymuje w formie dotacji z budzetu

panstwa o $cisle okreslonym przeznaczeniu, tj:

. dotacje na dziatalno$¢ dydaktyczna;

. dotacje na pomoc materialng dla studentow 1 doktorantow;

. dotacje na prowadzenie badan naukowych;

. 1nne dotacje celowe (np. inwestycyjne).

Akademia Rolnicza jako panstwowa osoba prawna jest zaliczana do
sektora finansOw publicznych 1 w swojej dzialalno$ci stosuje przepisy o
dyscyplinie finansow publicznych. Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci ustala si¢ zasady (polityke) rachunkowosci dla Akademii
Rolniczej im. Hugona Kottataja w Krakowie, czyli ,,wybrane i stosowane
przez jednostkg¢ odpowiednie do jej dzialalnosci rozwiazania, dopuszczone
przepisami ustawy 1 zapewniajace wymagang jako$¢ sprawozdan
finansowych”.

Akademia Rolnicza prowadzi gospodarke finansowa oraz jej kontrolg
zgodnie

z ogoblnie obowigzujacymi przepisami oraz Zarzadzeniem Rektora nr
29/2007 z dnia 31 grudnia 2007 r. ,,Procedury kontroli finansowe;j”

2.

Prowadzenie ksiag rachunkowych.

Rokiem obrotowym w Akademii Rolniczej w znaczeniu okreslonym
ustawa o rachunkowosci (art. 3 ust. 1 p. 9) jest rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia 1 pokrywa si¢ z przyjetym do rozliczen rokiem
podatkowym.

Rok  obrotowy obejmuje dwanascie pelnych  miesigcy
kalendarzowych, z ktorych kazdy jest okresem sprawozdawczym dla:

. sumowania obrotow 1 sald kont syntetycznych;

« uzgodnienia z dziennikiem 1 zapisami w ewidencji szczegdlowej
obrotow 1 sald kont analitycznych;

. sporzadzania wewnetrznego sprawozdania o przychodach, kosztach,
wyniku finansowym 1 rozliczeniu funduszy specjalnych wg wzoru

GUS - F 01/s;



. sktadania obowiazujacych deklaracji w zakresie podatku od towarow
1 ustug (VAT);

. wyliczania naleznych zaliczek na podstawie deklaracji lub bez
deklaracji w zakresie innych podatkow.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi gtownej spetnia nastepujace
wymogi:

. zasadg podwodjnego ksiggowania;

. zasadg systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji
na kontach ksiggi gtownej;

. zapisy w dzienniku zapewniaja chronologiczne ujecie zdarzen,
kolejna numeracje, ciaglto$¢ liczenia sum zapiséw 1 umozliwienie
jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi.

Uczelnia sporzadza roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45
,Ustawy o rachunkowos$ci” ze szczegotowoscia drukéw 1 informacji
wymienionych w zalaczniku nr 1 ustawy, tj:

. wprowadzenie do sprawozdania finansowego;

« Dbilans;

« rachunek zyskow i strat;

. zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym;

« rachunek przeplywow pienigznych;

« dodatkowe informacje i objasnienia;

« sprawozdanie GUS wg wzoru F 01/s;

« roczne deklaracje podatkowe z zakresu podatkow dochodowych.

Sprawozdanie roczne podlega badaniu przez biegltego rewidenta i
zatwierdzeniu przez Senat Uczelni (zgodnie z art. 50 Statutu Uczelni).
Sprawozdanie roczne podpisuje Rektor i Kwestor, a po zasiggnigciu opinii
Senackiej Komisji d/s Budzetu i Finansow jest przedstawiane Senatowi do
zatwierdzenia nie pozniej niz 6 miesigcy od dnia bilansowego.
Zatwierdzone przez Senat sprawozdanie podlega ogloszeniu w Monitorze
Polskim ,,B”.

Ksiggi rachunkowe Akademii Rolniczej w Krakowie sa prowadzone
w siedzibie Uczelni w Krakowie, ul. Czysta 21 oraz w Lesnym Zaktadzie
Doswiadczalnym w Krynicy - Zdroju ul. Ludowa 10. Ksiggi rachunkowe
otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego.

Ewidencja ksiggowa jest prowadzona osobno dla Akademii
Rolniczej w Krakowie 1 dla Le$snego Zaktadu Doswiadczalnego w Krynicy
- Zdroju. Kazda z jednostek sporzadza odrebnie sprawozdania finansowe.
Sprawozdania roczne podlegaja scaleniu do jednego sprawozdania
wspodlnego.



Uczelnia stosuje w peini nadrzedne zasady okre$lone ,,Ustawa o
rachunkowosci” (art. 4-8) t.j. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi
tresci nad forma, zasade memoriatu, zasade wspotmiernosci przychodow i
kosztoéw, zasade indywidualnej wyceny 1 zasadg istotnoSci.

Ksiggi rachunkowe Akademii Rolniczej w Krakowie sa prowadzone
w oparciu o program finansowo — ksiggowy firmy ,,Simple sp. z 0.0.” z
Warszawy, ul. B. Czecha 49/51. Program sktada si¢ z kilku uzywanych
rownolegle modutow, tj:

. Simple Start;

. Simple Finanse i Ksiggowos¢;

. Simple Bussines (wersja Central 1 Oddzialy);

. Simple Obstuga Kas;

. Simple MTV - $rodki trwate, $srodki niskocenne 1 ksiggozbiory;
. Simple Gospodarka Magazynowa;

. Simple FK Analizy;

« Simple Wnioski;

« Simple Inwentaryzacja;

« Simple Trans - Collect.

System komputerowy ewidencji ksiggowej obejmuje wszystkie konta
bilansowe 1 pozabilansowe stanowiace podstawe sporzadzania przez
Uczelnig sprawozdan i umozliwia biezace 1 rzetelne prowadzenie ksiag
rachunkowych.

Wynagrodzenia osobowe i z tytutu uméw cywilno — prawnych oraz
$wiadczenia pracownicze sa ewidencjonowane i rozliczane w systemie
»Place” firmy ,,Info — Quatro” Zygmunt Bronkowski, 31-604 Krakoéw, os.
Tysiaclecia 10/99.

Z programu ,,Place” generowane sa automatycznie:

« rozdzielniki wynagrodzen zapisywane w systemie Simple FK;

« bazy pracownikdbw do programu ,Platnik” niezbednego do
rozliczania sktadek ZUS;

. clektroniczne zestawienia przelewow i1 wyptat bezposrednich w
systemie bankowosci elektronicznej ,,Bussines — Net”.

Uczelnia korzysta takze w zakresie obrotu pieni¢znego z dwoch
programow komputerowych udostepnionych przez bank, obslugujacy
rachunki Uczelni:

. ,Bussines — Net”, ktory pozwala na catoSciowa obstuge rozliczen
pieni¢znych w formie elektronicznej 1 dostgp os6b upowaznionych
do stanu srodkoéw 1 obrotow;



. ,Irans — Collect”, czyli bankowa ustuge przetwarzania i
identyfikacji wptat masowych, co pozwala na imienna identyfikacje
wplat studenckich w zakresie wszystkich optat za ksztatcenie.

Ksiegi rachunkowe w LZD Krynica prowadzone sa przy
zastosowaniu nastgpujacych programéw komputerowych:
« Symfonia — Finanse 1 Ksiggowos$¢ firmy Matrix, ul. Prosta 69, 00-
838 Warszawa od 01.01.2004;
. Symfonia handel j/w;
« Program Kadry i1 Place firmy ExeCom Wojciech Pawlicki, ul.
Gasiorowskiego 2/71, 86-300 Grudziadz.
Dostep do w/w programow zapewniaja zainstalowane na
komputerach upowaznionych pracownikow hasta.
Program Symfonia Finanse 1 Ksiggowos¢ zwany dalej programem
FK stanowi podstawe prowadzenia ksiag rachunkowych w LZD Krynica.
W programie tym, zgodnie z zakladowym planem kont prowadzone sa:
dziennik oraz ksigga glowna, ksiggi pomocnicze, ktéore stuza do
chronologicznego 1 systematycznego ujmowania wszystkich zdarzen i
operacji  gospodarczych, jakie wystapily w danym  okresie
sprawozdawczym oraz umozliwiaja sporzadzenie zestawien: obrotow i sald
ksiegi gtownej oraz sald ksiag pomocniczych. Bilans otwarcia roku
obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
zamknigcia roku poprzedniego, zapewniajac mozliwos¢ kontrolowania
przez operatora poprawnosci wykonania tej czynnosci.
Program FK umozliwia zamknigcie ksiag rachunkowych zgodnie
z postanowieniami art. 12 ust. 5 Ustawy o rachunkowosci, ktore polegaja
na nieodwracalnym wyltaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiggowych
w zbiorach stanowiacych zamknigte ksiggi rachunkowe. Praca w programie
mozliwa jest tylko 1 wylacznie po podaniu hasta przez osobg
odpowiedzialna, znanego tylko tej osobie. Szczegotowa charakterystyka
programu zawarta jest w podrgczniku uzytkownika programu FK.

Program Symfonia Handel sluzy do ewidencji szczegdlowe]
(ilosciowej
1 wartosciowej) materialdw wg poszczegdlnych magazynow w LZD
Krynica. Wszystkie dane wynikajace z dokumentow (dowodow
ksiggowych) powinny by¢ ujete w tym module 1 ujmowane zbiorczo na
odpowiednich kontach, wg zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.
Szczegotowa charakterystyka programu zawarta jest w podrg¢czniku
uzytkownika sporzadzonego przez firm¢ Matrix.

Programy Kadry 1 Place stuza do ewidencji szczegdlowej
rozrachunkow z pracownikami z tytulu wynagrodzen, ewidencji



rozrachunkéw z tytulu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych oraz
podatku dochodowego od o0so6b fizycznych. Ewidencja szczegdélowa
rozrachunku z pracownikami z tytutu wynagrodzen prowadzona jest w tym
programie w postaci imiennych kart wynagrodzen. Na podstawie danych
charakteryzujacych kazdego pracownika, w wymienionym programie
automatycznie generowana jest lista ptac oraz naliczane zobowiazanie
wobec ZUS 1 Urzedu Skarbowego z tytutu sktadek oraz podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych. Program wspodlpracuje z programem
teletransmisyjnym opracowanym przez ZUS, co umozliwia automatyczne
przekazywanie skladek do Zakladu. Szczegotowa charakterystyka
programu zawarta jest w opisie przeznaczenia 1 dziatania programu,
sporzadzonego przez ExeCom.

Ewidencja $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych prowadzona jest systemem rg¢cznym, pozwalajacym na
naliczanie odpisoOw amortyzacyjnych oraz aktualizacj¢ = warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych.

3.

Dowody ksiegowe — zasady kwalifikowania i ewidencji.

Akademia Rolnicza w Krakowie prowadzi ewidencje operacji
gospodarczych w oparciu o dowody ksiggowe zewnetrzne 1 wewngtrzne.
Do dowodow zewnetrznych zaliczamy w szczegdlnosci rachunki 1 faktury
VAT oraz umowy cywilno — prawne, na podstawie ktorych dokonuje si¢
wyptat srodkéw pieni¢znych.

Procedury  kwalifikowania 1  zatwierdzania  dokumentdéw
zewngtrznych 1 wewngtrznych na poszczegdlne stanowiska kosztow sa
zawarte w ,,Regulaminie wewngtrznej gospodarki finansowej AR” oraz w
»Instrukeji  prowadzenia  gospodarki  finansowej w  jednostkach
organizacyjnych AR”. Na dokumencie zakwalifikowanym do ksiggowania
osoba odpowiedzialna za prawidlowe ksiggowanie wprowadza dokument
do wilasciwej ewidencji, t.j. rejestru zakupu lub sprzedazy VAT lub
bezposrednio do systemu finansowo — ksiggowego oraz dokonuje
dekretacji na dokumencie.

Do rejestru sprzedazy VAT sa wprowadzane wszystkie dokumenty
generujace przychody, za wyjatkiem dotacji 1 darowizn, niezaleznie od tego
kto dokonuje sprzedazy 1 wystawia dokument.

Do rejestru zakupu VAT wprowadza si¢ tylko te dokumenty zakupu,
z ktorych VAT naliczony podlega catkowitemu lub czgSciowemu
odliczeniu.

Pozostate dokumenty finansowe sa wprowadzane bezposrednio do
systemu FK.



Wewnetrznymi dowodami ksiggowymi sa w szczegolnosci noty
sprzedazy wewngtrznej, dokumenty magazynowe, polecenia ksiggowania.
Noty sprzedazy wewngtrzne] podlegaja takim samym procedurom jak
rachunki 1 faktury VAT. Specjalnym rodzajem dokumentéw wewngtrznych
sa generowane automatycznie z systemu ,Place” noty dotyczace
kwalifikowania w koszty wynagrodzen 1 ich zapisu w ewidencji FK.

Polecenia ksiggowania podpisuje osoba sporzadzajaca dokument
oraz kierownik dziatu, wlasciwego dla poszczegdlnych pracownikow.

4.

Inwentaryzacija.

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w Uczelni dla wszystkich
sktadnikow aktywow 1 pasywow. Sposoby 1 formy inwentaryzacji okresla
funkcjonujaca w Uczelni instrukcja inwentaryzacyjna. Inwentaryzacja
moze by¢ prowadzona w formie:

. inwentaryzacji okresowej;
. Inwentaryzacji ciaglej;
. inwentaryzacji dorazne;j.

Inwentaryzacja moze by¢ wykonywana metoda petna, wyrywkowa
lub uproszczona, w drodze spisu z natury, potwierdzenia sald naleznosci 1
zobowigzan z kontrahentami lub poprzez weryfikacj¢ stanu rzeczywistego 1
poréwnanie go z odpowiednimi dowodami.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na spisaniu ilosci
rzeczywistych skladnikow majatku oraz ustaleniu droga ogledzin ich
jakosci. Przedmiotem takiej inwentaryzacji sa miedzy innymi:

. gotowka 1 depozyty w kasie;

« Srodki trwate 1 niskocenne w eksploatacji;
. wartosci niematerialne 1 prawne;

. ksiggozbiory

. materiaty 1 towary w magazynach.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od
kontrahentow pisemnych informacji o stanie $rodkéw 1 rozrachunkéw
widniejacych w ksiggach rachunkowych. Ten sposdb inwentaryzacji jest
stosowany do weryfikacji srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
nalezno$ci, zobowiazan, otrzymywanych 1 udzielanych pozyczek,
powierzonych innym jednostkom sktadnikéw majatkowych. Nie wymagaja
pisemnego potwierdzenia rozrachunki z osobami fizycznymi 1 podmiotami
gospodarczymi, nie prowadzacymi ksiag rachunkowych, rozrachunki



objete powddztwem sadowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,
rozrachunki publiczno — prawne, nalezno$ci 1 zobowigzania wobec
pracownikow.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu
prawidlowego 1 realnego stanu ewidencyjnego sald aktywow 1 pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury lub uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej
poprzez porownanie sald aktywow lub pasywow z wilasciwymi
dokumentami 1 realiami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem
inwentaryzacji obejmuje si¢: srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony, grunty, Srodki trwate w budowie, naktady w obcych srodkach
trwatych, rozliczenia migdzyokresowe przychodow i kosztow, rezerwy,
fundusze, rozliczenia z tytutu niedoboréw 1 szkod.

Terminy inwentaryzacji sa okreslone w instrukcji 1 wynikaja z
rocznych 1 wieloletnich planow 1 harmonogramow inwentaryzacji, tak aby
w cyklu czteroletnim cato$¢ sktadnikow majatkowych Uczelni tj. $rodki
trwate 1 $rodki trwale niskocenne, zostata objgta spisem.

Materialy 1 wyroby w magazynach podlegaja inwentaryzacji raz w roku,
w kwartale konczacym rok sprawozdawczy.

Srodki pieniezne w kasie oraz $rodki trwale w budowie inwentaryzuje sie
raz

w roku na dzien 31 grudnia.

Szczegdlnym przepisom podlega inwentaryzacja (skontrum) zbiorow
bibliotecznych. Jest ona prowadzona zgodnie z zasadami zawartymi w
Ustawie o bibliotekach (Dz. U. nr 85 z 1997 r. poz. 539 z p6ézn. zm.).
Warto$¢ zbiorow wykazana w ksiggach inwentarzowych biblioteki winna
by¢ co najmniej raz w roku uzgadniana z warto$cia wykazang na koncie
ewidencji majatkowe;.

S.

Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalanie wyniku finansowego.

5.1. Wycena aktywow trwalych.

Do aktywow trwatych zalicza sig:

5.1.1. Srodki trwate — sa to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku 1 przeznaczone na potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni.



Do srodkéw trwatych sa zaliczane grunty (takze te, ktorych Uczelnia jest
uzytkownikiem wieczystym), budynki, budowle, urzadzenia techniczne,
srodki transportu oraz inne narzedzia 1 przyrzady.

Szczegdlnym rodzajem Srodkow trwatych jest aparatura badawcza,
zakupiona ze srodkow przeznaczonych na prowadzenie prac badawczych.
Zgodnie z art. 7 Ustawy z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach
finansowania nauki (Dz.U. nr 238, poz. 2390 z p6zn. zm.) w momencie
zakupu jest ona jednorazowo ksiggowana w koszty oraz ewidencjonowana
na koncie pozabilansowy093. Po zakonczeniu realizacji projektu
przyjmowana jest na stan aktywow na podstawie wykazu sporzadzonego
przez Dzial Aparatury Naukowo — Dydaktycznej 1 dokumentu PT.
Poniewaz w okresie realizacji prac badawczych aparatura jest intensywnie
uzytkowana, w chwili przyjecia do ewidencji jej wartos¢ poczatkowa jest
roOwna umorzeniu. Takie przyjecie jest dokonywane w korespondencji z
funduszem zasadniczym.

Kazdy $rodek trwaly jest klasyfikowany zgodnie z Klasyfikacja
Srodkéw Trwalych. Za prawidlowe zastosowanie KST odpowiadaja
Uzytkownicy Glowni (kazdy w swoim zakresie). Srodki trwale sa
wprowadzane do ewidencji wg ceny zakupu, powigkszonej o ewentualne
koszty zakupu, réznice kursowe itp. Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego
jest zwigkszana o wydatki ponoszone na modernizacje, ulepszenie,
przebudowg 1 rekonstrukcj¢ wraz z kosztami niezbgdnej rozbiorki.

Sktadniki majatku Uczelni sa okresowo amortyzowane:

« zgodnie z art. 102 ust. 3 Ustawy ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym”
(Dz. U. 164 z 2005 r. poz. 1365) nie podlegaja amortyzacji budynki i
budowle oraz obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej;

« od pozostalych sktadnikow majatkowych dokonuje si¢ odpisoéw
amortyzacyjnych na zasadach okreSlonych w art. 16 ,,Ustawy o
podatku dochodowym od os6b prawnych”. Amortyzacja jest
prowadzona w sposob liniowy na podstawie stawek wg zatacznika nr
1 w/w ustawy.

Srodki trwate o niskiej wartosci poczatkowej sa podzielone na dwie grupy:
- o wartosci od 350,00 — 3 500,00 zt - sa to S$rodki trwate niskocenne i1
podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej w ksiggach inwentarzowych.
Zaliczamy do nich migedzy innymi meble, posciel, urzadzenia biurowe,
sprzet laboratoryjny. Sa odpisywane w koszty jednorazowo w momencie
przekazania do uzytkowania.
- o wartos$ci ponizej 350,00 zt — dla ktorych jest prowadzona tylko
ewidencja ilosciowa w jednostkach uzytkownikow bezposrednich; sa one
takze jednorazowo zaliczane do kosztéw w momencie zakupu.

Srodki trwate, ktérych zakup jest dokumentowany jednorazowo
faktura, sg przyjmowane do ewidencji za posrednictwem konta 080 “Srodki



trwate w budowie - zakupy” wg warto$ci wynikajacej z faktury zakupu,
powigkszonej o ewentualne koszty zakupu lub pomniejszonej o VAT
podlegajacy odliczeniu wg obowiazujacych zasad.

Srodki trwate, ktore sa wykonywane etapowo i ich budowa nie
konczy si¢ z zamknigciem okresu obrachunkowego sa przyjmowane na
stan $rodkéw trwatych za posrednictwem konta 083 ,.Srodki trwale w
budowie”, na ktorym ewidencjonuje si¢ poszczegdlne  faktury od
wykonawcoOw 1 warto$¢ poczatkowa przyjmowanego Srodka trwatego
obejmuje cato$¢ poniesionych kosztéw. Warto$¢ srodkow trwalych w
budowie zwigksza si¢ o koszty robdt rozbiorkowych zwiazanych z danym
obiektem.

5.1.2. Warto$ci niematerialne 1 prawne.
Za wartosci niematerialne 1 prawne uznaje si¢ nabyte 1 nadajace si¢
do gospodarczego wykorzystania w dniu przyj¢cia do uzytkowania:
. autorskie prawa majatkowe, licencje ;
. prawa do wynalazkow, patentdw, znakdéw towarowych, wzorow
uzytkowych itp.;
« know — how;
. nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych uczelni licencje
programéw komputerowych o przewidywanym okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok.

Wartosci niematerialne i prawne sa amortyzowane, a ich warto$¢
poczatkowa ustala si¢ w sposob analogiczny jak dla srodkow trwatych.

5.1.3 Inwestycje 1 udziaty.

Inwestycje 1 udziaty w innych jednostkach wycenia si¢ wedtug cen
nabycia lub warto$ci majatku, ktory podlega wniesieniu do nowego
podmiotu. Posiadany majatek podlega w takim wypadku wycenie przez
rzeczoznawcow. Udziaty 1 inwestycje moga by¢ pomniejszone o odpisy z
tytulu trwatej utraty wartosci.

5.2. Wycena majatku obrotowego.

5.2.1. Zakupy materiatow dokonywane przez jednostki organizacyjne
Uczelni sa w wigkszoSci zuzywane bezposrednio przez te jednostki i
odpisywane w koszty w momencie zakupu, wedlug ceny nabycia.

Zakupy dokonywane przez Dziat Gospodarczy lub Techniczny, w
ilosciach przekraczajacych jednorazowe zapotrzebowanie jednostek, sa
przyjmowane na stan magazynu i wydawane jednostkom w miar¢ potrzeb.



Ewidencja zapaso6w magazynowanych jest prowadzona jako
ewidencja ilosciowo — wartosciowa wg cen zakupu. Poszczegdlne
asortymenty w wypadku zmiany cen zakupu sa przyjmowane z nowym
indeksem magazynowym.

Zakupy paliwa do samochodoéw stuzbowych sa prowadzone
oddzielnie dla kazdej jednostki (samochodu), ktéra jest traktowana jako
odrgbny magazyn. Zuzycie paliwa jest rozliczane na podstawie kart
drogowych.

5.2.2. Wyroby gotowe (skrypty 1 inne wydawnictwa) sa ewidencjonowane
W magazynie 1 wyceniane wg cen sprzedazy, ustalonych przez
Wydawnictwo AR.

5.2.3. Naleznosci dlugoterminowe, krétkoterminowe 1 roszczenia sa
wyceniane w kwocie wymaganej =zaplaty, z zachowaniem zasad
ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich warto$¢.
Nalezno$ci aktualizuje sig, jezeli dtuznik po 3 wezwaniach w okresie
6 miesi¢cy od dnia wymagalnosci nie dokonuje zaptaty, oraz w stosunku
do dtuznikow objetych postgpowaniem upadtosciowym lub likwidacyjnym.
Jednoczesnie komplet dokumentéw przekazuje si¢ do Zespotu Radcow
Prawnych celem podjgcia czynno$ci egzekucyjnych na drodze
postepowania sadowego. W przypadku przedawnienia nalezno$ci Dziat
Ewidencji Ksigegowej, po zasiggnigciu opinii Radcy Prawnego, wystepuje
do Rektora o wyrazenie zgody na jej odpisanie.
Odsetki od nalezno$ci przeterminowanych sa rozliczane w okresach
kwartalnych 1 ksiggowane w przychody w momencie zaptaty.
Uczelnia rezygnuje z naliczania odsetek za zwloke, jezeli ich kwota nie
przekracza dwukrotnos$ci oplaty pobieranej przez Poczte Polska za
polecenie przesylki listowej. Odsetki nie sa takze pobierane od lokatorow
mieszkan stuzbowych, jezeli zaleglo§¢ nie jest wigksza od kwoty
miesigcznego czynszu.

5.2.4. Uczelnia nie udziela pozyczek ze §rodkéw obrotowych. Pozyczki sa
udzielane tylko w ramach ZFSS 1 sposéb ich udzielania i1 splaty jest
okreslony w Regulaminie ZFSS ( Zarzadzenie Rektora nr 7/2005).

5.2.5. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢
wg warto$ci nominalne;.

5.2.6. Uczelnia nie tworzy rezerw na zobowiazania 1 $wiadczenia
pracownicze z tytulu nagrod jubileuszowych 1 odpraw emerytalnych
wyptacanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Wynika to z faktu, ze



ich udziat w kosztach wynagrodzen 1 kosztach ogdtem jest rOwnomierny w
kolejnych latach 1 nie stanowi istotnego sktadnika kosztow.

5.2.7. Zobowiazania sa wyceniane w kwocie wymagane] zaptaty. Do
kwoty naleznosci gléwnej sa doliczane odsetki w wypadku, gdy kontrahent

wystawia notg odsetkowa.

5.3. Wycena aktywow 1 pasywow w walutach obcych.

Uczelnia stosuje metod¢ wyceny aktywoOw 1 pasywow w walutach
obcych okreslona w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych. W
ciagu roku obrotowego S$rodki otrzymywane na rachunek bankowy
walutowy dla celow ewidencyjnych wycenia si¢ wg Sredniego kursu NBP z
dnia poprzedzajacego dat¢ wptaty. Wydatki ponoszone z rachunku
walutowego w ztotych polskich, sa przeliczane wg kursu banku
realizujacego zlecenie. Wydatki wyrazone w walucie, ponoszone z
rachunku walutowego, sa wyceniane metoda FIFO.

Zobowiazania w walutach obcych, w ciagu roku obrotowego, sa
wyceniane dla celow nabycia wewnatrzwspolnotowego wg Sredniego kursu
NBP z daty wystawienia faktury stwierdzajacej nabycie, zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towarow 1 ustug (VAT). Natomiast zakupy
z krajow spoza Unii Europejskiej, wymagajace odprawy celnej, wyceniane
sa wg kursu z dokumentu odprawy celnej SAD.

Dla celow ewidencji ksiggowej wszystkie zakupy realizowane w
walutach obcych sa wyceniane wg kursu $redniego NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien poniesienia kosztu. Za dzien poniesienia
kosztu uznaje si¢ dzien wystawienia faktury.

Delegacje zagraniczne sa przeliczane wedtug kursu $redniego NBP

z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia delegacii.
Zwrot niewykorzystanej zaliczki walutowej na rachunek zlotowy jest
rozliczany po kursie kupna banku finansujacego z dnia zwrotu. Doptata
dewiz do pelnego rozliczenia delegacji, dokonywana z rachunku ztotowego
wyceniana jest wedtug aktualnego (tj. z dnia wykonania dyspozycji) kursu
sprzedazy walut banku finansujacego. Zwrot niewykorzystanej zaliczki na
rachunek walutowy wycenia si¢ po kursie z dnia pobrania zaliczki.
Na dzien bilansowy $rodki na rachunkach walutowych oraz naleznosci i
zobowigzania wyrazone w walucie sa wyceniane wg kursu $redniego NBP
ogloszonego na dzien zamknigcia roku. Powstale z wyceny rdéznice
kursowe nie sa kosztem uzyskania przychodu 1 nie stanowia przychodoéw
podatkowych 1 winny by¢ pod data 1 stycznia roku nastepnego
wyksiggowane.



Wszystkie réznice kursowe zrealizowane, zaroOwno dodatnie, jak 1 ujemne
sa przychodami lub kosztami finansowymi w rozumieniu Ustawy o
rachunkowosci.

5.4. Rozliczenia miedzyokresowe.

5.4.1 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow.

Sa to rozliczenia otrzymanych przychodéw wedlug wartosci
nominalnej, ktorych realizacja nastepuje w okresach przysztych. Dotyczy
to w szczegdlnosci:

. otrzymanych, a nie wydanych w biezacym roku obrotowym dotacji
na dziatalnos¢ badawcza;

. otrzymywanych wplat na organizacj¢ konferencji, sympozjow itp.,
ktore odbeda si¢ w okresach nastepnych;

« zarachowanych dotacji na zakup urzadzen, ktérych zuzycie podlega
umorzeniu dla zrbwnowazenia ponoszonych kosztéw;

« warto$ci otrzymanych nieodptatnie urzadzen, ktore roéwniez

podlegaja amortyzacji;
« bedacych w posiadaniu Uczelni gruntow w uzytkowaniu
wieczystym;

« S$rodkow otrzymanych ze sprzedazy sktadnikoéw majatkowych,
ktérych sprzedaz nie zostala potwierdzona wilasciwym aktem

notarialnym;
« przychodow wuzyskanych z optat od studentdow studiow
niestacjonarnych

z tytutu czesnego za semestr zimowy kazdego roku akademickiego —
zgodnie z harmonogramem studiow 40% optaty semestralnej
przechodzi na nast¢pny rok obrotowy;
Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmuja rowniez przyszie
nalezno$ci, niewymagalne na dzien bilansowy, ale dotyczace biezacego
roku obrotowego. Sa to czynne rozliczenia migdzyokresowe
przychodow, ewidencjonowane na koncie 640 1 obejmuja w
szczegolnosci niezapadie odsetki od lokat terminowych.

5.4.2. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.

Wydatki ponoszone w biezacym okresie rozliczeniowym, a
dotyczace okresow przysztych, podlegaja rozliczeniu w czasie, gdyz
wowczas dopiero zostana wykonane optacone juz Swiadczenia 1 Uczelnia



uzyska korzysci ekonomiczne z ich poniesienia. Sa to tzw. czynne
rozliczenia migdzyokresowe kosztow i obejmuja w szczegdlnosci wydatki
dotyczace prenumeraty, ubezpieczen 1 przedptat na przyszie ustugi.

Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow stanowia koszty
zafakturowane w nast¢pnym roku obrotowym, ale dotyczace zdarzen roku
obrachunkowego. Sa to w szczegélnosci koszty medidow 1 ushug
telekomunikacyjnych.

5.5. Zasady rozliczania kosztow.

Ewidencje 1 rozliczenia kosztow dla Akademii Rolnicze; w
Krakowie prowadzi si¢ w ukladzie rodzajowym z podzialem na
poszczegdlne rodzaje dziatalno$ci. Przeniesienie kosztow na konta uktadu
kalkulacyjnego nastepuje réwnoczesnie z zapisem na koncie 490
»Rozliczenie kosztow”. Koszty dziatalno$ci operacyjnej obejmuja catos¢
kosztow rzeczowych 1 osobowych ponoszonych podczas procesu
dydaktycznego i badawczego.

Koszty ponoszone przez jednostki zobowiazane w ‘“Regulaminie
wewngtrznej gospodarki finansowej AR” do prowadzenia samodzielne]
gospodarki finansowej w oparciu o otrzymane i wypracowane $rodki sa
zaliczane do kosztow bezposrednich. Koszty utrzymania administracji oraz
koszty wspolne dla réznych rodzajow dziatalnosci, ktorych nie mozna
zaliczy¢ do kosztow bezposrednich, sa kosztami ogdlnouczelnianymi.

Dla celow kalkulacyjnych zostaly ustalone procentowe wskazniki
narzutu kosztow ogolnouczelnianych dla poszczegdlnych rodzajow
dzialalnos$ci. Wskazniki te moga by¢ zmieniane przez Senat Uczelni przy
uchwalaniu zatozen do planu rzeczowo — finansowego.

Dla dziatalnos$ci badawczej ustalono narzuty kalkulacyjne w wysokosci:
o dzialalnos¢ statutowa - 28%;
. badania wlasne - 15%;
. projekty badawcze - 26%;
« projekty badawcze “promotorskie” - 15%;
. zamoOwione prace badawcze - 26%.

Do podstawy naliczenia narzutu w pracach badawczych nie zalicza
si¢ wartosci aparatury badawcze;.

Z tak ustalonego kalkulacyjnie narzutu 20% s$rodkéw pozostaje w
dyspozycji Dziekana Wydziatu, ktory realizuje badania, a nadwyzka ponad
20% przechodzi na szczebel centralny.

Wskaznik narzutu dla dziatalnos$ci finansowanej z Funduszu Pomocy
Materialnej dla Studentéw 1 Doktorantdow wynosi 18%. Do podstawy
wyliczenia narzutu nie przyjmuje si¢ wydatkdw na stypendia oraz na
remonty obiektéw studenckich, ktore sa finansowane z dotacji. Pozostata



cze$¢ kosztow ogodlnouczelnianych obciaza koszty bezposrednie jednostek
dydaktycznych 1 jest kwota wynikowa, tzn. zalezy od ogdtu poniesionych
kosztow.

Wynik finansowy stanowi réznic¢ mi¢dzy przychodami, a kosztami
ich uzyskania, pozostalymi przychodami 1 kosztami operacyjnymi 1
finansowymi skorygowanymi o saldo zyskow 1 strat nadzwyczajnych.

Zgodnie z Ustawa “Prawo o Szkolnictwie Wyzszym” (art. 91)
podstawowa dzialalno§¢ Uczelni podlega zwolnieniu z podatku
dochodowego od os6b prawnych. Tym samym wypracowany przez
Uczelnie wynik dodatni winien by¢ przeznaczony na cele statutowe. Wynik
dodatni zwigksza, a strata zmniejsza fundusz zasadniczy Uczelni.
Wydatkowanie §rodkéw na cele inne niz statutowe generuje zobowiazanie
podatkowe nawet wowczas, gdy w biezacym okresie zostanie wykazana
strata bilansowa.

Les$ny Zaktad Doswiadczalny w Krynicy - Zdroju stosuje odrgbne
zasady rozliczania kosztow, wynikajace ze specyfiki wtasnej dziatalnosci.

Konta zespotu ,,5” (koszty wg typow dzialalnosci 1 ich rozliczanie w
LZD w Krynicy - Zdroju) stuza do ewidencji 1 rozliczania kosztow wg
typoéw dziatalno$ci. Grupowanie kosztéw na kontach zespotu ,,5” stuzy do
pozyskiwania  informacji dla potrzeb planowania, analizy 1
sprawozdawczosci. Nie ujmuje si¢ na kontach zespotu ,,5” pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych, kosztéw inwestycji,
zyskow 1 strat nadzwyczajnych.

Konta 500 (zagospodarowanie lasu) stuza ewidencji kosztéw
prowadzonej przez LZD Krynica - Zdr6j gospodarki lesnej, hodowli lasu,
ochrony lasu, kosztoéw utrzymania drog lesnych, towiectwa i1 innych
kosztéw zwiazanych z gospodarka lesna. Na stronie Wn kont 500 ujmuje
si¢ koszty dzialalnosci wg kont analitycznych 401 — 469. Na dzien
bilansowy koszty dziatalnosci przenosi si¢ na strong Wn konta 726. Konta
500 nie moga wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konta 510 obejmuja koszty prowadzonego pozyskania drewna,
gtéwnie koszty zakupu ushug Zaktadéw Ustug Lesnych. Po stronie Wn
ujmuje si¢ koszty dziatalnosci wg konta 425. Na koniec roku obrotowego
przenosi si¢ saldo na strong Wn konta 726. Konta 510 nie wykazuja salda
na koniec roku.

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztéw prac badawczych
prowadzonych przez LZD lub zleconych obcym zleceniobiorcom. Na
stronie Wn ujmuje si¢ koszty dzialalno$ci wg kont analitycznych 411 —
469. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo na konto 726. Konto
530 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 540 stluzy do ewidencji kosztow zwiazanych z dziatalnos$cia
naukowo — badawczo — dydaktyczna Wydziatu Lesnego AR. Po stronie Wn



ujmuje si¢ koszty dziatalnosci wg kont 411 — 469. Na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ saldo na strong Wn konta 726. Konto 540 na
koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci Centrum
Szkolenia. Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty dziatalnosci wg kont 401 —
469, zwiazane z pobytem studentow w czasie ¢wiczen terenowych,
kosztow konferencji 1 szkolen oraz kosztéw pobytu wczasowiczoOw. Na
koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo na strong¢ Wn konta 726. Konto
550 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 560 stuzy do ewidencji kosztéw transportu oraz prac sprzetu
cigzkiego 1 kosztow pracy brygady gospodarczej. Po stronie Wn ujmuje si¢
koszty dziatalnosci wg kont 401-469. Na koniec roku obrotowego przenosi
si¢ saldo na strong¢ Wn konta 726. Konto 550 na koniec roku obrotowego
nie wykazuje salda.

Konto 570 stuzy do ewidencji zakupu materiatow 1 ustug obcych,
stuzacych do przeprowadzanych remontow. Na stronie Wn ujmuje si¢
koszty wg kont 411 1 427. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo
na strong Wn konta 726. Konto 570 na koniec roku obrotowego nie
wykazuje salda.

Konto 580 obejmuje koszty pozostatej dzialalnosci LZD, a wigc
koszty gospodarki mieszkaniowej, strzelnicy mys$liwskiej, utrzymania
pokoi goscinnych, dzierzaw. Na stronie Wn konta 580 ujmuje si¢ koszty
dzialalnosci wg kont 401 — 469. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢
saldo na strong¢ Wn konta 726. Konto 580 na koniec roku obrotowego nie
wykazuje salda.

Konto 590 stuzy do ewidencji kosztow zarzadzania i administracji
LZD. Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty wg kont 401-469. Na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ saldo na strong Wn konta 726. Konto 590 na
koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

6.

Ewidencja ksiegowa funduszy z Unii Europejskiej

Uczelnia korzysta z dwoch rodzajow srodkow unijnych:

. otrzymane w formie zaliczki z agend Unii dla sfinansowania
projektow badawczych w ramach programéw ramowych,

. otrzymane jako zwrot poniesionych wydatkéw, wynikajacych z
umow zawartych w  poszczegdlnych dzialaniach projektow
strukturalnych.



Zgodnie z przepisami Rady Europy instytucje korzystajace z
funduszy musza stosowa¢ oddzielny system rachunkowosci, albo
odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji dotyczacych pomocy
unijnej.

Akademia Rolnicza w Krakowie prowadzi ewidencje przychodow i
kosztow wszystkich projektow europejskich w ramach wydzielonego
rodzaju dzialalno$ci 1 kazdemu projektowi nadaje odrgbny numer
ewidencyjny skorelowany z numerem wydzialu, ktérego dotyczy projekt.
Dla kazdego projektu otwierany jest wydzielony rachunek bankowy, ktory
moze by¢ prowadzony w walucie obcej lub w zlotych polskich. Projekty,
ktore otrzymuja zaliczkowo $rodki, sa to najczegsciej srodki w walutach
obcych. Wplyw srodkéw jest ksiggowany w korespondencji z kontem 845
,Migdzyokresowe rozliczenia przychodéw”. Ewidencja kosztow jest
prowadzona wg ogolnych zasad obowiazujacych w Uczelni. Platnosci sa
realizowane wprost z wydzielonego rachunku bankowego, wlasciwego dla
danego projektu lub wydatki ponoszone z rachunku podstawowego sa
refundowane w zaleznos$ci od posiadanych srodkow.

W przypadku projektow prefinansowanych, przed realizacja zaptaty
wydzielony rachunek bankowy projektu jest zasilany srodkami z rachunku
podstawowego. Jednym z warunkow uznania kwalifikowalno$ci wydatkow
jest platnos¢ z wydzielonego rachunku bankowego.

Podstawa rozliczen funduszy unijnych sa zapisy ksiggowe dokonane
w oparciu o wlasciwe dokumenty ksiggowe.

Jezeli w projektach podatek VAT naliczony od towardéw i uslug nie
jest uznawany za kwalifikowany, wtedy jego ewidencja jest prowadzona na
wydzielonym koncie ksiggowym, a jednostka realizujaca projekt wskazuje
inne  zrodlo finansowania. Przychody w projektach unijnych sa réwne
ponoszonym kosztom. Wysoko$¢ kosztéw posrednich wynika z zawartych
umow.

Zakupione $rodki trwate w zaleznosci od zapiséw umowy, albo sa
zaliczone jednorazowo w koszty, albo obciazaja koszty projektu odpisami
amortyzacyjnymi przez caty okres jego realizacji.

7.

Sprawozdania finansowe.

7.1. Roczne sprawozdania finansowe Uczelni wynikaja z przepisow o
statystyce panstwowej, przepisow podatkowych i przepisOw ustawy o
rachunkowosci.



Podstawowym statystycznym sprawozdaniem finansowym jest
sprawozdanie o przychodach, kosztach i1 wynikach finansowych szkoét
wyzszych F-01/S, ktore sporzadza si¢ do 31 marca nastgpnego roku.

Podstawowe sktadniki rocznego sprawozdania finansowego Uczelnia
sporzadza zgodnie z zatacznikami do ,,Ustawy o rachunkowosci” 1 sg to:

. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.
. Bilans.

« Rachunek zyskow 1 strat.

. Zestawienie zmian w kapitale wlasnym.

« Rachunek przeptywow pienigznych.

. Dodatkowe informacje 1 objasnienia.

Sprawozdanie jest sporzadzane na dzien bilansowy, ktorym jest
dzien zamknigcia ksiag rachunkowych. Sporzadzane jest w jezyku polskim
1 ztotych polskich. Sprawozdanie winno w sposéb jasny i rzetelny
przedstawiac sytuacj¢ majatkowa 1 finansowa Uczelni.

Rachunek zyskow 1 strat jest sporzadzany w wariancie
porOwnawczym.

Rachunek przeptywow pienigznych jest sporzadzany metoda
posrednia.

Sprawozdanie finansowe Uczelni jest sprawozdaniem wspdlnym dla
Akademii Rolniczej w Krakowie 1 Lesnego Zakladu Doswiadczalnego w
Krynicy - Zdroju. Kazda z jednostek sporzadza wtasne sprawozdanie
finansowe, ktére nast¢pnie po wyeliminowaniu transakcji 1 obrotow
wspolnych sa faczone w ostateczne sprawozdanie Uczelni.

Tak sporzadzone sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez senat
nie pozniej niz w okresie 6 miesigcy od dnia bilansowego. Przed
zatwierdzeniem sprawozdanie jest przedmiotem obrad Senackiej komisji
d/s Budzetu, ktéra przedstawia Senatowi opinie o prawidlowosci 1
rekomenduje sprawozdanie do zatwierdzenia badZ odrzucenia.

Poza sprawozdaniem finansowym jest sporzadzane roczne
sprawozdanie z dzialalno$ci jednostki, w ktorym sa zawarte istotne
informacje o stanie majatkowym, sytuacji finansowej jednostki oraz
realizacji planu rzeczowo -finansowego za rok obrotowy. W sprawozdaniu
ocenia si¢ efekty uzyskane w okresie sprawozdawczym, wskazuje czynniki
ryzyka i ewentualne zagrozenia dziatalnosci w przysztych okresach.

W wypadku koniecznosci zmian w sprawozdaniu finansowym
wylicza si¢ wskazniki istotno$ci ogolnej wg trzech kryteriow, a kwota
zmian w stosunku do tych wskaznikéw nie moze przekroczy¢ podanych
wartosci:

1. Wynik finansowy brutto (10,0%).
2. Przychody ogotem (0,5 - 1,0%).
3. Suma bilansowa (1,0 - 2,0%).



Otrzymane warto$ci sumujemy 1 dzielimy przez 3. Tak otrzymany
wskaznik okresla poziom istotnosci ogolne;.

W wypadku konieczno$ci zmian poszczegdlnych pozycji bilansu lub
rachunku zyskow 1 strat wyliczamy istotno$ci czastkowe, przyjmujac za
podstawe istotno$¢ ogdlna 1 stosunek pozycji bilansu do ogolnej sumy
bilansowej lub pozycji w rachunku zyskow 1 strat do sumy kosztow lub
przychodow w tym rachunku.

Uczelnia placi podatki w terminach 1 wysokosci okreslone; w
ustawach podatkowych 1 sktada wymagane w nich deklaracje. Dotyczy to
podatku dochodowego od 0sob fizycznych, podatku dochodowego od osob
prawnych, podatku od towardéw i ustug oraz podatkow lokalnych.

Podatek dochodowy od os6b prawnych w trakcie roku
obrachunkowego Uczelnia ptaci w sposob zaliczkowy, okreslony w
ustawie, tj. w kazdym miesiacu zaliczke w wysokosci 1/12 kwoty
wynikajacej z ostatnio zlozonej deklaracji. Ostatecznego rozliczenia
dokonuje si¢ zgodnie z obowiazujaca ustawa o podatku dochodowym od
osOb prawnych do dnia 31 marca nast¢pnego roku.

7.2. Oglaszanie sprawozdan finansowych.

Przed zatwierdzeniem roczne sprawozdanie finansowe Uczelni
podlega badaniu przez bieglego rewidenta, speiniajacego warunki do
wyrazenia bezstronnej 1 niezaleznej pisemnej opinii oraz sporzadzenia
raportu z badania wszystkich elementow rocznego sprawozdania
finansowego Uczelni. Biegly rewident jest wybierany wg procedur
okreslonych w ustawie o zamowieniach publicznych. Wybdér moze by¢
dokonywany w kazdym roku oddzielnie lub mozna dokona¢ wyboru tej
samej firmy na okres dwoch lat. Wyboru bieglego rewidenta dokonuje
Senat jako organ zatwierdzajacy sprawozdanie. Za zgoda Senatu wyboru
moze dokona¢ Rektor.

W terminie 15 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego
Uczelnia ma obowiazek opublikowa¢ w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski B” nastgpujacych czgsci sktadowych
sprawozdania:

e Opinii biegtego rewidenta.
Wprowadzenia do sprawozdania finansowego.
Bilansu.
rachunku zyskow 1 strat.
Zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym.
Rachunek przeplywow pieni¢znych.
Odpis Uchwaty Senatu o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania
finansowego 1 podziale zysku netto lub pokryciu straty.




8.

Przechowywanie i ochrona danvych.

8.1. Przechowywanie dokumentow 1 zbiorow komputerowych.

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne,
sprawozdania finansowe na nos$nikach tradycyjnych (papierowych) sa
przechowywane w siedzibie Uczelni, w pomieszczeniach Kwestury lub w
podrgcznym archiwum wydzielonym z archiwum uczelnianego.
Dokumenty Lesnego Zakladu Doswiadczalnego w Krynicy - Zdroju sa
przechowywane w siedzibie Dyrekcji LZD w Krynicy - Zdroju.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwalemu
przechowaniu.

Bezterminowo sa  przechowywane  dokumenty  dotyczace
wynagrodzen osobowych. Pozostate dokumenty ksiggowe przechowuje si¢
co najmniej przez okres 5 lat. Okres przechowywania oblicza si¢ od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory
dotycza.

Po uptywie wymaganego okresu przechowywania, zgodnie z
zasadami archiwizacji nalezy sporzadzi¢ spis dokumentow przeznaczonych
do likwidacji 1 wystapi¢ o zgode na ich zniszczenie do kierownika
wlasciwego oddziatu Archiwum Panstwowego.

Ksiggi  rachunkowe  prowadzone przy uzyciu  systemu
komputerowego sa zabezpieczone przez biezace kopiowanie danych na
dodatkowym dysku. Réwnoczesnie wszystkie zbiory sa jeden raz w roku
zapisywane na trwalych no$nikach danych i przechowywane w szafie
metalowej w pomieszczeniach Kwestury.

8.2. Ochrona danych.

W celu zabezpieczenia dostgpu do baz danych, w ktérych sa
zapisane informacje finansowe, kazdy z pracownikdéw pracujacych lub
korzystajacych z baz ma ustalony indywidualny kod dostgpu oraz zakres
danych, z ktorych moze korzysta¢. Serwery sa zabezpieczone poprzez
systemy antywirusowe 1 ,firewall”, ktore ograniczaja dostgp 0sob
nieuprawnionych pracujacych poza siecia wewngtrzna. Uprawnienia
dostegpowe maja tylko informatycy odpowiedzialni za eksploatowane
systemy.

Udostgpnianie zbiordw lub ich czg$ci osobom trzecim:

e na terenie jednostki wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby
upowaznionej;



e poza siedziba jednostki wymaga pisemne] zgody kierownika
jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu
przejetych dokumentow.

Tak sporzadzony Uczelniany plan Kont ma charakter ramowy.
Uzupehieniem do niego jest opracowanie Mariana Palki ,,Zaktadowy Plan
Kont od 2002 r. z komentarzem dla jednostek prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza” wydany przez ,,Ekspert - Wydawnictwo ioradztwo”, ktore
zaleca si¢ jako pomocnicze przy dokonywaniu zapisow ksiggowych.
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PLAN KONT

Zespot ,,0”
Aktywa trwale

Konta zespotu ,,0” przeznaczone sa do ewidencji $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, inwestycji dlugoterminowych,
kosztow poniesionych w okresie realizacji budowy $rodkow trwatych oraz
odpisow umorzeniowych od tych aktywow.

Umorzenie aktywéw trwalych stanowi rownowarto$¢ zmniejszenia
wartos$ci poczatkowej droga systematycznego, planowego zmniejszania
warto$ci poczatkowej zgodnie z ustalonym w dniu przyjecia do
uzytkowania okresem, stawka 1 metoda amortyzacji.

Konto ,,011”

Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkoéw trwatych.

Do srodkéw trwatych zalicza sie aktywa trwate, ktére w momencie oddania
do uzywania sa kompletne, zdatne do uzytku, przewidywany okres ich
uzytecznosci przekracza jeden rok, przeznaczone sa na potrzeby jednostki,
a ich warto$¢ poczatkowa jest rowna lub wigksza od kwoty okreslonej w
art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych. Do
srodkow trwatych bez wzgledu na ich warto$¢ zalicza si¢ zestawy
komputerowe, drukarki i skanery.

Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych ustala si¢ zgodnie z art. 16g ustawy
o podatku dochodowym od oso6b prawnych w zalezno$ci od sposobu
nabycia, a wiec dla srodkow trwatych:

- nabytych odptatnie w drodze kupna — w wysokosci ceny ich nabycia,

- wytworzonych we wilasnym zakresie — w wysokosci kosztow
wytworzenia,



- nabytych w drodze darowizny lub w inny nieodptatny sposéb — wedtug
warto$ci rynkowej z dnia nabycia, lub gdy sporzadzono umowe darowizny
lub nieodptatnego przekazania — wedtug wartosci okreslonej w umowie.

Za ceng nabycia $rodkow trwalych uwaza si¢ kwote nalezng zbywcy
zgodnie z dokumentami transakcji kupna — sprzedazy tj. faktur lub aktu
notarialnego, po uwzglednieniu udzielonych bonifikat 1 rabatow,
pomniejszonag o podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu od
podatku naleznego, a powigkszona o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem 1 przystosowaniem Srodka trwatego do stanu uzywalno$ci. W
szczegolnosci sa to: koszty transportu, ubezpieczenia w drodze, montazu,
optat notarialnych, skarbowych, réznic kursowych.

Srodki trwate podzielone sa na grupy:

1. Nieruchomos$ci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego
gruntu, budynki, budowle, lokale bedace odrgbna wiasnoscia,
spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego. Grunty
zalicza si¢ do srodkow trwatych, jezeli stanowig wlasnos¢ Uczelni 1
sa przeznaczone na potrzeby zwiazane z prowadzong dziatalnos$cia.
Grunty bedace w uzytkowaniu wieczystym ewidencjonowane sa na
koncie 845.

2. Maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy.

3. Ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

4. Inwentarz zywy.

Akademia Rolnicza w Krakowie prowadzi szczegotowa ewidencje
srodkow trwatych z podziatem na grupy klasyfikacji GUS oraz na pola
spisowe przypisane uzytkownikom bezposrednim. Kwalifikacje do
poszczegdlnych grup zapewniaja tzw. Uzytkownicy Gtowni t;.:

1. Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktyczne;j
2. Dzial Gospodarczy
3. Sekcja ds. Gospodarki Nieruchomosciami
Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych umozliwia réwniez ustalenie dla
kazdego srodka trwatego:
- aktualnej warto$ci poczatkowej,
- stawek amortyzacyjnych oraz dotychczasowego umorzenia,
- identyfikacj¢ jednostkowa 1 klasyfikacje rodzajowa,
- dat¢ przyjecia do uzytkowania 1 miejsce uzywania,
- kwote odpisu amortyzacyjnego — rocznie 1 narastajaco za dotychczasowy
okres uzywania,
- dat¢ likwidacji lub date zbycia.



Po stronie Wn konta 011 ksigguje si¢ zwigkszenie stanu 1 wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wynikajace z:

e przyjecia do uzytkowania srodkéw trwatych ze zrealizowanych przez
Uczelnig budow, zakupdéw lub z wtasnej produkc;i,

e zwickszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych o uzasadnione
faktycznie poniesione koszty ich ulepszenia, modernizacji lub
przebudowy,

e przyjecia do wuzytkowania S$rodkoéw trwalych otrzymanych
nieodptatnie lub w drodze darowizny,

e zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek jej
aktualizacji na podstawie stosownego Rozporzadzenia Ministra
Finansow, wydanego na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Po stronie Ma konta 011 ksieguje si¢ zmniejszenie stanu 1 wartoSci
poczatkowej srodkéw trwatych, wynikajace z:

e likwidacji z powodu zuzycia, zniszczenia, zaginigcia lub
nieoptacalnosci dalszego uzywania, zgodnie z Zarzadzeniem nr
33/2004 Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Koflataja w
Krakowie z dnia 15 grudnia 2004 r.

e sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub darowizny,

e utraty przydatnoSci gospodarczej w wyniku zmiany rodzaju
prowadzonej dzialalnosci.

Konto 011 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,013”

Srodki trwale niskocenne

Do $rodkéw trwatych niskocennych zalicza si¢ takie srodki trwate, ktérych:
- jednostkowa warto$¢ poczatkowa jest wyzsza niz 350,00 zi, ale nizsza od
kwoty okreslonej w art. 16d ustawy o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych,

- jednostkowa warto$¢ poczatkowa jest rowna lub wyzsza od kwoty
okreslonej w art. 16d ustawy o podatku dochodowym, ale przewidywany
okres ekonomicznej uzytecznosci jest krotszy niz jeden rok.

Warto$¢ tych srodkow jest w 100% odpisywana w cigzar kosztow jednostki
w momencie oddania do uzytkowania. Dzial Ewidencji Ksiggowe;j
prowadzi szczegdtowa ewidencje iloSciowo — wartosciowa z podzialem na



pola spisowe przypisane uzytkownikom bezposrednim. Wykaz srodkéw
trwatych niskocennych podlegajacych ewidencji ksiggowej zawiera
Zalacznik do Zarzadzenia nr 25/2004 Rektora Akademii Rolniczej im.
Hugona Koftataja w Krakowie z dnia 26 lipca 2004 .

Zwigkszenia 1 zmniejszenia stanu Srodkow trwatych niskocennych sa
ewidencjonowane w sposob analogiczny jak w przypadku konta ,,011”.
Konto 013 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,014”

Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji zbiorow bibliotecznych Biblioteki Gtownej i
bibliotek katedr 1 zakladoéw, objetych odrebna ewidencja biblioteczna. Na
koncie zbiordéw bibliotecznych nie uymuje si¢ wydawnictw przeznaczonych
wytacznie do statego uzytku stuzbowego pracownikow (np. wydawnictwa
urzedowe, instrukcje, normy, katalogi itp.)

Ewidencja biblioteczna polega na ujgciu wptywoéw 1 ubytkdw w sposob
umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegdlnych materiatéw oraz na ujgciu
ilosciowo — warto$ciowym ich stanu 1 zachodzacych zmian.

Biblioteka prowadzi nastgpujace ksiggi inwentarzowe:

e ksigga inwentarzowa drukéw zwartych nowych,

e ksigga inwentarzowa wydawnictw periodycznych,

e odrebne ksiegi inwentarzowe dla okreslonych rodzajéw zbiorow
specjalnych (np. starodrukow, wydawnictw kartograficznych,
mikrofilméw).

Przychody zbiorow bibliotecznych wycenia sie wg cen nabycia lub przy
nieodptatnych zwigkszeniach 1 nadwyzkach, wg biezacych szacunkowych
cen nabycia. Biezace szacunkowe ceny nabycia ustala si¢ komisyjnie.
Rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wg cen ewidencyjnych.
Warto$¢ zbiorow wykazana w ksiggach inwentarzowych winna by¢
conajmniej raz do roku uzgadniana z wartoscia wykazana na koncie
ewidencji majatkowej. Akademia Rolnicza przeprowadza inwentaryzacje
zbioréw w czytelniach jeden raz w roku, natomiast pozostaty ksiggozbior
podlega inwentaryzacji ciagtej wg corocznie zatwierdzonych planow.

Po stronie Wn konta 014 ksigguje si¢ zwigkszenie warto$ci zbiorow
bibliotecznych, natomiast po stronie Ma ich zmniejszenie.
Konto 014 wykazuje tylko saldo Wn.



Konto ,,020”

Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci niematerialnych 1 prawnych
nabytych przez Uczelni¢ lub przyjetych w leasing finansowy do uzywania
na potrzeby jednostki, zwigzane z prowadzona dziatalnoscia. Art. 3 ust. 1
pkt. 14 Ustawy o rachunkowosci do warto$ci niematerialnych i prawnych
zalicza aktywa trwale stanowiace prawa majatkowe, nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania w dniu przyjecia ich do uzywania, o
przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci nastgpujace wartosci
niematerialne 1 prawne:

e autorskie lub pokrewne prawa majatkowe,

e licencje i1 koncesje,

e prawa do wynalazkow, patentow, znakdéw towarowych, wzorow

uzytkowych oraz zdobniczych,

e know — how,

e nabyta warto$¢ firmy

e koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym.
Wartosci niematerialne 1 prawne podlegaja amortyzacji jak pozostate
aktywa trwale.

Po stronie Wn konta 020 ksigeguje si¢ zwigkszenia stanu wartosci
niematerialnych 1 prawnych, nabytych w drodze zakupu od innych
podmiotéw lub o0séb fizycznych lub wniesienia oplat zwiazanych z
nabyciem praw majatkowych 1 koncesji.

Po stronie Ma konta 020 ksieguje si¢ zmniejszenia wartosci
niematerialnych 1 prawnych na skutek likwidacji wartosci catkowicie
umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w wyniku zdarzenia losowego,
utraty prawa majatkowego lub uptywu terminu waznosci konces;ji.

Konto 020 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,031”

Aktywa finansowe

Konto 031 stuzy do ewidencji aktywow dlugoterminowych, ktore nie sa
uzytkowane przez jednostke, ale zostaly nabyte w celu osiagnigcia



korzy$ci ekonomicznych, wynikajacych z przyrostu ich wartosci.
Inwestycje dlugoterminowe obejmuja w szczegolnosci:

e nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne,

e udziaty 1 akcje w obcych jednostkach, nabyte w celu sprawowania
kontroli lub w celu uzyskania przychodoéw z tytutu odsetek,
dywidend, itp.,

e innych papieréw wartosciowych o terminie wykupu dhuzszym niz
jeden rok.

Wartosc udziatow lub akcji uymuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien
nabycia wg cen nabycia lub wg cen zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
transakcji nie sa istotne. Cena nabycia obejmuje cen¢ zakupu powigkszona
o oplaty sadowe, notarialne, skarbowe, prowizje biur maklerskich itp.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia wartos$ci poszczegdlnych tytutow inwestycyjnych.

Po stronie Wn konta 031 ksigguje si¢ zwigkszenie stanu aktywow
dlugoterminowych, nabytych odptatnie lub otrzymanych nieodptatnie w
formie darowizny.

Po stronie Ma konta 031 ksigguje si¢ zmniejszenie stanu aktywow
dhugoterminowych z powodu sprzedazy inwestycji, przekazania ich w
formie darowizny lub przekwalifikowania do srodkow trwalych uzywanych
na potrzeby prowadzonej przez jednostke dziatalnosci.

Konto 031 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,032”

Aktualizacja wartosci aktywow_finansowych

Konto 032 stuzy do ewidencji odpisow wyrazajacych trwalg utrate wartosci
inwestycji finansowych, jak 1 skutkéw ich przeszacowania do poziomu cen
rynkowych. Odpisy wyrazajace trwala utrat¢ wartosci nalezy dokonywac
biezaco, jednak nie p6zniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn konta 032 ksigguje si¢ skutki przeszacowania inwestycji
dtlugoterminowych z tytulu doprowadzenia ich warto$ci do poziomu cen
rynkowych wyzszych od cen nabycia.

Po stronie Ma konta 032 ksigguje si¢ roznice zmniejszajace wartos$¢
inwestycji dlugoterminowych wycenionych w cenach rynkowych, jezeli
ceny ich nabycia sa wyzsze od cen rynkowych oraz odpisy wyrazajace
trwatla utrat¢ wartosci inwestycji.



Konto ,,071”

Umorzenie srodkow trwalych

Konto 071 stuzy do ewidencji odpisOw amortyzacyjnych od wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wynikajacych z ich zuzycia, uptywu czasu
lub z tytulu trwalej utraty wartosci. Biezace odpisy amortyzacyjne sa
odnoszone w cigzar kosztow dzialalnosci Uczelni 1 odzwierciedlaja
normalne zuzycie S$rodkow trwatych. Odpisy z tytutlu trwalej utraty
warto$ci obciazaja pozostale koszty operacyjne.

Od wartosci $rodkow trwalych, za wyjatkiem budynkéw 1 lokali oraz
obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej Uczelnia dokonuje odpisow
amortyzacyjnych zgodnie z zasadami okreSlonymi w Ustawie o
rachunkowosci oraz w Ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Jedynie budynki 1 lokale oraz obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej sa
umarzane w ci¢zar funduszu zasadniczego, zgodnie z § 10 pkt. 2
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych.

Na podstawie wyjasnienia departamentu Podatkow Bezposrednich
Ministerstwa Finanséw — sygn. PO/HH/1549/95 odpisy umorzeniowe tych
grup Srodkéw trwalych moga by¢ statystycznie zaliczane do kosztow
uzyskania przychodéw dla celow podatkowych.

Umorzenie §rodka trwatego rozpoczyna si¢ od miesigca nastepujacego po
miesiacu, w ktorym ten §rodek wprowadzono do ewidencji, a konczy si¢ w
miesiacu, w ktorym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z
jego warto$cia poczatkowa. Uczelnia oblicza amortyzacje metoda liniowa
przy zastosowaniu stawek okreslonych w zalaczniku nr 1 do ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Dopuszcza si¢ rOwniez obnizenie
tych stawek zgodnie z art. 161, ust. 5 powyzszej ustawy.

Po stronie Wn konta 071 ksigguje si¢ amortyzacje lub umorzenie naliczone
od srodkow trwatych wycofywanych z eksploatacji na skutek zuzycia,
zniszczenia, zagubienia, sprzedazy lub likwidowanych z powodu budowy
nowych $rodkéw trwatych.

Po stronie Ma konta 071 ksigguje si¢ umorzenie S$rodkow trwalych
naliczone za dany okres sprawozdawczy w wysokosci biezacych
miesi¢cznych odpisow amortyzacyjnych.

Konto 071 wykazuje tylko saldo Ma.



Konto ,,072”

Umorzenie pozostalych srodkow trwalych
i_zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow
trwalych niskocennych oraz zbiorow bibliotecznych. Odpiséw tych
dokonuje si¢ jednorazowo w miesigcu oddania S$rodka trwatego do
uzywania lub w miesiacu nastgpnym w wysokosci 100% jego wartosci
poczatkowe;.

Po stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenie umorzenia w zwiazku z
likwidacja $rodkéw trwalych niskocennych 1 zbiorow bibliotecznych z
powodu wycofania z uzytkowania, sprzedazy, zniszczenia lub zgubienia.
Po stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ umorzenie Srodkéw trwatych
niskocennych 1 zbioréw bibliotecznych w wysokosci 100% ich wartosci
poczatkowe;j.

Konto 072 winno by¢ warto$ciowo rowne sumie kont 013 1 014.

Konto 072 wykazuje tylko saldo Ma.

Konto ,,073”

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdéw amortyzacyjnych uwzgledniajacych
utratg wartosci niematerialnych 1 prawnych na skutek ich uzywania lub
uplywu czasu.

Konto 073 funkcjonuje wedlug zasad okreslonych dla konta 071 —
Umorzenie $srodkow trwatych.



Konto ,,080”

Srodki trwale w budowie - zakupy

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow zakupu gotowych srodkéw trwatych
oraz nakladéw na  ulepszenie juz istniejacych S$rodkéw trwatych.
Ewidencje prowadzi si¢ wedlug cen nabycia, obejmujacych cene nalezna
sprzedawcy, zaptacone cto oraz koszty transportu.

Po stronie Wn konta 080 ksigguje si¢ zakup gotowych srodkow trwatych.
Po stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ rozliczenie zakupu $rodka trwatego 1
przyjecie go na stan konta 011 na podstawie wystawionych dokumentow
OT.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 080 nie moze wykazywac¢ salda.

Konto ,,083”

Srodki trwale w budowie

Konto 083 stuzy do ewidencji kosztow budowy nowych oraz nakladow
poniesionych na ulepszenie istniejacych s$rodkow trwatych, ktorych
budowa nie konczy si¢ w ciagu jednego okresu obrachunkowego lub
ktérych zakres robdt jest szeroki. Na koncie 080 ujmuje si¢ w
szczegolnosci koszty:

- dokumentacji projektowej budowanego srodka trwatego,

- nabycia gruntdw 1 przygotowania terenu tacznie z kosztami likwidacji
istniejacych obiektow,

- nadzoru generalnego wykonawcy 1 inwestora,

- wykonanych robot budowlano — montazowych,

- ubezpieczenia budowy,

- zakupu maszyn, urzadzen 1 wyposazenia,

- obslugi zobowigzan zaciagni¢tych w celu sfinansowania budowy,
poniesione do chwili oddania srodka trwatego do uzytkowania.

Po stronie Wn konta 083 ksieguje si¢ koszty zakupu materiatow, urzadzen i
ustug obcych, poniesionych w zwiazku z budowa $rodka trwatego.

Po stronie Ma konta 083 ksigguje si¢ rozliczenie kosztéw budowy po jej
zakonczeniu 1 przeniesienie jej efektow na stan rzeczowych sktadnikéw
majatkowch na konto 011.

Ewidencja analityczna konta 083 umozliwia ustalenie ponoszonych
naktadéw na $rodki trwate w budowie wg realizowanych na Uczelni zadan
z podziatem na zrodta finansowania.



Konto 083 wykazuje tylko saldo Wn, oznaczajace wartos¢ poniesionych
nakladow na niezakonczone zadania.

Konta pozabilansowe
Konto ,,093”

Aparatura specjalna

Konto 093 stuzy do ewidencji aparatury specjalnej, zakupionej w ramach
prowadzonej dziatalno$ci badawczej ze S$rodkow przeznaczonych na
finansowanie tej dzialalnosci.  Zakup aparatury specjalnej obcigza
jednorazowo koszty realizowanego projektu badawczego (konto 416). Po
jego zakonczeniu warto$¢ aparatury specjalnej jest przenoszona
dokumentem PT na stan §rodkéw trwatych, catkowicie umorzonych.



2.

Zespot ,,17
Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konta zespotu ,,1” przeznaczone sa do ewidencji srodkow pieni¢znych,

aktywow pienigznych, krétkoterminowych aktywow finansowych oraz

kredytow bankowych. W szczegdlnosci obejmuja one:

- krajowe $rodki pieniezne przechowywane w kasie,

- krajowe 1 zagraniczne $rodki pieni¢zne ulokowane na rachunkach
bankowych,

- lokaty dlugoterminowe 1 krotkoterminowe w bankach,

- inne aktywa pienigzne: czeki i weksle obce,

- wykorzystane kredyty bankowe,

- nabyte udziaty lub akcje.

Konta zespotu ,,1” odzwierciedlaja operacje i stany w zakresie Srodkow

ptatniczych przechowywanych w kasach i na rachunkach bankowych oraz

zbowiazan z tytutu wykorzystanych kredytow bankowych.

Krajowe $rodki pienigzne i1 kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach

rachunkowych w warto$ci nominalne;.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sprzedazy lub kupna

walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiagzan, ujmuje si¢ w

ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po

kursie kupna lub sprzedazy walut, stosowanym przez bank, z ktérego ustug

korzysta Uczelnia.

Sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢

nie rzadziej niz na dzien bilansowy, wedlug obowiazujacego na ten dzien

sredniego kursu ustalonego dla danej waluty przez NBP.

Konto ,,101”

Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotdéwki w walucie polskiej znajdujacej si¢
w kasie Uczelni. Obroty gotowkowe kasy sa ksiggowane pod data
rzeczywistego przychodu 1 rozchodu gotéwki na podstawie dokumentow
zrédtowych lub zastepczych dowodow kasowych, drukéw KP — kasa
przyjmie, KW — kasa wyplaci oraz dokumentéw wewngtrznych. Rozchody



1 przychody gotowki, ktore nie sa udokumentowane dowodami nie
stanowia podstawy do ustalenia stanu koncowego 1 sa uznawane za
niedobory 1 nadwyzki. Stwierdzone niedobory lub nadwyzki gotowki
podlegaja ujeciu w ksiggach rachunkowych pod data ich ujawnienia.
Srodki pienigzne znajdujace si¢ w kasie musza by¢ inwentaryzowane w
drodze spisu z natury na ostatni dzien roku obrotowego oraz w przypadku
przekazania kasy innej osobie materialnie odpowiedzialne;.

Szczegotowe zasady gospodarki kasowej w Akademii Rolniczej reguluje
Instrukcja kasowa, wprowadzona Zarzadzeniem nr 28/2007 Rektora
Akademii Rolniczej im. Hugona Koltataja w Krakowie z dnia 14 listpada
2007 .

Po stronie Wn konta 101 ksigguje si¢ przyjeta do kasy gotowke podjeta z
rachunku bankowego oraz wszelkie wptaty, min. z tytutu:

- regulowania naleznosci przez kontrahentow,

- dokonywane przez pracownikéw Uczelni, przyjmujacych zaptate za
sprzedane towary, nalezne kary 1 oplaty (obrot gotowkowy odbywajacy si¢
poza Kasg)

- splaty pozyczek z ZFSS przez pozyczkobiorcow nie bedacych juz
pracownikami AR.

Po stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ wplaty z kasy na rachunki bankowe
oraz wszelkie wyplaty gotéwki dokonane na podstawie dokumentow
wewngtrznych, w szczegodlnosci:

- zaliczek dla pracownikow,

- stypendidw 1 zapomodg dla studentéw AR nie posiadajacych rachunku
bankowego,

- pozyczek, zapomdg 1 wyplat z tytulu wczasoéw pod grusza dla emerytow 1
rencistow AR.

Konto 101 wykazuje tylko saldo Wn, ktore oznacza stan gotdéwki w kasie.

Konto ,,131”

Rachunki_bankowe krajowych srodkow pienieznych

Konto 131 stuzy do ewidencji krajowych srodkéw pienigznych Uczelni,
znajdujacych si¢ na biezacych rachunkach bankowych. Ksiggowanie
operacji na koncie 131 odbywa si¢ na podstawie wyciagu bankowego oraz
dotaczonych dokumentow zrodlowych (polecen przelewu, polecen zaptaty
w obrocie dewizowym). Obstuga rachunkéw bankowych odbywa si¢ w
systemie bankowosci elektronicznej. Wplaty studentéw z tytutu czesnego



oraz optaty za akademiki dokonywane sa w systemie do obstugi wptlat
masowych Transcollect.

Po stronie Wn konta 131 ksigguje si¢ wplywy na rachunek bankowy, min.
z tytutu:

- otrzymanych dotacji, subwencji i doptat,

- wplat gotowki z kasy,

- wplaty otrzymane od kontrahentow,

- wplaty studentéw za czesne oraz inne optaty studenckie.

Po stronie Ma konta 131 ksigguje si¢ wszelkie wyplaty srodkow, min. z
tytutu:

- zaplaty za otrzymane towary 1 ustugi,

- przelewu wynagrodzen osobowych 1 bezosobowych,

- realizacji czekodw gotowkowych,

- zasilenia rachunkéw pomocniczych,

- oplat 1 prowizji bankowych.

Ewidencja szczegdélowa umozliwia ustalenie obrotow 1 stanu Srodkow
pieni¢znych na rachunku podstawowym oraz rachunkach pomocniczych
prowadzonych przez bank. Ewidencja analityczna przedstawia si¢
nastepujaco:

131- 001 rachunek bankowy podstawowy

131-100  rachunek bankowy pomocniczy srodkow ze sprzedazy majatku

131-601 rachunek bankowy pomocniczy srodkow z tyt. opt. studenckich

131-701  rachunek bankowy pomocniczy srodkéw z przychoddéw r6znych

131-801  rachunek bankowy pomocniczy srodkéw Funduszu Pomocy
Materialnej dla Studentow 1 Doktorantow

131-901  rachunek bankowy pomocniczy srodkoOw na zakup aparatury

Powyzsza analityka obejmuje zasadnicza grupe rachunkow krajowych
srodkow pienigznych prowadzonych dla Uczelni. W zaleznosci od
wymogow, wynikajacych z zawartych uméw, bank prowadzi réwniez
rachunki ~ pomocnicze dla poszczegdlnych projektow badawczych.
Rachunki te funkcjonuja przez okres realizacji danego projektu 1
otrzymuja w ewidencji ksiggowej trzycyfrowy numer analityczny.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
srodkow pienieznych bedacych w dyspozycji Uczelni na koniec okresu
sprawozdawczego. Saldo Ma moze wystapi¢ w przypadku otrzymania
przez Uczelni¢ kredytu bankowego w rachunku biezacym 1 oznacza
zadhluzenie z tytutu wykorzystania tego kredytu.



Na koniec okresu obrachunkowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje
srodkow pienigznych w drodze potwierdzenia sald na rachunkach
bankowych, sporzadzonego przez bank. Ewentualne réznice musza by¢
wyjasnione 1 rozliczone w ksiggach rachunkowych danego roku
obrotowego.

Konto ,,139”

Rachunki bankowe lokat terminowych

Konto 139 stluzy do ewidencji krajowych §rodkow pienieznych czasowo
wolnych, ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem
lokaty §rodkow pienigeznych jest osiagnigcie korzysci ekonomicznych z
tytutu wyzszego oprocentowania niz uzyskiwane na rachunku biezacym.
Ewidencja analityczna do konta 139 zapewnia nastepujacy podziat:
— 139 - 018 - lokaty jednodniowe (tzw. overnight)
— 139170 - lokaty terminowe
— 139 - 180 — lokaty terminowe utworzone z kaucji gwarancyjnych na
zabezpieczenie umow z kontrahentami zewngtrznymi;
odsetki od tych lokat sa przychodem kontrahenta
1 s3 zwracane wraz kaucja.
Dalsze rozwinigcie analityczne pozwala na ustalenie rachunku bankowego,
z ktorego pochodza $rodki na utworzenie danej lokaty, a w przypadku
konta 139 -180 - kontrahenta, ktérego dotycza.
Po stronie Wn konta 139 ksigguje si¢ wptlate na lokate oraz odsetki
naliczone po jej zakonczeniu.
Po stronie Ma konta 139 ksigguje si¢ likwidacj¢ lokaty i1 przekazanie
srodkow na rachunek bankowy z ktérego zostata ona utworzona.
Konto 139 moze wykazywaé¢ wyltacznie saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienigznych na rachunku lokat.
Konto 139 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w
drodze potwierdzenia salda otrzymanego z banku.



Konto ,,149”

Srodki pienieine w drodze.

Konto 149 jest kontem technicznym 1 stuzy do ewidencji $rodkéw
pieni¢znych w drodze migdzy réznymi rachunkami bankowymi Uczelni
oraz migdzy kasa a bankiem. Na koniec okresu sprawozdawczego konto
nie wykazuje salda, jezeli rachunki Srodkéw pieni¢znych prowadzone sa
tylko w jednym banku. W przypadku posiadania rachunkow w rdéznych
bankach konto 149 moze wykazywac¢ jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan
srodkdw pienigznych w drodze, czyli od dnia wykonania przelewu z
rachunku w danym banku do dnia wptywu na rachunek w innym banku.

Konto ,,151”

Rachunki bankowe zagranicznych srodkow pienieZnych

Konto 151 stuzy do ewidencji zagranicznych $rodkéw pienig¢znych
znajdujacych sie na rachunkach bankowych, ktore otwarte sa do obslugi
realizowanych przez Uczelni¢ badawczych programoéw zagranicznych
zgodnie z zawartymi umowami. Ewidencja analityczna umozliwia
ustalenie obrotéw oraz salda srodkow na rachunku kazdego realizowanego
programu 1 przedstawia si¢ nastepujaco:

151 — xx

gdzie xx oznacza numer analityczny rachunku bankowego.

Po stronie Wn konta 151 ksieguje si¢ wszelkie wpltywy $rodkow
walutowych przekazane przez kontrahentow na realizacje programow
badawczych. Przychody w walutach obcych przelicza si¢ na ztote wedlug
kursu $redniego oglaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu.

Po stronie Ma konta 151 ksigguje si¢ wszelkie wydatki ponoszone na
realizacj¢ programéw badawczych. Wydatki ponoszone w walutach ujmuje
si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia wedlug
metody FIFO.

Srodki pienigzne w walutach obcych na rachunkach bankowych na koniec
okresu obrachunkowego podlegaja wycenie wedlug kursu Sredniego
ustalonego dla danej waluty na ten dzien przez NBP. Powstate w zwigzku z
tym rdéznice kursowe podlegaja zaliczeniu do przychodow (réznice
dodatnie) lub kosztow

(r6znice ujemne) finansowych.



Konto 151 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
walutowych wyrazony w PLN.

Operacje oraz saldo rachunku zagranicznych §rodkoéw pieni¢znych
wyrazone w walucie odzwierciedla konto pozabilansowe 199.

Konto 151 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w
drodze potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

Konto ,, 1817

Rachunek bankowy srodkow inwestycyjnych

Konto 181 stuzy do ewidencji operacji oraz salda krajowych $rodkow
pieni¢znych, przeznaczonych na realizacj¢ zadan inwestycyjnych
prowadzonych przez Uczelnie. Srodki pieniezne na ten cel pochodza
gléwnie z dotacji przyznanych przez Ministerstwo Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego.

Konto 181 funkcjonuje analogicznie jak konto 131.

Konto ,,189”

Rachunek bankowy srodkéw ZFSS

Konto 189 stluzy do ewidencji operacji oraz salda §rodkéw Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, tworzonego na podstawie przepisow
Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Po stronie Wn konta 189 ksieguje si¢ wszelkie wpltywy $rodkow
pieni¢znych, min. z tytulu naliczenia obowiazkowych odpiséw na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz splaty pozyczek
udzielonych pracownikom zgodnie z obowigzujacym Regulaminem,
wprowadzonym Zarzadzeniem nr 7/2005 Rektora Akademii Rolniczej im.
Hugona Koftataja w Krakowie z dnia 15 maja 2005 .

Po stronie Ma konta 189 ksigguje si¢ wydatki ponoszone na realizacj¢
$wiadczen dla pracownikoéw zgodnie z Regulaminem ZFSS:

- wyplaty pozyczek 1 zapomog,

- wyptaty z tyt. doptat do wypoczynku dla pracownikow i emerytow,

- zakupu §wiadczen rzeczowych: biletow do teatru, na imprezy artystyczne,
paczek dla dzieci, itp.



Konto 189 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienieznych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 189 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w
drodze potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

Konta pozabilansowe

Konto ,,199”

Rachunki bankowe w walutach obcych

Konto 199 stuzy do pozabilansowej ewidencji rachunkéw bankowych
zagranicznych $rodkoéw pienig¢znych, wyrazonych w walutach, w ktorych
sa one prowadzone.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju waluty, w ktore;j
prowadzony jest rachunek oraz projektu ktorego on dotyczy.



3.

Zespot ,,2”
Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu ,,2” stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw z kontrahentami z tytulu dostaw towaréow 1 ushug,
pracownikami z tytulu rozliczenia wynagrodzen, zaliczek, pozyczek,
niedoborow, szkod 1 nadwyzek oraz rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa obejmuje:
e bezsporne nalezno$ci 1 zobowiazania z tytulu sprzedazy i zakupu
wyrobow, ustug 1 towardéw — konto 201
e nalezno$ci 1 zobowigzania z tytulu zakupu towaréw i1 ustug z
kontrahentami zagranicznymi — konto 202
e naleznosci z tytulu rozliczen dochodzone na drodze postgpowania
sadowego — konto 208
e nalezno$ci watpliwe 1 trudne do wyegzekwowania, w tym takze od
odbiorcoHw 1 dostawcow postawionych w stan upadiosci 1 likwidacji
— konto 209
e rozrachunki z dostawcami i1 odbiorcami dotyczace inwestycji —
konto 210
e rozarchunki publicznoprawne z budzetem z tytutu podatkéw — konto
225 1 ubezpieczen spolecznych — konto 229
e rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen, zaliczek,
delegacji 1 innych potracen — konta 230, 231, 234, 235,
e naleznosci od pracownikow z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS
— konta 242, 243
e rozliczenie niedobordéw 1 szkdd oraz naleznosci od pracownikow z
tego tytulu — konta 264, 238, 239
e rozliczenie nadwyzek — konto 265
e odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu trwalej utraty ich wartosci —
konta 280, 281

Ewidencja analityczna kont w zespole ,2” umozliwia ustalenie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, ich przebiegu od momentu powstania
do catkowitego rozliczenia wedlug poszczegolnych kontrahentow oraz
pozwala na prawidtowe sporzadzenie sprawozdan finansowych.

Przedawnienie roszczen majatkowych okreslaja przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz Kodeksu Pracy:



- jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inacze] termin przedawnienia
wynosi 10 lat, a dla roszczen zwiazanych z dzialalno$cia gospodarcza — do
3 lat,

- roszczenia ze stosunku pracy ulegaja przedawnieniu z uptywem 3 lat od
dnia, w ktorym roszczenie stato si¢ wymagalne, a roszczenie zaktadu pracy
o naprawienie szkody wyrzadzonej przez pracownika na skutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkoéw pracowniczych —
z uptywem 1 roku od dnia, w ktorym zaktad pracy uzyskat wiadomos¢ o
wyrzadzeniu szkody, nie pozniej jednak niz z uptywem 3 lat od
wyrzadzenia szkody,

- roszczenia stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub ugoda
zawartg przed sadem przedawniaja si¢ po uptywie 10 lat.

Kwoty przedawnionych zobowiazan podlegaja odpisaniu na pozostale
przychody operacyjne.

Na naleznosci 1 roszczenia od dluznikow postawionych w stan likwidacji
lub upadtosci oraz te, ktore pomimo wezwan, nie zostaty sptacone w
terminie 6 miesigcy od dnia wymagalnos$ci, tworzy si¢ odpisy aktualizujace
w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych. Jednoczesnie Dziat Ewidencji
Ksiggowej przekazuje komplet dokumentoéw (kserokopie faktur, wezwan)
do Zespolu Radcow Prawnych w celu podjgcia czynnos$ci egzekucyjnych
na drodze postepowania sadowego.

Na koniec okresu bilansowego przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ naleznosci
1 zobowiazan z kontrahentami w drodze pisemnego potwierdzenia sald.

W  sprawozdaniu finansowym sporzadzanym na dzien bilansowy
nalezno$ci wykazuje si¢ w wysokosci netto, czyli pomniejszone o
dokonane odpisy aktualizujace.

Konto ,,201”

Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami krajowymi

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z dostawcami
1 odbiorcami krajowymi z tytulu zakupu 1 sprzedazy towarow 1 ustug.
Ewidencja analityczna zapewnia wyodrgbnienie rodzaju rozrachunkow
oraz ustalenie kontrahenta, ktorego one dotycza:



201-1-XXXXXXX  rozrachunki z odbiorcami prac badawczych
201-2-XXXXXXX  rozrachunki z tyt. optat za studia podyplomowe
1 doktoranckie

201-4-XXXXXXX  rozrachunki z odbiorcami towaréw i ustug
201-5-XXXXXXX  rozrachunki z dostawcami towarow 1 ushug
201-6-XXXXXXX  rozrachunki z dostawcami odczynnikow chemi -

cznych (opakowania zwrotne)
201-7-XXXXXXX  rozrachunki ze studentami z tyt. optat za studia

(w powiazaniu z systemem Dziekanat 1 Transcollect)

gdzie XXXXXXX oznacza indeks kontrahenta

Po stronie Wn konta 201 ksigguje sie:

- naleznosci za sprzedane towary 1 ustugi, wynikajace z wtasnych faktur,

- naleznosci z tytutu odsetek, kar 1 odszkodowan,

- zaptate zobowigzan wobec dostawcoOw towarow 1 ustug,

- kompensatg naleznos$ci ze zobowiazaniami z tytulu dostaw 1 ustug,

- odpisanie zobowiazan przedawnionych i umorzonych.

Po stronie Ma konta 201 ksigguje sig:

- zobowiazania wedlug faktur VAT 1 rachunkéw wystawionych przez
dostawcoOw towarow i ustug,

- naliczenie odsetek za zwloke w zaplacie zobowiazan

- zaptatg naleznos$ci przez odbiorcow towardw i ustug,

- kompensatg naleznos$ci ze zobowiazaniami z tytutu dostaw 1 ustug,

- przeniesienie naleznosci skierowanych na droge postgpowania sadowego
lub przeterminowanych — odpowiednio na konto 208 lub 209.

Konto 201 na koniec okresu sprawozdawczego wykazuje:

- saldo Wn, ktore wyraza stan nalezno$ci od odbiorcow lub wysokos¢
zaliczek przekazanych dla dostawcow,

- saldo Ma, ktore wyraza stan zobowiazan wobec dostawcoéw towardw i
ustug lub wysokos$¢ nadptat dokonanych przez odbiorcow.

Konto ,,202”

Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami zagranicznymi

Konto 202 stuzy do ewidencji bezspornych naleznosci 1 zobowiagzan z
tytutu dostaw 1 ptatno$ci zagranicznych. Ewidencja analityczna zapewnia
ustalenie rodzaju rozrachunku oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:



202-1-XXXXX  Rozrachunki z dost. z tyt. konferencji, delegacji 1 ustug
202-2-XXXXX  Rozrachunki z dost. z tytulu zakupu towarow
202-3-XXXXX  Wadia od dostawcow zagranicznych

202-4-XXXXX  Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

Ewidencja prowadzona jest w przeliczeniu na PLN zgodnie z zasadami
okreslonymi w czg$ci I — Polityka rachunkowo$ci — Wycena aktywow 1
pasywow wyrazonych w walutach. Odzwierciedleniem ewidencji w
walutach obcych jest konto pozabilansowe 299, prowadzone z podziatem
na poszczegolne waluty oraz kontrahentow.

Konto 202 funkcjonuje analogicznie jak konto 201, z tym Ze po stronie Wn
ksiggowane sa ponadto réznice kursowe dodatnie, a po stronie Ma réznice
kursowe ujemne, dotyczace zrealizowanych transakcji wyrazonych w
walucie oraz wyceny sald walutowych na dzien bilansowy.

Konto ,,208”

Naleznosci 7 tytutu rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami
dochodzone na drodze postepowania sqdowego

Konto 208 stluzy do ewidencji naleznosci potwierdzonych prawomocnym
orzeczeniem sadu, dochodzonych na drodze postgpowania egzekucyjnego.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktoérego
powstata nalezno$¢ oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

208-1-XXXXXXX Naleznosci w postgp. sadowym-konto podst. 201-1
208-2-XXXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 201-9
208-3-XXXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 201-3
208-4-XXXXXXX Naleznosci w postgp. sadowym-konto podst. 201-4
208-5-XXXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 249-09
208-6-XXXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 201-6
208-7-XXXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 201-7

Po stronie Wn konta 208 ksigguje si¢ kwote¢ naleznosci gtownej zasadzone;j
wyrokiem sadu po otrzymaniu informacji z Zespotu Radcow Prawnych.

Po stronie Ma konta 208 ksigguje si¢ sptate naleznosci przez komornika lub
spisanie jej w cigzar odpisu aktualizujacego, na podstawie decyzji Rektora
Akademii Rolniczej po zasiggnigciu opinii Radcy Prawnego. Spisanie
moze nastagpi¢ z powodu przedawnienia lub umorzenia postgpowania



egzekucyjnego przez komornika w zwiazku z brakiem mozliwosci
wyegzekwowania naleznosci.

Konto 208 wykazuje tylko saldo Wn, ktore wyraza stan naleznosci
dochodzonych na drodze post¢powania sadowego 1 egzekucyjnego.

Konto ,,209”

Naleznosci przeterminowane i sporne 7 tytulu rozliczen
z dostawcami i odbiorcami

Konto 209 stuzy do ewidencji naleznosci z dostawcami 1 odbiorcami, ktéore
sa przeterminowane powyzej 6 miesigcy od dnia wymagalnosci.

Dziat Ewidencji Ksiggowej na podstawie analizy zadluzenia odbiorcow
towarow 1 uslug wysyla dwukrotnie biezace wezwania do zaptlaty, a
nastgpnie wezwanie ostateczne z 14-dniowym terminem ptatnosci. W
przypadku braku zaptaty w wyznaczonym terminie nalezno$¢ zostaje
przeksiggowana z konta 201 na konto 209, a komplet dokumentéw
(kserokopie faktur, wezwan) przekazuje si¢ do Zespotu Radcow Prawnych
celem podjecia czynnosci egzekucyjnych na drodze postgpowania
sadowego.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktérego
powstata naleznos$¢ oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

209-1-XXXXXXX Naleznos$ci przetermin. 1 sporne-konto podst. 201-1
209-2-XXXXXXX Naleznos$ci przetermin. 1 sporne-konto podst. 201-9
209-3-XXXXXXX Naleznos$ci przetermin. i sporne-konto podst. 201-3
209-4-XXXXXXX Naleznos$ci przetermin. 1 sporne-konto podst. 201-4
209-5-XXXXXXX Naleznos$ci przetermin. i sporne-konto podst. 249-09
209-6-XXXXXXX Naleznos$ci przetermin. 1 sporne-konto podst. 201-6
209-7-XXXXXXX Naleznosci przetermin. 1 sporne-konto podst. 201-7

Konto 209 funckjonuje analogicznie jak konto 208.

Konto 209 wykazuje tylko saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci
przeterminowanych 1 spornych z dostawcami 1 odbiorcami Akademii
Rolnicze;j.



Konto ,,210”

Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami dotyczace inwestycji

Konto 210 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami 1 odbiorcami z
tytutu zakupu towardw i ustug inwestycyjnych oraz kaucji gwarancyjnych
od wykonawcow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie rodzaju rozrachunku oraz
kontrahenta, ktérego one dotycza.

Po stronie Wn ksigguje si¢ zwrot zatrzymanych kaucji gwarancyjnych po
uplywie wymaganego okresu na podstawie polecenia z Dzialu Zamowien
Publicznych.

Konto ,,225”

Rozrachunki publicznoprawne 7 budietem 7 tytulu podatkow

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych z tytutu
podatkow 1 optat naleznych od prowadzonej dziatalnosci.

Ewidencja analityczna umozliwa ustalenie rozrachunkéw =z tytutlu
poszczegdlnych podatkéw 1 optat ponoszonych przez Uczelnig:

225-1 Rozliczenie podatku VAT

225-2 Podatek dochodowy od o0s6b fizycznych

225-3 Podatek VAT nalezny

225-4 Podatek VAT naliczony

225-5 Podatek dochodowy od 0sob fizycznych od wyptat z ZFSS

225-6 Podatek dochodowy od 0s6b prawnych

225-7 Podatek VAT naliczony od WNT

225-8 Podatek VAT - import

225-9 podatek od nieruchomosci, podatek rolny i le$ny oraz inne
podatki 1 optaty lokalne

Dodatkowa analityka do konta 225-9, zgodna z analityka konta 461

zapewnia prawidlowa ewidencj¢ rozrachunkéw z tytutu podatkéw 1 optat

lokalnych oraz ich korekty w ciagu roku obrotowego.

Po stronie Wn konta 225 ksigguje si¢ przelew naleznego podatku oraz
wynagrodzenie platnika z tytulu poboru podatku dochodowego od o0sob
fizycznych.



Po stronie Ma konta 225 ksigeguje si¢ naliczenie zobowiazania z tytulu
poszczegdlnych podatkéw zgodnie z wlasciwa deklaracja.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, wyrazajace:

- kwotg podatku VAT naliczonego,

- nadptatg podatku ponad kwote¢ zadeklarowana

oraz saldo Ma, wyrazajace stan zobowigzan z tytulu zadeklarowanego
podatku.

Konto ,,229”

Rozrachunki publicznoprawne z tytulu ubezpieczen spolecznych
i_zdrowotnych

Konto 229 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych z tytutu:
e skladek na ubezpieczenie emerytalno — rentowe
e skladek na ubezpieczenie chorobowe
sktadek na ubezpieczenie wypadkowe
sktadek na Fundusz Pracy
e skladek na ubezpieczenie zdrowotne

Ewidencja analityczna do konta 229 zapewnia ustalenie rozrachunkéw z

ZUS z nastgpujacych tytutdw:

229-1 sktadki na ubezpieczenie spoteczne, obejmujace sktadki emerytalne,
rentowe, chorobowe 1 wypadkowe

229-2 skladki na ubezpieczenie zdrowotne

229-4 sktadki na Fundusz Pracy

229-9 zwroty ZUS z tyt. przekroczenia podstawy naliczania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne (30-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia)

Po stronie Wn konta 229 ksigguje sig:
- $wiadczenia wyptacone przez pracodawcg a obciazajace ZUS
- korekty zmniejszajace naliczone uprzednio sktadki
- przelew naleznych sktadek na konto ZUS
- kwoty wynagrodzen przystugujace ptatnikowi.
Po stronie Ma konta 229 ksigguje sig:
- skladki na ubezpieczenia spoteczne placone przez pracodawcg oraz
ptacone
przez pracownikow



- sktadki na ubezpieczenia zdrowotne ptacone przez pracownikow

- sktadki na Fundusz Pracy, ptacone przez pracodawce

- korekty zwigkszajace naliczone uprzednio sktadki

- odsetki obciazajace ptatnika za nieterminowe regulowanie naleznosci

- zwrot przez ZUS nadptaconych sktadek na ubezpiecznie emerytalno-
rentowe, przekazanych od nadwyzki ponad 30-krotno$¢ przecigtnego
wynagrodzenia

Konto 229 powinno wykazywaé¢ saldo Ma wyrazajace stan zobowiazan
wobec ZUS.

Konto ,,230”

Rozliczenie wynagrodzen

Konto 230 jest kontem technicznym, ktore umozliwia prawidtowe
ksiggowanie w Systemie FK wynagrodzenh w zespole 4 na podstawie noty
sporzadzonej elektronicznie w systemie Place.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 230 nie wykazuje salda.

Konto ,,231”

Rozrachunki 7 tvtulu wynagrodzen

Konto 231 stluzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i osobami nie bedacymi pracownikami, naleznych z:

- UMoOwYy 0 prace

- umowy zlecenia oraz umowy o dzieto.

Ewidencja analityczna do konta 231 umozliwia ustalenie poszczegolnych
rodzajow rozrachunkow z tytulu wynagrodzen, a w przypadku
wynagrodzen niepodjetych — zidentyfikowanie osoby, ktorej one dotycza:

231-1 rozrachunki z tytulu umowy o prace

231-2 rozrachunki z tytulu umow zlecenia, uméw o dzieto i
honorariow

231-3 niepodjete wynagrodzenie — prowadzone analitycznie z

indeksem pracownika
231-4 rozrachunki z tytutu wynagrodzen nienaleznych



Po stronie Wn konta 231 ksiggowane sa:

- wyplaty wynagrodzen

- potracenia z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych
- sktadki ZUS

- potracenia z innych tytulow

- sptaty pozyczek

Po stronie Ma konta 231 ksiggowane sa:

- wynagrodzenia brutto wg list

- zasitki chorobowe

- inne wynagodzenia

Konto 231 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywa¢ Saldo
Wn, wyrazajace nalezno$ci wyptacone z gory, zaliczki na poczet

wynagrodzenia lub saldo Ma, wyrazajace zobowiazania z tytutu
wynagrodzen.

Konto ,,234”

Rozrachunki 7 pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji bezspornych rozrachunkéw z pracownikami
z tytutu:
- wyplaconych pracownikom zaliczek do rozliczenia na biezace zakupy
oraz podréze stuzbowe krajowe 1 zagraniczne,
- wyplat z tytulu $wiadczen z ZFSS, delegacji, zakupow gotowkowych,
ekwiwalentu za pranie itp.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie poszczegoélnych rodzajow
rozrachunkéw oraz pracownikéw, ktérych one dotycza:
234-1-XXXXX zaliczki gotowkowe
234-2-XXXXX zaliczki z tytulu delegacji zagranicznych
234-3-XXXXX pozostate rozrachunki z pracownikami
234-4-XXXXX rozrachunki z tytutu delegacji
234-5-XXXXX rozrachunki z tytulu wyptat gotowkowych §wiadczen
z ZFSS
234-6-XXXXX rozrachunki z tytutu wyptat przelewem $wiadczen
z ZFSS
234-7-XXXXX rozrachunki z tytutu zakupoéw gotéwkowch,
ekwiwalentow za pranie itp.
234-8-XXXXX rozrachunki z tytutu wyptat karta VISA Business



XXXXX oznacza indeks pracownika

Kwoty zaliczek pobranych 1 nierozliczonych w terminie oraz kwoty
niewydatkowane, wynikajace z rozliczenia zaliczek sa potracane poprzez
liste plac. Kwoty rozliczenia przekraczajace pobrana =zaliczke sa
przekazywane przelewem na rachunek bankowy pracownika lub do
wyplaty gotdéwka w Kasie Uczelni.

Po stronie Wn konta 234 ksigguje si¢ pobranie zaliczki lub wyplatg roznicy
z jej rozliczenia oraz wyptatg innych naleznosci dla pracownikow.

Po stronie Ma konta 234 ksigguje si¢ rozliczenie zaliczek, potracenie z
wyngrodzenia niewydatkowanej kwoty zaliczki lub jej zwrot przez
pracownika na rachunek bankowy Uczelni lub do kasy.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 234 moze wykazywac saldo
Wn, wyrazajace stan pobranych 1 nierozliczonych zaliczek lub saldo Ma
wyrazajace stan zobowiazan wobec pracownikow do wyptlaty z
poszczegdlnych tytutdow.

Konto ,,235”

Rozrachunki 7 pracownikami 7 tytulu oplat za parking

Konto 235 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu optat
za korzystanie z parkingéw Uczelni.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie salda rozliczen z
poszczegbdlnymi pracownikami:

235 - XXXXX rozrachunki z tytulu optat za parking

XXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 235 ksigguje si¢ naleznosci za parking.

Po stronie Ma konta 235 ksigguje si¢ zaplaty za parking, potracone z
wynagrodzenia przez listg plac oraz dokonane poprzez bank lub kase.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 235 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan naleznos$ci od pracownikow z tytutu oplat za parking lub
saldo Ma, wyrazajace ewentualna nadptate.

W celu ujednolicenia struktury budowy kont rozrachunkowych, od nowego
okresu obrachunkowego, tj. od dnia 1 stycznia 2008 r. konto 235 otrzymuje
nastgpujace rozwinigcie:

235 -1 - XXXXX rozrachunki z tytulu optat za parking

XXXXX oznacza indeks pracownika.



Konto ,,238”

Naleznosci od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod

Konto 238 stuzy do ewidencji bezspornych naleznosci od pracownikéw z
tytutu zawinionych niedoboréw i szkdd w majatku Uczelni. Nalezno$ciami
staja si¢ roszczenia pod data ich uznania na piSmie przez pracownikow,
potwierdzajacych gotowo$¢ zaptaty w okreslonym czasie. Nalezno$ci
zakwestionowane przez pracownika pozniej lub niesplacone w
zadeklarowanym terminie kieruje si¢ na drogg postgpowania sadowego i
ujmuje na koncie 239 ,,Roszczenia sporne z tytutu niedoboréw i szkod”
Ewidencja analityczna  pozwala na ustalenie rodzaju 1 wysokosci
roszczenia z tytulu niedoborow 1 szkod z poszczegdlnymi pracownikami:
238-1-XXXXX Naleznosci z tyt. niedoborow 1 szkdod w majatku
rzeczowym
238-2-XXXXX Naleznosci z tyt. niedoboru srodkow pienieznych
XXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 238 ksigguje si¢ nalezno$ci z tytutu niedoboroéw i
szkod obciazajace pracownikow w wyniku postgpowania wyjasniajacego.
Po stronie Ma konta 238 ksigguje si¢ splate nalezno$ci poprzez rachunek
bankowy lub potracenie z listy plac lub skierowanie roszczenia na droge
postepowania sadowego.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 238 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan naleznosci od pracownikow z tytutu niedobordw 1 szkod.

Konto ,,239”

Roszczenia sporne 7 tytulu niedoborow i szkod

Konto 239 stuzy do ewidencji naleznos$ci od pracownikdéw 1 bylych
pracownikéw z tytutu niedoborow 1 szkdéd w majatku Uczelni, ktore w
trakcie postgpowania wyjasniajacego nie zostaty przez pracownika uznane
1 dochodzone sa przez Uczelni¢ na drodze postgpowania sadowego. Na
koncie tym ujmuje si¢ rowniez naleznosci dochodzone od pracownikéw lub
bylych pracownikow z tytutu nierozliczenia zaliczki pobranej na zakupy
lub delegacie.



Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzaju 1 wysokos$ci roszczen

spornych od poszczegolnych pracownikow:

239 — 1 - XXXXX roszczenia sporne z tyt. niedoboru 1 szkod w majatku
rzeczowym

239 -2 - XXXXX roszczenia sporne z tyt. niedoboru srodkow
pieni¢znych

239 -3 - XXXXX roszczenia sporne z tyt. pobranej zaliczki

XXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 239 ksigguje si¢ nalezno$ci, jezeli pracownicy
odmawiaja ich zptaty.

Po stronie Ma konta 239 ksigguje si¢ sptate roszczenia, jego umorzenie na
podstawie decyzji Rektora Akademii Rolniczej lub przedawnienia.
Odpisanie roszczen umorzonych lub przedawnionych dokonuje si¢ w
cigzar odpisu aktualizujacego lub jezeli nie zostat on wczesniej utworzony,
w cigzar pozostatych kosztdw operacyjnych, na podstawie decyzji Rektora.
Na koniec okresu obrachunkowego konto 239 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan roszczen spornych od pracownikow.

Konto ,,242”1,,243”

Pozyczki 7 ZFSS na cele mieszkaniowe i inne

Konto 242 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu pozyczek
udzielonych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z
Regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem nr 7/2005 Rektora Akademii
Rolniczej im. Hugona KoHataja w Krakowie z dnia 15 maja 2005 r.
Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie przebiegu rozrachunkow z
kazdym pozyczkobiorca:

242 — XXXXX pozyczki z ZFSS

XXXXX oznacza indeks pracownika

Po stronie Wn konta 242 ksieguje si¢ wyptacone pozyczki z ZFSS oraz
naliczone z tego tytulu odsetki.

Po stronie Ma konta 242 ksigguje sig:

- sptaty naleznoS$ci potracane z wynagrodzenia za pracg poprzez liste plac
oraz dokonane przez bank lub kasg,

- umorzenie catosci lub czgsci niesptaconej pozyczki, ktore ksiggowane jest
w ciezar ZFSS.

W przypadku wczesniejszej sptaty pozyczki Dziat Ewidencji Ksiggowe;j
dokonuje rozliczenia odsetek zgodnie z Regulaminem ZFSS.



Na koniec okresu sprawozdawczego konto 242 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan zadtuzenia pracownikow z tytutu udzielonych pozyczek z
ZFSS. W wyjatkowych przypadkach konto moze wykazywaé saldo Ma,
wyrazajace ewentualna nadptate, ktora podlega zwrotowi pozyczkobiorcy.

Konto 243 shluzy do ewidencji krotkoterminowych pozyczek losowych,
udzielanych pracownikom 1 potracanych w trzech ratach. Ewidencja
analityczna jest analogiczna jak dla konta 242.

W celu ujednolicenia struktury budowy kont rozrachunkowych, od nowego
okresu obrachunkowego, tj. od dnia 1 stycznia 2008 r. konta 242 1 243
otrzymuja nastgpujace rozwinigcie:

242 — 1 - XXXXX pozyczkiz ZFSS

242 — 1 - XXXXX pozyczki krotkoterminowe z ZFSS

XXXXX oznacza indeks pracownika.

Konto ,,245”

Rozrachunki wewnetrzne

Konto 245 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 rozliczen pomigdzy
Uczelnia 1 Le$Snym Zaktadem Doswiadczalnym w Krynicy — Zdroju.
Rozliczenia te dotycza przede wszystkim podatku VAT oraz naleznos$ci za
noclegi pracownikoéw w czasie delegacji, $wiadczone jako sprzedaz
wewngtrzna.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzaju rozrachunku:

245-20 naleznosci od Lesnego Zaktadu Doswiadczalnego

245-30 zobowiazania dla Lesnego Zaktadu Doswiadczalnego

Po stronie Wn konta 245 ksigguje si¢ powstanie nalezno$ci oraz splatg
zobowiazan.

Po stronie Ma konta 245 ksigguje si¢ zobowiazanie oraz sptatg naleznosci.
Na koniec okresu obrachunkowego konto 245 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan naleznos$ci lub saldo Ma, wyrazajace stan zobowiazan. W
bilansie tacznym salda sa rowne i znosza si¢ wzajemnie.



Konto ,,247”

Wholaty na konferencje i studia podyplomowe

Konto 247 stuzy do rozliczenia wptat studentow studidow podyplomowych
oraz kontrahentow zewngtrznych na organizowane przez jednostki Uczelni
konferencje i sympozja.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na Wydziaty, a w
ramach Wydzialu wyodrgbnia si¢ rodzaj studiow podyplomowych lub
organizowanych konferencji:

247-01-p konferencje i studia podyplomowe na WRE

247-02-q konferencje i studia podyplomowe na WHiBZ

247-03-r  konferencje i studia podyplomowe na WISiG

247-04-t  konferencje 1 studia podyplomowe na Wydz. Lesnym

247-05-u  konferencje i studia podyplomowe na Wydz. Ogrodniczym
247-06-v  konferencje 1 studia podyplomowe na Wydz. Agroinzynierii
247-07-w  konferencje i studia podyplomowe na WTZ

Pracownik Dzialu Ewidencji Ksiggowej, odpowiedzialny za prowadzenie
rejestru VAT sprzedazy, na biezaco monitoruje wptaty dokonywane przez
kontrahentow 1 przekazuje informacje do organizatora konferencji lub
opieckuna studiow podyplomowych, ktoérzy na tej podstawie wystawiaja
faktury VAT lub sporzadzaja Zestawienie (taczne dla oséb fizycznych
ktore nie zadaja faktury).

Po stronie Wn konta 247 ksigguje si¢ powstanie naleznosci.

Po stronie Ma konta 247 ksigguje si¢ wplate na konferencje lub studia
podyplomowe.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 247 wykazuje saldo Wn
wyrazajace stan naleznosci za udzial w konferencji lub saldo Ma,
wyrazajace stan wplat do zafakturowania lub ujgcia w Zestawieniu dla
celow rejestru VAT.

Konto ,,248”

Rozrachunki ze studentami 7 tytulu oplat za zakwaterowanie
w obcych akademikach

Konto 248 stuzy do ewidencji rozrachunkéw ze studentami za
zakwaterowanie w obcych akademikach.



Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie naleznosci  wedhug
kontrahentow:

248-1-XXXXXXX

XXXXXXX oznacza indeks studenta

Po stronie Wn konta 248 ksieguje si¢ powstanie naleznosci za
zakwaterowanie.

Po stronie Ma konta 248 ksigguje si¢ splat¢ nalezno$ci poprzez rachunek
bankowy lub kasg.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 248 wykazuje saldo Wn
wyrazajace stan naleznosci od studentow lub saldo Ma, wyrazajace
ewentualne nadptaty.

Konto ,,249”

Pozostale rozrachunki

Konto 249 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw nie

uwzglednionych dotad w ewidencji innych kont zespotu ,,2”.

Ewidencja analityczna umozliwia szczegdélowe ustalenie rodzaju

rozrachunku:

249-01 pozostate rozrachunki

249-03 potracenia z list ptac (dalszy podziat okresla rodzaje potracen)

249-04 rozrachunki z tytutu optat za zakwaterowanie w domach
akademickich (z podziatem na poszczegdlne domy)

249-05 kaucje ( z podzialem wedlug kontrahentow)

249-06 rozrachunki z tytutu stypendiow

249-07 wadia

249-09 rozrachunki z tytulu optat za czynsz za lokale mieszkalne
(z podzialem wedtug lokatoréw)

249-10 rozliczenie wplat z systemu Trans-Collect

249-11 wadia przekazywane przez AR innym kontrahentom
(z podzialem wedtug kontrahentow)

249-99 inne rozrachunki (sumy do wyjasnienia )

Po stronie Wn konta 249 ksigguje si¢ powstanie nalezno$ci oraz splatg
zobowiazania.

Po stronie Ma konta 249 ksigguje sie powstanie zobowigzania oraz splatg
naleznosci.



Na koniec okresu obrotowego konto 249 moze wykazywaé saldo Wn,
wyrazajace stan naleznosci jak rowniez saldo Ma, wyrazajace stan
zobowiazan.

Konto ,,264”

Rozliczenie niedoborow i szkod

Konto 264 stuzy do ewidencji 1 rozliczenia ujawnionych niedoborow i
szkéd rzeczowych 1 pienigznych skladnikéw majatkowych uczelni.
Niedobory stanowia roéwnowarto$¢ ilosciowych ujemnych roznic
inwentaryzacyjnych ujawnionych w magazynach lub jednostkach
stanowiacych odrgbne pola spisowe. Za szkody uznaje si¢ zmniejszenie
warto$ci rzeczowych sktadnikéw aktywow na skutek:

e ich magazynowania (w wyniku niewlasciwych warunkow
przechowywania lub dziatania czynnikow naturalnych),

e dziatania czynnikow atmosferycznych

e dziatania osob trzecich.

Niedobory i szkody, na podstawie ustalenia powoddw ich powstania, dzieli
si¢ na niezawinione 1 zawinione. Niedobory niezawinione to przede
wszystkim:

e niedobory pozorne, wynikajace z btednego udokumentowania
zuzycia, bledow w pomiarach, oczywistych pomylek w
dokumentacji,

e niedobory 1 szkody spowodowane wypadkami losowymi (powodz,
pozar)

e ubytki naturalne w granicach ustalonych norm (parowanie, psucie si¢
ptodoéw rolnych, rozkurz)

Niedobory zawinione powstaja w wyniku umyS$lnego dziatania
pracownikOw materialnie odpowiedzialnych  za skladniki majatkowe
(przywtaszczenie) lub dziatania osob trzecich.

Na koncie 264 ksigguje si¢ niedobory 1 szkody wymagajace postgpowania
wyjasniajacego przed ich zakwalifikowaniem do zawinionych lub
niezawinionych. Niedobory rzeczowych sktadnikéw majatkowych wycenia
si¢ wedlug cen zakupu lub kosztéw wytworzenia. Niedobory S$rodkow
pieni¢znych 1 papierOw wartosciowych wycenia si¢ w ich wartosci
nominalnej. Niedobory s$rodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych 1
prawnych wycenia si¢ wedlug warto$ci poczatkowej pomniejszonej o
dotychczasowe umorzenie.



Niedobory niezawinione uznane w wyniku postgpowania wyjasniajacego
za ubytki naturalne lub pozorne podlegaja spisaniu w koszty, natomiast
niedobory przekraczajace ustalone normy, ale powstate z uzasadnionych
przyczyn podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ rowniez mozliwo$¢ kompensaty
niedoborow 1 nadwyzek towarow podobnych lub jednorodnych,
ujawnionych podczas tego samego spisu z natury.
Niedobory zawinione, uznane przez pracownika przenosi si¢ na konto 238,
natomiast gdy pracownik odmawia zaptaty — na konto 239.
Ewidencja analityczna konta 264 umozliwia ustalenie rodzaju 1 wysokosci
powstatego niedoboru wedtug pracownikdéw materialnie odpowiedzialnych:
264-1-XXXXX Naleznosci z tyt. niedoborow 1 szkod w majatku
rzeczowym
264-2-XXXXX Naleznosci z tyt. niedoboru srodkow pienieznych
XXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 264 ksigguje si¢ ujawnione niedobory 1 szkody na
podstawie protokotu Komisji Inwentaryzacyjnej lub innych dokumentéw
(protokoty kradziezy).

Po stronie Ma konta 264 ksigguje sig:

- odpisanie niezawinionych niedoboréw w koszty lub pozostale koszty
operacyjne,

- kompensatg niedoboroéw z nadwyzkami,

- przeksiggowanie niedoboréw zawinionych na konto 238 lub 239

Na koniec okresu obrachunkowego konto 264 nie wykazuje salda, gdyz
niedobory 1 szkody powstate w ciagu roku obrotowego musza byc
obowiazkowo rozliczone i ujete w ksiggach danego roku obrotowego.

Konto ,,265”

Rozliczenie nadwyzek

Konto 265 shuizy do ewidencji 1 rozliczenia ujawnionych nadwyzek
srodkdw pienigznych 1 rzeczowych aktywow obrotowych, stanowiacych
wlasno$¢ Uczelni. Nadwyzki stanowia dodatnie roznice iloSciowe w
magazynach, kasach oraz jednostkach stanowiacych odrgbne pola spisowe.
Nie ksigguje si¢ na koncie 265 nadwyzek ujawnionych w trakcie dostawy
towarow 1 materialow od kontrahentow.

Ewidencja analityczna konta 265 umozliwia ustalenie rodzaju 1 wysokosci
powstate] nadwyzki wedtug pracownikéw materialnie odpowiedzialnych:



265-1-XXXXX Nadwyzki w majatku rzeczowym

265-2-XXXXX Nadwyzki srodkow pienieznych

XXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 265 ksigguje sig:

- umorzenia dotyczace nadwyzek w srodkach trwatych,

- kompensatg nadwyzek z niedoborami,

- rozliczenie nadwyzek pozornych, zmniejszajace koszty,

- rozliczenie nadwyzek w pozostate przychody operacyjne na skutek nie
ustalenia przyczyn ich powstania.

Po stronie Ma konta 265 ksigguje si¢ ujawnione nadwyzki $rodkow
pieni¢znych, srodkow trwatych 1 innych sktadnikéw aktywow.

Konto 265 w trakcie roku obrotowego wykazuje saldo Ma, wyrazajace
warto§¢  nierozliczonych nadwyzek, jednak na koniec okresu
obrachunkowego nie powinno wykazywac salda.

Konto ,,280”

Odpisy aktualizujace naleznosci dochodzone na drodze
postepowania sqdowego

Konto 280 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci
dochodzonych na drodze postepowania sadowego, ksiggowanych na koncie
208, uwzgledniajacych prawdopodobienstwo zaplaty.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ biezaco, nie pozniej niz na dzien
bilansowy. Odpisy aktualizujace tworzy si¢ w ci¢zar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, ktérej odpis dotyczy. Jezeli ustana przyczyny utworzenia
odpisu, to jego rownowarto$¢ lub odpowiednia cze¢$¢ podlega rozwiazaniu i
zaliczeniu do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodow
finansowych. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne
zmniejsza si¢ w cigzar utworzonych wczesniej odpiséw aktualizujacych.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktérego
powstata naleznos$¢ oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

280-1 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-1

280-2 Odpisy aktualizujace naleznos$ci na koncie 208-2

280-3 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-3

280-4 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-4

280-5 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-5

280-6 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-6

280-7 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-7



280-8 Odpisy aktualizujace naleznos$ci na koncie 208-8
280-9 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 239

Po stronie Wn konta 280 ksieguje si¢ odpisanie naleznosci niesciagalnych,
umorzonych lub przedawnionych oraz rozwiazanie odpisu aktualizujacego
w zwiazku z ustaniem przyczyny jego utworzenia.

Po stronie Ma konta 280 ksigguje si¢ przeniesienie z konta 281 odpisu
aktualizujacego, utworzonego wczesniej dla tej samej naleznosci,
dochodzonej aktualnie na drodze postgpowania sadowego, utworzenie
odpisu aktualizujacego dla naleznosci dochodzonej na drodze
postepowania sadowego, jezeli nie byt on utworzony wczesniej oraz
rownowartos¢ zwigkszen dochodzonych naleznosci, w tym takze z tytutu
zasadzonych kosztéw sadowych 1 odsetek zwloki.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 280 wykazuje saldo Ma, ktére w
bilansie zmniejsza warto$§¢ naleznosci, dla ktérych utworzono odpis
aktualizujacy.

Konto ,,281”

Odpisy aktualizujace naleinosci przeterminowane

Konto 281 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci
przeterminowanych 1 spornych, ksiggowanych na koncie 209.
Konto 281 funkcjonuje analogicznie jak konto 280.

Konto ,,290”

Konto techniczne

Konto 290 jest kontem technicznym, ktére stuzy do  korygujacych
ksiggowan zapisem czerwonym w korespondencji z zespolem ,4”. Na
koniec okresu sprawozdawczego konto 290 nie wykazuje salda ani
obrotow.



Konta pozabilansowe
Konto ,,292”

Naleznosci i zobowigzania warunkowe

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji warunkowych naleznosci i
zobowigzan krajowych 1 zagranicznych, wynikajacych odpowiednio z
otrzymanych lub udzielonych gwarancji.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju nalezno$ci Ilub
zobowiazania, okreslenie waluty oraz kontrahenta, ktorego dotyczy.

Po stronie Wn konta 292 ksigguje si¢ powstanie naleznos$ci oraz
wygasnigcie zobowiazania.

Po stronie Ma ksigguje si¢ powstanie zobowigzania lub wygasnigcie
naleznosci.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 292 moze wykazywac saldo Wn,
wyrazajace stan naleznosci oraz saldo Ma, wyrazajace stan zbobowiazan.

Konto ,,299”

Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami zagranicznymi
w walucie

Konto 299 jest odzwieciedleniem konta 202 1 sluzy do ewidencji
rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami zagranicznymi, wyrazone w
walucie.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzaju waluty danego
rozrachunku oraz kontrahenta, ktérego on dotyczy.



4.
Zespot ,,3”

Materialy i towary

Konta zespotu ,,3” przeznaczone sa do rozliczenia zakupu materialéw,
towarow, robot i ustug oraz zapasOw i1 obrotow materiatow 1 towarow
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych. Zakupy przeznaczone sa
zarowno do dziatalnos$ci dydaktycznej jak 1 badawcze;.

Do materialéw zalicza si¢ réznego rodzaju artykuly nabyte od obcych
kontrahentow, w tym surowce 1 inne materiaty podstawowe, pomocnicze,
paliwa, itp. Do towaréow =zalicza si¢ artykuly obcej produkcji z
przeznaczeniem do dalszej odsprzedazy w niezmienionej postaci lub
wykorzystywane do przetworzenia.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu” przeznaczone jest do rozliczenia zakupu
materiatow, ustug oraz towarow, wykorzystanych bezposrednio do zuzycia
przez osoby nie bgdace pracownikami Uczelni, ale wykonujace czynnosci
lub prace na jej rzecz, tj. studentéw 1 doktorantow.

Konto 301 przeznaczone jest do rozliczenia zakupu materialéw 1 towarow
przekazywanych do magazyndéw wiasnych.

Konto ,,301”

Rozliczenie zakupu towarow i materialow

Konto 301 stuzy do rozliczenia zakupu materialow 1 towardw
podlegajacych ewidencji magazynowej. Zadaniem tego konta jest ustalenie
kompletnosci dostaw, w szczegdlnosci niedoborow, szkod 1 nadwyzek w
dostawach 1 transporcie oraz prawidtowe ujgcie towardOw przyjetych do
magazynu lub wydanych do bezposredniego zuzycia. Rozliczenie dokonuje
si¢ poprzez poréwnanie dowodow magazynowch PZ z fakturami od
dostawcow.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu towardw 1
materiatbw z podzialem na wyodrebnione magazyny wlasne, a w
przypadku Magazynu Gospodarczego z podzialem na przechowywane tam
grupy rodzajowe:



301-01 Rozliczenie zakupu — Magazyn w Olszanicy
301-02 Rozliczenie zakupu — Magazyn Gospodarczy
301-02-1 Materiaty gospodarcze

301-02-2 Odziez

301-02-3 Materiaty eksploatacyjne

301-02-4 Materiaty biurowe

301-02-5 Srodki czystosci

301-02-6 Wyposazenie

301-02-7 Materialy techniczne

301-02-8 Alkohole

301-02-9 Gazy techniczne

301-08 Rozliczenie zakupu — Magazyn w Garlicy Murowanej

301-20 Rozliczenie zakupu — Magazyn metali szlachetnych

301-30 Rozliczenie zakupu — Magazyn Paliw

301-50 Rozliczenie zakupu — Magazyn Rybackiej Stac;ji
Doswiadczalnej

Po stronie Wn konta 301 ksieguje si¢ na podstawie faktur od dostawcow
zakup towardw 1 materialbw przeznaczonych do przechowywania w
magazynach.

Po stronie Ma konta 301 ksigguje si¢ warto$¢ dostaw materiatow wedtug
cen ewidencyjnych, przyjetych do magazynu na podstawie dokumentu PZ.
Na koniec okresu obrachunkowego konto 301 nie wykazuje salda.

Konto ,,311”

Materialy w magazynie

Konto 311 stluzy do ewidencji stanu 1 zmian zapas6w materialow i towaréw
w magazynach wilasnych Uczelni, przeznaczonych na potrzeby
prowadzonej dziatalnosci.
Ewidencj¢ materiatow i towardw prowadzi sig:
- wytacznie ilosciowo — dla grupy 3 i1 4 w Magazynie Gospodarczym,
- ilosciowo — warto$ciowo dla wszystkich pozostatych towarow

1 materiatObw w magazynach wtasnych.
Materialy i towary ewidencjonowane sa w ksiggach rachunkowych w
rzeczywistych cenach zakupu.
Ewidencja analityczna konta 311 umozliwia ustalenie stanu zapasow i
obrotu  magazynowego wedlug miejsc  skladowania 1 os6b
odpowiedzialnych za ich stan. Ponadto w systemie ewidencji ksiggowe;j



Simple w module Gospodarka Magazynowa prowadzona jest ewidencja
szczegotowa iloSciowo — wartoSciowa (za wyjatkiem grup 3 1 4 w
Magazynie Gospodarczym) wszystkich materiatow 1 towarow znajdujacych
si¢ w magazynach wtasnych. Na koniec kazdego kwartalu roku
obrotowego nalezy dokona¢ uzgodnienia stanu iloSciowego z osoba
materialnie odpowiedzialna za stan magazynu, (za wyjatkiem Magzynu
Gospodarczego), a nastgpnie uzgodnienia warto$ci zapasow W
magazynach, wynikajaca z ewidencji analitycznej z warto$cia na koncie
syntetycznym 311.

Konto 311 prowadzone jest z podzialem na poszczegolne magazyny:

311-01 Magazyn w Olszanicy

311-02 Magazyn Gospodarczy

311-02-1 Magazyn Gospodarczy — materiaty gospodarcze
311-02-2  Magazyn Gospodarczy — odziez

311-02-3  Magazyn Gospodarczy — materiaty eksploatacyjne
311-02-4  Magazyn Gospodarczy — materiaty biurowe
311-02-5 Magazyn Gospodarczy — §rodki czystosci
311-02-6  Magazyn Gospodarczy — wyposazenie

311-02-7 Magazyn Gospodarczy — materialy techniczne
311-02-8  Magazyn Gospodarczy — alkohole

311-02-9  Magazyn Gospodarczy — gazy techniczne
311-08 Magazyn w Garlicy Murowanej

311-20 Magazyn Metali Szlachetnych

311-30 Magazyn Paliw

311-50 Magazyn Rybackiej Stacji Doswiadczalnej

Po stronie Wn konta 311 ksieguje si¢ wszelkie przychody materialéw do
magazynu z zakupu, zwrotow lub nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Po stronie Ma konta 311 ksigguje si¢ wszelkie rozchody materiatlow z
magazynu na podstawie dokumentow Rw oraz stwierdzone w czasie
inwentaryzacji niedobory.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 311 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan zapasOw w magazynach wtasnych.



Zespot ,,4”

Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie

Na kontach zespotu ,,4" ujmowane sa koszty proste dzialalnos$ci statutowe;]
Uczelni wedtug rodzaju, za ktore uznaje si¢ wszelkie poniesione w danym
okresie sprawozdawczym koszty sktadowe, niezaleznie od tego czy zostana
zaliczone do kosztu biezacego, czy przysztych okresow sprawozdawczych.

Koszty zasadniczej dziatalnos$ci operacyjnej Uczelni obejmuja catosé
kosztow rzeczowych 1 osobowych ponoszonych podczas procesu
dydaktycznego 1 badawczego. Kosztami rzeczowymi sa zakupy
materiatow, energii, urzadzen biurowych i1 gospodarczych oraz wszelkiego
rodzaju uslug obcych. Obejmuja one réwniez odpisy amortyzacyjne,
wyrazajace zuzycie srodkow trwatych.

Natomiast kosztami osobowymi sa wynagrodzenia osobowe, bezosobowe i
honoraria oraz zwiazane z nimi pochodne (tj. sktadki na ubezpieczenie
spoteczne, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. "13-tka" 1 odpisy na
ZFSS.

Konta zespotu ,,4" stluza do ewidencji kosztow zasadniczej dziatalnosci
operacyjnej w uktadzie rodzajowym tj. konta 401 do 469 oraz przeniesienia
kosztéw prostych 1 zmian stanu produktow 490. Zapewniaja one kompletne
ujecie wszystkich operacji gospodarczych dokonanych w okresie
sprawozdawczym.

Ewidencja analityczna umozliwia rowniez wyodrgbnienie kosztow, ktore z
punktu widzenia przepisow Ustawy o podatku dochodowym od o0sob
prawnych nie moga by¢ uznane za koszty uzyskania (np. wydatki
reprezentacyjne).

W Uczelni zostalty wyodregbnione nastepujace koszty rodzajowe:

401 — amortyzacja

402 — amortyzacja pozostatych srodkdéw trwatych i ksiggozbiorow
411 — zuzycie materiatow

416 — aparatura specjalna

419 — energia

426 — ustugi transportowe

427 — ustugi remontowe

429 — inne ustugi obce



431 — wynagrodzenia

445 — ubezpieczenia spoteczne

450 — odpisy na ZFSS

460 — podatek VAT naliczony nie podlegajacy odliczeniu
461 — podatki 1 optaty

462 — ustugi bankowe

463 — podroze stuzbowe

464 — odpis na wlasny fundusz stypendialny

469 — pozostate ustugi

Analityka kont zostanie przedstawiona przy omoOwieniu poszczegdlnych
kont syntetycznych.

W gospodarce finansowej Uczelni wyrdznia si¢ nastepujace rodzaje
dziatalnosci:

- dziatalno$¢ dydaktyczna (10) - ktéra obejmuje ksztatcenie studentow,
rozwo0] kadr naukowych, badania niezbg -
dne do prowadzenia procesu dydaktyczne -
go, remonty budynkow i1 budowli stuza —
cych tej dziatalnosci

- dziatalno$¢ badawcza (21-26) ktora obejmuje:

- dzialalno$¢ statutowa (21)

- badania wtlasne (22)

- projekty badawcze wtasne i celowe (23)

- umowy o badania naukowe zawierane
podmiotami gospodarczymi (24)

- SPUB-y (25)

- projekty migdzynarodowe (26)

- dziatalnos$¢ ogdlnouczelniana (30) — ktora obejmuje szereg kosztow
pokrywanych z przychodow dziatal-
nosci dydaktycznej, ale ktore moga
by¢ realizowane na poziomie central-
nym, np. koszty utrzymania admini —
stracji, koszty remontow centralnych.

Koszty wedlug miejsc powstawania przypisuje si¢ poszczegodlnym
jednostkom organizacyjnym (wydzialom, jednostkom ogoélnouczelnianym
lub administracji centralnej)

Na kontach ,,401-469" nie uymuje si¢:
- kosztéw przerobu materiatow wilasnych ewidencjonowanych w ramach
zespotu 3,



- kosztow budowy nowych srodkéw trwatych 1 ich ulepszen (uyymowane sa
one w zespole ,,0”)

- kosztow pokrywanych z funduszy specjalnych (np. Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych czy Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentéw 1 Doktorantow - uymowanych w zespole ,,8")

- pozostatych kosztow operacyjnych (uymowanych na kontach zespotu ,,7")
- kosztoéw finansowych, w tym odsetek i1 prowizji od kredytow bankowych,
zaliczanych do kosztéw finansowych (ujmowanych na kontach zespotu
”7n)

- kosztow usuwania skutkéw zdarzen losowych niepowtarzalnych,
trudnych do przewidzenia, niezwiazanych z dzialalnoscia jednostki 1
niemieszczacych si¢ w ogdlnym ryzyku gospodarczym jak np. kosztéw
usuwania skutkow powodzi lub pozaru, ktére odnosi si¢ w cig¢zar strat
nadzwyczajnych (konto 771)

- niezawinionych niedoborow rzeczowych sktadnikéw majatkowych,
jezeli nie zostaly spowodowane btedami pomiaru lub ubytkami
naturalnymi mieszczacymi si¢ w granicach norm; obciazaja one konto 761)
- kosztéw poniesionych w imieniu innych jednostek (wydatkow
wytozonych).

Po stronie Wn kont zespotu ,,4" ksigguje si¢ poniesione koszty.

Ewidencja na kontach zespotu ,,4" stanowi punkt wyjscia do rozliczenia
kosztow na kontach zespotu ,,5" 1" 7". Przeniesienia kosztéw na konta
zespotow ,,5" 1 ,,7" dokonuje si¢ biezaco za posrednictwem konta 490 -
"Rozliczenie kosztow". Jezeli rozliczane koszty proste dotycza przysziych
okresOw, przenosi si¢ je na konta zespotu ,,6"( "Wn" zespdt ,,6", "Ma"
490).

Na koncie tym ksigguje si¢ rowniez zmiany stanu produktow (wyrobdow i
potfabrykatow) produkcji nie zakonczonej 1 rozliczen miedzyokresowych
kosztow.

W ciagu roku obrotowego konta zespotu ,,4” wykazuja tylko saldo Wn.

Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu ,,4" przenosi si¢ na konto
,,363" - "Wynik finansowy".

Ewidencja analityczna kont zespotu ,,4” sklada si¢ z 16 znakow:

XXX - symbol konta syntetycznego,

XXX-XX - symbol konta analitycznego kosztow rodzajowych

XXX - XX - XX - symbol syntetyczny miejsca powstawania kosztow
wedlug rodzaju dziatalnosci



XXX - XX - XX -XX - symbol analityczny miejsca powstawania kosztow
wedlug jednostek uczelni- podmiotéw rozrachunku wewngtrznego

XXX - XX - XX - XX -XXX - symbol analityczny miejsca powstawania
wedlug jednostek uczelni - podmiotéw rozrachunku wewngtrznego

XXX - XX - xx - XX - XXX -XXXX - numery tematow w dziatalnosci
badawczej

Konto ,,401”

Amortyzacja

Konto 401 stluzy do ewidencji kosztow amortyzacji Srodkéw trwatych,
ulepszen w obcych $§rodkach trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, uzywanych na potrzeby Uczelni, stuzacych zarowno
dziatalnos$ci operacyjnej jak 1 socjalne;.

Na koncie tym ujmuje si¢ amortyzacje wyliczong na podstawie stawek 1i
metod amortyzacji ustalona na dzien przyjecia srodka trwatego do
uzytkowania.

Na koncie 401 nie ujmuje si¢ nie planowanych odpisOw amortyzacyjnych
od s$rodkéw trwatych wycofanych z uzytkowania, przeznaczonych do
likwidacji a takze tych, ktore stracity gospodarcza przydatnos¢. Obciazaja
one pozostale koszty operacyjne. W ramach konta ,401" nalezy w
ewidencji wyodrebni¢ amortyzacj¢ stanowiaca koszty uzyskania
przychodow 1 amortyzacj¢, ktéra wedlug przepisow o podatku
dochodowym od oséb prawnych nie jest uznawana za koszt uzyskania
przychodu.

Ewidencja analityczna konta 401 zapewnia wyodrgbnienie kosztow
amortyzacji w poszczegdlnych obszarach dziatalnosci (dydaktyka, badania,
SPUB) oraz amortyzacji urzadzen zakupionych ze $rodkow dotacji
aparaturowych, przyznanych przez Ministerstwo Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego w kolejnych latach. Srodki przyznanych dotacji ksigguje si¢ w
dniu wplywu na rachunek bankowy na koncie 845 — Rozliczenia
migdzyokresowe przychodéw 1 przenosi biezaco, proporcjonalnie do
naliczonej amortyzacji na konto 760 — Pozostate przychody operacyjne.

Po stronie Wn konta 401 ksigguje si¢ naliczenie amortyzacji $rodkow
trwatych, ulepszen w obcych $rodkach trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych stuzacych dziatalnosci operacyjne;.

Po stronie Ma konta 401 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy kosztow rocznej amortyzacji na wynik finansowy.



Konto ,,402”

Amortyzacja pozostalych srodkow trwalych i zbiorow
bibliotecznych

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow amortyzacji pozostaltych srodkow
trwatych uzywanych na potrzeby Uczelni. Do pozostaltych srodkéw
trwatych zalicza si¢ zuzywajace si¢ stopniowo rzeczowe sktadniki
majatkowe ewidencjonowane na koncie 013 oraz ksiggozbiory,
ewidencjonowane na koncie 014.

Ewidencja analityczna konta 402:

402 — 01 inwentarz biurowy

402 — 02 zbiory biblioteczne

402 — 03 maszyny, aparatura, urzadzenia

Po stronie Wn konta 402 ksigguje si¢ jednorazowo zuzycie S$rodkow
trwatych niskocennych, wydanych do uzywania.

Po stronie Ma konta 402 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy kosztOw rocznej amortyzacji pozostatych Srodkow
trwatych na wynik finansowy.

Konto ,,411”

ZuzZycie materialow

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow. Ewidencja
analityczna obejmuje podstawowe grupy materiatdéw, surowcow, paliw
ptynnych 1 gazowych, ktore stanowia istotna pozycj¢ w kosztach jednostki
ogotem. Ich wyodrgbnienie ma wazne znaczenie dla kontroli i analizy
poziomu ksztattowania si¢ kosztow.

Ewidencja analityczna konta 411:

411-00 opat

411 -01  paliwa, oleje, smary

411 -02  $rodki czystosci

411 -03  materiaty biurowe

411 -04  czgsci zamienne

411 -05  odczynniki chemiczne i1 szkto laboratoryjne

411 -06  pasze, srodki farmaceutyczne

411 -07 nasiona, nawozy, srodki ochrony roslin



411 -08 czasopisma, ksigzki, inne wydawnictwa
411 -09 zakup inwentarza zywego
411 —-10 pozostate materialy

Po stronie Wn konta 411 ksigguje si¢ zuzycie materiatdbw pobranych z
magazynéw wiasnych lub bezposredmo z zakupu oraz rozliczone
niedobory materialbw uznane za niezawinione 1 mieszczace Si¢ W
granicach norm.

Po stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy kosztOw rocznego zuzycia materialtow na wynik
finansowy.

Konto ,,416”

Aparatura specjalna

Konto 416 shluzy do ewidencji aparatury specjalnej 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zakupionych do dziatalnosci badawczej, o
wartos$ci odpowiadajacej wartosci srodkow trwalych. Aparatura specjalna
podlega ewidencji dodatkowej na koncie pozabilansowym 093.

Ewidencja analityczna konta 416:

416 —00  aparatura specjalna do dziatalno$ci badawcze;j

Po stronie Wn konta 416 ksigguje si¢ zakup aparatury specjalnej do
dziatalno$ci badawczej Uczelni wg cen nabycia.

Po stronie Ma konta 416 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow zakupu aparatury specjalnej na wynik
finansowy.

Konto ,,419”

Energia

Konto 419 sluzy do ewidencji rzeczywistych kosztow zuzycia energii
elektrycznej, cieplnej oraz wody i gazu. Ewidencja analityczna konta 419
zapewnia wyodregbnienie kosztow ponoszonych na zakup poszczegodlnych
rodzajow energii:

419 — 01 energia elektryczna

419 — 02 energia cieplna



419 — 03 zuzycie wody
419 — 04 gaz

Po stronie Wn konta 419 ksigguje si¢ zuzycie energii na potrzeby
prowadzonej dziatalnosci Uczelni.

Po stronie Ma konta 419 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow zuzycia energii na wynik finansowy.

Konto ,,426”

Uslugi transportowe

Konto 426 shuzy do ewidencji kosztow obcych uslug transportu
towarowego 1 osobowego zwiazanego z dziatalno$cia operacyjna.

Do kosztow ustug transportowych zalicza si¢ w szczegolnoSci:

- optaty za przewdz tadunkéw réznymi obcymi §rodkami transportu np.
kolejowego, samochodowego, wodnego itp.,

- oplaty za spedycje, zaladunek, roztadunek, sktadowanie,

- optaty za wynajecie obcych srodkow transportu,

- optaty za wynajecie autobuséw do przewozu pracownikéw do i z pracy,

- koszty biletéw komunikacji miejskie;.

Na koncie 426 nie ujmuje si¢ optat za ustugi transportowe zwigzane z
dzialalnoscia inwestycyjna, a takze optat o charakterze sankcyjnym (np. za
przetrzymanie §rodkow transportowych).

Ewidencja analityczna konta 426:

426 — 01 wustugi transportu osobowego

426 — 02 bilety komunikacji miejskiej 1 doptaty do biletow
pracowniczych

Po stronie Wn konta 426 ksigguje si¢ koszty obcych ushug transportowych,
zakupu biletow komunikacji miejskiej oraz doptaty do Dbiletow
pracowniczych.

Po stronie Ma konta 426 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow obcych ustug transportowych na wynik
finansowy.



Konto ,,427"

Uslugi remontowe

Konto 427 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztow wykonanych przez
obcych kontrahentéw remontoéw oraz konserwacji witasnych 1 obcych
srodkow trwalych uzytkowanych na potrzeby prowadzonej dziatalno$ci 1
finansowanych ze §rodkow obrotowych Uczelni.

Do kosztow ustug zalicza si¢ pelna wartos¢ zafakturowana przez
wykonawce tzn. lacznie ze zuzytymi w trakcie $wiadczenia tych uslug
materiatami wykonawcy. Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie
kosztow remontéw wg grup rodzajowych srodkow trwatych, uymowanych
w oddzielnych pozycjach w sprawozdawczos$ci finansowe;:

427—-01 remonty budynkow 1 budowli (wg planu remontow)

427 —-02 konserwacje budynkéw 1 budowli

427 —-03 remonty maszyn i urzadzen

427 —-04 remonty sprzetu komputerowego

427 —-05 remonty srodkow transportu

427 —-06 remonty narzedzi, przyrzadéw i ruchomosci

Po stronie Wn konta 427 ksigguje si¢ koszty obcych ustug remontowych.
Po stronie Ma konta 427 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego

przeniesienie rocznych kosztow obcych uslug remontowych na wynik
finansowy.

Konto ,,429”

Inne ustugi obce

Konto 429 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych z wytaczeniem tych,

ktore podlegaja ewidencji na koncie 426 1 427. Z uwagi na ro6znorodnos¢

uslug objetych ewidencja na koncie 429 1 na ewentualne specjalne

znaczenie niektérych z nich dla jednostki, ewidencja analityczna do tego

konta pozwala na ustalenie warto$ci ustug majacych znaczny udziat w

strukturze kosztow Uczelni.

Ewidencja analityczna konta 429:

429 — 01 ustugi telekomunikacyjne

429 — 02 ustugi fotograficzne, kominiarskie, pralnicze, dorabianie kluczy,
oplaty pocztowe



429 -03
429 - 04
429 - 05
429 - 06
429 - 07

ustugi MPO

koszty reprezentacji nie uznane za KUP
ushugi informatyczne

badania lekarskie pracownikow 1 studentow
positki regeneracyjne, doptaty do obiadow

429 — 08 ustugi sprzatania
429 — 09 ustugi dozoru

429 — 10 utylizacja odpadow
429 — 11 pozostate ustugi

429 - 12
429 -13

koszty promoc;ji i1 reklamy
ustugi poligraficzne 1 drukarskie

Po stronie Wn konta 429 ksigguje sie koszty zakupionych ustug obcych.
Po stronie Ma konta 429 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego

przeniesienie rocznych kosztow pozostatych ustug obcych na wynik
finansowy.

Konto ,,431”

Wynagrodzenia

Konto 431 stuzy do ewidencji wynagrodzen pieni¢znych oraz warto$ci
Swiadczen w naturze badz ich ekwiwalentow, zaliczanych zgodnie z
przepisami do wynagrodzen (osobowych, bezosobowych, agencyjno -
prowizyjnych, honorariow) wyptacanych pracownikom i1 innym osobom
fizycznym. Na koncie 431 nie ujmuje si¢ wyptat wynagrodzenia ze
srodkow funduszy specjalnych (np. ZFSS czy Funduszu Pomocy
Materialnej dla Studentow 1 Doktorantéw) oraz ze srodkow otrzymanych
od innych jednostek.

Ewidencja analityczna konta 431 pozwala na ustalenie wysokosci
wynagrodzen wedtug rodzaju:

431 - 01 wynagrodzenia osobowe

431 - 02 wynagrodzenia bezosobowe

431 - 03 honoraria

431 — 04 nagrody z ZFN — ,,13-ta pensja”

Po stronie Wn konta 431 ksigguje si¢ wynagrodzenia brutto dla
pracownikéw Uczelni oraz 0s6b obcych z tytutu umow zlecenia i o dzieto
wykonywanych dla potrzeb Uczelni, wyptacane ze srodkéw wlasnych.

Po stronie Ma konta 431 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow wynagrodzen na wynik finansowy.



Konto ,,445”

Ubezpieczenia spoleczne

Konto 445 stuzy do ewidencji obciazajacych pracodawce sktadek na

ubezpieczenia spoleczne od  wynagrodzen, w  wysokos$ciach

przewidzianych w Ustawie z dn. 13 pazdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczen spotecznych (Dz.U. Nr 137 poz. 887 z pdzn. zm.):

- sktadka na ubezpieczenie emerytalne

- sktadka na ubezpieczenie rentowe

- sktadka na ubezpieczenie wypadkowe

- sktadka na Fundusz Pracy

- sktadka na PFRON.

Ewidencja analityczna konta 445:

445 — 00 sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen osobowych

445 - 01 sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
bezosobowych

445 — 04 sktadki na Fundusz Pracy

Po stronie Wn konta 445 ksigguje si¢ naliczenie skladek na wyzej
wymienione ubezpieczenia spoteczne.

Po stronie Ma konta 445 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow skladek na ubezpieczenia spoteczne na
wynik finansowy.

Konto ,,450”

Odpis na ZFSS

Konto 450 stuzy do ewidencji odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, ktory przeznaczony jest na $wiadczenia dla pracownikow i1
bylych pracownikow i1 naliczany na podstawie art. 157 Ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Ewidencja analityczna konta 450:

450 — 00 naliczenie odpisu na ZFSS dla pracownikow

450 — 01 naliczenie odpisu dla emerytow 1 rencistow

Po stronie Wn konta 450 ksigguje si¢ roczny odpis podstawowy na ZFSS
dla pracownikow oraz dla bytych pracownikow (emerytéw i rencistow).



Po stronie Ma konta 450 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie kosztow rocznego odpisu na ZFSS na wynik finansowy.

Konto ,,460”

Podatek VAT naliczony nie podlegajacy odliczeniu

Konto 460 stuzy do ewidencji podatku VAT naliczonego nie podlegajacego
odliczeniu w przypadku zakupow towarow 1 ustug przeznaczonych
zardbwno do dziatalnos$ci zwolnionej jak 1 opodatkowanej. Rozliczenie
podatku VAT naliczonego nastepuje na podstawie wskaznika struktury,
wyliczonego zgodnie z art. 90 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw 1 ustug (Dz. U. Nr 54 poz. 535 z p6zn. zm.).

Na koncie 460 ksigeguje si¢ réwniez podatek VAT naliczony z zakupu
towarow 1 ustug finansowanych z projektow unijnych, ktory w tych
projektach nie jest uznawany za koszt kwalifikowalny.

Konto ,,461”

Podatki i oplaty

Konto 461 stuzy do ewidencji podatkow lokalnych i optat obciazajacych
koszty dzialalno$ci operacyjnej Uczelni, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Ewidencja analityczna konta 461 pozwala na ustalenie kosztoéw podatkow 1
optat wedtug rodzaju:

461 —01 podatek od nieruchomosci

461 — 02 podatek rolny 1 lesny

461 — 03 podatki 1 optaty od srodkdéw transportu

461 — 04 optaty skarbowe, notarialne, administracyjne, itp.

461 — 05 optlaty z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow

461 — 06 optaty za korzystanie ze srodowiska

Po stronie Wn konta 461 ksigguje si¢ naliczenie podatkdbw 1 optat
naleznych z tytutu prowadzonej dziatalnos$ci.

Po stronie Ma konta 461 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztoéw podatkéw lokalnych 1 optat na wynik
finansowy.



Konto ,,462”

Ustugi bankowe

Konto 462 stuzy do ewidencji optat 1 prowizji za ustugi bankowe,
naliczanych przez bank prowadzacy rachunki $rodkéw pieni¢znych z
tytulu: oplat za prowadzenie rachunkéw bankowych, wptate 1 wyplate
gotowki, realizacje przelewow itp. Nie ksigguje si¢ na koncie 462 kosztow
odsetek od kredytow, debetu oraz zadluzenia przeterminowanego, ktore
stanowia koszty finansowe 1 uyymowane sa na koncie 751.

Ewidencja analityczna konta 462:

462 — 01 ustugi bankowe

Po stronie Wn konta 462 ksigguje si¢ optaty bankowe 1 prowizje z tytutu
realizacji operacji bankowych.

Po stronie Ma konta 462 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow optat 1 prowizji bankowych na wynik
finansowy.

Konto ,,463”

Podroze stuibowe

Konto 463 stuzy do ewidencji kosztow krajowych 1 zagranicznych podrézy
stuzbowych  zwiazanych z prowadzona dziatalnoscia  Uczelni:
pracownikéw , 0sOb zatrudnionych na podstawie umowy - zlecenia lub
umowy o dzielo, osob zaproszonych w celu realizacji zadan na rzecz
jednostki zapraszajacej (obrony doktoratéw, prac habilitacyjnych), a takze
stuchaczy studiow doktoranckich 1 studentéw, wykonujacych zadania na
rzecz Uczelni. Rozliczenia podrozy stuzbowych dokonuje si¢ zgodnie z
obowiazujacymi Rozporzadzeniami Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w
sprawie krajowych podrozy stluzbowych oraz podrézy stuzbowych poza
granicami kraju oraz Zarzadzeniem Rektora nr 12/2007 z dnia 20 kwietnia
2007 r. w sprawie diet 1 innych naleznos$ci z tytulu podrozy stuzbowych
dokonywanych na obszarze kraju.
Na koncie 463 ewidencjonuje sig:

e diety lub ryczalty miesigczne,

e koszty noclegéw lub odpowiadajace im ryczatty dobowe,



e koszty przejazdow, w tym zwrot kosztow uzywania wilasnych
pojazdow samochodowych przez pracownikow do celow podrozy
stuzbowej 1 w obrgbie miejscowosci stanowiacych siedzibg
jednostki, zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 12/2007 z dnia 20
kwietnia 2007 r. w sprawie diet 1 innych nalezno$ci z tytutu podrozy
stuzbowych dokonywanych na obszarze kraju,

e koszty ryczaltbw na uzywanie witasnych pojazdéw stuzbowych w
obr¢bie miejscowosci stanowiacej siedzibg jednostki,

e oplaty za wizy pobierane przez obce placéwki dyplomatyczne.

Ewidencja analityczna konta 463 zapewnia wyodrebnienie kosztow

ponoszonych na podréze stuzbowe wedlug ich rodzaju:

463 -01  koszty krajowych podrozy stuzbowych

463 —02  koszty zagranicznych podrézy stuzbowych

463 -03  zwrot kosztow uzywania samochodéw prywatnych do

celow stuzbowych

Po stronie Wn konta 463 ksigguje si¢ rozliczone koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stluzbowych oraz wyptaconych ryczattéw z tytutu
uzywania wlasnych pojazdéw samochodowych do celow stuzbowych.

Po stronie Ma konta 463 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie  rocznych kosztow  podrozy stuzbowych na wynik
finansowy.

Konto ,,464"

Qdpis na wtasny fundusz stypendialny

Konto 464 stuzy do ewidencji odpisu na wilasny fundusz stypendialny,
tworzony na podstawie art. 104 ust. 1 Ustawy ,Prawo o szkolnictwie
wyzszym” zgodnie z § 12 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22
grudnia 2006 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowe;j
uczelni publicznych. Odpis tworzony jest w cigzar kosztow dziatalnosci
dydaktycznej na szczeblu centralnym.



Konto ,,469"

Inne koszty rodzajowe

Konto 469 shluzy do ewidencji pozostalych kosztow rodzajowych,
zwiagzanych z prowadzona dziatalnoscia Uczelni, nie ujetych dotychczas
na kontach od 401 do 463. Na koncie 469 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, skladki na rzecz
organizacji do ktorych przynaleznos¢ jest obowiazkowa (uznane za KUP)
lub nieobowigzkowa (nie uznane za KUP), ustugi prawnicze, analizy itp.

Ewidencja analityczna konta 469 zapewnia wyodrebnienie kosztoéw wedlug

rodzaju, ktore stanowia istotna pozycje w kosztach ogotem Uczelni:

469 — 01  ubezpieczenia majatkowe 1 osobowe

469 — 02  $wiadczenia dla studentéw (praktyki studenckie, ¢w. terenowe)

469 — 03  $wiadczenia dla studentéw (nagrody, obozy naukowe)

469 — 04  $wiadczenia dla pracownikow (stypendia asystenckie,
doktoranckie, habilitacyjne)

469 — 05  $wiadczenia dla pracownikoéw (szkolenia, konferencje, zjazdy,
staze zagraniczne)

469 — 06  $wiadczenia dla pracownikow (dodatki na zagospodarowanie)
ekwiwalenty za pranie, positki regeneracyjne, odprawy
po$miertne)

469 — 07  $wiadczenia dla obcokrajowcdw (diety pobytowe, podrdze)

469 — 08 analizy, thumaczenia, patenty, ustugi prawnicze,

469 — 09  licencje i1 programy ponizej wartosci dolnej granicy $rodka
trwalego

469 — 10  wynajem pomieszczen (hala sportowa, basen)

469 — 11  pozostate koszty

469 — 12  sktadki cztonkowskie obowiazkowe

469 — 13 koszty nie uznane za KUP

Po stronie Wn konta 469 ksigguje si¢ ubezpieczenia majatkowe 1 osobowe,
swiadczenia dla studentow 1 pracownikdéw, wyptaty ekwiwalentow za
pranie i za uzywanie odziezy ochronnej, itp.

Po stronie Ma konta 469 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy rocznych innych kosztéw rodzajowych na wynik
finansowy.



Konto ,,490”

Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do przeniesienia i rozliczenia na konta zespotu ,,5” 1 ,,6”
kosztow prostych, zaksiggowanych uprzednio na kontach rodzajowych od
401 do 469. Rozliczenia dokonuje si¢ w programie Simple FK okresowo na
koniec kazdego miesiaca roku obrotowego, przy pomocy ustalonych
automatow  ksiegujacych 1 po zaewidencjonowaniu  wszystkich
dokumentow ksiggowych, dotyczacych danego miesiaca, ktére zostaly
przekazane przez jednostki Uczelni do Kwestury.

Konto 490 moze wykazywa¢ w ciagu roku saldo Wn wzglednie Ma,
oznaczajace zmiang stanu zapaséw wyrobow gotowych, ktore na koniec
roku obrotowego przenoszone jest z konta 490 na konto 863 — Wynik
finansowy. Na koniec okresu obrachunkowego konto 490 nie wykazuje
salda.

Po stronie Wn konta 490 ksigguje sig:

- przeniesienie kosztéw dziatalnosci za okres sprawozdawczy (w
korespondencji z zespotem ,,5"),

- zapis uzupelniajacy ksiggowanie na dobro kont zespotu ,,5" lub ,,"6"
zmniejszen standw produktow w korespondencji z innymi kontami niz
,,490" (niedobory inwentaryzacyjne, straty w produktach, przeszacowanie
produktow zmniejszajace ich wartosc),

- przeniesienie zwigkszenia stanu produktow - saldo Ma na konto "Wynik
finansowy" (w korespondenc;ji z zespotem ,,8"),

Po stronie Ma konta 490 ksieguje sig:

- koszty dziatalnosci za okres sprawozdawczy (w korespondencji z
zespotem ,,5"),

- zapis uzupehiajacy ksiggowanie w cigzar kont zespotu ,,5" lub ,,6"
zwigkszen produktéw w korespondencji z kontami innymi niz 490
(nadwyzki inwentaryzacyjne produktow, przeszacowanie produktow
zwigkszajace ich warto$¢, przeniesienie zmniejszenia stanu produktow -
saldo Wn konta 490 na wynik finansowy.



6.
Zespol" 5"

Koszty wg rodzajow dzialalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu ,,5" sa przeznaczone do ewidencji i rozliczania dziatalno$ci
eksploatacyjnej Uczelni wg zasad 1 podmiotéw organizacyjnych
wymienionych w "Regulaminie wewngtrznym gospodarki finansowej AR"
W ramach zespolu ,,5" wustalona struktura grupuje koszty wedtug
poszczegdlnych typow dziatalnosci Uczelni.

Ewidencja analityczna wyodrebnia:

Konto ,,500" - dziatalnos¢ dydaktyczna - okreslona w strukturze kont
rodzajowych jako 10

Konto ,,501" - dzialalnos¢ badawcza — okreslona w strukturze kont
rodzajowych w zakresie od 21 do 26 wedlug rodzajow
badan

Konto ,,551" - koszty ogolnouczelniane administracji 1 zarzadu — okreslo-
ne w strukturze kont rodzajowych jako 30.

W ramach kazdej z tych dziatalno$ci jest mozliwe ustalenie kosztow
rodzajowych w uktadzie zespotu ,,4".

Konto ,,500”

Dzialalnosé dydaktyczna

Konto 500 przeznaczone jest do ewidencji kosztow dotyczacych:
e procesu dydaktycznego,
e ksztalcenia i rozwoju kadr naukowych,
e badan niezbgdnych do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz
ksztalcenia kadr naukowych,
e utrzymania Uczelni,
e wydawnictw wlasnych Uczelni,



e utrzymania jednostek ogolnouczelnianych stuzacych dziatalnosci
dydaktyczne;.
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w
ramach jednostek, stluzy ona takze jako podstawa do rozliczen planow
rzeczowo-finansowych.
Struktura budowy konta ,,500" przedstawia si¢ nastepujaco:
500 - XX podmioty wewngtrznego rozrachunku gospodarczego
(skorowidz W)
500 — XX — XXX - analityka miejsc powstawania kosztow - podmiotow
wewngtrznego rozrachunku gospodarczego

500 — XX — XXX — XXX - rodzaj sprzedazy 1 ustug wewnetrznych
(skorowidz R)

Konto ,,501”

Dzialalnos¢é badawcza

Konto 501 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci badawczej. Srodki na
realizacj¢ zadan sa przydzielane na podstawie decyzji organow
centralnych, jak 1 umdéw zawieranych z kontrahentami. Ewidencja
szczegotowa do konta pozwala ustali¢ stan kosztow na poszczegélnych
rodzajach dzialalno$ci badawczej, takze w rozbiciu na jednostki
wykonujace zadania oraz poszczegdlne tematy badawcze.

Mozliwe jest ustalenie szczegdlowego zakresu poniesionych kosztow
rodzajowych — w ukladzie zespohu ,,4" w ramach kazdego wydzielonego
rodzaju dziatalno$ci 1 konkretnego tematu badawczego.

Ewidencja analityczna konta 501 wyodrgbnia wystepujace w Uczelni
rodzaje dziatalnosci badawcze;:

21 dziatalno$¢ statutowa

22 badania wilasne

23 projekty badawcze (granty),

24 badania zamoéwione - umowy o badania naukowe zawierane

z podmiotami gospodarczymi
25 SPUB (specjalne programy i urzadzenia badawcze),
26 projekty badawcze - migdzynarodowe
Struktura budowy konta 501 przedstawia si¢ nastepujaco :

501 - XX - podmioty wewngtrznego rozrachunku gospodarczego
(skorowidz W)
501 - XX - XXX - rodzaj sprzedazy i ustug wewnetrznych (skorowidz R)



501 - XX - XXX - XXX - rodzaj dziatalnosci badawczej
501 - XX - XXX - XXX - XXX - temat

Konto ,,551”

Koszty ogolnouczelniane

Konto 551 stuzy do ewidencji kosztow zwiazanych z zarzadzaniem cata
Uczelnia oraz organizacja i obstuga jej dziatalnosci.

Na koncie tym ksiggowane sa koszty utrzymania administracji centralnej w
pionie Rektora, Prorektorow i Kanclerza oraz koszty zadan zapewniajacych
dzialalno$¢ Uczelni jako catosci, nie bedacych kosztami administracji.
Taka lista jest ustalana jako koszty wydzielone. Naleza do nich migdzy
Innymi:

e remonty budynkoéw 1 budowli,

e finansowanie dzialalno$ci kulturalnej 1 rekreacyjnej studentow,

e ochrona Uczelni,

e utrzymanie pomieszczen wspolnych i bazy technicznej, oplaty za
ushugi stuzby zdrowia, Swiadczenia BHP 1 inne, utrzymanie hoteli 1
mieszkan zaktadowych,

e odpis na ZFSS dla emerytow i rencistow,

e inne zadania, ktore corocznie sa odrgbnie ustalane w miarg potrzeb
Uczelni.

Wykaz oraz limit poszczegélnych pozycji kosztow wydzielonych jest
ustalany corocznie w zatozeniach do planu rzeczowo — finansowego i
zatwierdzany przez Senat Uczelni.

Koszty na koncie 551 ewidencjonuje si¢ w ukladzie kalkulacyjnym
kosztéw z mozliwos$cia ustalenia sktadnikéw rodzajowych.

Kazdorazowo po zamknigciu miesiaca sum¢ kosztéw z konta 551 rozlicza
si¢ w stosunku do kosztéw bezposrednich. Sposob podzialu dla
poszczegdlnych rodzajow dziatalno$ci jest ustalany w zatozeniach do planu
rzeczowo — finansowego Uczelni. Dziatalno$¢ badawcza i fundusz pomocy
materialnej maja ustalone wskazniki procentowe do podstawy, natomiast
dzialalno$¢ dydaktyczna jest obcigzona narzutem wynikowym.

Struktura budowy konta 551 przedstawia si¢ nastepujaco:

551 - XX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego
(skorowidz W)

551 - XX - XXX - rodzaj sprzedazy i ustug wewnetrznych (skorowidz R)



Zespot "6"
Produkty i rozliczenia mi¢gdzyokresowe

Konta zespotu ,,6" stuza do ewidencji produktow z wlasnej produkcji rolne;j
1 ogrodniczej oraz inwentarza zywego, wytworzonych przez Stacje
Doswiadczalne  Uczelni  oraz  skryptow  wytworzonych  przez
Wydawnictwo.

Plody rolne po wyprodukowaniu sa przekazywane do magazynow z
przeznaczeniem do zuzycia na potrzeby wlasne, jak rowniez do sprzedazy
na zewnatrz.

Produkty gotowe wycenia si¢ wedlug rzeczywistego kosztu wytworzenia,
na ktory sktadaja si¢ koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku z danym
produktem oraz uzasadniona cz¢$¢ kosztow posrednich.

Na koniec okresu obrachunkowego w magazynach wyrobow gotowych
przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury, ktory pozwala
na weryfikacje 1 ustalenie prawidlowego stanu zapaséw wyrobow
gotowych. Rozliczenie rdéznic inwentaryzacyjnych nastepuje w oparciu o
Zarzadzenie nr 26/2003 Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kottataja
w Krakowie, z dnia 31 grudnia 2003 r., w ktorym okre§lono normy
ubytkow naturalnych dla poszczegélnych wyrobdw produkcji rolniczej i
ogrodniczej. Sposob rozliczenia niedoboru w ksiggach rachunkowych
okreslono w opisie konta 264.

Konto ,,600”

Wyroby gotowe w magazynach

Konto ,,600" shluzy do ewidencji znajdujacych si¢ we wlasnych
magazynach zapaséw ptodéw rolnych, wytworzonych w produkcji rolnej i
ogrodniczej, a takze skryptow 1 ksiazek wytworzonych przez
Wydawnictwo AR.

Ewidencja analityczna konta 600 zapewnia ustalenie obrotow 1 stanu
zapasOw w poszczegolnych magazynach wlasnych:

600 -1 magazyn Wydawnictwa AR

600 — 2 magazyn plodéw rolnych — Stacja Doswiadczalna Garlica
Murowana



600 —4  magazyn plodow rolnych — Stacja Dos§wiadczalna Prusy
600 — 5 magazyn ptodéw rolnych — Rybacka Stacja Doswiadczalna
Mydlniki

Ewidencja analityczna konta 600 umozliwia ustalenie stanu zapasow i
obrotu magazynowego, miejsc skltadowania 1 o0sO6b materialnie
odpowiedzialnych za ich stan. Ponadto w systemie ewidencji ksiggowe;j
Simple w module Gospodarka Magazynowa prowadzona jest ewidencja
szczegblowa wszystkich wyrobow gotowych znajdujacych si¢ w
magazynach wtasnych. Na koniec potrocza roku obrotowego nalezy
dokona¢ uzgodnienia stanu ilo$ciowego zapaséw z osoba odpowiedzialng
za stan magazynu, a nast¢pnie uzgodnienia wartosci zapaséw wynikajaca z
ewidencji analitycznej z warto$cia na koncie syntetycznym 600.

Po stronie Wn konta 600 ksigguje si¢ przychody wyroboéw z produkcji,
zwroty wyrobow przez odbiorcow, stwierdzone nadwyzki magazynowe
oraz wzrost wartosci z tytutu zmiany ceny ewidencyjne;.

Po stronie Ma konta 600 ksieguje si¢ rozchody wyrobow sprzedanych
kontrahentom zewngtrznym oraz przekazane w ramach sprzedazy
wewngtrznej innym jednostkom Uczelni, stwierdzone niedobory i szkody
magazynowe, zmniejszenie wartosci z tytutu zmiany ceny ewidencyjne;.
Na koniec roku obrachunkowego konto 600 moze wykazywa¢ tylko saldo
Wn, wyrazajace stan wyrobow gotowych w magazynach.

Konto ,,640”

Rozliczenia_miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym a dotyczacych przysztych okreséw (rozliczenia czynne)
oraz przewidywanych zobowiazan, wynikajace z niezafakturowanych
swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentow w biezacym
okresie sprawozdawczym, jesli kwote zobowiazania mozna oszacowaé w
sposOb wiarygodny (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 nalezy ujmowac¢ tylko te wydatki, ktore ze wzgledu na ich
wysoko$§¢ moga znieksztatci¢ poziom kosztéw danego okresu
sprawozdawczego. Nie nalezy jednak rozlicza¢ w czasie nawet istotnych
kosztow, jezeli wystgpuja one cyklicznie w zblizonej wysokosci.
Przedmiotem rozliczen migdzyokresowych czynnych moga by¢:



e koszty remontow Srodkow trwalych - wykonywanych w wigkszym
zakresie 1 nie zwiazanych z ich ulepszaniem, ktére mozna rozliczaé
w okresie nie przekraczajacym 3 lat,
e czynsze, dzierzawa oraz prenumerata ptatne z gory,
e ubezpieczenia majatkowe,
Przedmiotem rozliczen miedzyokresowych biernych moga by¢:
e Swiadczenia wykonane na rzecz jednostki w danym okresie
sprawozdawczym 1 nie zafakturowane
e obowiazek wykonania w przysztosci §wiadczen na rzecz nieznanych
0sOb, np. napraw gwarancyjnych.
Na koncie 640 ewidencjonuje si¢ rowniez zarachowane niezapadte odsetki
od lokat na koniec okresu obrachunkowego, ktore jeszcze nie staty sig
nalezno$ciami.
Ewidencja analityczna konta 640 obejmuje:
640 — 01 rozliczenia miedzyokresowe bierne — madia XII
640 — 02 rozliczenia miedzyokresowe czynne — prenumeraty
640 — 03 rozliczenia miedzyokresowe — odsetki od lokat
Po stronie Wn konta 640 ksiggowane sa koszty poniesione w danym
okresie sprawozdawczym w czeSci dotyczacej przyszltych okreséow (w
korespondencji z kontem 490), poniesione koszty proste, na ktore
utworzona byla rezerwa.
Po stronie Ma ksigguje si¢ raty kosztow rozliczanych w czasie
wynikajacym z dokumentéw zrodlowych (polis, uméw najmu, faktury za
prenumeratg), obciazajace  biezace  okresy sprawozdawcze (W
korespondencji z zespotem 5) oraz =zarachowanie rezerwy na
prawdopodobne koszty przysztych okresow.
Na koniec okresu obrachunkowego  konto 640 moze wykazywac
jednoczesnie saldo Wn — wyrazajace koszty pozostajace do rozliczenia w
nastepnych okresach oraz saldo Ma, ktore oznacza kwote utworzonych
rezerw na wydatki, ktore beda poniesione w przyszltych okresach, a
dotycza danego okresu sprawozdawczego.

Konto ,,670”

Inwentarz Zywy

Inwentarz zywy w Uczelni stuzy glownie dzialalnosci dydaktycznej 1
badawczej. Przyrost i produkcja jest sprawa dodatkowa 1 w ewidencji
Uczelni inwentarz zywy jest traktowany jako produkt a nie jako $rodek
trwaty. Ewidencja iloSciowa inwentarza zywego jest prowadzona przez



poszczegdlne Stacje Doswiadczalne wg grup inwentarza w ksigzkach
obrotu inwentarza zywego.

W Kwesturze ewidencja prowadzona jest w programie Simple Gospodarka
Magazynowa ilosciowo wg grup inwentarza zywego z podzialem na
poszczegdlne Stacje Doswiadczalne.

Wyceng inwentarza zywego prowadzi si¢ metoda remanentowa tj. ksigguje
si¢ rdznicg wartosci pomiedzy bilansem otwarcia a bilansem zamknigcia.
Wyceng inwentarza dokonuje si¢ przy wspolpracy zootechnikow z
zastosowaniem aktualnie obowiazujacych cen skupu lub sprzedazy.
Natomiast w Rybackiej Stacji Doswiadczalnej ewidencja ryb, ktdore moga
by¢ przedmiotem sprzedazy jest prowadzona w ujeciu ilo$ciowo -
warto§ciowym.

Ewidencja analityczna konta 670 zapewnia wyodrebnienie poszczegolnych
grup inwentarza zywego:

670-01 ryby
670-02 bydlo
670 - 03  konie
670 - 04  Swinie
670 -05 owce

670 - 06  kozy
670 - 07  kury
670-08  gesi

670 - 09  zwierzeta futerkowe
670 -10  kroliki

Po stronie Wn konta 670 ksigeguje si¢ zwigkszenie warto$ci inwentarza
zywego (w korespondencji z kontem 500), nadwyzki ilosciowe inwentarza
zywego (w korespondencji z kontem 265).

Po stronie Ma konta 670 ksigguje si¢ sprzedaz inwentarza, zuzycie na
potrzeby wlasne (w korespondencji z kontem 711 1 500) oraz niedobory (w
korespondencji z kontem 264).

Na koniec okresu obrachunkowego konto 670 moze wykazywac tylko
saldo Wn, wyrazajace warto$¢ inwentarza zywego.



8.
Zespot "7

Przychody i koszty zwigzane z ich osiagni¢ciem
Straty i zyski nadzwyczajne

Dziatalno$¢ operacyjna Uczelni finansowana jest z przychodow, ktore
pochodza z réznych zrddel. Przychodami tymi sa dotacje budzetowe
celowe oraz pozostate przychody pozadotacyjne. Wynik finansowy Uczelni
stanowi roznice pomigdzy przychodami a kosztami poniesionymi w celu
ich uzyskania i jest korygowany o saldo zyskow i strat nadzwyczajnych
oraz obowiazujace Uczelnig podatki.

Na kontach zespotu 7 ewidencjonuje sig:

przychody dziatalnosci dydaktycznej, pochodzace z dotac;i,
przychody z tytulu sprzedazy produktéw 1 ustug oraz koszt wiasny
ich wytworzenia,

przychody z tytulu sprzedazy produktéw i ustug badawczych oraz
koszty ich osiagnigcia,

pozostate przychody dydaktyczne, pochodzace ze $wiadczenia
odptatnych ustug edukacyjnych, wynajmu pomieszczen,

przychody i koszty finansowe,

pozostale przychody i1 koszty operacyjne,

straty 1 zyski nadzwyczajne,

zmiany w stanie produktow,

W ramach zespotu ,, 7" wyodrebniono w Uczelni nastgpujace konta
syntetyczne:

701 — przychody stacji do§wiadczalnych

711 — koszt wlasny sprzedazy produktow i1 ustug

720 — przychody dydaktyczne — dotacje

721 — przychody ze sprzedazy dzialalnosci ustug badawczych
722 — inne przychody dydaktyczne

726 — koszt wlasny dziatalno$ci dydaktyczne;j

727 — koszt wlasny dziatalno$ci badawcze;j

728 — koszt wlasny aparatury specjalnej

740 — przychody ze sprzedazy materiatow

750 — przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne



769 — dochody wewngtrzne

770 — zyski nadzwyczajne

771 — straty nadzwyczajne

Przychody ze sprzedazy wyrobow 1 uslug, za wyjatkiem $rodkow
pochodzacych z dotacji podlegaja ewidencji w rejestrze sprzedazy VAT
zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ushug. (Dz.U. nr 54 z 2004 r. z pdzn. zm.)

Konto ,,701”

Przychody stacji doswiadczalnych i innych jednostek

Konto 701 stluzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy produktdéw stacji
doswiadczalnych oraz jednostek wyodrebnionych np. Wydawnictwa.
Ewidencja analityczna konta 701 zapewnia wyodrebnienie przychodow z
podziatem na rodzaj dziatalnos$ci, z ktorej pochodza, podmiotu rozrachunku
wewngetrznego, ktorych dotycza, tematu dziatalno$ci badawczej oraz
stawek VAT:

701 — 00 przychody stacji do§wiadczalnych

Struktura budowy konta 701 przedstawia si¢ nastepujaco:

701 - XX - analityka

701 - XX - XX - rodzaj dziatalnos$ci (skorowidz D)

701 - XX - XX -XX - podmioty wewngtrznego rozrachunku gospodarczego

701 - XX - XX - XX - XXX - analityka podmiotow wew. rozrachunku
gospodarczego

701 - XX - XX - XX - XXX -XXXX - tematy dzialalnos$ci badawczej

701 - XX - XX - XX - XXX - XXXX - X - stawka VAT

Po stronie Wn konta 701 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego catosci przychodow ze sprzedazy na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 701 ksigguje si¢ przychody netto ze sprzedazy
fakturowanej (w korespondencji z zespotem ,,2"), zwigkszajace korekty
sprzedazy oraz zapisem czerwonym korekty zmniejszajace pierwotne
przychody.



Konto ,,711”

Koszt wlasny sprzedaZy produktow i ustug

Konto 711 stuzy do ewidencji kosztow wytworzenia produktéw 1 ustug, z
ktorych przychody ze sprzedazy ujmowane sa na koncie 701. Pozostata
czg$¢ kosztu wilasnego sprzedazy jest uymowana w kosztach dziatalnosci
dydaktycznej (konto 726).

Ewidencja analityczna konta 711 prowadzona jest analogicznie jak na
koncie 701, pomija si¢ jedynie informacje dotyczace stawki podatku VAT:

711 - XX - rodzaje dziatalnosci (skorowidz D)

711 - XX - XX - podmioty wewngetrznego rozrachunku gospodarczego

711 - XX - XX -XX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego

711 - XX - XX - XX -XXX - tematy dziatalno$ci badawcze;j

Po stronie Wn konta 711 ksigguje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych
wyrobow 1 ustug (w korespondencji z zespotami ,,5" 1 ,,6") oraz narzut
kosztow ogdlnouczelnianych (w korespondencji z zespotem ,,5").

Po stronie Ma konta 711 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego kosztow wytworzenia sprzedanych produktéw na wynik
finansowy.

Konto ,,720”

Przychody dydaktyczne - dotacje

Na koncie 720 ewidencjonowane sa przychody z r6znego rodzaju dotacji i

doptat do dziatalnosci dydaktycznej oraz z prowadzonej w ramach

dydaktyki innej dzialalnosci, z ktérej wplywy zwigkszaja przychody

dydaktyczne Uczelni.

Ewidencja analityczna konta 720 zapewnia wyodrebnienie rdznych

rodzajow przychodéw z podziatem na jednostki wewnetrzne, ktoérych one

dotycza:

720 —10  dotacje MENIiS

720 - 11  inne dofinansowania

720 — 12 dofinansowanie z ARiIMR — ptatnosci obszarowe 1 rolno —
srodowiskowe



Struktura budowy konta 720 przedstawia si¢ nastgpujaco:

720 - XX - analityka konta

720 - XX - XX - rodzaje dziatalnosci (skorowidz D)

720 - XX - XX -XX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego

720 - XX - XX - XX -XXX - rodzaje dofinansowania, dotacje, doptaty itp.

Po stronie Wn konta 720 ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 720 ksigguje si¢ wptyw na rachunek bankowy dotacji
na dziatalno$¢ dydaktyczna wg tytutu wptywdéw (w korespondencji z zesp.

s 1 H)

Konto ,,721”

Przychody ze sprzedazy dzialalnosci badawczej

Na koncie 721 ewidencjonuje si¢ przychody z umownej dziatalnosSci

badawczej, finansowanej ze $rodkéw przekazywanych Uczelni w ciagu

roku przez KBN, ktére w dniu wptywu na rachunek ksiggowane sa na

koncie 845 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw. Dziatalnosé

badawcza obejmuje badania wtasne, projekty badawcze, SPUBy, badania

zaméwione. Na koniec kazdego miesiaca roku obrachunkowego dokonuje

si¢ przeniesienia przychodow z konta 845 na konto 721 do wysokosci

poniesionych kosztow dziatalno$ci badawczej, ujetych wraz z narzutami na

koncie 727. Niewykorzystane $rodki na wszystkich rodzajach badan

pozostaja na koncie 845 do wykorzystania w nast¢pnych okresach.

Od 1.01.2006 r. dziatalnos¢ badawcza, ktora nie jest przeznaczona na

wewngetrzne  potrzeby jednostki 1 jest realizowana na zlecenie

zamawiajacego podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, w zwiazku z

czym jest ona fakturowana 1 podlega ewidencji w rejestrze VAT.

Ewidencja analityczna konta 721 jest analogiczna jak inne Kkonta

przychodow i zapewnia ustalenie ich rodzajow z podziatem wedtug rodzaju

dziatalno$ci badawczej 1 jednostek wewngtrznych ktérych ona dotyczy:

721 —00 sprzedaz dziatalno$ci badawczej

721 — 00 — XX rodzaje dziatalnos$ci (skorowidz D)

721 =00 — XX - XX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

720 — 00 -XX — XX — XXX analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego

721 — 00 — XX — XX — XXX — XXXX tematy dziatalnosci badawcze;j



Po stronie Wn konta 721 ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 721 ksigguje si¢ przychody ze sprzedazy prac
badawczych (w korespondencji z zespotem ,,2" 1 ,,8").

Konto ,,722”

Inne przychody dydaktyczne

Na koncie 722 ksigguje si¢ pozostate przychody wtasne Uczelni pozyskane
w trakcie dziatalnoéci. Srodki ewidencjonowane na tym koncie zwigkszaja
przychody dydaktyczne jednostek organizacyjnych wg zasad okreslonych
w "Regulaminie wewnetrznej gospodarki finansowej AR".

Ewidencja analityczna konta 722 zapewnia ustalenie rodzaju przychodow
(okreslonych w skorowidzu ,,B”), jednostek ktorych one dotycza oraz
stawek podatku VAT:

722 - skorowidz ,,B”

722 —10  czynsze fakturowane

722 —11  energia, gaz

722 -12  telefony

722 -13  wywo0z nieczystosci

722-14 CO

722 -15  czynsze dzierzawne

722 —20  studia niestacjonarne — czesne
722 —-21  oplaty studenckie (rekrutacyjne, indeksy, legitymacje)
722 —22  recenzje, wyktady

722 —30  studia podyplomowe

722 —40  studia doktoranckie

722 —50  konferencje

Struktura konta 722 przedstawia si¢ nast¢pujaco:

722 — XX skorowidz ,,.B”

722 — XX — XX rodzaje dziatalnosci (skorowidz ,,D”)

722 — XX — XX — XX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

722 - XX - XX - XX — XXX analityka podmiotow wew. rozrachunku
gospodarczego

722 — XX — XX - XX - XXX - XXXX tematy dziatalno$ci badawczej

722 = XX - XX - XX - XXX - XXXX - X stawka podatku VAT

Po stronie Wn konta 722 ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.



Po stronie Ma konta 722 ksigguje si¢ inne przychody uzyskiwane przez
Uczelnig w trakcie swojej dziatalnosci.

Konto ,,726”

Koszt wlasny dzialalnosci dvdaktycznej

Konto 726 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dzialalnosci naukowo -
dydaktycznej, ktérej przychody ujmowane sa na koncie 720 1 722.
Ewidencja analityczna konta 726 zapewnia ustalenie calos$ci kosztow
wlasnych dziatalnosci dydaktycznej z podzialem na podmioty
wewngtrznego rozrachunku:

726 - XX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego

726 - XX - XXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku gospodarczego.

Po stronie Wn konta 726 ksigguje si¢ koszt whasny dziatalno$ci naukowo —
dydaktycznej wraz z narzutem kosztow ogolnouczelnianych (w
korespondencji z zespotem ,,5")

Po stronie Ma konta 726 ksigguje si¢ korekte kosztow (w korespondencji z
zespolem ,,5") oraz przeniesienie kosztu wlasnego na koniec roku
obrachunkowego (w korespondencji z kontem 490).

Konto ,,727”

Koszt wlasny dziatalnosci badawczej

Konto 727 stluzy do ewidencji kosztéw wilasnych dziatalnosci naukowo -
badawczej, ktoérej przychody sa ewidencjonowane na koncie 721 —
Przychody ze sprzedazy dziatalno$ci badawcze;.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie catosci kosztow wilasnych
dziatalnosci badawczej z podzialem na podmioty wewnetrznego
rozrachunku i realizowane tematy:

727 — XX rodzaje dziatalnosci

727 — XX — XX  podmioty wew. rozrachunku gospodarczego
727 — XX — XX - XXX tematy dziatalnos$ci badawcze;j



Po stronie Wn konta 727 ksigguje si¢ koszt wiasny sprzedazy prac
wykonanych na podstawie umow 1 porozumien wraz z narzutem kosztow
ogoblnouczelnianych (w korespondencji z zespotem ,,5")

Po stronie Ma konta 727 ksigguje si¢ korekte kosztow (w korespondencji z
zespotem ,,5") oraz przeniesienie kosztu wlasnego na koniec roku
obrachunkowego (w korespondencji z kontem 490).

Konto ,,728”

Koszt wlasny aparatury specjalnej

Konto 728 stuzy do wydzielenia kosztu wilasnego zakupionej aparatury
naukowo - badawczej, ktora nie jest uymowana do podstawy rozliczenia
narzutu kosztéw ogolnouczelnianych. Dlatego przejsciowo wprowadzono
konto 728, ktore w procesie automatycznego rozliczania kosztow jest
zamykane przez konto 972 majaca odzwierciedlenie w koszcie wlasnym
umownej dziatalno$ci badawcze;j.

Konto ,,740”

Przychody ze sprzedaZy materialow

Konto 740 stuzy do ewidencji przychodow nie zwigzanych bezposrednio z
dziatalno$cia podstawowa jednostki, a w szczegdlnosci uzyskanych ze
sprzedazy zbednych zapasow magazynowych, zlomu, makulatury,
likwidowanych $§rodkéw trwatych 1 niskocennych, sprzedazy opakowan,
ktore nie sa opakowaniami zwrotnymi. Dochody z tej sprzedazy sa
dokumentowane fakturami VAT i ewidencjonowane w rejestrze VAT.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju przychodu (skorowidz
,»C”), rodzaju dziatalnosci 1 podmiotu wewngtrznego rozrachunku, ktorego
on dotyczy oraz stawek podatku VAT:

740 — XX  skorowidz "C"

740 —10  sprzedaz ztomu

740 — 11 sprzedaz materiatow

740 — 12 sprzedaz srodkéw niskocennych

Struktura budowy konta 740 przedstawia si¢ nastgpujaco:



740 — XX — XX  rodzaje dziatalnosci (skorowidz ,,D”)

740 — XX — XX — XX  podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

740 — XX — XX — XX — XXX analityka podmiotow wew. rozrachunku
gospodarczego

740 — XX — XX — XX — XXX — XXXX tematy dziatalno$ci badawczej

740 — XX — XX - XX - XXX - XXXX -X stawka VAT

Po stronie Wn konta 740 ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 740 ksigguje si¢ przychody ze sprzedazy materialow,
odpadow, ztomu (w korespondencji z kontami zespotu ,,2").

Koszt wlasny sprzedawanych materialéw, odpadow 1 zlomu jest
ksiggowany na koncie 726.

Konto ,,750”

Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych,
w szczegOlnosci:

- dodatnie r6éznice kursowe

- odsetki otrzymane od lokat na rachunkach bankowych, za wyjatkiem
odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach ZFSS lub Funduszu
Pomocy Materialnej dla Studentéw 1 Doktorantow,

- odsetki otrzymane od nalezno$ci niezaptaconych w terminie przez
kontrahentow,

- przychody z udziatow wniesionych do obcych jednostek, otrzymane w
formie dywidend lub udziatow w zysku,

- rozwiazanie odpisoOw aktualizujacych, utworzonych uprzednio w cigzar
kosztow finansowych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzajow przychodow
finansowych, dziatalno$ci ktorej dotycza oraz podmiotu wewnetrznego
rozrachunku gospodarczego:

750 —01  dodatnie r6znice kursowe

750 — 02  odsetki bankowe od lokat terminowych

750 — 03  odsetki bankowe od lokat jednodniowych (overnight)
750 — 04  odsetki otrzymane od kontrahentow

750 —05  odsetki bankowe od rachunkéw walutowych



750 —06  odsetki bankowe od rachunkoéw biezacych
750 -90  pozostate przychody finansowe

Struktura konta 750 przedstawia si¢ nastgpujaco:

750- XX - XX - rodzaj dziatalnosci

750- XX - XX -XX - podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

W ciagu roku obrotowego konto 750 wykazuje tylko saldo Ma, wyrazajace
warto$¢ uzyskanych przychodow finansowych.

Po stronie Wn konta 750 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego przychodéw finansowych na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ otrzymane przychody finansowe z
przedstawionych wyzej tytutow.

Konto ,,751”

Koszty operacji finansowych

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych, poniesionych w celu
osiagnigcia przychodow, a w szczegodlnosci:

- yjemnych réznic kursowych,

- odsetek zaptaconych kontrahentom z tytulu nieterminowego regulowania
zobowiazan,

- odsetek od naleznosci budzetowych,

- odsetek od zaciagnietych kredytow 1 pozyczek,

- odpisow aktualizujacych warto§¢ naleznosci z tytulu operacji
finansowych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzajéw  kosztow
finansowych, dziatalno$ci ktorej dotycza oraz podmiotu wewnetrznego
rozrachunku gospodarczego:

751 - XX analityka

751 —-01  ujemne réznice kursowe

751 —04  odsetki zaptacone

751 —05  odsetki od naleznosci budzetowych

751 -92  pozostate koszty finansowe

Struktura budowy konta 751 przedstawia si¢ nastepujaco:
751- XX - XX - rodzaj dziatalnosci
751- XX - XX -XX - podmioty wew. rozrachunku gospodarczego



W ciagu roku obrotowego konto 751 wykazuje tylko saldo Wn, wyrazajace
warto$¢ poniesionych kosztow finansowych.

Po stronie Wn konta 751 ksieguje si¢ ujemne réznice kursowe, zaptacone
odsetki oraz inne koszty finansowe.

Po stronie Ma konta 751 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego warto$ci poniesionych kosztow finansowych na wynik
finansowy.

Konto ,,760”

Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stluzy do ewidencji pozostatych przychodow zwiazanych
posrednio z dziatalno$cia operacyjna jednostki, a w szczego6lnosci z tytutu:
- sprzedazy 1 likwidacji $srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie
oraz wartos$ci niematerialnych 1 prawnych,

- otrzymanych odszkodowan 1 kar, darowizn lub nieodptatnie przyjetych
sktadnikéw majatku, nie zaliczanych do srodkow trwatych,

- odpisanie przedawnionych 1 umorzonych zobowiazan z
dziatalno$ci operacyjnej,

- zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci w przypadku
ustania przyczyny, dla ktoérej uprzednio zostat utworzony w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju przychodu, rodzaju
dziatalno$ci oraz jednostki, ktérej one dotycza:

tytutu

760 — XX  analityka konta

760 — 01  likwidacja srodka trwatego na skutek zuzycia,

760 — 02  sprzedaz srodkow trwatych

760 — 03  sprzedaz dziatek

760 — 04  sprzedaz budynkéw mieszkalnych

760 — 05  sprzedaz mieszkan

760 —20  dodatkowe ksiggowanie amortyzacji KBN

760 —30  otrzymane odszkodowania, kary umowne

760 —31  zwrot zasadzonych kosztow sadowych 1 egzekucyjnych
760 —40  nieodplatnie otrzymane dary - sktadniki majatkowe
760 —41  otrzymane optaty licencyjne z banku

760 —42  przychody z tyt. przeliczenia wskaznika struktury VAT
760 — 50  rozwiazanie odpisow aktualizujacych

760 — 51  odpisane umorzenia 1 przedawnione zobowiazania

760 —60  otrzymane darowizny



760 —70  nadwyzki w sktadnikach majatkowych
760 —90  wynagrodzenie ptatnika

760 -91  ZUS — zwrot 30 — tokrotnosci

760 — 92  pozostale przychody operacyjne

760 —99  drobne réznice, zaokraglenia

Struktura budowy konta 760 przedstawia si¢ nastepujaco:
760 - XX - XX  rodzaj dziatalnosci
760 - XX - XX - XX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

W ciagu roku obrotowego konto 760 wykazuje tylko saldo Ma, wyrazajace
warto$¢ uzyskanych pozostatych przychodow operacyjnych.

Po stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego wartosci pozostatych przychodow operacyjnych.

Po stronie Ma konta 760 ksigguje si¢ przychody uzyskane z wymienionych
wyzej tytulow.

Konto ,,761”

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow operacyjnych
zwiazanych posrednio z dzialalnos$cig operacyjna jednostki. Na koncie tym
prowadzi si¢ ewidencj¢ zdarzen, ktore nie wchodza bezposrednio w zakres
dzialania jednostki, ale mieszcza si¢ w ogdlnie przyjetym ryzyku
gospodarczym.

W ciezar konta 761 odnosi si¢ tez koszty dotyczace poprzednich lat
dziatalnosci, ktére nie wptywaja w sposob istotny na zmiang wyniku.

W szczegblnosci do pozostatych kosztow operacyjnych zalicza sig:

- warto$¢ ewidencyjna netto sprzedanych lub zlikwidowanych $rodkow
trwatych,

- zaptacone odszkodowania i kary umowne,

- koszty postgpowania sadowego 1 egzekucyjnego,

- koszty tworzonych odpisow aktualizujacych naleznosci,

- odpisane naleznosci 1 ubytki.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju poniesionych kosztow,
rodzaju dziatalno$ci oraz jednostki ktorej one dotycza:

761 —XX analityka konta

761 — 01 warto$¢ netto sprzedanych lub zlikwidowanych srodkow trwatych
761 — 03 koszt wlasny sprzedazy srodka trwatego

761 — 04 koszty zwrotu majatku



761 — 05 koszty sprzedazy gruntéw witasnych

761 — 10 koszty inwestycji bez zamierzonego efektu gospodarczego

761 — 30 odszkodowania 1 kary umowne,

761 — 31 koszty postgpowania sadowego 1 egzekucyjnego

761 — 40 darowizny majatku 1 ubytki

761 — 42 koszty z tyt. przeliczenia wskaznika struktury VAT

761 — 50 odpisy z tytulu aktualizacji wartosci aktywow niefinansowych

761 — 51 odpisane nalezno$ci umorzone i nieSciagalne

761 — 70 niedobory w sktadnikach majatkowych

761 — 71 ubytki naturalne

761 — 90 jednorazowe odszkodowania z tyt. wypadkoéw i chordb
zawodowych

761 — 91 koszty dotyczace lat poprzednich

761 — 92 pozostate koszty operacyjne

761 — 99 drobne réznice 1 zaokraglenia

Struktura budowy konta 761 przedstawia si¢ nastgpujaco:

761 - XX - XX rodzaj dzialalno$ci

761 - XX - XX - XX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

W ciagu roku obrotowego konto 761 wykazuje tylko saldo Wn, wyrazajace
warto$¢ poniesionych pozostalych kosztoéw operacyjnych.

Po stronie Wn konta 761 ksigguje si¢ poniesione pozostate koszty
operacyjne wedtug wymienionych wyzej tytutow.

Po stronie Ma konta 761 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego  warto$ci  poniesionych  pozostalych  kosztow
operacyjnych.

Konto ,,769”

Przychody wewnetrzne

Konto 769 stuzy do ewidencji zapisoOw uzupeiliajacych do zapisow
dokonanych na kontach zespotu ,,5" Iub ,,6" z tytutu zmniejszen wzglednie
zwigkszen produktow oraz rozliczeh migdzyokresowych z innymi kontami
niz ,,490", innymi kontami zespotu ,,5" lub ,,6" oraz kontami kosztu
wlasnego sprzedazy zespotu ,,7".

Do konta 769 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.



Konto ,,770”

Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do biezacej ewidencji zyskow nadzwyczajnych bedacych
skutkami finansowymi zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych
poza dzialalnos$cia operacyjna jednostki 1 nie zwiazanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia, ktorych nie kwalifikuje si¢ do przychodow z
podstawowej dzialalno$ci operacyjnej jednostki, ani tez do pozostatych
przychodow operacyjnych. Zyski nadzwyczajne obejmuja w szczegdlnosci:
- otrzymane odszkodowania z ubezpieczen majatkowych z tytutu zdarzen
losowych, niezaleznych od jednostki, jak np. pozaru, powodzi, itp.

- zmniejszenie zobowigzan w zwiazku z ich umorzeniem przez wierzycieli
w wyniku przeprowadzonego postgpowania uktadowego lub ugodowego.

Struktura budowy konta 770 przedstawia si¢ nastepujaco:
770- XX analityka konta
770- XX - XX rodzaj dziatalnosci

770- XX - XX - XX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

Konto "771"

Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do biezacej ewidencji strat nadzwyczajnych powstatych
wskutek szkdéd w sktadnikach majatku, spowodowanych zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia, nast¢pujacymi poza dziatalnos$cia gospodarcza
jednostki 1 nie zwiazanych z ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia. W
szczegblnosci  zalicza si¢ do strat nadzwyczajnych warto$¢ szkod
poniesionych w wyniku takich zdarzen jak powddz, pozar, huragan,
kradziez z wtamaniem, wypadki drogowe, jak rowniez wysokos$¢ naktadow
poniesionych przez poszkodowana jednostke na usuwanie skutkow tych
zdarzen losowych. Na koncie 771 ewidencjonuje si¢ rowniez skutki
finansowe postegpowania uktadowego, naprawczego lub ugody bankowej,
jezeli sa one nastgpstwem zdarzen losowych, ktére dotknety kontrahentéw
jednostki.

Struktura budowy konta 771 przedstawia si¢ nastgpujaco:

771- XX analityka konta

771- XX - XX rodzaj dzialalnosci

771- XX - XX - XX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego



9.
Zespol "'8”

Kapitaly (fundusze) wlasne, fundusze specjalne, rezerwy i
wynik finansowy

Konta zespotu ,,8" stuza do ewidencji funduszy Uczelni, w szczegdlnosci:
- konto 800 — Fundusz zasadniczy
- konto 802 — Fundusz z aktualizacji wycen
- konto 808 — Wtasny fundusz stypendialny dla pracownikow, studentow
1 doktorantow

- konta 810 1 811 — Fundusz pomocy materialnej dla studentow

1 doktorantow
- konto 850 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Ponadto w zespole kont ,,8” dokonuje si¢ rozliczenie wyniku finansowego
Uczelni:

- rozliczenie wyniku finansowego - konto 820,

- ustalanie rezerw na przyszte zobowiazania 1 straty - konto 840,

- rozliczenia migdzyokresowe przychodow - konto 845,

- wynik finansowy - konto 863,

- podatek dochodowy od 0s6b prawnych - konto 870.

Konto ,,800”

Fundusz zasadniczy

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen funduszu
wlasnego Uczelni, jest wigc ono odzwierciedleniem majatku Uczelni.
Zasady zwigkszania 1 zmniejszania funduszu zasadniczego Uczelni okresla
§ 10 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U.
Nr 246, poz. 1796).

Fundusz zasadniczy Uczelni zwigksza sig o :

- odpisy z zysku netto,

- dotacje na inwestycje przekazywane z MNiSW lub KBN,

- robwnowarto$¢ nieodplatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych
jednostek budynkoéw 1 lokali, obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej oraz
gruntow,



- kwote zwigkszenia warto$ci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji
wyceny Srodkow trwatych, przeprowadzonej; zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od oso6b prawnych oraz skutki przeszacowania
inwestycji 1 aktywow trwalych do poziomu cen rynkowych,

- kwoty warto$ci brutto aparatury badawczej przyjmowanej w wyniku
zakonczenia tematéw naukowych.

Fundusz zasadniczy Uczelni zmniejsza si¢ o:

- pokrycie straty netto,

- umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowe;,

- rbwnowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw 1 lokali, obiektow
inzynierii ladowej 1 wodnej oraz gruntéw,

- kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji
wyceny Srodkow trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od os6b prawnych oraz skutki przeszacowania
inwestycji 1 aktywow trwatych do poziomu

cen rynkowych

- kwoty warto$ci umorzenia aparatury badawczej przyjmowanej w wyniku
zakonczenia tematéw naukowych.

Po stronie Wn konta 800 ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu zasadniczego
Uczelni.

Po stronie Ma konta 800 ksieguje si¢ zwigkszenia funduszu zasadniczego
uczelni.

Konto 800 wykazuje saldo Ma wyrazajace stan funduszu zasadniczego.

Konto ,,802”

Fundusz 7 aktualizacji wyceny

Konto 802 stuzy do ewidencji aktualizacji (przeszacowania) warto$ci
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrgbnych przepisow,
wg zasad okreslonych ustawa o rachunkowosci (art. 31 ust 3 1 4).

W cigzar tego konta dokonuje si¢ odpisoOw aktualizujacych wartosé
srodkow trwatych w wypadku przeznaczenia ich do likwidacji, wycofania
ich z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych trwata utratg
wartos$ci Srodka trwatego w czesci w jakiej zwiekszono uprzednio ich
warto$¢ na wskutek aktualizacji.



Na koncie tym ksigguje si¢ réznice spowodowane doprowadzeniem cen
nabycia inwestycji dlugoterminowych do cen rynkowych, jezeli ich
wyceny dokonuje si¢ w tych cenach wg zasad okreslonych w art. 35 ust 4-6
ustawy o rachunkowosci.

Zardwno zwigkszenia jak 1 zmniejszenia konta 802 dokonuje si¢ w
korespondenc;ji z zespotem ,,0”.

Konto ,,808"

Fundusz stypendialny dla pracownikow, studentow i
doktorantow

Na podstawie art. 104 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym Uczelnia
tworzy wiasny fundusz stypendialny dla pracownikow, studentéw i
doktorantéw. Zgodnie z § 17 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22
grudnia 2006 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowe;j
uczelni publicznych, na fundusz przeniesione zostaly niewykorzystane do
dnia 31 grudnia 2007 r. $rodki funduszu stypendialnego dla pracownikéw,
tworzonego na podstawie wczesniej obowiazujacej ustawy. Szczegdlowe
zasady tworzenia funduszu reguluje § 12 powyzszego Rozporzadzenia.
Fundusz stypendialny dla pracownikéw, studentow 1 doktorantéw tworzy
si¢ w formie odpisow w ciezar kosztow dzialalnosci dydaktycznej, przy
czym odpis nie moze by¢ wigkszy niz 20% planowanego zysku na dany
rok. W przypadku osiagnigcia zysku mniejszego niz planowany, odpis
ustala si¢ w odpowiedniej proporcji, natomiast w przypadku osiagnigcia
zysku wigkszego niz planowany, odpis ustala si¢ w wielkosci planowane;.
Jezeli dokonanie odpisu spowoduje strat¢ w danym roku obrotowym, nie
moze on by¢ utworzony. Odpis dokonany w danym roku obrotowym moze
by¢ wykorzystywany poczawszy od nastepnego roku obrotowego.

Po stronie Wn konta 808 ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu
stypendialnego z tytutu wyptat.

Po stronie Ma konta 808 ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu stypendialnego
z tytutu dokonania odpisu na aktualny rok obrotowy lub wptat osob
fizycznych 1 prawnych, przeznaczonych na ten fundusz.



Konto ,,810”1i ,,811”

Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow

Zgodnie z art. 103 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym Uczelnia tworzy
fundusz pomocy materialnej dla studentow 1 doktorantéw, przeznaczony na
wyplaty bezzwrotnych stypendidw 1 zapomog oraz utrzymanie i remonty
domoéw 1 stoldwek studenckich. Konto 810 stuzy do ewidencji kosztow
funduszu pomocy materialnej dla studentéw, natomiast konto 811 do
ewidencji przychodéw tego funduszu.

Ewidencja analityczna umozliwia wyodrebnienie rodzajow kosztéw oraz
przychoddw z podziatem na jednostki, ktérych one dotycza:

810 -3 stypendia i zapomogi,

810 -4 koszty rzeczowe w domach i stotowkach studenckich,

811 —1 dotacje 1 inne przychody,

811 —2 przychody z tytutu optat za zamieszkiwanie w domach
studenckich, za wynajem pokoi 1 innych pomieszczen, odsetek od
nieterminowych wptat.

Dalsze rozwinigcie analityczne konta 810 — 3 zapewnia ustalenie
rodzajow wyplacanych §wiadczen dla studentéw 1 doktorantow z
podzialem na poszczegdlne Wydziaty Uczelni.

Dalsze rozwinigcie analityczne konta 810 — 4 zapewnia ustalenie kosztow
poszczegdlnych obiektdéw, tj. domdéw studenckich z podziatem na koszty
wedhug rodzaju.

Dalsze rozwini¢cie analityczne konta 811 — 1 zapewnia ustalenie
wysokosci dotacji otrzymanej z MNiSW, §rodkéw na stypendia Ministra za
wybitne osiagnigcia naukowe lub sportowe, stypendia samorzadow, wptat z
Biura Uznawalnosci Wyksztalcenia z tytutu refundacji stypendiow dla
obcokrajowcow.

Dalsze rozwinigcie analityczne konta 811 — 2 zapewnia ustalenie rodzajow
przychodow uzyskiwanych przez poszczegolne domy studenckie.

Konto 810 — 4 z wylaczeniem kosztow remontow jest podstawa obciazenia
funduszu kosztami posrednimi. Wskaznik obciazenia jest ustalany przez
Rektora w zalozeniach do prowizorium i planu rzeczowo — finansowego
uczelni na dany rok obrachunkowy.

Po stronie Wn konta 810 ksigguje si¢ zmniejszenie funduszu pomocy
materialnej dla studentéw 1 doktorantow z tytutu wyptat stypendidw oraz
kosztéw ponoszonych na utrzymanie domow 1 stotowek studenckich.



Po stronie Ma konta 811 ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu pomocy
materialnej dla studentéw 1 doktorantow.

Réznica warto$ci kont 811 1 810 odzwierciedla stan funduszu pomocy
materialnej dla studentow 1 doktorantow na koniec roku obrotowego i
stanowi bilans otwarcia na poczatek nowego okresu obrachunkowego.

Konto ,,820”

Rozliczenie wyniku finansowego

Na koncie ,,820" dokonuje si¢ rozliczenia wyniku finansowego netto
zarbwno biezaco jak 1 w cze$ci dotyczacej lat poprzednich. Ewidencja
analityczna winna umozliwia¢ oddzielenie rozliczenia wyniku biezacego
od rozliczen wyniku z lat poprzednich wg kierunku wykorzystania zysku
lub wg zrodet pokrycia straty.

Na koncie pod data ostatniego dnia roku obrotowego ujmuje si¢ wynik
finansowy netto w korespondencji z kontem ,,863" - "Wynik finansowy".
Nie podzielony zysk lub nie pokryta strata pozostaje na koncie ,,820" do
czasu podjecia decyzji odnos$nie przeznaczenia zysku netto lub pokrycia
straty.

Konto moze wykazywac saldo:
Wn - ktére oznacza nie pokryta stratg netto za rok poprzedni
Ma - ktdre oznacza nie podzielony zysk za rok poprzedni

Konto ,,840”

Rezerwy na przyszle zobowigzania i koszty

Konto 840 stuzy do ewidencji rezerw tworzonych z tytulu odroczonego
podatku dochodowego od os6b prawnych, spowodowanych odmiennos$cia
momentu uznania przychodu za osiagnigty lub kosztu za poniesiony wg
przepisdw podatkowych 1 bilansowych, a takze rezerw tworzonych na
pewne oraz prawdopodobne koszty i straty, ktére stang si¢ zobowigzaniami
w nastgpnych okresach sprawozdawczych.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podzial rezerw zaleznie od
tytulow:

- rezerwa z tytulu odroczonego podatku dochodowego,



- rezerwa na §wiadczenia dla pracownikéw 1 bytych pracownikow,

rezerwa na przewidywane przyszte koszty 1 straty.

e Rezerwa z tytulu odroczonego podatku dochodowego jest tworzona

obligatoryjnie zgodnie z art. 37 ustawy o rachunkowosci 1 wynika z
przejsciowych réznic miedzy wykazana w ksiggach wartos$cia
aktywow 1 pasywow a ich warto$cia podatkowa. Rezerwe z tytutu
odroczonego podatku dochodowego tworzy si¢ w wysokosci kwoty
podatku dochodowego, wymagajacej w przysztosci zaptaty, w
zwiazku z wystapieniem dodatnich rdéznic przejsciowych, ktore
spowoduja zwigkszenie podstawy obliczenia podatku dochodowego
w przysztosci. Wysokos¢ rezerwy ustala si¢ wedlug stawek podatku
dochodowego obowiazujacych w roku powstania obowiazku
podatkowego.

Po stronie Wn konta 840 ksigguje si¢ rozwiazanie dotychczasowe;j
rezerwy w zwiazku z ustalaniem nowej na dzien bilansowy.

Po stronie Ma konta 840 ksigguje si¢ utworzenie rezerwy na
odroczony podatek dochodowy w zwiazku z odmiennym mementem
uznania przychodu za osiagnigty lub kosztu za poniesiony.

Rezerwe ksigguje si¢ zarowno od strony zwigkszen jak 1 zmniejszen
w korespondencji z kontem 870 — ,,Podatek dochodowy”

Rezerwa na $wiadczenia dla pracownikéw 1 bylych pracownikow
wynikajace z przepisOw prawa pracy lub umow zbiorowych, takie
jak np. odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty za
niewykorzystane urlopy.

Po stronie Wn konta 840 ksigguje si¢ zrealizowane §wiadczenie w
korespondencji z zespotem ,,1" 1 ,2" oraz rozwiazanie lub
zmniejszenie niewykorzystanych rezerw.

Po stronie Ma konta 840 ksieguje si¢ utworzenie rezerw w
korespondencji z kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”.

Rezerwa na przewidywane przyszie koszty i1 straty wynikajace z
transakcji gospodarczych lub skutki toczacego si¢ postgpowania
sadowego, ktérego kosztow nie mozna wiarygodnie oszacowac.
Rezerwe nalezy takze tworzy¢ na przyszile zobowiazania zwigzane z
restrukturyzacja 1 koszty lub straty spowodowane zaniechaniem lub
utrata zdolno$ci do kontynuowania dziatalno$ci.

Utworzenie rezerwy jest ksiggowane w korespondencji z 751 —
»Koszty operacji finansowych” lub 761 ,Pozostate koszty
operacyjne” w zalezno$ci od okolicznosci, ktorych one dotycza.
Natomiast rezerwy zwiazane z zaniechaniem lub utrata zdolnosci
produkcyjnych odnoszone sa na fundusz z aktualizacji wyceny.



Po stronie Wn konta 840 ksigguje si¢ rozwiazanie lub zmniejszenie
rezerw w wyniku ustania przyczyn, dla ktorych zostaty utworzone
lub wyksiggowanie pozostatosci niewykorzystanej rezerwy.

Po stronie Ma konta 840 ksigguje si¢ utworzenie rezerw zgodnie z
art. 35d 1 art. 29 Ustawy o rachunkowosci.

Konto ,,845”

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 845 stuzy do ewidencji 1 rozliczania przychodow dotyczacych
innego okresu sprawozdawczego niz okres, w ktérym je ujawniono, a w
szczegolnosci:

- dotacji dydaktycznej przekazywanej w grudniu, a dotyczacej roku
nastgpnego,

- dotacji na dziatalno$¢ badawcza przekazywana w roku obrachunkowym 1
niewykorzystana w danym roku, ktéra zgodnie z odregbnymi przepisami
moze by¢ wydatkowana w kolejnych latach. Dotyczy to w szczegdlnosci:
dziatalno$ci statutowej, badan wlasnych, projektéw badawczych tzw.
"grantow", badan zamodwionych, specjalnych projektow 1 urzadzen
badawczych, projektéw migdzynarodowych,

- dotacji na zakup aparatury badawczej otrzymanej z Komitetu Badan
Naukowych, Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska, Fundacji lub
darowizn $rodkow trwatych  itp.,

- kwot otrzymanych ze sprzedazy skladnikow majatkowych,
zafakturowanych, ale nie potwierdzonych aktem notarialnym,

- przychoddéw studiow podyplomowych, konferencji, zjazdow, sympozjow,
ktore sa wydawane w okresach dtuzszych niz rok obrachunkowy.

Po stronie Ma konta 845 ksieguje si¢ zwigkszenia przychodéw w
korespondenc;i:

- z zespotem ,0” — nieodplatnie otrzymane sktadniki majatkowe,
podlegajace amortyzacji,

- z zespotem ,,1” — wplaty dotacji,

- z zespolem ,,2” — sprzedaz sktadnikéw majatkowych, rozliczenie wptat na
studia podyplomowe, konferencje, zjazdy, sympozja, szkolenia.

Po stronie Wn konta 845 ksiggowane sa zmniejszenia z tytutu:
- przeniesienia dotacji dydaktycznej na biezace przychody roku, ktorego
dotyczy,



- przeniesienia przychodow dziatalnosci badawczej do wysokosci
poniesionych w danym okresie kosztow tej dziatalnosci,

- zmniejszenie dotacji na zakup aparatury naukowej oraz wartosci
nieodplatnie otrzymanej aparatury o wysokos¢ biezacej amortyzacji 1 w
korespondencji z kontem 760 jest tworzony przychod na pokrycie kosztow
tej amortyzacji,

- przeniesienie przychodow ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych na
przychody biezace z data podpisania aktu notarialnego,

- przeniesienie przychodoéw studidow podyplomowych,  konferencji,
zjazdow itp, do wysokosci poniesionych w danym okresie kosztow,
Zmniejszenie przychodéw obejmuje rowniez narzuty ustalane dla
poszczegdlnych rodzajow dziatalnos$ci w planie rzeczowo — finansowym na
dany rok obrotowy.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta ,,.845” pozwala ustali¢
poszczegdlne tytuly przychodow przyszitych okresow z podzialem na
rodzaje dziatalnosci 1 jednostki, ktorych one dotycza.

Konto ,,850”

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 850 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zasady tworzenia 1 gospodarowania §rodkami funduszu okresla ustawa o
zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych z dnia 24 marca 1994 r. (Dz.
U. 43 poz. 163 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 157 Ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 165 poz. 1365 z
pézniejszymi zmianami). Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
tworzony jest z odpisu podstawowego dla pracownikdw uczelni oraz
odpisu dla bytych pracownikéw bedacych emerytem lub rencista 1 zgodnie
z zapisem art. 157 ust. 4 tworza w uczelni publicznej jeden fundusz.
Zasady gospodarowania s$rodkami funduszu okresla "Regulamin
Zaktadowego  Funduszu  Swiadczen  Socjalnych"  wprowadzony
Zarzadzeniem Rektora nr 7/2005 z dnia 15 maja 2005 r.

Ewidencja analityczna konta 850 pozwala wyodrebni¢ przychody,
tworzace ZFSS oraz koszty, ktore ponoszone sa w ramach prowadzonej
dziatalnos$ci socjalne;.

Po stronie Ma konta 850 ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu z tytutu:



- corocznego odpisu podstawowego dla pracownikéw oraz odpisu dla
bylych pracownikoéw bedacych emerytem lub rencista, ksiggowanego w
cigzar zespotu ,,4”,

- odsetek od s$rodkow Funduszu przechowywanych na rachunkach
bankowch biezacych 1 terminowych,

- wptywdw z oprocentowania pozyczek udzielonych ze §rodkéw Funduszu
na cele mieszkaniowe zgodnie z obowiazujacym Regulaminem ZFSS,

- wplywéw z optat pobieranych od pracownikéw korzystajacych z
dzialalnos$ci socjalne;,

- przychodow ze sprzedazy, dzierzawy 1 likwidacji $rodkow trwatych
stuzacych dziatalno$ci socjalne;.

Po stronie Wn konta 850 ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:

- wyplaty zapomog 1 innych $wiadczen dla pracownikow, emerytow i
rencistow,

- finansowania §wiadczen rzeczowych,

- organizowania réznych form wypoczynku.

Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przechowywane sa
na odr¢gbnym rachunku bankowym i obowiazkowo do 31 maja danego roku
obrotowego uczelnia zobowiazana jest przekaza¢ 75% rownowarto$ci
rocznego odpisu podstawowego, a do 30 wrzesnia tego roku — petng kwote
tego odpisu.

Konto 850 moze wykazywa¢ tylko saldo Ma, oznaczajace stan
niewykorzystanego funduszu na dziatalno$¢ socjalna.

Konto ,,863”

Wynik finansowy

Konto 863 stuzy do ustalenia wyniku finansowego netto Uczelni.

Saldo poczatkowe konta 863 podlega przeniesieniu na konto 820 —
»Rozliczenie wyniku finansowego” pod data zatwierdzenia przez Senat
Uczelni sprawozdania finansowego za rok ubiegly. Jezeli sprawozdanie nie
jest zatwierdzone do konca roku obrotowego, to przeniesienie salda
powinno nastapi¢ pod data ostatniego dnia roku obrotowego.

Wynik finansowy netto za rok biezacy ustalany jest w drodze
przeksiggowania n na koniec roku obrotowego na konto 863 :

1. po stronie Wn:

- poniesionych kosztow rodzajowych — w korespondencji z kontami
zespotu 4,

- zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych kosztow
w korespondencji z kontem 490,



- yjemnej zmiany stanu produktéw,

- kosztéw operacji finansowych — w korespondencji z kontem 751,

- pozostatych kosztow operacyjnych — w korespondencji z kontem 761,

- poniesione straty nadzwyczajne — w korespondencji z kontem 771.

- obowiazkowe zmniejszenia zysku — w korespondencji z kontem 870.

2. Po stronie Ma:

- przychody uzyskane ze sprzedazy produktow i ustug — w korespondencji
z kontami zespotu ,,7”,

- zwigkszenia stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych kosztow
— w korespondencji z kontem 490,

- $wiadczenia na potrzeby witasne jednostki — w korespondencji z kontem
769,

- przychody finansowe — w korespondenc;ji z kontem 750,

- pozostate przychody operacyjne — w korespondencji z kontem 760,

- osiagnigte zyski nadzwyczajne — w korespondencji z kontem 770.

W celu oddzielenia wyniku finansowego roku biezacego od istotnych
zdarzen z lat poprzednich, majacych wpltyw na ustalenie wyniku, nalezy
analitycznie wyodrgbnic pozycje:

- wynik roku biezacego,

- wynik z tytutu ujawnionych biedow podstawowych za lata ubiegle.

Saldo konta 863 wyraza wynik finansowy netto z catoksztattu dziatalnos$ci
jednostki za rok obrotowy.

Konto ,,870"

Podatek dochodowy od 0sob prawnych

Konto stuzy do ewidencji podatku dochodowego od osob prawnych, do
uiszczenia ktorego jednostka jest zobowiazana zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Po stronie Wn konta 870 ksieguje si¢ zarachowanie naleznego podatku
dochodowego wedlug deklaracji podatkowej, utworzenie lub zwigkszenie
rezerwy na odroczony podatek dochodowy oraz przypisany za lata ubieglte
podatek dochodowy od 0s6b prawnych.

Po stronie Ma konta 870 ksigguje si¢ zmniejszenie zarachowanego podatku
dochodowego, rozwiazanie utworzonej w ubieglych latach rezerwy na
odroczony podatek dochodowy oraz przeniesienie na koniec roku
obrotowego kwoty naleznego podatku dochodowego na wynik finansowy
jednostki.



Zalacznik nr 1

Plan kont Konta bilansowe syntetyczne
Nr Nazwa

konta

011 SRODKI TRWALE

013 SRODKI TRWALE NISKOCENNE

014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

020 WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

031 AKTYWA FINANSOWE

032 AKTUALIZACJA AKTYWOW FINANSOWYCH

071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

072 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH NISKOCENNYCH I ZB. BIBL.

073 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

080 SRODKI TRWALE W BUDOWIE - ZAKUPY

083 SRODKI TRWALE W BUDOWIE

101 KASA

131 RACHUNKI BANKOWE KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH

139 RACHUNKI BANKOWE LOKAT TERMINOWYCH

149 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

151 RACHUNKI BANKOWE ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH

181 RACHUNEK BANKOWY SRODKOW INWESTYCYJINYCH

189 RACHUNEK BANKOWY SRODKOW ZFSS

201 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI KRAJOWYMI

202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI

208 NALEZNOSCI Z TYTULU ROZRACHUNKOW Z DOSTAWCAMI I ODIORCAMI
DOCHODZONE NA DRODZE POSTEP. SADOWEGO

209 NALEZNOSCI PRZETERMINOWANE I SPORNE Z TYTULU ROZLICZEN Z
DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI

210 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI DOTYCZACE INWESTYCJI

225 ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE Z BUDZETEM Z TYT. PODATKOW

229 ROZRACHUNKI PUBLICZNO PRAWNE Z TYT. UBEZP. SPOLt. I ZDROW.

230 ROZLICZENIE WYNAGRODZEN

231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNARODZEN

234 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

235 RAZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYT. OPLAT ZA PARKING

238 NALEZNOSCI OD PRACOWNIKOW Z TYT. NIEDOBOROW I SZKOD

239 ROSZCZENIA SPORNE Z TYTULU NIEDOBOROW I SZKOD

242 POZYCZKI Z ZFSS

243 POZYCZKI KROTKOTERMINOWE Z ZFSS

245 ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

247 WPLATY NA KONFERENCJE I STUDIA PODYPLOMOWE

248 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI Z TYT. OPLAT ZA ZAKWATEROWANIE W
OBCYCH AKADEMIKACH

249 POZOSTALE ROZRACHUNKI

264 ROZLICZENIE NIEDOBOROW I SZKOD

265 ROZLICZENIE NADWYZEK

280 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE
POSTEPOWANIA SADOWEGO

281 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI PRZETERMINOWANE

290 KONTO TECHNICZNE

300 ROZLICZENIE ZAKUPU

301 ROZLICZENIE ZAKUPU TOWAROW I MATERIALU

311 MATERIALY W MAGAZYNACH

401

AMORTYZACIA




402

AMORTYZACJA POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH I KSIEGOZBIOROW

411 ZUZYCIE MATERIALOW

416 APARATURA SPECJALNA

419 ENERGIA

426 USLUGI TRANSPORTOWE

427 USLUGI REMONTOWE

429 INNE USLUGI OBCE

431 WYNAGRODZENIE

445 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

450 ODPIS NA ZFSS

460 PODATEK VAT NALICZONY NIE PODLEGAJACY ODLICZENIU

461 PODATKI I OPLATY

462 USLUGI BANKOWE

463 PODROZE SLUZBOWE

464 ODPIS NA WLASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

469 INNE KOSZTY RODZAJOWE

490 ROZLICZENIE KOSZTOW

500 DZIALANOSC DYDAKTYCZNA

501 DZIALANOSC BADAWCZA

551 KOSZTY OGOLNOUCZELNIANE

600 WYROBY GOTOWE

640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

670 INWENTARZ ZYWY

701 PRZYCHODY STACJI DOSWIADCZALNYCH I INNYCH JEDNOSTEK

711 KOSZT WLASNY SPRZEDAZY PRODUKTOW I USLUG

720 PRZYCHODY DYDAKTYCZNE - DOTACJE

721 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ]

722 INNE PRZYCHODY DYDAKTYCZNE

726 KOSZT WLASNY DZIALANOSCI DYDAKTYCZNEJ]

727 KOSZT WLASNY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ

728 KOSZT WLASNY APARATURY BADAWCZEJ

740 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIALOW

750 PRZYCHODY FINANSOWE

751 KOSZTY OPERACJII FINANSOWYCH

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

761 POZSTALE KOSZTY OPERACYJNE

769 PRZYCHODY WEWNETRZNE

770 ZYSKI NADZYWCZAINE

771 STRATY NADZWYCZAINE

800 FUNDUSZ ZASADNICZY

802 FUNDUSZ Z AKTUALIZACII WYCENY

808 WLASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY DLA PRACOWNIKOW, STUDENTOW I
DOKTORANTOW

810 FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW
I DOKTORANTOW - KOSZTY

811 FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW
I DOKTORANTOW - PRZYCHODY

820 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

840 REZERWY NA PRZYSZLE ZOBOWIAZANIA I KOSZTY

845 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE - PRZYCHODY

850 ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

863 WYNIK FINANSOWY

870 PODATEK DOCHODOWY OD O0SOB PRAWNYCH

972

ROZLICZENIE APARATURY — KONTO TECHNICZNE




Plan kont Konta pozabilansowe

Nr Nazwa

konta

093 APARATURA SPECJALNA

199 RACHUNKI BANKOWE W WALUTACH OBCYCH

292 NALEZNOSCI I ZOBOWIAZANIA WALUTOWE

299 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI

W WALUCIE




