Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 224 /2020
z dnia 18 grudnia 2020 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

UNIWERSYTETU ROLNICZEGO IM. HUGONA KOLYATAJA W KRAKOWIE

PRZEDMIOT REGULAC]I

§1

1. Regulamin zaméwienn publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady udzielania

zamowien publicznych w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kotlataja w Krakowie.

2. Regulamin nalezy stosowa¢ do udzielania zamoéwien, ktorych przedmiotem sa roboty

budowlane, dostawy lub ustugi w rozumieniu Ustawy — Prawo zaméwien publicznych,

a Uczelnia zawiera z wykonawca zamoéwienia umowe odplatna. Wyjatki od obowiazku

stosowania Regulaminu okredla Oddzial 2 ,Wylaczenia stosowania przepiséw ustawy”

Rozdziatu 1 ,,Przedmiot regulacji” Dziatu I ,,Przepisy ogélne” Ustawy.

3. Zasady funkcjonowania systemu zamoéwien wynikaja w szczegolnosci z zapisow:

1) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. O finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie;

2)  Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie;

3)  Statutu Uczelni;

4)  Regulaminu Organizacyjnego Uczelni;

5)  Regulaminu powolywania i pracy Komisji przetargowej;

6)  niniejszego Regulaminu.

DEFINICJE
§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

D
2)
3)

9

5

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja
w Krakowie;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie;

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Uczelni
powolane na podstawie Statutu Uczelni;

Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespdl pomocniczy Rektora,
powolywany do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez Rektora czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych
z przygotowaniem postepowania;

osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumiec osoby, ktére na mocy udzielonego

przez Rektora pisemnego upowaznienia, otrzymaly stosowne uprawnienia;
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)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)

15)

16)
17)
18)
19)

planie zamoéwien Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony na zasadach
okreslonych w innych przepisach roczny plan zamoéwien Uczelni;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019);

wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobeg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robo6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub §wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uczelni¢ reprezentowang przez Rektora
lub osoby przez niego upowaznione;

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

planie rzeczowo-finansowym — nalezy przez to rozumie¢ plan rzeczowo-finansowy
Uczelni;

DZP — nalezy przez to rozumie¢ Dzial Zamoéwien Publicznych;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zamdwienia;
wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg inicjujaca zlozenie wniosku
w systemie DZP;

Systemie DZP — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny dzialajacy
w Uczelni stuzacy do skladania wnioskéw o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zapewniajacy konieczno$¢ oszacowania wartosci zamowienia oraz sporzadzenia jego
opisu;

OPZ — nalezy przez to rozumie opis przedmiotu zamowienia;

BPZ - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zaméwien Publicznych;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamoéwien lub
konkurséw okreslone w art. 4 1 art. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajacej
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Utrz. (Dz. U) UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, ze zm.)
aktualizowane w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych
odpowiednio na podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE.

FINANSOWANIE WYDATKOW
§3

Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do zamodwien w calosci lub czesci finansowanych

ze Srodkéw publicznych, z zastrzezeniem § 1 ust. 2 zdanie drugie.

Wszystkie srodki finansowe, ktorymi dysponuje zamawiajacy 1 jego jednostki organizacyjne

sa Srodkami publicznymi, ktére zgodnie z przepisami Ustawy O finansach publicznych

muszg by¢ wydatkowane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych

osiagnieciu  zalozonych celéw, wsposéb umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan. Srodki te

musza by¢ ujete w obowiazujacym planie rzeczowo-finansowym Uczelni.
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Wydatki zamawiajacego finansowane sa;

1) ze srodkow na biezaca dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych;

2)  ze $rodkéw inwestycyjnych wydzielonych w planie rzeczowo-finansowyms;

3)  ze $rodkéw remontowych wydzielonych w planie rzeczowo-finansowym;

4)  ze srodkéw na granty aparaturowe i projekty badawcze;

5)  ze $rodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi;

6) z pozostalych $rodkéw finansowych otrzymanych Iub pozyskanych przez
zamawiajacego.

Zamawiajacy jest jednostky sektora finanséw publicznych, ktéra posiada osobowos¢ prawna,

reprezentowang przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione. Uruchomienie w

Uczelni procedury wnioskowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje po potwierdzeniu

zagwarantowania srodkéw finansowych na jego realizacje.

PLANOWANIE ZAMOWIEN
§ 4

Plan zamoéwien Uczelni na nastepny rok budzetowy tworzy si¢ przy uzyciu dzialajacego
w Uczelni systemu Planowanie.

Szczegoltowe zasady planowania zamoéwien publicznych w Uczelni okresla odrebne
Zarzadzenie Rektora.

W oparciu o plan zamoéwien odpowiednie dziaty administracji Uczelni podlegle Kanclerzowi
tworza  wlasciwe dla  przedmiotu swoich kompetencji plany  postgpowan
o udzielenie zamoéwien zgodnie z art. 23 Ustawy, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty

przyjecia planu rzeczowo-finansowego Uczelni.

OSOBY UPRAWNIONE W PROCESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§5
Osobg uprawniong do udzielenia zaméwienia w imieniu Uczelni jest Rektor badZz osoba
przez niego upowazniona.
Na podstawie pisemnego upowaznienia Rektora osobg uprawniona do udzielenia
zamowienia, w zaleznosci od wartosci zamowienia, moze by¢ w szczegdlnosci:
1)  Prorektor;
2)  Kanclerz;
3)  inna osoba.
Upowaznienie do udzielenia zamoéwienia obejmuje umocowanie do dokonania wskazanych
W nim czynnosci.
Osobami uprawnionymi do wnioskowania o udzielenie zaméwienia sa:
1) dziekani, prodziekani;
2)  kierownicy innych niz wydzial jednostek organizacyjnych Uczelni;
3)  kierownicy projektow w ramach §rodkéw przyznawanych na ich realizacie;
4)  osoby pracujace na samodzielnych stanowiskach;
5)  osoby wymienione w ust. 2.
Osoby wymienione w ust. 1, 2 1 4 niniejszego paragrafu odpowiadaja za udzielanie zaméwien

publicznych zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami Regulaminu.
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DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§ 6

DZP przeprowadza postepowania w sprawie udzielania zamoéwien, ktérych warto$é
przekracza 130 000 zt i jest jednostka pomocnicza dla jednostek organizacyjnych w zakresie
przeprowadzania postepowan o udzielanie zamoéwien o nizszej wartosci.

DZP koordynuje 1 kontroluje dzialania dotyczace udzielania zaméwien w Uczelni, w tym

w szczegolnosci:

1)  prowadzi rejestr zamowien w Uczelni;

2)  przyjmuje i akceptuje wnioski o udzielenie zamoéwienia publicznego skladane
w systemie DZP;

3)  uczestniczy w opracowaniu projektu specyfikacji warunkéw zamowienia;

4)  uczestniczy w pracach komisji przetargowych;

5)  przechowuje przez okres 5 lat od zakonczenia postepowania protokol wraz
z zalacznikami oraz oryginalem umowy o zamowienie. Na wniosek jednostki
organizacyjnej inicjujacej postepowanie o udzielenie zamoéwienia DZP przechowuje
posiadana dokumentacje przez okres dluzszy — wskazany we wniosku;

6)  odpowiada za publikacje stosownych ogloszen w sprawach zamoéwien publicznych
oraz specyfikacji warunkéw zamowienia w zakresie okreslonym w Ustawie;

7) zajmuje si¢ obstuga formalno-prawna postgpowan o udzielenie zamodwienia
publicznego, przygotowuje ostateczna wersj¢ projektu postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamowienia publicznego;

8) prowadzi korespondencje i komunikacje w zakresie postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego;

9)  przygotowuje projekt decyzji o powolaniu komisji przetargowe;.

DZP sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach 1 przedklada je

do zatwierdzenia Rektorowi.

Kierownik DZP w szczegdlnosci na biezaco informuje i rozpowszechnia wérdd jednostek

organizacyjnych pisemne informacje o zmianach w Ustawie 1 wydanych do niej aktach

wykonawczych, opracowuje wzory drukéw, wnioskow w zakresie realizacji zamoéwien oraz
informuje przetozonych o wszelkich zauwazonych nieprawidlowosciach w udzielaniu

zamowien.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§7
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajacy najlepszg jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zaméwienia, w ramach srodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacj¢ oraz uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.
Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.



Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Ustawy lub

niniejszego Regulamniu.

Postegpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do

informacji zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia tylko w przypadkach

okreslonych w Ustawie.

Postegpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Ustawie,

prowadzi si¢ pisemnie.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 99 — 103 Ustawy,

w szczegblnosci:

1)  w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych
1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okoliczno$ci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty;

2)  w opisie przedmiotu zamdwienia okresla si¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub robot
budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczegolnosci do okreslonego procesu,
metody produkciji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub
do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu Zycia, nawet jezeli te czynniki nie sa
ich istotnym elementem, pod warunkiem ze sa  one zwigzane
z przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow;

3)  przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry moglby utrudniaé
uczciwa konkurencie, w szczegolnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrédla lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktdw;

4) przedmiot zamowienia mozna opisac przez wskazanie znakoéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, zrédla lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawece, jezeli zamawiajacy nie moze opisac
przedmiotu zamoéwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”. Jezeli przedmiot zaméwienia zostal
opisany w sposob, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wskazuje si¢ w opisie
przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecla postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa

dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania

o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane. Jezeli po

ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane

ustalenie, przed wszczeciem postepowania wnioskodawca dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.

Podstaws ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta

staranno$cig. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy dzieli¢
zamowienia na czescl lub zanizac jego wartosci.

W przypadku zamoéwient finansowanych lub dofinansowanych ze Zrédel zewnetrznych

wnioskodawca jest zobowigzany stosowaé¢ réwniez zasady wynikajace z regulacii

wymaganych przez przekazujacego srodki, a niezbednych dla prawidlowego ich rozliczenia,

w tym w szczegolnosci z zawartych umoéw, obowigzujacych wytycznych czy regulaminow.



10.

11.

12.

13.
14.

Podstawa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia jest

wniosek o udzielenie zaméwienia skladany wylacznie elektronicznie w systemie DZP.

Whiosek, o ktéorym mowa w ust. 10, zawiera w szczegolnosci:

1) OPZ

2)  informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamoéwienia;

3)  szacunkowa warto$¢ zamowienia w zlotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania;

4)  wskazanie zrodla finansowania.

Do przygotowania OPZ dla danego zamowienia, wnioskodawca moze dodatkowo

przeprowadzi¢ postepowanie o charakterze rozeznania rynku.

Whiosek o udzielenie zaméwienia podlega zatwierdzeniu przez kierownika DZP.

Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamowien nalezy stosowac przepisy Kodeksu

cywilnego, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC W PRZYPADKU
JEDNORAZOWEGO ZAKUPU JEST WIEKSZA LUB ROWNA KWOCIE 130 000 ZE.

§8
Zamowienia, gdy jego wartos$¢ jest rowna lub przekracza progi unijne, udziela si¢ w jednym
z nastepujacych trybow:
1) przetargu nieograniczonego;
2)  przetargu ograniczonego;
3)  negocjacji z ogloszeniem;
4)  dialogu konkurencyjnego;
5)  partnerstwa innowacyjnego;
6)  negocjacji bez ogloszenia;
7) zamowienia z wolnej reki.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego 1 przetargu
ograniczonego, a w pozostalych trybach zamawiajacy moze udzielic zamoéwienia
w przypadkach okreslonych w Ustawie.
Zamowienia, gdy jego warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne, udziela si¢ z zastosowaniem
przepisow Dziatu III Ustawy.
Whnioskowanie o udzielenie zaméwienia w trybie innym niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony wymaga szczegdlowego uzasadnienia dolaczonego do wniosku w systemie
DZP.
Rektor lub osoba upowazniona do udzielenia danego zamdwienia w szczegdlnosci:
1) decyduje o wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia;
2)  powoluje Komisj¢ przetargowa;
3)  zatwierdza wniosek o udzielenie zamodwienia, w szczegolnosci decyduje o trybie
udzielenia zamdwienia;
4)  zatwierdza specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia;
5)  zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty;
6)  zawiera umowe w sprawie zamowienia.
Osoba uprawniona do wnioskowania o udzielenie danego zamoéwienia w szczegolnosci:
1)  okreéla przedmiot zamowienia;
2) okresla szacunkows warto$¢ zamowienia;
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15.

3)  przygotowuje analiz¢ potrzeb zamawiajacego, w przypadku gdy wartos¢ zamdwienia
przekracza lub jest rowna progom unijnym, lub opis potrzeb i1wymagan, o ile
zamowienie jest udzielane w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 3 Ustawy
(wariant II);

4)  okresla zrédlo finansowania zamoéwienia 1 uzyskuje potwierdzenie finansowania
zamowienia przez osobe upowazniona do dysponowania tym zroédlem;

5)  przygotowuje wniosek o udzielenie zamoéwienia;

6)  wskazuje pozadany termin realizacji zamowienia;

7)  okresla warunki udzialu wykonawcow w postepowaniu;

8)  proponuje kryteria oceny i wyboru ofert;

9)  proponuje sklad komisji przetargowej;

10)  okresla projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

11)  sprawuje nadzor nad realizacja zamowienia, w szczegoélnosci nad rozliczeniem
finansowym zamoéwienia;

12)  publikuje w BPZ ogloszenia o wykonaniu umowy;

13)  wnioskuje do Kwestury o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

14) niezwlocznie przekazuje do DZP pisemne informacje o niewykonaniu
lub nienalezytym wykonaniu umowy w sprawie zamowienia.

Osoby uprawnione w procesie udzielania zamowienia wykonuja czynnosci w zakresie

zamoéwien  przy  pomocy  pracownikow  jednostek  organizacyjnych  Uczelni,

a w szczegolnosci:

1) Dzialu Aparatury — w  zakresie planowania postgpowan 1 udzielania
zamowien publicznych na dostawy i ustugi zwiazane z aparatura;

2)  Duzialu Informatyki — w zakresie planowania i udzielania postgpowan na dostawy
1 ustugi zwigzane z infrastruktura informatyczna,

3)  Duzialu Gospodarki Materialowej — w zakresie planowania i udzielania zamdéwien na
dostawy 1 ustugi zwiazane z eksploatacja, transportem, a takze sprzetu, materialow
1 wyposazenia nieujgtego dla innych jednostek;

4y Dzialu Nadzoru Technicznego — w zakresie planowania i udzielania zamowied na
roboty budowlane i zwiazane z nimi uslugi i dostawy;

5)  Duzialu Rozliczen Obiektéw — w zakresie planowania 1 udzielania zamowien
zwigzanych z korzystaniem z mediow;

6)  Wydawnictwa Uniwersytetu Rolniczego — w zakresie planowania i udzielania
postepowan na dostawy i ustugi zwiazane z dzialalno$cia wydawnicza Uczelni;

7)  Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow — w zakresie planowania
1 udzielania postgpowant na dostawy i ustugi zwiazane z realizacja projektow.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w cz¢sci wykraczajacej poza

okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w specyfikacji warunkéw zamowienia.



PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC W PRZYPADKU

10.

11.

12.

13.

JEDNORAZOWEGO ZAKUPU JEST MNIEJSZA NIZ 130 000 Z¥. NIE MNIEJSZA

JEDNAK NIZ 50 000 Zt.,ZWANYCH ZAMOWIENIAMI BAGATELNYMI
§9

Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia o wartosci, ktéra w  przypadku

jednorazowego zakupu jest mniejsza niz 130.000 zlotych, nie mniejsza jednak niz 50 000 z1,

prowadzi wnioskodawca.

Dokumentami  potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia  sa

w szczegblnosci:

1)  protokél z postgpowania dotyczacego szacowania  warto$ci  zamoéwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowej;

2)  kopie umoéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmian
lo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem.

Nadrzednym celem wnioskodawcy jest uzyskanie w wyniku udzielenia zamoéwienia oferty

najkorzystniejszej ekonomicznie lub przedstawiajacej najkorzystniejszy bilans ceny i innych

kryteriéw oceny ofert.

W celu wudzielenia zamdwienia wnioskodawca przeprowadza procedure poprzez

zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Uczelni (w sekcji BIP)

z dostegpem nieograniczonym. Wnioskodawca moze, dodatkowo, rozestaé zaproszenia do

znanych sobie wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace

przedmiotem zamowienia.

Whioskodawca, w przypadku pytan 1 wnioskow przeslanych przez wykonawcow

dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat z odpowiedziami na stronie

internetowej Uczelni (w sekcji BIP).

W szczegolnosci, gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowarto§é zabezpieczonych srodkow

zamawiajacego, Wnioskodawca ma mozliwos¢:

1)  przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema wykonawcami, ktérzy zlozyli
najkorzystniejsze oferty;

2)  przedlozenia wniosku o zwigkszenie srodkéw na realizacje zamowienia.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, wnioskodawca sporzadza protokél z postepowania.

Po dokonaniu akceptacji protokotu z postgpowania wnioskodawca uzupelnia projekt

umowy 1 przekazuje go do akceptacji formalno-prawne;.

Udzielenie zamoéwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

Informacje o udzieleniu zamoéwienia wnioskodawca zamieszcza w na stronie internetowej

Uczelni (w sekcji BIP).

W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze podjaé decyzje o odstapieniu

od stosowania Regulaminu po przedlozeniu stosownego wniosku, o ile jest to mozliwe w

swietle przepisow Ustawy. Wniosek powinien zawierac szczegétowy opis okolicznodci, ktore

nie pozwalaja na zastosowanie postanowiefi Regulaminu.

Whnioskodawca archiwizuje dokumentacje przeprowadzonej procedury przez okres 5 lat.



RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA
§10

Whnioskodawca sporzadza raport z realizacji zamowienia, w ktérym dokonuje oceny tej

realizacji, w przypadku gdy:

1)  na realizacj¢ zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci

ceny ofertowej;

2)  nawykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci

ceny ofertowej;

3)  wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni;

4)  zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w catosci lub w cz¢sci albo dokonat

jej wypowiedzenia w calosci lub w czgsci.

Whioskodawca moze sporzadzi¢ raport w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1.

Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacj¢ zamdwienia, oraz porownanie jej
z kwota wynikajaca z szacowania warto$ci zaméwienia oraz z ceng calkowita podana w
ofercie albo z maksymalng wartodcia nominalng zobowigzania zamawiajacego
wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowsa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1), oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamoéwien
lub okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
1 efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Whnioskodawca sporzadza raport w terminie 30 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2)  rozwiazania umowy w wyniku zlozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu

albo odstapieniu od niej.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 11

Niezwlocznie po zakofczeniu wykonywania umowy, kierownik jednostki organizacyjnej,
ktéry merytorycznie nadzorowal realizacje umowy, pisemnie informuje kierownika DZP
o nieprawidlowosciach w pracy wykonawcy, a w szczegdlnosci o wyrzadzeniu przez niego
szkody lub innym nienalezytym wykonywaniu zaméwienia.

Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa: kierownicy jednostek
organizacyjnych, osoby uprawnione do udzielenia zaméwien w Uczelni i DZP.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja akty prawne
regulujace zaméwienia publiczne, a w szczegdlnosci Ustawa.



