Zarzadzenie Nr 51/2012
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 4 grudnia 2012 r.

W sprawie: gospodarowania aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczna oraz zasad jej

wynajmowania w Uniwersytecie Rolniczym

Na podstawie:

-) art. 66 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn. Dz.U. z
2012 r., poz. 572),

-)§1lust. 1,2,3(pkt1,2,4,6,8),§12,32,53 (pkt. 112) i § 54 Statutu Uczelni z dnia 4
listopada 2011 r.

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Zarzadzenie okresla:

1.

zasady gospodarowania aparatura dydaktyczng ogdlnego zastosowania;

2. zasady gospodarowania aparaturg naukowo-badawcza:

1.

a) ogolnego stosowania tj. zestawy urzadzen pomiarowych lub laboratoryjnych,
zaliczanych do S$rodkéw trwalych, nabytych lub wytworzonych ze $rodkow
inwestycyjnych wiasnych lub dotacji obeych,

b) specjalna — nabyta do wykonania okreslonej pracy naukowo-badawczej lub
wytworzong ze srodkow na badania naukowe. Aparatury tej nie zalicza sie do $rodkéw
trwatych do czasu zakonczenia pracy naukowo-badawczej,

zasady 1 tryb wynajmowania aparatury naukowo-badawczej i dydaktycznej

oraz zwigzanych z nig innych sktadnikéw majatkowych.

§2

Sprawy zwigzane z gospodarka aparaturg naukowo-badawcza zaliczang do S$rodkow
trwatych, kontrola racjonalnosci wykorzystania oraz informacja w tym zakresie prowadzi
Dziat Aparatury Naukowo-Dydaktyczne;j.

2. Do zakresu czynnosci Dziatu Aparatury Naukowo- Dydaktycznej nalezy miedzy innymi:

a) gospodarowanie aparatura naukowo-badawcza,

b) kompletownie i przekazywanie do Dzialu Zamowiefi Publicznych specyfikacji
technicznej aparatury naukowo-badawczej niezbednej do przeprowadzenia procedury
zamowien publicznych,

¢) realizacja zakupu aparatury naukowo-badawczej, od momentu zlozenia wniosku do
momentu przekazania aparatury do eksploataciji,

d) prowadzenie ewidencji aparatury naukowo-badawczej i dydaktycznej zaliczanej do
Srodkéw trwalych oraz rejestru aparatury zakupionej do realizacji prac naukowo-
badawczych,

e) przeprowadzanie raz na dwa lata, przy wspdtudziale osdéb odpowiedzialnych za
uzytkowanie, kontroli pracy (wykorzystania) aparatury naukowo-badawczej i
urzadzen o jednostkowej wartosci zakupu powyzej 30 tys. zt oraz prowadzenie w tym
zakresie ewidencji.



3. Wykorzystanie aparatury naukowo-badawczej odnotowuje si¢ w ,,miesi¢cznej karcie pracy
aparatu” - zalacznik nr 1, a przeprowadzone kontrole w ,karcie kontroli pracy aparatu” -
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Z przeprowadzenia kontroli wykorzystania
aparatury naukowo-badawczej nalezy sporzadzi¢ protokol, ktéry akceptuje Prorektor ds.
Nauki i Wspolpracy Miedzynarodowej.

§3

1. Podstawg podejmowania dzialan w zakresie zakupu aparatury naukowo-badawczej
i dydaktycznej stanowia opracowane przez jednostki organizacyjne Uczelni plany
rzeczowo-finansowe sporzadzane na okres roku kalendarzowego, ktére po akceptacji
Prorektora ds. Nauki i Wspélpracy Miedzynarodowej moga byé aktualizowane w ciagu
roku, w zaleznosci od potrzeb oraz posiadanych srodkéw finansowych.

2. Plan wydatkéw na zakup aparatury naukowo-badawczej i dydaktycznej jest elementem
planu rzeczowo-finansowego jednostki organizacyjnej Uczelni i obejmuje koszty nabycia,
szkolenia, montazu, adaptacji pomieszczenia, transportu.

3. Plan wydatkow na zakup aparatury naukowo-badawczej i dydaktycznej powinien byé
skorelowany z zadaniami naukowo - badawczymi idydaktycznymi jednostki
organizacyjnej Uczelni, a takze uwzglgdniaé stan i stopien wykorzystania posiadanej w
ramach Uczelni aparatury, w tym zuzycia naturalnego.

§4

1. Srodki z dotacji budzetowej przeznaczone na zakup aparatury naukowo-badawczej nie
moga by¢ wydatkowane na zakup aparatury wykorzystywanej jedynie do celow
dydaktycznych.

2. Z chwilg otrzymania $rodkéw finansowych, kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni
wszcezyna procedurg zakupu aparatury naukowo-badawczej zgodnie z trybem i zasadami
zawartymi w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, uwzgl¢dniajac wszystkie
koszty dodatkowe zwigzane z dostaws, instalacja i uzytkowaniem aparatury. Takze
sporzadza wniosek o jej zakup uwzgledniajacy:

a) dokladng nazwe,

b) opis przedmiotu zamoéwienia,

c) okreslenie istotnych warunkéw zamdwienia (warunkoéw dostawy, serwisu
gwarancyjnego, wyszczegélnienie dokumentéw potwierdzajacych — spelnienie
wymagan stawianych przedmiotowi zamowienia i in.),

d) ceng jednostkowg (0szacowana z nalezytg starannoscia),

e) ilos¢ sztuk,

f) przeznaczenie: naukowo-badawcze, dydaktyczne, inne,

g) okreslenie kryteriow wyboru ofert,

h) wymagane podpisy - 0s6b zabezpieczajacych srodki finansowe: Rektora, Prorektorow,
Dziekanéw, Kanclerza, Kierownika jednostki, Kierownika projektu /grantu/
inwestycji, petnomocnikéw ds. administracyjno-finansowych Wydziatow,

i) zgode¢ Rektora na udzielenie zamdowienia nie ujgtego w planie zamdéwien publicznych.




. Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktycznej opiniuje wnioski o zakup aparatury naukowo-
badawczej w zakresie posiadania i wykorzystania aparatury juz posiadanej przez
jednostke.

§5

Przekazanie do uzytku zakupionej aparatury naukowo-badawczej nastepuje protokotem
zdawczo-odbiorczym, niezwlocznie po dostarczeniu jej przez dostawcdéw. Odbioru od
dostawcy dokonuje kierownik jednostki zamawiajacej lub osoba przez niego
upowazniona.

Kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni odpowiedzialny jest za:
a) przygotowanie pomieszczen dla instalowanej aparatury,
b) przeszkolenie 0séb obstugujacych aparature,

§6

. Aparatura naukowo-badawcza zakupiona ze $rodkow dotacji budzetowej, zaliczana do
srodkow trwalych, powinna by¢ wprowadzona terminowo na stan $rodkow trwatych
jednostki zamawiajgcej dowodem OT.

. Dokumenty OT wystawia Dzial Aparatury Naukowo — Dydaktycznej zaliczanej do
srodkow trwatych (grupa 4 - 9).

§7

. Kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni zobowiazany jest do prowadzenia rejestru
aparatury naukowo-badawczej zakupionej do realizacji prac naukowo-badawczych z
jednoczesnym biezacym znakowaniem tej aparatury numerem ewidencyjnym (nr
inwentarzowym).

. Dokumentacj¢ przekazania aparatury naukowo-badawczej (PT) do majatku Uczelni
sporzadza Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktycznej we wspotpracy z Dzialem Nauki i
Wspétpracy Migdzynarodowej i Kwestura.

§ 8

. Aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczna moze by¢ wynajmowana odplatnie, jezeli

ni¢ bedzie to kolidowaé z procesem dydaktycznym i prowadzonymi pracami naukowo-

badawczymi w danej jednostce organizacyjnej Uczelni.

. Aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczna moze by¢ wynajmowana innym jednostkom

organizacyjnym Uczelni lub podmiotom zewng¢trznym. Wzor umowy najmu aparatury

naukowo-badawczej stanowi zalacznik nr 3 niniejszego zarzadzenia.

. Umowg najmu aparatury naukowo-badawczej podpisuje:

a) w przypadku wynajecia aparatury innej jednostce organizacyjnej Uczelni —
Dziekan wydziahu na wniosek Kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni;

b) w przypadku wynajecia aparatury podmiotowi zewngtrznemu — Prorektor ds.
Nauki i Wspétpracy Miedzynarodowe).

. Po uplywie terminu najmu aparatury naukowo-badawczej, nalezy ja odebra¢ od najemcy i

sprawdzi¢ stan techniczny - wg wzoru okreslonego zalacznikiem nr 4.




5. Podstawa rozliczenia za najem aparatury aparatury naukowo-badawczej stanowi¢ bedzie:
a) miedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni - nota ksiggowa (wzor stanowi
zalacznik nr 5);
b) w stosunku do podmiotu zewnetrznego — faktura VAT.

§9

Za wlasciwe uruchomienie, wykorzystanie oraz ochrone aparatury naukowo-badawczej
i dydaktycznej odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni.

§ 10
1. W przypadku przeznaczenia aparatury naukowo-badawczej do likwidacji, kierownik
jednostki organizacyjnej Uczelni sporzadza wniosek o likwidacje i przekazuje go do
Komisji Likwidacyjnej zgodnie z zasadami zawartymi w zarzadzeniu nr 33/2004 Rektora
Uniwersytetu Rolniczego z dnia 15 grudnia 2004 r. (z p6Zniejszymi zmianami) w sprawie
likwidacji sktadnikéw majatkowych.

2. Dzial Aparatury Naukowo - Dydaktycznej opracowuje propozycje dalszego
wykorzystania aparatury naukowo-badawczej w Uczelni, jej sprzedazy lub likwidacji.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 4 grudnia 2012 r.

Rektor

prof. dr hab! inz. Wigdzimierz Sady




