Zalacznik do Zarzqdzenia Nr 68/2015 z dnia 24 wrzesnia 2015 1.

Zasady i tryb potwierdzania efektéw uczenia sie

Podstawa prawna: art. 170e; art. 170f; art. 170g ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym z dnia 27 lipca 2005r. (tekst jednolity Dz. U. z 2012 poz. 572 z pézn. zm.)

g1
Ogblne zasady i warunki potwierdzania efektéw uczenia si¢

1. Potwierdzenie efektéw uczenia sie jest formalnym procesem weryfikacji i
uznania efektéw uczenia sie, tj. wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spolecznych zdobytych w sposob zorganizowany lub niezorganizowany
instytucjonalnie, poza systemem edukacji formalnej i nieformalne;j.

2. Potwierdzenie efektéw uczenia sie jest przeprowadzane w celu zaliczenia
wskazanych przez kandydata modutéw zaje¢ okreslonych w programie studiow
dla danego kierunku studiéw oraz poziomu i profilu ksztalcenia, wraz z
przypisana tym modutom liczba punktow ECTS.

3. Efekty uczenia sie moga zostac potwierdzone:

1) w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia pierwszego stopnia -
osobie posiadajacej Swiadectwo dojrzatosci i co najmniej piecioletnie
doswiadczenie zawodowe;

2) w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia drugiego stopnia -
osobie posiadajacej tytul zawodowy licencjata lub rownorzedny i co
najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe, uzyskane po ukonczeniu
studiow pierwszego stopnia;

3) w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na kolejny kierunek studiow
pierwszego lub drugiego stopnia — osobie posiadajacej tytul zawodowy
magistra lub rownorzedny, posiadajacej co najmniej dwa lata
doswiadczenia zawodowego po ukonczeniu studiow drugiego stopnia albo
jednolitych studiow magisterskich;

4. W przypadku absolwentow kolegiéw nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow
jezykow obcych oraz kolegiow pracownikow stuzb spolecznych przystepujacych
do potwierdzania efektow uczenia si¢ nie jest wymagane spelnienie warunku
piecioletniego doswiadczenia zawodowego.

5. Efekty uczenia sie moga by¢ potwierdzane przez podstawowa jednostke
organizacyjna uczelni, posiadajaca co najmniej pozytywna ocene programowa
na kierunku, dla ktérego potwierdzane sa efekty uczenia sie, a W przypadku
nieprzeprowadzenia oceny — posiadajaca uprawnienia do nadawania stopnia
naukowego doktora w zakresie obszaru ksztalcenia i dziedziny, do ktérych
przyporzadkowany jest ten kierunek.

6. Efektow uczenia sie nie potwierdza sie dla kierunku studiow weterynaria.



Proces potwierdzenia efektow uczenia si¢ prowadzony jest w sposob ciagly, w
miare zglaszania sie kandydatéw, z czynnym ich udziatem na kazdym etapie
tego procesu. Termin zakonczenia procesu potwierdzania efektow uczenia sie
okresla data rozpoczecia procesu rekrutacji na okreslony kierunek studiow i
poziom ksztalcenia.

Za organizacje procesu potwierdzenia efektéw uczenia sie odpowiada dziekan.

§ 2

Potwierdzenie efektéw uczenia sie nastepuje na wniosek kandydata w zakresie
odpowiadajacym efektom ksztalcenia zawartym w programie ksztalcenia
okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztalcenia.

Potwierdzenie efektow uczenia sie dotyczy efektow ksztalcenia przypisanych do
poszczegdlnych modulow zaje¢, w tym w szczegolnosci przedmiotow oraz
kursow okreslonych w programie studiow.

Pozytywny wynik procesu potwierdzenia efektow uczenia sie stanowi
stwierdzenie poziomu osiagniecia przez kandydata okreslonych efektow
ksztalcenia oraz uzyskanych punktow ECTS, przypisanych w programie
ksztatcenia do okreslonego modutu zajec. Dla celéw okreslenia poziomu
osiagniecia efektow ksztalcenia ma zastosowania skala ocen okreslona w
regulaminie studiow.

Po zakoniczeniu procesu potwierdzenia efektow uczenia sie kandydat otrzymuje
protokét stwierdzajacy osiagniecie lub brak osiagniecia efektow ksztatcenia,
ktoéry moze by¢ podstawa przyjecia na studia.

W wyniku potwierdzania efektéw uczenia sie studentowi mozna zaliczyC nie
wiecej niz 50% punktow ECTS wymaganych do uzyskania kwalifikacji
odpowiadajacej okreslonemu poziomowi ksztalcenia na danym kierunku i
profilu ksztatcenia.

Liczba studentéw na danym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia
przyjetych w wyniku potwierdzania efektow uczenia sie nie moze przekroczyc
20% ogodlnej liczby studentow na tym kierunku, poziomie i profilu ksztalcenia.

W danym cyklu ksztalcenia mozliwe jest tylko jednorazowe ubieganie sie przez
kandydata o potwierdzenie efektow uczenia sie, zgodnych z efektami
ksztalcenia okreslonymi dla danego kierunku studiéw oraz poziomu i profilu
ksztalcenia.

§3
Organizacja potwierdzania efektéw uczenia si¢
Dziekan, sposrod nauczycieli akademickich posiadajacych co najmniej stopien
naukowy doktora habilitowanego, powotuje koordynatora  procesu
potwierdzania efektow uczenia sig, dla okreslonego kierunku studiow.



2. Koordynator powinien posiadac szeroka wiedze w zakresie:

1)

2)
3)

programu ksztalcenia okreslonego dla danego kierunku studiow,
prowadzonego przez wydzial;

systemu potwierdzania efektéw uczenia sie;

sposobow weryfikacji efektow ksztalcenia w procesie potwierdzania
efektow uczenia sie, wtasciwych dla okreslonych modutow zajec.

3. Do zadan koordynatora nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

wyjasnienie kandydatowi zasad, warunkow i trybu postepowania w
procesie potwierdzania efektéw uczenia sie, w tym warunkow
odptatnosci;

weryfikacja spelniania warunkéw formalnych, w tym dokumentacji
wskazujacej na osiagniecie przez kandydata efektow uczenia sie, a w
przypadku stwierdzenia brakéw lub niezgodnosci wskazanie sposobow i
terminu ich uzupetnienia;

poréownanie zgodnosci wskazanych przez kandydata efektow uczenia sie z
efektami ksztatcenia okreslonymi dla wskazanego kierunku studiéw oraz
poziomu i profilu ksztatcenia;

wskazanie kandydatowi modulow zaje¢, dla ktérych przypisane efekty
ksztalcenia moga zostaé potwierdzone w procesie potwierdzenia efektow
uczenia sie;

okreslenie warunkow, ktorych spemienie jest konieczne do wszczecia
procesu potwierdzenia efektéw uczenia sie wtasciwych dla danego
modulu zajeé, wynikajacych z przyjetych sposobéw weryfikacji;
stwierdzenie kompletnosci dostarczonej przez kandydata dokumentacji.

4. Po weryfikacji dostarczonej przez kandydata dokumentacji, koordynator
przedktada dziekanowi propozycje sktadu osobowego komisji weryfikujacej dla
kazdego modutu lub grupy modutéw zajec.

5. Po zakoriczeniu procesu potwierdzania efektow uczenia sie koordynator tworzy
liste rankingowa kandydatéow do przyjecia na dany kierunek studiow oraz
poziom i profil ksztalcenia w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sie, wedlug
kryteriow okreslonych odrebnymi przepisami.

8§ 4

1. Kandydat ubiegajacy sie o potwierdzenie efektéw uczenia sie sktada do
wlasciwego dziekana wniosek wraz z dokumentacja, obejmujaca:

1)

2)

3)

wniosek o przyjecie na okreslony kierunek studiéw oraz poziom i profil
ksztalcenia, wedlug wzoru okreslonego dla dokumentacji procesu
rekrutacji;

dokument potwierdzajacy uzyskanie wymaganych kwalifikacji w procesie
ksztalcenia formalnego, o ktérych mowa w § 1,ust. 3;

dokument lub dokumenty potwierdzajace staz pracy 1 wymagane
doswiadczenie zawodowe, o ktorym mowa w § 1,ust. 3;



4) wykaz modulow zaje¢, ktorych efekty ksztatcenia beda podlegac
potwierdzeniu;

5) inne dokumenty potwierdzajace osiagniete efekty w  sposob
zorganizowany lub niezorganizowany instytucjonalnie, poza systemem
edukacji formalnej i nieformalnej, obejmujacym w szczegolnosci kursy 1
szkolenia;

6) potwierdzenie wniesienia optaty.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust.l powinny byc zloZone w terminie co
najmniej 1 miesiaca przed data rozpoczecia procesu rekrutacji na studia, o
ktoérej mowa w § 1,ust. 6.

§5

Potwierdzanie efektéw uczenia sie dla okreslonego modutu zajec¢ przeprowadza
sie w formie egzaminu teoretycznego lub praktycznego.

Potwierdzaniu podlegaja wszystkie efekty ksztatcenia przewidziane dla danego
modutu zaje¢. Kandydat moze byc¢ zobowiazany przez koordynatora do
wczesniejszego przygotowania projektu lub innego opracowania weryfikujacego
umiejetnosci praktyczne.

Egzamin przeprowadza komisja weryfikujaca powolana przez dziekana, w
sktadzie co najmniej trzech osob:

1) przewodniczacy, ktorym jest koordynator procesu potwierdzania efektow
uczenia sie lub inny nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej
stopien naukowy doktora habilitowanego, wskazany przez dziekana;

2) dwaj egzaminatorzy, ktérymi sa nauczyciele specjalisci z zakresu tresci
ksztalcenia objetych egzaminem.

Zadaniem egzaminatoréw jest opracowanie i przygotowanie narzedzi
niezbednych do potwierdzenia efektéw uczenia sie, w szczegOlnosci testow oraz
zadan problemowych teoretycznych i praktycznych, wltasciwych dla tresci
ksztatcenia realizowanych w ramach poszczegolnych modulow zajec.

Posiedzenia komisji weryfikujacej sa zamkniete. Termin pierwszego
posiedzenia komisji wyznacza dziekan, ktory informacje o terminie i miejscu
posiedzenia komisji przekazuje kandydatowi w formie pisemnej z
wyprzedzeniem co najmniej 7 dni.

Z posiedzenia komisji weryfikujacej przewodniczacy komisji sporzadza
protokot, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie komisji oraz kandydat. Protokot
komisji weryfikujacej okresla:
1) termin posiedzenia;
2) cel posiedzenia i dane osobowe kandydata;
3) przedmiot posiedzenia, w szczegélnosci okreslenie modutu lub modutow
zaje¢, z zakresu ktérego efekty ksztalcenia podlegaja weryfikacji w
procesie potwierdzenia efektow uczenia sie;



10.

11

12.

4) imienny sklad komisji weryfikujacej;

5) efekty ksztalcenia podlegajace weryfikacji w procesie potwierdzenia

efektow uczenia sie;

6) ocene koncowa lub czesciowa, jezeli przewidziano kolejne posiedzenia

komisji;

7) inne informacje wtasciwe dla procesu potwierdzenia efektow uczenia sie.
Jezeli przedmiotem posiedzenia komisji weryfikujacej byl egzamin pisemny,
wynik egzaminu powinien by¢ przekazany do informacji kandydata przez
przewodniczacego komisji w terminie do 3 dni od jego przeprowadzenia.

Terminy i miejsce kolejnego posiedzenia komisji weryfikujacej jest ustalane
przez przewodniczacego komisji w porozumieniu z kandydatem, co zostaje
odnotowane w protokole posiedzenia komisji.

W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z tresci zagadnien objetych
egzaminem, przewodniczacy komisji moze skierowac do dziekana pisemny
wniosek o powotanie dodatkowych egzaminatorow na posiedzenia komisji
weryfikujace;j.

Laczna liczba czlonkow komisji weryfikujacej nie moze przekraczac pieciu
0sob.

Z posiedzen komisji weryfikujacej przewodniczacy komisji w terminie do 3 dni
od dnia ostatniego posiedzenia, sporzadza protokot koncowy okreslajacy:

1) termin sporzadzenia protokotu;

2) dane osobowe kandydata;

3) wykaz modulow zajec¢ zgodny z wnioskiem kandydata, o ktorym mowa w
§ 4, ust 1, pkt 4, wraz z przypisanymi tym modutom punktami ECTS;

4) oceny koncowe stwierdzajace poziom osiagniecia przez kandydata
zaktadanych efektow ksztalcenia, przypisanych w programie ksztalcenia
poszczegolnym modutom zajec;

5) dane osobowe przewodniczacego komisji.

Protokét koncowy jest podpisywany przez przewodniczacego komisji
weryfikujacej i dziekana. Odpis protokotu koncowego jest przekazywany
kandydatowi, za potwierdzeniem odbioru. W przypadku, gdy odbyto sie tylko
jedno posiedzenie komisji weryfikujacej, protokét z tego posiedzenia stanowi
protokol koncowy.

86

Koncowym efektem procesu potwierdzania efektow uczenia sie jest
wystawienie kandydatowi ocen z kazdego modutu zaje¢ podlegajacego temu
procesowi, zgodnie z kryteriami okreslonymi w regulaminie studiow.

Wystawione oceny z kazdego modutu zaje¢ i przypisana tym modutom liczba
punktow ECTS stanowia podstawe sporzadzenia list rankingowych,
umozliwiajacych rekrutacje kandydata na studia.



10.

Minimalna liczba punktéow ECTS, uzyskana przez kandydata w procesie
potwierdzenia efektéw uczenia sie, wymagana do przyjecia na studia wynosi 30
ECTS.

Warunki i tryb rekrutacji reguluja odrebne przepisy.

Wystawione oceny sa uwzgledniane w suplemencie i stanowia podstawe
wyliczenia ocen srednich ze studiéw, o ktéorych mowa w obowiazujacym
regulaminie studiéw i przepisach okreslajacych warunki przyznawania
stypendium.

Ocena pozytywna z okreslonego modutu zaje¢ zwalnia kandydata z obowiazku
uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych z tego modutu.

Dla os6b przyjetych na studia w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sie
dokumentacja procesu potwierdzenia efektow uczenia si¢ przechowywana jest
w teczce studenta.

W przypadku nieprzyjecia kandydata na studia dokumentacje procesu
potwierdzenia efektow uczenia sie przechowuje dziekan.

Wtasciwy dziekanat prowadzi ewidencje modutéw zaje¢ uznanych studentom
za zaliczone w trybie potwierdzenia efektow uczenia sie. Ewidencja uwzglednia:
1) kierunek studiow oraz poziom i profil ksztalcenia;
2) rok studiow;
3) imie i nazwisko studenta oraz numer albumu;
4) nazwe modutu zajec i przypisana temu modutowi liczbe punktow ECTS;
5) ocene koncowa.

Kopia ewidencji, o ktérej mowa w ust. 9 jest przekazywana do dzialu
nauczania Uczelni, celem analiz rynku pracy.

87
Odwolania

Kandydatowi ubiegajacemu sie o potwierdzenie efektow uczenia sie od oceny
komisji weryfikacyjnej okreslonej w protokole koncowym przyshuguje
odwotanie do komisji odwotawczej. W tym celu kandydat kieruje do dziekana
wniosek, najpozniej w ciagu 3 dni roboczych od dnia potwierdzenia odbioru
informacji o wynikach postepowania.

Odwotanie moze dotyczy¢ wytacznie weryfikacji efektow wskazanych we
wniosku kandydata.

Do rozpatrzenia odwotania dziekan, w ciagu 3 dni roboczych od dnia
otrzymania wniosku, powoluje komisje odwolawcza w nowym sktadzie 1
wyznacza termin jej posiedzenia.

Komisja odwolawcza, w skladzie co najmniej trzech nauczycieli akademickich,
weryfikuje dotychczasowa dokumentacje procesu potwierdzenia efektow

uczenia sie i wydaje decyzje o utrzymaniu w mocy decyzji dotychczasowej lub
6



ja uchyla i ponownie rozpatruje wniosek. Decyzja i ocena komisji odwotawczej
jest ostateczna.

Przewodniczacym komisji odwolawczej moze by¢é nauczyciel akademicki
wskazany w minimum kadrowym danego kierunku studiow, posiadajacy co
najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.

Odpis z protokotu posiedzenia komisji odwotawczej oraz decyzji jest
przekazywany kandydatowi, za potwierdzeniem odbioru.

§8
Oplaty

Za przeprowadzenie procesu potwierdzenia efektéw uczenia sie kandydat
wnosi oplate, ktérej wysokosc¢ okreslaja odrebne przepisy.

Kandydat wnosi optate na rachunek bankowy Uczelni przed przystapieniem do
procesu potwierdzenia efektow uczenia sie, niezaleznie od wyniku tego
procesu.

Za sporzadzenie kosztorysu oplat odpowiada dziekan, przy czym oplata za
potwierdzenie efektow uczenia sie nie moze przekroczy¢ kosztow ponoszonych
w zakresie Swiadczenia tej ustugi o wiecej niz 20%.

W przypadku trudnej sytuacji materialnej, kandydat moze ubiegac sie o
zwolnienie lub obnizenie optaty. Decyzje o zwolnieniu lub obniZzeniu optaty
podejmuje Rektor, po zasiegnieciu opinii dziekana.

Whniosek o zwolnienie lub obnizenie optaty wraz z dokumentami okreslajacymi

sytuacje materialna, kandydat sklada wraz z wnioskiem o potwierdzenie
efektow uczenia sie.

W wyniku negatywnego rozpatrzenia wniosku o zwolnienie z oplaty, kandydat
ubiegajacy sie o potwierdzenie efektow uczenia si¢ jest zobowiazany do
niezwlocznego wniesienia naleznej optaty, pod rygorem pozostawienia wniosku
o potwierdzenie efektow uczenia sie bez rozpatrzenia.

8§89

Przepisy koncowe

Wszelkie uzgodnienia miedzy komisja weryfikujaca a kandydatem, w tym
wyszczegolnienie metod, form i terminow weryfikacji efektow uczenia sa
potwierdzane pisemnie przez komisje i kandydata w protokole.
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