Zarzadzenie Nr 4 /2003
Rektora Akademii Rolniczej im. H. Kolataja w Krakowie
z dnia 21 lutego 2003r.

w sprawie: zasad, form i trybu udzielania zamdéwien publicznych

Na podstawie:

art. 49 Ustawy z dnia 12 wrze§nia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 65 poz.

385 z pdz. zm.)

§ 76 ust. 1 Statutu Akademii Rolniczej im. H. Koftataja w Krakowie z dnia 27 wrzeénia
1997 r.

w zwiazku z:

ustawg z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdwieniach publicznych (tekst jedn. 2002r. Dz.U. ,
Nr 72 poz. 664 zm: 2002 r Nr 113 poz. 984, Nr 197 poz. 16611 z 2003 Nr 2 poz.16)
odpowiednimi przepisami kodeksu cywilnego i kodeksu postepowania cywilnego

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

I. W celu dokonania wyboru najkorzystniejszych ofert na roboty budowlane, dostawy i

ustugi wszystkie jednostki organizacyjne majg obowiazek stosowaé zasady, forme i tryb
udzielania zamowien publicznych w sposéb okreslony ustaws z dnia 10 czerwca 1994 1.
o zamdwieniach publicznych, z zastrzezeniem ust. 3.

Osoby podejmujace decyzje o dysponowaniu $rodkami finansowymi i uczestniczace w
ich przygotowaniu sa zobowiazane do znajomosci przepisdéw ustawy o zamoéwieniach
publicznych, zwanej dalej ,ustawg”, przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz zarzadzen i instrukcji wprowadzanych na szczeblu uczelnianym.
Wydatkowanie $rodkéw z naruszeniem ustawy stanowi naruszenie podstawowych
obowiazkoéw pracowniczych oraz dyscypliny finanséw publicznych,

- Zasad, form i trybow udzielania zaméwien publicznych okreslonych ustawa nie stosuje

si¢ do zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazone] w zlotych
rownowartosci kwoty 3,000 EURO, przy uwzglednieniu zakazu dzielenia zaméwienia
na czgsci oraz zanizania warto$ci zaméwienia - w celu unikniecia stosowania ustawy Iub
uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych ustawa.

§2

. Podstawg udzielania zaméwiefi publicznych, stanowi plan rzeczowo - finansowy

Uczelni oraz plan zaméwien publicznych.

. Projekt planu zaméwien publicznych dla calej Uczelni sporzadza Dziat Zaméwien

Publicznych ~ w oparciu o wnioski skladane przez  kierownikéw jednostek
organizacyjnych, zestawione przez Kierownikéw Dziatow: Aparatury, Obstugi i
Technicznego w formie planéw czastkowych. Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych
przedstawia projekt planu Dyrektorowi Administracyjnemu.




Dyrektor Administracyjny przedstawia plan zamoéwien publicznych Rektorowi do
zatwierdzenia. W takim samym trybie wprowadzane s zmiany do planu (korekty
planu).

. Postgpowanie o udzielenie konkretnego zaméwienia publicznego moze by¢ wdrozone
tylko w stosunku do zaméwienia ujetego w planie.

Do czasu zatwierdzenia przez Senat planu rzeczowo — finansowego, podstawe
udzielania zaméwiefi publicznych stanowi plan zaméwien sporzadzony w oparciu o
przyjgte przez Senat prowizorium budzetowe.

§3

. Podstaws ~ wdrozenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
przekraczajacego rownowartoéé 3 000 EURO jest wniosek o zlecenie wykonania ushugi,
roboty budowlanej lub - zaméwienie dostawy, sporzadzony przez Kierownika Dzialu
Aparatury, Obstugi [ub Technicznego w oparciu o zatwierdzony przez Rektora plan
zamowien publicznych. Wzdr wniosku okresla Dyrektor Administracyjny.

- Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajacej
réwnowarto$é 3 000 EURO przeprowadza Komisja Przetargowa powolywana przez
Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju, sposréd pracownikéw Uczelni wymienionych w
zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

Szczegblowe zadania i tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin
stanowlacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

Za prawidlowe przeprowadzenie postepowania w sprawie wyboru najkorzystniejsze;
oferty odpowiada Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.

Dyrektor Administracyjny podejmuje w imieniu Uczelni jako zamawiajacego, decyzje o
zatwierdzaniu wnioskéw 1 propozycji Komisji Przetargowej, przedstawianych na
poszczegblnych etapach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Radca Prawny udziela w niezbednym zakresie pomocy prawnej w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegdinosci opiniuje (parafuje) projekty uméw.

§4

Oferty sa przyjmowane w Kancelarii Uczelni i bezzwlocznie przekazywane do Dziatu
Zaméwien Publicznych

. Dokumentacja zwiazana z udzieleniem zaméwienia publicznego, w toku postepowania
oraz po jego zakoficzeniu, jest przechowywana w Dziale Zamdwief Publicznych.

§5

W oparciu o wynik postgpowania, Dzial Zamoéwien Publicznych przygotowuje tekst
umowy o udzielenie zaméwienia publicznego i przedkiada do zaopiniowania pod
wzgledem formalno-prawnym oraz zaparafowania przez Radce Prawnego.




2. Umowe podpisuje w imieniu Akademii Rolniczej Dyrektor Administracyjny i Kwestor,
bez wzgledu na zrédlo finansowania i wartodé przedmiotu umowy, z zastrzezeniem
uprawnien Dziekanéw okreslonych w ust. 41 5.

3. W sprawach zamoéwien zastrzezonych o charakterze strategicznym dla rozwoju Uczelni
umowg podpisuje Rektor.

4. W wypadku zamoéwienia do ktérego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10 czerwca
1994r. o zamoéwieniach publicznych, =z uwagi na warto$é nie przekraczajaca
rownowartosci 3 000 EURO (art.6 ust.1 pkt 7 tej ustawy) - umowe w imieniu Akademii
Rolniczej moze podpisaé Dziekan i Kwestor,

5. Upowaznienie, o ktorym mowa wyzej w ust.4, dotyczy tylko zaméwien udzielanych z
uwzglednieniem zakazu dzielenia zaméwienia na czedci w celu uniknigcia stosowania
ustawy o zamowieniach publicznych, oraz mieszczacych sie granicach Srodkow
zatwierdzonych w planie rzeczowo-finansowym wydziatu. W razie watpliwoscei co do
mozliwodci  odstapienia od stosowania ustawy o zamoOwieniach publicznych, nalezy
zasiggnad opinii Kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych.

§6

L. Dzial Zamowien Publicznych prowadzi rejestr oraz zbior wszystkich uméw dotyczacych
udzielenia zaméwien publicznych o wartosci powyzej 3 000 EURO i innych
podpisanych przez Rektora lub Dyrektora Administracyjnego.

2. Rejestry oraz zbiory uméw o wartosci przedmiotu zaméwienia nie przekraczajacej 3 000
BURO, podpisanych przez Dziekana na podstawie upowaznienia zawartego w § 5 ust. 4
i5 saprowadzone przez Pelomocnikéw Dziekandw.

3. Po podpisaniu umowy przez obie strony, odpowiednio Kierownik Dzialu Zaméwich
Publicznych lub Pelnomocnik Dziekana przekazuje do jednostki organizacyjnej
bezposrednio realizujacej umowe tj. do Dziatu Aparatury, Obstugi lub Technicznego
potrzebne dokumenty lub ich odpisy.

§ 7

Wprowadzenie zmiany do zawartej umowy jest mozliwe tylko w przypadkach
dopuszczonych przepisem art. 76 ust. 1 ustawy i wymaga uprzedniej zgody Rektora,

§8

Niezwlocznie po  sporzadzeniu planu rzeczowo-finansowego  Uczelni  Dyrektor
Administracyjny przekazuje do publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie o
planowanych w danym roku kalendarzowym zaméwieniach publicznych, ktoérych wartosé w
przypadku zam6wienia na roboty budowlane przekracza réwnowarto$é kwoty 500,000 EURO
albo taczna warto§é w kazdej kategorii dostaw lub ustug przekracza réwnowarto$é kwoty
500.000 EURO.




o

§9

. Do wykonania niniejszego zarzadzenia zobowigzuje si¢ Prorektoréw, Dziekandw,

Dyrektora ~ Admirnistracyjnego, Kwestora, kierownikéw wszystkich  jednostek
organizacyjnych oraz kierownikéw grantow.
W wypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawnych, przestaja
obowigzywac te  postanowienia zarzadzenia, ktore beda sprzeczne z nowymi
przepisami.

§ 10

W 2003 roku wnioski o zmiang w planie zamowief (korekte) powinny byé sktadane na
drukach stanowiacych zataczniki nr 1 i nr 1A do Zarzadzenia Rektora nr 31/2001 z dnia
30 listopada 2001 r. w sprawie zasad, form i trybu udzielania zaméwien publicznych. W
pozostate] czesci zarzadzenie to traci moc obowiazujaca z dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia.

Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju, w porozumieniu z Dyrektorem Administracyjnym
okresli szczegdtowy tryb i terminarz prac nad planem zamowien publicznych na 2004 r.
wraz z wzorami formularzy do planowania.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 21 lutego 2003 r.
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prof. dr hab. Zbigniew Slipek




