Zarzadzenie Nr 55/2015
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie

z dnia 17 lipca 2015 r.

w sprawie: zakupu i rozliczania biletow MPK do celéw sluzbowych

Na podstawie § 21 ust. 1, 2 1 4 pkt 7 Statutu Uczelni z dnia 29 czerwca 2015 1.

zarzadza sig, co nastepuje:
§1

Ustalam nastgpujace zasady kupowania i rozliczania biletow MPK:

1. Decyzje o ilosci i rodzaju (jednoprzejazdowe, wieloprzejazdowe, czasowe, okresowe, na
okaziciela, imienne) kupowanych biletow podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej
w porozumieniu z dysponentem $rodkéw finansowych. Zakup biletow MPK realizowany
jest raz na kwartal, centralnie przez Dzial Rozliczen Obiektow, zgodnie z pisemnymi
zamOwieniami skladanymi przez jednostki organizacyjne do dnia 15-go miesigca,
poprzedzajacego kwartat, na ktory bilety sg kupowane. Zamodwienia ztozone po w/w
terminie realizowane beda w nastgpnym kwartale. Zamdowienie na bilety winno zawierac
informacje okreslajacg zrodto finansowania oraz powinno zosta¢ potwierdzone przez
dysponenta $rodkéw finansowych. W przypadku jednostki znajdujacej si¢ w strukturze
wydziatu — dodatkowo przez petnomocnika dziekana ds. finansowo — administracyjnych
wydziatu.

2. Za wydawanie 1 prawidlowe rozliczanie finansowe zakupionych biletow odpowiedzialny
jest kierownik jednostki organizacyjnej. Bilety MPK moga by¢ wydawane pracownikom
Uczelni, zatrudnionym na podstawie stosunku pracy oraz osobom zatrudnionym na
podstawie umowy cywilno — prawnej, jezeli wynika to z zapiséw tej umowy. Bilety stuza
tylko do przejazdu pracownikow w celach stuzbowych (nie jest nim dojazd do pracy).
Kierownik jest zobowigzany do prowadzenia rejestru wydawanych biletow, zgodnie
z wzorem, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Zakup biletow okresowych imiennych dla pracownika, ktérego zakres czynnosci wymaga
ciggtego przemieszczania si¢ pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni moze by¢
zrealizowany tylko wowczas, gdy jest to uzasadnione racjonalnosciag wydatkowania
srodkéw 1 bedzie shuzyt wylacznie do wykonywania obowigzkéw stuzbowych. W tym
celu pracownik kazdorazowo przy zakupie takiego biletu winien ztozy¢ os$wiadczenie wg

wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.



§2
Traci moc obowigzujgca Zarzadzenia Rektora Nr 12/2013 z dnia 20 lutego 2013r.

w sprawie zakupu biletow MPK do celéw stuzbowych

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2015r.

Krakéw, dn. 17 lipca 2015 r.
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