Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 46/2025

z dnia 11 czerwca 2025 roku

Szczegotowy regulamin rekrutacji na studia
na Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kottataja w Krakowie

w roku akademickim 2025/2026

81

Postepowanie rekrutacyjne na pierwszy rok studiow na Uniwersytecie Rolniczym

im. Hugona Koftataja w Krakowie przeprowadza Komisja rekrutacyjna, powotana przez
Rektora, zwana dalej Komisja.

W uzasadnionych przypadkach Rektor moze dokonaé zmiany w skfadzie Komisji

w trakcie trwania rekrutacji.

Na przewodniczacego Komisji Rektor powotuje Prorektora ds. Ksztatcenia. Przewodniczacy
Komisji organizuje postepowanie rekrutacyjne.

Obstuge Komisji oraz procesu rekrutacji prowadzi sekretarz Komisji.

Obstuge systemu rekrutacyjnego z ramienia Uczelni prowadzi administrator Systemu
Informatycznej Rekrutacji Kandydatow, zwanego dalej systemem IRK. Obstuge systemu IRK
w procesie rekrutacji na poszczegdlne kierunki studiéw prowadzg wydziatowi koordynatorzy
systemu IRK.

Cztonkami Komisji mogg zosta¢ nauczyciele akademiccy lub pracownicy niebedacy
nauczycielami akademickimi Uczelni.

W sktad Komisji wchodzg Zespoty Rekrutacyjne dla poszczegdlnych kierunkéw studiow lub
form studidw, zwane dalej Zespotami, ktére powotuje Rektor na wniosek dziekana sposrod
pracownikéw wydziatu realizujgcego proces dydaktyczny na danym kierunku studiow.
Cztonkiem Zespotu na wydziale jest prodziekan odpowiedzialny za sprawy dydaktyczne

i studenckie, petnigcy funkcje przewodniczgcego Zespotu. Kazdy Zespét ma swojego

sekretarza.



10.

Zespoty powotywane sg w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym ta sama osoba
moze by¢ powotana do kilku Zespotdow.

W pracach Komisji moze uczestniczy¢ przedstawiciel samorzadu studentéw

w charakterze obserwatora.

W celu przeprowadzenia egzamindw wstepnych powotane bedg komisje egzaminacyjne.

Sktad i ich kompetencje okresli osobne zarzadzenie.
§2

Warunki, tryb i terminy rekrutacji na stacjonarne i niestacjonarne studia pierwszego

i drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie prowadzone od roku akademickiego
2025/2026 zostaty ustalone w Uchwale Senatu Uczelni nr 62/2024 z dnia 19 czerwca 2024
roku, ze zmianami, zwanej dalej Uchwatg rekrutacyjna.

Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtoséw, w sktadzie co najmniej 3 oséb.
Przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste studentéw. Odmowa przyjecia

na studia nastepuje w drodze decyzji administracyjnej Komisji. Decyzje podpisuje
przewodniczgcy Komisji. Od decyzji Komisji przystuguje odwotanie do Rektora

w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Z postepowania kwalifikacyjnego sporzgdzany jest protokét zbiorczy, ktéry podpisuje
przewodniczacy i sekretarz Zespotu oraz przewodniczacy i sekretarz Komisji.

W protokole znajdujg sie wyniki postepowania rekrutacyjnego oséb zakwalifikowanych

na studia, pozycja rankingowa, numer identyfikacyjny w systemie IRK, imie, nazwisko, data
urodzenia oraz informacja o liczbie oséb niezakwalifikowanych. Protokét przekazywany jest
do dziekanatu wtasciwego wydziatu, natomiast kopia pozostaje

w Biurze Rekrutacji na Studia. Wyniki postepowania rekrutacyjnego sg jawne.
§3

Na studia pierwszego stopnia i jednolite studia magisterskie, z pominieciem postepowania
kwalifikacyjnego, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 Zatgcznika nr 1 do Uchwaty rekrutacyjnej,
przyjmowani sg laureaci i finalisci olimpiad stopnia centralnego oraz laureaci konkursow
ogodlnopolskich i miedzynarodowych. Lista uprawnien zawarta jest

w Zataczniku nr 1 do Uchwaty Senatu Uczelni Nr 61/2024 z dnia 19 czerwca 2024 r.

ze zmianami.



2. Laureatom lub finalistom olimpiad stopnia centralnego oraz laureatom konkursow
przyznaje sie maksymalny wynik kwalifikacji lub maksymalny wynik przedmiotowy.

3. Zuprawnien, o ktédrych mowa w ust. 1, laureaci i finaliéci mogg korzystaé jeden raz,
tj. w roku uzyskania swiadectwa dojrzatosci, niezaleznie od roku uzyskania tytutu laureata

lub finalisty olimpiady albo laureata konkursu.
§4

Dopuszcza sie przyjecie na studia na podstawie wynikdéw uzyskanych przez kandydata
w procesie potwierdzenia efektéw uczenia sie, uzyskanego w procesie uczenia sie poza

systemem studiow, o ktérym mowa w Zatgczniku nr 3 do Uchwaty rekrutacyjnej.
§5

Warunki i tryb rekrutacji na studia dla kandydatéw cudzoziemcdw okreslone sg w Zatgczniku

nr 4 do Uchwaty rekrutacyjnej.
§6

1. Rekrutacje prowadszi sie poprzez uruchamianie kolejnych naboréw az do wypetnienia limitu
przyje¢ okreslonego odrebnym zarzgdzeniem.

2. Zgodnie z §10 ust. 6 Zatgcznika nr 1 do Uchwaty rekrutacyjnej, w przypadku niewypetnienia limitu
przyjeé, kierunek studiéw moze by¢ nieuruchomiony. Komisja moze takze odstgpié od dalszego
przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego, proponujac kandydatom przyjecie na kierunek
pokrewny, w miare wolnych miejsc. Decyzje o odstgpieniu od dalszego postepowania
rekrutacyjnego podejmuje Rektor, na wniosek przewodniczgcego Komisji.

3. System IRK dla rekrutacji na pierwszy i drugi stopien (na semestr zimowy) oraz jednolite
studia magisterskie zostanie uruchomiony 2 czerwca 2025 r. dla kierunkéw prowadzonych
w jezyku polskim. Termin pierwszej tury uptywa 11 lipca 2025 r. Ogtoszenie wynikéw
nastepuje najpdzniej 15 lipca 2025 r. Przyjmowanie dokumentdéw od 16 lipca 2025 r.

4. Terminy, o ktérych mowa w ust. 2 mozna wydtuzy¢ na studiach drugiego stopnia oraz
studiach niestacjonarnych.

5. Terminy rekrutacji na drugi stopien (na semestr letni) po studiach inzynierskich zalezne
sg od termindw obron prac inzynierskich na poszczegdlnych wydziatach i bedg ustalane
indywidualnie przez wydziatowe Zespoty Rekrutacyjne.

6. W przypadku niewypetnienia limitu przyje¢ w pierwszym naborze, ogtasza sie dodatkowe

nabory. Terminy ustalane sg indywidualnie przez wydziatowe Zespoty Rekrutacyjne.



Warunkiem uruchomienia studiéw na danym kierunku prowadzonym w jezyku polskim

na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich jest
przyjecie co najmniej 24 oséb.

W uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie kierunku przy
mniejszej liczbie przyjetych oséb.

W przypadku odstgpienia od dalszego przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego

na skutek zgtoszenia sie mniejszej liczby kandydatéw niz okreslono w ust. 6 Komisja moze
zaproponowac kandydatom w miare wolnych miejsc przyjecie na inny pokrewny kierunek,
pod warunkiem, ze kandydat spetnia wymagania kwalifikacyjne okreslone dla kierunku,

na ktory bedzie przyjmowany. Kandydat sktada wéwczas w Komisji wniosek

o zmiane kierunku. Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
§7

Przez kandydata rozumie sie osobe ubiegajacg sie o przyjecie na studia, ktéra dokonata
kompletnej rejestracji w systemie IRK oraz wniosta optate za przeprowadzenie rekrutacji

na wygenerowany przez system IRK numer rachunku bankowego. Szczegétowe informacje
na temat wysokosci i sposobu dokonywania optat za przeprowadzenie rekrutacji znajdujg sie
w Zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu. Niedokonanie powyzszych formalnosci
eliminuje osobe ubiegajgca sie o przyjecie na studia z dalszego postepowania
rekrutacyjnego.

Uczelnia dokonuje zwrotu optaty rekrutacyjnej na podstawie pisemnego wniosku kandydata
wraz z potwierdzeniem dokonania optaty — przestanego do Biura Rekrutacji na Studia lub
online z adresu mailowego wprowadzonego przez kandydata do systemu IRK na adres

rekrutacia@urk.edu.pl - w przypadku:

a) nieuruchomienia kierunku studiow z powodu zbyt matej liczby kandydatéow, pod
warunkiem, ze kandydat nie dokonat zgtoszen na inne kierunki,

b) wniesienia optaty w wysokosci wyzszej niz 85 zt,

c) rezygnacji kandydata w systemie rekrutacyjnym z dalszego postepowania
rekrutacyjnego przed zakoriczeniem elektronicznej rejestracji.

Whiosek o zwrot optaty rekrutacyjnej wraz z potwierdzeniem dowodu wptaty nalezy

przesta¢ w terminie:
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a) do 31.10.2025 r. —w przypadku studidw rozpoczynajgcych sie w semestrze

zimowym,

b) do 31.03.2026 r. — w przypadku studidw rozpoczynajgcych sie w semestrze letnim.
Zwrotu opfaty rekrutacyjnej dokonuje sie na wskazany we wniosku przez kandydata numer
rachunku bankowego.

Sekretarz Komisji rekrutacyjnej potwierdza na wniosku kandydata spetnienie warunku
do zwrotu opfaty rekrutacyjnej, nastepnie przekazuje wniosek do realizacji do Dziatu
Ewidencji Ksiegowej.
Szczegbétowe informacje na temat dokonywania optat oraz wnioskowania o wydanie
legitymacji studenckiej znajdujg sie w Zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§8
Dopuszcza sie rejestracje na wiecej niz jeden kierunek, jednak nie wiecej niz trzy kierunki
na studia stacjonarne i trzy kierunki na studia niestacjonarne w ramach istniejgcej tury.
Kandydaci, ktérzy zdawali lub poprawiali mature w 2025 r., aby dokonac zgtoszenia
rekrutacyjnego przed otrzymaniem swiadectw dojrzatosci z OKE (tj. do dnia 8 lipca 2025 r.),
zaznaczajg z systemie IRK, ktdre przedmioty maturalne i na jakim poziomie zdawali.
Dla maturzystow 2025 w pierwszej turze rekrutacji wyniki maturalne zostang pobrane
z Krajowego Rejestru Matur (SIO-KReM).
Kandydaci posiadajgcy starg mature dostarczajg do Komisji skany swiadectw dojrzatosci
oraz zaswiadczen, o ktérych mowa w art. 44 zzp ust. 2 Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku
o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750) w terminie do ostatniego dnia rejestracji
przewidzianego odpowiednio dla danej grupy kandydatéw.
Kandydaci posiadajgcy mature zagraniczng, EB lub IB, dostarczajg do Komisji skany
Swiadectw potwierdzajgcych uzyskane wyniki matur, w terminie do ostatniego dnia
rejestracji przewidzianego odpowiednio dla danej grupy kandydatow.
Uwzgledniajac specyfike systemu ocen wtasciwego dla okreslonego kraju, dokonuje
sie przeliczania ocen ze $wiadectwa maturalnego uzyskanego poza granicami Polski
na punkty URK, wedtug zasad zawartych w Zatgczniku nr 2 do Uchwaty.
Kandydaci bedgacy laureatami olimpiad przedmiotowych i konkurséw uwzglednianych
w postepowaniu kwalifikacyjnym dostarczajg do Komisji skany zaswiadczen
o posiadanych osiggnieciach w terminie do ostatniego dnia rejestracji przewidzianego

odpowiednio dla danej grupy kandydatow.



§9

Kandydaci oczekujacy na liscie rezerwowej informowani sg przez sekretarza Zespotu

za posrednictwem komunikatu systemu IRK o miejscu na liscie wraz z uzyskang liczbg punktéw.
§10

1. Po zakwalifikowaniu na studia sekretarz Zespotu informuje kandydata poprzez komunikat
w systemie IRK o obowigzku i terminie ztozenia kompletu dokumentow,

o ktérych mowa w § 8 ust. 6 i 7 Zatacznika nr 1 do Uchwaty rekrutacyjnej, w celu wpisania
na liste studentéw. Nieztozenie dokumentéw w wyznaczonym przez Zespot terminie
zostanie potraktowane jako rezygnacja kandydata z procesu rekrutacji na studia.

2. W przypadku rekrutacji na studia z priorytetami, kandydat wybiera w systemie IRK kierunek
priorytetowy i maksymalnie dwa kierunki dodatkowe. W przypadku niezakwalifikowania
na kierunek priorytetowy kwalifikacja kandydata nastepuje na kolejne wybrane przez niego
kierunki. Po zakwalifikowaniu na wybrany kierunek, kandydat sktada dokumenty
na wybrany przez siebie kierunek we wfasciwym Zespole rekrutacyjnym obstugujagcym
nabdr na ten kierunek, jednoczesnie rezygnujac
z pozostatych kierunkéw. Miejsca przyjmowania dokumentéw wskazane sg na stronach
internetowych Uczelni i poszczegdlnych wydziatéw oraz systemie IRK. Cztonkowie Zespotu
sprawdzajg kompletnos¢ dokumentéw, dokonujg ich uwierzytelnienia
i potwierdzajg ich przyjecie.

3. Do dokumentéw kandydat dofgcza podanie i ankiete osobowg, wygenerowane przez
system IRK, na podstawie danych wprowadzonych przed kandydata podczas rejestracji na
studia. Dokumenty te bedg dostepne do pobrania w systemie IRK od momentu
zakwalifikowania kandydata na studia.

4. Numery rachunkdw bankowych, na ktdre zakwalifikowani kandydaci wnoszg optate
za wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS) podane sg w Zataczniku nr 4
do niniejszego Regulaminu.

5. Kandydat na studia drugiego stopnia, ktéry w terminie sktadania dokumentow nie posiada
wydanego dyplomu ukorczenia studiéw co najmniej na poziomie pierwszego stopnia,
wprowadza do systemu IRK lub dostarcza do Komisji zaswiadczenie z dziekanatu
o ukonczeniu studiéw, zawierajgcy informacje, ktore nalezy wprowadzi¢ do systemu:

numer dyplomu, data ztozenia egzaminu dyplomowego, wynik ukoriczenia studiow



i Srednia arytmetyczna ocen z catego przebiegu studidéw pierwszego stopnia. W takim
przypadku kopia dyplomu musi by¢ przedtozona przez kandydata w nieprzekraczalnym
terminie do 14 dni od dnia otrzymania dyplomu.

Kandydat zakwalifikowany na studia, ktéry ztozyt w wyznaczonym terminie komplet
wymaganych dokumentdéw otrzymuje od sekretarza Komisji pisemng informacje

o wpisie na liste studentow, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu
oraz potwierdzenie ztozenia dokumentow.

Informacja o wpisie na liste studentéw nie wymaga podpisu.
§11

Osoby przyjete na studia sktadajg w dziekanacie zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy
o braku przeciwwskazan do studiowania na wybranym kierunku studiow, uzyskane

na podstawie skierowania z Uczelni, ktérego wzér okresla Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu, o ile jest ono wymagane. Zaswiadczenie nalezy dostarczy¢ najpdzniej

w pierwszym tygodniu zajec. Lista placéwek medycyny pracy, z ktérymi Uniwersytet
podpisat umowe na przeprowadzenie bezptatnych badan kandydatow zakwalifikowanych
na studia w Uczelni umieszczona jest w zakfadce ,,dokumenty” na stronie internetowe;j

https://rekrutacja.urk.edu.pl/rekrutacjia/dokumenty.

Liste kierunkow studidow pierwszego, drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich
w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kottgtaja w Krakowie, na ktére od oséb
przyjmowanych na studia wymaga sie zaswiadczenia lekarza medycyny pracy okresla
Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Kandydaci na studia drugiego stopnia, ktdrzy ukonczyli studia pierwszego stopnia na tym
samym kierunku lub pokrewnym, nie sktadajg zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do studiowania na tym kierunku pod warunkiem, ze nie uptynat rok

od ukonczenia studidw pierwszego stopnia. Zapis dotyczy kierunkdw, na ktérych wymagane

sg takie zaswiadczenia.
§12

Kandydat, ktory nie moze osobiscie dostarczyé dokumentéw, zgodnie z art. 33 Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, moze udzieli¢ osobie
fizycznej pisemnego petnomocnictwa (wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu)

do dokonania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z procesem rekrutacji na studia,
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w szczegolnosci dostarczenia swiadectwa dojrzatosci, Swiadectwa maturalnego,
zaswiadczenia lub dyplomu ukonczenia studidw, a takze innych dokumentéw wymaganych
od osoby zakwalifikowanej do przyjecia na studia.

Petnomocnictwo nie wymaga uwierzytelnienia notarialnego.

2. Kandydat zakwalifikowany do przyjecia na studia sktadajgc dokumenty jest zobowigzany
przedstawi¢ Komisji przyjmujacej dokumenty swéj dokument tozsamosci. Petnomocnik
reprezentujgcy kandydata zobowigzany jest przedstawic¢ swdéj dokument tozsamosci.

3. Dopuszcza sie przestanie wymaganych dokumentéw od oséb zakwalifikowanych na studia
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe, przy czym do kompletu dokumentéw nalezy dotaczyé oryginat
dokumentu uprawniajgcego do podjecia studiow (Swiadectwo dojrzatosci, dyplom
ukoniczenia studiéw) lub jego notarialnie poswiadczony odpis.
Po sporzadzeniu przez Komisje rekrutacyjng odpiséw otrzymanych dokumentéw, oryginaty
dokumentéw podlegajg zwrotowi. Odbiér dokumentdow realizowany jest osobiscie
w siedzibie Uczelni.

4. W przypadku rezygnacji ze studiéw, na wniosek kandydata, dostarczone dokumenty moga
zostaé przestane na adres wskazany we wniosku lub odebrane przez kandydata osobiscie.

5. Uczelnia przez okres 6 miesiecy przechowuje kopie dokumentéw kandydatow nieprzyjetych
na pierwszy rok studiéw z przyczyn formalnych lub rezygnacji z podjecia studiéw, wraz
z kopig pisma, na podstawie ktérego zwrdcono kandydatowi ztozone oryginaty
dokumentéw i potwierdzeniem odbioru tych dokumentéw. Po tym okresie dokumenty

podlegajg zniszczeniu.
§13

W przypadku kandydata, ktéry jest niepetnoletni w dniu wpisu, wpisu dokonuje sie

w obecnosci przedstawiciela ustawowego za jego pisemng zgodg. W przypadku gdy
przedstawiciel ustawowy nie jest obecny podczas wpisu, konieczne jest przedstawienie tej zgody
opatrzonej podpisem notarialnie poswiadczonym. Formularz zgody rodzica/opiekuna prawnego
na podjecie studidow niepetnoletniej kandydatki/niepetnoletniego kandydata

w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kottgtaja w Krakowie wraz z informacjg dotyczaca

przetwarzania danych osobowych okresla Zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.



§14

Absolwent, ktory w Uczelni ukonczyt dany kierunek studidow, nie moze ponownie starac
sie o przyjecie na ten sam kierunek studiéw, ukoriczony w tej samej Uczelni, prowadzony

na okreslonym poziomie i profilu ksztatcenia.
§15

1. Nawniosek osoby przyjetej na studia (wzér okresla Zatacznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu, umieszczony jest w zakfadce ,,do pobrania” na stronie internetowe;j

https://rekrutacja.urk.edu.pl/rekrutacja/do-pobrania), wtasciwy Zespot przygotowuje

zaswiadczenie o wpisie na liste studentéw, zgodnie z Zatgcznikiem nr 8 do niniejszego
Regulaminu.
2. Zaswiadczenie podpisuje w imieniu przewodniczgcego Komisji rekrutacyjnej przewodniczacy

Zespotu lub sekretarz.
§16

Nabodr na kierunki anglojezyczne prowadzony jest za posrednictwem systemu IRK. Obstuge

administracyjng procesu rekrutacji prowadzi Biuro Wspétpracy i Wymiany Miedzynarodowe;.

§17

Zasady wynagradzania cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej za udziat w pracach zwigzanych

z postepowaniem rekrutacyjnym okreslajg odrebne przepisy.
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