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Zasady realiza cji
w Uniwetsytecie Rolniczym im. Hugona Kottataja w Krakowie

Projektu ,, Dydaktyka i Badania — unowoczesnienie bazy materialnej
Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie stuzgcej efektywnemu nauczaniu”

wspoifinansowanego ze §rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach
‘Malopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego MRPO 2007-2013



g

e

¥

>k

%

PROGRAM REGIONALNY ' Matopolska _ sintpseous
NARGDOWA STRATEGIA SPOINOSCH
§1
Przepisy ogolne

Niniejsze zasady okteslaja sposéb realizacji w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona KoHataja
Projektu ,,Dydakiyka i Badania — unowoczesnienie bazy materialnej Uniwersytetu Rolniczego w

Krakowie stuzacej efektywnemu nauczanmiu” majac na uwadze najwazniejsze zapisy UMowy O

dofinansowanie oraz dokumentéw programowych.

§2

Uzyte w niniejszych zasadach okreélenia oznaczaja;

1. Dokumenty programowe — rozporzadzenia, dyrektywy i instrukcje organéw Unil

Butopejskiej i instytucji krajowych odpowiedzialnych za ich wdrazanie oraz wytyczne,
podreczniki, instrukcje wdrazania programu operacyjnego, Umowy, urzedowe wykladnie

aktéw normatywnych a takze inne dokumenty wg ktdrych nalezy przygotowaé, wdrazal 1
utrzymywaé trwalo§é Projektu ,Dydaktyka i Badania — nnowocesnienie  bagy materialng
Uniwersytetn Rolniczego w Krakowie stuiace efektywneniu nanezanin” dalej zwanemu Projektem

»D&B” .

2. Dofinansowanie — nalezy ptzez to rozumieé §rodki eutopejskie w rozumieniu att, 5 ust. 3

pkt. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku, przekazywane przez’

Instytucje Zarzadzajaca na rachunek bankowy Beneficjenta tj. Uniwetsytetu Rolniczego im.

Hugona Koltataja w Ktakowie w formie platnosci.

3. Kara umowna — nalezy ptzez to rozumie nalozona na Uczelnie kate stanowiaca
réwnowarto$é 5% przyznanego dofinansowania (tj. 466 765,69 zhotych), ktéra nalezy ponies¢
kazdorazowo w przypadku nienalezytego wykonania przez Uczelnie zobowiazan

wynikajacych z Umowy o dofinansowanie.

4. Koszty kwalifikowalne — koszty niezbedne do zrealizowania Projektu D&B, ponoszone w
okresie jego realizacji, metytorycznie uzasadnione, tworzace kategorie okreslone na
podstawie  stosownych ~ dokumentéw  progtamowych, szczegblnie  wytyczaych

przygotowanych przez instytucje krajowe.

5. Koszty niekwalifikowalne — wszelkie koszty ponoszone na realizacje Projektu D&B,

niepodlegajace dofinansowaniu w ramach programu.

6. Prefinansowanie — koniecznosé przejéciowego sfinansowania czesci lub calodci wydatkéw

na realizacje Projektu D&B  ze érodkéw whasnych Uczelni, wynikajaca 2 zasady okresowej

refundacji wydatkéw, obowiazujacej w ramach programu.

7. Program—Malopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013, dalej zwany

MRPO.

8. Projekt — niepowtarzalne, zlozone przedsigwzigcie realizowane zespolowo, w sposéb
wizglednie niezalesny od biezacej dziatalno$ci Uczelni, podejmowane w celu osiagniecia
zalozonego na poczatku, unikalnego rezultatu/ produkiu. Posiada jasno okre$lone cele,

wymagania jakoéciowe, ramy czasowe i budzet.
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9. Umowa o dofinansowanie Projektu w ramach Osi Priorytetowe;j 1 ,,Warunki dia

10.

11.

12.

13.

rozwoju spoleczenistwa opartego na wiedzy” Matopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013, zawatta z Zarzadem Wojewddztwa Malopolskiego
zwanym dalej Instytucja Zarzadzajaca, regulujaca udzial Uczelni w realizacji Projektu D&B,
zwang dalej Umowsa o dofinansowanie. :

Whitad whasny — okreslona w Umowie o dofinansowaniu, cze$¢ nakladéw rzeczowo —
finansowych zadeklarowana na wspdtfinansowanie Projektu D&B, pochodzaca ze srodkoéw
ze sprzedazy skladnikéw majatkowych Uczelni lub z pozyskanych przez nia §rodkéw
zewnetrznych nie stanowiacych ptatnosci.

Oktes realizacji Projektu D&B — czas w jakim nastgpuje realizacja podstawowych
elementéw Projektu D&B, zwykle liczona od podpisania Umowy o dofinansowanie do
chwili jego catkowitego rozliczenia rzeczowo-fansowego oraz zlozenia sprawozdania
koficowego okreslonego w Umowie o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu ze $rodkoéw Buropejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Malopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007-2013, przediozony przez Uczelnie do instytucii zewngtrznej w celu uzyskania
srodkéw finansowych na tealizacje Projektu D&B, stanowiacy zalacznik nr 2 do Umowy o
dofinansowanie, zwany dalej Wnioskiem o dofinansowanie.

Trwalosé projektu / okres zachowania trwatodci projektu — czasookres okreslony w
Umowie o dofinansowanie oraz dokumentach programowych, w ktorym Uczelnia
zobowiazuje si¢ do osiagniecia celéw dhugookresowych, okreslonych w Projekcie D&B.

§3

Zakres Projektu D&B

1.

Projekt ,,Dydaktyka i Badania — unowoczesnienie bazy materialnej Uniwetsytetu Rolniczego
w Krakowie stuzacej efektywnemu nauczaniu”, zwany dale] Projektem D&B, realizowany
jest w ramach Malopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, osi
priorytetowej 1 Warunki rozwoju spoleczefistwa opartego na wiedzy, dziatania 1.1 poprawa
jakoéci ustug edukacyjnych, Schemat A. Rozwéj infrastruktury dydaktycznej szkolnictwa
WYZSZEZO.

Projekt D&B realizowany jest na podstawie Umowy o dofinansowanie numer
MRPO.01.01.01-12-095/09-00-TXA /897 /FE/09 z dnia 4 listopada 2009 toku.

Catkowita wattoéé Projektn D&B wynosi 16 286 706,44 zlotych, w tym dofinansowanie
pochodzace ze $rodkéw dotacii tozwojowej nie przekracza wartosci 9 335 313,86 zlotych.

Projekt D&B sktada si¢ z nastgpujacych komponentéw:

a. Modernizacja trzech sal wykladowych Wydziatu Lednego nr 1, 21 3 wraz z zakupem
wyposazenia,

b. Modernizacja dwéch sal wykladowych Wydziatu Ogrodniczego nr 130 1 131 wraz z
zakupem wyposazenia,

c. Adaptacja i wyposazenie standardowe oraz specjalistyczne pomieszczefi na cele
ptzysztego Centrum Edukacji Gleboznawczej w budynku Wydziatu Lesnego,
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d. Budowa , Laboratotium Geochemii Srodowiska Leénego i Terenéw Przeznaczonych

e.

f.

do Rekultywacji” wraz z zakupem wyposazenia;

Przebudowa ,Laboratotium diagnostyki agrofagbéw rodlin uprawnych i badafl
rejestracyjnych §rodkéw ochrony rodlin” wraz z zakupem wyposazenia;

Adaptacja pomieszczed z przeznaczeniem dla studentéw specjalnodci ,,Sztuka
Ogrodowa” oraz studentéw kietunku ,.Biotechnologia — Studia Miedzywydziatowe™
wraz z zakupem wyposazenia.

§4

Zarzadzanie Projektem

1. Kierownikiem Projektu jest Kanclerz.

2. Rektor — w porozumieniu z Kanclerzem — powotuje Kootdynatora Projektu.

3. Kootdynator jest zobowiazany do:

a)
b)

<)

d)

€)

prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu D&B;

w sprawach zwiazanych z realizacja Projektu D&B — do reprezentowania
Uniwetsytetu w kontaktach z innymi podmiotami;

sporzadzania  oraz tetminowego dostarczania  wladciwym  podmiotom
zewnetrznym wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja Projektu D&B;

w trakcie realizacji Projektu D&B - do monitorowania pracy jednostek
Uniwersytetu otaz podmiotéw zewngtrznych w zakresie wykonywania zadad
zwigzanych z tg realizacja;

biezacego informowania Kietownika Projektu o przebiegu realizacji Projektu
D&B.

4. W zwiazku z realizacja Projektu D&B, Koordynator moze:

a)

b)

wystepowaé do wszystkich jednostek Uniwersytetu o udzielanie pisemnych
wyjaéniefi dotyczacych przebiegu realizacji Projektu D&B,

wystgpowaé do podmiotéw zewnetrznych z Zadaniem udzielenia pisemnych
wyjasnieti dotyczacych ptzebiegu realizacji Projektu D&B.

5. Z chwil zakoficzenia realizacji Projektu D&B, Kootdynator przekazuje obowiazki

dalszego

wykonywania postanowied umowy o dofinansowanie oraz postanowien

dokumentéw  programowych  odpowiednio  Dziekanowi/Kietownikowi jednostki
korzystajacej z produktéw i efektéw Projektu D&B.

6. Szczegdlowy sposéb zarzadzania Projektem okrela zalacznik nr 3 do zarzadzenia,
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§ 5

Sprawozdawczo$c

1.

Kootdynator zobowiazany jest do przygotowywania wnioskéw o platno$é w termyinach
okteslonych w umowie o dofinansowanie na podstawie matetialow dostatczonych przez
jednostki zaangazowane w realizacje Projektu D&B.

Kootdynator zobowiazany jest do dostarczania do Instytucji Zarzadzajacej informacii
miesigcznych do 20 dnia kazdego miesiaca sporzadzonego na podstawie materiatéw
dostarczonych przez jednostki zaangazowane w realizacje Projektu D&B.

Zobowiazuje sie jednostki organizacyjne Uczelni do dostarczenia wszystkich dokumentow
wymaganych przez Kootdynatora w terminie przez niego wskazanym.

§o

Wskazniki Projektu D&B

1.

Zaawansowanie rzeczowe tealizacjii Projektu D&B mierzone jest za postednictwem
wskaznikéw produktu, do ktorych naleza:

a. Liczba szkél wyiszych doposazonych w apatatute naukowo-badawcza na potrzeby
dydaktyki, )

b. Liczba zakupionej apatatuty naukowo-badawczej,

c. Liczba zmodetnizowanych / rozbudowanych / zaadaptowanych —obiektow
dydaktycznych,

d. Powietzchnia zmodetnizowanych / rozbudowanych / zaadoptowanych obiektow
badawczo — rozwojowych.

na podstawie protokoléw zdawczo-odbiorczych lub dok‘umentacji powykonawcze;j.

Realizacja celéw Projektu D&B mierzona jest za posrednictwem podstawowych wskaznikow
rezultatu do ktérych naleza:

a. Liczba stalych miejsc pracy utworzonych w wyniku realizacji projektu
b. Liczba studentéw korzystajacych z wybudowanej infrastruktury badawczo-rozwojowej

Wskaznik rezultatu wymieniony w ust. 2 pkt. a mierzony jest raz do roku - poczawszy od
roku 2012, a skoficzywszy na roku 2016 - na podstawie sprawozdania przesylanego do GUS.
Kierownik Dzialu Nauczania zobowiazany jest do dostarczenia kserokopil sprawozdania
potwietdzone] za zgodno$¢ z oryginalem w terminie niezwlocznym od dnia jego
spotrzadzenia i podpisania.

Wskasnik rezultatu wymieniony w ust. 2 pkt. b mierzony jest raz do roku, zawsze w
stosunku: do stanu z dnia 31.12.2009 toku, na podstawie statystyki Uczelni oraz
oéwiadczenia Dziekana/Kierownika Jednostki organizacyjuej.

Drziekan/Kierownik jednostki otganizacyjnej zobowiazany jest do wypelnienia rozszerzonej
listy wskasnikéw rezultatu przekazanych przez Koordynatora. Ich pomiar odbywa sie na
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koniec roku kalendarzowego w oltesie od 2012 do 2016 toku na podstawie dokumentéw
obligatoryjnie przechowywanych ptzez Dziekana/Kierownika jednostki organizacyjnej.

§7
Rozliczenia finansowe Projektu oraz sprawozdawczos¢
1. Wszelkie wydatki ponoszone w zwiazku z realizacja Projektu D&B musza by¢ zgodne z:
Dokumentami programowymi;

b. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 1. — Prawo zaméwiedl publicznych (tekst jedn. Dz. U. Nt
113 z 2010 r., poz. 759);

c. Ustawa z dnia 27 sietpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nt 157, poz.
1240 z pbzn. zm.);

d. Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 z pdza. zm.)

e. wiadciwymi przepisami wewnetrznymi UR.

2. Wszystkie dokumenty ksiggowe - faktury, rachunki - przed zaksiggowaniem powinmy trafic
do Koordynatora, ktéry wskazuje tylko i wylacznie wysoko$c $rodkéw  finansowych
podlegajacych dofinansowaniu oraz zatacza do dokumentu wymagany Wytycznymi opis.

3. Po zaksiegowaniu dokumentéw, uzupetnieniu wszystkich podpiséw oraz dat i pieczatek —
szczegblnie przy weryfikacji merytorycznej oraz formalno-rachunkowej, dokument zostaje
umieszczony w osobnym segregatorze opisanym zgodnie z Wytyczaymi przekazanymi przez
Koordynatora.

4. Waszystkie wydatki zwigzane z Projektem D&B sa regulowane 2z wyodrebnionego rachunku
bankowego ptzypisanego do Projektu D&B po uprzednim jego zasilenin  §rodkami
finansowymi z rachunku podstawowego Uczelni. W przypadku ich braku z wnioskiem o
zasilenie rachunku bankowego wystepuje Koordynatot. '

5. Dofinansowanie przekazywane jest Uczelni na podstawie refundacji poniesionych wydatkSw
badz tez w formie zaliczki. Srodki  zaliczki przeznaczone s wylacznie na regulowanie
platnoéci przyszlych — ponoszonych po dniu ich otrzymania. Niedopuszczalne jest ich
przelanie na tachunek podstawowy Uczelni Stodki finansowe stanowiace refundacje
poniesionych wydatkéw powinny by¢ natomiast przelane na rachunek podstawowy Uczelni.

6. Kierownik Dziatu Ewidencji Ksiggowej lub osoba przez niego wyznaczona zob owigzany jest
do przekazania Kootdynatorowi w formie pisemnej (dtoga elektroniczna) informacji o
terminie i wysoko$ci érodkéw finansowych otrzymanych na wyodrebniony rachunek
bankowy. Na tej podstawie Koordynator przygotowuje 1 przekazuje informacje zwrotna o
érodkach finansowych, ktéte powinny byé przelane na rachunek podstawowy Uczelni.

7. Po zwréceniu dokumentéw ksiggowych do Dziatu Ewidencji Ksiegowej ujetych w pismie
przewodnim jako dokumenty dolaczone do wniosku o platnos¢ wszelkie ich zmiany
(podpisy i kolejne elementy dopisane badZ dolaczone do dokumentu) powinny by¢ wczesniej
konsultowane z Koordynatorem.
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§8

Postepowania o zaméwienia publiczne

1.

Zastepca Kanclerza ds. Technicznych lub osoba przez niego wyznaczona zobowiazane s3 do
niezwlocznego przekazywania Kootrdynatorowi nastepujacych informacji:

a. Whniosku o zaméwienie publiczne przed zlozeniem go do Dzialu Zaméwien
Publiczaych,

b. Zaktualizowanej wartoéci kosztorysowej przedmiotu zaméwienia wtaz z podaniem
metody aktualizacji oraz wykazem kosztorysow stanowiacych podstawe wyliczenia
wattoéci zamdwienia,

c. Wszelkich zmian w dokumentacji technicznej wprowadzonych po dniu 04.06.2009 roku.

d. Wykazu pozycji kosztotysu inwestorskiego usunictych z kosztoryséw inwestorskich w
wyniku podjecia decyzji o uruchomieniu dwéch odrebnych postepowafl o zambwienie
publiczne.

e. Kserokopii wniosku o zaméwienie publiczne zawierajacego date przekazania tego
wniosku do Dziatu Zaméwied Publicznych.

Podziatu zakresu rzeczowego przedmiotu zaméwienia o ktérym mowa ust.] pkt. cid
dokonuje Dziat Inwestycji i Remontéw po uzyskaniu pozytywne] opinii Koordynatora.

Kootdynator przekazuje do Zastgpcy Kanclerza ds. Technicznych Wku kosztorysow
inwestorskich, ktéte stanowily podstawe do okreslenia wartosci Projektu.

Kootdynator wraz z Kanclerzem oraz Zastepca Kanclerza ds. Technicznych ustala
harmonogram tealizacji Projektu D&B i - majac na uwadze zapisy whniosku o
dofinansowanie -~ okrela miesiac uruchomienia poszczegdlnych postepowar o zamowienie
publiczne oraz okres, w ktorym majg zosta¢ wykonane poszczegblne toboty budowlane, jak
réwniez dostatczone wyposazenie.

Kierownicy Metytoryczni Projektu (tj. Prodziekani Wydzialu Lesnego 1 Ogrodniczego otaz
Kierownik Biotechnologii — Studiéw Miedzywydzialowych) zobowigzani s3 do
przygotowania dokumentéw stuzacych uruchomieniu zamdbwienia publicznego 1 dostarczenia
ich odpowiednio do Dziatéw Gospodatczego, Technicznego lub Apatatury Naukowo-
Dydaktycznej, natomiast kierownicy tych jednostek administracyjnych Uczelni — do
podjecia wszelkich dzialad shuzacych uruchomieniu procedury przetargowe;.

Ptzed uruchomieniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Kierownik
Dziatu Zaméwied Publicznych jest zobowiazany do ptrzekazania Koordynatotowi wzotu
umowy z wykonawca. Kootdynator Projektu weryfikuje wzér umowy pod wzgledem
wytycznych  dotyczacych informacji i promocji, terminéw platnodci, rozpoczecia 1
zakoficzenia dostawy, ustugi badZ robét budowlanych.
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7. Kierownik Dzialu Zaméwie Publicznych badZ osoba przez niego wyznaczona zobowiazany

jest do przekazania Koordynatorowi informacji w fotmie pisemnej dotyczacych:

a. Uruchomienia postepowania o zaméwienie publiczne wraz z kserokopia ogloszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamdwied Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginalem,

b. Ogloszenia o udzielenie zamdéwienia wraz 2z dokumentami potwierdzajacymi
uruchomienie postgpowania o zamébwienie publiczne, jego rozstrzygnieciu oraz ZaWarciu
umowy z wykonawca w terminie dwéch dni roboczych.

§9

Informacja i promocja

1.

W przypadku podejmowania jakichkolwiek czynnoéci zwiazanych z realizacja Projektu,
wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni zobowigzane sa do zamieszczania na
dokumentach zaréwno wewnetrznych, jak i zewnetrznych, informacji o udziale Unii
Europejskiej we wspéHinansowaniu Projektu oraz oznaczania dokumentéw i miejsca
realizacji Projektu symbolami graficznymi (logo) Uni Europejskiej wraz z odniesiepiem do
Buropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Programu, zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej, ktote sa dostepne na stronie internetowej Uczelni.

Nie stosowanie sie do zapiséw ust. 1 moze spowodowa¢ wstrzymanie dofinansowania lub
koniecznosé zwrotu ottzymanych §rodkéw finansowych, jak réwniez natozenie na Uczelnie
kary umowne;j.

Pracownik Biura Informacji i Promocji zobowigzany jest do wykonania nastgpujacych
dzialafi w zakresie obowiazkéw informacii i promocji:

a. Wykonanie dokumentacji fotograficznej sprzed 1 po zakoficzeniu  realizacji
poszczegbloych komponentéw Projektu D&B o ktorych mowa w paragrafie 3;

b. Uzgadnianie z Koordynatorem tresci infotmacji przekazywanych do $rodkow
masowego przekazu lub tez umieszczanych na lamach Biuletynu Informacyjnego czy
tez stronach internetowych Uczelni.

2

Kootrdynator informuje o tetminie wykonania dziatad opisanych w ust. 3 pkt. 2
pracownika Biura Infotmacji i Promocji Kootdynator, a jednostki otganizacyjne zarzadzajace
sktadnikami majatkowymi objetymi Projektem zobowiazane sa do ich udostepnienia i
udzielenia wszelkiej mozliwej pomocy w tym zakresie.

§ 10

Archiwizacja dokumentow

1.

W Biurze Koordynatora przechowywane sa nastepujace dokumenty:

a. Oryginal umowy o dofinansowanie wraz z zatacznikami;
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b. Kopia kazdego zlozonego wniosku o platnod¢ w wersji papierowej 1
elektronicznej otaz komplet zatacznikéw dotyczacych rozliczonych wydatkow;

c. Informacje miesieczne z przebiegu realizacji Projektu

2. Kopie umowy, poswiadczone na zgodno$¢ z oryginalem przez Koordynatora Projektun
otrzymuja Rektor, Kanclerz, Kwestor, Dziekani Wydziatu Lesnego oraz Ogrodniczego
oraz Kierownik Biotechnologii — Studiéw Miedzywydziatowych.

3.  Wszystkie jednostki otganizacyjne Uczelni wykonujace czynnosci zwiazane 2z tealizacja
Projektu zobowiazane sa do przechowywania dokumentacji Projektu do dnia 31 grudnia
2020 roku, w sposob opisany w § 7 ust. 3 niniejszych ,,Zasad”.

§11
Znaczgca modyfikacja

7, uwagi na zachowanie tzw. trwalosci Projektu zabrania si¢ wprowadzenia w okresie 5 lat od dnia
zakoficzenia realizacji Projektu D&B znaczacej modyfikacji, o ktérej mowa w att. 57 ust.]
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajacego przepisy
ogdlne dotyczace Eutopejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Buropejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

§12
Kontrola i audyt zewngtrzny

Zasady kontroli obowiazujace przy tealizacji Projektu D&B okreéla zawarta z Zatzadem
Wojewédztwa Matopolskiegp Umowa o dofinansowanie - Wytyczne dotyczace kontroli
projektéw, ktére w niezmienionej formie stanowia zatacznik nt 2 do zarzadzemia.

§ 13

Jezeli Umowa o dofinansowanie lub dokumenty programowe nakladaja na Uczelnig
dodatkowe obowiazki, Uczelnia zobowiazana jest do ich wypelnienia. Za niedostosowanie
sie do wytycznych przekazanych przez Koordynatora Projektu odpowiedzialnoéé ponosi
kietownik jednostki, ktéry nie dokonat odpowiednich zmian.

§ 14
Informacja o realizacji innych projektéw Uczelni

1. W zwiazku z wypelnieniem obowiazku wynikajacego z § 8 ust. 4 pkt. 1 Umowy o
dofinansowanie, zobowiazuje si¢ Dyrektora Centtum Transfera Technologii - Biuto
Programéw Furopejskich do przekazywania Koordynatorowi pisemnej informacji o kazdym
zadaniu/projekcie inwestycyjoym realizowanym ze $rodkow krajowych w okresie realizacji
Projektu D&B.
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2. W zwiazku z wypelnieniem obowiazku wynikajacego z § 8 ust. 4 pkt 1 Umowy o
dofinansowanie zobowigzuje si¢ Kierownika Dzialu Nauki i Wspoipracy Miedzynarodowe]
do przekazywania Koordynatorowi pisemnej informacjii o realizowanych projektach
badawczych (promotorskie, habilitacyjne, zlecone itp.) w oktesie realizacji Projekta D&B.

4.

Przedlozenie zestawiei wymienionych w ust. 1 1 2 jest jednoznaczne ze ztozeniem
oéwiadczenia o braku podwdjnego finansowania.

W celu biezacego monitorowania wykonania obowigzku wynikajacego z Umowy o
dofinansowanie, informacje o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przedkladaé nalezy w Biurze
Koordynatora raz na kwartal, w terminie 5 dni roboczych od jego zakoficzenia.

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora Nr 30/2010
z dnia 1 pazdziernika 2010 r.

Wytyczne dot. kontroli projektow

1. Gtéwne zasady realizacji procesu kontroli projektéw

Kontrola projektéw na miejscu przeprowadzona jest na zakoficzenie realizacji, po przedstawienin
przez Beneficjenta wniosku o platnoéé koficowa (po weryfikacji dokumentu przez Instytucje
Zarzadzajaca).

W trakeie tealizacji projeltu dopuszeza sie mozliwosé kontroli na miejscu lub w siedzibie Instytucji
Zarzadzajacej.

Kontrola projektu moze obejmowac:

1.

)
b)
9
5

kontrole merytoryczna projektu w zakresie rzeczowej realizacji projekiu zgodnie
7 zapisami umowy o dofinansowanie;

kontrole finansows projektu w zakresie finansowej realizacji projektu zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie,

kontrole zamébwiefs publicznych w zakresie stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
— Prawo zamédwieni publicznych,

kontrole trwatoéci projektu w okresie 5 lat od dnia zakoficzenia realizacji pod katem
przestrzegania att. 57 pkt. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 roku ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, BEuropejskiego Funduszu Spolecznego otaz Funduszu Spéjnosct 1
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) 1260/1999.

4. Kontrola projektu moze byé przeprowadzona w kazdym miejscu bezpostednio Zwigzanym 2z
realizacja, projektu.

5. Kontrola projektéw na miejscu przeprowadzana jest przez czlonkéw Zespolu kontrolujacego
(zwanych w dalszej cze$ci Wytycznych Kontrolujacymi) na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia czynnoéci kontrolnych, wystawianego przez Instytucje Zarzadzajaca.

II. Cele kontroli

10
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Kontrola projektu ma na celu potwierdzenie prawidiowego wypelnienia warunkéw umowy,

w szczegdlnosci potwierdzenia, ze:

a) wspbHinansowane towary i ustugi zostaly dostatczone,

b) zadeldarowane przez beneficjenta wydatki zostaly faktycznie poniesione,

Q) zadellarowane przez beneficjenta wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami
wspblnotowymi i krajowymi.

IT1. Uptawnienia kontrolujacych

1.

W trakeie kontroli Kontrolujacy ma prawo do:

a) swobodnego potuszapia si¢ po terenie jednostki kontrolowanej bez obowiazku uzyskania
przepustki, z wyjatkiem miejsc podlegajacych szczegolnej ochronie zuwagi na tajemnice
pafistwows,

b) wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentow zwiazanych z dziatalnoscia jednostki
kontrolowanej, w zaktesie dotyczacym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem),

¢ wegladu w informacje zawatte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczacym konttoli,

d) ptzeprowadzania ogledzin obiektéw iskladnikow majatkowych w zakresie dotyczacym
konttoli,

¢) zadania ustnych i pisemnych wyjasnief od Beneficjenta w sprawach dotyczacych przedmiotu

konttoli (w przypadku odmowy wykonania tych czynnosci kontrolujacy spotzadza adnotacje,

ktéra zamieszeza w informacii pokontrolnej),

zabezpieczania materiatéw dowodowych,

zadamia odpiséw, zestawied iwyciagéw z badanych dokumentéw, ktorych prawdziwose

potwierdza Beneficjent,

h) sprawdzania ptzebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie dotyczacym kontroli,

i) przyjmowania ofwiadczefl.

Kontrolujacy podlegaja przepisom o bezpieczetistwie i higienie pracy oraz ptzepisom o

postgpowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi obowiazujacymi w dane]

jednostce kontrolowanej.

R,

IV. Obowigzki Beneficjenta

1.

Obowiazkiem Beneficjenta w zakresie konttoli jest:

a) zapewnienie warunkéw i $rodkéw niezbednych do sprawnego przeptowadzenia kontroli,

b) ptzedstawianie na Zadanie kontrolujacego, w ustalonym przez niego terminie dokumentow
i materialéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

¢) sporzadzanie lub przekazywanie uwietzytelnionych kopii, odpiséw i wyciagéw z dokument6éw
otaz zestawiefi i danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

d) zapewnienie terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjaéniefi w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli,

e) zapewnienie nienaruszalnosci zabezpieczonych przez kontrolujacych dokumentéw i matetialéw
pozostawionych na przechowanie w jednostce kontrolowane.

V. Powiadomienie o kontroli

1.

O tetminie oraz zakresie planowanej konttoli powiadamia si¢ Beneficjenta pisemnie na co najmniej
5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. Beneficjent ma mozliwos¢ jednokrotnej zmiany
tetminu wyznaczonego w powiadomieniu — wymdg fotmy pisemnej z uzasadnieniem. Zmiana
terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu traktowana bedzie jako odmowa poddania sie
kontroli. .

O terminie oraz zakresie kontroli doraznej powiadamia si¢ Beneficjenta pisemnie na co najmniej 3
dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.
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VI. Prowadzenie kontroli

1. Kontrolujacy dokonuja ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin oraz zebranych w toku

kontroli dowodbw.

2. Dowodami sa dokumenty i inne noéniki informacji, opinie bieglych, pisemne wyjasnienia i

oéwiadczenia otraz inne zabezpieczone rzeczy.

3. Beneficjent powinien przedstawi¢ podczas kontroli, na adanie kontrolujacego, oryginaly
dokumentéw zwiazanych 7z przedmiotem kontroli w szczegblnosci:  dowody  ksiegowe
potwierdzajace poniesione wydatki wraz z potwierdzeniami dokonania platnosci, wniosek ©
dofinansowanie, korespondencje, umowy, inne dokumenty zwiazane z realizacja projektu otaz

udzieli¢ szczegbtowych wyjasnies.

4. W ptzypadku odmowy przedstawienia dokumentu lub wyjasnied, nie beda uwzglednione

ewentualne zastrzezenia ztozone w tym zaktesie do informacji pokontrolnej.

5. Spotzadzone w trakcie kontroli dokumenty stanowiace dowdd uchybiea lub nieprawidtowosc

podpisuja kontrolujacy wehodzacy w sktad zespolu kontrolujacego.

6. Zebrane w toku postepowania kontrolnego dowody w razie potrzeby kontrolujacy odpowiednio

zabezpieczaja, w szczegblnosci poprzez:
2) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, Beneficjentowi,
b) ptzechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnym, zamknietym pomieszczeniu.

VIIIL. Informacja pokontrolna

1. W terminie do 20 dni roboczych od dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych Zespdt kontrolujacy
sporzadza w formie pisemnej pierwsza, robocza wersje Informacji pokontrolnej i wysyla do

jednostki kontrolowanej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

2. Jeseli sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasniedl, termin o ktorym

mowa w pkt. 1 zostaje wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasniefl.
3. O zaistnieniu okolicznoéci o ktérych mowa w pkt. 2 Beneficjent jest pisemnie informowany.

4. Informacja pokontrolna podpisywana jest przez czlonkéw  Zespolu kontrolujacego oraz

Beneficjenta.

5. Beneficjent moze zglosi¢ w terminie 10 dni roboczych od dnia ottzymania Informacji pokontrolnej

zastrzezenia do tredci zawartych w te] Informacji.

6. Zastrzezenia do Informacji pokontrolnej i ich uzasadnienie wraz z jednym egzemplarzem

niepodpisanej Informacji pokontrolnej Beneficjent przesyla do Instytucji Zatzadzajace).

7. Jezeli Beneficjent nie zglasza zastrzezei do Informacji pokontrolnej, Beneficjent podpisuje

ptzestane Informacje pokontrolne i przesyla jeden egzemplarz do Instytucji Zarzadzajace] w

terminie 10 dni roboczych od dnia ottzymania tej Informacji. Podpisanie pietwszej, robocze] wersji

Informacji pokontrolnej sprawia, iz staje sie ona ostateczng wersjg Informacji pokontrolnej.

8. W przypadku przekroczenia terminu okre§lonego w pkt. 5, zgloszone zastrzezenia nie beda

uwzglednione z wyjatkiem sytuacji, gdy sporzadzenie zastrzezed przez Beneficjenta wymaga

dodatkowych wyjasnieti i Beneficjent uzyska zgode IZ na wydhuzenie tego terminu.

9. Konttolujacy analizuja zastrzezenia w terminie 10 dni roboczych od dnia ich ottzymania od
Beneficjenta. Kontrolujacy moga w razie potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne w celu

ustalenia zasadnosci zastrzezen.

10. W przypadku  stwierdzenia zasadnosci zgloszonych zastrzezer Kontrolujacy zmieniaja lub

wzupehniaja cze$¢ Infotmacji pokontrolnej, ktorej dotyczyly zastrzezenia, a nastgpnie przesylaja
poprawiona Informacje pokontrolna ponownie do akceptacji Beneficjenta. Wersja ta jest ostateczng

wersja Informacji pokontrolnej.

11. W preypadln nieuwzglednienia zgloszonych zastrzezefi, w catosci lub czedcl, Kontrolujacy
przekazuja te informacje wraz z uzasadnieniem do Beneficjenta oraz ponownie przekazuja dwa
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egzemplarze informacji pokontrolnej do podpisu. Wersja ta jest ostateczng wersja Informacit
pokontrolne;j.

Beneficjent w tetminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania ostatecznej wersji Informaciji
pokontrolnej wysyta podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej albo przesyla w formie
pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania ostateczne] wetsji Informacji pokontrolnej wraz z
jednym egzemplatzem niepodpisanej ostatecznej wersji Informacji pokontrolnej.

Odmowa podpisania ostatecznej informacji pokontrolnej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania
zalecel pokontrolnych.

. Zalecenia pokontrolne

Instytucja Zarzadzajaca w uzasadnionych przypadkach, w terminie do 15 -dni roboczych od

ottzymania od Beneficjenta podpisanej Infotmacji pokontrolnej lub odmowy podpisania ostatecznej

wersji Informacji pokonttolnej, formutuje Zalecenia pokontrolne w formie pisemnej i przesyla je

Beneficjentowi.

Zalecenia pokontrolne zawietaja w szczegdlnosci:

a. podstawe prawng sformulowania zaleces,

b. informacje o kontroli, do ktérej si¢ odnosza,

c. uwagl i wnioski zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej kontroli
uchybies i nieprawidlowosci.

Beneficjent jest zobowiazany, w terminie wyznaczonym w Zaleceniach pokontrolnych, do

poinformowania o dzialaniach podjetych w celu uwzgledniania uwag oraz wykonania zalecefi

pokontrolnych, a w przypadku niepodjecia takich dziatafi — o przyczynach takiego postepowania.

X. Wyniki kontroli

1.

Wyniki kontroli potwierdzajace prawidiowa realizacje projekta lub usuniecie uchybiefl
i nieprawidtowosci wskazanych winformacji pokontrolnej, zgodnie zwydanymi Zaleceniami
pokontrolnymi, s3 warunkiem dokonania platnosci koficowej na rzecz beneficjenta.
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Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Rektora nr 30/10 z dnia
01.10.10

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZESPOLU PROJEKTOWEGO "DYDAKTYKA | BADANIA - UNOWOCZESNIENIE BAZY
MATERIALNEJ UNIWERSYTETU ROLNICZEGO W KRAKOWIE SLUZACEJ EFEKTYWNEMU NAUCZANIU
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