Zarzadzenie Nr 64/2016

Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona KoHataja w Krakowie

z dnia 16 listopada 2016 t.

W sprawie gromadzenia, archiwizowania oraz opracowania i upowszechniania informacji
dotyczacych publikacji pracownikéw, doktorantéw oraz  studentow Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona KoHataja w Krakowie.

Na podstawie § 21 ust. 1, 4 pkt 7 Statutu Uczelni z dnia 29 czerwea 2015 r.

zarzadzam, co nastepuje:
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§1

Uczelnia  gromadzi, archiwizuje oraz upowszechnia dorobek naukowy swoich
pracownikéw, doktorantéw i studentéw, a takze inaych osdb, ktorych publikacje
s afiliowane przy Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Koltataja w Krakowie. ‘
Publikacje pracownikéw, doktorantéw i studentéw uczelni sg rejestrowane w Bazie
Dorobku Naukowego Uniwersytetu Rolniczego zwanej dalej BDN UR w systemie
bibliograficzno-bibliometrycznym Omega-PSIR.

BDN UR prowadzi Oddzial ds. Rejestracji Dotobkn Pracownikéw Uniwersytetu
Rolniczego Biblioteki Gléwnej UR (AL Mickiewicza 24/28), przy Scistej wspolpracy
wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Rolniczego.

BDN UR dostepna jest na stronie internetowej Biblioteki Gléwnej Uczelni oraz pod
adresem: repo.ut.krakow.pl.

§2

tlekrod w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o
1) publikacji - rozumie sie przez to dzielo zwielokrotnione dowolna technika w celu
rozpowszechniania, posiadajace dane o wydawcy, miejscu i roku wydania oraz
nr ISBN lub ISNN:
2) publikacje elektronicznej — rozumie sie przez to tekst zamieszczony na noséniku
elektronicznym oraz na stronach internetowych.
Publikacje zaliczane sg do dorobku Ueczelni tylko wtedy, kiedy posiadaja afiliacje przy
Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Koflataja w Krakowie, ptzez CO rozumie
si¢ umieszczenie w publikacji, przy swoim nazwisku i imteniu, nazwy Uniwersytetu
1 wydziatu lub jednostki organizacyinej, niebedacej wydziatem, jako miejsca realizacji
badan naukowych, ktorych wynik stanowi podstawe publikacji. Pelna nazwa Uniwersytetu
oraz wydziatu lub jednostki organizacyjnej, niebedace] wydzialem, powinna by¢ zgodna
z odpowiednim Zarzadzeniem.

§3

W BDN UR rejestracii podlegaja publikacje wydane w formie drukowanej lub
elektronicznej, a takze udostepnione w Internecie po dntu 1 stycznia 2013 .
W BDN UR zamieszczane sa opisy:
1) artykuléw w czasopismach naukowych oraz innych wydawnictwach cigglych
(z wylaczeniem dziennikéw);
2)  monografii;
3)  ksigzek, podrecznikdw, skryptow oraz innych wydawnictw zwartych;
4} rozdzialéw/fragmentéw w monografiach;
5 rozdzialéw lub czesci ksiazek, podrecznikéw lub innych wydawnictw zwartych;
6) referatéw, komunikatow naukowych  opublikowanych w  matetiatach
konferencyjnych;
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7)  redakcji naukowej monograft;

8) redakcji naukowej ksiazek, podrecznikéw lub innych wydawnictw zwartych;

9)  redakeji naczelnej czasopisma;

10) cztonkostwa w komitecie redakcyjnym czasopisma;

11) ksiazek dydaktycznych, popularyzatorskich, instruktazowych, niemajacych
charakteru naukowego;

12) hasel opublikowanych w wydawnictwach encyklopedycznych i stownikowych
o objetosct co najmniej 0,25 arkusza wydawniczego.

W BDN UR nie zamieszcza si¢ opisow prac:

1) ptzekazanych do redakeji, bedacych w druku lub planowanych do wydania,
o statusie online first, corrected proof, in press, itp.

2) matertaléw powielanych, maszynopiséw, materialéw wewngtrznych, referatéw
wygloszonych na konferencjach, jesli nie zostaly opublikowane, (. jesli nie
posiadaja numeru ISBN lub ISSN);

3) drobnych pozycji z prasy codziennej i popularnych tygodnikéw oraz pism
wewnetrznych;

4)  kolejnych wydan, jesli nie s3 zmienione, zaktualizowane lub uzupelnione;

5) przedrukdw, ktore otrzymuja uwage w opisie pierwotnym.

§4

Zobowigzuje si¢ pracownikow, doktorantdw 1 studentéw Uczelni do:

1) biezacego 1 systematycznego przekazywania do BDN UR informacji o swoim
dorobku naukowym, nie pdzniej niz w terminie miesiaca od daty ukazania
si¢ publikacji;

2)  biezacego kontrolowania poprawnosci i kompletnosci danych o whasnym dorobku
naukowym i dydaktycznym oraz danych osobowych zarejestrowanych w Bazie.

Przekazywanie informacji o dorobku naukowym odbywa si¢ poprzez ztozenic w Qddziale
ds. Rejestracji Dorobku Pracownikéw Uniwersytetu Rolniczego formularza rejestracyjnego
wtaz z egzemplarzem publikacji lub jej kserokopia, wedtug wzotca podanego w Zalaczniku
nr 21 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zgloszenia publikacji dokonuje pierwszy autor osobiscie lub przez osobe upowazniona.

§5

Za poprawno$¢ t aktualnosé danych w systemie BDN UR odpowiedzialni sz autorzy
publikacji lub kierownicy jednostek otganizacyjnych Uczelni.

W przypadku braku informacji w publikacji o afiliacji Uniwersytetu Rolniczego lub wielu
afiliacjt w jednej publikacji wymagane jest o$wiadezenie autora, e jego praca nalezy do
dorobku Uniwersytetu Rolniczego. Wzér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Prace wieloautorskie zaliczane sa do dotobku wszystkich jednostek organizacyjnych,
w ktorych zatrudnieni sq ich tworcy.

Dla kazdej z jednostek organizacyjnych Uczelni praca liczona jest tylko jeden raz,
niezaleznie od tego, ilu pracownikéw z danej jednostki byto jej autorami oraz jaki byt ich
udzial w je] powstawaniu.

W przypadku zmiany danych osobowych pracownik (autor publikacji) zobowiazany jest
zglosi¢ ten fakt administratorowi BDN UR, w celu wprowadzenia odpowiedniej zmiany
1 polaczenia rekorddw autora w BDN UR.

Watpliwosei w zakresie danych podlegajacych rejestracji w BDN UR sg rozstrzygane przex
dziekanow 1 kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni.



§ 6

Dane bibliograficzne sa uzupelniane w BDN UR na biezgco i poszerzane o wskazniki
bibliometryczne dla danego roku.

§7

1. Informacja o dorobku naukowym zgromadzona w BDN UR stanowi podstawe do okresowe]
oceny nauczycieli akademickich oraz przyznawania nagrod Rektora za dzialalnosé naukowa.

2. Informacja o dorobku naukowym zgromadzona w BDN UR stanowi podstawe
sprawozdania w Module Sprawozdawczym Polskiej Bibliografii Naukowej Ministerstwa
Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.

§8

1. Zobowiazuje si¢ dziekanéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni
niebedacych wydzialami do wdrozenia i monitorowania procesu zglaszania 1 rejestrowania
dorobku podleglych im pracownikéw w BDN UR.

Zobowigzuje sie Kierownika Dziatu Spraw Pracowniczych 1 Socjalaych do przekazywania
do Biblioteki Gtéwnej, na wniosek jej Dytektora, listy oséb zatrudnionych w ramach
stosunku pracy, nauczycieli akademickich oraz pracownikéw naukowo-technicznych,
z oznaczeniem jednostki organizacyjnej, tytulu naukowego i pelnionego stanowiska
zgodnie ze stanem na dzied 31 grudnia danego roku, a takze informacji o zmianach
kadrowych na koniec kazdego miesiaca.

§9

o

Nadzér nad prawidlowym wykonywaniem obowiazkéw wynikajacych z niniejszego Zarzadzenia
sprawuje Prorektor ds. Nauki 1 Wspélpracy z Zagranica.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 16 listopada 2016 r.

z upowaznienia Rektora
Prorektor ds. Nauki i Wipotpracy z Zagranicy

../t [

prof. dr hab. inz./Floérian Gambus$




