Zarzadzenie Nr 62/2017
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie
z dnia 8 wrzesnia 2017 roku

w sprawie zasad wydawania absolwentom dokumentéw zwigzanych z ukonczeniem studiow
wyzszych i studiéw podyplomowych

Na podstawie § 7 — 11 Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 lutego 2017
r. w sprawie tytuléw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz
niezbednych elementéw dyplomow ukonczenia studiow 1 $wiadectw ukoficzenia studidw
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz.U. z 2017 r., poz. 279) oraz § 11 — 13
Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz.U. z 2016 r., poz. 1554),

zarzadzam, co nastepuje
§1

1. W terminie 30 dni od dnia ukoficzenia studiow Uczelnia sporzadza 1 wydaje absolwentow:
dyplom ukofczenia studiéw wraz z dwoma odpisami i suplementem do dyplomu oraz dokonuje
wpisu do ksiggi dyplomow.

2. Uczelnia na wniosek absolwenta wydaje dodatkowe odpisy dyplomu w tlumaczeniu na jeden
z nastepujacych jezykow obceych: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki lub rosyjski. Na
wniosek absolwenta uczelnia wydaje odpis suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk
angielski. Dokumenty sa wydawane w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku.

3. Warunkiem wydania dokumentéw, o ktoérych mowa w ust. 11 2, jest wniesienie przez absolwenta
oplaty oraz dostarczenie aktualnej fotografii.

4.  Dyplom sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach: 1 oryginal, 2 odpisy 1 1 odpis przeznaczony do akt
osobowych studenta.

5. Suplement sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach: 1 oryginal i 1 odpis przeznaczony do akt
osobowych studenta.

§2
1. W terminie 30 dni od dnia ukoniczenia studidw podyplomowych, absolwentom tych studiéw
Uczelnia wydaje §wiadectwo ukoniczenia studiéw podyplomowych.
2. Swiadectwo ukoficzenia studiéw podyplomowych sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach: 1 oryginat i
1 odpis przeznaczony do akt osobowych studenta.

§3
1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu, absolwent moze wystapic
z wnioskiem o wydanie duplikatu tych dokumentéw.
2. Uczelnia wystawia duplikat na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych
studenta.



n

Duplikat wystawia si¢ na oryginale druku dyplomu lub suplementu do dyplomu, wedhug wzoru
obowiazujacego w okresie wystawienia oryginaléw tych dokumentéw, bez fotografii. Na
dokumencie umieszcza si¢ wyraz: ,,Duplikat” oraz dat¢ wydania duplikatu. Duplikat podpisuje
Rektor.

Jezeli brak jest druku wedtug wzoru dyplomu lub suplementu obowigzujacego w danym czasie,
duplikat wystawia si¢ na przygotowanym przez Uczelnig formularzu, zgodnym z trescia oryginatu
dyplomu lub suplementu do dyplomu.

Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu umieszcza sie w teczce
akt osobowych studenta. Informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu odnotowuje sic w ksiedze
dyplomow.

Duplikat ma moc otyginalu i moze by¢ wystawiany ponownie.

Za wydanie duplikatu dokumentu pobiera si¢ oplate o polowe wyzsza od oplaty za wydanie
oryginalu.

§4

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukorczenia studiéw podyplomowych stosuje si¢

odpowiednio przepisy § 3.

§5
Uczelnia nie dokonuje sprostowad w tresci dyplomu, suplementu do dyplomu, $wiadectwach
ukoficzenia studiow podyplomowych.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 oraz inne potwierdzajace uzyskanie wyksztalcenia
zawierajace bledy lub omylki podlegaja wymianie.

§6

W Uczelni obowiazuja nastepujace zasady tworzenia i wydruku suplementu do dyplomu:

1) suplement do dyplomu sporzadzany jest w systemie informatycznym zwanym USOS,
generowany jest na podstawie danych wprowadzonych do systemu;

2) suplement do dyplomu drukuje si¢ na papierze offsetowym, bialym, o gramaturze 80g/m?*
i formacie po obcigciu A4 (210x297mm), zachowujac dwustronny druk w kolorze czarnym;

3) suplement oraz odpis suplementu przeznaczony do akt osobowych studenta nalezy
opatrzy¢ mokra pieczecia urzedowa Uczelni (36mm.), na kazdej stronie w lewym gornym
rogu i zszy¢ tzw. nitem (oczkiem) w kolorze zlotym.

§7

Okreéla si¢ zasady wypelniania suplementu do dyplomu wedlug zalacznika do niniejszego

zarzadzenia.

§8

7.a prawidlowo$é wypelnienia suplementu do dyplomu odpowiedzialno$é ponosi Dziekan Wydziatu.



§9
Nadzér nad wykorzystaniem drukéw  akcydensowych ukoficzenia studiow wyzszych sprawuje
kierownik dziekanatu, a studiéw podyplomowych odpowiednio kierownik tych studiow.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017r.

Krakow, dnia 8 wrzesma 2017 1.







