Zarzadzenie Nr 25/2013
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie
z dnia 28 marca 2013 r.

w sprawie: prowadzenia internetowego serwisu informacyjnego Uczelni

Na podstawie:
-) § 11 ust. 1, 2 i ust. 3 pkt 6 Statutu Uczelni z dnia 4 listopada 2011 r. z p6zn. zm.

w zwigzku z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.
Nr 112 z 2001 r., poz. 1198 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Uniwersytet Rolniczy dalej zwany Uczelnia, prowadzi ogélnouczelniany internetowy
serwis informacyjny. Za stron¢ internetowa Uczelni uwaza si¢ serwis dzialajgcy w
przestrzeni serweréw uczelnianych oraz poza tymi serwerami, na podstawie umowy z
Uczelnia.

2. Wydzialy oraz jednostki organizacyjne dzialajace poza wydzialami zobowigzane sa do
prowadzenia wlasnych serwiséw informacyjnych na serwerach Uczelni.

3. Uczelnia moze wudostgpniaé przestrzen na swoich serwerach organizacjom i
stowarzyszeniom dzialajacym na jej teremie oraz innym podmiotom w zakresie
okreSlonym umowami zawartymi miedzy Uczelnig i tymi podmiotami.

§2

1. Prorektor ds. Organizacji Uczelni i Wspoélpracy z Gospodarka powolu]e Zespol
Internetowego Serwisu Informacyjnego, zwany dalej Zespolem.

2. Do zadan Zespolu nalezy kreowanie wizerunku Uczelni poprzez merytoryczne
tworzenie serwisu informacyjnego oraz monitorowanie treSci zamieszczanych na
stronach internetowych Uczelni.

3. Zespol opracowuje procedury dzialania serwisu, ktére zatwierdza Prorektor ds.
Organizacji Uczelni i Wspélpracy z Gospodarks.

4. Zespol raz w roku przedstawia Prorektorowi ds. Organizacji Uczelni i Wspolpracy z
Gospodarka informacj¢ dotyczaea funkcjonowania stron internetowych Uczelni i
ponadto:

a) plan rozwoju portalu,

b) informacje¢ dotyczaca polityki bezpieczenstwa portalu,

¢) informacje¢ dotyczgcq wdrazania nowych procedur.



§3

1. Za zamieszczanie treSci na stronach internetowych i ich zawarto$¢ merytoryczng
odpowiadaja redaktorzy stron.

2. Redaktordw strom, o ktérych mowa w ust.1, wyznaczaja:
a) na poziomie Uczelni — Prorektor ds. Organizacji Uczelni i Wspolpracy
z Gospodarka,
b) na poziomie wydzialu — Dziekan,
¢) na poziomie jednostek organizacyjnych wydzialu — dyrektorzy i kierownicy
jednostek,
d) w Bibliotece Gléwnej — Dyrektor Biblioteki.

3. Biuro Informacji i Promocji redaguje i zamieszcza treSci o Uczelni na serwisach
spolecznoSciowych i innych wskazanych przez Rektora, co roku przedstawiajac
Prorektorowi ds. Organizacji Uczelni i Wspélpracy z Gospodarky sprawozdanie z tej
dzialalno$ci.

4. Sposéb prowadzenia serwisu informacyjnego Biuletynu Informacji Publicznej, o
ktérym mowa w ustawie z dnie 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
reguluje odregbne zarzadzenie Rektora.

§4

1. Tresci zamieszczane na stronach internetowych Uczelni:

a) moga dotyezy¢ wylacznie spraw zwigzanych z realizacja ustawowych i
statutowych zadan Uczelni,

b) nie moga narusza¢ dobrego imienia Uczelni,

¢) sa redagowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 4 latego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

2. Zabronione jest zamieszczanie i przechowywanie na stronach internetowych Uczelni
informacji zawierajacych tresci sprzeczne z prawem, propagujace przemoc, wzywajace
do nienawiSci na tle narodowym, religijnym, rasowym oraz tre§ci powszechnie
uznawane za naganne moralnie, a takze linkéw do stron zawierajacych takie tresci.

3. Zabronione jest zamieszczanie i przechowywanie na stronach internetowych Uczelni
informacji o charakterze komercyjnym (reklamowym) z zastrzezeniem, iz kazdorazowo
decyzje o zamieszczeniu informacji o sponsoringu podejmuje Prorektor ds. Organizacji
Uczelni lub inna upowazniona osoba.



§5

Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni sa odpowiedzialni za biezgce
przekazywanie redaktorom stron o ktérych mowa w § 3 ust. 1, informacji wlasciwych do
zamieszczania na stronach internetowych Uczelni.

§6

1. Dzial Informatyczny zapewnia funkcjonowanie informacyjnego serwisu
internetowego, a takze przeprowadza jego modyfikacje, zgodnie z zaleceniami Zespolu,
o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

2. Glowny Informatyk upowazniony jest do udzielenia ostrzezenia i/lub zablokowania
dzialania serwisu, do czasu wyjasnienia sprawy, w przypadku:
a) uzytkowania serwerow Uczelni w sposéb niezgodny z niniejszym zarzgdzeniem,
b) braku aktywnosci na stronie serwisu przez okres roku.

3. Uzytkownik, ktéry otrzymatl ostrzezenie, o ktérym mowa w ust. 2, zobowigzany jest w
terminie 5 dni roboczych do zlozenia Prorektorowi ds. Organizacji Uczelni i Wspélpracy
z Gospodarka pisemnego wyjasnienia. Nie zlozenie wyjasnienia spowoduje wylaczenie
serwisu.

§7

1. Ogélne zalecenia dotyczgce tworzenia stron internetowych:

a) stromy powinny by¢ prowadzone w dwdéch wersjach jezykowych: polskiej i
angielskiej, przy czym wersja anglojezyczna moze by¢ wersja skrécong,

b) strony poszczegélnych jednostek organizacyjnych Uczelni zawierajg co najmniej
nastepujace dane: dane kontaktowe, aktualno$ci, zadania, archiwum stron, a w
przypadku jednostek dydaktycznych réwniez: historie, dorobek naukowy,
problematyke badawcza, oferte, informacj¢ o wspélpracy a takie strony
pracownikow zawierajace treSci wynikajgce z realizacji obowigzkow nauczyciela
akademickiego.

2. Tresci zamieszczane na stronach internetowych Uczelni powinny by¢é przesylane do
redaktoréw stron w wersji elektronicznej umozliwiajacej ich ewidencje.

3. Strona powinna zawiera¢ wskazanie redaktora oraz date aktualizacji.

§8

Nadzér nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Prorektor ds. Organizacji
Uczelni i Wspélpracy z Gospodarka.



§9

Do wykonania zarzadzenia zobowiazuj¢ Prorektoréw, Dziekanéw, Dyrektora Biblioteki
Glownej i Kanclerza.

§ 10

Traci moc obowigzujgca Zarzadzenie Rektora Nr 4/2005 z dnia 4 lutego 2005 r. w
sprawie zamieszczania informacji na gléwnych stronach internetowych (www)
Akademii.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2013 r.

Krakéw, dnia 28 marca 2013 r.
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