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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora nr 38,/2020
z dnia 3 marca 2020 r.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Szkoleniach organizowanych

w ramach projektu: ,, ZROWNOWAZONY ROZWOJ] UCZELNI”

Regulamin okresla zasady realizacji oraz uczestnictwa w projekcie, w szczegdlnosci:
a) ogolne zasady rekrutacji,
b) ogdlne zasady uczestnictwa w projekcie,
¢) warunki wsparcia udzielonego w ramach projektu,
d) prawa i obowiazki uczestnikéw i personelu projektu oraz beneficjenta.

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okredla warunki rekrutacji na Szkolenia oraz prawa i obowiazki Uczestnika
1 Organizatora w ramach projektu ,,Zréwnowazony Rozwdj Uczelni” - nr umowy
POWR.03.05.00-00-ZR50/18.

2. Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje si¢ nastgpujace definicje:

Projekt - projekt pt. ,,Zréwnowazony Rozwdj Uczelni” wspélfinansowany ze srodkdw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, Priorytet IIT Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju, dziatanie
3.5. Kompleksowe programy szkoét wyzszych.

Biuro Projektu - miejsce przyjmowania zgloszen od Kandydatow i dokumentéw
od Uczestnikow- - Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakow, pokdj
6 (czynne od poniedziatku do piatku od 7.30 - 15.30).

Strona Projektu - strona internetowa projektu ,,Zréwnowazony Rozwd) Uczelni™

www.zru.urk.edu.pl.
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Uczelnia - Uniwersytet Rolniczy im. H. Koliataja w Krakowie.

Organizator - Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Kotlataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakow.

Wykonawca - podmiot prowadzacy szkolenie wybrany zgodnie z zastosowaniem
wladciwego trybu PZP.

Kierownik Projektu - osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacja i rozliczeniem
Projektu.

Zespot Projektowy - Kierownik Projektu, specjalista ds. sprawozdawczosci finansowej
1 specjalista ds. obstugi administracyjne;.

Regulamin - niniejszy regulamin rekrutacjii uczestnictwa w Szkoleniach dla pracownikow
Uczelni.

Szkolenia - Szkolenia dla kadry zarzadzajacej, dydaktycznej 1 pracownikow
administracyjnych przewidziane w ramach Projektu.

Kandydat/ka - osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udziatu w Szkoleniu w ramach
Projektu na podstawie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie Rekrutacji.
Uczestnik/czka - kandydat/ka, ktéry po spetnieniu wymogdw zawartych w Regulaminie
i pozytywnym wyniku rekrutacji, zostat/a zakwalifikowany/a do udziatu w Szkoleniu.
Pracownik - osoba zatrudniona w Uczelni na podstawie umowy o pracg.

Projekt jest realizowany przez Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow
Uniwersytetu Rolniczego 1 wspoélfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet 111
Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju, dzialanie 3.5. Kompleksowe programy
szkot wyzszych.

Szkolenia zamkniete i Szkolenia otwarte skierowane sa do pracownikéw dydaktycznych,
administracyjnych i kadry zarzadzajacej Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie.

Niniejszy Regulamin jest dostgpny na Stronie Projektu zru.urk.edu.pl oraz w Biurze
Projektu.

Zapisy Regulaminu spelniaja zasady rownosci dostgpu 1 rownosci szans (w tym réwnosci
plci) oséb ubiegajacych si¢ o uczestnictwo w Projekcie.

Szkolenia beda realizowane w latach 2020, 2021, 2022, 2023 przez Wykonawcodw

wylonionych zgodnie z zastosowaniem wlasciwego trybu PZP.
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8. Celem przeprowadzenia Szkolen jest poszerzenie wiedzy i zwickszenie kompetencii
pracownikow Uczelni, wynikajace z potrzeby rozwoju pracownika na zajmowanym
stanowisku pracy.

9. Nabér Kandydatéw/tek do udziatu w Projekcie prowadzi Centrum Administracyjnego
Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie.

10. Informacje o Projekcie oraz wymagane formularze dokumentéw znajdujq si¢ na Stronie
Projektu__ www.zru.urk.edu.pl oraz w Biurze Projektu - email:

Paulina.Synowiec@urk.edu.pl tel.(12) 662-44-25.

§2

Kryteria rekrutacji na Szkolenia realizowane w ramach Projektu

1. O przyjecie na Szkolenie ubiegac si¢ moga osoby, ktore sa pracownikami Uczelni:
e administracyjnymi w tym tez kadra zarzadzajaca,
o dydaktycznymi w tym tez kadra zarzadzajaca,
2. Ilo$¢ miejsc na Szkolenia jest ograniczona i podawana kazdorazowo w ogloszeniu o
rekrutacji na Stronie Projektu.
3. Terminy i tryb rekrutacji oraz wzory dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
rekrutacji Uczestnikéw publikuje Zespol Projektowy na Stronie Projektu.
4. Osoby zainteresowane udzialem w Szkoleniu, przed zgloszeniem swojego uczestnictwa
zobowiazane
sa do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem oraz zalacznikami.
5. Zgloszenie Kandydatéw do udzialu w Szkoleniu odbywa si¢ na podstawie ztozonego
pisemnego formularza rekrutacyjnego - Zalacznik nr 1 wraz z wymaganymi zalacznikami
w Biurze Projektu. Formularz rekrutacyjny dostepny jest w Biurze Projektu oraz na Stronie
Projektu.
6. Do dokumentéw zgloszeniowych zalicza sig:
1. Formularz rekrutacyjny — Zatacznik nr 1 do Regulaminu
a. Zaswiadczenie z Dzialu Spraw Osobowych Uczelni potwierdzajace
zatrudnienie, rodzaj zajmowanego stanowiska oraz okres zatrudnienia.
Dopuszcza si¢ dostarczenie zaswiadczenia w innym terminie niz zlozenie
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formularza rekrutacyjnego i zalacznikoéw. Zaswiadczenie o ktérym mowa
mozna dostarczy¢ najpézniej ostatniego dnia rekrutacji.
b. Oswiadczenie o wydanie zaswiadczenie o zatrudnieniu
c. Dowdd osobisty Kandydata/tki (do wgladu), w celu zweryfikowania
tozsamosci pracownika.
d. Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - opcjonalnie do wgladu.
2. Oswiadczenie o ocenie okresowej nauczyciela akademickiego - w przypadku
pracownikéw stanowiacych kadre dydaktyczna — Zalacznik nr 2 do Regulaminu.
3. Wykaz dorobku naukowego za ostanie 3 lata - w przypadku pracownikéw
stanowigcych kadre dydaktyczng - Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

7. Kandydatowi w trakcie rekrutacji zostaje nadany numer zgodny z kolejnoscia zgloszen,
stuzacy do opublikowania wynikéw rekrutacji, zgodnie z zachowaniem obowigzujacych
przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

8. Dokumenty konieczne do zlozenia w Biurze Projektu po uzyskaniu informacji o
zakwalifikowaniu sie na Szkolenie:

a. FPormularz Uczestnika Projektu - Zalacznik nr 4 do Regulaminu.

b. Oswiadczenie Uczestnika o przetwarzaniu danych osobowych - Zalacznik nr 5
do Regulaminu.

c. Oswiadczenie uczestnika o praktycznym wykorzystaniu zdobytych kompetencji
— w przypadku pracownikéw stanowigeych kadre dydaktyczna — Zatacznik nr 6
do Regulaminu.

d. Oswiadczenie o akceptacji warunkéw udzialu w projekcie — Zalacznik nr 10
do Regulaminu

9. W trakcie Rekrutacji Kandydaci zostana poddani ocenie punktowej zgodnej z kryteriami
zawartymi ponizej:

1. Kryteria formalne:
a. Kompletnos¢ ztozonej dokumentacji.
b. Terminowos¢ zlozenia dokumentacii.

2. Kiryteria merytoryczne dla kadry administracyjnej - okres zatrudnienia (Zaswiadczenie z
Dziatu Spraw Osobowych):
a. zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na okres do 1 roku - 5 pkt.
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b. zatrudnienie na podstawie umowy o prace na okres od 1 roku do 5 lat - 10
pkt.
c. zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na czas nieokreslony - 20 pkt.

3. Kryteria merytoryczne dla kadry dydaktycznej kierowniczej uczestniczacej w
szkoleniach innych niz szkolenie ,,Wystapienia publiczne i1 autoprezentacja” — okres
zatrudnienia (Zaswiadczenie z Dzialu Spraw Osobowych):

a. zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na okres do 1 roku - 5 pkt.

b. zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na okres od 1 roku do 5 lat - 10
pkt.

c. zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na czas nieokreslony - 20 pkt,

4. Kryteria merytoryczne dla kadry dydaktycznej uczestniczacej w szkoleniu ,,Wystapienia
publiczne i autoprezentacja’:
a) Pozytywna ocena pracownika stanowiacego kadre dydaktyczna UR (Zalacznik nr 2) —

1 pkt.
b) Recenzowane artykuly naukowe, opublikowane w czasopismie (Zatacznik nr 3) -
a. 1-6-5pkt,

b. 6-10-15pkt,
c. 101 wigcej - 25 pkt.
¢) Monografia autorska lub wieloautorska (Zalacznik nr 3) -
a. Do 10 autoréw - 35 pkt,
b. Powyzej 10 autoréw - 20 pkt.
d) Publikacje recenzowanych materialéw z konferencji (Zalacznik nr 3) -
a. 1-6-3pkt,
b. 6-10-5 pkt,
c. 101 wigcej - 10 pkt.

5. Kiryteria dodatkowe:

a) Kandydat posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - 1 pkt.
b) Kandydat jest kobieta — 1 pkt.

6. W przypadku, gdy ocena zgloszen nie  rozstrzyga jednoznacznie kwalifikacji |
do uczestnictwa w Projekcie z powodu otrzymania takiej samej liczby punkéw, decyduje
kolejnos¢ zlozenia dokumentow.

7. Komisj¢ Rekrutacyjng i Odwolawcza w liczbie 3 oséb powoluje Kierownik Projektu.
8. Od postanowienn Komisji Rekrutacyjnej przysluguje odwolanie do Komisji Odwotawczej

w terminie 4 dni kalendarzowych od daty ogloszenia wynikéw rekrutacji. Decyzja Komisji
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Odwolawczej jest ostateczna. Komisja Odwolawcza rozpatruje odwolania w ciagu 3 dni
od momentu ich zlozZenia.
Wyniki rekrutacji zostana udostepnione na Stronie Projektu. Osoby zakwalifikowane oraz
osoby wpisane na list¢ rezerwows zostang powiadomione indywidualnie droga
elektroniczna.
. Proces rekrutacji na Szkolenia prowadzony jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami
ochrony danych osobowych - Klauzula Informacyjna — Zalacznik nr 7.
. W przypadku uczestnictwa w Szkoleniach otwartych, Uczestnik zobowigzany jest do
zapoznania si¢ i przestrzegania Regulaminu podmiotu organizujacego Szkolenie. W
kwestiach nieunormowanych w w/w Regulaminie, obowiazuja zapisy niniejszego
Regulaminu.

§3

Prawa i obowigzki Uczestnika i Organizatora Szkolen

Uczestnictwo w Projekcie rozpoczyna si¢ po zakwalifikowaniu Uczestnika do udziatu w
Projekcie.

Udzial w Szkoleniach jest obowiazkowy i moze podlega¢ kontroli przez Zespotl
Projektowy oraz Instytucje¢ Posredniczaca.

Uczestnikowi w ramach Szkolenia przystuguja materiaty dydaktyczne.

Po ukoriczeniu Szkolenia Uczestnik otrzyma  certyfikat/zaswiadczenie/dyplom
ukonczenia.

Uczestnikom nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdow i pobytu.

Uczestnik zobowiazany jest do obecnosci na Szkoleniu, w terminie i miejscu,
wyznaczonym przez Organizatora.

Uczestnik zobowigzany jest do punktualnego i aktywnego uczestniczenia w Szkoleniu
i przystapienia do egzamindéw/testow konicowych.

Uczestnik zobowiazany jest biezacego informowania w formie pisemnej, Zespoltu
Projektowego

o rezygnacji z udzialu w Projekcie a takze o zmianie danych osobowych.. — Oswiadczenie

o rezygnacji z udzialu w projekcie — Zalacznik nr 8.
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9. Uczestnik ma obowiazek brania udzialu w co najmniej 80% czasu Szkolenia pod rygorem
skreslenia z listy Uczestnikow.

10. Uczestnik, ktory w trakcie Szkolenia zrezygnuje z ksztalcenia, zmieni si¢ jego sytuacja
zawodowa lub zostanie skreslony z listy Uczestnikéw Szkolenia zobowiazany jest do
whiesienia, w ciagu 14 dni, oplaty stanowigcej 100% oplaty za Szkolenie, na wskazany
przez Organizatora rachunek bankowy.

11. W terminie 4 tygodni, 3 miesigcy, 6 miesigcy po zakonczeniu udzialu w Projekcie,
Uczestnik przekaze Uczelni dane dotyczace statusu na rynku pracy oraz informacje na
temat udzialu w Szkoleniu oraz uzyskanych kwalifikacji lub nabycia kompetencji. Wzor
ankiety dostepny na stronie www.zru.urk.edu.pl lub w Biurze Projektu.

12. Uczestnik zobowiazany jest do udzialu w procesie ewaluacji i monitoringu a takze
wypelniania dokumentacji projektowe;.

13. Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany harmonogramu Szkolenia z obowigzkiem

uprzedniego informowania Uczestnika.

§4

Przepisy koncowe

1. Uczestnik zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu pod
rygorem utraty uprawien do udziatu w Szkoleniu — Oswiadczenie — Zalacznik nr 9.

2. Otrganizator zastrzega sobie prawo wniesienia zmian do Regulaminu lub wprowadzenia
dodatkowych postanowient w sytuaciji zmiany wytycznych, warunkow realizacji Projektu
lub dokumentéw programowych. Zmiany Regulaminu dokonywane beda przez jego
publikacje na Stronie Projektu.

3. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkow wsparcia Uczestnikéw, Organizator
poinformuje za posrednictwem Strony Projektu. W przypadku zaistnienia sytuacji nie
okreslonej w niniejszym Regulaminie, decyzje podejmie Kierownik Projektu.

4. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 3 marca 2020 r.
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Zataczniki do niniejszego Regulaminu:

Formularz rekrutacyjny - Zalacznik nr 1

Oswiadczenie o ocenie okresowej nauczyciela akademickiego — Zatacznik nr 2

Wykaz dorobku naukowego za ostanie 3 lata - Zaltacznik nr 3

Formularz Uczestnika Projektu - Zalacznik nr 4

Oswiadczenie Uczestnika o przetwarzaniu danych osobowych - Zalacznik nr 5
Oswiadczenie Uczestnika Projektu o praktycznym wykorzystaniu zdobytych kompetencji —
Zakacznik nr 6

Klauzura Informacyjna — Zalacznik nr 7

Oswiadczenie o rezygnacji z udzialu w projekcie — Zalacznik nr 8

Oswiadczenie o akceptacji Regulaminu — Zatacznik nr 9
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