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Komunikat nr 25/2022 

Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 

z dnia 21 grudnia 2022 roku 

 

w sprawie przygotowywania dokumentów i pism w formie dostępnej 

 

 

Na podstawie art. 1 i art. 3 pkt 1 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostępności 

osobom ze szczególnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 ze zm.) w związku z § 14 ust. 

1 i § 15 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 Statutu Uczelni z dnia 28 czerwca 2021 roku, 

 

informuję, co następuje: 

 

1. Od dnia 1 stycznia 2023 roku wszystkie dokumenty i pisma powstające w jednostkach 

Uczelni, a skierowane do podmiotów trzecich lub przeznaczone do publikacji, w tym 

publikacji na stronach internetowych, winny być tworzone zgodnie z wytycznymi 

dotyczącymi dostępności w zakresie treści.  

 

2. Do podstawowych wytycznych w zakresie dostępności treści należą następujące zasady 

formatowania dokumentów: 

 

- stosowanie czcionki: Callibri, wielkość 12 pkt,  

- wyrównanie do lewej (zamiast justowania do lewej i prawej);  

- stosowanie interlinia 1,5 wiersza;  

- stosowanie podziału tekstu na akapity, odstępy między akapitami;  

- nie stosuje się kursywy, podkreśleń, ani tekstu wielkimi literami, akcentuje się lub 

wyróżnia pogrubiając (wytłuszczając) czcionkę; 

- nie stosuje się wielkich liter w całym zdaniu lub wyrazie, wielkie litery dopuszczalne 

tylko w skrótach, które są wyjaśnione; 

- wszystkie liczebniki pisze się cyframi arabskimi, unika się pisania słownie, literami lub 

cyframi rzymskimi; 

- nie stosuje się wielospacji i wielokropków;  

- stosuje się automatyczną numerację, automatyczny spis treści oraz automatyczne 

nagłówki;  

- wprowadza się tekst alternatywny do grafiki i do zdjęć oraz opisy alternatywne do tabeli. 

 

3. Szczegółowe wytyczne dotyczące dostępności treści dostępne są na stronie Uczelni  

w zakładce „Akty prawne i procedury”.  
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4. W Uczelni trwają prace nad dostosowaniem Księgi identyfikacji wizualnej Uczelni 

wprowadzonej Zarządzeniem Rektora Nr 14/2008 z dnia 1 września 2008 roku do zasad 

dostępności.  

 

 

Kraków, dnia 21 grudnia 2022 roku        

 

                                                                                                 

    Z upoważnienia Rektora 

 

 

 

prof. dr hab. inż. Agnieszka Filipiak-Florkiewicz 

 

 


