Zarzgdzenie Nr 53/ 2016
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona KoMataja w Krakowie
z dnia 23 wrze$nia 20106t

w sprawie ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 3, art. 7 pkt 4, art. 23, art. 25, art. 36 ust. 2, art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych {tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pézn. zm.)
oraz § 21 ust. 1, 214 Statutu Uczeint z dnia 29 czerwea 2015 t.

zarzgdza sig, co nastgpuje:
§1

1. Zgodnie z ustawy o ochronie danych osobowych, Uczelnia jest administratorem danych
osobowvch gromadzonych 1 przetwarzanych w zwiazku z wykonywaniem zadaf wynikajacych
7 art. 13 ustawy z dnta 27 lipca 2005 1. - Prawo o szkolnictwie wyzszym.

2. Za reahzacje ustawowych obowiazkow administratora danych odpowiada Rektor, natomiast
zadania zwigzane z ich realizacja wykonuja:
a) Prorektorzy, Dziekani, Dyrektor Uniwersyteckiego Centrum Medycyny Weterynasyjnej
1 Kanclerz — w zakresie dzialalnosci podleglych im jednostek;
b) taw. | lokalni administratorgy danyeh osebowyeh™ ..
-} Kierowntk Dziatu Informatyki — Giéwny Informatyk,
-) Kwestor,
-} Kicrownik Dziatu Spraw Pracowniczych 1 Sogjalnych,
-} Kierownik Dzialu Nauczama,
-) Kierowmicy Dzickanatow,
-} Dyrektor Biblioteki Glowncj,
-} Dyrektor Centrum Transferu Technologii,
-} Kierownik Dziahu Zamowien Publicznych.
-} upowazniony pracownik Studium Doktoranckiego UR,
-) upowazniony pracownik Uniwersyteckiego Centrum Medycyny Weterynaryjnej,
-} Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§2

1. W Uczelni sa zbicrane, przechowywane, przetwarzane, opracowywane, udostgpniane
tusuwane dane osobowe pracownikow, studentow, doktorantéw, shuchaczy, absolwentdw,
kandydatéw na studia 1 do pracy oraz osob skladajacych Uczelni oferty gospodarc?,c w trybie
ustawy — Prawo zamowien publicznych 1 o0séb zawierajacych z Uczelnia umowy
cywilnoprawne.



2. Dane osobowe oséb, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ gromadzone w systemic
teleinformatycznym, kartotekach, ksiggach, wykazach 1 innych zbiorach ewidencyjnych.

3. W Uczelm przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z prawem tj. w sytuacji
gdy:

a) osoba, ktére] dane dotyeza wyrazi na to zgode, chyba ze chodzi o usunigcie dotyczacych
jej danych;

b) jest to miezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spelnienia obowiazku wynikajacego
Z przcepisu prawa;

c) jest to konieczne do realizac) umowy, gdy osoba ktore) dane dotycza jest jej strona lub
gdy jest to niezbedne do podjecia dzialan przed zawarciem umowy na zadanie osoby,
ktore) dane dotycza;

d) jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadafi realizowanych dla dobra
publicznego;

e) jest to niezbedne dla wypelnienia prawnie usprawiedliwionych celow realizowanych
przez administratorow danych albo odbiorcow danych, a przctwarzanie nie narusza
praw

i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza.

4. Zgoda, o ktore] mowa w ust. 3 Iit. ,,a” moze by¢ wyrazona w formie pisemne), ustnej lub
w inny sposob ( np. kliknigeie ikony na ekranie komputera, itp. ), przy czym nie moze by¢ ona

domniemana lub dorozumiana z oswiadczenia woll o inney trescl.

5. Zgoda, o ktére] mowa w ust. 3 lit. ,,a” dotyczy rdwniez przetwarzania danych w przyszlosc,
jezeli nie zmienia si¢ cel przetwarzanta.

6. Danc osobowe przetwarza si¢ wylacznie dla celéw zwigzanych z dziatalnoscia Uczelni lub
wskazanych bezwzglednic obowiazujacymy przepisamt prawa.

§3

1. Lokalni administratorzy danych osobowych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 przetwarzajacy dane
zobowiazani sa dolozy¢ wszelkie] starannosct w celu ochrony intereséw oséb, ktérych dane
dotycza, a w szczegdlnoscl zobowiazani sg, aby dane byly:

a) przetwarzane zgodnie z prawem,

b) zbicrane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw 1 nie poddawane dalszemu
przetwatzamu niezgodnemu z tymi celams,

¢) merytorycznie poprawne 1 adekwatne w stosunku do celéw, w jakich sa przetwarzane,

d) przechowywane w postaci umozliwiajace) identyfikacje oséb, ktorych dotycza, nie
dluzej ruz jest to niezbedne do osiagniecia celu przetwarzania.

2. Przetwarzanie danych w celu mnym niz ten, dla ktérego zostaly zebrane jest dopuszcezalne,
jezeli nie narusza praw 1 wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, oraz nastgpuje:
a) w celach naukowych, dydaktycznych, historycznych lub statystycznych,
b) z zachowaniem przepiséw art. 23 125 ustawy o ochronte danych osobowych.



§4

1. Zadania 1 obowiazki zwigzane z otganizacja zasad ochrony, zabezpieczania i1 kontroli
przetwarzania danych osobowych zarowno w systemach informarycznych, jak i gromadzonych
w kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach 1 innych zbiorach ewidencyjnych Uczcelni
powierza si¢ Pelnomoentkowi ds. Ochrony Informacji Nicjawnych pelniacemu funkcje
Administratora Bespiecseristwa Informagi o ktdrym mowa w art. 36a ustawy o ochronic danych
osobowych.

2. Do zadad Administratora Bezpleczenstwa Informacji nalezy:

a) sprawdzanie zgodnodcl przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowywanic w tym zakresic sprawozdan dla Rektora,

b) nadzorowanic opracowania 1 aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust.
2 ustawy o ochronie danych osobowych oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

¢) zapewnienie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych z przepisami
o ochronie danych osobowych,

d) prowadzenie rejestru zbiordw danych przetwarzanych przez Uczelnie, z wyjatkiem
zbioréw zawierajacych informacje nicjawne o ktdrych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy,
zawierajacego nazwe zbioru oraz informacje o ktorych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a
17 ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Administrator Bezpieczefistwa Informacji wykonuje zadania ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami:
a) ustawy z dnia 29 sterpnia 1997 t. o ochronie danych osobowych;
b) rozporzadzenia Mmistra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 1. w sprawie
trybu
1 sposobu realizacji zadan w celu zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie
danych osobowych przez administratora bezpieczefistwa informaciji (Dz.U. z 2015 t.,
poz. 745);
¢) rozporzadzenia Mintstra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenta przez administratora bezpleczenstwa informacji rejestru zbiordw
danych (Dz.U. z 2015 ., poz. 719).
4. Administrator Bezpieczenstwa Informacyi podlega bezposrednio Rektorowi.

§5

1. Lokalni administratorzy danych osobowych sposréd podleglych sobie pracownikow Uczelni
wyznacza)g 1zw. lokalnych adpinistratorow begpiecenishwa informadi, ktorzy sa odpowicdzialni za

biezace zabezpieczante danych osobowych bedacych w dyspozyci poszezegdlnych jednostek.

2. Kazdy z lokalnych administratoréw bezpieczedstwa informacji opracowuje 1 prowadzi
dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych bedacych wjego dyspozycjt
t)-
a) polityke bezpieczefistwa danych osobowych,
b} instrukcje zarzadzania systemem 1nformatycznym stuzacym do przetwarzania danych

osobowych,



1 przekazuje Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji w jednym egzemplarzu  wyzej
wymicnione dokumenty.

3. Lokalni administratorzy bezpieczefistwa informacji w swoich dziataniach  wspdlpracuja
z Adnunistratorem Bezpieczenstwa Informacit.

4. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby, ktore:
a) posiadaja specjalne upowaznienie ( zalacznik nr 1 — cze$¢ A), wydane przez lokalnego
administratora danych osobowych. ;
b) podpisaly odpowiednie oswiadczenie (zalacznik nr 1 — cz¢éc B) .
Dokumenty, o ktérych mowa w lit. ,,a” 1 ,,b” dolacza si¢ do akt osobowych  pracownika.

5. Ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych sporzadzona wedlug
wzoru stanowigcego  zatacznik nr 2 do nindejszego zarzadzenia, prowadzi  lokalny
administrator danych osobowych 1w zaleznosci od potrzeb, lecz nic rzadzic) niz raz na pot roku
przekazuje kopie Administratorowi Bezpieczenstwa Informaciji.

6. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych sa zobowijzane zachowac
w tajemnicy te dane oraz sposoby ich zabezpieczenia.

7. W zakresic przetwarzania danych osobowych w systemach innych mz informatycznoe,
obowijzuja dotychezasowe przepisy o tajemnicy sluzbowej oraz obiegu 1 zabezpieczaniu
dokumentow stuzbowych.

§$6

1. Udostgpnianie danych osobowych instytucjom i osobom spoza Uczelni moze odbywaé sie
wylgcznie za posrednictwem lokalnego administratora danych osobowych.

2. W przypadku udostepniania danych osobowych w celach innych, niz wlaczenie do zbiory,
lokalny administrator danych udostgpnia posiadane dane osobom Iub podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na mocy cbowigzujacych przepisow prawa.

3. Dane osobowe udostgpnia si¢ na pisemny, umotywowany wniosek chyba, Ze przepis ustawy
stanowl nacze).  Wniosek  powinien zawiera¢  informacje umozliwiajace wyszukanie

w zbtorze zadanych danych osobowych oraz wskazywaé ich zakres 1 przeznaczenie.

4. lokalny adminsstrator danych osobowych prowadzi ewtdencj¢ udostepniania danych
osobowych wedlug wzoru okreslonego zalacznikiem nr 3.

§7

W Uczclnt osoby, ktore nic przestrzegaja przepisow w zakresie ochrony danych osobowych
ponosza odpowiedzialnos¢ sluzbowa lub cywina zgodnie 2z przepisami  powszechnie
obowigzujacymi 1 przepisami wewnetrznymi Uczelnt lub odpowiedzialno$¢ karna, o ktdre] mowa
w rozdziale 8 ustawy o ochronie danych osobowych.



§8

Uczelniany Administrator Bezpieczenstwa Informacji razem z Kierownikiem Dzialu Informatyki
- Glownym Informatykiem co roku, w terminie do konca pierwszego kwartalu, przedstawiaja
Rektorowi pisemna informacje¢ dotyczaca stanu ochrony danych osobowych przechowywanych
w systemach mformatycznych uzytkowanych w Uczelni.

§9

Za wykonanie zarzadzenia odpowiedzialni sa Prorektorzy, Dziekani, Dyrektor Uniwersyteckiego
Centrum Medycyny Weterynary)nej, Kanclerz, Kwestor 1 Kierownik Dziatu Informatykl Glowny
Informatyk oraz lokalni administratorzy danych osobowych.

§ 10

1. 'Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie Nr 29/2009 z dnia 8 wrzesnia 2009 r. w sprawie ochrony
danych osobowych.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 23 wrzesnia 2016 .

AS




