Zalacznik 1
do Zarzadzenia Rektora 35/2019
z dnia 5 czerwca 2019 r.

Szczegolowy regulamin prac Komisji Rekrutacyjnej powotanej dla naboru na studia w

b

Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kolgtaja w Krakowie
na rok akademicki 2019 /2020

§1
Postepowanie rekrutacyjne na pierwszy rok studiéw w Uniwersytecie Rolniczym im.
Hugona Koflataja w Krakowie przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, powolana przez
Rektora, zwana dalej Komisja.
W uzasadnionych przypadkach Rektor moze dokona¢ zmiany w skladzie Komisji w trakcie
trwania rekrutacji.
Na przewodniczacego Komisji powoluje si¢ Prorektora ds. Dydaktycznych i Studenckich.
Przewodniczacy Komisji organizuje postepowanie rekrutacyjne.
Obstuge Komisji oraz procesu rekrutacji prowadzi Sekretarz Komisiji.
Obstuge systemu rekrutacyjnego prowadzi z ramienia Uczelni Administrator Systemu
elektronicznej rejestracji kandydatow, zwanej dalej systemem ERK. Obstuge systemu w
procesie rekrutacji na poszczegélne kierunki studiéw prowadza wydzialowi administratorzy
Systemu ERK.
Czlonkami Komisji moga zosta¢ nauczyciele akademiccy lub pracownicy niebedacy
nauczycielami akademickimi Uczelni.
Sktady orzekajace Komisji dla poszczegolnych kierunkéw studiéw lub form studiow
powotuje Rektor na wniosek dziekana sposrod pracownikéw wydziatu realizujacego proces
dydaktyczny na danym kierunku studiéw. Czlonkiem skiadu orzekajacego Komisji na
wydziale jest prodziekan odpowiedzialny za sprawy dydaktyczne i studenckie, petniacy
funkcje Przewodniczacego sktadu orzekajacego. Kazdy skiad orzekajacy ma swojego
sekretarza.
Sklady orzekajace powolywane sa w skladzie co najmniej trzyosobowym., przy czym ta
sama osoba moze by¢ powotana do kilku sktadoéw orzekajacych.
W pracach Komisji moze uczestniczy¢ przedstawiciel samorzadu studentéw w charakterze
obserwatora.

§2

Warunki, tryb i terminy rekrutacji na stacjonatne i niestacjonarne studia pierwszego
1 drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie prowadzone w formie stacjonarnej
w roku akademickim 2019/2020 zostaly ustalone w uchwale Senatu Uczelni nr 81/2018
z dnia 14 grudnia 2018 r., zwanej dalej uchwala.

Postgpowanie kwalifikacyjne, o ktorym mowa w §3 ust. 3 zalacznika nr 1 uchwaly prowadzi
Komisja.

Przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste studentéw. Odmowa przyjecia na
studia nastepuje w drodze decyzji administracyjnej Komisji. Decyzje podpisuje
przewodniczacy Komisji. Od decyzji Komisji przystuguje odwotanie do Rektora.
Przewodniczacy Komisji moze upowazni¢ przewodniczacego skladu orzekajacego do
podpisu w jego imieniu decyzji administracyjnej w sprawie odmowy przyjecia na studia.

Z postepowania kwalifikacyjnego sporzadzany jest protokol indywidualny, ktory podpisuje
sekretarz skladu orzekajacego. W protokole nalezy wpisaé, na ktora pozycje na liscie zostat



wpisany kandydat. Protokét dotaczany jest do dokumentéw kandydata zakwalifikowanego
na studia.

Protokét zbiorezy z postepowania kwalifikacyjnego, podpisany przez przewodniczacego i
sekretarza skladu orzekajacego oraz przewodniczacego i sekretarza Komisji przekazywany
jest do dziekanatu wlasciwego wydzialu.

§3

Na studia pierwszego stopnia z pominigciem postepowania kwalifikacyjnego, o ktérym
mowa w zalaczniku nr 1 do uchwaly, przyjmowani sa laureaci i finaliSci olimpiad stopnia
centralnego oraz laureaci konkurséw ogdlnopolskich i miedzynarodowych. Lista
uprawnien zawarta jest w zataczniku nr 3 do uchwaty.

Laureatom lub finalistom olimpiad stopnia centralnego oraz lauteatom konkurséw
przyznaje si¢ maksymalny wynik kwalifikacji.

Z uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1, laureaci i finaliéci mogyg korzystac jeden raz, §. w
roku uzyskania swiadectwa dojrzatosci, niezaleznie od roku uzyskania tytutu laureata lub
finalisty olimpiady albo konkursu.

§4

Dopuszcza si¢ przyjecie na studia na podstawie wynikéw uzyskanych przez kandydata w procesie
potwierdzenia efektéw uczenia sig, uzyskanego w procesie uczenia poza systemem studiéw, o
ktoérym mowa w zalaczniku nr 4 do uchwaly.

§5

Na studia moga by¢ przyjmowani, z pomini¢ciem postepowania rekrutacyjnego, o ktérym mowa
w zalgczniku nr 5 uchwaly, cudzoziemcy na podstawie:

1.

2,

B

1) umoéw miedzynarodowych, na zasadach okreslonych w tych umowach;

2) uméw zawieranych z podmiotami zagranicznymi przez uczelnie, na zasadach
okreslonych w tych umowach;

3) decyzji ministra;

4) decyzji dyrektora NAWA w odniesieniu do jej stypendystéw;

5) decyzji dyrektora NCN o przyznaniu $rodkéw finansowych na realizacje badad
podstawowych w formie projektu badawczego, stazu lub  stypendium,
zakwaliftkowanych do finansowania w drodze konkursu;

6) decyzji administracyjnej Rektora.

§6

Rekrutacje prowadzi si¢ poprzez uruchamianie kolejnych naboréw az do wypelnienia limitu
przyjec okreslonego w zataczniku nr 6 do uchwaly.

Limit przyje¢ na studia niestacjonarne nie moze przekroczyé limitu okreslonego na
odpowiednim kierunku na studiach stacjonarnych.

Warunkiem uruchomienia studiéw na danym kierunku jest przyjecie co najmniej 24 oséb
na studia prowadzone w formie stacjonarnej i co najmniej 30 oséb na studia prowadzone
w formie niestacjonarnej, o ile limity przyjec, o ktérych mowa w ust. 2 nie okreslaja inaczej.
W uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie kierunku ptzy
mniejszej liczbie przyjetych oséb.



4. W przypadku nie wypelnienia limitu przyje¢ w pierwszym naborze, oglasza si¢ dodatkowe
nabory, zgodnie z harmonogramem stanowiacym zafacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§7

1. Przez kandydata rozumie si¢ osobe ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia, ktéra dokonata
kompletnej rejestracji w systemie ERK oraz wniosta oplate rekrutacyjna na wygenerowany
przez system ERK numer rachunku bankowego. Niedokonanie powyzszych formalnosci
eliminuje osobe ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia z dalszego postepowania
rekrutacyjnego.

2. Dopuszcza sig rejestracje na wigcej niz jeden kierunek, jednak nie wiecej niz trzy kierunki.

3. Kandydaci, ktorzy zdawali lub poprawiali mature w 2019 r. wprowadzaja wyniki matur do
systemu ERK dopiero po otrzymaniu swiadectw dojrzatosci z OKE (tj. od dnia 4 lipca
2019 1¢.) .

4. Kandydaci posiadajacy stara mature dostarczaja do Komisji skan $wiadectw dojrzatosci
oraz zaswiadczen, o ktorych mowa w art. 44 zzp ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, z p6zn. zm.) w terminie do ostatniego
dnia rejestracji przewidzianego odpowiednio dla danej grupy kandydatéw.

5. Kandydaci posiadajacy inna mature zagraniczna, dostarczaja do Komisji skany $wiadectw
potwierdzajacych uzyskane wyniki matur, w terminie do ostatniego dnia rejestracji
przewidzianego odpowiednio dla danej grupy kandydatow.

6. Uwzgledniajac specyfike systemu ocen wlasciwych dla okreslonego kraju, dokonuje si¢
przeliczania ocen ze $wiadectw maturalnych uzyskanych poza granicami Polski na punkty
UR, wedlug zasad zawartych w zataczniku nr 1, {11, ust. 7 do uchwaly.

7. Kandydact bedacy laureatami olimpiad przedmiotowych i konkurséw uwzglednianych
w postepowaniu kwalifikacyjnym dostarczaja do komisji skany zaswiadczeri o posiadanych
osiggnieciach w terminie do ostatniego dnia rejestracji przewidzianego odpowiednio dla
danej grupy kandydatéw.

§8

Wilasciwy sklad orzekajacy Komisji ustala terminy skladania dokumentéw przez osoby
zakwalifikowane z listy rezerwowej i przekazuje je bezposrednio kandydatom poprzez komunikat
w systemie ERK lub za posrednictwem poczty email lub informacje umieszcza na stronie
mternetowej.

§9

1. Po zakwalifikowaniu na studia na wiecej niz jeden kierunek, kandydat sktada dokumenty
na wybrany przez siebie kierunek we wlasciwym skladzie orzekajacym Komisji
obstugujacej nabor na ten kierunek, jednoczesnie rezygnujac z pozostatych kierunkéw.

2. Dokumenty wymagane od osob zakwalifikowanych na studia, o ktérych mowa w §8 ust. 5
1 6 zalacznika nr 1 do uchwaly kandydat sklada do wlasciwego skladu orzekajacego
Komisji. Miejsca przyjmowania dokumentéw wskazane sa w zalaczniku nr 2 do
niniejszego regulaminu. Sktad orzekajacy sprawdza kompletnos¢ dokumentéw, dokonuje
ich uwierzytelnienia 1 potwierdza ich przyjecie.

3. Do dokumentéw kandydat dolacza podanie i ankiete¢ osobowa, wygenerowane przez
system ERK, na podstawie danych wprowadzonych przed kandydata podczas rejestracii na
studia. Dokumenty te beda dostepne do pobrania w systemie ERK od momentu
zakwalifikowania kandydata na studia.



4. Numery rachunkéw bankowych, na ktére zakwalifikowani kandydaci wnosza oplate za
wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS) podane sa w zatgczniku nr 6 do
regulaminu.

5. Kandydat na studia drugiego stopnia, ktéry w terminie sktadania dokumentéw nie posiada
wydanego dyplomu ukoficzenia studiow co najmniej na poziomie pierwszego stopnia,
dostarcza do Komisji zaswiadczenie z dziekanatu o zdaniu egzaminu dyplomowego wraz z
oceng $rednia z calego przebiegu studiéw pierwszego stopnia. W takim przypadku kopia
dyplomu musi by¢ przedlozona w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od dnia
rozpoczecia zajec.

§10

1. Osoby przyjete na studia sktadaja w dziekanacie zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy
o braku przeciwwskazan do studiowania na wybranym kierunku studiéw, uzyskane na
podstawie skierowania z Uczelni, ktérego wzor okresla zatacznik nr 4 regulaminu, o ile
jest ono wymagane. Zaswiadczenie nalezy dostarczy¢ najpozniej w pierwszym tygodniu
zajeC. Lista Placowek Medycyny Pracy, z ktérymi Uniwersytet podpisal umowe na
przeprowadzenie bezplatnych badan kandydatéw zakwalifikowanych na studia w UR ujeta
jest w zatgczniku nr 5 do niniejszego regulaminu.

2. Kandydaci na studia drugiego stopnia, ktorzy ukonczyli studia pierwszego stopnia na tym
samym kierunku lub pokrewnym, nie skladaja zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do studiowania na tym kierunku pod warunkiem, Ze nie uplynal rok od
ukonczenia studiéw pierwszego stopnia. Zapis dotyczy kierunkéw, na ktérych wymagane
s takie zaswiadczenia.

§11

1. Kandydat, ktéry nie moze osobiscie dostarczy¢ dokumentéw, zgodnie z art. 33 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 t. Kodeks postepowania administracyjnego, moze udzielic osobie
fizycznej pisemnego pelnomocnictwa (wzér stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu) do
dokonania w jego imieniu czynnosci zwiazanych z procesem rekrutacji na studia, w
szczegblnosci dostarczenia $wiadectwa dojrzatosci, zaswiadczenia lub dyplomu ukonczenia
studiéw, a takze innych dokumentéw wymaganych od osoby zakwalifikowanej do przyjecia
na studia. W tym zaktesie pelnomocnictwo nie wymaga uwierzytelnienia notarialnego.

2. Osoba zakwalifikowana na studia/pelnomocnik, sktadajac dokumenty jest zobowiazany
przedstawic Komisji przyjmujacej dokumenty dokument tozsamosci. Pelnomocnik
reprezentujacy kandydata zobowiazany jest przedstawi¢ wlasny dokument tozsamosci oraz
kopie dokumentu tozsamosci kandydata.

3. W przypadku rezygnacji ze studiéw, na wniosek kandydata, dostarczone dokumenty moga
zostaé przestane na adres wskazany we wniosku lub odebrane przez kandydata osobiscie.

4. Uczelnia przez okres 6 miesiecy przechowuje kopie dokumentéw kandydatow
nieprzyjetych na pierwszy rok studiéow z przyczyn formalnych lub rezygnacji z podjecia
studiow, wraz z kopia pisma, na podstawie ktérego zwrécono kandydatowi zlozone
oryginaly dokumentéw i potwierdzeniem odbioru tych dokumentéw. Po tym okresie
dokumenty podlegaja zniszczeniu.

§12

Absolwent, ktéry w Uczelni ukoriczyt dany kierunek studiéw, nie moze ponownie starac si¢ o
ptzyjecie na ten sam kierunek studidéw, prowadzony na okreslonym poziomie i profilu ksztalcenia.



§13

1. Na wniosek (wzér — zalgcznik nr 7 do regulaminu, umieszczony jest na stronie
internetowej Rekrutacji ,,do pobrania”) osoby przyjetej na studia, wlasciwy sklad orzekajacy
Komisji przygotowuje zaswiadczenie o wpisie na liste studentéw, zgodnie z zatacznikiem
nr 8 regulaminu.

2. Zaswiadczenie podpisuje Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej.

§14

Zasady wynagradzania czlonkéw Komisji Rekrutacyjnej za udzial w pracach zwiazanych z
postepowaniem rekrutacyjnym okreslaja odrebne przepisy.

PROREKTOR

ds. Dyda(7)t}f ctyi Studenckich
l

dr hab. inz. Sylwester Talfor, prof. UR




