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I. POLITYKA RACHUNKOWOSCI

1. Informacje ogdlne

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kotlataja w Krakowie jest publiczng szkola
wyzsza powolang Uchwala nr 565 Rady Ministréow z dnia 23 lipca 1953 roku (MP nr A-70),
zwana w dalszej cze$ci Uniwersytetem Rolniczym lub Uczelnia.

Dziatalnos¢ Uniwersytetu jest prowadzona w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz.U.

z 2022 1. poz. 574 ze zm.);

2. Statut Uczelni;
3. Regulamin organizacyjny Uczelni.

Podstawowym aktem prawnym normujacym zasady prowadzenia rachunkowosci
w Uniwersytecie Rolniczym jest Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.
W sprawach nieuregulowanych przepisami tej ustawy, przyjmujac zasady (polityke)
rachunkowosci, jednostki moga stosowac krajowe standardy rachunkowos$ci wydane przez
Komitet Standardéw Rachunkowosci.

Uczelnia prowadzi samodzielna gospodarke finansowa na podstawie rocznych
planéw rzeczowo - finansowych, w ktérych planuje si¢ roczne przychody 1 koszty zgodnie
z art. 41 Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. z 2022 r. poz.
1634 ze zm.). Zgodnie z art. 18 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Statutem
Uczelni: plan rzeczowo — finansowy opiniuje Rada Uczelni. Rada Uczelni zatwierdza
sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo — finansowego oraz zatwierdza sprawozdanie
finansowe Uczelni.

Dziatalnos$¢ Uczelni finansowana jest z nastgpujacych zrédet:
1. subwencji z budzetu pafstwa na:
1) utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego, w tym:
e ksztalcenie studentoéw na studiach stacjonarnych,
e utrzymanie i rozwdéj uczelni, w tym domoéw studenckich,
e rozwoj zawodowy pracownikow uczelni,

e realizacj¢ inwestycji w obszarze dzialalnosci dydaktycznej,

2)  utrzymanie i rozwo6j potencjalu badawczego, w tym:

e prowadzenie dzialalno$ci naukowej,

e realizacj¢ inwestycji w obszarze dzialalnosci badawczej,

e ksztalcenie w szkole doktorskiej,

e komercjalizacj¢ wynikow dzialalnosci naukowej oraz know-how zwiazanego
z tymi wynikami,

e program , Inicjatywa doskonatosdci — uczelnia badawcza”,

e program ,,Regionalna inicjatywa doskonatosci”,



2. dotacji podmiotowych z budzetu pafstwa na:
1) stypendia (art. 86 Ustawy ust. 1 pkt 1-4 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce), w tym:
e stypendia socjalne,
e stypendia dla os6b niepetnosprawnych,
e zapomogi,
e stypendia rektora,

2) utrzymanie:

e aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego, unikatowych
w skali kraju,

e specjalnej infrastruktury informatycznej, majacych istotne znaczenie dla
realizacji polityki naukowej panstwa,

3) zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym warunkéow do
pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia, do szkol doktorskich,
ksztatcenia na studiach 1 w szkotach doktorskich lub prowadzenia dzialalnosci
naukowej;

3. dotacji celowej z budzetu pafistwa na inwestycje zwigzanie z:

1) ksztalceniem,

2) dzialalnoscig naukowa,

4. $rodkéw finansowych w ramach programoéw i przedsiewzig¢ ustanawianych przez
ministra na podstawie umowy;
5. przychodéw wlasnych z:

1) odplatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdlnosci na studiach
niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia,

2) oplaty za postegpowanie zwigzane z przyjeciem na studia i potwierdzaniem
efektéw uczenia sig,

3) wynikajacych z obowigzujacych przepisow oplat za wydanie dokumentéw
zwigzanych z tokiem studiéw i innymi formami ksztalcenia oraz ich duplikatow,

4) odplatnosci za ustugi badawcze 1 specjalistyczne, a takze oplaty licencyjne,

5) oplaty za korzystanie z domdw studenckich,

6) przychodéw z udziatow i odsetek,

7) przychodow z dzialalnosci kulturalnej,

8) przychodow ze sprzedazy skladnikéw wlasnego mienia oraz z odplatnosci za
korzystanie z tych skladnikéw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu,
dzierzawy albo innej umowy,

9) przychodoéw z tytulu darowizn, dziedziczenia oraz ofiarnosci publiczne;j,

10) otrzymanych §rodkéw na stypendia i nagrody ministra,
11)  $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi,
12)  przychodoéw z organizacji konferencji, szkolen i seminariow.

Dzialalnos¢ Uczelni moze by¢ takze finansowana z innych srodkéw pochodzacych
z budzetu panstwa (np. NCN, NCBiR, NAWA, ARIMR, NFOSiGW itp.), budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwiazkéw.



Subwencja jest przyznawana i wydatkowana w roku kalendarzowym. Srodki
z subwencji niewykorzystane w roku biezacym poprzez rozliczenie wyniku finansowego
zwickszaja fundusz zasadniczy uczelni, i moga by¢ wydatkowane w nastepnym roku
budzetowym na dziatalnos¢ statutows Uczelni.

Srodki przyznane Uczelni na zadania zwiazane z zapewnieniem osobom
niepelnosprawnym warunkéw do pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia, do
szkél doktorskich, ksztalcenia na studiach i w szkolach doktorskich lub prowadzenia
dzialalno$ci naukowej tworza Fundusz wsparcia 0s6b niepetnosprawnych. Niewykorzystane
w danym roku budzetowym s$rodki pozostaja w funduszu na rok nastepny.

Srodki przyznane na $wiadczenia okreslone w art. 86 ust. 1 pkt 1 — 4 Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce tworzg fundusz stypendialny. Niewykorzystane w danym
roku budzetowym $§rodki pozostaja w funduszu na rok nastepny.

Srodki przyznane na prowadzenie badan naukowych sa rozliczane do wysokosci
poniesionych kosztow. Szczegdlowe zasady postepowania w tym zakresie sg opisane w pkt.
5.4.1 ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”.

Dotacje celowe (np. inwestycyjne) sa przyznawane na rok budzetowy i wygasaja wraz
z jego uplywem. Po zamkni¢ciu roku niewykorzystane $rodki winny by¢ zwrécone na
rachunek Ministerstwa, ktore przyznalo dotacje, o ile umowy nie stanowia inaczej.

Uniwersytet Rolniczy jako uczelnia publiczna jest zaliczana do sektora finanséw
publicznych i w swojej dzialalnosci stosuje przepisy o dyscyplinie finanséw publicznych.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala si¢ zasady (polityke)
rachunkowosci dla Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie, czyli
»wybrane 1 stosowane przez jednostke odpowiednie do jej dzialalnosci rozwiazania,
dopuszczone przepisami ustawy 1 zapewniajace wymagang jakos§¢ sprawozdan finansowych”.
Uniwersytet Rolniczy prowadzi gospodarke finansowa oraz jej kontrole zgodnie z ogdlnie
obowigzujacymi przepisami oraz Zarzadzeniem Rektora.

2. Prowadzenie ksiag rachunkowych

Rokiem obrotowym w Uniwersytecie Rolniczym, w znaczeniu okreslonym art. 3 ust.
1 pkt Ustawy o rachunkowosci, jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia
1 pokrywa si¢ z przyjetym do rozliczen rokiem podatkowym.
Rok obrotowy obejmuje dwanascie pelnych miesiecy kalendarzowych, z ktérych
kazdy jest okresem sprawozdawczym dla:
e sumowania obrotéw i sald kont syntetycznych,
e uzgodnienia z dziennikiem i zapisami w ewidencji szczegétowej obrotow i sald
kont analitycznych,
e sporzadzania wewnetrznego sprawozdania o przychodach, kosztach, wyniku
finansowym i rozliczeniu funduszy specjalnych wg wzoru GUS — F 01/s.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Ksiegi
prowadzi si¢ za pomocg licencjonowanego systemu komputerowego. Ksiegi rachunkowe
otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego i zamyka na dzien koniczacy rok obrotowy.



Zamkniecie ksiag nastgpuje poprzez nieodwracalne wylaczenie mozliwosci dokonywania
zapiséw ksieggowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi gléwnej spetnia nastepujace wymogi:

e zasad¢ podwodjnego ksiggowania,

e zasade¢ systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach
ksiegi gtownej,

e zapisy w dzienniku zapewniaja chronologiczne ujecie zdarzen, kolejna numeracje,
ciaglo$¢ liczenia sum zapisow 1 umozliwienie jednoznacznego powigzania ze
sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, prowadzi si¢

w sposob biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien
konczacy rok obrotowy. Zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne
wylaczenie mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych tworzacych
zamkniete ksiegi rachunkowe.

Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) ksiege gtdwna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow 1 sald.

Dziennik zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen gospodarczych.

Ksigga gléwna sklada si¢ z kont syntetycznych, na ktérych ksiggowane sa operacje
zarejestrowane w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze tworza konta analityczne bedace uszczegdlowieniem zapiséw na kontach
ksicgi gléwnej 1 uzgodnione z nimi. Kontrole poprawnosci prowadzenia ewidencji
analitycznej 1 jej zgodno$¢ z ewidencja syntetyczng zapewnia program komputerowy.
Zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych powinny by¢ zgodne z zestawieniami
obrotéw dziennikow czesciowych. Przenoszone sa na koniec kazdego miesiaca na
informatyczny noénik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji przez czas nie

krétszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych

Uczelnia sporzadza roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45 Ustawy

o rachunkowosci ze szczegdlowoscia drukéw 1 informacji wymienionych w zataczniku nr 1
t).:

e wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

e bhilans,

e rachunek zyskow i strat,

e zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wlasnym,

e rachunek przeplywoéw pienigznych,

e dodatkowe informacje i objasnienia.
Ponadto Uczelnia sporzadza:

e sprawozdania finansowe GUS F-01s oraz PNT-01

e roczne deklaracje podatkowe z zakresu podatkéw dochodowych.



Sprawozdanie finansowe podpisuje Rektor i Kwestor. Roczne sprawozdanie
finansowe, po zbadaniu przez firme audytorska, podlega zatwierdzeniu przez Rade Uczelni,
nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego. Zysk netto zwigksza fundusz zasadniczy,
a strata netto pokrywana jest z funduszu zasadniczego. Zatwierdzone przez Rade Uczelni
roczne sprawozdanie finansowe wraz z opinia bieglego rewidenta podlega ogloszeniu
w Monitorze Sadowym i Gospodarczym.

Ksiegi rachunkowe w Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie sa prowadzone
w siedzibie Uczelni w Krakowie, ul. Czysta 21. Dokumenty finansowo ksiegowe znajduja si¢
w siedzibie Uczelni w Krakowie, ul. Czysta 21 oraz w Le$nym Zakladzie Doswiadczalnym
w Krynicy-Zdroju ul. Ludowa 10.

Ewidencja ksiggowa jest prowadzona osobno dla Uniwersytetu Rolniczego
w Krakowie 1 dla Le$nego Zaktadu Doswiadczalnego w Krynicy-Zdroju.

Uczelnia stosuje w pelni nadrzedne zasady okreslone Ustawa o rachunkowosci (art.
4-8) tj. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad forma, zasade wspoimiernosci
przychodéw 1 kosztéw, tj. zasade memoriatu, zasade indywidualnej wyceny i zasade
istotnosci.

Ksiggi rachunkowe przechowywane sa w formie wydrukéw komputerowych
w formacie PDF.

Ksiggi rachunkowe Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie sa prowadzone w oparciu
o program finansowo-ksicgowy ,,Simple. ERP”, dostarczony przez SIMPLE Spétka Akcyjna
z siedzibg w Warszawie przy ulicy Bronistawa Czecha 49/51. Program sklada si¢
z nastepujacych moduléw:

1) Obrét towarowy,

2) Finanse,

3) Produkcja,

4) Majatek trwaly,

5) Analizy,

6) Personel,

7) Zarzadzanie projektami,
8) Ofertowanie,

9) Budzetowanie,

10) Controling - SIMPLE.BI.

System komputerowy ewidencji ksiegowej obejmuje wszystkie konta bilansowe
1 pozabilansowe stanowiace podstawe sporzadzania przez Uczelni¢ sprawozdan i umozliwia
biezace 1 rzetelne prowadzenie ksiag rachunkowych.

Wynagrodzenia osobowe oraz z tytulu uméw cywilno-prawnych oraz §wiadczenia
pracownicze s3a ewidencjonowane i rozliczane w systemie ,,Simple. ERP” w module:
,Personel”

Z modulu ,,Personel” generowane sa automatycznie:

o dekrety ksiggowe wynagrodzen,

e bazy pracownikéw do programu ,,Platnik” niezbednego do rozliczania sktadek ZUS,

o clektroniczne zestawienia przelewow i wyplat bezposrednich w systemie bankowosci
elektronicznej.



Uczelnia korzysta takze w zakresie obrotu pienigznego z bankowosci elektronicznej,
udostepnionej przez banki obstugujace rachunki Uczelni.

Opis algorytmow i parametréw poszczegdlnych programéw zostal zamieszczony
w dokumentacji uzytkownika systeméw informatycznych, ktéra zgodnie z wymogami
Ustawy o rachunkowos$ci zawiera m.in.:
1) wykaz programoéw,
2) procedury wraz z opisem algorytméw i parametrow,
3) opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
4) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury wzajemnych powiazan oraz ich funkcji
w organizacji calosci ksiag rachunkowych 1 w procesie przetwarzania danych.

Dostep do programu ksiegowego odbywa si¢ na podstawie kont osobistych przypisanych
poszczegdlnym pracownikom w Active Directory. Program jest zainstalowany na serwerach,
do ktérych uzytkownicy loguja si¢ przez zdalny pulpit (RDP) podajac poswiadczenia z AD,
a nastepnie w sposob zintegrowany loguja si¢ do programu.

3. Dowody ksiegowe — zasady kwalifikowania i ewidencji

Uniwersytet Rolniczy w Krakowie prowadzi ewidencje operacji gospodarczych
w oparciu o dowody ksiggowe zewnetrzne i wewnetrzne. Do dowodéw zewnetrznych
zaliczamy w szczegolnosci faktury VAT oraz umowy cywilno-prawne, na podstawie ktérych
dokonuje si¢ wyplat srodkow pienigznych.

Procedury  kwalifikowania 1  zatwierdzania  dokumentéw  zewnetrznych
1 wewnetrznych na poszczegélne stanowiska kosztow sa zawarte w ,,Regulaminie
wewngetrznej gospodarki finansowej AR”.

Na dokumencie zakwalifikowanym do ksiggowania osoba odpowiedzialna za
prawidlowe ksiegowanie wprowadza dokument do wlasciwej ewidencji, tj. rejestru zakupu
lub sprzedazy VAT lub bezposrednio do systemu finansowo—ksiggowego oraz dokonuje
dekretacji na dokumencie.

Dokumenty stanowiace podstawe zaksiegowania kosztéw (nie obejmujace kosztow
wynagrodzen osobowych i bezosobowych oraz amortyzacji) wprowadzane sa do ksiag
rachunkowych za pomoca moduléw: ,,dokumenty zakupu”, oraz ,,dokumenty finansowe”.
Rejestr VAT tworzony jest na podstawie danych zawartych w module obrét towarowy
zawierajacy:

1) ,,dokumenty zakupu”,
2) ,,dokumenty sprzedazy”.
Rejestr VAT nie zawiera:
1) dotacji i darowizn przeznaczonych na cele inne, niz dziatalno$¢ gospodarcza,
2) dokumentéw wewngetrznych,
3) wnioskow o zaliczke materialows pracownikow,
4) dokumentéw wewnetrznych dot. pozostalych $§wiadczen dla pracownikow:
ekwiwalentéw za pranie, ryczaltéw samochodowych, itp.



5) dokumentéw zakupu, do ktérych Uczelnia nie posiada prawa do odliczenia.

Do rejestru zakupu VAT wprowadza si¢ tylko te dokumenty zakupu,
z ktérych VAT naliczony podlega catkowitemu lub cz¢$ciowemu odliczeniu.

Dokumenty sprzedazy wewnetrzne] podlegaja takim samym procedurom jak
rachunki i faktury VAT.

Polecenie ksiggowania podpisuje osoba sporzadzajaca dokument oraz kierownik dzialu.

W celu zapewnienia kompletnego 1 rzetelnego obrazu sytuacji finansowej Uczelni
jednostki organizacyjne zobowiazane sa do biezacego 1 terminowego przekazywania
dokumentow finansowo - ksiggowych do Kwestury.

W systemie stosowane sa nastepujace dowody ksiegowe:

1) 31 — wynagrodzenia lub inne §wiadczenia z tyt. odbywanych stazy oséb nie
bedacych pracownikami, finansowane ze zrédel zewnetrznych,

2) 32 —wynagrodzenia bezosobowe pracownikow,

3) 33 - wynagrodzenia osobowe pracownikéw,

4) 34 — ewidencja sprzedazy wewngtrznej,

5) 35— wynagrodzenia bezosobowe 0séb niebedacych pracownikami,

6) 306 — potracenia z tytutu rozliczonych zaliczek,

7) 37 — ewidencja ré6znic kursowych,

8) 38 — dokumenty dotyczace funduszu stypendialnego oraz funkcjonowania doméow
i stotéwek studenckich,

9) 39 — PK - polecenia ksiegowania,

10) 42, 43 — ZFSS,

11) 50-60 — ewidencja magazynowa,

12) 70 — amortyzacja,

13) 71 — przekazania aparatury,

14) 72 — ewidencja majatku trwalego,

15) 73 — rejestr sprzedazy,

16) 74 — rejestr sprzedazy — USOS,

17) 80A — amortyzacja LZD w Krynicy-Zdroju,

18) 80D - delegacje- LZD w Krynicy-Zdroju,

19) 80G - zakup gotéwkowy LZD w Krynicy-Zdroju,

20) 80I — inwestycje LZD w Krynicy-Zdroju,

21) 80PO — potracenia ZFSS L.ZD w Krynicy-Zdroju,

22) 80R - dokumenty do ktorych przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego L.ZD w Krynicy-Zdroju,

23) 80ST - zakup srodkéw trwatych LZD w Krynicy-Zdroju,

24) 80T - zakup srodkéw trwalych zwiazanych z dzialalnoscig opodatkowang LZD w
Krynicy-Zdroju,

25) 80V — zakupy gotéwkowe LZD w Krynicy-Zdroju,

26) 80Z - dokumenty zakupu zagraniczne LZD w Krynicy-Zdroju,

27) 80ZF — ZFSS L.ZD w Krynicy-Zdroju,

28) 80ZR - dokumenty zakupu zagraniczne, do ktérych przystuguje prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego LZD w Krynicy-Zdroju,



29) 80U - koszty zwigzane z realizacja projektéw finansowanych ze srodkow
zagranicznych LZD w Krynicy-Zdroju,

30) 82 — wynagrodzenia bezosobowe pracownikéw LZD w Krynicy-Zdroju,

31) 83 - wynagrodzenia osobowe pracownikéw LZD w Krynicy-Zdroju,

32) 84 — ewidencja sprzedazy wewnetrznej LZD w Krynicy-Zdroju,

33) 85 — wynagrodzenia bezosobowe 0s6b niebedacych pracownikami LZD w
Krynicy-Zdroju,

34) 86 — ewidencja magazynowa LZD w Krynicy-Zdroju,

35) 87 — ewidencja réznic kursowych LZD w Krynicy-Zdroju,

36) 88 — ewidencja sprzedazy LZD w Krynicy-Zdroju,

37) 89 — PK - polecenia ksiegowania I.ZD w Krynicy-Zdroju,

38) AK — automaty ksiegowe,

39) BO — bilans otwarcia,

40) BO — bilans otwarcia LZD w Krynicy-Zdroju,

41) BZ — bilans zamknigcia,

42) D — delegacje krajowe,

43) G - dokumenty gotéwkowe 1 delegacje zagraniczne pracownikow,

44) GO - dokumenty gotowkowe i delegacje zagraniczne pozostalych oséb,

45) GRZ - dokumenty gotéwkowe od dostawcéw zagranicznych,

46) GS - dokumenty gotéwkowe rozliczane przez studentéw i doktorantéw,

47) GSZ - dokumenty gotéwkowe zbiorcze, rozliczane przez studentéw i doktorantow,

48) GV- dokumenty gotéwkowe do ktérych przystuguje prawo do odliczenia podatku
VAT naliczonego,

49) GZ — dokumenty rozliczajace zaliczki materialowe zbiorcze,

50) I — inwestycje,

51) IR — Inwestycje do ktérych przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego,

52) M —rozliczanie zakupu energii elektrycznej,

53) P — dokumenty kosztowe platne przelewem, do ktorych nie przysluguje prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego,

54) PG — dokumenty dot. pozostalych $wiadczen dla pracownikéw: ekwiwalenty za
pranie, ryczalty samochodowe, itp.

55) R — dokumenty do ktérych przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego,

56) RKK — ewidencja kasy LZD w Krynicy-Zdroju,

57) S — zakup $rodkéw trwalych,

58) T - zakup srodkéw trwalych zwiazanych z dziatalno$cia opodatkowana,

59) TA, TC — platnosci w systemie Trans-Collect,

00) U — koszty zwigzane z realizacja projektow finansowanych ze s$rodkéow
zagranicznych,

61) WB —wyciagi bankowe,

62) WBK —wyciagi bankowe LZD w Krynicy-Zdroju,

63) Z — dokumenty zakupu zagraniczne,

64) ZR - dokumenty zakupu zagraniczne, do ktérych przysluguje prawo do odliczenia
podatku VAT naliczonego.
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Numer kolejny dowodu nadawany jest w ramach roku i miesigca, tzn. w kazdym
miesiacu numer dowodu rozpoczyna si¢ od 1.

W celu jednoznacznego ustalenia powiazania migdzy danym dowodem ksiggowym,
a jego zapisami w dzienniku, dowdd ksiegowy numerowany jest wg zasady:

AAAA /YY / MM / 0001

AAAA — literowy lub cyfrowy symbol dowodu zawierajacy do czterech znakéow

literowych lub cyfr

YY- oznaczenie roku

MM — oznaczenie miesigca

0001 — nr kolejny dowodu w danym miesigcu.

Sporzadzany jest archiwalny wydruk komputerowy w formacie PDF dziennikéw
ksiggowych w ujeciu rocznym. Zestawienie zbiorcze sum dziennikdéw z poszczegdlnych
miesigcy sporzadzane jest na koniec roku 1 wykazuje zgodnos¢ z suma narastajacych obrotow
1 sald na ostatni dzien roku.

Wydruki w formacie PDF przechowywane sa na zabezpieczonym nosniku
magnetycznym.

4. Inwentaryzacja

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w Uczelni dla wszystkich skladnikéw aktywow
1 pasywow. Sposoby i formy inwentaryzacji okreéla funkcjonujaca w Uczelni instrukcja
inwentaryzacyjna. Inwentaryzacja moze by¢ prowadzona w formie:
e inwentaryzacji okresowej
e inwentaryzacji ciaglej

e inwentaryzacji doraznej

Inwentaryzacja moze by¢ wykonywana metoda petna, wyrywkows lub uproszczona,
w drodze spisu z natury, potwierdzenia sald naleznosci i zobowiazan z kontrahentami lub
poprzez weryfikacje stanu rzeczywistego i porownanie go z odpowiednimi dowodami.
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na spisaniu ilosci rzeczywistych
skfadnikow majatku oraz ustaleniu droga ogledzin ich jakos$ci. Przedmiotem takiej
inwentaryzacji sa miedzy innymi:
o gotéwka 1 depozyty w kasie oraz wplatomacie,
o $rodki trwate i niskocenne w eksploatacji,
e warto$ci niematerialne i prawne,
o ksiggozbiory,
o materialy 1 towary w magazynach.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnych informacji o stanie $rodkéw 1 rozrachunkéw widniejacych w ksiggach
rachunkowych. Ten sposéb inwentaryzacji jest stosowany do weryfikacji srodkow
pienigznych na rachunkach bankowych, naleznosci, zobowigzan, otrzymywanych
1 udzielanych pozyczek, powierzonych innym jednostkom sktadnikéw majatkowych. Nie
wymagaja pisemnego potwierdzenia rozrachunki 2z osobami fizycznymi 1 podmiotami
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gospodarczymi, nieprowadzacymi ksiag rachunkowych, rozrachunki objete powddztwem
sadowym lub postepowaniem egzekucyjnym, rozrachunki publiczno—prawne, naleznosci
1 zobowiazania wobec pracownikow.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidlowego i realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywéw 1 pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywow lub pasywow z wlasciwymi
dokumentami i realiami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem inwentaryzacji
obejmuje si¢: $rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, srodki trwale
w budowie, naklady w obcych §rodkach trwatych, rozliczenia miedzyokresowe przychodow
1 kosztow, rezerwy, fundusze, rozliczenia z tytutu niedoborow 1 szkod.

Terminy inwentaryzacji sq okreslone w instrukcji i z rocznych 1 wieloletnich planéw
1 harmonograméw inwentaryzacji, tak aby w cyklu czteroletnim calo§¢ sktadnikéw
majatkowych Uczelni tj. $rodki trwale i srodki trwale niskocenne, zostala objeta spisem.
Materialy i wyroby w magazynach podlegaja inwentaryzacji raz w roku, w kwartale
konczacym rok sprawozdawczy.

Srodki pieniezne w kasie i wplatomacie oraz $rodki trwate w budowie inwentaryzuje
si¢ raz w roku na dzient 31 grudnia.

Szczegdlnym przepisom podlega inwentaryzacja (skontrum) zbioréw bibliotecznych.
Jest ona prowadzona zgodnie z zasadami zawartymi w Ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393 ze zm.). Warto$¢ zbioréow wykazana w ksiggach
inwentarzowych biblioteki winna by¢ co najmniej raz w roku uzgadniana z wartoscig
wykazana na koncie ewidencji majatkowe;.

5. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie
wyniku finansowego

5.1.  Wycena aktywow trwatych

Do aktywow trwatych zalicza si¢:

5.1.1 Srodki trwale — s to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostek organizacyjnych Uczelni. Do $rodkéw trwalych sa zaliczane grunty (takze te,
ktérych Uczelnia jest uzytkownikiem wieczystym), budynki, budowle, urzadzenia techniczne,
$rodki transportu oraz inne narzedzia 1 przyrzady.

Wszystkie urzadzenia zakupione do dnia 31 grudnia 2018 r. 1 zakwalifikowane jako
aparatura badawcza zostaly na podstawie dokumentéw PT przyjete na stan srodkow
trwalych w wartosci poczatkowej rownej umorzeniu.

Z dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa srodki moga by¢ wydatkowane
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. r. w sprawie
szczegbltowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. nr 238,
poz. 1579). Zgodnie z tym Rozporzadzeniem z dotacji tych nie przewiduje si¢ finansowania
zakupu lub wytworzenia we wlasnym zakresie $rodkéw trwalych, ktérych wartosé
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poczatkowa nie przekracza kwoty 10 000,00 zi, chyba ze srodki te stanowia pierwsze
wyposazenie obiektéw budowlanych.
Kazdy $rodek trwaly jest klasyfikowany zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.
Za prawidlowe zastosowanie KST odpowiadaja Uzytkownicy Gléwni (kazdy w swoim
zakresie). Srodki trwale sa wprowadzane do ewidencji wg ceny nabycia, zawierajacej: koszty
zakupu, réznice kursowe itp. Warto$¢ poczatkowa srodka trwaltego jest zwigkszana o wydatki
ponoszone na modernizacje, ulepszenie, przebudowe i rekonstrukcje wraz z kosztami
niezbednej rozbidrki.
Ze wzgledu na warto$¢ poczatkowa srodki trwale dzielimy na:
a) S$rodki trwale o niskiej poczatkowej wartosci, nie przekraczajacej 10 000,00 z1, ktore
podzielone sa na dwie grupy:
- o wartos$ci od 700,00 z do 10 000,00 zt — s3 to srodki trwale niskocenne 1 podlegaja
ewidencji ilosciowo — wartosciowej w ksiggach inwentarzowych;
- o wartosci ponizej 700,00 zt — dla ktérych jest prowadzona tylko ewidencja ilosciowa
w jednostkach uzytkownikéw bezposrednich; sa one takze jednorazowo zaliczane do
kosztéw w momencie zakupu. Niezaleznie od ceny nabycia na stan majatku uczelni
przyjmowany jest sprz¢t komputerowy, wyposazenie biurowe (meble, urzadzenia
biurowe), posciel, drobny sprzet laboratoryjny 1 gospodarstwa domowego, gdyz okres
ich uzytkowania jest dluzszy niz jeden rok;
b) srodki trwale o wartosci przekraczajacej 10 000,00 zt, podlegajace planowej,
systematycznej amortyzacji przez ustalony okres ekonomicznej uzytecznosci §rodka
trwaltego, na okreslenie ktérego wplywaja:
- liczba zmian, na ktérych pracuje §rodek trwaty
- tempo postepu techniczno — ekonomicznego
- wydajno$¢ srodka trwatego
- prawne lub inne ograniczenia czasu jego uzywania

Zgodnie z art. 411 ust. 2 Prawa o szkolnictwie wyzszym i nauce, srodki trwale oraz
warto$ci niematerialne i prawne podlegaja amortyzacji na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej, ktérych
warto$¢ podlega odpisom umorzeniowym.

Prawo uzytkowania wieczystego gruntu, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a Ustawy
o rachunkowosci, zalicza si¢ do §rodkéw trwatych. Uczelnia dla celéw bilansowych dokonuje
amortyzacji wedlug zasad okreSlonych wart. 32 Ustawy o rachunkowosci, przy
zastosowaniu rocznej stawki 1,5 %

Od pozostatych skladnikéw majatkowych dokonuje si¢ odpiséw amortyzacyjnych
metoda liniowa przez okres ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwalego, przy czym
przyjmuje si¢, ze okres ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwalego jest rowny okresowi
amortyzacji podatkowej, okreslonej w Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych,
stanowigcych zalacznik nr 1 do Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Uczelnia moze stosowac przyspieszony okres amortyzacji niektorych srodkéw trwalych
poprzez podwyzszenie stawek amortyzacyjnych. Mozliwo$¢ ta dotyczy $rodkow trwatych
wykorzystywanych w warunkach wskazujacych na ich szybkie zuzycie albo takich, ktére sa
poddane szybkiemu postgpowi technicznemu:

- budynkéw i budowli uzywanych w warunkach pogorszonych lub zlych,
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- maszyn, urzadzen 1 Srodkéw transportu, uzywanych bardziej intensywnie w stosunku do
warunkéw przecigtnych lub wymagajacych szczegolnej sprawnosci technicznej,
- maszyn i urzadzefi zaliczonych do grupy 4-6 i 8 KST poddanych szybkiemu postepowi
technicznemu.

Zasady stosowania podwyzszonych stawek wynikaja z art. 161 Ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

Szczegolowe zasady ewidencji §rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych
1 prawnych okresla Zarzadzenie Rektora.

Srodki trwale, ktorych zakup jest dokumentowany jednorazowo faktura, sa
przyjmowane do ewidencji za posrednictwem konta 080 oraz 081 “Rozliczenie zakupu
$rodkow trwalych” wg wartodci wynikajacej z faktury zakupu, powigkszonej o ewentualne
koszty zakupu lub pomniejszonej o VAT podlegajacy odliczeniu wg obowiazujacych zasad.

Srodki trwale, ktére sa wykonywane etapowo i ich budowa nie kodczy si¢
z zamknigciem okresu obrachunkowego sa przyjmowane na stan §rodkéw trwalych za
posrednictwem konta 083 oraz 084 , Srodki trwale w budowie”, na ktérym ewidencjonuje
si¢ poszczegdlne faktury od wykonawcow i warto§¢ poczatkowa (wg cen nabycia)
przyjmowanego srodka trwalego obejmuje calosé¢ poniesionych kosztow. Warto§¢ srodkow
trwalych w budowie zwigksza si¢ o koszty robot rozbidrkowych zwigzanych z danym
obiektem.

Momentem przyjecia do uzytkowania zakupionych s$rodkéw trwalych jest data
okreslona w dokumencie zakupu. Amortyzacja srodkéw trwatych jest naliczana od miesiaca
wykazanego w polu ,,data przyjecia” na dokumencie OT, tj. od miesigca nastgpnego po dacie,
w ktorej okreslony zostal moment przyjecia Srodkéw trwatych do uzytkowania.

5.1.2.  Wartosci niematerialne i prawne

Za wartosci niematerialne 1 prawne uznaje si¢ nabyte 1 nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok i wartosci rownej
lub wyzszej niz 700,00 zt, w dniu przyjecia do uzytkowania:

o autorskie prawa majatkowe, licencje
o prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzordéw uzytkowych itp.
e know —how
e nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych uczelni licencje programoéw
komputerowych
e prawo do wykorzystywania: udokumentowanych dos$wiadczen (wiedzy i informaciji
uzyskanych w dziedzinie przemyslowej, naukowej i organizacyjnej)
Programy komputerowe, ktorych cena nabycia jest nizsza niz 700,00 zI, ktére posiadaja
licencje na okres dluzszy niz rok, wprowadzane sq na stan warto$ci niematerialnych
1 prawnych.
Wartosci niematerialne 1 prawne sa amortyzowane, a ich warto$¢ poczatkowa, metode oraz
stawki amortyzacji ustala si¢ w sposéb analogiczny jak dla srodkow trwatych.

5.1.3 Inwestycje i udzialty

Inwestycje i udzialy w innych jednostkach wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
warto$ci majatku, ktéry podlega wniesieniu do nowego podmiotu. Posiadany majatek
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podlega w takim wypadku wycenie przez rzeczoznawcow. Udzialy i inwestycje moga by¢
pomniejszone o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

5.2.  Wycena majatku obrotowego

52.1 Zakupy materialéw dokonywane przez jednostki organizacyjne Uczelni sg
w wigkszosci zuzywane bezposrednio przez te jednostki 1 odpisywane w koszty w momencie
zakupu, wedlug ceny nabycia.

Zakupy dokonywane w ilosciach przekraczajacych jednorazowe zapotrzebowanie
jednostek, sa przyjmowane na stan magazynu i wydawane jednostkom w miare potrzeb.

Ewidencja zapaséw magazynowych jest prowadzona jako ewidencja ilo§ciowo —
warto$ciowa wg cen zakupu. Poszczegolne asortymenty w wypadku zmiany cen zakupu sa
przyjmowane z nowym indeksem magazynowym.

Zakupy paliwa do samochodéw stuzbowych sa prowadzone oddzielnie dla kazdego
samochodu uzytkowanego przez administracje centralna. Zuzycie paliwa jest rozliczane na
podstawie kart drogowych.

52.2 Wyroby gotowe i poélprodukty (skrypty i inne wydawnictwa, wino oraz jego
polprodukty lub produkty w toku) sa ewidencjonowane w magazynie 1 wyceniane wg cen
wytworzenia.

5.2.3 Towary handlowe s3 ewidencjonowane w magazynie punktow sprzedazy i wycenione

wg cen wytworzenia.

5.2.4 Naleznosci dlugoterminowe, krétkoterminowe i roszczenia sq wyceniane w kwocie
wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasad ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw
aktualizujacych ich wartosc.

Naleznosci aktualizuje sig, jezeli dtuznik po 3 wezwaniach w okresie 6 miesigcy od
dnia wymagalnodci nie dokonuje zaplaty, oraz w stosunku do dluznikéw objetych
postegpowaniem upadlosciowym lub likwidacyjnym. Jednoczesnie komplet dokumentéw
przekazuje si¢ do Zespotu Radcoéw Prawnych celem podjecia czynnosci egzekucyjnych na
drodze postepowania sadowego. W przypadku przedawnienia naleznosci Dzial Ewidencji
Ksiggowej, po zasiggnieciu opinii Radcy Prawnego, wystepuje do Rektora o wyrazenie zgody
na jej odpisanie.

Odsetki od naleznosci przeterminowanych sa rozliczane w okresach kwartalnych
1 ksiggowane w przychody w momencie zaplaty.

Uczelnia rezygnuje z naliczania odsetek za zwloke, jezeli ich jednostkowa wartos¢ nie
przekracza dwukrotnosci oplaty pobieranej przez Poczte Polskg za polecenie przesylki
listowej. Odsetki nie sg takze pobierane od lokatoréw mieszkan stuzbowych, jezeli zalegtosé
nie jest wicksza od kwoty miesiecznego czynszu.

5.2.5 Uczelnia nie udziela pozyczek ze srodkéw obrotowych. Pozyczki sa udzielane tylko
w ramach ZFSS i sposéb ich udzielania i splaty jest okreslony w Regulaminie ZFSS,
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5.2.6  Srodki pieniezne na rachunkach bankowych w kasie oraz parkomacie wycenia sie wg

warto$ci nominalnej.
5.2.7 Rezerwy na zobowigzania i §wiadczenia pracownicze

Uczelnia tworzy rezerwy z tytulu:

e przewidywanych zobowiazan i strat znanych 1 wycenionych zgodnie z metoda
ostroznej wyceny, dajacych si¢ w wiarygodny sposéb oszacowaé na dzien
bilansowy,

e nagrdd jubileuszowych wyplacanych na podstawie stosownych przepiséw,

e odpraw emerytalnych i rentowych wyplacanych na podstawie kodeksu pracy,

e dodatkowego wynagrodzenia rocznego.
5.2.8 Uczelnia nie tworzy rezerwy na odroczony podatek dochodowy od os6b prawnych.

5.2.9 Uczelnia nie tworzy rezerwy na koszty obowigzkowego badania rocznego, gdyz
wystepuja one cyklicznie w zblizonej wysokosci.

5.3. Wycena aktywow i pasywow w walutach obcych

Uczelnia dla celéw podatkowych stosuje metode ustalania réznic kursowych zgodnie
z art. 9b ust. 1 pkt. 2 Ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych, tj. na podstawie
Ustawy o rachunkowosci. W ciagu roku obrotowego §rodki dewizowe otrzymywane na
rachunek prowadzony w ztotych polskich wycenia si¢ wg kursu kupna banku realizujacego
zlecenie. Przychody otrzymywane na rachunek walutowy przelicza si¢ wg kursu $redniego
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu.

Wydatki w walucie ponoszone z rachunku walutowego sa wyceniane metoda FIFO,
natomiast wydatki w PLN, ponoszone z rachunku walutowego sa wyceniane wg kursu
sprzedazy banku realizujacego zlecenie.

Koszty zakupu towaréw 1 uslug oraz wyplaconych wynagrodzed lub innych
$wiadczen wyrazonych w walutach obcych, w ciagu roku obrotowego wyceniane sa
W nastgpujacy sposob:

Moment uj¢cia w ksiggach
. rachunkowych wg zasady
Rodzaj dokumentu Kurs stosowany do wyceny memoriat

emoriatu

(zaksiggowania w koszty)

wg §redniego kursu NBP

. z ostatniego dnia roboczego . -
Lista ptac g & w dacie sporzadzenia listy ptac

poprzedzajacego dzien
sporzadzenia listy ptac

wg §redniego kursu NBP

. . 7 ostatniego dnia roboczego w dacie wykonania ustugi lub
Faktura rozliczana odrebnie g L & Wy &
poprzedzajacego dzien dostawy towaru

wystawienia faktury
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Faktury za nocleg, bilety
komunikacyjne, oplaty za
autostrady dotaczone do

rozliczenia delegacji

wg $redniego kursu NBP
z ostatniego dnia roboczego
poptzedzajacego dzien

rozliczenia podrézy stuzbowe;j

w dacie zakoniczenia delegacji

Faktury za uczestnictwo
w konferencjach, targach oraz

ustugi towarzyszace

wg §redniego kursu NBP
z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien

wystawienia faktury

w dacie wykonania ustugi -
ostatni dziefi trwania konferencji

lub targdéw

Pozostate faktury zwiazane
z importem ustug i towaréw lub
wewnatrzwspolnotowym

nabyciem towaréw

wg $redniego kursu NBP
z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien

wystawienia faktury

w dacie wykonania ustugi lub

dostawy towaru

Swiadczenia stypendialne

wyrazone w walucie obcej

wg $redniego kursu NBP z
ostatniego dnia roboczego

poprzedzajacego dzien

w dacie obcigzenia rachunku

obcigzenia rachunku

Zwrot niewykorzystanej zaliczki walutowej na rachunek zltotowy jest rozliczany po
kursie kupna banku finansujacego z dnia zwrotu. Doplata dewiz do pelnego rozliczenia
delegacji, dokonywana na wniosek pracownika w walucie polskiej, wyceniana jest wg
sredniego kursu NBP z dnia wyplaty zaliczki.. Zwrot niewykorzystanej zaliczki na rachunek
walutowy wycenia si¢ po kursie pobrania zaliczki.

Wewnetrzne transfery srodkow pienieznych pomigdzy rachunkami walutowymi
Uczelni wycenia si¢ zgodnie z metoda FIFO obciazanego rachunku.

Zwroty z tytutu rozrachunkéw z odbiorcami w zwiazku z rezygnacja, niewykonanie,
ustugi lub korekty zmniejszajacej cene - w przypadku gdy najpierw nastapito uznanie
rachunku Uczelni ( np. wplaty za konferencje organizowane przez ) wyceniane sa wg
sredniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzieft uznania
rachunku bankowego.

Zwroty z tytulu rozrachunkéw z dostawcami w powodu niewykonania ustugi,
braku lub zwrotu towaru lub korekty zmniejszajacej ceng - w przypadku gdy najpierw
nastapilo obciazenie rachunku (zaplata za towar, usluge), wyceniane sa wg kursu FIFO
dotyczacego operacji obciazenia rachunku, zwiazanego z dana transakeja.

Wszystkie réznice kursowe zrealizowane, zaréwno dodatnie, jak 1 ujemne sa
przychodami lub kosztami finansowymi w rozumieniu Ustawy o rachunkowosci.
srodki na

1 zobowiazania wyrazone w walucie s3 wyceniane wg kursu §redniego NBP ogloszonego na

Na dzien bilansowy rachunkach walutowych oraz naleznosci

dzien zamkniecia roku.

Powstale z wyceny réznice kursowe sa kosztem uzyskania przychodu lub stanowig
przychody podatkowe.

5.4. Rozliczenia migdzyokresowe

5.4.1. Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Rozliczenia otrzymanych przychodéw wedlug warto$ci nominalnej, ktérych
wydatkowanie nastepuje w okresach przyszlych dotycza w szczegdlnosci:
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e otrzymanych, a niewydatkowanych w biezacym roku obrotowym dotacji na
dziatalno$¢ badawcza,

e otrzymywanych wplat na organizacje konferencji, sympozjow, kurséw itp., ktore
odbeda si¢ w nastgpnych latach obrotowych,

e przekazanych, i niewydatkowanych §rodkow na pokrycie kosztéw realizacji nie
zakonczonych  projektéw  dydaktycznych, finansowanych ze  Zrédet
zewnetrznych,

e otrzymanych §rodkéw pieni¢znych, w tym w formie subwencji i dotacji
podmiotowych na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i badawczego,
dotacji celowych i1 doplat, przeznaczonych na nabycie lub wytworzenie srodkow
trwalych o wartodci przekraczajacej 10 000,00 zl, $rodkow na realizacje
inwestycij,

e wartoSci otrzymanych nieodplatnie urzadzen, ktére rowniez podlegaja
amortyzacji,

e bedacych w posiadaniu Uczelni gruntéw w uzytkowaniu wieczystym,

e Srodkéw otrzymanych ze sprzedazy skladnikow majatkowych, ktorych sprzedaz
nie zostala potwierdzona wiasciwym aktem notarialnym,

e przychodéw uzyskanych z oplat od studentow studiow niestacjonarnych I, II
1 III-go stopnia studiow, oraz uczestnikéw Uniwersytetu Trzeciego Wieku
z tytulu czesnego za semestr zimowy kazdego roku akademickiego — zgodnie
z harmonogramem studiéw 40% oplaty semestralnej przechodzi na nastgpny
rok obrotowy.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow obejmuja réwniez przyszle naleznosci,
niewymagalne na dzied bilansowy, ale dotyczace biezacego roku obrotowego. Sa to czynne
rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, ewidencjonowane na koncie 640 i obejmujace
w szczegolnosci niezapadle odsetki od lokat terminowych oraz przychody ze sprzedazy uslug
zafakturowanych po dniu bilansowym, a ktérych koszty wykonania poniesiono w danym
roku obrotowym.

5.4.2. Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Wydatki ponoszone w biezacym okresie rozliczeniowym, a dotyczace okresow
przysztych podlegaja rozliczeniu w czasie, gdyz wowczas dopiero zostana wykonane
oplacone juz $wiadczenia 1 Uczelnia uzyska korzysci ekonomiczne z ich poniesienia. Sa to
tzw. czynne rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow i obejmuja w szczegdlnosci wydatki
dotyczace prenumeraty, ubezpieczen i zafakturowanych przedplat na przyszle dostawy
1 ustugi.

5.4.3. Zasady obliczania wspolczynnika proporcji podatku VAT.
Do zakupéw stuzacych dzialalnosci opodatkowanej i zwolnionej Uniwersytet stosuje

wskaznik proporcji, ktéry jest ustalony na podstawie art. 90 Ustawy o podatku od towarow
1 uslug.
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Do zakupéw stuzacych dziatalnosci podlegajacej VAT 1 niepodlegajacej VAT
Uniwersytet stosuje prewspotczynnik ustalony na postawie art. 86 ust 2a — 2 h Ustawy o
VAT oraz § 6 Rozporzadzenia MF z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia
zakresu wykorzystania nabytych towaréw i uslug do celéw dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektérych podatnikéw.

Wartos¢ podatku VAT niepodlegajacego odliczeniu zwigksza koszt nabytych towaréw
lub ustug, warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwalych oraz inwestycji  budowlanych.
Ewidencjonuje si¢ ja odpowiednio na kontach zespotu ,,0” lub ,,4”. Wartos¢ podatku VAT
podlegajacego odliczeniu dla celéw analitycznych ewidencjonowana jest na koncie
pozabilansowym 294 (szczegdlowy opis zostal zawarty w Rozdziale II, Podrozdzial 3
,»2Zespot 2 — Rozrachunki 1 roszczenia”.

5.5.  Zasady rozliczania kosztéw

5.5.1. Ogdlne zasady rozliczania kosztéw

Ewidencje 1 rozliczenie kosztéw w Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie prowadzi
si¢ w ukladzie rodzajowym z podzialem na poszczegoélne rodzaje dziatalnosci. Przeniesienie
kosztéw na konta ukladu kalkulacyjnego nastepuje réwnoczesnie z zapisem na koncie 490
»Rozliczenie kosztow”. Koszty dzialalnosci operacyjnej obejmujg calo$¢  kosztow
rzeczowych 1 osobowych ponoszonych podczas procesu dydaktycznego i badawczego.

Koszty ponoszone przez jednostki zobowiazane w “Regulaminie wewnetrznej
gospodarki finansowej UR” do prowadzenia samodzielnej gospodarki finansowej w oparciu
o otrzymane i wypracowane Srodki sa zaliczane do kosztéw bezposrednich. Koszty
utrzymania administracji oraz koszty wspolne dla réznych rodzajéow dziatalnosci, ktorych nie
mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich, sa kosztami ogélnouczelnianymi.

Dla celow kalkulacyjnych zostaly ustalone procentowe wskazniki narzutu kosztow
ogolnouczelnianych dla poszczegdlnych rodzajow dzialalnosci. Wskazniki te moga by¢
zmieniane przez Senat Uczelni przy uchwalaniu zalozen do planu rzeczowo — finansowego
na kazdy rok obrotowy

Do podstawy naliczenia narzutu w dzialalnosci finansowanej z subwencji wydzielone;
na dziatalno§¢ naukowa nie zalicza si¢ wartosci kosztow amortyzacji oraz wartosci
zakupionych §rodkéw trwatych.

Podzial ustalonego kalkulacyjnie narzutu nastepuje pomiedzy wydzialem, na ktérym
realizowany jest temat a Szczeblem Centralnym w proporcji ustalonej w zalozeniach do planu
rzeczowo-finansowego na dany rok obrotowy.

Wskaznik narzutu dla kosztow domoéw i stoldéwek studenckich obliczany jest
w proporcji ustalonej w zalozeniach do planu rzeczowo-finansowego na dany rok obrotowy.
Pozostala cz¢§¢ kosztéw ogdlnouczelnianych obcigza koszty bezposrednie jednostek
dydaktycznych i jest kwota wynikowa, tzn. zalezy od ogétu poniesionych kosztow.

Wynik finansowy stanowi réznice miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania,
pozostalymi przychodami i kosztami operacyjnymi oraz przychodami i kosztami
finansowymi.

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 4 Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
podstawowa dziatalno§¢ Uczelni podlega zwolnieniu z podatku dochodowego od oséb
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prawnych. Tym samym wypracowany przez Uczelnie wynik dodatni winien by¢
przeznaczony na cele statutowe. Wynik dodatni zwigksza, a strata zmniejsza fundusz
zasadniczy Uczelni.  Wydatkowanie s$rodkéw na cele inne niz statutowe generuje
zobowigzanie podatkowe nawet wowczas, gdy w biezacym okresie zostanie wykazana strata
bilansowa.

5.5.2. Rozliczenie kosztéw bezposrednich dzialalnosci dydaktycznej

Uczelnia zobowiazana jest do rozliczania kosztow bezposrednich dziatalnosci
dydaktycznej na koszty studiéw stacjonarnych, niestacjonarnych oraz pozostalej dziatalnosci
dydaktycznej, z podzialem tych kosztow na okredlony poziom ksztalcenia. W zwiazku
z powyzszym ustala si¢ nastepujace zasady rozliczania tych kosztow:

Wszystkie dokumenty Zrédlowe dotyczace kosztéw bezposrednich, ktére mozna
w sposob jednoznaczny przypisa¢ do okreslonej formy studiéw i poziomu ksztalcenia,
powinny zawiera¢ prawidlowy opis, ktory bedzie podstawa wprowadzenia do ewidencji
ksiggowej.

Koszty bezposrednie, ktérych na biezaco nie mozna zakwalifikowa¢ do wskazanych

form ksztatcenia beda podzielone nastepujaco:

1) koszty osobowe nauczycieli akademickich wykonane na studiach stacjonarnych
rozlicza si¢ na podstawie faktycznego wykonania godzin na poszczegdlnych
rodzajach studiéw, ewidencjonowanego w systemie USOS. Do wyliczenia stawki
godzinowej na poszczegdlnych stanowiskach przyjmuje si¢ koszty wynagrodzen
osobowych nauczycieli akademickich wraz z pochodnymi tj. skladkami na
ubezpieczenia spoteczne i odpisem na ZFSS w czesci odpowiadajacej obowigzkom
dydaktycznym, zgodnie z uchwala Senatu. Tak ustalone koszty dzieli si¢ przez sume
pensum nauczycieli akademickich,

2) koszty osobowe nauczycieli akademickich wykonane na studiach niestacjonarnych
rozlicza si¢ na podstawie faktycznego wykonania godzin na poszczegdlnych
rodzajach studiéw, ewidencjonowanego w systemie USOS, przy czym dla godzin
mieszczacych si¢ w ramach pensum przyjmuje si¢ stawki godzinowe wyliczonej
zgodnie z pkt. a), natomiast godziny wykonane ponad pensum rozlicza si¢ jako
godziny ponadwymiarowe na podstawie stawki godzinowej obowiazujacej dla
stanowiska profesora, powiekszonej o narzuty na sktadki spoteczne i odpis na ZFSS
oraz ilo$ci godzin faktycznie wykonanych na tych studiach,

3) pozostale koszty wynagrodzen nauczycieli akademickich wraz z pochodnymi, jako
koszty dziatalnosci naukowej, zwigzane z koniecznoscia posiadania uprawnien przez
wydzialy prowadzace okredlone kierunki studiéw, zostana rozliczone do kosztow
studiéw stacjonarnych na podstawie wspolczynnikow kosztochtonnodci i liczby
studentéw do poszczegdlnych stopni studiow,

4) koszty wynagrodzen pracownikow technicznych wraz z pochodnymi oraz wszystkie
koszty rzeczowe (materialy eksploatacyjne, media, uslugi, pozostale koszty)
podlegaja podzialowi na podstawie Ssredniej wazonej, bedacej iloczynem
wspolczynnika kosztochtonnodci i liczby studentéw dla studiow stacjonarnych, a dla
studiéw niestacjonarnych dodatkowo pomnozonych przez:
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Dla I stopnia jest 0,7, dla IT stopnia jest 0,65 a dla I1I stopnia 0,6 ze stosunku liczby
godzin realizowanych w ramach programéw ksztalcenia na studiach
niestacjonarnych do liczby godzin realizowanych w ramach odpowiednich
programoéw ksztalcenia na studiach stacjonarnych. Wskazniki te wyliczane sg
dla poszczegdlnych wydzialow,

5) koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi dotyczace pracownikéw administracyjnych
wydzialoéw, podlegaja podzialowi na podstawie wspotczynnikéw obliczonych jako
stosunek liczby studentéw na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na
poszczegdlnych poziomach ksztalcenia do ogodlnej liczby studentéw na danym
wydziale,

06) koszty funkcjonowania jednostek ogélnouczelnianych w catosci przyporzadkowane
sa do studiéw stacjonarnych z podzialem na poszczegoélne poziomy ksztalcenia,
wyliczone jako §rednia dla catej Uczelni,

7) koszty Studium Doktoranckiego oraz Szkoly Doktorskiej w  calosci
przyporzadkowane sa do kosztéw ksztalcenia doktorantéw z podzialem na studia

stacjonarne 1 niestacjonarne.

Koszty utrzymania administracji oraz koszty wspolne dla réznych rodzajow
dziatalno$ci, ktoérych nie mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich sa kosztami

ogodlnouczelnianymi i w catosci przyporzadkowane sa do studidéw stacjonarnych.
5.5.3. Rozliczenie kosztéw dziatalnosci w Lesnym Zakladzie Dos$wiadczalnym

Les$ny Zaktad Doswiadczalny w Krynicy-Zdroju stosuje odrebne zasady rozliczania
kosztow, wynikajace ze specyfiki wlasnej dzialalnosci.

Konta zespotu ,,5” (koszty wg typdéw dziatalnosci i ich rozliczanie LZD w Krynicy-
Zdroju) stuza do ewidencji i rozliczania kosztow wg typéw dziatalnosci. Grupowanie
kosztéw na kontach zespolu ,,5” stuzy do pozyskiwania informacji dla potrzeb planowania,
analizy i1 sprawozdawczosci. Nie ujmuje si¢ na kontach zespotu ,,5” pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operaciji finansowych, kosztéw inwestycji. Konto 503 stuzy ewidenciji
kosztow prowadzonej przez LZD w Krynicy-Zdroju gospodarki lesnej, hodowli lasu,
ochrony lasu, kosztéw utrzymania drég lesnych, lowiectwa i innych kosztow zwiazanych
z gospodarka lesna. Na stronie Wn konta 503 ujmuje si¢ koszty dziatalnosci wg kont
analitycznych 401 — 469. Na dzien bilansowy koszty dziatalnosci przenosi si¢ na strone Wn
konta 725. Konto 503 nie moga wykazywac salda na koniec roku.

Konto 503 obejmuje koszty prowadzonego pozyskania drewna, gléwnie koszty
zakupu uslug Zakltadéw Ustug Lesnych. Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty dzialalnosci wg
rodzaju. Na koniec roku obrotowego przenost si¢ saldo na strong Wn konta 725. Konto 503
nie wykazuja salda na koniec roku.

6. Ewidencja ksieggowa projektow finansowanych ze zrédet
zewnetrznych

Uczelnia korzysta z dotacji unijnych wynikajacych z uméw zawartych z Instytucjami
Zarzadzajacymi lub Posredniczacymi w dysponowaniu tymi srodkami:
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o w formie zaliczki np. wynikajacych z harmonogramu platnosci,
» zwrotu poniesionych wydatkéw, tzw. refundacji poniesionych kosztow.

Uniwersytet Rolniczy w Krakowie prowadzi ewidencje przychodow i kosztow
wszystkich projektéw w ramach wydzielonego rodzaju dzialalnosci i kazdemu projektowi
nadaje odrebny numer ewidencyjny skorelowany z numerem wydziatu lub jednostki, ktérych
dotyczy projekt.

W przypadku projektéw inwestycyjnych poniesione naktady ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych, jako §rodki trwate w budowie, w momencie zakoficzenia inwestycji staja si¢
srodkami trwalymi, a ich amortyzacja jest rozliczana na zasadach ujetych w podrozdziale
5.1.1.

W zaleznosci od wymogdéw projektu zapisanych w umowie o jego wykonaniu,
wydzielany jest rachunek bankowy, ktéry moze by¢ prowadzony w walucie obcej lub w
zlotych polskich. Wplyw $rodkéw jest ksiggowany w korespondencji z kontem 845
»Miedzyokresowe rozliczenia przychodéw”. Ewidencja kosztéw jest prowadzona wg
ogolnych zasad obowiazujacych w Uczelni. W przypadku braku przekazanych §rodkéw na
realizacje¢ projektow rachunek projektu jest zasilany $rodkami wiasnymi Uniwersytetu,
a nastegpnie po otrzymaniu dotacji dokonywany jest zwrot sSrodkow. Platnosci sq realizowane
wprost z wydzielonego rachunku bankowego, wlasciwego dla danego projektu. W przypadku
braku §rodkéw na rachunku projektu, platnosci dotyczace projektu wykonywane sa
z rachunku podstawowego Uczelni lub rachunku wydzielonego dla tych celéw (gdy umowa
nie zezwala na zasilanie rachunku projektu), a nastepnie po otrzymaniu srodkéw pienieznych
dokonuje si¢ refundacji poniesionych wydatkow.

Podstawa kwalifikowania kosztéw lub wydatkéw sa zapisy ksiggowe dokonane
w oparciu o wlasciwe dokumenty ksiegowe.

. Wysokos¢ kosztow posrednich wynika z zawartych umow.

Rozliczenie kosztéw projektu odbywa si¢ w okresach miesigcznych zgodnie

z procedurg okreslong w podrozdziale 5.5.1. Z konta rozliczen miedzyokresowych
przychodéw nastepuje przeksiegowanie przychodu uzyskanego z otrzymanej dotacji na
konta grupy ,,7” do wysokosci poniesionego kosztu.
Podstawg obcigzenia kosztéw projektéw sa odpisy amortyzacyjne (w przypadku, gdy
kosztem kwalifikowanym projektu jest amortyzacja). W przypadku, gdy budzet projektu nie
przewiduje kosztéw amortyzacji, warto§¢ wydatkow na zakup Srodkéw trwalych jest
kosztem kwalifikowanym ksigguje si¢ po stronie WN konta 845 w korespondencji
z wydzielonym dla tego projektu kontem rozliczen miedzyokresowych przychodéw ,,845-
417 po stronie MA, w celu zabezpieczenia §rodkéw na amortyzacje. Amortyzacja srodkdw
trwalych zakupionych w ramach projektéw finansowanych ze Zrédel zewnetrznych
nastepuje na zasadach okreslonych w podrozdziale 5.1.

7. Sprawozdania finansowe

7.1.  Roczne sprawozdania finansowe Uczelni
wynikaja z przepisow o statystyce pafnstwowej, przepisow podatkowych i przepiséw Ustawy
o rachunkowosci.
Podstawowym statystycznym sprawozdaniem finansowym jest sprawozdanie
o przychodach, kosztach i wynikach finansowych szkot wyzszych F-01/8.
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Podstawowe skladniki rocznego sprawozdania finansowego Uczelnia sporzadza

zgodnie z zalacznikami do Ustawy o rachunkowosci i s3 to:

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

e Bilans,

e Rachunek zyskéw i strat,

e Zestawienie zmian w kapitale wlasnym,

o Rachunek przeplywow pieni¢znych,

e Dodatkowe informacje i objasnienia.

Sprawozdanie jest sporzadzane na dzien bilansowy, ktorym jest dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych. Sporzadzane jest w jezyku polskim i zlotych polskich. Sprawozdanie
winno w sposob jasny i rzetelny przedstawiac sytuacje majatkows i finansowa Uczelni.

Rachunek zyskow i strat jest sporzadzany w warlancie poréwnawczym.

Rachunek przeplywéw pienigznych jest sporzadzany metoda posrednia.

Tak sporzadzone sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez rade uczelni nie pdzniej
niz w okresie 6 miesi¢cy od dnia bilansowego.

Poza sprawozdaniem finansowym jest sporzadzane roczne sprawozdanie
z dzialalnosci jednostki, w ktérym sa zawarte istotne informacje o stanie majatkowym,
sytuacji finansowej jednostki oraz realizacji planu rzeczowo -finansowego za rok obrotowy.
W sprawozdaniu ocenia si¢ efekty uzyskane w okresie sprawozdawczym, wskazuje czynniki
ryzyka 1 ewentualne zagrozenia dzialalnosci w przysztych okresach.

W wypadku koniecznosci zmian w sprawozdaniu finansowym wylicza si¢ wskazniki
istotnosci ogolnej wg trzech kryteridw, a kwota zmian w stosunku do tych wskaznikéw nie
moze przekroczy¢ podanych wartosci:

1. Wynik finansowy brutto (10,0%),
2. Przychody ogdlem (0,5 - 1,0%),
3. Suma bilansowa (1,0 - 2,0%).

Otrzymane warto$ci sumujemy i dzielimy przez 3. Tak otrzymany wskaznik okresla
poziom istotnos$ci ogdlne;.

W wypadku koniecznosci zmian poszczegdlnych pozycji bilansu lub rachunku
zyskéw 1 strat wyliczamy istotnosci czastkowe, przyjmujac za podstawe istotno$¢ ogolng
1 stosunek pozycji bilansu do ogdlnej sumy bilansowej lub pozycji w rachunku zyskow 1 strat
do sumy kosztoéw lub przychodéw w tym rachunku.

Uczelnia placi podatki w terminach 1 wysokosci okreslonej w ustawach podatkowych
i sktada wymagane w nich deklaracje. Dotyczy to podatku dochodowego od 0séb fizycznych,
podatku dochodowego od 0s6b prawnych, podatku od towaréw i uslug, podatkdw lokalnych
oraz pozostalych, do ktérych Uczelnia zobowiazana jest do ich odprowadzania.

Podatek dochodowy od os6b prawnych w trakcie roku obrachunkowego Uczelnia
placi w sposob zaliczkowy, okreslony w ustawie, tj. w kazdym miesiacu zaliczke w wysokosci
1/12 kwoty wynikajacej z ostatnio zlozonej deklaracji. Ostatecznego rozliczenia dokonuje
si¢ zgodnie z obowiazujaca ustawa o podatku dochodowym od o0séb prawnych do dnia 31
marca nastgpnego roku.
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7.2.  Ogtlaszanie sprawozdan finansowych

Zgodnie z art. 410 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce roczne
sprawozdanie finansowe uczelni publicznej podlega badaniu przez firme audytorska. Wyboru
firmy audytorskiej dokonuje rada uczelni.

Zgodnie z art. 70 Ustawy o rachunkowosci w terminie 15 dni od zatwierdzenia
sprawozdania finansowego Uczelnia ma obowigzek zlozenia do ogloszenia w Monitorze
Sadowym i Gospodarczym nastepujacych cz¢sci sprawozdania finansowego:

o Wprowadzenia do sprawozdania finansowego,

e Bilansu,

e Rachunku zyskow 1 strat,

e Zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym,

e Rachunku przeplywéw pienieznych,

e Sprawozdanie z badania,

e Odpisu Uchwaly Senatu o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego

1 podziale zysku netto lub pokryciu straty.

8. Przechowywanie i ochrona danych

8.1.  Przechowywanie dokumentéw i zbioré6w komputerowych

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
finansowe na nosnikach tradycyjnych (papierowych) sa przechowywane w siedzibie Uczelni,
w pomieszczeniach Kwestury lub w podrecznym archiwum wydzielonym z archiwum
uczelnianego. Dokumenty Lesnego Zakladu Doswiadczalnego w Krynicy-Zdroju sa
przechowywane w siedzibie Dyrekcji LZD w Krynicy-Zdroju.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwalemu przechowaniu.

Bezterminowo sa przechowywane dokumenty dotyczace wynagrodzen osobowych.
Pozostale dokumenty ksiggowe przechowuje si¢ co najmniej przez okres 5 lat.

Okres przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

Po uplywie wymaganego okresu przechowywania, zgodnie z zasadami archiwizacji
nalezy sporzadzi¢ spis dokumentéw przeznaczonych do likwidacji 1 wystapi¢ o zgodg na ich
zniszczenie do kierownika wlasciwego oddzialu Archiwum Padstwowego.

Dane ksiag rachunkowych zapisywane sa w bazie ms sql. Baza danych jest
réwnoczesnie zapisywana na dwoch serwerach, znajdujacych si¢ w odleglych od siebie o 3
km serwerowniach. Wykonywana jest kopia logéw bazy danych w odstepie 15 minut, dzigki
czemu jest mozliwe jest odtworzenie bazy z dowolnej chwili.

8.2.  Ochrona danych

W celu zabezpieczenia dostepu do baz danych, w ktérych sq zapisane informacije
finansowe, kazdy z pracownikéw pracujacych lub korzystajacych z baz ma ustalony
indywidualny kod dostepu oraz zakres danych, z ktérych moze korzystac. Serwery sa
zabezpieczone poprzez systemy antywirusowe 1, firewall”, ktére ograniczaja dostep oséb
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nieuprawnionych pracujacych poza siecia wewnetrzna. Uprawnienia dostgpowe majg tylko
informatycy odpowiedzialni za eksploatowane systemy.
Udostepnianie zbioréw lub ich cz¢sci osobom trzecim:
na terenie jednostki wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby upowaznionej,
poza siedziba jednostki wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz
pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentow.
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II. PLAN KONT

1. Zespot 0

Aktywa trwate

Konta zespolu ,,0” przeznaczone sa do ewidencji S$rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji dlugoterminowych, kosztéw poniesionych w okresie
realizacji budowy $rodkéw trwatych oraz odpiséw umorzeniowych od tych aktywow.
Umorzenie aktywow trwalych stanowi rownowarto$¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej
droga systematycznego, planowego zmniejszania wartosci poczatkowej zgodnie z ustalonym
w dniu przyjecia do uzytkowania okresem, stawka i metoda amortyzacji.

Szczegoltowe zasady ewidenciji Srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych
okresla Zarzadzenie Rektora.

Konto ,,011”

Srodki trwate

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
srodkoéw  trwalych. Szczegdlowe zasady ewidencji $rodkéw  trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych okresla Zarzadzenie Rektora.

Do $rodkoéw trwalych zalicza si¢ aktywa trwale o wartosci poczatkowej okreslonej w art. 16f
ust. 3 Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ktére w momencie oddania do
uzywania sa kompletne, zdatne do uzytku, przewidywany okres ich uzytecznosci przekracza
jeden rok i przeznaczone sg na potrzeby jednostki.

Wartos¢ poczatkows $rodkéw trwalych ustala sie zgodnie z art. 16g Ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych w zaleznosci od sposobu nabycia, a wigc dla §rodkéw
trwalych:

- nabytych odplatnie w drodze kupna — w wysokosci ceny ich nabycia,

- wytworzonych we wlasnym zakresie — w wysokosci kosztéw wytworzenia,

- nabytych w drodze darowizny lub w inny nieodplatny sposéb — wedlug wartosci rynkowej
z dnia nabycia, lub gdy sporzadzono umowe darowizny lub nieodplatnego przekazania —
wedlug wartosci okreslonej w umowie.

Za ceng nabycia srodkéw trwalych uwaza si¢ kwote nalezna zbywcey zgodnie z dokumentami
transakcji kupna — sprzedazy tj. faktur lub aktu notarialnego, po uwzglednieniu udzielonych
bonifikat i rabatéw, pomniejszong o podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu od
podatku naleznego, a powigckszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
1 przystosowaniem $rodka trwalego do stanu uzywalnosci. W szczegolnosci sa to: koszty
transportu, ubezpieczenia w drodze, montazu, oplat notarialnych, skarbowych, réznic
kursowych.

Srodki trwale podzielone sa na grupy:

1. Nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki,
budowle, lokale bedace odrebng wlasnoscia, spéldzielcze wlasnosciowe prawo do
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lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego.
Grunty zalicza si¢ do $rodkéw trwalych, jezeli stanowia wlasnos¢ Uczelni i sa
przeznaczone na potrzeby zwiazane z prowadzona dzialalnoscia. Grunty bedace
w uzytkowaniu wieczystym ewidencjonowane s3 na koncie 845,

2. Maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

3. Ulepszenia w obcych §rodkach trwalych,

4. Inwentarz zywy.

Uniwersytet Rolniczy w Krakowie prowadzi szczegdlowa ewidencje $rodkéw trwalych
z podzialem na grupy klasyfikacji GUS oraz na pola spisowe przypisane uzytkownikom
bezposrednim. Kwalifikacje do poszczegdlnych grup zapewniaja tzw. Uzytkownicy Glowni
t).:

1. Dzial Aparatury,

2. Dzial Gospodarki Materialowe;j,

3. Dzial Gospodarki Nieruchomos$ciami.

Ewidencja analityczna $rodkéw trwalych umozliwia réwniez ustalenie dla kazdego $rodka
trwalego:

- aktualnej warto$ci poczatkowej,

- stawek amortyzacyjnych oraz dotychczasowego umorzenia,

- identyfikacj¢ jednostkows 1 klasyfikacje rodzajowa,

- date¢ przyjecia do uzytkowania i miejsce uzywania,

- kwote odpisu amortyzacyjnego — rocznie i narastajaco za dotychczasowy okres uzywania,
- date likwidacji lub date zbycia.

Po stronie Wn konta 011 ksi¢guje si¢ zwigkszenie stanu i wartosci poczatkowej srodkow

trwalych, wynikajace z:

® przyjecia do uzytkowania §rodkéw trwalych ze zrealizowanych przez Uczelnig
budéw, zakupéw lub z wlasnej produkeji,

® zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych o uzasadnione faktycznie
poniesione koszty ich ulepszenia, modernizacji lub przebudowy,

® przyjecia do uzytkowania srodkow trwalych otrzymanych nieodptatnie lub w drodze

darowizny,

® zwigckszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych na skutek jej aktualizacji na
podstawie stosownego Rozporzadzenia Ministra Finansoéw, wydanego na podstawie
art. 15 ust. 5 Ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Po stronie Ma konta 011 ksieguje si¢ zmniejszenie stanu i wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, wynikajace z:

® likwidacji z powodu zuzycia, zniszczenia, zaginigcia lub nieoplacalnosci dalszego
uzywania, zgodnie z Zarzadzeniem Rektora w tym zakresie,

® sprzedazy, niecodplatnego przekazania lub darowizny,

® utraty przydatnosci gospodarczej w wyniku zmiany rodzaju prowadzone;
dzialalnosci.
Konto 011 wykazuje tylko saldo Wn.
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Konto ,,012”
Srodki trwate LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 012 jest odpowiednikiem konta 012, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,013”
Srodki trwate niskocenne

Do s$rodkéw trwalych niskocennych zalicza si¢ takie $rodki trwale, ktorych jednostkowa
warto$¢ poczatkowa jest przynajmniej réwna 700,00 z1, ale nizsza od kwoty okreslonej w art.
16f ust. 3 Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Niezaleznie od ceny nabycia
na stan  $rodkéw trwalych niskocennych przyjmowany jest sprzet komputerowy,
wyposazenie biurowe (meble, urzadzenia biurowe), posciel, drobny sprzet laboratoryjny
1 gospodarstwa domowego, gdyz okres ich uzytkowania jest diuzszy niz jeden rok.
W przypadku zakupu tych urzadzen o wartosci do 10 000,00 zI, mozliwe jest rozliczenie
amortyzacji jednorazowo.

Wartos¢ tych $rodkow jest w 100% odpisywana w ciezar kosztow jednostki w momencie
oddania do uzytkowania. Dzial Ewidencji Ksiggowej prowadzi szczegdlowa ewidencje
losciowo — warto$ciowa z podzialem na pola spisowe przypisane uzytkownikom
bezposrednim.

Zwigkszenia i zmniejszenia stanu §rodkéw trwalych niskocennych sa ewidencjonowane
w sposob analogiczny jak w przypadku konta ,,011”.

Konto 013 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,015”
Srodki trwate niskocenne LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 015 jest odpowiednikiem konta 013, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,014”

Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidenciji zbioréw bibliotecznych Biblioteki Gléwnej i bibliotek katedr
i zaktadéw, objetych odrebna ewidencja biblioteczna. Na koncie zbioréw bibliotecznych nie

umuje si¢ wydawnictw przeznaczonych wylacznie do stalego uzytku stuzbowego
pracownikow (np. wydawnictwa urzedowe, instrukcje, normy, katalogi itp.)
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Ewidencja biblioteczna polega na ujeciu wplywéw i ubytkéw w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegélnych materialéw oraz na ujeciu ilociowo — warto$ciowym ich stanu
1 zachodzacych zmian.

Biblioteka prowadzi nastgpujace ksiegi inwentarzowe:
® ksigga inwentarzowa drukéw zwartych nowych,
® ksigga inwentarzowa wydawnictw periodycznych,

® odrebne ksiegi inwentarzowe dla okreslonych rodzajéw zbioréw specjalnych (np.
starodrukéw, wydawnictw kartograficznych, mikrofilméw).

Przychody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wg cen nabycia lub przy nieodplatnych
zwickszeniach 1 nadwyzkach, wg biezacych szacunkowych cen nabycia. Biezace szacunkowe
ceny nabycia ustala si¢ komisyjnie. Rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wg cen
ewidencyjnych.
Warto$§¢ zbiorow wykazana w ksiegach inwentarzowych winna by¢ co najmniej raz do roku
uzgadniana z wartoscig wykazang na koncie ewidencji majatkowej. Uniwersytet Rolniczy
przeprowadza inwentaryzacje zbioréw w czytelniach jeden raz w roku, natomiast pozostaty
ksiegozbior podlega inwentaryzacji ciaglej wg corocznie zatwierdzonych planéw.

Po stronie Wn konta 014 ksieguje si¢ zwigkszenie wartosci zbioréow bibliotecznych,
natomiast po stronie Ma ich zmniejszenie.
Konto 014 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,020”
Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci niematerialnych 1 prawnych nabytych przez Uczelnie
lub przyjetych w leasing finansowy do uzywania na potrzeby jednostki, zwigzane
z prowadzong dzialalnoscia. Art. 3 ust. 1 pkt. 14 Ustawy o rachunkowosci do wartosci
niematerialnych i prawnych zalicza aktywa trwale stanowiace prawa majatkowe, nadajace si¢
do gospodarczego wykorzystania w dniu przyjecia ich do uzywania, o przewidywanym
okresie uzytecznosci dluzszym niz jeden rok.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci nastgpujace wartosci niematerialne
1 prawne:

e autorskie lub pokrewne prawa majatkowe,

e licencje i koncesje,

e prawa do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz

zdobniczych,

e know — how,

e nabyta warto$¢ firmy,

e koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym.
Wartosci niematerialne i prawne podlegaja amortyzacji jak pozostale aktywa trwale.
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Po stronie Wn konta 020 ksieguje si¢ zwigkszenia stanu warto$ci niematerialnych i prawnych,
nabytych w drodze zakupu od innych podmiotéw lub 0séb fizycznych lub wniesienia oplat
zwigzanych z nabyciem praw majatkowych i koncesji.

Po stronie Ma konta 020 ksigguje si¢ zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych na
skutek likwidacji wartosci calkowicie umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w wyniku
zdarzenia losowego, utraty prawa majatkowego lub uplywu terminu waznosci koncesiji.

Konto 020 wykazuje tylko saldo Wn.
Konto ,,021”
Warto$ci niematerialne i prawne LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 021 jest odpowiednikiem konta 020, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,031”

Aktywa finansowe

Konto 031 stuzy do ewidencji aktywéw dlugoterminowych, ktére nie sa uzytkowane przez
jednostke, ale zostaly nabyte w celu osiagnigcia korzysci ekonomicznych, wynikajacych
z przyrostu ich wartosci. Inwestycje dlugoterminowe obejmuja w szczegdlnosci:
e nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne,
e udzialy i akcje w obcych jednostkach, nabyte w celu sprawowania kontroli lub w celu
uzyskania przychodéw z tytutu odsetek, dywidend, itp.

e innych papieréw wartosciowych o terminie wykupu dluzszym niz jeden rok.

Wartos§¢ udzialéw lub akcji ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien nabycia wg cen
nabycia lub wg cen zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sa istotne. Cena
nabycia obejmuje ceng zakupu powigkszong o oplaty sadowe, notarialne, skarbowe, prowizje
biur maklerskich itp.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
wartosci poszczegolnych tytulow inwestycyjnych.

Po stronie Wn konta 031 ksieguje si¢ zwickszenie stanu aktywow dlugoterminowych,
nabytych odplatnie lub otrzymanych nieodptatnie w formie darowizny.

Po stronie Ma konta 031 ksi¢guje si¢ zmniejszenie stanu aktywow dlugoterminowych
z powodu sprzedazy inwestycji, przekazania ich w formie darowizny lub przekwalifikowania
do srodkéw trwalych uzywanych na potrzeby prowadzonej przez jednostke dzialalnosci.
Konto 031 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,032”

Aktualizacja warto$ci aktywow finansowych
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Konto 032 stuzy do ewidencji odpisow wyrazajacych trwala utrate wartosci inwestycji
finansowych, jak i skutkéw ich przeszacowania do poziomu cen rynkowych. Odpisy
wyrazajace trwala utrate wartosci nalezy dokonywac biezaco, jednak nie pdzniej niz na
koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn konta 032 ksieguje si¢ skutki przeszacowania inwestycji dtugoterminowych
z tytulu doprowadzenia ich wartosci do poziomu cen rynkowych wyzszych od cen nabycia.
Po stronie Ma konta 032 ksigguje si¢ réznice zmniejszajace warto$¢ inwestycji
dlugoterminowych wycenionych w cenach rynkowych, jezeli ceny ich nabycia sa wyzsze od
cen rynkowych oraz odpisy wyrazajace trwalg utrate wartosci inwestycji.

Konto ,,034”
Inne dtugoterminowe papiery warto$ciowe

Konto 034 stuzy do ewidencji zwickszen i zmniejszen innych dtugoterminowych papieréw
warto$ciowych, w tym obligacji obcych, bonéw skarbowych, bonéw bankowych, jednostek
uczestnictwa w otwartych funduszach inwestycyjnych o terminie wykupu powyzej roku od
dnia bilansowego, majacych za zadanie trwale przynoszenie dochodu statej lub zmienne;j
wartoscl.

Nie ujmuje si¢ na koncie 034 dlugoterminowych papieréw warto$ciowych zakupionych
z przeznaczeniem do ich sprzedazy oraz platnych lub wymagalnych w ciagu 12 miesiecy od
daty ich wystawienia lub nabycia, lub gdy ta data przypada na nastepny rok obrotowy.

Po stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ otrzymanych lub nabytych z wlasnych s§rodkéw
pieni¢znych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, takich jak obligacje obce lub
nabyte w drodze wniesienia przez wspolnikéw w zamian za wydane udzialy, odsetki od
obligacji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych zwigkszajace ich warto$é, oraz
przekwalifikowanie krétkoterminowych papierow wartosciowych do dlugoterminowych wg
ceny nabycia.

Po stronie Ma konta 034 ksigguje si¢ warto§¢ dlugoterminowych papieréw wartosciowych
sprzedanych innym jednostkom lub wykupionych przez ich emitentéw - wg ceny nabycia,
niedobory i szkody w tym zakresie, wniesienie dlugoterminowych papieréw warto§ciowych
w zamian za udzialy lub akcje oraz przekwalifikowanie dlugoterminowych papierow
warto$ciowych do krétkoterminowych — wg ceny nabycia.

Saldo konta 034 po stronie WN informuje o stanie dlugoterminowych papieréw
warto$ciowych na koniec roku obrotowego.

Konto ,,071”
Umorzenie srodkéow trwatych
Konto 071 stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od wartosci poczatkowej sSrodkow
trwalych, wynikajacych z ich zuzycia, uplywu czasu lub z tytulu trwalej utraty wartosci.
Biezace odpisy amortyzacyjne sq odnoszone w ci¢zar kosztow dzialalnosci Uczelni

1 odzwierciedlaja normalne zuzycie srodkow trwalych. Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci
obciazaja pozostale koszty operacyjne. Od wartosci srodkow trwalych, za wyjatkiem
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budynkéw 1 lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej Uczelnia dokonuje odpiséw
amortyzacyjnych zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci I Polityki rachunkowosci — pkt.
5.1.1.

Umorzenie $rodka trwalego rozpoczyna si¢ od miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktérym ten §rodek wprowadzono do ewidencji, a konczy sic w miesiacu, w ktorym
nastepuje zrownanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z jego wartoscig poczatkowa. Uczelnia
oblicza amortyzacje metoda liniowg przy zastosowaniu stawek okreslonych w zataczniku nr
1 do Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Dopuszcza si¢ rowniez obnizenie
tych stawek zgodnie z art. 161 ust. 5 powyzszej ustawy.

Po stronie Wn konta 071 ksigguje si¢ amortyzacje lub umorzenie naliczone od §rodkéw
trwalych wycofywanych z eksploatacji na skutek zuzycia, zniszczenia, zagubienia, sprzedazy
lub likwidowanych z powodu budowy nowych §rodkéw trwatych.

Po stronie Ma konta 071 ksigguje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych naliczone za dany okres
sprawozdawczy w wysokosci biezacych miesigcznych odpiséw amortyzacyjnych.

Konto 071 wykazuje tylko saldo Ma.

Konto ,,072”

Umorzenie pozostatych srodkéow trwatych
i zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych niskocennych
oraz zbioréw bibliotecznych. Odpiséw tych dokonuje si¢ jednorazowo w miesigcu oddania
$rodka trwatego do uzywania lub w miesiacu nastepnym w wysokosci 100% jego wartosci
poczatkowej.

Po stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenie umorzenia w zwiazku z likwidacja
srodkéw trwalych niskocennych 1 zbioréw bibliotecznych 2z powodu wycofania
z uzytkowania, sprzedazy, zniszczenia lub zgubienia.

Po stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ umorzenie srodkéw trwalych niskocennych i zbioréw
bibliotecznych w wysokosci 100% ich wartosci poczatkowej.

Konto 072 winno by¢ wartosciowo rowne sumie kont 0131 014.

Konto 072 wykazuje tylko saldo Ma.

Konto ,,073”
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 073 sluzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych uwzgledniajacych utrate wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek ich uzywania lub uptywu czasu.

Konto 073 funkcjonuje wedlug zasad okreslonych dla konta 071 — Umorzenie $rodkéw
trwaltych.
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Konto ,,074”
Aktualizacja warto$ci innych papieré6w warto$ciowych

Konto 074 sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ posiadanych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych innych niz udzialy i1 akcje w obcych jednostkach
np. bonéw skarbowych, obligacji 1 innych zaewidencjonowanych na koncie 034.

Po stronie Wn konta 074 ewidencjonuje si¢ przyrost wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych ewidencjonowanych na tym koncie, korekte ceny nabycia w przypadku ich
sprzedazy lub wniesienie w formie aportu do spotki, dodatnie réwnice kursowe od tych
aktywow (wyrazonych w obcej walucie) oraz przywrocenie uprzednio utraconej wartosci
w przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonany byl odpis aktualizujacy obnizajacy ich
warto$¢ w cigzar kosztow finansowych.

Po stronie Ma konta 074 ksigguje si¢ odpisy zmniejszajace warto$¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych wycenianych w cenach rynkowych ponizej ceny ich nabycia, odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosci: do wysokosci kwoty, o ktéra uprzednio podwyzszono
fundusz z aktualizacji wyceny lub w czg¢sci przekraczajacej uprzednia aktualizacje,
ujemne réznice kursowe (dla aktywow wyrazonych w walucie obcej), przeniesienie dodatnich
odpiséw  aktualizujacych  wycenionych w cenach rynkowych sprzedanych lub
przekwalifikowanych do krétkoterminowych aktywow finansowych wycenianych wg ceny
nabycia.

Konto 074 moze wykazywac saldo dwustronne.

Saldo 074 koryguje wartos¢ dlugoterminowych aktywow finansowych wykazywanych
w bilansie.

Konto ,,075”
Umorzenie §rodkéw trwaltych LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 075 jest odpowiednikiem konta 071, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,076”
Umorzenie §rodkow niskocennych i zbiorow bibliotecznych LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 076 jest odpowiednikiem konta 072, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,077”
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych LZD w Krynicy-Zdroju
Konto 077 jest odpowiednikiem konta 073, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD

w Krynicy-Zdroju.
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Konto ,,080”
Rozliczenie zakupu $srodkow trwatych

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz nakltadow
na ulepszenie juz istniejacych srodkow trwalych. Ewidencje prowadzi si¢ wedtug cen nabycia.
Po stronie Wn konta 080 ksieguje si¢ zakup gotowych srodkéw trwalych.

Po stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ rozliczenie zakupu $rodka trwalego i przyjecie go na
stan konta 011 na podstawie wystawionych dokumentéw OT.

Struktura konta 080 przedstawia si¢ nastepujaco:

080-AA — XXXXXXXXXX - XX -XXXX-XXXX rodzaj dzialalnosci

080-AA analityka wg kwalifikacji GUS

080-AA — XXXXXXXXXX — podmioty wewnetrznego rozrachunku

080-AA — XXXXXXXXXX — XX — rodzaj dziatalnosci

080-AA — XXXXXXXXXX - XX -XXXX — tematy

080-AA — XXXXXXXXXX - XX -XXXX-XXXX - dodatk. inform. dla celéw analitycznych

Analityka konta 080 jest prowadzona analogicznie jak konta 402 1 umozliwia rozréznienie wg
grup GUS klasyfikacji srodkéw trwatych.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 080 moze wykazywac salda WN, wykazujace
zaliczki na dostawy, lub dostawy srodkéw trwatych, nie przyjetych do uzytkowania na dzien
bilansowy.

Konto ,,081”
Rozliczenie zakupu srodkéw trwatych LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 081 jest odpowiednikiem konta 080, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,083”
Inwestycje budowalne wg zadan

Konto 083 stuzy do ewidencji kosztéw budowy nowych oraz nakladéw poniesionych na
ulepszenie istniejacych $rodkéw trwalych, ktérych budowa nie konczy si¢ w ciagu jednego
okresu obrachunkowego lub ktorych zakres roboét jest szeroki. Na koncie 083 ujmuje si¢
w szczegblnosci koszty:

- dokumentacji projektowej budowanego $rodka trwalego,

- nabycia gruntéw i przygotowania terenu tacznie z kosztami likwidaciji istniejacych obiektow,
- nadzoru generalnego wykonawecy 1 inwestora,

- wykonanych rob6t budowlano — montazowych,

- ubezpieczenia budowy,
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- zakupu maszyn, urzadzen 1 wyposazenia,
- obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu sfinansowania budowy, poniesione do chwili
oddania $rodka trwalego do uzytkowania.

Po stronie Wn konta 083 ksigguje si¢ koszty zakupu materialéw, urzadzen 1 ustug obcych,
poniesionych w zwigzku z budowa $rodka trwatego.

Po stronie Ma konta 083 ksieguje si¢ rozliczenie kosztéw budowy po jej zakoficzeniu
1 przeniesienie jej efektéw na stan rzeczowych sktadnikow majatkowych na konto 011.
Ewidencja analityczna konta 083 umozliwia ustalenie ponoszonych nakladéw na $rodki
trwale w budowie wg realizowanych na Uczelni zadan z podziatem na zrédla finansowania.
Struktura konta 083 przedstawia si¢ nastgpujaco:

083 — XX rozpoczete zadanie inwestycyjne

083 — XX — XX rodzaj dziatalno$ci

083 — XX — XX — XXXXXXXXXX analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego

083 — XX — XX — XXXXXXXXXX — XXXX nr tematu

083 — XX — XX — XXXXXXXXXX — XXXX - dodatk. inform. dla celéw analitycznych.

Konto 083 wykazuje tylko saldo Wn, oznaczajace warto$¢ poniesionych nakladéw na

niezakoniczone zadania.
Konto ,,084”
Inwestycje budowalne wg zadan LZD w Krynicy-Zdroju
Konto 084 jest odpowiednikiem konta 083, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.
Konta pozabilansowe
Konto ,,093”
Aparatura specjalna
Konto 093 stuzyto do ewidencji aparatury specjalnej, zakupionej w ramach prowadzonej
dziatalnosci badawczej ze srodkow przeznaczonych na finansowanie tej dziatalnosci. Zakup
aparatury specjalnej obciaza jednorazowo koszty realizowanego projektu badawczego (konto
416). Po jego zakonczeniu warto$¢ aparatury specjalnej jest przenoszona dokumentem PT

na stan srodkéw trwalych, catkowicie umorzonych. Konto nieaktywne, stuzy do podgladu
historii operaciji dla celéw analitycznych.
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2. Zespot 1

Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespolu 17 przeznaczone sa do ewidencji $rodkoéw pienigznych, aktywow
pienigznych, krotkoterminowych aktywow finansowych oraz kredytéw bankowych.
W szczegdlnosci obejmuja one:

- krajowe $rodki pienigzne przechowywane w kasie,

- krajowe 1 zagraniczne $rodki pieni¢zne ulokowane na rachunkach bankowych,

- lokaty dlugoterminowe i krétkoterminowe w bankach,

- inne aktywa pieni¢zne: czeki i weksle obce,

- wykorzystane kredyty bankowe,

- nabyte udzialy lub akcje.

Konta zespolu ,,17 odzwierciedlaja operacje 1 stany w zakresie §rodkéw platniczych
przechowywanych w kasach i na rachunkach bankowych oraz zobowiazan z tytulu
wykorzystanych kredytéw bankowych.

Krajowe $rodki pieniezne i kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w warto$ci nominalnej.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sprzedazy lub kupna walut oraz operacije
zaplaty naleznosci lub zobowiazan, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia odpowiednio po kursie kupna lub sprzedazy walut, stosowanym przez
bank, z ktérego ustug korzysta Uczelnia.

Sktadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie rzadziej niz na
dzien bilansowy, wedlug obowiazujacego na ten dzien $redniego kursu ustalonego dla danej
waluty przez NBP.

Konto ,,101”
Srodki pienigzne w gotéwce

Konto 101 sluzy do ewidencji gotéwki w walucie polskiej znajdujacej si¢ w Kasie w LZD
w Krynicy-Zdroju oraz w automatycznych urzadzeniach do realizowania platnosci za
pomoca gotowki (parkomaty, wplatomaty).

W planie kont wyodrebnia si¢ konta analityczne do ewidencji srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ w poszczegolnych urzadzeniach

Na koncie:

101 — 50 ewidencjonowane sg operacje zachodzace w kasie LZD w Krynicy-Zdroju. Po
stronie Wn ewidencjonowane sa operacje zawigzane z wplatami za prowadzona dziatalnosé
z tytulu krotkotrwalego zakwaterowania oraz z wplatami wewnetrznymi i rozrachunkami
z pracownikami a takze z utargéw z punktow sprzedazy zaopatrzonych w kasy fiskalne. Po
stronie Ma ewidencjonowane sa operacje zwigzane z przekazaniem gotéwki do banku na
rachunek bankowy oraz z wyplatami wewnetrznymi i rozrachunkami z pracownikami.

101 - 03 ewidencjonowane sa operacje parkomatu. Po stronie Wn ewidencjonowane sa
wplaty z tytulu oplat za korzystanie z parkingu na podstawie raportéw tych urzadzen.
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Po stronie Ma ewidencjonowane s3 operacje zerowania parkomatu — wydobycie zawartosci
kaset z banknotami oraz tuby z bilonem i odprowadzenie tych §rodkéw pienieznych do
banku.

Konto 101 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w Kasie oraz
automatycznych urzadzeniach do realizowania platnosci za pomoca gotowki.

Konto ,,130”
Rachunki bankowe krajowych $§rodkéw pienigeznych LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 130 jest odpowiednikiem konta 131, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,131”
Rachunki bankowe krajowych srodkéw pieni¢znych

Konto 131 stuzy do ewidencji krajowych §rodkéw pienieznych Uczelni, znajdujacych si¢ na
biezacych rachunkach bankowych. Ksiggowanie operacji na koncie 131 odbywa si¢ na
podstawie wyciagu bankowego oraz dolaczonych dokumentéw zréodlowych (polecen
przelewu, polecent zaptaty w obrocie dewizowym). Obstuga rachunkéw bankowych odbywa
sie¢ w systemie bankowosci elektronicznej. Wplaty studentow z tytulu czesnego oraz oplaty
za akademiki dokonywane sa w systemie do obstugi wptat masowych Trans-Collect.

Po stronie Wn konta 131 ksieguje si¢ wplywy na rachunek bankowy, min.
z tytutu:

- transferow z rachunkéw BGK dotyczacych otrzymanych dotacji 1 subwencji

- wplat dotyczacych dofinansowania realizowanych projektow,

- wplat gotowki z kasy i urzadzen do automatycznej obstugi kasowej,

- wplat wewnetrznych Uczelni z punktoéw sprzedazy rejestrowanej za pomoca kas fiskalnych
- wplaty otrzymane od kontrahentow

- wplaty studentéw za czesne, wplaty za zakwaterowanie w domach studenckich oraz inne
oplaty studenckie,

- zwrotow zasilen 1 refundacji oraz transferéw z rachunkéw pomocniczych.

Po stronie Ma konta 131 ksieguje si¢ wszelkie wyplaty srodkéw, min. z tytulu:

- zaplaty za otrzymane towary 1 ustugi,

- przedplat na dostawe towarow lub zakup ustug,

- przelewu wynagrodzen osobowych i bezosobowych,

- zaplaty zobowiazan publiczno — prawnych,

- zasilenia, refundacje 1 transfery z rachunkéw pomocniczych,

- zwroty niewykorzystanych srodkéw z tytulu realizacji projektéw zewnetrznych,

- przykazywanie transz dofinansowania dla partneréw konsorcjum w ramach projektow,
w ktérych Uczelnia jest Liderem

- oplat i prowizji bankowych.
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Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie obrotéw i stanu §rodkéw pienieznych na
rachunku podstawowym oraz rachunkach pomocniczych prowadzonych przez bank.
Ewidencja analityczna przedstawia si¢ nastgpujaco:

131 — XXXXXXXXXX - XXXX

XXXXXXXXXX — wydzial lub jednostka,

XXXX —nr ewidencyjny rachunku bankowego

Powyzsza analityka obejmuje zasadnicza grupe rachunkéw krajowych srodkéw pieni¢znych
prowadzonych dla Uczelni. W zaleznosci od wymogdéw, wynikajacych z zawartych umoéw,
bank prowadzi réwniez rachunki pomocnicze dla poszczegdlnych projektéw badawczych.
Rachunki te funkcjonuja przez okres realizacji danego projektu 1 otrzymuja w ewidencji
ksiegowej czterocyfrowy numer analityczny.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan $rodkow pieni¢znych
bedacych w dyspozycji Uczelni na koniec okresu sprawozdawczego. Saldo Ma moze wystapic
w przypadku otrzymania przez Uczelni¢ kredytu bankowego w rachunku biezacym i oznacza
zadluzenie z tytulu wykorzystania tego kredytu.

Na koniec okresu obrachunkowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje srodkéw pienieznych
w drodze potwierdzenia sald na rachunkach bankowych, sporzadzonego przez bank.
Ewentualne réznice musza by¢ wyjasnione i rozliczone w ksi¢gach rachunkowych danego

roku obrotowego.
Konto ,,132”
Rachunki bankowe kart ptatniczych

Konto 132 sluzy do ewidencji operacji na rachunkach kart platniczych VISA lub kart
kredytowych pracownikéw.

Po stronie Wn ewidencjonowane sg zasilenia rachunkow do wysokosci przyznanego limitu,
uznania rachunkéw bankowych z tytutu rozliczonych dokumentéw zakupu.

Po stronie Ma ewidencjonowane sg obciazenia rachunkéw z tytulu platnosci karta w obrocie
bezgotowkowym, podjecia gotowki oraz naliczenie prowizji bankowych.

Konto 132 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywac tylko saldo Wn, co oznacza
stan $rodkow pienigznych bedacych do dyspozycji pracownika na cele stuzbowe.

Konto 132 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia salda otrzymanego z banku. Ewidencja rachunkéw bankowych obstugujacych
bankowe karty platnicze przedstawia si¢ nastepujaco:

132-XX-XXXXX

XX — wydzial lub jednostka, na ktérym zatrudniony jest pracownik posiadajacy karte
platnicza.

XXXXX — nr ksiggowy pracownika, ktéremu przydzielona zostala stuzbowa karta platnicza.
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Konto ,,139”
Rachunki bankowe lokat terminowych

Konto 139 sluzy do ewidencji krajowych §rodkéw pienigznych czasowo wolnych,
ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem lokaty $rodkéw pienieznych
jest osiagniecie korzysci ekonomicznych z tytulu wyzszego oprocentowania niz uzyskiwane
na rachunku biezacym. Ewidencja analityczna do konta 139 zapewnia nastepujacy podzial:
139 — 018 — lokaty jednodniowe (overnight),
139 — 170 — lokaty terminowe,
139 — 180 — lokaty terminowe utworzone z kaucji gwarancyjnych na

zabezpieczenie uméw z kontrahentami zewnetrznymi,

(odsetki od tych lokat sa przychodem kontrahenta

1 sq zwracane wraz kaucja).
Dalsze rozwinigcie analityczne pozwala na ustalenie rachunku bankowego, z ktérego
pochodza $rodki na utworzenie danej lokaty, a w przypadku konta 139 -180 - kontrahenta,
ktérego dotycza.
Po stronie Wn konta 139 ksieguje si¢ wplate na lokate oraz odsetki naliczone po jej
zakoficzeniu.
Po stronie Ma konta 139 ksigguje si¢ likwidacj¢ lokaty i przekazanie srodkéw na rachunek
bankowy z ktérego zostala ona utworzona.
Konto 139 moze wykazywac wylacznie saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunku lokat.
Konto 139 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

Konto ,,145”
Srodki pienigzne w drodze LZD w Krynicy-Zdroju
Konto 145 jest odpowiednikiem konta 149, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD

w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,149”
Srodki pienigzne w drodze

Konto 149 jest kontem technicznym i stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze
migdzy réznymi rachunkami bankowymi Uczelni oraz miedzy kasa a bankiem. Na koniec
okresu sprawozdawczego konto nie wykazuje salda, jezeli rachunki §rodkéw pieni¢znych
prowadzone s3 tylko w jednym banku. W przypadku posiadania rachunkéw w réznych
bankach konto 149 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan $rodkow
pieni¢znych w drodze, czyli od dnia wykonania przelewu z rachunku w danym banku do dnia
wplywu na rachunek w innym banku.
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Konto ,,150”
Rachunki bankowe zagranicznych §rodkéw pienieznych LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 150 jest odpowiednikiem konta 151, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,151”
Rachunki bankowe zagranicznych §rodkéw pienig¢znych

Konto 151 stuzy do ewidencji zagranicznych $rodkow pienieznych znajdujacych si¢ na
rachunkach bankowych, ktére otwarte sa do obstugi realizowanych przez Uczelnig
badawczych programéw zagranicznych zgodnie z zawartymi umowami oraz rachunkéw
pomocniczych w walutach obcych. Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie obrotéw oraz
salda srodkéw na rachunku kazdego realizowanego programu i przedstawia si¢ nastgpujaco:

151 — XXXXXXXXX - XXXX

gdzie:

XXXXXXXXX oznacza wydzial lub jednostke organizacyjna
XXXX oznacza nr ewidencyjny rachunku bankowego lub projektu.

Po stronie Wn konta 151 ksigguje si¢ wszelkie wplywy srodkéw walutowych przekazane
przez kontrahentéw na realizacje programoéw badawczych, wplaty za §wiadczone uslugi
edukacyjne oraz wplaty z innych tytuléw. Przychody w walutach obcych przelicza si¢ na
zlote wedlug kursu §redniego oglaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu.

Po stronie Ma konta 151 ksieguje si¢ wszelkie wydatki ponoszone na realizacje programow
badawczych oraz zwiazane z dzialalnoscia operacyjna Uczelni. Wydatki ponoszone
w walutach ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia wedlug
metody FIFO.

Srodki pienigzne w walutach obcych na rachunkach bankowych na koniec okresu
obrachunkowego podlegaja wycenie wedlug kursu sredniego ustalonego dla danej waluty na
ten dzien przez NBP. Powstale w zwigzku z tym réznice kursowe podlegaja zaliczeniu do
przychodéw (r6znice dodatnie) lub kosztéw (réznice ujemne) finansowych.

Konto 151 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow walutowych wyrazony
w PLN.

Konto 151 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia salda otrzymanego z banku.
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Konto ,,181”
Rachunek bankowy $§rodkéw inwestycyjnych

Konto 181 sluzy do ewidencji operacji oraz salda krajowych $rodkéw — pienieznych,
przeznaczonych na realizacje zadar inwestycyjnych prowadzonych przez Uczelnie. Srodki
pienigzne na ten cel pochodza gléwnie z dotacji przyznanych przez Ministerstwo Edukacji 1
Nauki.

Konto 181 funkcjonuje analogicznie jak konto 131.

Struktura konta 181 i przedstawia si¢ nastgpujaco:

181 — XX - XXXX

gdzie:

XX oznacza wydzial,

XXXX oznacza nr ewidencyjny rachunku bankowego.

Konto ,,189”

Rachunek bankowy $rodkéw ZFSS

Konto 189 stuzy do ewidencji operacji oraz salda srodkéw Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, tworzonego na podstawie Ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych z dnia 4 marca 1994 1. (t. jedn. Dz. U. z 2019 poz. 1352 ze zm.) oraz art. 144
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Po stronie Wn konta 189 ksieguje si¢ wszelkie wplywy srodkéw pienieznych, min. z tytulu
naliczenia obowiazkowych odpiséw na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz
splaty pozyczek od udzielonych pracownikom zgodnie z obowigzujacym Regulaminem oraz
odsetek naliczonych z tytulu lokat terminowych i salda dodatniego rachunku.

Ewidencja analityczna do konta 189 zapewnia nast¢pujacy podzial:

189-01 —XXXX rachunek bankowy ZFSS Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie

189-50 — XXXX rachunek bankowy ZFSS 1.ZD w Krynicy-Zdroju.

Po stronie Ma konta 189 ksi¢guje si¢ wydatki ponoszone na realizacj¢ swiadczen dla
pracownikéw zgodnie z Regulaminem ZFSS:

- wyplaty pozyczek 1 zapomog,

- wyplaty z tyt. doplat do wypoczynku dla pracownikéw i emerytéw,

- zakupu §wiadczen rzeczowych: biletéw do teatru, na imprezy artystyczne, paczek dla dzieci,
itp.

Konto 189 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 189 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w drodze

potwierdzenia salda otrzymanego z banku.
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3. Zespot 2

Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu ,,2” sluza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
z kontrahentami z tytulu dostaw towaréw i ustug, pracownikami z tytulu rozliczenia
wynagrodzen, zaliczek, pozyczek, niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz rozrachunkow
publicznoprawnych. Ewidencja szczegétowa obejmuje:

® bezsporne naleznosci i zobowigzania z tytutu sprzedazy 1 zakupu wyrobow, ustug
i towaréw — konto 201,

® naleznodci 1 zobowigzania z tytulu zakupu towaréw 1 ustug z kontrahentami
zagranicznymi — konto 202,

® naleznodci z tytulu rozliczen dochodzone na drodze postgpowania sadowego —
konto 208,

® naleznosdci watpliwe 1 trudne do wyegzekwowania, w tym takze od odbiorcéw
1 dostawcoéw postawionych w stan upadlosci i likwidaciji — konto 209,

® rozrachunki z dostawcami i odbiorcami dotyczace inwestycji — konto 210,

® rozrachunki publicznoprawne z budzetem z tytulu podatkéw — konto 225
1 ubezpieczen spolecznych — konto 228 i 229,

® rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen, zaliczek, delegacji i innych
potracen — konta 230, 231, 232, 234, 235,

® naleznosci od pracownikéw z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS — konta 241, 242,
243, 244

® rozliczenie niedoboréw 1 szkdd oraz naleznosci od pracownikéw z tego tytulu —
konta 264, 238, 239,

® rozliczenie nadwyzek — konto 265,

® odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu trwalej utraty ich wartosci — konta 280, 281.

Ewidencja analityczna kont w zespole ,,2” umozliwia ustalenie poszczegdlnych grup
rozrachunkoéw, ich przebiegu od momentu powstania do catkowitego rozliczenia wedlug
poszczegdlnych kontrahentéw oraz pozwala na prawidlowe sporzadzenie sprawozdan

finansowych.

Przedawnienie roszczen majatkowych okreslaja przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Kodeksu
Pracy:

- jezeli przepis szczegdlny nie stanowil inaczej termin przedawnienia wynosi 6 lat, a dla
roszczen zwiazanych z dzialalnoscia gospodarcza — do 3 lat,

- roszczenia ze stosunku pracy ulegaja przedawnieniu z uptywem 3 lat od dnia, w ktérym
roszczenie stalo si¢ wymagalne, a roszczenie zakladu pracy o naprawienie szkody
wyrzadzonej przez pracownika na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkéw pracowniczych — z uptywem 1 roku od dnia, w ktérym zaklad pracy uzyskal
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wiadomosé o wyrzadzeniu szkody, nie pdzniej jednak niz z uptywem 3 lat od wyrzadzenia
szkody,

- roszczenia stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub ugoda zawarta przed sadem
przedawniajg si¢ po uplywie 6 lat.

Kwoty przedawnionych zobowiazan podlegaja odpisaniu na pozostale przychody
operacyjne.

Na naleznosci i roszczenia od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci oraz
te, ktére pomimo wezwan, nie zostaly splacone w terminie 6 miesigecy od dnia wymagalnosci,
tworzy si¢ odpisy aktualizujace w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych. Jednoczesnie
Dzial Ewidencji Ksiegowej przekazuje komplet dokumentéw (kserokopie faktur, wezwan)
do Zespotu Radcow Prawnych w celu podjecia czynnodci egzekucyjnych na drodze
postepowania sgdowego.

Na koniec okresu bilansowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje naleznodci 1 zobowiazan
z kontrahentami w drodze pisemnego potwierdzenia sald.

W sprawozdaniu finansowym sporzadzanym na dzien bilansowy naleznosci wykazuje si¢
w wysokosci netto, czyli pomniejszone o dokonane odpisy aktualizujace.

Konto ,,201”
Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami krajowymi

Konto 201 stluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z  dostawcami
1 odbiorcami krajowymi z tytutu zakupu i sprzedazy towaréw 1 ustug.
Ewidencja analityczna zapewnia wyodrebnienie rodzaju rozrachunkéw oraz ustalenie
kontrahenta, ktérego one dotycza:
201-01-XXXXXX  rozrachunki z odbiorcami prac badawczych,
201-02-XXXXXX  rozrachunki z komornikiem z tyt. zaliczek,
201-03-XXXXXX  rozrachunki z tyt. oplat za studia doktoranckie,
201-04-XXXXXX  rozrachunki z odbiorcami towaréw i ustug,
201-05-XXXXXX  rozrachunki z dostawcami towarow i ustug,
201-06-XXXXXX  rozrachunki z dostawcami (opakowania zwrotne),
201-07-XXXXXX  rozrachunki ze studentami z tyt. oplat za studia

(w powigzaniu z systemem Dziekanat i Trans-Collect),
201-09-XXXXXX  rozrachunki z ubezpieczycielami,
201-54-XXXXXX  rozrachunki z odbiorcami LZD w Krynicy-Zdroju,
201-55-XXXXXX  rozrachunki z dostawcami LZD w Krynicy-Zdroju,

gdzie XXXXXX oznacza indeks kontrahenta.

Po stronie Wn konta 201 ksi¢guje si¢:

- naleznosci za sprzedane towary i ustugi, wynikajace z wlasnych faktur,
- naleznosci z tytutu odsetek, kar i odszkodowan,
- zaplate zobowiazan wobec dostawcoéw towarow i ustug,
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- zaplate zaliczki na poczet czynnosci komorniczych,
- kompensate naleznosci ze zobowiazaniami z tytutu dostaw 1 uslug,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych.

Po stronie Ma konta 201 ksieguje si¢:

- zobowiazania wedlug faktur VAT 1 rachunkéw wystawionych przez dostawcoéw towardw
1 ustug,

- zobowigzania z tytulu faktur zaliczkowych na poczet czynnosci komorniczych,

- naliczenie odsetek za zwloke w zaplacie zobowiazan,

- zaplate naleznosci przez odbiorcow towardw i uslug,

- kompensate naleznosci ze zobowiazaniami z tytutu dostaw 1 uslug,

- przeniesienie  naleznodci  skierowanych na droge postegpowania sadowego lub
przeterminowanych — odpowiednio na konto 208 lub 209.

Konto 201 na koniec okresu sprawozdawczego wykazuje:

- saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci od odbiorcow lub wysokosc zaliczek przekazanych
dla dostawcow,

- saldo Ma, ktére wyraza stan zobowigzan wobec dostawcow towardw i ustug lub wysoko$é
nadpltat dokonanych przez odbiorcéw.

Konto ,,202”
Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami zagranicznymi

Konto 202 stuzy do ewidencji bezspornych naleznosci i zobowiazan z tytulu dostaw
1 platnosci zagranicznych. Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku
oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

202-01-XXXXXX Delegacje, konferencje, ustugi, rachunki zagraniczne,
202-02-XXXXXX Zakupy towaréw rachunki zagraniczne,

202-03-XXXXXX Wadia od dostawcéw zagranicznych,

202-04-XXXXXX Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi,

202-05-XXXXXX Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi z tytutu konferenci,
202-51-XXXXXX Zakup ustug z importu - obow. nalicz. pod. VAT w PL LZD w Krynicy-
Zdroju ,

202-52-XXXXXX Zakup towaréw WNT i import -obow. nalicz. pod. VAT w PL LZD w
Krynicy-Zdroju,

202-54-XXXXXX Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi LZD w Krynicy-Zdroju,
202-55-XXXXXX  Zakup WNT i import - bez obow. nalicz. pod. VAT w PL LZD w
Krynicy-Zdroju,

Ewidencja prowadzona jest w przeliczeniu na PLN zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci
I — Polityka rachunkowosci — Wycena aktywow 1 pasywow wyrazonych w walutach. Konto
202 funkcjonuje analogicznie jak konto 201, z tym ze po stronie Wn ksiggowane sa ponadto
réznice kursowe dodatnie, a po stronie Ma réznice kursowe ujemne, dotyczace
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zrealizowanych transakcji wyrazonych w walucie oraz wyceny sald walutowych na dzien
bilansowy.

Konto ,,208”

Naleznosci z tytutu rozrachunkoéw z dostawcami i odbiorcami dochodzone na
drodze postgpowania sagdowego

Konto 208 stuzy do ewidencji naleznosci potwierdzonych prawomocnym orzeczeniem sadu,
dochodzonych na drodze postgpowania egzekucyjnego.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktoérego powstala
naleznos¢ oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

208-01-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym - konto podst. 201-1
208-03-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym - konto podst. 201-3
208-04-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym - konto podst. 201-4
208-05-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym - konto podst. 249-09
208-06-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym - konto podst. 201-6
208-07-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym - konto podst. 201-7
208-08-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym - konto podst. 249-04
208-09-XXXXXX Rozrachunki z dostawcami w postep. sadowym konto podst. 201-05
208-54-XXXXXX Naleznosci w postepowaniu sadowym- konto podst. 201-54
208-55-XXXXXX Rozrachunki z dostawcami w postepowaniu sadowym — konto 201-55

Po stronie Wn konta 208 ksieguje si¢ kwote naleznoéci gléwnej zasadzonej wyrokiem sadu
po otrzymaniu informacji z Zespolu Radcéw Prawnych.

Po stronie Ma konta 208 ksigguje si¢ splat¢ naleznosci przez komornika lub spisanie jej
w cigzar odpisu aktualizujacego, na podstawie decyzji Rektora Uniwersytecie Rolniczym po
zasiegnieciu opinii Radcy Prawnego. Spisanie moze nastapi¢ z powodu przedawnienia lub
umorzenia postgpowania egzekucyjnego przez komornika w zwiazku z brakiem mozliwosci
wyegzekwowania naleznosci.

Konto 208 wykazuje tylko saldo Wn, ktére wyraza stan naleznos$ci dochodzonych na drodze
postegpowania sadowego i egzekucyjnego.

Konto ,,209”

Naleznosci przeterminowane i sporne z tytutu rozliczen
z dostawcami i odbiorcami

Konto 209 sluzy do ewidencji naleznosci z dostawcami i odbiorcami, ktére sa
przeterminowane powyzej 6 miesiecy od dnia wymagalnosci.

Dzial Ewidencji Ksiggowej na podstawie analizy zadluzenia odbiorcéw towaréow i ustug
wysyla dwukrotnie biezace wezwania do zaplaty, a nast¢pnie wezwanie ostateczne z 14-
dniowym terminem platnosci.

W przypadku braku zaplaty w wyznaczonym terminie nalezno$¢ zostaje przeksiegowana
z konta 201 na konto 209, a komplet dokumentéw (kserokopie faktur, wezwan) przekazuje
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si¢ do Zespolu Radcow Prawnych celem podjecia czynnosci egzekucyjnych na drodze
postepowania sadowego.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktérego powstata
naleznos¢ oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

209-01-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 201-1
209-02-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 201-9
209-03-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 201-3
209-04-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 201-4
209-05-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 249-09
209-06-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 201-6
209-07-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 201-7
209-09-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne-konto podst. 264, 238

209-54-XXXXXX Naleznosci przeterminowane i sporne LZD w Krynicy-Zdroju — konto
podst. 201-51

Konto 209 funkcjonuje analogicznie jak konto 208.
Konto 209 wykazuje tylko saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci przeterminowanych
1 spornych z dostawcami i odbiorcami Uniwersytecie Rolniczym.

Konto ,,210”

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami z tytutu kaucji i zabezpieczen

Konto 210 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami 1 odbiorcami z tytutu kaucji
gwarancyjnych i1 zabezpieczeni na nalezyte wykonanie umow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie rodzaju rozrachunku oraz kontrahenta, ktérego
one dotycza.

Analityka konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

210 - 01 rozrachunki z odbiorcami

210 - 02 rozrachunki z dostawcami

210 - 54 rozrachunki z odbiorcami LZD w Krynicy-Zdroju

210 - 55 rozrachunki z dostawcami LZD w Krynicy-Zdroju

Po stronie Wn ksigguje si¢ zwrot zatrzymanych kaucji gwarancyjnych po uplywie
wymaganego okresu na podstawie polecenia z Dzialu Zamoéwien Publicznych oraz kaucje
1 zabezpieczenia wniesione przez Uniwersytet Rolniczy.

Po stronie Ma ksigguje si¢ kaucje 1 gwarancje od dostawcéw oraz zwrot kaucji wniesionych
przez Uniwersytet Rolniczy.

46



Konto ,,225”
Rozrachunki publicznoprawne z budzetem z tytulu podatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu podatkéw i oplat

naleznych od prowadzonej dzialalnosci.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkéw z tytutu poszczegélnych podatkéw

1 oplat ponoszonych przez Uczelnig:

225-00 Podatek VAT nalezny rozliczany przez nabywece,

225-01 Rozliczenie podatku VAT,

225-02 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,

225-03 Podatek VAT nalezny,

225-04 Podatek VAT naliczony,

225-05 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych od wyptat z ZFSS,

225-06 Podatek dochodowy od oséb prawnych,

225-07 Podatek VAT naliczony od WNT,

225-08 Podatek VAT — import,

225-09 Podatek od nieruchomosci, podatek rolny i lesny oraz inne podatki i oplaty
lokalne, podatek za gosp. odpadami komunalnymi,

225-50 PCC - Podatek od czynnosci cywilno-prawnych LZD w Krynicy-Zdroju

225-51 Rozliczenie podatku VAT LZD w Krynicy-Zdroju,

225-52 Podatek od 0s6b fizycznych LZD w Krynicy-Zdroju,

225-53 Podatek VAT nalezny LZD w Krynicy-Zdroju,

225-54 Podatek VAT naliczony LZD w Krynicy-Zdroju

225-55  Podatek od wyplat z ZFSS 1.ZD w Krynicy-Zdroju,

225-56 Podatek dochodowy od 0s6b prawnych LZD w Krynicy-Zdroju,

225-57 Podatek VAT unijny LZD w Krynicy-Zdroju,

225-58 Podatek VAT import LZD w Krynicy-Zdroju,

225-59 Podatki lokalne LZD w Krynicy-Zdroju.

Dodatkowa analityka do konta 225-09, zgodna z analityka konta 461 zapewnia prawidtowa
ewidencj¢ rozrachunkéow z tytutu podatkéw 1 oplat lokalnych oraz ich korekty w ciagu roku

obrotowego.

Po stronie Wn konta 225 ksigguje si¢ przelew naleznego podatku oraz wynagrodzenie
platnika z tytutu poboru podatku dochodowego od o0séb fizycznych.
Po stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ naliczenie zobowigzania z tytulu poszczegdlnych

podatkéow zgodnie z wlasciwa deklaracja.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, wyrazajace:

- kwote podatku VAT naliczonego,

- nadplate podatku ponad kwote zadeklarowana

oraz saldo Ma, wyrazajace stan zobowigzan z tytulu zadeklarowanego podatku.
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Konto ,,226”
Rozrachunki publicznoprawne z tytulu podatku akcyzowego

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu podatku akcyzowego od sprzedazy
wina.

Po stronie Wn konta 226 ksi¢guje si¢:

- zaplate podatku,

- zakup znakoéw akeyzowych (banderoli) do rozliczenia podatku akcyzowego.

Po stronie Ma konta 226 ksieguje si¢:
- naliczenie podatku akcyzowego.

Konto 226 na koniec okresu sprawozdawczego wykazuje:

- saldo Wn, ktére wyraza stan zakupionych i nie rozliczonych znakéw akcyzowych
(banderoli),

- saldo Ma, ktére wyraza stan zobowigzan z tytulu naliczonego 1 niezaplaconego podatku
akcyzowego.

Konto ,,228”
Rachunki publiczno-prawne ZUS LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 228 jest odpowiednikiem konta 229, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,229”
Rozrachunki publicznoprawne z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych

Konto 229 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych
z tytutu:

e skladek na ubezpieczenie emerytalno — rentowe,
e skladek na ubezpieczenie chorobowe,

e skladek na ubezpieczenie wypadkowe,

e skladek na Fundusz Pracy,

e skladek na ubezpieczenie zdrowotne.

Ewidencja analityczna do konta 229 zapewnia ustalenie rozrachunkéow z ZUS
z nastepujacych tytutow:
228-01 sktadki na ubezpieczenie spoleczne, obejmujace skladki emerytalne,
rentowe, chorobowe i wypadkowe,
228-02 sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
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228-03 sktadki na Fundusz Pracy,
228-04 zwroty ZUS z tyt. przekroczenia podstawy naliczania sktadek na
ubezpieczenia spoleczne (30-krotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia).

Po stronie Wn konta 229 ksi¢guje si¢:

- $wiadczenia wyplacone przez pracodawce a obciazajace ZUS,
- korekty zmniejszajace naliczone uprzednio sktadki,

- przelew naleznych skladek na konto ZUS,

- kwoty wynagrodzen przystugujace platnikowi.

Po stronie Ma konta 229 ksieguje si¢:

- skladki na ubezpieczenia spoleczne placone przez pracodawce oraz placone przez
pracownikow,

- sktadki na ubezpieczenia zdrowotne placone przez pracownikéw,

- sktadki na Fundusz Pracy, ptacone przez pracodawece,

- korekty zwigkszajace naliczone uprzednio sktadki,

- odsetki obciazajace platnika za nieterminowe regulowanie naleznosci,

- zwrot przez ZUS nadplaconych skladek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe,
przekazanych od nadwyzki ponad 30-krotnos¢ przeci¢tnego wynagrodzenia.

Konto 229 powinno wykazywac saldo Ma wyrazajace stan zobowiazan wobec ZUS.

Konto ,,230”
Rozrachunki z tytutu PPKi PPE

Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu Pracowniczych Planéw Kapitalowych
oraz Pracowniczych Planéw Emerytalnych. Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie
poszczegdlnych rodzajéw rozrachunkéw oraz pracownikow, ktérych one dotycza:

230 — 01 — XXXXXX rozrachunki z tytulu PPK od osobowego funduszu plac,

230 — 02 — XXXXXX rozrachunki z tytutu PPK od bezososobowego funduszu ptac —
pracownicy URK,

230 — 03 — XXXXXX rozrachunki z tytutu PPK od bezososobowego funduszu ptac —
obcy,

230 — 51 — XXXXXX rozrachunki z tytulu PPE od osobowego funduszu ptac — LZD w
Krynicy-Zdroju.

gdzie XXXXXX oznacza indeks pracownika

Konto 230 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywaé saldo Ma, wyrazajace
zobowigzania z tytulu PPK lub PPE nalezne instytucji finansowej.
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Konto ,,231”
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami
1 osobami niebedacymi pracownikami, naleznych z:

- umowy o prace,

- umowy zlecenia oraz umowy o dzielo.

Ewidencja analityczna do konta 231 umozliwia ustalenie poszczegdlnych rodzajow
rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen, a w przypadku wynagrodzen niepodjetych —
zidentyfikowanie osoby, ktérej one dotycza:

231 — 01 rozrachunki z tytulu umowy o prace,

231 — 02 rozrachunki z tytulu umoéw zlecenia, umoéw o dzieto 1 honorariow,

231 — 03 niepodjete wynagrodzenie — prowadzone analitycznie z indeksem pracownika,
231 — 04 rozrachunki z tytulu wynagrodzen nienaleznych.

Po stronie Wn konta 231 ksiggowane sa:

- wyplaty wynagrodzen,
- potracenia z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

- sktadki ZUS,

- potracenia z innych tytuléw,

- splaty pozyczek.

Po stronie Ma konta 231 ksiggowane sa:
- wynagrodzenia brutto wg list,

- zasitki chorobowe,

- inne wynagrodzenia.

Konto 231 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywac Saldo Wn, wyrazajace
naleznosci wyplacone z gory, zaliczki na poczet wynagrodzenia lub saldo Ma, wyrazajace
zobowigzania z tytulu wynagrodzen.

Konto ,,232”

Rachunki z tytutu wynagrodzen LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 232 jest odpowiednikiem konta 231, ktére stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu
wynagrodzen w LZD w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,234”
Rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji bezspornych rozrachunkéw z pracownikami z tytutu:

- wyplaconych pracownikom zaliczek do rozliczenia na biezace zakupy oraz podroze
stuzbowe krajowe i zagraniczne,
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- wyplat z tytulu §wiadczen z ZFSS, delegacji, zakupow gotéwkowych, ekwiwalentu za

pranie itp.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie poszczegdlnych rodzajéw rozrachunkéw oraz

pracownikow, ktorych one dotycza:

234-01-XXXXXX
234-02-XXXXXX
234-03-XXXXXX
234-04-XXXXXX
234-05-XXXXXX

234-06-XXXXXX
234-07-XXXXXX

234-08-XXXXXX
234-09-XXXXXX
234-51-XXXXXX
234-52-XXXXXX
234-53-XXXXXX
234-54-XXXXXX
Zdroju,

234-55-XXXXXX
234-56-XXXXXX
234-57-XXXXXX
w Krynicy-Zdroju,
234-58-XXXXXX
Zdroju,

234-59-XXXXXX
Zdroju,

zaliczki gotowkowe

zaliczki z tytulu delegacji zagranicznych
pozostale rozrachunki z pracownikami
rozrachunki z tytulu delegacji
rozrachunki z tytulu wyplat gotéwkowych $wiadczen

z ZFSS

rozrachunki z tytutu wyplat przelewem $wiadczen

z ZFSS

rozrachunki z tytulu zakupéw gotowkowych,

ekwiwalentéw za pranie itp.

rozrachunki z tytutu wyplat karta VISA Business

rozrachunki z tytulu wyplat karta Multisport,

zaliczki krajowe LZD w Krynicy-Zdroju,

Zaliczki zagraniczne LZD w Krynicy-Zdroju,

Pozostate rozrachunki z pracownikami LZD w Krynicy-Zdroju,

Rozrachunki z pracownikami z tytutu delegacji LZD w Krynicy-

Rozrachunki z tytulu wyplat z ZFSS (Kasa) L.ZD w Krynicy-Zdroju,
Rozrachunki z tytulu wyplat z ZFSS (Bank L.ZD w Krynicy-Zdroju,
Rozrachunki z pracownikami z tyt. zakupéw gotéwkowych LZD

Rozrachunki z tyt. wyplat karta VISA Business LZD w Krynicy-

Rozrachunki z pracownikami z tyt. karty Multisport LZD w Krynicy-

gdzie XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Kwoty zaliczek pobranych i nierozliczonych w terminie oraz kwoty niewydatkowane,
wynikajace z rozliczenia zaliczek sa potracane poprzez liste plac. Kwoty rozliczenia
przekraczajace pobrang zaliczke sa przekazywane przelewem na rachunek bankowy
pracownika lub do wyplaty gotowka w Kasie Uczelni.

Po stronie Wn konta 234 ksi¢guje si¢ pobranie zaliczki lub wyplate réznicy z jej rozliczenia
oraz wyplate innych naleznosci dla pracownikow.

Po stronie Ma konta 234 ksi¢guje si¢ rozliczenie zaliczek, potracenie z wynagrodzenia
niewydatkowanej kwoty zaliczki lub jej zwrot przez pracownika na rachunek bankowy
Uczelni lub do kasy.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 234 moze wykazywac saldo Wn, wyrazajace stan
pobranych i nierozliczonych zaliczek lub saldo Ma wyrazajace stan zobowiazan wobec
pracownikow do wyplaty z poszczegdlnych tytuléw.

51



Konto ,,235”
Rozrachunki z pracownikami z tytutu optat

Konto 235 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami za korzystanie z parkingdw
Uczelni, za wydanie legitymacji stuzbowych i wszelkich innych oplat.

Ewidencja analityczna umozIliwia ustalenie salda rozliczen z poszczegdlnymi pracownikami:
235 - 01 - XXXXXX rozrachunki z tytutu oplat

XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 235 ksieguje si¢ naleznosci z tytutu opfat.

Po stronie Ma konta 235 ksi¢guje si¢ zaplaty, potracone z wynagrodzenia przez liste plac
oraz dokonane poprzez bank.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 235 wykazuje saldo Wn, wyrazajace stan
naleznosci od pracownikow z tytulu oplat za parking lub saldo Ma, wyrazajace ewentualng
nadplate.

Konto ,,238”
Naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod

Konto 238 stuzy do ewidencji bezspornych naleznosci od pracownikéow z tytulu
zawinionych niedoboréw i szkdéd w majatku Uczelni. Nalezno$ciami staja si¢ roszczenia pod
data ich uznania na piSmie przez pracownikow, potwierdzajacych gotowos¢ —zaplaty
w okreslonym czasie. Naleznosci zakwestionowane przez pracownika pozniej lub
niesptacone w zadeklarowanym terminie kieruje si¢ na droge postepowania sadowego
1 ujmuje na koncie 239 ,,Roszczenia sporne z tytulu niedoboréw i szkéd”
Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie rodzaju i wysokosci roszczenia z tytulu
niedoboréw 1 szkéd z poszczegdlnymi pracownikami:
238-01-XXXXXX  Naleznosci z tyt. niedoborow i szkdéd w majatku

rzeczowym,
238-02-XXXXXX Naleznosci z tyt. niedoboru srodkéw pienieznych,
238-51-XXXXXX  Naleznosci z tyt. niedoborow i szkdd w majatku

rzeczowym LZD w Krynicy-Zdroju,
238-52-XXXXXX  Naleznosci z tyt. niedoboru §rodkéw pienieznych LZD w Krynicy-
Zdroju,

gdzie:
XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 238 ksieguje si¢ naleznosci z tytulu niedoboréw i szkéd obciazajace

pracownikoéw w wyniku postepowania wyjasniajacego.
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Po stronie Ma konta 238 ksigguje si¢ splate naleznosci poprzez rachunek bankowy lub
potracenie z listy plac lub skierowanie roszczenia na droge postepowania sgdowego.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 238 wykazuje saldo Wn, wyrazajace stan
naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod.

Konto ,,239”
Roszczenia sporne z tytutu niedoboréow i szkéd

Konto 239 sluzy do ewidencji naleznosci od pracownikéow i bylych pracownikéow z tytutu
niedoboréw 1 szkéd w majatku Uczelni, ktére w trakcie postepowania wyjasniajacego nie
zostaly przez pracownika uznane i dochodzone sa przez Uczelni¢ na drodze postepowania
sadowego. Na koncie tym ujmuje si¢ réwniez naleznosci dochodzone od pracownikéw lub
bylych pracownikéw z tytulu nie rozliczenia zaliczki pobranej na zakupy lub delegacje.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzaju i wysokosci roszczen spornych od
poszczegolnych pracownikow:
239 — 01 - XXXXXX  roszczenia sporne z tyt. niedoboru i szkéd w majatku rzeczowym,
239 — 02 — XXXXXX  roszczenia sporne z tyt. niedoboru srodkéw

pieni¢znych
239 — 03 — XXXXXX  roszczenia sporne z tyt. pobranej zaliczki
239 —51 - XXXXXX  roszczenia sporne z tyt. niedoboru i szkéd LZD w Krynicy-Zdroju,

gdzie XXXXXX  oznacza indeks pracownika

Po stronie Wn konta 239 ksieguje si¢ naleznosci, jezeli pracownicy odmawiajg ich zaplaty.
Po stronie Ma konta 239 ksigguje si¢ splate roszczenia, jego umorzenie na podstawie decyzji
Rektora Uniwersytecie Rolniczym lub przedawnienia. Odpisanie roszczen umorzonych lub
przedawnionych dokonuje sic w cigzar odpisu aktualizujacego lub jezeli nie zostal on
wczesniej utworzony, w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych, na podstawie decyzji
Rektora.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 239 wykazuje saldo Wn, wyrazajace stan roszczen
spornych od pracownikéw.

Konto ,,241”
Pozyczki z ZFSS LZD w Krynicy-Zdroju

Konto ,,241” jest odpowiednikiem konta 242, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,242” i ,,243”

Pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe i inne
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Konto 242 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu pozyczek udzielonych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z Regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem
Rektora.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie przebiegu rozrachunkéw z kazdym
pozyczkobiorca:

242 — XXXXX pozyczki z ZFSS

gdzie XXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 242 ksieguje si¢ wyplacone pozyczki z ZFSS oraz naliczone z tego
tytutu odsetki.

Po stronie Ma konta 242 ksieguje si¢:

- splaty naleznosci potracane z wynagrodzenia za prace poprzez liste plac oraz dokonane
przez bank,

- umorzenie calosci lub czesci niesplaconej pozyczki, ktore ksieggowane jest w cigzar ZFSS.

W przypadku wczesniejszej splaty pozyczki Dzial Ewidencji Ksiggowej dokonuje rozliczenia
odsetek zgodnie z Regulaminem ZFSS.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 242 wykazuje saldo Wn, wyrazajace stan
zadhuzenia pracownikéw z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS. W wyjatkowych
przypadkach konto moze wykazywac¢ saldo Ma, wyrazajace ewentualng nadplate, ktora
podlega zwrotowi pozyczkobiorcy.

Konto 243 stuzy do ewidencji krétkoterminowych pozyczek losowych, udzielanych

pracownikom i potracanych w trzech ratach. Ewidencja analityczna jest analogiczna jak dla
konta 242.

W celu ujednolicenia struktury budowy kont rozrachunkowych, od nowego okresu
obrachunkowego, tj. od dnia 1 stycznia 2008 r. konta 242 i 243 otrzymuja nast¢pujace
rozwiniecie:

242 — 01 — XXXXXX pozyczki z ZFSS

242 — 02 - XXXXXX  pozyczki krétkoterminowe z ZFSS
gdzie: XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Konto ,,244”
Pozyczki krétkoterminowe z ZFSS LZD w Krynicy-Zdroju

Konto ,,244” jest odpowiednikiem konta 243, ktore stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.
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Konto ,,245”
Rozrachunki wewnetrzne

Konto 245 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z réznych tytuléw, np. otrzymanych dotacj,
subwencji i dofinansowan oraz rozrachunkéw z wlasnymi jednostkami bedacymi na pelnym
wewnetrznym rozrachunku gospodarczym.

Po stronie Wn konta 245 ksieguje si¢ powstanie naleznosci oraz splate zobowiazan.

Po stronie Ma konta 245 ksieguje si¢ zobowiazanie oraz splate naleznosci.

Konto 245 - 20 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i rozliczen pomiedzy Uczelnig i Lesnym
Zakladem Doswiadczalnym w Krynicy-Zdroju. Rozliczenia te dotycza przede wszystkim
podatku VAT oraz naleznosci za noclegi pracownikoéw w czasie delegacji, $wiadczone jako
sprzedaz wewngtrzna.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzaju rozrachunku:

245-00 rozrachunki wewnetrzne

245-20 rozrachunki z LZD w Krynicy-Zdroju

245-30 pozostate rozrachunki

245-40 rozrachunki z MEIN

245-41 rozrachunki z tytulu otrzymanych dotacji, subwencji

Konto 245 stuzy przede wszystkim do ewidencji rozrachunkéw i rozliczen pomiedzy
Uczelnia 1 Lesnym Zaktadem Doswiadczalnym w Krynicy-Zdroju. Rozliczenia te dotycza w
szczegolnosci podatku VAT oraz naleznosci za noclegi pracownikow w czasie delegacii,
$wiadczone jako sprzedaz wewnetrzna.

Konto 245 — 41 sluzy do rozliczenia otrzymanych dotacji, subwencji itp.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 245 wykazuje saldo Wn, wyrazajace stan
naleznosdci lub saldo Ma, wyrazajace stan zobowigzan.

W bilansie salda konta 245-20 sa réwne i znosza si¢ wzajemnie.

Konto ,,247”
Wptaty na konferencje i studia podyplomowe

Konto 247 stuzy do rozliczenia wplat studentéw studiéw podyplomowych oraz
kontrahentow zewnetrznych na organizowane przez jednostki Uczelni konferencje
1 sympozja.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na wydzialy, a w ramach wydziatlu
wyodrebnia si¢ rodzaj studiéw podyplomowych lub organizowanych konferenciji:
247-01-XXXX konferencje i studia podyplomowe,

gdzie: XXXX — oznacza wydzial i nr konferencji lub studium podyplomowego.

Pracownik Dzialu Ewidencji Ksiggowej, odpowiedzialny za prowadzenie rejestru VAT

sprzedazy, na biezaco monitoruje wplaty dokonywane przez kontrahentéw i przekazuje
informacje do organizatora konferencji lub opiekuna studiéw podyplomowych, ktorzy na tej
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podstawie wystawiaja faktury VAT lub sporzadzaja Zestawienie (laczne dla 0séb fizycznych
ktore nie zadaja faktury).

Po stronie Wn konta 247 ksi¢guje si¢ powstanie naleznosci.

Po stronie Ma konta 247 ksi¢guje si¢ wplate na konferencje lub studia podyplomowe.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 247 wykazuje saldo Wn wyrazajace stan naleznosci
za udzial w konferencji lub saldo Ma, wyrazajace stan wplat do zafakturowania lub ujecia
w Zestawieniu dla celéw rejestru VAT.

Konto ,,248”
Rozrachunki z tyt. wptat - terminale ptatnicze

Konto 248 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z jednostkami wewnetrznymi z tytutu wplat
realizowanych za posrednictwem terminali platniczych.

248-XX-XXXXXX
gdzie XXXXXX oznacza indeks jednostki wewnetrznej Uczelni.

Po stronie Wn ksigguje si¢ nalezne wplaty dla Uczelni z tytulu §wiadczenia uslug, sprzedazy
towaréw, produktow oraz wyrobéw gotowych itp. na podstawie raportéw jednostek
wewngtrznych.

Po stronie Ma konta 248 ksieguje sic wplaty od operatora platniczego pomniejszone
o prowizje za §wiadczone ustugi e-platnosci i dzierzawe terminali oraz nalezno$¢ za te ustugi
na podstawie wystawionych faktur od operatora platniczego.

Konto ,,249”
Pozostate rozrachunki

Konto 249 stuzy do ewidencji wszelkich pozostalych rozrachunkow nieuwzglednionych

dotad w ewidencji innych kont zespolu ,,2”.

Ewidencja analityczna umozliwia z podzialem wedlug kontrahentow

szczegolowe ustalenie rodzaju rozrachunku:

249 - 01 pozostate rozrachunki, wyplaty dla radcy prawnego,

249 - 02 rozrachunki z tytulu delegacji refundowanych przez inne instytucje,

249 - 03 potracenia z list plac (dalszy podzial okresla rodzaje potracen),

249 - 04 rozrachunki z tytulu oplat za zakwaterowanie w domach

akademickich (z podzialem na poszczegélne domy),

249 - 05  z tyt. kart Multisport,

249 - 06  z tytulu stypendiow i delegacji doktorantow,

249 - 07 wadia otrzymane od kontrahentow,

249 - 08 rozrachunki z tyt. zakupow gotéwkowych z osobaminie  bedacymi pracownikami
(zakupy krajowe),

249 — 09 rozrachunki z tytutu oplat za czynsz za lokale mieszkalne (z podziatem wedlug
lokatorow),
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249 - 10 rozliczenie wplat z systemu Trans-Collect,

249 - 11 wadia przekazywane przez Uczelni¢ innym kontrahentom,

249 - 12 z tyt. zakupéw gotoéwkowych z osobami niebedacymi pracownikami (zakupy
zagraniczne),

249 - 53 potracenia z list plac (dalszy podziat okresla rodzaje potracen) LZD w Krynicy-

Zdroju,

249 - 57 wadia otrzymane od kontrahentéw LZD w Krynicy-Zdroju,

249 - 59  inne rozrachunki (sumy do wyjasnienia) LZD w Krynicy-Zdroju.

249 -99  inne rozrachunki (sumy do wyjasnienia).

Po stronie Wn konta 249 ksicguje si¢ powstanie naleznosci oraz splate zobowiazania.

Po stronie Ma konta 249 ksieguje si¢ powstanie zobowiazania oraz splate naleznosci.

Na koniec okresu obrotowego konto 249 moze wykazywaé saldo Wn, wyrazajace stan
naleznosci jak rowniez saldo Ma, wyrazajace stan zobowigzan.

Konto ,,252”
Zaciagnigte pozyczki

Konto 252 sluzy do ewidencji krajowych pozyczek krotko 1 dlugoterminowych,
zaciagnietych od podmiotéw zewnetrznych innych niz banki.

Zaciagniete pozyczki wykazywane sa w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalne;.
Ewidencja analityczna umozliwia podzial  zaciagnigtych pozyczek na dlugo
1 krétkoterminowe z wyszczegdlnieniem pozyczkodawcy.

Analityka konta przedstawia si¢ nastepujaco:

252 - 01 Zaciagnigte pozyczki dlugoterminowe w PLN,
252-01 - XX umowy o zaciagnigcie pozyczek,

252 - 02 Zaciagniete pozyczki krétkoterminowe w PLN,
252 -02 - XX umowy o zaciggnigcie pozyczek.

Po stronie Wn konta 252 ksi¢guje si¢ operacje zwiazane ze splata lub umorzeniem pozyczek.
Po stronie Ma konta 252 ksigguje si¢ operacje zwiazane z zacigganiem pozyczek lub
zwigkszaniem ich warto$ci nominalne;.

Konto 252 moze wykazywaé tylko saldo Ma wyrazajace stan zobowigzan z tytulu
zaciagnietych i niesptaconych kredytow i pozyczek oraz naleznych od nich odsetek.

Konto ,,260”
Rozliczenie wynagrodzen LZD w Krynicy-Zdroju
Konto ,,260” jest odpowiednikiem konta 261, ktére stuzy do ewidencji ogélu wyplat
zaliczconych w mys$l obowiazujacych przepiséw do wynagrodzen, w podziale na grupy

pracownicze oraz rodzaj wyplacanych skladnikéw wynagrodzenia w LZD w Krynicy-
Zdroju.
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Konto ,,261”
Rozliczenie wynagrodzen

Konto 261 stuzy do ewidencji ogotu wyplat zaliczonych w mysl obowiazujacych przepiséw
do wynagrodzen, w podziale na grupy pracownicze oraz rodzaj wyplacanych skladnikéw
wynagrodzenia.
Analityka konta 261 przedstawia si¢ nastepujaco:

261 — 01 —W — A wynagrodzenia ogdlem,

261 — 02 —-W — A wynagrodzenia pracownikow dydaktycznych,

261 - 03 —W —A wynagrodzenia pracownikéw technicznych,

261 — 04 —W — A wynagrodzenia pracownikow administracji,

261 —05—-W — A wynagrodzenia pracownikéw - FPMSID,

261 — 06 — W — A wynagrodzenia finansowane z projektow,

261 =07 —W — A stypendia finansowane z Wlasnego Funduszu Stypendialnego ,

gdzie:

W — oznacza dwie pierwsze cyfry dziesi¢cioznakowego numeru jednostki

A — rodzaj wynagrodzenia:

01 wynagrodzenie zasadnicze,

02 premie,

03 dodatki specjalne,

04 godziny ponadwymiarowe,

05 wynagrodzenie chorobowe,

06 dodatki funkcyjne,

07 nagrody pieni¢zne,

08 dodatki motywacyjne,

09 nagrody jubileuszowe,

10 odprawy emerytalne,

11 wynagrodzenie urlopowe,

12 dodatki stazowe,

13 nagrody Rektora,

14 nagrody Ministra,

15 wynagrodzenie uzupelniajace,

19 pozostale wynagrodzenia,

20 dodatkowe wynagrodzenie roczne,

21 stypendia z WES,

30 dodatek rezultatu.

Po stronie Ma konta 261 — 1 ksigguje si¢ 0ogél wyplaconych wynagrodzen, bez wzgledu na
zrédlo finansowania i na koniec roku obrotowego ono wykazuje tylko saldo Ma.

Po stronie Wn konta 261 — 2 do 261 — 7 ksigguje si¢ wyplacone wynagrodzenia z podzialem
na grupy pracownikéw 1 poszczegélne sktadniki.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 261 nie wykazuje salda.
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Konto ,,264”
Rozliczenie niedoboréw i szkéd

Konto 264 stuzy do ewidenciji i rozliczenia ujawnionych niedoboréw i szkéd rzeczowych i
pienieznych skladnikéw majatkowych uczelni. Niedobory stanowia réwnowarto$§é
loSciowych ujemnych réznic inwentaryzacyjnych ujawnionych w magazynach lub
jednostkach stanowiacych odrebne pola spisowe. Za szkody uznaje si¢ zmniejszenie wartosci
rzeczowych skladnikéw aktywow na skutek:
e ich magazynowania (w wyniku niewlasciwych warunkéw przechowywania lub
dziatania czynnikéw naturalnych),
e dzialania czynnikdéw atmosferycznych,
e dzialania 0s6b trzecich.
Niedobory i szkody, na podstawie ustalenia powodéw ich powstania, dzieli si¢ na
niezawinione i zawinione. Niedobory niezawinione to przede wszystkim:
e niedobory pozorne, wynikajace z blednego udokumentowania zuzycia, bledow
w pomiarach, oczywistych pomylek w dokumentacii,
e niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi (powddz, pozar),
e ubytki naturalne w granicach ustalonych norm (parowanie, psucie si¢ plodéw
rolnych, rozkurz).

Niedobory zawinione powstajg w wyniku umyslnego dzialania pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych za skladniki majatkowe (przywlaszczenie) lub dziatania oséb trzecich.
Na koncie 264 ksi¢guje si¢ niedobory i szkody wymagajace postgpowania wyjasniajacego
przed ich zakwalifikowaniem do zawinionych lub niezawinionych. Niedobory rzeczowych
sktadnikéw majatkowych wycenia si¢ wedlug cen zakupu lub kosztow wytworzenia.
Niedobory $rodkéw pienigznych i papieréw wartosciowych wycenia si¢ w ich wartosci
nominalnej. Niedobory §rodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych wycenia si¢
wedlug wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.
Niedobory niezawinione uznane w wyniku postgpowania wyjasniajacego za ubytki naturalne
lub pozorne podlegaja spisaniu w koszty, natomiast niedobory przekraczajace ustalone
normy, ale powstale z uzasadnionych przyczyn podlegaja odpisaniu w pozostale koszty
operacyjne.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ rowniez mozliwos¢ kompensaty niedoboréw
1 nadwyzek towaréw podobnych lub jednorodnych, ujawnionych podczas tego samego spisu
z natury.
Niedobory zawinione, uznane przez pracownika przenosi si¢ na konto 238, natomiast gdy
pracownik odmawia zaplaty — na konto 239.
Ewidencja analityczna konta 264 umozliwia ustalenie rodzaju i wysoko$ci powstatego
niedoboru wedlug pracownikow materialnie odpowiedzialnych:
264-01-XXXXXX Naleznosci z tyt. niedoboréw 1 szkéd w majatku
tzeczowym,

264-02-XXXXXX Naleznosci z tyt. niedoboru §rodkéw pieni¢znych,

XXXXXX  oznacza indeks pracownika.
264-51-XXXXXX rozlicznie niedoborow LZD w Krynicy-Zdroju
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Po stronie Wn konta 264 ksieguje si¢ ujawnione niedobory i szkody na podstawie protokotu
Komisji Inwentaryzacyjnej lub innych dokumentéw (protokoly kradziezy).

Po stronie Ma konta 264 ksi¢guje si¢:

- odpisanie niezawinionych niedoboréw w koszty lub pozostate koszty operacyjne,

- kompensate niedoboréw z nadwyzkami,

- przeksiegowanie niedoboréw zawinionych na konto 238 lub 239.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 264 nie wykazuje salda, gdyz niedobory i szkody
powstate w ciggu roku obrotowego musza by¢ obowiazkowo rozliczone 1 ujete w ksiegach
danego roku obrotowego.

Konto ,,265”
Rozliczenie nadwyzek

Konto 265 stuzy do ewidenciji i rozliczenia ujawnionych nadwyzek srodkow pieni¢znych
1 rzeczowych aktywow obrotowych, stanowiacych wlasnos¢ Uczelni. Nadwyzki stanowig
dodatnie réznice ilo$ciowe w magazynach, kasach oraz jednostkach stanowiacych odrebne
pola spisowe. Nie ksi¢guje si¢ na koncie 265 nadwyzek ujawnionych w trakcie dostawy

towarow i1 materialéw od kontrahentow.

Ewidencja analityczna konta 265 umozliwia ustalenie rodzaju i wysokosci powstalej
nadwyzki wedlug pracownikéw materialnie odpowiedzialnych:

265-01-XXXXXX Nadwyzki w majatku rzeczowym,

265-02-XXXXXX Nadwyzki srodkéw pienieznych,

265-51-XXXXXX Rozliczenie Nadwyzek LZD w Krynicy-Zdroju,

gdzie: XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 265 ksieguje si¢:

- umorzenia dotyczace nadwyzek w §rodkach trwalych,

- kompensat¢ nadwyzek z niedoborami,

- rozliczenie nadwyzek pozornych, zmniejszajace koszty,

- rozliczenie nadwyzek w pozostate przychody operacyjne na skutek nie ustalenia przyczyn
ich powstania.

Po stronie Ma konta 265 ksieguje si¢ ujawnione nadwyzki §rodkéw pieni¢znych, srodkow
trwalych i innych sktadnikoéw aktywow.

Konto 265 w trakcie roku obrotowego wykazuje saldo Ma, wyrazajace wartos¢
nierozliczonych nadwyzek, jednak na koniec okresu obrachunkowego nie powinno

wykazywac salda.
Konto ,,280”

Odpisy aktualizujace naleznosci dochodzone na drodze postgpowania sadowego
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Konto 280 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto§¢ nalezno$ci dochodzonych
na drodze postgpowania sadowego, ksiegowanych na koncie 208, uwzgledniajacych
prawdopodobienstwo zaplaty.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ biezaco, nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Odpisy
aktualizujace tworzy si¢ w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztéw
finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktorej odpis dotyczy. Jezeli ustana
przyczyny utworzenia odpisu, to jego réwnowartos¢ lub odpowiednia czg$¢ podlega
rozwigzaniu 1 zaliczeniu do pozostalych przychodéw operacyjnych lub przychodéw
finansowych. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejsza si¢ w cigzar
utworzonych wczesniej odpiséw aktualizujacych.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktoérego powstala
naleznos¢ oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

280 — 00 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 202,

=. =

280 — 01 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-1,
280 — 02 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-2,

=. =

280 — 03 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-3,
280 — 04 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-4,

=

280 — 05 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-5,

=

280 — 06 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-0,

=

280 — 07 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-7,

=. =

280 — 08 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 249-04,

280 — 09 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 239,

280 — 54 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-54 LZD w Krynicy-Zdroju,
280 — 55 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-55 LZD w Krynicy-Zdroju.

=. =

=

Po stronie Wn konta 280 ksigguje si¢ odpisanie naleznosci niesciagalnych, umorzonych lub
przedawnionych oraz rozwiazanie odpisu aktualizujacego w zwiazku z ustaniem przyczyny
jego utworzenia.

Po stronie Ma konta 280 ksigguje si¢ przeniesienie z konta 281 odpisu aktualizujacego,
utworzonego wczesniej dla tej samej naleznosci, dochodzonej aktualnie na drodze
postegpowania sadowego, utworzenie odpisu aktualizujacego dla naleznosci dochodzonej na
drodze post¢gpowania sadowego, jezeli nie byl on utworzony wczesniej oraz rownowartos$é
zwickszen dochodzonych naleznosci, w tym takze z tytulu zasadzonych kosztéw sadowych
1 odsetek zwloki.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 280 wykazuje saldo Ma, ktére w bilansie zmniejsza
wartos$¢ naleznosci, dla ktérych utworzono odpis aktualizujacy.
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Konto ,,281”

Odpisy aktualizujace nalezno$ci przeterminowane

Konto 281 sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci
przeterminowanych i spornych, ksiggowanych na koncie 209.

Konto 281 funkcjonuje analogicznie jak konto 280.

Konto ,,290”

Konto techniczne

Konto 290 jest kontem technicznym, ktére sluzy do korygujacych ksiggowan zapisem
czerwonym w korespondencji z zespotem ,,4”. Na koniec okresu sprawozdawczego konto
290 nie wykazuje salda ani obrotow.

Konta pozabilansowe
Konto ,,291”
Dostawa i nabycie ustug z zagranicy

Konto 291 stuzy do ustalenia wartosci nabywanych ustug z zagranicy oraz dostarczanych
kontrahentom zagranicznym w celu prawidlowego sporzadzenia sprawozdania GUS DNU.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju ustugi oraz kraju kontrahenta. Struktura
konta 291 przedstawia si¢ nastepujaco:

291 - 01 — UUUU — KK — ustugi dostarczane kontrahentom zagranicznym,

291 — 02 — UUUU — KK — ustugi nabyte od kontrahentéw zagranicznych,

gdzie:

UUUU - rodzaj ustugi zgodnie z klasyfikacja GUS,

KK — symbol kraju, z ktérego nabywana lub dla ktérego $wiadczona jest ustuga, zgodnie
z klasyfikacja.

Po stronie Ma konta 291-1 ksiggowane sa przychody z tytutu sprzedazy towaréw i ustug dla
nierezydentéw. Konto 291-1 generuje si¢ automatycznie. Symbol kraju generuje si¢ na
podstawie danych zawartych w informacjach o dostawcy/odbiorcy w bazie kontrahentow.
Zapisy na koncie 291 dokonywane sa réwniez recznie w przypadku braku mozliwosci
wprowadzenia procedury wywolywania konta pozabilansowego dedykowanego do
odpowiedniego konta bilansowego.

Po stronie Wn Konta 291-2 ksiggowane sa koszty towarow i ustug nabytych od
nierezydentéw. Wartosci te przenoszone sg z kont zespotu ,,4” z dokumentéw zakupu.

Na koniec roku konto 291 wykazuje saldo Wn oraz saldo Ma , ktére przenoszone s3 do
sprawozdania GUS DNU.
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Konto ,,292”

Naleznosci i zobowigzania warunkowe

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji warunkowych naleznosci 1 zobowiazan
krajowych i zagranicznych, wynikajacych odpowiednio z otrzymanych lub udzielonych
gwarancji.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju naleznosci lub zobowiazania, okreslenie
waluty oraz kontrahenta, ktérego dotyczy.

Po stronie Wn konta 292 ksigguje si¢ powstanie naleznosci oraz wygasnigcie zobowiazania.
Po stronie Ma ksigguje si¢ powstanie zobowiazania lub wygasniecie nalezno$ci.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 292 moze wykazywac saldo Wn, wyrazajace stan

naleznosci oraz saldo Ma, wyrazajace stan zobowigzan
Konto ,,293”
Niefinansowy wktad wtasny do projektow

Konto 293 umozliwia ustalenie wartosci niefinansowego wkladu wlasnego wnoszonego
przez Uniwersytet do realizowanych projektéw. Analityka konta umozliwia ustalenie tytutu,
na podstawie ktérego ustalana jest warto$¢ wkladu.

Struktura konta 293 przedstawia si¢ nastepujaco:

293 - XX- XX- XXXXXXXXXX - analityka konta

293 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci

293 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotow wew. rozrachunku
gospodarczego

293 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej

293 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych

Zapisy na koncie 293 ujmowane sa na podstawie dokumentéw odzwierciedlajacych
whiesienie niefinansowego wkladu wlasnego do realizowanych projektéw np. umowy
wolontariatu, noty ksiggowe 1 inne dokumenty, ktore zostaly wymienione w przewodnikach
kwalifikowalnosci lub w budzecie projektu.

Zapisy na koncie 293 sg jednostronne 1 ksiggowane sa po stronie WN.

Konto ,,294”
VAT podlegajacy odliczeniu
Konto 294 umozliwia ustalenie warto$ci podatku VAT podlegajacego odliczeniu, zgodnie z
ukladem rodzajowym kosztéw, w celu oszacowania pelnej wartosci brutto nabywanych
towaréw i ustug.

Struktura konta 294 przedstawia si¢ nastepujaco:
294-XXXAA-RD-JJJJJ]-2222
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XXX — konto zespotu ,,4” lub 080 lub 083

gdzie:

AA — analityka konta zespotu ,,4”, konta 083 oraz 080.

RD - rodzaj dziatalnosci,

TN — jednostka,

2777 — zlecenie.

Zapisy na koncie 294 generowane sa automatycznie wg procedur, zgodnie z ktorymi wartos§é
podatku VAT podlegajaca odliczeniu, ewidencjonowana na koncie 225-4-4 przenoszona jest
na konto 294 w rozbiciu na wszystkie wystepujace w danym dokumencie zrédla
finansowania.

Zapisy na koncie 294 s3 jednostronne i ksiegowane sg po stronie WN.
Konto ,,295”

Zaliczki przekazywane partnerom konsorcjum na realizacj¢ projektow badawczych
przez Uczelnig jako lidera

Konto 295 umozliwia ustalenie wartosci przekazywanych $rodkéw finansowych
pochodzacych z transz dotacji na realizacj¢ projektow badawczych dla partneréw
konsorcjow.

Struktura konta 294 przedstawia si¢ nastepujaco:

295 — XX - XX- XXXXXXXXXX - analityka konta

295 — XX - XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci

295  -XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego

295 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej

295 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.
Zapisy na koncie 295 odbywaja si¢ w systemie kont pozabilansowym jednostronnym zapisem
po stronie WN.

Konto ,,297”

Warto$¢ obrotéw wewnetrznych generowanych przez jednostki Uczelni
Konto 297 umozliwia ustalenie wartosci transferéw pomiedzy wewnetrznymi jednostkami z
tytutu wzajemnie $wiadczonych ustug lub dostawy towaréw. Suma obrotéw rocznych Wn i
Ma przenoszona jest do rocznego sprawozdania rachunku zyskéw i strat ze znakiem minus
w celu wyeliminowania obrotow znieksztalcajacych sprawozdania finansowe.

Struktura konta 297 przedstawia si¢ nastepujaco:

297 - XXX.XX- XX- XXXXXXXXXX —XXXX-XX- analityka konta
297 - XXX XX-XX- XXXXXXXXXX —XXXX-XX — rodzaj dziatalnosci
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297- XXX XX-XX-XXXXXXXXXX-XXXX-XX - analityka podmiotow wew.
rozrachunku gospodarczego

297 - XXX XX-XX- XXXXXXXXXX —-XXXX-XX - tematy dziatalnosci badawczej

297 XXX XX-XX- XXXXXXXXXX —XXXX-XX dodatk. inform. dla celéw
analitycznych.

Zapisy na koncie 297 odbywajq si¢ jednostronnym zapisem po stronie WN i MA. Obroty
strony WN oznaczaja wewngetrzne koszty generowane przez jednostki Uczelni. Obroty
strony WM oznaczaja wewnetrzne przychody generowane przez jednostki Uczelni.

4. Zespo6t 3

Materiaty i towary

Konta zespotu ,,3” przeznaczone sg do rozliczenia zakupu materialéw, towardw, robot
1 uslug oraz zapaséw i obrotéw materialow 1 towarow znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych. Zakupy przeznaczone sa zaréwno do dziatalnosci dydaktycznej jak 1 badawczej.
Do materiatéw zalicza si¢ réznego rodzaju artykuly nabyte od obcych kontrahentow, w tym
surowce 1 inne materialy podstawowe, pomocnicze, paliwa, itp. Do towardéw zalicza si¢
artykuly obcej produkeji z przeznaczeniem do dalszej odsprzedazy w niezmienionej postaci
lub wykorzystywane do przetworzenia.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu” przeznaczone jest do rozliczenia zakupu materiatow, ustug
oraz towardéw, wykorzystanych bezposrednio do zuzycia przez osoby niebedace
pracownikami Uczelni, ale wykonujace czynnosci lub prace na jej rzecz, tj. studentéw
1 doktorantow.

Konto 301 przeznaczone jest do rozliczenia zakupu materialoéw i towaréw przekazywanych
do magazynéw wiasnych.

Konto ,,300”
Rozliczenie zakupu towaréw i materiatéw LZD w Krynicy-Zdroju
Konto ,,300” jest odpowiednikiem konta 301, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu towaréw i materialéw z podziatem na

wyodrebnione magazyny wiasne:
300-01 Magazyn Gléwny LZD w Krynicy-Zdroju,
300-02 Magazyn F.owiectwa i Strzelnictwa LZD w Krynicy-Zdroju,

Konto ,,301”

Rozliczenie zakupu towardéw i materiatéw
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Konto 301 stuzy do rozliczenia zakupu materialéw i towarow podlegajacych ewidencji
magazynowej. Zadaniem tego konta jest ustalenie kompletnosdci dostaw, w szczegolnosci
niedoborow, szkéd 1 nadwyzek w dostawach i transporcie oraz prawidlowe ujecie towarow
przyjetych do magazynu lub wydanych do bezposredniego zuzycia. Rozliczenie dokonuje si¢
poprzez poréwnanie dowodéw magazynowych PZ z fakturami od dostawcow.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu towaréw i materialéw z podzialem

na wyodrebnione magazyny wlasne, a w przypadku Magazynu Gospodarczego z podziatem

na przechowywane tam grupy rodzajowe:

301-01 Rozliczenie zakupu - Magazyn

301-01-01 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-01-02 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-1 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-2 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-3 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-4 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-5 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-6 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-7 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-8 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-02-9 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-03 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-06 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-07 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-08 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-20 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-30 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-50 Rozliczenie zakupu - Magazyn
301-70 Rozliczenie zakupu - Magazyn

CBIE,

CBIE — pasze,

CBIE — Ges§ Zatorska,

Gospodarczy,

Gospodarczy — materialy gospodarcze,
Gospodarczy — odziez,

Gospodarczy — materialy eksploatacyjne,
Gospodarczy — materialy biurowe,
Gospodarczy — srodki czystosci,
Gospodarczy — wyposazenie,
Gospodarczy — materialy techniczne,
Gospodarczy — alkohole,

Gospodarczy — gazy techniczne,

lekéw Przychodni Weterynaryjnej,
srodkéw ochrony roslin w Prusach,
RGD
w Garlicy Murowanej,

Metali Szlachetnych,

Paliw,

Rybackiej Stacji Doswiadczalnej,

b

oleju.

Po stronie Wn konta 301 ksieguje si¢ na podstawie faktur od dostawcéw zakup towardw

1 materialéw przeznaczonych do przechowywania w magazynach.

Po stronie Ma konta 301 ksigguje si¢ warto§¢ dostaw materialéw wedlug cen ewidencyjnych,

przyjetych do magazynu na podstawie dokumentu PZ.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 301 nie wykazuje salda.

Konto ,,302”
Rozliczenie zakupu ustug komorniczych

Konto ,,302” sluzy do ewidencji i rozliczenia faktur za wykonane ustugi poszukiwania
majatku dluznikéw, s§wiadczonych przez komornikéw w stosunku do naleznosci, ktére
wykazywane sa na koncie ,,208”.

Po stronie Wn konta 302 ewidencjonuje si¢ wystawione faktury zaliczkowe do zaptaconych
wezesniej zaliczek na poczet wykonania czynnosci komorniczych. Po stronie Wn konta 302
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zapisem czerwonym ewidencjonuje si¢ korekty faktur zaliczkowych wystawionych przez
komornika w przypadku braku wykonania czynnosci poszukiwania majatku dtuznika.

Po stronie Ma konta 302 ujmuje si¢ warto§¢ wczesniej wystawionych faktur zaliczkowych
w przypadku braku mozliwosci dochodzenia naleznosci od dtuznika i przenosi si¢ w poczet
pozostatych kosztow operacyjnych na konto 761-31 ,Koszty postepowania sadowego
1 egzekucyjnego”.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 302 moze wykazywaé tylko saldo Wn, ktére
informuje o wartosci nierozliczonych faktur za czynnosci komornicze.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie strony rozrachunku (komornika), z ktérego
powstala nalezno$¢:

302-01-XXXXXX oznacza indeks kontrahenta.
Konto ,,311”
Materialy w magazynie

Konto 311 stuzy do ewidencji stanu i zmian zapaséw materialow i towaréw w magazynach
wlasnych Uczelni, przeznaczonych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

Ewidencj¢ materialéw i towaréw prowadzi sig:

- wylacznie loSciowo — dla grupy 314 w Magazynie Gospodarczym,

- lodciowo — wartosciowo dla wszystkich pozostalych towaréw i materialéw w magazynach
wiasnych.

Materialy i towary ewidencjonowane sa w ksiegach rachunkowych w rzeczywistych cenach
zakupu.

Ewidencja analityczna konta 311 umozliwia ustalenie stanu zapasow i obrotu magazynowego
wedlug miejsc sktadowania i oséb odpowiedzialnych za ich stan. Ponadto w systemie
ewidencji ksiegowej Simple w module Gospodarka Magazynowa prowadzona jest ewidencja
szczegdlowa ilo§ciowo — wartosciowa (za wyjatkiem grup 314 w Magazynie Gospodarczym)
wszystkich materialéw 1 towaréw znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych. Na koniec
kazdego kwartatu roku obrotowego nalezy dokona¢ uzgodnienia stanu ilo§ciowego z osobg
materialnie odpowiedzialng za stan magazynu, (za wyjatkiem Magazynu Gospodarczego),
a nastepnie uzgodnienia warto$ci zapaséw —w magazynach, wynikajaca z ewidencji
analitycznej z wartoscig na koncie syntetycznym 311.

Konto 311 prowadzone jest z podzialem na poszczegélne magazyny:

311-01  Magazyn CBIE,

311-01-01 Magazyn CBIE — pasze,

311-01-02 Magazyn CBIE — Ge¢§ Zatorska,

311-02  Magazyn Gospodarczy,

311-02-1 Magazyn Gospodarczy — materialy gospodarcze,
311-02-2 Magazyn Gospodarczy — odziez,

311-02-3 Magazyn Gospodarczy — materialy eksploatacyjne,
311-02-4 Magazyn Gospodarczy — materialy biurowe,
311-02-5 Magazyn Gospodarczy — $rodki czystosci,
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311-02-6 Magazyn Gospodarczy — wyposazenie,
311-02-7 Magazyn Gospodarczy — materialy techniczne,
311-02-8 Magazyn Gospodarczy — alkohole,
311-02-9 Magazyn Gospodarczy — gazy techniczne,
311-03 Magazyn lekéw Przychodni Weterynaryjnej,
311-04 Magazyn komputeréw

311-06 Magazyn srodkéw ochrony roslin w Prusach,
311-07 Magazyn RGD,

311-08  Magazyn w Garlicy Murowanej,

311-20  Magazyn Metali Szlachetnych,

311-30  Magazyn Paliw,

311-50  Magazyn Rybackiej Stacji Doswiadczalnej,
311-70  Magazyn oleju.

Po stronie Wn konta 311 ksigguje si¢ wszelkie przychody materialéw do magazynu z zakupu,
zwrotéw lub nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Po stronie Ma konta 311 ksi¢guje si¢ wszelkie rozchody materialéw z magazynu na podstawie
dokumentéw Rw oraz stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 311 wykazuje saldo Wn, wyrazajace stan zapaséw

w magazynach wlasnych.
Konto ,,312”
Materialy w magazynie LZD w Krynicy-Zdroju

Konto ,,312” jest odpowiednikiem konta 311, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju.

Ewidencja analityczna konta 312 umozliwia ustalenie stanu zapaséw i obrotu magazynowego
wedlug miejsc sktadowania 1 0séb odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 312 prowadzone jest z podzialem na poszczegélne magazyny:

312-01 Magazyn Gléwny LZD w Krynicy-Zdroju,

312-02 Magazyn Y.owiectwa i Strzelnictwa LZD w Krynicy-Zdroju,

312-03 Magazyn Paliw LZD w Krynicy-Zdroju.

Konto ,,333”
Towary handlowe

Konto 333 stuzy do ewidencji stanu i zmian towaréw handlowych w magazynach wlasnych
Uczelni, przeznaczonych na sprzedaz w ramach prowadzonej dzialalnosci. Na koncie 333
uyjmowane s3 zakupione towary jak réwniez, produkty gotowe wytworzone przez
Uniwersytet Rolniczy ktére zostaly przekazane do punktéw sprzedazy detalicznej. Ewidencija
analityczna konta 333 zapewnia ustalenie obrotéw i stanu warto$ci towaréw

w poszczeg6lnych magazynach wiasnych:
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Ewidencja analityczna konta 333 umozliwia ustalenie stanu zapaséw 1 obrotu
magazynowego, miejsc skladowania i oséb materialnie odpowiedzialnych za ich stan.
Ponadto w systemie ewidencji ksiggowej Simple. ERP w module Obrét towarowy - magazyny
prowadzona jest ewidencja szczegblowa wszystkich towaréw handlowych znajdujacych si¢
w magazynach. Po stronie Wn konta 333 ksieguje si¢ przyjecie towaréw handlowych
pochodzacych z zakupu lub przesuniecie z magazynu produktéw gotowych jak réowniez
zwroty towaréw przez odbiorcéw, stwierdzone nadwyzki magazynowe oraz wzrost wartosci
z tytulu zmiany ceny ewidencyjne;.

Po stronie Ma konta 333 ksicguje si¢ rozchody towaréw sprzedanych kontrahentom
zewnetrznym, stwierdzone niedobory i szkody magazynowe, zmniejszenie wartosci z tytutu
zmiany ceny ewidencyjnej.

Na koniec kazdego kwartalu roku obrotowego nalezy dokona¢ uzgodnienia stanu
lo$ciowego z osoba materialnie odpowiedzialng za stan magazynu, a nastepnie uzgodnienia
warto$ci towarow.

Na koniec roku obrachunkowego konto 333 moze wykazywac tylko saldo Wn, wyrazajace
stan towaréw handlowych w magazynach.

5. Zespot 4

Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie

Na kontach zespotu ,,4" ujmowane sg koszty proste dziatalnosci statutowej Uczelni wedtug
rodzaju, za ktére uznaje si¢ wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty
sktadowe, niezaleznie od tego czy zostang zaliczone do kosztu biezacego, czy przyszlych
okresow sprawozdawczych.

Koszty zasadniczej dziatalnosci operacyjnej Uczelni obejmuja catos¢ kosztow rzeczowych
1 osobowych ponoszonych podczas procesu dydaktycznego i badawczego. Kosztami
rzeczowymi s zakupy materialéw, energii, urzadzen biurowych i gospodarczych oraz
wszelkiego rodzaju ustug obcych. Obejmuja one rowniez odpisy amortyzacyjne, wyrazajace
zuzycie srodkow trwatych.

Natomiast kosztami osobowymi s3 wynagrodzenia osobowe, bezosobowe i honoraria oraz
zwigzane z nimi pochodne (tj. skladki na ubezpieczenie spoleczne, dodatkowe
wynagrodzenie roczne tzw. "13-tka" i odpisy na ZFSS.

Konta zespolu ,4" stuza do ewidencji kosztéw zasadniczej dzialalnosci operacyjnej
w ukladzie rodzajowym tj. konta 401 do 469 oraz przeniesienia kosztéw prostych i zmian
stanu produktow 490. Zapewniaja one kompletne ujecie wszystkich operacji gospodarczych
dokonanych w okresie sprawozdawczym.

Ewidencja analityczna umozliwia réwniez wyodrebnienie kosztow, ktore z punktu widzenia
przepisow Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych nie moga byé uznane za
koszty uzyskania (np. wydatki reprezentacyjne).

W Uczelni zostaly wyodrebnione nastepujace koszty rodzajowe:
401 — amortyzacja,

402 — amortyzacja pozostalych srodkéw trwaltych i ksiegozbiorow,
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411 — zuzycie materiatow,

419 — energia,

426 — uslugi transportowe,

427 — ustugi remontowe,

429 — inne ustugi obce,

431 — wynagrodzenia,

445 — ubezpieczenia spoleczne,

446 — pracownicze plany kapitalowe,

449 — pozostale $wiadczenia na rzecz pracownikow,

450 — odpisy na ZFSS,

460 — podatek VAT naliczony niepodlegajacy odliczeniu,
461 — podatki i oplaty,

462 — uslugi bankowe,

463 — podroze sluzbowe,

464 — odpis na wlasny fundusz na stypendia za wyniki w nauce dla studentéw oraz stypendia

naukowe dla pracownikéw i doktorantdw,

469 — pozostale ustugi i koszty rodzajowe.

Analityka kont zostanie przedstawiona przy oméwieniu poszczegolnych kont syntetycznych.

W gospodarce finansowej Uczelni wyrdznia si¢ nastgpujace rodzaje dziatalnosci:

1.

dzialalno$¢ dydaktyczna (10) - obejmuje koszty ksztalcenia studentéw, rozwoj kadr
naukowych, badania niezbedne do prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty
budynkéw i budowli stuzacych tej dziatalnosci, ktérych nie mozna zakwalifikowac
do okreslonych form ksztalcenia tj. studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
dzialalno§¢ dydaktyczna (11) — obejmuje koszty ksztalcenia studentéw studiow
stacjonarnych finansowanych z dotacji dydaktycznej, rozwdj kadr naukowych,
badania niezbedne do prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty budynkow
1 budowli sluzacych tej dzialalnosci,
dziatalno§¢ dydaktyczna (12) — obejmuje koszty ksztalcenia studentéw studiow
stacjonarnych finansowanych z przychodéw wlasnych, rozwdj kadr naukowych,
badania niezbedne do prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty budynkow
1 budowli sluzacych tej dzialalnosci,
dziatalno§¢ dydaktyczna (13) — obejmuje koszty ksztalcenia studentéw studiow
niestacjonarnych finansowanych z przychodéw wlasnych, rozwéj kadr naukowych,
badania niezbedne do prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty budynkéw i
budowli stuzacych tej dziatalnosci,
dziatalno$¢ dydaktyczna (19) — obejmuje koszty posrednie projektéw finansowanych
ze zrodel zewngetrznych,
projekty dydaktyczne (25)— finansowane ze zrédel zewnetrznych,
dzialalno$§¢ badawcza (21-28), ktéra obejmuje:
a. projekty finansowane z pozostalych zrédel w tym ARIMR, NFOSIGW
itd. - (22)
b. projekty badawcze finansowane z NCN - (23)
umowy o badania naukowe zawierane z podmiotami gospodarczymi -
(24)
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d. projekty badawcze finansowane ze srodkéw UE oraz innych funduszy
zagranicznych - (26)
e. projekty badawcze w ramach programéw Ministra EiN - (27)
. projekty badawcze finansowane przez NCBIR - (28)
8. projekty inwestycyjne (29)

9. dzialalnos¢ ogdlnouczelniana (30) — ktora obejmuje koszty realizowane na poziomie
centralnym, np. koszty utrzymania administracji, koszty remontéw finansowanych
centralnie, koszty utrzymania Strazy URK, zakupu materiatéw do biezacych napraw
1 konserwacji urzadzen na wszystkich obiektach Uczelni itp.

10. Dziatalno$¢ LZD w Krynicy-Zdroju (50)

11. Dzialalno§¢ domoéw 1 stotéwek studenckich (81)

Koszty wedlug miejsc powstawania przypisuje si¢ poszczegélnym jednostkom

organizacyjnym (wydziatom, jednostkom ogdlnouczelnianym lub administracji centralnej)

Na kontach ,,401-469" nie ujmuje si¢:

- kosztow przerobu materialow wlasnych ewidencjonowanych w ramach zespotu ,,3”,

- kosztow budowy nowych S$rodkéow trwalych 1 ich ulepszen (ujmowane sa one
w zespole ,,07),

- kosztow prowadzonych prac rozwojowych, ktére ewidencjonowane sa na koncie 640 jako
czynne rozliczenia miedzyokresowe,

- kosztéw pokrywanych z funduszy specjalnych (np. Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, Funduszu Stypendialnego, Funduszu Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych-
uyjmowanych oraz Wiasnego Funduszu Stypendialnego a takze Funduszu z Aktualizacji
Wyceny w zespole ,,8"),

- pozostalych kosztéw operacyjnych (ujmowanych na kontach zespotu ,,7")

- kosztéw finansowych, w tym ujemnych i dodatnich réznic kursowych, odsetek i prowizji
od pozyczek i kredytéw bankowych, skutkéw operacji na papierach warto$ciowych,
zaliczanych do kosztéw finansowych (ujmowanych na kontach zespotu ,,7"),

- niezawinionych niedoboréw rzeczowych skladnikéw majatkowych, jezeli nie zostaly
spowodowane bledami pomiaru lub ubytkami naturalnymi mieszczacymi si¢ w granicach
norm; (obciazajgq one konto 761),

- kosztow poniesionych w imieniu innych jednostek, ewidencjonowanych na kontach

zespotu ,,27.

Po stronie Wn kont zespotu ,,4" ksigguje si¢ poniesione koszty.

Ewidencja na kontach zespotu ,,4" stanowi punkt wyjscia do rozliczenia kosztéw na kontach
zespolu ,,5" 1" 7". Przeniesienia kosztéw na konta zespotéw ,,5" 1,,7" dokonuje si¢ biezaco
za posrednictwem konta 490 - "Rozliczenie kosztéw". Jezeli rozliczane koszty proste dotyczg
przysztych okresow, przenosi si¢ je na konta zespotu ,,6"("Wn" zespot ,,6", "Ma" 490).

Na koncie tym ksi¢guje si¢ réwniez zmiany stanu produktéow (wyrobow i polfabrykatéw)
produkcji niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz nakltadéow na prace

rOZWOjOWeE..

W ciagu roku obrotowego konta zespotu ,,4” wykazuja tylko saldo Wn.
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Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu ,,4" przenosi si¢ na konto ,,863" - "Wynik
finansowy".

Ewidencja analityczna kont zespotu ,,4” sklada si¢ z 25 znakéw:

XXX - symbol konta syntetycznego,

XXX-XX - symbol konta analitycznego kosztow rodzajowych,

XXX-XX-XX — rodzaj dziatalnosci,

XXX - XX XX - XXXXXXXXXX - symbol syntetyczny miejsca powstawania kosztow
wedtug jednostek uczelni- podmiotéw rozrachunku wewnetrznego,

XXX - XX - XX - XXXXXXXXXX —XXXX - numery tematow w dziatalnosci badawczej,
KXX - XX - XX - XXXXKXXXKX =XXXX —XXXX — numer zadania.

Konto ,,401”
Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji sSrodkow trwalych, ulepszet w obcych
srodkach trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, uzywanych na potrzeby
Uczelni, stuzacych zaréwno dzialalnosci operacyjnej jak 1 socjalne;.

Na koncie tym ujmuje si¢ amortyzacj¢ wyliczong na podstawie stawek 1 metod amortyzacii
ustalona na dzien przyjecia Srodka trwalego do uzytkowania.

Na koncie 401 nie ujmuje si¢ nieplanowanych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw
trwalych wycofanych z uzytkowania, przeznaczonych do likwidacji, a takze tych, ktore
stracily gospodarcza przydatnosé. Obciazaja one pozostale koszty operacyjne. W ramach
konta ,,401" nalezy w ewidencji wyodrebni¢ amortyzacje stanowiaca koszty uzyskania
przychodéw i amortyzacje, ktora wedlug przepisow o podatku dochodowym od oséb
prawnych nie jest uznawana za koszt uzyskania przychodu.

Ewidencja analityczna konta 401 zapewnia wyodrebnienie kosztéw amortyzacji
w poszczegolnych obszarach dziatalnosci (dydaktyka, badania) oraz amortyzacji urzadzen
zakupionych ze srodkéw dotacji aparaturowych, przyznanych przez Ministerstwo Edukacji i
Nauki w kolejnych latach. Srodki przyznanych dotacji ksieguje sic w dniu wplywu na
rachunek bankowy na koncie 845 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw i przenosi
biezaco, propotrcjonalnie do naliczonej amortyzacji na konto 760 — Pozostale przychody
operacyjne.

Po stronie Wn konta 401 ksigguje si¢ naliczenie amortyzacji srodkow trwalych, ulepszen
w obcych §rodkach trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych sluzacych
dzialalno$ci operacyjne;.

Po stronie Ma konta 401 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy
kosztéw rocznej amortyzacji na wynik finansowy.

Konto ,,402

Amortyzacja pozostaltych srodkow trwatych i zbioréow bibliotecznych
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Konto 402 sluzy do ewidencji kosztéw amortyzacji pozostalych $rodkow trwalych
uzywanych na potrzeby Uczelni. Do pozostatych srodkéw trwatych zalicza si¢ zuzywajace
si¢ stopniowo rzeczowe skladniki majatkowe ewidencjonowane na koncie 013 oraz
ksiggozbiory, ewidencjonowane na koncie 014.

Ewidencja analityczna konta 402:

402-00 Grupa "0"

402-01 Konto usunigte w 2022r. , do 2021r - inwentarz biurowy i gospodarczy

402-02 Zbiory biblioteczne

402-03 Konto usuni¢te w 2022r. , do 2021r - Maszyny, aparatura, urzadzenia

402-10 Grupa "1"

402-30 Zakup ST gr. 3 - pozostale

402-31 Zakup ST gr. 3 - kotly grzejne i parowe

402-32 Zakup ST gr. 3 - maszyny napedowe pierwotnie niezespolone konstrukeyjnie
z zasilanym obiektem

402-33 Zakup ST gr. 3 - maszyny elektryczne wiru

402-34 Zakup ST gr. 3 - zespoly pradotwércze ktore traktuje si¢ jako samodzielne obiekty
402-40 Zakup ST gr. 4 - poz. urzadzenia z tej grupy

402-41 Komputery stacjonarne

402-42 Komputery niestacjonarne (laptopy, notebooki, ultrabooki)

402-43 Sprzet komputerowy pozostaly (Tablety, czytniki ebook)

402-44 Urzadzenia komputerowe peryferyjne (dysk 1 zewnetrzne, nagrywarki, stuchawki,
glosniki, kamery internetowe, itd.)

402-49 Sprzet drukujacy

402-50 Zakup ST gr. 5 masz. 1 urzad z. specjalist.

402-60 Zakup ST gr.6 urzadz. technicz.

402-61 Telefony komorkowe

402-62 Projektory, urzadzenia obrazowania

402-70 Zakup ST gr.7 $rodki transportu

402-80 Zakup ST gr.8 aparatura badawcza, sprzet specialist. i pozostaly sprzet

402-81 Meble biurowe

402-82 Meble laboratoryjne

402-83 Sprzet laboratoryjny

402-84 Aparatura badawcza

402-90 Zakup ST gr.9 WNiP

402-91 Licencje komputerowe

402-92 Bazy danych

402-93 Licencje na obce technologie (know how)

402-94 Technologie wlasne i patenty finansowane z projektéw B+R

Po stronie Wn konta 402 ksi¢guje si¢ jednorazowo zuzycie $rodkéw trwatych niskocennych,
wydanych do uzywania.

Po stronie Ma konta 402 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy
kosztéw rocznej amortyzacji pozostalych srodkow trwalych na wynik finansowy.
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Konto ,,411”
Zuzycie materialow

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw. Ewidencja analityczna obejmuje
podstawowe grupy materialow, surowcow, paliw plynnych i gazowych, ktére stanowig
istotng pozycje w kosztach jednostki ogdlem. Ich wyodrebnienie ma wazne znaczenie dla
kontroli i analizy poziomu ksztaltowania si¢ kosztow.

Ewidencja analityczna konta 411:

411-00 Opat

411-01 Paliwa (benzyna, olej napedowy, gaz LPG, do 2021 - Paliwa, oleje, smary
411-02 Srodki czystosci

411-03 Materiaty biurowe

411-04 Czgsci zamienne (kosiarki, narzedzia, ma szyny ogrodnicze)

411-05 Odczynniki chemiczne

411-06 Pasze

411-07 Nasiona

411-08 Ksiazki, inne wydawnictwa

411-09 Zakup inwetarza zywego

411-10 Materialy biologiczne do badan

411-11 Gazy techniczne

411-12 Szklo laborat. i drobny sprzet lab.

411-13 Drobny sprzet AGD i RTV

411-14 Izotopy

411-15 Srodki farmaceutyczne

411-16 Materialy eksploatacyjne -tusze, tonery

411-17 Odziez robocza i ochronna (studenci, doktoranci)

411-18 Drobne akcesoria komputerowe

411-19 Zakup pilotéw do bram i akcesorii (baterie)

411-20 Materialy eksploatacyjne do srodkow. transportu n p., ciagnikow i maszyn rolniczych
(oleje, smary, itp.)

411-21 Materialy eksploatacyjne do poz urzadz 1 aparatury (oleje, smary, filtry itp.)
411-22 Art. spozywcze

411-23 Nawozy

411-24 Srodki ochrony roslin

411-25 Aparaty telefoniczne-komoérkowe i akcesoria

411-26 Aparaty telefoniczne-stacjonarne i akcesoria

411-27 Czasopisma krajowe

411-28 Czasopisma zagraniczne

411-29 Druki akcydensowe (dyplomy, indeksy, leg itymacje itd.)

411-30 Bron palna i amunicja

411-31 Alkohole

411-32 Rosliny, krzewy, sadzonki, choinki

411-33 Koszty nie uznane za KUP

411-34 Art. elektryczne, hydrauliczne, §lusarskie, inne art. remontowe 1 konserwatorskie
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411-99 Pozostale materiaty

Po stronie Wn konta 411 ksigguje si¢ zuzycie materialéw pobranych z magazynéw wiasnych
lub bezposrednio z zakupu oraz rozliczone niedobory materialéw uznane za niezawinione
1 mieszczace si¢ w granicach norm.

Po stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy
kosztéw rocznego zuzycia materialow na wynik finansowy.

Konto ,,416”
Aparatura specjalna

Konto 416 stuzylo do ewidencji aparatury specjalnej i wartosci niematerialnych i prawnych,
zakupionych do dzialalnosci badawczej, o wartosci odpowiadajacej wartosci §rodkdw
trwalych. Aparatura specjalna podlegala ewidencji dodatkowej na koncie pozabilansowym
093.

Ewidencja analityczna konta 416:

416 —-00  aparatura specjalna do dzialalnosci badawcze;.

Po stronie Wn konta 416 ksiggowane byly operacje zwigzane z zakupem aparatury specjalnej
do dziatalnosci badawczej Uczelni wg cen nabycia.

Po stronie Ma konta 416 ksiggowane byly na koniec okresu obrachunkowego przeniesienia
rocznych kosztow zakupu aparatury specjalnej na wynik finansowy.

W zwiazku z wejsciem w zycie Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce od 01.01.2019
r. na koncie 416 nie ujmuje si¢ zadnych operacji. Konto pozostaje aktywne do konca trwania
ewaluacji projektéw, na ktérych zostaly zaewidencjonowane operacje dotyczace zakupu
aparatury specjalnej.

Konto ,,419”
Energia

Konto 419 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztéw zuzycia energii elektrycznej, cieplnej
oraz wody 1 gazu. Ewidencja analityczna konta 419 zapewnia wyodrebnienie kosztow
ponoszonych na zakup poszczegdlnych rodzajéw energii:

419 — 01 energia elektryczna,

419 — 02 energia cieplna,

419 — 03 zuzycie wody,

419 — 04 gaz.

Po stronie Wn konta 419 ksieguje si¢ zuzycie energii na potrzeby prowadzonej dziatalnosci
Uczelni.

Po stronie Ma konta 419 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow zuzycia energii na wynik finansowy.
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Konto ,,426”
Ustugi transportowe

Konto 426 stuzy do ewidencji kosztow obcych ustug transportu towarowego 1 osobowego
zwigzanego z dzialalno$cia operacyjna.

Do kosztow ustug transportowych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

- oplaty za przew6z ladunkéow réznymi obcymi §rodkami transportu np. kolejowego,
samochodowego, wodnego itp.

- oplaty za spedycje, zaladunek, roztadunek, sktadowanie,

- oplaty za wynajecie obcych $rodkow transportu,

- oplaty za wynajecie autobuséw do przewozu pracownikéw do i z pracy,

- koszty biletow komunikacji miejskiej.

Na koncie 426 nie ujmuje si¢ oplat za uslugi transportowe zwigzane z dzialalnodcig
inwestycyjna, a takze oplat o charakterze sankcyjnym (np. za przetrzymanie $rodkéw
transportowych).

Ewidencja analityczna konta 4206:

426-01 Ustugi transportu zbiorowego osob (wynajem: autobus,bus),

426-02 Doptlaty do biletéw pracowniczych

426-03 Bilety MPK

426-04 Bilety lotnicze

426-05 Bilety kolejowe, PKS, BUS

426-06 Zwrot kosztéw uzywania samochodow prac.

426-07 Ustugi transportowe w zakresie przewozu zwierzat, urzadzen, przeprowadzki
426-08 Ustugi spedycyjne (polfabrykatéw do wiasnej produkcji oraz wyrobéw gotowych

1 towarow.

Po stronie Wn konta 426 ksieguje si¢ koszty obcych ustug transportowych, zakupu biletéw
komunikacji miejskiej oraz doptaty do biletéw pracowniczych.

Po stronie Ma konta 426 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow obcych ustug transportowych na wynik finansowy.

Konto ,,427"
Ustugi remontowe

Konto 427 sluzy do ewidencji rzeczywistych kosztéw wykonanych przez obcych
kontrahentow remontéw oraz konserwacji wlasnych 1 obcych srodkéw trwalych
uzytkowanych na potrzeby prowadzonej dzialalnosci i finansowanych ze s$rodkow
obrotowych Uczelni.

Do kosztow ustug zalicza si¢ pelng wartos$¢ zafakturowang przez wykonawce tzn. lacznie ze
zuzytymi w trakcie §wiadczenia tych ustug materialami wykonawcy. Ewidencja analityczna
pozwala na ustalenie kosztéw remontéw wg grup rodzajowych srodkéw  trwalych,

ujmowanych w oddzielnych pozycjach w sprawozdawczosci finansowe;:
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427-01 Budynki i budowle (wg planu remontow)

427-02 Budynki 1 budowle (poza planem remontéw)

427-03 Naprawy -Maszyny i urzadzenia techniczne

427-04 Naprawy - Komputery

427-05 Naprawy -Srodki transportu

427-06 Naprawy - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci,

427-07 Naprawy przeglady konserwacje aparatury badawczej, urzadzen laboratoryjnych
427-08 Drukarki 1 inny sprzet drukujacy

427-09 Naprawa aparat. telefonéw komoérkowych

427-10 Naprawa, przeglady, konserwacja instalacji (elektrycznych, gazowych, wodno-
kanalizacyjnych)

427-11 Naprawa, przeglady, konserwacja klimatyzatoréw 1 innych urzadzen grzewczych
427-99 Inne

Po stronie Wn konta 427 ksigguje si¢ koszty obcych ustug remontowych.

Po stronie Ma konta 427 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie

rocznych kosztow obcych ustug remontowych na wynik finansowy.
Konto ,,429”

Inne ustugi obce

Konto 429 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych z wylaczeniem tych, ktére podlegaja

ewidencji na koncie 426 1 427. Z uwagi na réznorodnosc¢ ustug objetych ewidencja na koncie

429 1 na ewentualne specjalne znaczenie niektérych z nich dla jednostki, ewidencja

analityczna do tego konta pozwala na ustalenie wartosci ustug majacych znaczny udzial

w strukturze kosztéw Uczelni.

Ewidencja analityczna konta 429:

429-01 Telefony stacjonarne

429-02 Telefony komorkowe

429-03 Ustugi wywozu pozostatych odpadéw stalych,
429-04 Monitoring pojazdow stuzbowych

429-05 Ustugi informatyczne 1 internetowe

429-06 Badania lekarskie dla os6b obych

429-07 Wywodz nieczystosci plynnych

429-08 Uslugi sprzatania

429-09 Dozor

429-10 Utylizacja odpadéw

429-11 Uslugi weterynaryjne

429-12 Koszty promociji i reklamy

429-13 Ustugi poligraficzne

429-14 Uslugi gastronomiczne (konsumpcja, catering)
429-15 Ustlugi pralnicze

429-16 Ustugi pocztowe i abonamenty RTV

429-17 Ustugi wykonania pieczatek

429-18 Ustugi kominiarskie (kontrole, ekspertyz y iinne dot. tych ustug),
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429-19 Ogloszenia prasowe, nekrologi

429-20 Ustugi geodezyjne, mapy

429-21 Ustugi dezynsekeji, dezynfekeji 1 deratyzacii,

429-22 Badania lekarskie studentéw 1 doktorantow

429-23 Podwykonawstwo, zadania zlecone (ustugi materialne)
429-24 Ustugi noclegowe i zakwaterowania

429-25 Ustugi pozyskania i zrywki

429-26 Ustugi pielegnacii lasu

429-27 Ustugi ochrony lasu

429-28 Ustugi ochrony p. poz. lasu

429-29 Ustugi odnowien lesnych

429-30 Ustugi przegladow instalacji, budynkéw i urzadzen technicznych
429-31 Ustlugi fotograficzne

429-32 Ustlugi ksero, laminowanie

429-33 Koszty nie uznane za KUP

429-99 Pozostate ustugi

Po stronie Wn konta 429 ksieguje si¢ koszty zakupionych ustug obcych.
Po stronie Ma konta 429 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow pozostatych uslug obcych na wynik finansowy.

Konto ,,431”
Wynagrodzenia

Konto 431 stuzy do ewidencji wynagrodzen pieni¢znych oraz wartosci §wiadczen w naturze
badz ich ekwiwalentow, zaliczanych zgodnie z przepisami do wynagrodzen (osobowych,
bezosobowych, agencyjno - prowizyjnych, honorariéw) wyplacanych pracownikom 1 innym
osobom fizycznym. Na koncie 431 nie ujmuje si¢ wyplat wynagrodzenia ze $rodkéow
funduszy specjalnych (np. ZFSS czy Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw
1 Doktorantéw) oraz ze $rodkéw otrzymanych od innych jednostek.

Ewidencja analityczna konta 431 pozwala na ustalenie wysokosci wynagrodzen wedlug
rodzaju:

431 — 01 wynagrodzenia osobowe,

431 — 02 wynagrodzenia bezosobowe,

431 — 03 honoraria,

431 — 04 dodatkowe wynagrodzenie roczne —,,13-ta pensja”.

431 - 99 umowy wolontariatu

Po stronie Wn konta 431 ksicguje si¢ wynagrodzenia brutto dla pracownikéw Uczelni oraz
0s6b obcych z tytulu umoéw zlecenia i o dzielo, wykonywanych dla potrzeb Uczelni,
wyplacane ze srodkéw wiasnych.

Po stronie Ma konta 431 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow wynagrodzen na wynik finansowy.
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Konto ,,445”
Ubezpieczenia spoteczne

Konto 445 stuzy do ewidencji obciazajacych pracodawce skladek na ubezpieczenia
spoleczne od wynagrodzen, w wysokosciach przewidzianych w Ustawie z dn. 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 300 ze zm.):
- sktadka na ubezpieczenie emerytalne,

- sktadka na ubezpieczenie rentowe,

- sktadka na ubezpieczenie wypadkowe,

- sktadka na Fundusz Pracy,

- sktadka na PFRON.

Ewidencja analityczna konta 445:

445 — 00 sktadki na ubezpieczenia spoleczne od wynagrodzen osobowych,

445 — 01 skladki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen bezosobowych,

445 - 03 skladki na Fundusz Pracy od wynagrodzen osobowych,

445 — 04 sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen bezosobowych.

Po stronie Wn konta 445 ksigguje si¢ naliczenie skladek na wyzej wymienione ubezpieczenia
spoleczne.

Po stronie Ma konta 445 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow skladek na ubezpieczenia spoleczne na wynik finansowy.

Konto ,,446”

Pracownicze plany kapitatowe
Konto 446 stuzy do ewidencji obciazajacych pracodawce skiadek na pracownicze plany
kapitatowe lub emerytalne.
Ewidencja analityczna konta 446:
446-01 PPK - sktadka finansowana przez pracodawce
446-02 PPE - sktadka finansowa przez pracodawce
Po stronie Wn konta 446 ksi¢guje si¢ naliczenie skladek.
Po stronie Ma konta 446 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztéw skladek na wynik finansowy.

Konto ,,449”

Pozostate §wiadczenia dla pracownikow
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Na koncie 449 ksiegowane sg koszty innych §wiadczen na rzecz pracownikéw, ponoszonych
przez Uniwersytet Rolniczy w czasie trwania stosunku pracy.
Ewidencja analityczna konta 449 przedstawia si¢ nast¢pujaco:

449-01 Odziez ochronna i robocza

449-02 Ekwiwalenty za pranie odziezy

449-03 Szkolenia obow. prac. (BHP, P-Poz., itp)

449-04 Swiad. rzecz. BHP-posiltki regen, napoje, mat. opatr., $rodki higieny, art. spoz.
449-05 Podnosz. kwalif.-szkol. i konf. krajowe (opl. konfer., obow. ubezp.,)

449-06 Podnosz. kwalif.-szkol. i konf. zagr. (opl. konfer., obow. ubezp., wizy)

449-07 Badania lekarskie pracownikow

449-99 Pozostale $wiadcz. na rzecz pracownikow

Na koncie 449 nie ujmuje si¢ wyplat pozostatych swiadczen dla pracownikow finansowanych
ze $rodkéw funduszy specjalnych (np. Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych lub
Wilasnego Funduszu Stypendialnego).

Po stronie Wn konta 449 ksicguje si¢ koszty pozostalych swiadczent dla pracownikéw
zgodnie z dokumentami zakupu oraz dokumentami wewnetrznymi.

Po stronie Ma konta 449 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie

rocznych kosztow na wynik finansowy.

Konto ,,450”

Odpis na ZFSS

Konto 450 stuzy do ewidencji odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, ktéry
przeznaczony jest na §wiadczenia dla pracownikéw i bylych pracownikéw i naliczany na
podstawie art. 144 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Ewidencja analityczna konta 450:
450 — 00 naliczenie odpisu Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie na ZFSS.
450 — 50 naliczenie odpisu LZD w Krynicy-Zdroju na ZFSS.
Po stronie Wn konta 450 ksieguje si¢ roczny odpis podstawowy na ZFSS dla pracownikéw
oraz dla bylych pracownikéw (emerytéw i rencistéw).
Po stronie Ma konta 450 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
kosztéw rocznego odpisu na ZFSS na wynik finansowy.

Konto ,,460”

Podatek VAT naliczony niepodlegajacy odliczeniu

Konto 460 sluzy do ewidencji podatku VAT naliczonego niepodlegajacego odliczeniu

w przypadku zakupow towarow i ustug przeznaczonych zaréwno do dziatalnosci zwolnionej
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jak 1 opodatkowanej. Rozliczenie podatku VAT naliczonego nastgpuje na podstawie
wskaznika struktury, wyliczonego zgodnie z art. 90 Ustawy o podatku od towaréw 1 ustug,.
Na koncie 460 ksig¢guje si¢ wylacznie podatek VAT naliczony z zakupu towaréw i materialéw
przyjmowanych na stan magazynowy w wartosci netto. W pozostatych przypadkach podatek
VAT niepodlegajacy odliczeniu zwicksza warto$¢ zakupu wiasciwych towaréw i uslug
wedtug ukladu rodzajowego.

Konto ,,461”
Podatki i optaty

Konto 461 stuzy do ewidencji podatkéw lokalnych i oplat obciazajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej Uczelni, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Ewidencja analityczna konta 461 pozwala na ustalenie kosztéw podatkow i oplat wedlug
rodzaju:

461-01 Podatki i oplaty od nieruchomosci

461-02 Podatek gruntowy (rolny)

461-03 Podatki i oplaty od $rodkow transportu

461-04 Oplaty skarbowe, notarialne, administracyjne

461-05 Oplaty z tyt. uzytkowania wieczystego gruntow

461-06 Oplaty za korzystanie ze srodowiska

461-07 Oplaty za gosp. odpadami komunalnymi

461-08 Oplaty za park. i drogi odpl. sam.stuzb.

461-09 Podatek akcyzowy

461-10 Oplata za uslugi wodne

Po stronie Wn konta 461 ksieguje si¢ naliczenie podatkéw i oplat naleznych z tytulu
prowadzonej dziatalno$ci.

Po stronie Ma konta 461 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow podatkéw lokalnych i oplat na wynik finansowy.

Konto ,,462”
Ustugi bankowe

Konto 462 stuzy do ewidencji oplat i prowizji za ustugi bankowe, naliczanych przez bank
prowadzacy rachunki $rodkéw pienieznych z tytulu: oplat za prowadzenie rachunkéw
bankowych, wplate 1 wyplate gotowki, realizacje przelewéw itp. Nie ksigguje si¢ na koncie
462 kosztow odsetek od kredytéw, debetu oraz zadluzenia przeterminowanego, ktore
stanowig koszty finansowe i ujmowane s na koncie 751.

Ewidencja analityczna konta 462:

462 — 01 ustugi bankowe

462-02 Ustugi bankowe dot. instrum. finansowych Przechowywanie instrumentéw

462-03 Ustugi finansowe dot. instrum. finans. Zarzadzanie portfelem
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Po stronie Wn konta 462 ksicguje si¢ oplaty bankowe i prowizje z tytulu realizacji operacji
bankowych.

Po stronie Ma konta 462 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow oplat i prowizji bankowych na wynik finansowy.

Konto ,,463”
Podréze stuzbowe

Konto 463 sluzy do ewidencji kosztéw krajowych i zagranicznych podrézy sluzbowych
zwigzanych z prowadzona dzialalnoscia Uczelni: pracownikow , oséb zatrudnionych na
podstawie umowy - zlecenia lub umowy o dzielo, oséb zaproszonych w celu realizacji zadan
na rzecz jednostki zapraszajacej (obrony doktoratéw, prac habilitacyjnych), a takze stuchaczy
studiéw doktoranckich i studentéw, wykonujacych zadania na rzecz Uczelni. Rozliczenia
podrézy stuzbowych dokonuje si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami Rozporzadzeniami
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie krajowych podrézy stuzbowych oraz podrézy
stuzbowych poza granicami kraju oraz Zarzadzeniem Rektora w sprawie podrozy
stuzbowych oraz diet 1 innych naleznosci z tego tytutu.

Na koncie 463 ewidencjonuje si¢:
e diety lub ryczalty miesieczne,
e koszty noclegow lub odpowiadajace im ryczalty dobowe,

e koszty przejazdéw, w tym zwrot kosztow uzywania wlasnych pojazdow
samochodowych przez pracownikow do celéow podrozy stuzbowej,

e oplaty za wizy pobierane przez obce placowki dyplomatyczne,

Ewidencja analityczna konta 463 zapewnia wyodrebnienie kosztéw ponoszonych na podréze
stuzbowe wedtug ich rodzaju:

463 - 01 koszty krajowych podrézy stuzbowych,

463 - 02  koszty zagranicznych podrézy stuzbowych,

463 — 03 zwrot oplat za autostrady i parkingi — samochody prywatne do celéw stuzbowych.

Po stronie Wn konta 463 ksi¢guje si¢ rozliczone koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy
stuzbowych.

Po stronie Ma konta 463 ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie
rocznych kosztow podrozy sluzbowych na wynik finansowy.

Konto ,,464"

Odpis na wtasny fundusz na stypendia za wyniki w nauce dla studentéw oraz
stypendia naukowe dla pracownikéw i doktorantow

Konto 464 sluzy do ewidencji odpisu na wlasny fundusz stypendialny, tworzony na
podstawie art. 420 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Odpis tworzony jest
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w ciezar kosztow dziatalnosci dydaktycznej na szczeblu centralnym. Zasady wydatkowania
srodkéw z Whasnego Funduszu Stypendialnego okresla Zarzadzenie Rektora.

Konto ,,469"
Inne koszty rodzajowe

Konto 469 stuzy do ewidencji pozostalych kosztéw rodzajowych, zwiazanych z prowadzong
dziatalno$cia Uczelni, nieujetych dotychczas na kontach od 401 do 463. Na koncie 469
ksieguje si¢ w szczegdlnosci: koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, sktadki na rzecz
organizacji do ktorych przynalezno$¢ jest obowiazkowa (uznane za KUP) lub
nieobowigzkowa (nieuznane za KUP), ustugi prawnicze, analizy itp.

Ewidencja analityczna konta 469 zapewnia wyodrebnienie kosztéw wedtug rodzaju, ktére
stanowlg, istotng pozycje w kosztach ogdélem Uczelni:

469-01 Ubezpieczenie majatku

469-02 Swiadczenia dla stud. (praktyki stud., éwiczenia terenowe, staze)

469-03 Swiadczenia dla stud. (nagrody, styp., obozy, wycieczki, styp. na kier. zamaw.)
469-04 Swiadczenia na rzecz prac. (stypendia, asystenckie, doktoranckie, habilitacyjne)
469-05 Swiadcz. na rzecz oséb obeych (szkolenia, konferencie, zjazdy, staze)

469-06 Swiadczenia na rzecz prac. (dodatki na zagospod., ekwiwalent za pranie, odpr.
posmiertne)

469-07 Swiadczenia dla obcokrajowcéw (diety, podréze cudzoziemedw)

469-08 Analizy, ustugi badawcze

469-09 Licencje, programy komputerowe (wart. ponizej dolnej granicy $r. trwatego)

469-10 Wynajem pomieszczen, czynsze (h. sportowa, basen, sale), parkingi

469-11 Ustugi prawnicze, opinie, doradztwo

469-12 Skladki cztonkowskie

469-13 Ustlugi artystyczne (juwenalia, koncerty, kabarety);

469-14 Dzierzawa butli

469-15 Ubezpieczenia sSrodkéw transportu

469-16 Ubezpieczenia upraw rolniczych

469-17 Usl. zwigzane z wydaniem publikacji (tlumaczenie, korekta, wydanie),

469-18 Patenty (oplaty za ochrong, badanie czy$ ci patentu, rzeczoznawca),

469-19 Usl. zwigzane z wydaniem monografii (ttumaczenie, korekta,

469-20 Podwykonawstwo, zadania zlecone (usl. niematerialne)

469-21 Dostepy online do zasobow i baz danych

469-22 Koszty posrednie - naliczenie

469-23 Success fee

469-24 Zakup i przedtuz. podpiséw elektronicznych

469-25 Usl. tlumaczenia pozostate (nie dotyczace publik. i monografii)

469-26 Usl. - doktoraty, habilitacje, post. profesorskie

469-27 Bilety wstepu (muzea, kino, teatr)

469-33 Koszty nie uznane za KUP

469-99 Pozostate kosz
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Po stronie Wn konta 469 ksigguje si¢ ubezpieczenia majatkowe i osobowe, $wiadczenia dla
studentéw 1 pracownikow.
Po stronie Ma konta 469 ksi¢guje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy

rocznych innych kosztéw rodzajowych na wynik finansowy.
Konto ,,490”
Rozliczenie kosztow

Konto 490 sluzy do przeniesienia i rozliczenia na konta zespotu ,,57 1,,6” kosztow prostych,
zaksiggowanych uprzednio na kontach rodzajowych od 401 do 469. Rozliczenia dokonuje
si¢ w programie Simple FK okresowo na koniec kazdego miesiaca roku obrotowego, przy
pomocy ustalonych automatéw ksiegujacych 1 po zaewidencjonowaniu wszystkich
dokumentéw ksiegowych, dotyczacych danego miesiaca, ktore zostaly przekazane przez
jednostki Uczelni do Kwestury.

Konto 490 moze wykazywac w ciggu roku saldo Wn wzglednie Ma, oznaczajace zmiang stanu
zapaséw wyrobow gotowych, ktére na koniec roku obrotowego przenoszone jest z konta
490 na konto 863 — Wynik finansowy. Na koniec okresu obrachunkowego konto 490 nie
wykazuje salda.

Po stronie Wn konta 490 ksieguje si¢:

- przeniesienie kosztow dzialalnosci za okres sprawozdawczy (w korespondencji
z zespolem ,,5"),

- zapis uzupelniajacy ksieggowanie na dobro kont zespotu ,,5" lub ,,"6" zmniejszen stanow
produktéw w korespondencii z innymi kontami niz ,,490" (niedobory inwentaryzacyjne,
straty w produktach, przeszacowanie produktow zmniejszajace ich warto$c),

- przeniesienie zwigckszenia stanu produktéw - saldo Ma na konto "Wynik finansowy"

(w korespondencji z zespotem ,,8").

Po stronie Ma konta 490 ksigguje si¢:

- koszty dziatalnosci za okres sprawozdawczy (w korespondenciji z zespotem ,,5")

- zapis uzupelniajacy ksiggowanie w ci¢zar kont zespotu ,,5" lub ,,6" zwigkszent produktow
w korespondenciji z kontami innymi niz 490 (nadwyzki inwentaryzacyjne produktow,
przeszacowanie produktéw zwickszajace ich warto$¢, przeniesienie zmniejszenia stanu
produktéw - saldo Wn konta 490 na wynik finansowy.

6. Zespot 5

Koszty wg rodzajow dziatalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu ,,5" sa przeznaczone do ewidencji i rozliczania dziatalnosci eksploatacyjne;j
Uczelni wg zasad 1 podmiotéw organizacyjnych wymienionych w "Regulaminie
wewnetrznym gospodarki finansowej Uniwersytetu Rolniczego".

W ramach zespotu ,,5" ustalona struktura grupuje koszty wedlug poszczegdlnych typow

dzialalnosci Uczelni.
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Ewidencja analityczna wyodrebnia:

Konto ,,500" - dzialalno$¢ dydaktyczna - okreslona w strukturze kont
rodzajowych od 10 do 19,
Konto ,,501" - dziatalno$¢ badawcza — okreSlona w strukturze kont

rodzajowych w zakresie od 21 do 29 wedlug rodzajow
badan,
Konto ,,502" - domdw i stoldwek studenckich

Konto ,,503" - koszty LZD w Krynicy-Zdroju

Konto ,,551" - koszty ogblnouczelniane administracji i zarzadu - okreslone w strukturze

kont rodzajowych jako 30.

W ramach kazdej z tych dzialalnosci jest mozliwe ustalenie kosztow rodzajowych w uktadzie

zespotu ,,4".
Konto ,,500”
Dziatalnos¢ dydaktyczna

Konto 500 przeznaczone jest do ewidencji kosztéw dotyczacych:

e procesu dydaktycznego,

e ksztalcenia i rozwoju kadr naukowych,

e badan niezbednych do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztalcenia kadr

naukowych,

e utrzymania Uczelni,

e wydawnictw wlasnych Uczelni,

e utrzymania jednostek ogélnouczelnianych stuzacych dzialalno$ci dydaktyczne;.
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek,
stuzy ona takze jako podstawa do rozliczen planéw rzeczowo-finansowych.

Struktura budowy konta ,,500" przedstawia si¢ nastgpujaco:

500 — XXXXXXXXXX - analityka miejsc powstawania kosztéw - podmiotow
wewngetrznego rozrachunku gospodarczego

500 — XXXXXXXXXX — XXX - rodzaj kosztu i uslug wewnetrznych

500 — XXXXXXXXXX — XXX - XX — rodzaj dziatalnosci

500 — XXXXXXXXXX — XXX - XX - XXXX- dodatk. inform. dla celéw analitycznych.

Konto ,,501”
Dziatalnos$¢ badawcza
Konto 501 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci badawczej. Srodki na realizacje zadas

sa przydzielane na podstawie decyzji organdéw centralnych, jak i umow zawieranych
z kontrahentami. Ewidencja szczegdélowa do konta pozwala ustali¢ stan kosztow na
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poszczegdlnych rodzajach dzialalno$ci badawczej, takze w rozbiciu na jednostki wykonujace
zadania oraz poszczegdlne tematy badawcze.

Mozliwe jest ustalenie szczegdlowego zakresu poniesionych kosztow rodzajowych —
w ukladzie zespotu ,,4" w ramach kazdego wydzielonego rodzaju dziatalnosci i konkretnego
tematu badawczego.

Ewidencja analityczna konta 501 wyodrebnia wystepujace w Uczelni rodzaje dziatalnosci

badawczej:

21 dziatalno$¢ statutowa,

22 badania mlodych naukowcow,

23 projekty badawcze (granty), NCN,

24 badania zaméwione - umowy o badania naukowe zawierane

z podmiotami gospodarczymi,
25 projekty pozostale,
26 projekty badawcze finansowane ze zroédel zagranicznych,
27 projekty badawcze ministerialne,
28 projekty badawcze NCBIR,
29 projekty inwestycyjne dydaktyczne,

Struktura budowy konta 501 przedstawia si¢ nastepujaco :

501 - XXXXXXXXXX - podmioty wewngetrznego rozrachunku gospodarczego
501 - XXXXXXXXXX - XXX - rodzaj sprzedazy i ustug wewnetrznych

501 - XXXXXXXXXX — XXX - XXXX - rodzaj dziatalnosci

501 - XXXXXXXXXX - XXX - XXX - XXXX — temat.

Konto ,,502”
Dziatalno$s¢ domoéw i stotdwek studenckich

Konto 502 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci doméw i stotéwek studenckich. Srodki
na realizacj¢ zadan pochodza z oplat za zakwaterowanie, oraz dzialalnosci gospodarczej
a takze umow najmu powierzchni zawieranych z kontrahentami. Ewidencja szczegétowa do
konta pozwala ustali¢ stan kosztéw na poszczegélnych obiektéw studenckich.

Mozliwe jest ustalenie szczegdlowego zakresu poniesionych kosztow rodzajowych —
w ukladzie zespotu ,,4" w ramach kazdego wydzielonego obiektu studenckiego.

Struktura budowy konta 502 przedstawia si¢ nastepujaco :

502 - XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego
502 - XXXXXXXXXX - XXX - rodzaj sprzedazy i ustug wewnetrznych

502 - XXXXXXXXXX — XXX - XX - rodzaj dziatalnosci

502 - XXXXXXXXXX - XXX - XXX - XXXX — temat.

502 - XXXXXXXXXX - XXX - XXX - dodatk. inform. dla celéw analitycznych

Konto ,,503”

Dziatalnos¢ LZD w Krynicy-Zdroju
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Konto 503 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci L.ZD w Krynicy-Zdroju. Srodki na
realizacje zadan pochodza z oplat za zakwaterowanie, oraz dziatalno$ci gospodarczej a takze
umow najmu powierzchni zawieranych z kontrahentami, sprzedaz produktéow uprawy lasu
oraz lowiectwa. Ewidencja szczegélowa do konta pozwala ustalic stan kosztéw na
poszczegdlnych jednostkach wewnetrznych w ramach LZD w Krynicy-Zdroju.

Mozliwe jest ustalenie szczegdlowego zakresu poniesionych kosztow rodzajowych —

w ukladzie zespotu ,,4" w ramach kazdego wydzielonego obiektu studenckiego.

Ewidencja analityczna konta 503 wyodrebnia wystepujace w LZD jednostki wewnetrzne:

503-5000010000
503-5000010001
503-5000010002
503-5000010003
503-5000010004
503-5000010005
503-5000010006
503-5000010007
503-5000020000
503-5000020001
503-5000030000
503-5000040000
503-5000050000

Gospodarstwo Lesne
Lesnictwo Kopciowa
Lesnictwo Zdroj

Lesnictwo Jaworzyna
Lesnictwo Wies

Lesnictwo Tylicz

Lesnictwo Powroznik

Dzial Produkcji Lesnej
Osrodek Hodowli Zwierzyny
Strzelnica LZD w Krynicy-Zdroju
Centrum Szkolenia

Biuro LZD

Dzial Obslugi

Struktura budowy konta 502 przedstawia si¢ nastepujaco :

502 - XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego

502 - XXXXXXXXXX - XXX - rodzaj sprzedazy i ustug wewnetrznych

502 - XXXXXXXXXX — XXX - XX - rodzaj dziatalnosci

502 - XXXXXXXXXX - XXX - XXX - XXXX — temat.

502 - XXXXXXXXXX - XXX - XXX - dodatk. inform. dla celéw analitycznych

Na stronie Wn konta 503 ujmuje si¢ koszty dzialalnosci wg kont analitycznych 401 — 469.
Na dzien bilansowy koszty dziatalnosci przenosi si¢ na strong Wn konta 725. Konto 503 nie
moga wykazywac salda na koniec roku.

Konto 503 obejmuje koszty prowadzonego pozyskania drewna, gidéwnie koszty
zakupu uslug Zakladéw Ustug Lesnych. Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty dzialalnosci wg
rodzaju. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo na strong Wn konta 725. Konto 503
nie wykazuja salda na koniec roku.

Konto ,,551”
Koszty ogdlnouczelniane
Konto 551 stuzy do ewidencji kosztéw zwiazanych z zarzadzaniem cala Uczelnia oraz
organizacja i obstuga jej dziatalnosci.

Na koncie tym ksiegowane sa koszty utrzymania administracji centralnej w pionie Rektora,
Prorektoréw 1 Kanclerza oraz koszty zadan zapewniajacych dziatalnos¢é Uczelni jako catosci,
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niebedacych kosztami administracji. Taka lista jest ustalana jako koszty wydzielone. Nalezg
do nich migdzy innymi:

e remonty budynkéw i budowli,

e finansowanie dzialalnosci kulturalnej i rekreacyjnej studentow,

e ochrona Uczelni,

e utrzymanie pomieszczen wspolnych i bazy technicznej, oplaty za ustugi stuzby

zdrowia, §wiadczenia BHP 1 inne, utrzymanie hoteli i mieszkan zakladowych,

e odpis na ZFSS dla emerytéw i rencistéw,

e inne zadania, ktére corocznie s odrebnie ustalane w miarg¢ potrzeb Uczelni.
Wykaz oraz limit poszczegélnych pozyciji kosztéw wydzielonych jest ustalany corocznie
w zalozeniach do planu rzeczowo — finansowego.
Koszty na koncie 551 ewidencjonuje si¢ w uktadzie kalkulacyjnym kosztéw z mozliwoscig
ustalenia sktadnikéw rodzajowych.
Kazdorazowo po zamknigciu miesigca sumg kosztow z konta 551 rozlicza si¢ w stosunku do
kosztéw bezposrednich. Sposéb podziatu dla poszczegdlnych rodzajow dzialalnosci jest
ustalany w zalozeniach do planu rzeczowo — finansowego Uczelni. Dzialalno$¢ badawcza
1 koszty funkcjonowania doméw 1 stoldwek studenckich maja ustalone wskazniki
procentowe do podstawy, natomiast dzialalno§¢ dydaktyczna jest obciazona narzutem
wynikowym.
Struktura budowy konta 551 przedstawia si¢ nastepujaco:
551 - XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego
551 - XXXXXXXXXX - XXX - rodzaj sprzedazy i ustug wewnetrznych

Konta pozabilansowe
Konto ,,599”

Konto techniczne do rozliczenia kosztow dydaktyki

7. Zespot 6

Produkty i rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konta zespotu ,,6" stuza do ewidencji produktéw z wlasnej produkcji rolnej ogrodniczej
oraz inwentarza zywego, wytworzonych przez stacje dos§wiadczalne Uczelni oraz skryptéw
1 ksiazek wytworzonych przez Wydawnictwo UR.

Plody rolne po wyprodukowaniu sa przekazywane do magazynow z przeznaczeniem do
zuzycia na potrzeby wlasne, jak réwniez do sprzedazy na zewnatrz.

Produkty gotowe wycenia si¢ wedlug rzeczywistego kosztu wytworzenia, na ktéry skladajg
si¢ koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku z danym produktem oraz uzasadniona czes¢
kosztéw posrednich.

Na koniec okresu obrachunkowego w magazynach wyrobow gotowych przeprowadza sig
inwentaryzacje w drodze spisu z natury, ktéry pozwala na weryfikacje i ustalenie
prawidlowego stanu zapaséw wyrobow gotowych. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
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nastgpuje w oparciu o Zarzadzenie Rektora, w ktoérym okreslono normy ubytkéw
naturalnych dla poszczegdlnych wyrobéw produkeji rolniczej 1 ogrodniczej. Sposéb
rozliczenia niedoboru w ksiggach rachunkowych okreslono w opisie konta 264.

Na kontach zespolu 6 ewidencjonuje si¢ réowniez rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
czynne i bierne. Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztow (rezerwy na koszty przyszlych
okreséw) tworzone sa z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen zwigzanych z biezaca
dzialalnoscia operacyjna, jak np. rezerwa na przyszle Swiadczenia pracownicze, ktora
tworzona jest na podstawie art. 39 ust. 2 Ustawy o rachunkowosci.

Konto ,,600”
Wyroby gotowe w magazynach

Konto ,,600" stuzy do ewidencji znajdujacych si¢ we wlasnych magazynach zapaséw plodéw
rolnych, wytworzonych w produkcji rolnej i ogrodniczej, a takze skryptéw i ksiazek
wytworzonych przez Wydawnictwo UR.

Ewidencja analityczna konta 600 zapewnia ustalenie obrotéw 1 stanu zapasow
w poszczegoélnych magazynach wiasnych:

600 -1  magazyn Wydawnictwa UR,

600 —2  magazyn pltodow rolnych — Stacja Doswiadczalna Gatlica Murowana,

600 -3  magazyn plodow rolnych,

0600 -4  magazyn plodéw rolnych — Rolnicze Gospodarstwo Doswiadczalne,

600 -5  magazyn pltodéow rolnych — Rybacka Stacja Doswiadczalna Mydlniki,

600 -6  magazyn wina,

600 -7  magazyn wina RGD sklep.

Ewidencja analityczna konta 600 umozliwia ustalenie stanu zapaséw 1 obrotu
magazynowego, miejsc skltadowania i oséb materialnie odpowiedzialnych za ich stan.
Ponadto w systemie ewidencji ksiggowej Simple. ERP w module Obrét towarowy - magazyny
prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wszystkich wyrobéw gotowych znajdujacych sig
w magazynach wlasnych. Na koniec pétrocza roku obrotowego nalezy dokonac uzgodnienia
stanu ilo§ciowego zapasow z osoba odpowiedzialng za stan magazynu, a nastgpnie
uzgodnienia wartosci zapaséw wynikajaca z ewidencji analitycznej z wartoscig na koncie
syntetycznym 600.

Po stronie Wn konta 600 ksi¢guje si¢ przychody wyrobéw z produkeji, zwroty wyrobow
przez odbiorcow, stwierdzone nadwyzki magazynowe oraz wzrost wartosci z tytulu zmiany
ceny ewidencyjne;.

Po stronie Ma konta 600 ksigguje si¢ rozchody wyrobow sprzedanych kontrahentom
zewnetrznym oraz przekazane w ramach sprzedazy wewnetrznej innym jednostkom Uczelni,
stwierdzone niedobory i szkody magazynowe, zmniejszenie wartodci z tytutu zmiany ceny
ewidencyjnej.

Na koniec roku obrachunkowego konto 600 moze wykazywac tylko saldo Wn, wyrazajace
stan wyrobow gotowych w magazynach.
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Konto ,,601”
Produkty gotowe LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 601 jest odpowiednikiem konta 600, ktére stuzy do ewidenciji wyrobéw gotowych
LZD w Krynicy-Zdroju.

Analityka konta 601:

601 -01  drewno

Konto 601 Funkcjonuje analogicznie jak konto 600.
Konto ,,608”
Potfabrykaty

Konto 608 stuzy do ewidencji potfabrykatéw wiasnej produkciji wina na poszczegdlnych
etapach. Po stronie Wn ujmuje si¢ przychody péifabrykatéw z produkeiji wilasnej oraz ich
zwickszenia w wyniku ujawnionych nadwyzek, a po stronie Ma wydanie pétfabrykatéw do
dalszej produkcji oraz niedobory i szkody ujawnione w trakcie ich magazynowania. W trakcie
produkcji wszelkie czynnosci polegajace na obrocie pélproduktami sa dokumentowane
zgodnie z Instrukcja obiegu dokumentacji produkcyjnej 1 magazynowej, opracowanej na
podstawie Ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobéw winiarskich, obrocie
tymi wyrobami i organizacji rynku wina (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1534 ze zm.).

Ewidencje analityczna konta 608 prowadzi si¢ z wyodrebnieniem poszczegolnych etapdw
produkcji wina:

- konto 608 - 6 Magazyn potfabrykatow — Winiarnia,
- konto 608 — 6 — 1 winogrona,

- konto 608 — 6 — 2 moszcz,

- konto 608 — 6 — 3 I obciag,

- konto 608 — 6 — 4 1I obciag,

- konto 608 — 6 — 5 III obciag,

- konto 608 — 6 — 6 IV obciag — klarowanie,

- konto 608 — 6 — 7 kupaz,

- konto 608 — 6 — 8 wino w butelkach

- konto 608 — 6 — 9 winiarnia V obciag,

Konto 608 moze wykazywac tylko saldo Wn, wyrazajace wartos¢ potfabrykatéw w cenach
ewidencyjnych.

Konto ,,640”

Rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow
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Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym
a dotyczacych przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz przewidywanych zobowiazan,
wynikajace z niezafakturowanych §wiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez
kontrahentow w biezacym okresie sprawozdawczym, jesli kwote zobowigzania mozna
oszacowaé w sposob wiarygodny (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 nalezy ujmowac tylko te wydatki, ktore ze wzgledu na ich wysokosé moga
znieksztalci¢ poziom kosztow danego okresu sprawozdawczego. Nie nalezy jednak rozliczaé
w czasie nawet istotnych kosztow, jezeli wystepuja one cyklicznie w zblizonej wysokosci.
Przedmiotem rozliczen miedzyokresowych czynnych moga byc¢:

® koszty remontéw S$rodkow trwalych - wykonywanych w wigkszym zakresie
1 niezwigzanych 2z ich ulepszaniem, ktére mozna rozlicza¢ w okresie
nieprzekraczajacym 3 lat,

® czynsze, dzierzawa oraz prenumerata platne z gory,

® ubezpieczenia majatkowe.
Przedmiotem rozliczen migdzyokresowych biernych moga by¢:

® JSwiadczenia wykonane na rzecz jednostki w danym okresie sprawozdawczym

i niezafakturowane,

® obowiazek konania w przyszlosci Swiadczel na rzecz nieznanych osdb, np.
bl

napraw gwarancyjnych.

Na koncie 640 ewidencjonuje si¢ réwniez zarachowane niezapadle odsetki od lokat na
koniec okresu obrachunkowego, ktére jeszcze nie staly si¢ nalezno$ciami.

Ewidencja analityczna konta 640 obejmuje:

640 — 01 rozliczenia migdzyokresowe bierne,

640 — 02 rozliczenia miedzyokresowe czynne — prenumeraty,
640 — 03 rozliczenia migdzyokresowe — przychody,

640 — 04 podatek VAT do rozliczenia w przysztych okresach,
640 — 11 rozliczenia miedzyokresowe bierne dlugoterminowe

640 — 12 rozliczenia migdzyokresowe czynne diugoterminowe

640 — 51 rozliczenia migdzyokresowe bierne - media XII LZD w Krynicy-Zdroju

640 — 52 rozliczenia miedzyokresowe czynne LZD w Krynicy-Zdroju

640 — 53 rozliczenia migdzyokresowe — przychody LZD w Krynicy-Zdroju

640 — 54 rozliczenia mi¢dzyokr. - VAT do rozl. w przyszl. okresach LZD w Krynicy-Zdroju
640 — 61 rozliczenia miedzyokresowe bierne dlugoterminowe LZD w Krynicy-Zdroju

640 — 62 rozliczenia miedzyokresowe czynne dtugoterminowe LZD w Krynicy-Zdroju

Po stronie Ma ksigguje si¢ raty kosztéw rozliczanych w czasie wynikajacym z dokumentow
zrédtowych (polis, uméw najmu, faktury za prenumerate, podatek VAT), obcigzajace biezace
okresy sprawozdawcze (w korespondencji z zespolem 5) oraz zarachowanie rezerwy na
prawdopodobne koszty przyszlych okresow.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 640 moze wykazywac jednoczesnie saldo Wn —
wyrazajace koszty pozostajace do rozliczenia w nastepnych okresach oraz saldo Ma, ktore
oznacza kwote utworzonych rezerw na wydatki, ktére beda poniesione w przyszlych
okresach, a dotycza danego okresu sprawozdawczego.

91



Konto ,,641”
Koszty niezakonczonych prac rozwojowych

Po stronie Wn konta 641 ksiggcowane sa koszty poniesione w danym okresie
sprawozdawczym w czedci dotyczacej przyszlych okresow (w korespondencii z kontem
490),

Po stronie Wn konta 641 ksieguje si¢ koszty zwiazane z przygotowywaniem nowych
produktéw lub technologii, dokonane po zakonczeniu prac badawczych — do czasu ich
zakoniczenia i ustalenia ich efektu. Jezeli prace rozwojowe zostana zakonczone wynikiem
pozytywnym, podlegaja zaliczeniu do warto$ci niematerialnych i prawnych lub beda stanowié
$rodki trwale.

Po stronie Wn konta 641 ksi¢guje si¢ koszty przygotowania nowej produkcji, poprzedzajace
rozpoczecie produkceji na skale przemystowa np.: koszty zwiazane z opracowywaniem
prototypow, koszty wykonania serii probnych, koszty przeszkolenia zalogi poprzedzajacego
produkcje nowych wyrobow.

Analityka konta 641 przedstawia si¢ nast¢gpujaco:

641 — 01 koszty prac rozwojowych,

641 — 02 koszty przygotowywania nowej produkeji,

641 — 03 koszty podwykonawstwa prac rozwojowych lub kosztéw przygotowywania nowej
produkciji.

Struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco:

641-XX-— analityka konta,

641-XX-XX — rodzaj dziatalnosci,

0641 - XX XX - XXXXXXXXXX - symbol syntetyczny miejsca powstawania kosztow
wedlug jednostek uczelni- podmiotéw rozrachunku wewngtrznego,

641 - XX - XX - XXXXXXXXXX —XXXX - numery tematow w dzialalnosci badawczej,
641 - XX - XX - XXXXXXXXXX —XXXX —-XXXX — dodatk. inform. dla celéw
analitycznych.

Konto ,,642”
Rezerwa na §wiadczenia pracownicze

Konto 642 shuzy do ewidencji rezerw tworzonych na przyszle §wiadczenia przystugujace
pracownikom lub bylym pracownikom na podstawie Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce oraz regulaminu wynagradzania, uméw o pracg tworzonych w ci¢zar kosztow
dzialalno$ci operacyjnej biezacego okresu sprawozdawczego na:

- odprawy emerytalne i rentowe wyplacane jednorazowo pracownikom po rozwigzaniu
umowy o prace w zwigzku z nabyciem prawa do emerytury i renty inwalidzkiej,

- nagrody jubileuszowe wyplacane pracownikom po przepracowaniu okreslonego czasu

pracy,
- wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego ,,13-tki”.

92



Wielko$¢ rezerw jest wiarygodnie oszacowana na podstawie dokumentacji pracowniczej ich
wysoko$¢ jest aktualizowana na podstawie przyjetych okresowych zatozen aktuarialnych dla
ustalenia kosztéw 1 zobowigzan z tego tytutu. Rezerwy z tego tytulu sa tworzone i rozliczane
w trybie art. 39 ust 2,31 5 Ustawy o rachunkowosci jako bierne rozliczenia migdzyokresowe
kosztow w drodze zarachowania w ci¢zar biezacej dzialalnosci operacyjnej, pomimo, iz
wyplata nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych, z tym. Ze kosztem uzyskania
przychoddéw staja si¢ w momencie ich poniesienia.

Po stronie Wn konta 647 ksicguje si¢ $wiadczenia zrealizowane ze srodkéw uprzednio
utworzonych rezerw i rozwiazania niewykorzystanych rezerw.

Po stronie Ma konta 647 ksi¢guje si¢ odpisy dokonywane na poszczegdlne tworzone rezerwy
w wysokosci prawdopodobnych przyszlych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres
sprawozdaweczy i korekty zwickszajace rezerwy.

Analityka konta 647 umozliwia ustalenie terminu rezerw tworzonych z poszczegdlnych
tytulow 1 przedstawia si¢ nast¢pujaco:

642-01 Rezerwa na $wiadczenia pracownicze-dlugoterminowa,

642-02 Rezerwa na $wiadczenia pracownicze-krétkoterminowa,

642-03 Rezerwa na DWR — krotkoterminowa,

642-51 Rezerwa na $wiadczenia pracownicze-dlugoterminowa LZD w Krynicy-Zdroju,
642-52 Rezerwa na $wiadczenia pracownicze-krétkoterminowa LZD w Krynicy-Zdroju,
642-53 Rezerwa na DWR - krétkoterminowa LZD w Krynicy-Zdroju.

Saldo konta 647 moze wykazywac¢ tylko saldo Ma.

Konto ,,670”
Inwentarz zywy

Inwentarz zywy w Uczelni sluzy glownie dzialalnosci dydaktycznej 1 badawczej. Przyrost
i produkcja jest sprawa dodatkowa i w ewidencji Uczelni inwentarz zywy jest traktowany jako
produkt a nie jako $rodek trwaly. Ewidencja ilo$ciowa inwentarza zywego jest prowadzona
przez poszczegolne Stacje Doswiadczalne wg grup inwentarza w ksigzkach obrotu
inwentarza zywego.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w programie Simple. ERP w module Obrét towarowy
- magazyny ilosciowo wg grup inwentarza zywego z podzialem na poszczegdlne Stacje
Doswiadczalne.

Wycene inwentarza zywego prowadzi si¢ metodg remanentows tj. ksieguje si¢ roznice
warto$ci pomiedzy bilansem otwarcia a bilansem zamknigcia. Wyceng inwentarza dokonuje
si¢ przy wspolpracy zootechnikow z zastosowaniem aktualnie obowiazujacych cen skupu lub
sprzedazy. Natomiast w Rybackiej Stacji Doswiadczalnej ewidencja ryb, ktére moga by¢
przedmiotem sprzedazy jest prowadzona w ujeciu ilo§ciowo - warto§ciowym.

Ewidencja analityczna konta 670 zapewnia wyodrebnienie poszczegolnych grup inwentarza
Zywego:

670 - 01 ryby,

670 - 02 bydlo,
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670 - 03 konie,
670 - 04 Swinie,
670 - 05 owce,
670 - 06 kozy,
670 - 07 kury,
670 - 08 gesi,

670 - 09 zwierzeta futerkowe,
670 -10 kroliki,
670 - 11 psy.

Po stronie Wn konta 670 ksicguje si¢ zwigkszenie warto$ci inwentarza zywego
(w korespondencji z kontem 500), nadwyzki ilo$ciowe inwentarza zywego (w korespondenciji
z kontem 265).

Po stronie Ma konta 670 ksi¢guje si¢ sprzedaz inwentarza, zuzycie na potrzeby wlasne
(w korespondenciji z kontem 711 1 500) oraz niedobory (w korespondencji z kontem 264).
Na koniec okresu obrachunkowego konto 670 moze wykazywac tylko saldo Wn, wyrazajace
wartos$¢ inwentarza zywego.

8. Zespol 7

Przychody i koszty zwigzane z ich osiaggnieciem

Dziatalnos$¢ operacyjna Uczelni finansowana jest z przychodoéw, ktére pochodza z réznych
zrédel. Przychodami tymi sa dotacje budzetowe celowe oraz pozostale przychody
pozadotacyjne. Wynik finansowy Uczelni stanowi réznice pomig¢dzy przychodami a kosztami
poniesionymi w celu ich uzyskania 1 jest korygowany o saldo zyskow i strat nadzwyczajnych
oraz obowiazujace Uczelni¢ podatki.

Na kontach zespolu 7 ewidencjonuje si¢:

e przychody dzialalnosci dydaktycznej, pochodzace z dotacji,

e przychody z tytulu sprzedazy produktéw i ustug oraz koszt wlasny ich wytworzenia,

e przychody z tytulu sprzedazy produktéow i uslug badawczych oraz koszty ich
osiagnigcia,

e pozostale przychody dydaktyczne, pochodzace ze $wiadczenia odplatnych ustug
edukacyjnych, wynajmu pomieszczen,

e przychody i koszty finansowe,

e pozostale przychody i koszty operacyjne,

e straty i zyski nadzwyczajne,

e zmiany w stanie produktéw,
W ramach zespotu ,,7" wyodrebniono w Uczelni nastgpujace konta syntetyczne:

701 — przychody stacji doswiadczalnych oraz wydawnictw wlasnych,
702 — przychody wlasnej produkgji - LZD w Krynicy-Zdroju

94



711 — koszt wlasny sprzedazy produktéow i ustug,

712 — koszt wlasny sprzedanych produktéw 1 ustug LZD w Krynicy-Zdroju,
720 — przychody dydaktyczne — dotacje,

721 — przychody ze sprzedazy dziatalnosci badawczej,

722 — inne przychody dydaktyczne,

723 — przychody LZD w Krynicy-Zdroju,

725 — Koszt wlasny dzialalnos$ci dydaktycznej - LZD w Krynicy-Zdroju

726 — koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej,

727 — koszt wlasny dzialalnosci badawczej,

728 — koszt wlasny aparatury specjalnej,

729 — Koszt wlasny doméw 1 stotéwek studenckich,

740 — przychody ze sprzedazy materialéw,

750 — przychody finansowe,

751 — koszty finansowe,

752 — przychody finansowe LZD w Krynicy-Zdroju,

753 — koszty finansowe LZD w Krynicy-Zdroju,

760 — pozostale przychody operacyjne,

761 — pozostale koszty operacyjne,

762 — pozostale przychody operacyjne LZD w Krynicy-Zdroju,

763 — pozostale koszty operacyjne LZD w Krynicy-Zdroju,

769 — dochody wewngtrzne,

Przychody ze sprzedazy wyrobow i ustug, za wyjatkiem srodkéw pochodzacych z dotacii
podlegaja ewidencji w rejestrze sprzedazy VAT zgodnie z przepisami Ustawy o podatku od

towaréw i uslug.
Konto ,,701”
Przychody stacji do§wiadczalnych i innych jednostek

Konto 701 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy produktéw stacji doswiadczalnych
oraz jednostek wyodrebnionych np. Wydawnictwa.

Ewidencja analityczna konta 701 zapewnia wyodre¢bnienie przychodéw z podzialem na
rodzaj dzialalnosci, z ktérej pochodza, podmiotu rozrachunku wewnetrznego, ktérych
dotycza, tematu dziatalnosci badawczej:

701 — 00 przychody stacji doswiadczalnych.

Struktura budowy konta 701 przedstawia si¢ nastepujaco:

701- XX — analityka,

701- XX - XX - rodzaj dziatalnosci,

701-XX-XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego,

701 - XX - XX - XXXXXXXXXX —XXXX- tematy dziatalnosci badawczej,

707 - XX - XX - XXXXXXXXXX - XXXX - XXXX — dodatk. inform. dla celow
analitycznych.
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Po stronie Wn konta 701 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
calosci przychodéw ze sprzedazy na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 701 ksigguje si¢ przychody netto ze sprzedazy fakturowanej
(w korespondencji z zespolem ,2"), zwickszajace korekty sprzedazy oraz zapisem
czerwonym korekty zmniejszajace pierwotne przychody.

Konto ,,702”
Przychody wtasnej produkcji LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 702 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy produktéw szkolki, osrodka
hodowli zwierzyny oraz produktéow gospodarki lesne;.

Ewidencja analityczna konta 702 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z podzialem na
rodzaj dzialalnosci, z ktérej pochodza, podmiotu rozrachunku wewnetrznego, ktérych
dotycza, tematu dziatalnosci :

702 — 01 sprzedaz szkotki

702 — 02 sprzedaz dzik

702 — 03 sprzedaz sarny, jelenie

702 — 04 sprzedaz licencje

702 — 05 sprzedaz dzierzawy

702 — 06 sprzedaz pozostala osrodek hodowli zwierzyny OHZ
702 — 20 sprzedaz drewna

702 — 21 sprzedaz grubizna

702 — 22 sprzedaz drobnica

702 — 23 sprzedaz drewno na wlasne potrzeby
702 — 24 sprzedaz opalu

Struktura budowy konta 702 przedstawia si¢ nastgpujaco:

702- XX — analityka,

702- XX - XX - rodzaj dziatalnosci,

702- XX - XXXXXXXXXX — wydzial jednostka

702 - XX - XX - XXXXXXXXXX —XXXX- temat

702 - XX - XX - XXXXXXXXXX - XXXX - XXXX — dodatk. inform. dla celéw
analitycznych

Po stronie Wn konta 702 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
calosci przychodéw ze sprzedazy na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 702 ksigguje si¢ przychody netto ze sprzedazy fakturowanej
(w korespondencji z zespolem ,2"), zwickszajace korekty sprzedazy oraz zapisem
czerwonym korekty zmniejszajace pierwotne przychody.

Konto ,,711”

Koszt wlasny sprzedazy produktow i ustug
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Konto 711 stuzy do ewidencji kosztéw wytworzenia produktow i ustug, z ktérych przychody
ze sprzedazy ujmowane sa na koncie 701. Pozostala cz¢$¢ kosztu wlasnego sprzedazy jest
ujmowana w kosztach dzialalnosci dydaktycznej (konto 726).

Ewidencja analityczna konta 711 prowadzona jest analogicznie jak na koncie 701.

711 - XX — analityka konta,

711 — XX- XX - rodzaje dziatalnosci,

711 - XX- XX- XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego,
711 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dziatalnosci badawczej,

7171 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.

Po stronie Wn konta 711 ksigguje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych wyrobow i ustug
(w korespondencji z zespolami ,,5" i ,,6") oraz narzut kosztéw ogdlnouczelnianych
(w korespondencji z zespotem ,,5").

Po stronie Ma konta 711 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
kosztéw wytworzenia sprzedanych produktow na wynik finansowy.

Konto ,,712”
Koszt wlasny sprzedazy produktéw i ustug LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 712 stuzy do ewidencji kosztow wytworzenia produktow 1 ustug, z ktérych przychody
ze sprzedazy ujmowane s na koncie 702.

Ewidencja analityczna konta 712 prowadzona jest analogicznie jak na koncie 702.

712 - XX — analityka konta, - analogicznie, jak konta 702.

Po stronie Wn konta 712 ksigguje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych wyrobéw i ustug
(w kotespondencji z zespolami 5" i ,,6") oraz narzut kosztéw administracyjnych
(w korespondencji z zespotem ,,5").

Po stronie Ma konta 712 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéw na wynik finansowy.

Konto 712 funkcjonuje analogicznie jak konto 711.

Konto ,,720”
Przychody dydaktyczne — dotacje

Na koncie 720 ewidencjonowane sa przychody z réznego rodzaju dotacji i doplat do
dziatalnos$ci dydaktycznej oraz z prowadzonej w ramach dydaktyki innej dzialalnosci, z ktorej
wplywy zwigkszaja przychody dydaktyczne Uczelni.

Ewidencja analityczna konta 720 zapewnia wyodrebnienie réznych rodzajéw przychodéw
z podzialem na jednostki wewnetrzne, ktorych one dotycza:

720 — 10 dotacje MNiSW,
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720 - 11 inne dofinansowania.

Struktura budowy konta 720 przedstawia si¢ nast¢pujaco:

720 — XX - XX — analityk akonta,

720 — XX - XX — rodzaj dzialalnosci,

720 - XX - XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

720 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

720 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.

Po stronie Wn konta 720 ksieguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu
obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 720 ksi¢guje si¢ wplyw na rachunek bankowy dotacji na dziatalnos¢
dydaktyczna wg tytutu wplywoéw (w korespondencii z zesp. ,,1").

Konto ,,721”
Przychody ze sprzedazy dziatalnosci badawczej

Na koncie 721 ewidencjonuje si¢ przychody z umownej dzialalnosci badawczej,
finansowanej ze sSrodkow przekazywanych Uczelni w ciagu roku przez instytucje zewnetrzne,
finansujace nauke (NCN, NCBiR, NAWA, itp) ktére w dniu wplywu na rachunek
ksicgowane s3 na koncie 845 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw. Dzialalnos§é
badawcza obejmuje badania mlodych naukowcéw, projekty badawcze, SPUBy, badania
zamowione. Na koniec kazdego miesigca roku obrachunkowego dokonuje si¢ przeniesienia
przychodéw z konta 845 na konto 721 do wysokosci poniesionych kosztéw dziatalnosci
badawczej, ujetych wraz z narzutami na koncie 727. Niewykorzystane srodki na wszystkich
rodzajach badan pozostaja na koncie 845 do wykorzystania w nast¢pnych okresach.

Od 1.01.2006 r. dziatalno§¢ badawcza, ktora nie jest przeznaczona na wewnetrzne potrzeby
jednostki i jest realizowana na zlecenie zamawiajacego podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT, w zwiazku z czym jest ona fakturowana i podlega ewidencji w rejestrze VAT.
Ewidencja analityczna konta 721 jest analogiczna jak inne konta przychodéw i zapewnia
ustalenie ich rodzajow z podzialem wedlug rodzaju dzialalnosci badawczej i jednostek
wewngetrznych, ktorych ona dotyczy:

721 —00  przychody dziatalnosci badawczej,
721 —-01  narzut kosztéw dzialalnosci badawczej,

Struktura konta przedstawia si¢ nast¢pujaco:

721 — 10 - XX — rodzaj dzialalnosci,

721 - XX- XX- XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego,
721 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

721 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dziatalnosci badawczej,

721 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.
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Po stronie Wn konta 721 ksieguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu
obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 721 ksieguje si¢ przychody ze sprzedazy prac badawczych
(w korespondencii z zespotem ,,2" 1 ,,8").

Konto ,,722”
Inne przychody dydaktyczne

Na koncie 722 ksieguje si¢ pozostale przychody wiasne Uczelni pozyskane w trakcie
dziatalnosci. Srodki ewidencjonowane na tym koncie zwiekszaja przychody dydaktyczne
jednostek organizacyjnych wg zasad okreslonych w "Regulaminie wewngtrznej gospodarki
finansowe;j".

Ewidencja analityczna konta 722 zapewnia ustalenie rodzaju przychodéw jednostek ktorych
one:

722—-01  inne przychody dydaktyczne,

722—-02  przychody z kosztéw posrednich,

722—-03  oplaty za zakwaterowanie,

722 —-04  oplaty za noclegi,

722—-05  oplaty za noclegi sprzedaz wewnetrzna,

722—-06  przychody z komercjalizacji wynikéw badan naukowych,

722—-10  czynsze fakturowane,

722 — 11 energia, gaz,

722 -12  telefony,

722 -13  wywdz nieczystoscl,

722-14  CO,

722—-15  czynsze dzierzawne,

722—-16  podatek od nieruchomosci,

722 —-20  studia niestacjonarne — czesne,

722—-21  opflaty studenckie (rekrutacyjne, indeksy, legitymacje),

722 -22  recenzje, wyklady,

722 —-30  studia podyplomowe,

722 —40  studia doktoranckie,

722 -50  konferencje.

Struktura budowy konta 722 przedstawia si¢ nastepujaco:

722 - XX- XX- XXXXXXXXXX — analityka konta,

722 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci,

722 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

722 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

722 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celow analitycznych.
Po stronie Wn konta 722 ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu
obrachunkowego na wynik finansowy.
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Po stronie Ma konta 722 ksieguje si¢ inne przychody uzyskiwane przez Uczelni¢ w trakcie
swojej dziatalnosci.

Konto ,,723”
Przychody LZD w Krynicy-Zdroju

Na koncie 723 ksigguje si¢ pozostale przychody ze sprzedazy noclegow w Centrum
Szkolenia, ustugi strzelnicy , sprzedaz trasy biegowe , dzierzawy. Srodki ewidencjonowane na
tym koncie zwigkszaja przychody Centrum Szkolenia, Strzelnicy oraz dzialu obslugi — trasy
biegowe. Ewidencja analityczna konta 723 zapewnia ustalenie rodzaju przychodow jednostek
ktérych one dotycza :

723 —-01  sprzedaz CS noclegi

723 —-02  sprzedaz CS pozostata

723 —-03  sprzedaz CS noclegi studenci

723 -04  media refaktury

723 —-05  sprzedaz CS noclegi kadra UR
723 —-06  sprzedaz lata ubieglte

723 —-07  sprzedaz CS wyzywienie

723 —-08  sprzedaz CS uslugi szkoleniowe
723-09  sprzedaz CS uslugi edukacyjne
723 —-10  sprzedaz CS dzierzawy

723 —-11  sprzedaz CS pawilony handlowe
723 —12  sprzedaz CS ustugi sauny

723 —20  sprzedaz CS pokoje goscinne

723 —-21  sprzedaz CS Reymonta 6

723 —22  sprzedaz gospodarki mieszkaniowej — czynsze LZD
723 —23  sprzedaz strzelnica

723 —24  sprzedaz pozostala zewnetrzna
723 -25  sprzedaz LZD dzierzawy

723 —-26  sprzedaz LZD sala konferencyjna
723 —27  wstep - trasy biegowe

723 —28  wypozyczenie sprzetu -trasy biegowe
723 —29  usluga instruktora - trasy biegowe
723 —30  oplata parkingowa - trasy biegowe

Struktura budowy konta 723 przedstawia si¢ nastepujaco:

723- XX — analityka,

723- XX - XX - rodzaj dziatalnosci,

723- XX - XXXXXXXXXX — wydzial jednostka

723 - XX - XX - XXXXXXXXXX —XXXX- temat

723 - XX - XX - XXXXXXXXXX - XXXX - XXXX — dodatk. inform. dla celow
analitycznych
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Po stronie Wn konta 723 ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu
obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 723 ksig¢guje si¢ inne przychody uzyskiwane przez Centrum szkolenia,
dzial obstugi - trasy biegowe, strzelnice oraz biuro LZD

Konto ,,725”
Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej LZD w Krynicy-Zdroju

Konto 725 stuzy do ewidencji kosztu wlasnego dzialalnosci LZD w Krynicy, ktérego
przychody ujmowane sa na koncie 723.

Ewidencja analityczna konta 725 zapewnia ustalenie catosci kosztow wlasnych dzialalnosci
dydaktycznej z podzialem na podmioty wewngetrznego rozrachunku.

Analityka Konta 725:

725-01 — koszty bezposrednie,

725-02 — narzut kosztéw ogdlnych.

Struktura budowy konta 725 przedstawia si¢ nastgpujaco:

725 - XX- XX- XXXXXXXXXX — analityka konta,

725 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci,

725 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

725 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dziatalnosci badawczej,

725 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.
Po stronie Wn konta 725 ksieguje si¢ koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej LZD w
Krynicy-Zdroju wraz z narzutem kosztow ogolnouczelnianych (w korespondencji z
zespolem ,,5").

Po stronie Ma konta 725 ksi¢guje si¢ korekte kosztéw (w korespondenciji z zespolem ,,5")

oraz przeniesienie kosztu wlasnego na koniec roku obrachunkowego (w korespondencji
z kontem 490).

Konto ,,726”
Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej

Konto 726 stuzy do ewidencji kosztu wlasnego dziatalnosci naukowo - dydaktycznej, ktorej
przychody uymowane sa na koncie 720 1 722.

Ewidencja analityczna konta 726 zapewnia ustalenie calosci kosztéw wlasnych dziatalnosci
dydaktycznej z podzialem na podmioty wewnetrznego rozrachunku.

Analityka Konta 726:

726-01 — koszty bezposrednie,

726-02 — narzut kosztéw ogolnych.

Struktura budowy konta 726 przedstawia si¢ nastgpujaco:

726 - XX- XX- XXXXXXXXXX —analityka konta,

726 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci,
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726 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

726 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

726 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.
Po stronie Wn konta 726 ksieguje si¢ koszt wlasny dziatalnosci naukowo — dydaktycznej
wraz z narzutem kosztéw ogdlnouczelnianych (w korespondencji z zespotem ,,5").

Po stronie Ma konta 726 ksi¢guje si¢ korekte kosztéw (w korespondencii z zespotem ,,5")
oraz przeniesienie kosztu wlasnego na koniec roku obrachunkowego (w korespondencji
z kontem 490).

Konto ,,727”
Koszt wlasny dziatalnosci badawczej

Konto 727 stuzy do ewidencji kosztéw wiasnych dzialalnosci naukowo - badawczej, ktorej
przychody sa ewidencjonowane na koncie 721 — Przychody ze sprzedazy dzialalnosci
badawcze;.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie calosci kosztéw wiasnych dzialalnodci badawczej
z podzialem na podmioty wewngtrznego rozrachunku i realizowane tematy:

Analityka Konta 727:

727-01 — koszty bezposrednie,

727-02 — narzut kosztéw ogélnych.

Struktura budowy konta 727 przedstawia si¢ nastepujaco:

727 - XX- XX- XXXXXXXXXX —analityka konta,

727 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci,

727 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

727 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

727 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.

Po stronie Wn konta 727 ksig¢guje si¢ koszt wlasny sprzedazy prac wykonanych na podstawie
umoéw 1 porozumien wraz z narzutem kosztow ogoélnouczelnianych (w korespondencji
z zespolem ,,5")

Po stronie Ma konta 727 ksigguje si¢ korekte kosztéw (w korespondencji z zespotem ,,5")
oraz przeniesienie kosztu wlasnego na koniec roku obrachunkowego (w korespondencji

z kontem 490).

Konto ,,729”
Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej

Konto 729 stuzy do ewidencji kosztu wiasnego dziatalnosci domoéw i stotéwek studenckich,
ktérych przychody ujmowane sa na koncie 722.
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Ewidencja analityczna konta 726 zapewnia ustalenie calosci kosztéw wlasnych dziatalnosci
tych obiektow z podzialem na podmioty wewnetrznego rozrachunku.

Analityka Konta 729:

729-01 — koszty bezposrednie,

729-02 — narzut kosztéw ogolnych.

Struktura budowy konta 729 przedstawia si¢ nastepujaco:

729 - XX- XX- XXXXXXXXXX —analityka konta,

729 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dzialalnosci,

729 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotow wew. rozrachunku
gospodarczego,

729 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

729 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX dodatk. inform. dla celéw analitycznych.
Po stronie Wn konta 729 ksigguje si¢ koszt wlasny dzialalnosci domoéw i stoldwek
studenckich wraz 2z narzutem kosztéw ogdlnouczelnianych (w  korespondencii
z zespolem ,,5").

Po stronie Ma konta 729 ksi¢guje si¢ korekte kosztéw (w korespondencji z zespotem ,,5")
oraz przeniesienie kosztu wlasnego na koniec roku obrachunkowego (w korespondencji
z kontem 490).

Konto ,,740”
Przychody ze sprzedazy materiatéw

Konto 740 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z dzialalnoscia
podstawowa jednostki, a w szczegélnosci uzyskanych ze sprzedazy zbednych zapaséw
magazynowych, ztomu, makulatury, likwidowanych $rodkow trwalych i niskocennych,
sprzedazy opakowan, ktore nie s3 opakowaniami zwrotnymi. Dochody z tej sprzedazy sa
dokumentowane fakturami VAT i ewidencjonowane w rejestrze VAT.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju przychodu, rodzaju dziatalnosci
1 podmiotu wewnetrznego rozrachunku:

740 — XX Katalog produktéw z modutu obrotu towarowego,

740 —10  sprzedaz ztomu,

740 — 11 sprzedaz materialow,

740 — 12 sprzedaz $rodkéw niskocennych,

740 — 13 sprzedaz odpaddéw.

Struktura budowy konta 740 przedstawia si¢ nastepujaco:

740 - XX- XX- XXXXXXXXXX — analityka konta,

740 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci,

740 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

740 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

740 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX -dodatk. inform. dla celéw analitycznych.
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Po stronie Wn konta 740 ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu
obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 740 ksi¢guje si¢ przychody ze sprzedazy materialéw, odpadow, ztomu
(w korespondencji z kontami zespotu ,,2").

Koszt wlasny sprzedawanych materialéw, odpadéw i ztomu jest ksiegowany na koncie 726.
Konto ,,750”
Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci:
- dodatnie réznice kursowe,

- odsetki otrzymane od lokat na rachunkach bankowych, za wyjatkiem odsetek od §rodkéw
zgromadzonych na rachunkach ZFSS,

- odsetki otrzymane od naleznosci niezaplaconych w terminie przez kontrahentéw,

- przychody z udzialéw wniesionych do obcych jednostek, otrzymane w formie dywidend
lub udziatéw w zysku,

- rozwigzanie odpiséw aktualizujacych, utworzonych uprzednio w ciezar kosztéw
finansowych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzajéw przychodéw finansowych, dziatalnosci
ktérej dotycza oraz podmiotu wewnetrznego rozrachunku gospodarczego:
750-01 Dodatnie réznice kursowe

750-02 Odsetki bankowe od lokat

750-03 Odsetki bankowe od O/N

750-04 Otrzymane odsetki od kontrahentow

750-05 Odsetki bankowe od kont walutowych

750-06 Odsetki bankowe od rachunkéw biezacych

750-07 Odsetki otrzymane od ZUS

750-08 Odsetki bankowe od obligacji skarbowych

750-09 Dochody z tytulu rozchodu aktywow finansowych (obligacji)
750-10 Aktualizacja warto$ci aktywow finansowych (wycena)

750-50 Rozwiazanie utworzonych odpiséw aktualizujacych nal.finansow
750-51 Rozwiazanie odpisow aktualizujacych nal.finansow umorzonych
750-90 Pozostale przychody finansowe

Struktura konta 750 przedstawia si¢ nastgpujaco:

750 - XX- XX- XXXXXXXXXX — analityka konta,

750 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci,

750 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotow wew. rozrachunku
gospodarczego,

750 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

750 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX -dodatk. inform. dla celéw analitycznych
lub numer zadania.
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W ciagu roku obrotowego konto 750 wykazuje tylko saldo Ma, wyrazajace wartos¢
uzyskanych przychodéw finansowych.

Po stronie Wn konta 750 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
przychodéw finansowych na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ otrzymane przychody finansowe z przedstawionych

wyzej tytutow.
Konto ,,751”
Koszty operacji finansowych

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéow finansowych, poniesionych w celu osiagnigcia
przychoddéw, a w szczegdlnosci:

- ujemnych réznic kursowych,

- odsetek zaptaconych kontrahentom z tytulu nieterminowego regulowania zobowigzan,

- odsetek od naleznosci budzetowych,

- odsetek od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek,

- odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzajow kosztéw finansowych, dziatalnosci
ktérej dotycza oraz podmiotu wewnetrznego rozrachunku gospodarczego:
751-01 Ujemne réznice kursowe

751-02 Odsetki zaptacone od kredytow i pozyczek

751-04 Odsetki zaptacone

751-05 Odsetki od naleznosci budzetowych, ZUS, podatki

751-09 Koszty z tytutu rozchodu aktywow finansowych (obligacji)

751-10 Aktualizacja wartosci aktywow finansowych (wycena)

751-50 Odpis aktualizujacy na naleznosci finansowe

751-51 Odpisane naleznosci finansowe umorzone i niesciagalne

751-92 Pozostale koszty finansowe

751 - XX- XX- XXXXXXXXXX —analityka konta,

751 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci gospodarczej,

751 - XX-XXXXXXXXXX-XXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego,

751 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

751 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX -dodatk. inform. dla celé6w analitycznych
lub numer zadania.

W ciagu roku obrotowego konto 751 wykazuje tylko saldo Wn, wyrazajace warto$¢
poniesionych kosztéow finansowych.

Po stronie Wn konta 751 ksigguje si¢ ujemne réznice kursowe, zaplacone odsetki oraz inne
koszty finansowe.

Po stronie Ma konta 751 ksieguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
warto$ci poniesionych kosztéw finansowych na wynik finansowy.
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Konto ,,752”
Przychody finansowe LZD w Krynicy-Zdroju

Konto ,,752” jest odpowiednikiem konta 750, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju. Konto 752 funkcjonuje analogicznie jak konto 750

Konto ,,753”
Koszty finansowe LZD w Krynicy-Zdroju

Konto ,,753” jest odpowiednikiem konta 751, ktére stuzy do ewidencji operacji LZD
w Krynicy-Zdroju. Konto 753 funkcjonuje analogicznie jak konto 751

Konto ,,760”
Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostalych przychodéw zwiazanych posrednio z
dzialalno$cia operacyjna jednostki, a w szczegdlnosci z tytutu:

- sprzedazy i likwidacji §rodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- otrzymanych odszkodowan i kar, darowizn lub nieodplatnie przyjetych skladnikéw
majatku, niezaliczanych do srodkéw trwalych,

- odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiazan z tytutu dzialalnosci operacyjnej,

- zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci w przypadku ustania przyczyny,
dla ktérej uprzednio zostal utworzony w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych.

- korekty podatku VAT wynikajacej z rzeczywistej proporcji obliczonej po zakofczeniu
poprzedniego roku podatkowego

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju przychodu, rodzaju dzialalnosci oraz
jednostki, ktorej one dotycza:

760 — XX analityka konta,

760-01 Likwidacja srodkéw trwatych na skutek ich zuzycia inwestycji rozpoczetych
760-02 Sprzedaz $rodkow trwatych

760-03 Sprzedaz dzialek

760-04 Sprzedaz budynkéw mieszkalnych

760-05 Sprzedaz mieszkan

760-06 Sprzedaz $rodkow trwatych - VAT - zw (art.7)

760-10 Sprzedaz inwestycji bez zamierzonego efektu gospodarczego

760-20 Dodatkowe ksiggowanie amortyzacji KBN/IA

760-21 Doptaty obszarowe 1 rolno$rodowiskowe z ARIMR

760-22 Zwrot podatku akcyzowego
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760-30 Otrzymane odszkodowania, kary umowne

760-31 Zwrot zasadzonych kosztow, sadowych, zaliczek od komornika
760-40 Nieodplatne otrzymanie dary skladnikéw majatkowych
760-41 Otrzymane oplaty licencyjne z BPH

760-42 Przychody z tyt. przeliczenia wskaznika struktury VAT
760-50 Rozwiazanie utworzonych odpiséw aktualizacji naleznosci
760-51 Odpisanie umorzonych i przedawnionych zobowiazan
760-58 Wplaty za niedobory zawinione

760-60 Otrzymane darowizny

760-70 Nadwyzki w sktadnikach majatkowych

760-90 Wynagrodzenia platnika

760-91 ZUS - zwrot 30-tokrotnosci

760-92 Pozostale przychody operacyjne

760-99 Drobne réznice z zaokraglen

Struktura budowy konta 760 przedstawia si¢ nastgpujaco:

760 - XX- XX- XXXXXXXXXX — analityka konta,

760 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnodci,

760 - XX- XX- XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego,
760 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

760 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX -dodatk. inform. dla celéw analitycznych.

W ciagu roku obrotowego konto 760 wykazuje tylko saldo Ma, wyrazajace warto$¢
uzyskanych pozostalych przychodéw operacyjnych.

Po stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
wartos$ci pozostatych przychodéw operacyjnych.

Po stronie Ma konta 760 ksieguje si¢ przychody uzyskane z wymienionych wyzej tytulow.

Konto ,,761”
Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow operacyjnych zwigzanych posrednio z
dzialalno$cia operacyjna jednostki. Na koncie tym prowadzi si¢ ewidencje zdarzen, ktore nie
wchodza bezposrednio w zakres dzialania jednostki, ale mieszcza si¢ w ogdlnie przyjetym
ryzyku gospodarczym.

W ci¢zar konta 761 odnosi si¢ tez koszty dotyczace poprzednich lat dziatalnosci, ktére nie
wplywaja w sposob istotny na zmiang wyniku lat ubieglych.

W szczegdlnosci do pozostatych kosztéw operacyjnych zalicza sig:

- warto$¢ ewidencyjng netto sprzedanych lub zlikwidowanych $rodkéw trwatych,

- zaplacone odszkodowania i kary umowne,

- koszty postepowania sadowego i egzekucyjnego,

- koszty tworzonych odpiséw aktualizujacych naleznosci,

- odpisane naleznodci i ubytki.
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- korekty podatku VAT wynikajacej z rzeczywistej proporcji obliczonej po zakoficzeniu
poprzedniego roku podatkowego.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju poniesionych kosztéw, rodzaju
dzialalno$ci oraz jednostki ktérej one dotycza:

761 —XX analityka konta,

761-01 Warto$¢ netto Srodkéw trwatych, WNIP - koszty likwidacji
761-02 Koszty sprzedazy prawa wieczystego uzytkowania

761-03 Koszt sprzedanego $rodka trwatego

761-04 Zwrot majatku

761-05 Koszty sprzedazy gruntéw wlasnych

761-30 Odszkodowania i kary umowne

761-31 Koszy postgpowania sadowego i egzekucyjnego

761-40 Darowizny pieni¢zne i majatku

761-42 Koszty z tyt. przeliczenia wskaznika struktury VAT

761-50 Odpis aktualizujacy naleznosci

761-51 Odpisane naleznosci, umorzone i niesciagalne

761-52 Naleznosci przedawnione podatek VAT

761-70 Niedobory w sktadnikach majatkowych

761-71 Ubytki naturalne

761-90 Jednorazowe odszkodowania z tyt. wypadkow i choréb zawodowych
761-91 Koszt wytworzenia uslug i sprzedazy towaréw

761-92 Pozostale koszty operacyjne

761-93 Koszt likwidacji niezdatnych materialéw i towaréw

761-99 Drobne réznice z rozliczen z kontrahentami - zaokraglenia

Struktura budowy konta 761 przedstawia si¢ nastepujaco:

761 - XX- XX- XXXXXXXXXX —analityka konta,

761 - XX- XX- XXXXXXXXXX — rodzaj dziatalnosci,

761 - XX- XX- XXXXXXXXXX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego,
761 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX - tematy dzialalnosci badawczej,

761 - XX-XX - XXXXXXXXXX-XXXX -XXXX -dodatk. inform. dla celéw analitycznych.

W ciagu roku obrotowego konto 761 wykazuje tylko saldo Wn, wyrazajace warto$é
poniesionych pozostalych kosztow operacyjnych.

Po stronie Wn konta 761 ksi¢guje si¢ poniesione pozostale koszty operacyjne wedlug
wymienionych wyzej tytutow.

Po stronie Ma konta 761 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec okresu obrachunkowego
wartosci poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych.

Konto ,,769”

Przychody wewnetrzne
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Konto 769 stuzy do ewidencji zapiséw uzupelniajacych do zapiséw dokonanych na kontach
zespolu ,,5" lub ,,6" z tytulu zmniejszen wzglednie zwigkszent produktéw oraz rozliczen
mi¢dzyokresowych z innymi kontami niz ,,490", innymi kontami zespotu ,,5" lub ,,6" oraz
kontami kosztu wlasnego sprzedazy zespotu ,,7".

Do konta 769 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

9. Zespot 8

Kapitaty (fundusze) wtasne, fundusze specjalne, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu ,,8" sluza do ewidencji funduszy Uczelni, w szczegdlnosci: - konto 800 —

Fundusz zasadniczy

- konto 802 — Fundusz z aktualizacji wyceny

- konto 808 - wlasny fundusz na stypendia za wyniki w nauce dla studentéw oraz stypendia
naukowe dla pracownikéw i doktorantéw

- konto 809 — Fundusz rozwoju uczelni

- konta 810 — Fundusz stypendialny

- konto 850 — Zaktadowy Fundusz Swiadczei Socjalnych

Ponadto w zespole kont ,,8” dokonuje si¢ rozliczenie wyniku finansowego Uczelni:
- rozliczenie wyniku finansowego - konto 820,

- ustalanie rezerw na przyszle zobowigzania i straty - konto 840,

- rozliczenia migdzyokresowe przychodéw - konto 845,

- wynik finansowy - konto 863,

- podatek dochodowy od 0séb prawnych - konto 870.

Konto ,,800”
Fundusz zasadniczy

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen funduszu zasadniczego
Uczelni, ktéry odzwierciedla mienie uczelni publiczne;.

Zysk netto uczelni publicznej zwigksza fundusz zasadniczy, a strata netto zmniejsza fundusz
zasadniczy uczelni.

Po stronie Wn konta 800 ksi¢guje si¢ zmniejszenia funduszu zasadniczego Uczelni.

Po stronie Ma konta 800 ksi¢guje si¢ zwigkszenia funduszu zasadniczego uczelni.

Konto 800 wykazuje saldo Ma wyrazajace stan funduszu zasadniczego.

Konto ,,802”

Fundusz z aktualizacji wyceny
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Konto 802 stuzy do ewidencji aktualizacji (przeszacowania) wartosci srodkéw trwatych,
przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow, wg zasad okreslonych ustawg
o rachunkowosci (art. 31 ust 31 4).

W cigzar tego konta dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych wartosé¢ srodkéw trwalych
w wypadku przeznaczenia ich do likwidacji, wycofania ich z uzytkowania lub innych przyczyn
powodujacych trwala utrate wartosci $rodka trwalego w czesci w jakiej zwickszono
uprzednio ich warto$¢ na wskutek aktualizacji.

Na koncie tym ksieguje si¢ réznice spowodowane doprowadzeniem cen nabycia inwestycji
dlugoterminowych do cen rynkowych, jezeli ich wyceny dokonuje si¢ w tych cenach wg zasad
okreslonych w art. 35 ust 4-6 Ustawy o rachunkowosci.

Zaréwno zwickszenia jak 1 zmniejszenia konta 802 dokonuje si¢ w korespondencji
z zespolem ,,07.

Konto ,,806”

Fundusz wsparcia os6b niepetnosprawnych
Konto 806 sluzy do ewidencji przychodéow i kosztéw funduszu wsparcia osob
niepetnosprawnych, ktéry uczelnia tworzy zgodnie z art. 409 ust. 1 Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce. Srodki z tego funduszu przeznaczane sa na zadania zwigzane
z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym warunkéw do pelnego udzialu w procesie
przyjmowania na studia, do szkél doktorskich, ksztalceniu na studiach i w szkotach
doktorskich lub prowadzeniu dzialalnosci naukowe;.

Na koncie 806-00 ksigguje si¢ stan poczatkowy funduszu wsparcia oséb niepetnosprawnych.
806-00- Bilans otwarcia

806-00-1 Bilans otwarcia- dotacja

806-00-2 Bilans otwarcia z pozostalych przychodow

Na koncie 806 -01 ksigguje si¢ przychody FWON.
806-01-01- Przychody — dotacja

806-01-02- Przychody - pozostate

806-01-03- Korekty lat ubiegtych

Konto 8006-02 stuzy do ewidencji kosztéw FWON.
806-02-XXX
806-02-499 — korekty lat ubieglych

Gdzie XXX oznacza syntetyke kosztéw rodzajowych zespotu ,,4”
Saldo konta 806 odzwierciedla stan funduszu na koniec roku obrotowego.

Konto ,,807"

Fundusz rozwoju uczelni
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Uczelnia tworzy fundusz rozwoju Uczelni ze §rodkéw z biezacych przychodéow Uczelni.
Srodki gromadzone na funduszu przeznacza si¢ na rozwdéj infrastruktury Uczelni oraz nauki.
Zasady tworzenia i gospodarowania funduszem okresla Regulamin funduszu rozwoju
Uczelni..

Konto ,,808"

Wtasny fundusz na stypendia za wyniki w nauce dla studentéw oraz stypendia
naukowe dla pracownikéw i doktorantéw

Z dniem 1 stycznia 2019 r. Wiasny Fundusz Stypendialny, utworzony na podstawie art. 104
ust. 1 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, stal si¢ z mocy art. 245 ust. 1 Ustawy z dnia
3 lipca 2018 — Przepisy wprowadzajace ustawg — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
wlasnym funduszem na stypendia za wyniki w nauce dla studentéw oraz stypendia naukowe
dla doktorantow.

Na podstawie art. 420 ust. 1 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, Uczelnia tworzy
ze $srodkéw innych niz okreslone w art. 365 wlasny fundusz na stypendia za wyniki w nauce
dla studentéw oraz stypendia naukowe dla pracownikéw i doktorantéw. Zasady
przyznawania stypendiéw okresla Rektor w formie zarzadzenia.

Whasny fundusz na stypendia zwicksza si¢ przez:

1) odpisy w ci¢zar kosztow dzialalnosci w zakresie ksztalcenia 1 dzialalno$ci naukowej;

2) wplaty oséb fizycznych i oséb prawnych.

Odpis nie moze by¢ wigkszy niz 20% planowanego zysku netto na dany rok. W przypadku
osiagniecia zysku:

1) mniejszego niz planowany — odpis ustala si¢ w wysokosci proporcjonalnie zmniejszonej;
2) wigkszego niz planowany — odpis ustala si¢ w wysokosci planowanej.

Odpis nie moze by¢ dokonany, jezeli spowodowatoby to strate w danym roku obrotowym.
Odpis dokonany w danym roku obrotowym moze by¢ wykorzystywany poczawszy od
nastepnego roku obrotowego.

Po stronie Wn konta 808 ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu stypendialnego z tytutu wyplat.
Po stronie Ma konta 808 ksieguje si¢ zwigckszenia funduszu stypendialnego z tytulu
dokonania odpisu na aktualny rok obrotowy lub wplat oséb fizycznych i prawnych,
przeznaczonych na ten fundusz.

Konto ,,810”
Fundusz stypendialny
Zgodnie z art. 409 ust. 1 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Uczelnia posiada
Fundusz Stypendialny, przeznaczony na wyplaty stypendiéw socjalnych, stypendiow dla

0s6b niepetnosprawnych, zapomég i stypendiéw rektora. Konto 810 sluzy do ewidencji
kosztow i przychodéw tego funduszu.
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Przychody:

810-1-1 dotacje

810-1-1-01 dotacja MEIN,

810-1-1-02 odsetki bankowe,

810-1-1-03 pozostate przychody,

810—-1-1-04 zwrot do budzetu,

810-1-1-05 inne przychody - odpisane zobowiazania,

810-1-1-06 korekty lat ubieglych — dotacja,

810- 1-2 inne przychody,

810-1-2-01 stypendia ministra,

810-1-2-02 stypendia finansowane przez jednostke samorzadu terytorialnego,

810-1-2-03 stypendia pozostale (art. 86 poz. 6 Ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce),

810-1-2-04 zwrot do budzetu,

810-1-2-05 odsetki bankowe,

810-1-2-06 inne przychody - odpisane zobowiazania,

810-1-2-07 pozostate przychody pozadotacyjne,

810-1-2-08 korekty lat ubieglych.

Koszty:

810 -2-3 stypendia i zapomogi.

Analityka ewidencji kosztéw stypendiow umozliwia rozréznienie rodzaju stypendiéw oraz

wydziatu:

810-2-3-01-01-X
810-2-3-02-X
810-2-3-06-X
810-2-3-07
810-2-3-07-01-X
810-2-3-07-02-X
810-2-3-10-X
810-2-3-21-01-X
810-2-3-22-X
810-2-3-25-X
810-2-3-26-X
810-2-3-27

gdzie: X oznacza numer wydziatu.

stypendium socjalne student,

zapomoga student,

stypendium dla oséb niepetnosprawnych student,
stypendia ministra student,

stypendium ministra za osiagnigcia w nauce,
stypendium ministra za wybitne osiggniecia sportowe,
stypendium rektora student,

stypendium socjalne doktorant,

zapomoga doktorant,

stypendium rektora doktorant,

stypendium dla os6b niepetnosprawnych doktorant,
stypendium ministra dla wybitnych mtodych naukowcow.

Po stronie WN konta 810 ksigguje si¢ zmniejszenie funduszu stypendialnego z tytulu wyplat
stypendiéw i zapomog. Po stronie MA ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu stypendialnego.

Na koncie 810-9 ksieguje si¢ stan poczatkowy funduszu stypendialnego. Dalsze rozwinigcie
tego konta oznacza:

810 — 9 - 1 — stan poczatkowy funduszu pochodzacy z innych Zrédel;

810 — 9 - 2 — stan poczatkowy funduszu pochodzacy z dotacji.
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Saldo konta 810 odzwierciedla stan funduszu stypendialnego na koniec roku obrotowego.
Konto ,,820”
Rozliczenie wyniku finansowego

Na koncie ,,820" dokonuje si¢ rozliczenia wyniku finansowego netto zaréwno biezaco jak
1w czesci dotyczacej lat poprzednich. Ewidencja analityczna winna umozliwia¢ oddzielenie
rozliczenia wyniku biezacego od rozliczen wyniku z lat poprzednich wg kierunku
wykorzystania zysku lub wg Zrédel pokrycia straty.

Na koncie pod data ostatniego dnia roku obrotowego ujmuje si¢ wynik finansowy netto
w korespondencji z kontem ,,863" - "Wynik finansowy".

Niepodzielony zysk lub niepoktyta strata pozostaje na koncie ,,820" do czasu podjecia decyzji
odnosnie przeznaczenia zysku netto lub pokrycia straty.

Konto moze wykazywac saldo:

Wn - ktére oznacza niepokryty strat¢ netto za rok poprzedni

Ma - ktore oznacza niepodzielony zysk za rok poprzedni

Konto ,,840”
Rezerwy na przyszte zobowigzania i koszty

Konto 840 stuzy do ewidencji rezerw tworzonych z tytulu odroczonego podatku
dochodowego od o0s6b prawnych, spowodowanych odmienno$cia momentu uznania
przychodu za osiagniety lub kosztu za poniesiony wg przepiséw podatkowych i bilansowych,
a takze rezerw tworzonych na pewne oraz prawdopodobne koszty i straty, ktore stang si¢
zobowigzaniami w nastepnych okresach sprawozdawczych.

Ewidencja analityczna powinna zapewnic podzial rezerw zaleznie od tytutdw:

- rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego,

- rezerwa na przewidywane przyszte koszty i straty:

e rezerwa z tytulu odroczonego podatku dochodowego jest tworzona obligatoryjnie
zgodnie z art. 37 Ustawy o rachunkowosci i wynika z przejsciowych réznic miedzy
wykazana w ksiggach wartodcia aktywow i pasywow a ich warto$cia podatkowa.
Rezerwe z tytulu odroczonego podatku dochodowego tworzy sie¢ w wysokosci kwoty
podatku dochodowego, wymagajacej w  przyszlosci zaplaty, w zwiazku
z wystapieniem dodatnich réznic przejsciowych, ktére spowoduja zwigkszenie
podstawy obliczenia podatku dochodowego w przysztosci. Wysoko$c¢ rezerwy ustala
si¢. wedlug stawek podatku dochodowego obowiazujacych w roku powstania
obowiazku podatkowego.

Po stronie Wn konta 840 ksigguje si¢ rozwiazanie dotychczasowej rezerwy w zwigzku
z ustalaniem nowej na dzien bilansowy.

Po stronie Ma konta 840 ksi¢guje si¢ utworzenie rezerwy na odroczony podatek
dochodowy w zwiazku z odmiennym momentem uznania przychodu za osiagniety
lub kosztu za poniesiony.

113



Rezerwe ksieguje si¢ zaréwno od strony zwigkszen jak i zmniejszent w korespondencji
z kontem 870 — ,,Podatek dochodowy”.

e rezerwa na S$wiadczenia dla pracownikéow i bylych pracownikéw wynikajace
z przepisow prawa pracy lub umoéw zbiorowych, takie jak np. odprawy emerytalne,
nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty za niewykorzystane urlopy.

Po stronie Wn konta 840 ksieguje si¢ zrealizowane §wiadczenie w korespondencji
z zespotem ,,1" 1 2" oraz rozwiazanie lub zmniejszenie niewykorzystanych rezerw.
Po stronie Ma konta 840 ksi¢guje si¢ utworzenie rezerw w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

e rezerwa na przewidywane przyszle koszty 1 straty wynikajace z transakcji
gospodarczych lub skutki toczacego si¢ postepowania sadowego, ktérego kosztow
nie mozna wiarygodnie oszacowaé. Rezerwe nalezy takze tworzy¢ na przyszie
zobowigzania zwigzane z restrukturyzacja 1 koszty lub straty spowodowane
zaniechaniem lub utrata zdolnosci do kontynuowania dziatalnosci.

Utworzenie rezerwy jest ksiggowane w korespondencji z kontem 751 — , Koszty
operacji finansowych” lub 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” w zaleznosci od
okolicznosci, ktérych one dotycza. Natomiast rezerwy zwigzane z zaniechaniem lub
utrata zdolnosci produkcyjnych odnoszone sq na fundusz z aktualizacji wyceny.

Po stronie Wn konta 840 ksigguje si¢ rozwiazanie lub zmniejszenie rezerw w wyniku
ustania przyczyn, dla ktérych zostaly utworzone lub wyksiggowanie pozostatosci
niewykorzystanej rezerwy.

Po stronie Ma konta 840 ksigguje si¢ utworzenie rezerw zgodnie z art. 35d i art. 29
Ustawy o rachunkowosci.

Konto ,,845”
Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Konto 845 stuzy do ewidencji i rozliczania przychodéw dotyczacych innego okresu
sprawozdawczego niz okres, w ktorym je ujawniono, a w szczegolnosci:

- przychodow ze zrédel zewnetrznych na dziatalnosé dydaktyczng i badawcza, przekazywana
w roku obrachunkowym i niewykorzystana w danym roku, ktéra zgodnie z odrebnymi
przepisami moze by¢ wydatkowana w kolejnych latach. Dotyczy to w szczegdlnosci:

projektéw badawczych tzw. "grantéw"

, badann zamoéwionych, specjalnych projektéw
1 urzadzen badawczych, projektéw migdzynarodowych,

- dotacji na zakup aparatury badawczej otrzymanej z MNiSW, NCN, NCBIiR, Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska, fundacji lub darowizn srodkéw trwatych, itp.,

- kwot otrzymanych ze sprzedazy skladnikéw majatkowych, zafakturowanych, ale
niepotwierdzonych aktem notarialnym,

- przychodow studiow podyplomowych, konferencji, zjazdéw, sympozjéw, ktore sa
wydawane w okresach dluzszych niz rok obrachunkowy.

Po stronie Ma konta 845 ksi¢cguje si¢ zwigkszenia przychodéw w korespondencii:

- z zespotem ,,0” — nieodplatnie otrzymane skltadniki majatkowe, podlegajace amortyzaci,
- z zespotem ,,1” — wplywy dotacji, dofinansowania,
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- z zespolem 2”7 — sprzedaz skladnikéw majatkowych, rozliczenie wplat na studia
niestacjonarne, podyplomowe, konferencje, zjazdy, sympozja, szkolenia.

Po stronie Wn konta 845 ksiggowane sg zmniejszenia z tytulu:

- przeniesienia przychodéw dzialalnosci badawczej do wysokosci poniesionych w danym
okresie kosztow tej dziatalnosci,

- zmniejszenie dotacji na zakup aparatury naukowej oraz wartosci nieodplatnie otrzymane;j
aparatury o wysoko$¢ biezacej amortyzacji korespondencji z kontem 760 jest tworzony
przychéd na pokrycie kosztéw tej amortyzacii,

- przeniesienie przychodow ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych na przychody biezace
z datg podpisania aktu notarialnego,

- przeniesienie przychodéw studiéw podyplomowych, konferencji, zjazdéw itp., do
wysokosci poniesionych w danym okresie kosztow.

Zmniejszenie przychoddéw obejmuje rowniez narzuty ustalane dla poszczegdlnych rodzajow
dzialalno$ci w zatozeniach do planu rzeczowo — finansowego na dany rok obrotowy.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta ,,845” pozwala ustali¢ poszczegdlne tytuly
przychodow przysztych okresow z podzialem na rodzaje dzialalnodci i jednostki, ktorych
one dotycza.

Konto ,,850”
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 850 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszent zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Zasady tworzenia i gospodarowania §rodkami funduszu okredla ustawa o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych oraz art. 144 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzony jest z odpisu podstawowego dla
pracownikow uczelni oraz odpisu dla bylych pracownikéw bedacych emerytem lub rencista
1 zgodnie z zapisem art. 144 ust. 4 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce tworza
w uczelni publicznej jeden fundusz.

Zasady gospodarowania srodkami funduszu okresla "Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych" wprowadzony Zarzadzeniem Rektora.

Ewidencja analityczna konta 850 pozwala wyodrebni¢ przychody, tworzace ZFSS oraz
koszty, ktore ponoszone sa w ramach prowadzonej dziatalnosci socjalnej

Po stronie Ma konta 850 ksi¢guje si¢ zwickszenia funduszu z tytutu:

- corocznego odpisu podstawowego dla pracownikéw oraz odpisu dla bylych pracownikéw
bedacych emerytem lub rencista, ksieggowanego w ci¢zar zespotu ,,4”,

- odsetek od $rodkéw Funduszu przechowywanych na rachunkach bankowych biezacych
1 terminowych,

- wplywéw z oprocentowania pozyczek udzielonych ze $rodkéw Funduszu na cele
mieszkaniowe zgodnie z obowigzujacym Regulaminem ZFSS,

- wplywow z oplat pobieranych od pracownikéw korzystajacych z dziatalnosci socjalnej,
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- przychodoéw ze sprzedazy, dzierzawy i likwidacji srodkéw trwatych stuzacych dziatalnosci

socjalne;j.

Po stronie Wn konta 850 ksi¢guje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu:

- wyplaty zapomog 1 innych $wiadczen dla pracownikow, emerytéw i rencistow,
- finansowania §wiadczen rzeczowych,

- organizowania réznych form wypoczynku.

Srodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych —przechowywane sa na odrebnym
rachunku bankowym i obowiazkowo do 31 maja danego roku obrotowego uczelnia
zobowigzana jest przekazac¢ 75% réwnowartosci rocznego odpisu podstawowego, a do 30
wrzesnia tego roku — pelna kwote tego odpisu.

Konto 850 moze wykazywac tylko saldo Ma, oznaczajace stan niewykorzystanego funduszu
na dziatalno$¢ socjalna.

Konto ,,863”
Wynik finansowy

Konto 863 stuzy do ustalenia wyniku finansowego netto Uczelni.

Saldo poczatkowe konta 863 podlega przeniesieniu na konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku
finansowego” pod data zatwierdzenia przez Senat Uczelni sprawozdania finansowego za rok
ubiegly. Jezeli sprawozdanie nie jest zatwierdzone do konca roku obrotowego, to
przeniesienie salda powinno nastapic¢ pod data ostatniego dnia roku obrotowego.

Wynik finansowy netto za rok biezacy ustalany jest w drodze przeksiegowania na koniec roku
obrotowego na konto 863.

Po stronie Wn ksieguje si¢:

- poniesionych kosztéow rodzajowych — w korespondenciji z kontami zespotu 4,

- zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych kosztow w korespondenciji
z kontem 490,

- ujemnej zmiany stanu produktéw,

- kosztow operacji finansowych — w korespondencji z kontem 751,

- pozostaltych kosztéw operacyjnych — w korespondenciji z kontem 761,

- obowiazkowe zmniejszenia zysku — w korespondencji z kontem 870.

Po stronie Ma ksigguje sie:

- przychody uzyskane ze sprzedazy produktow i ustug — w korespondencji z kontami
zespolu ,,77,

- zwigkszenia stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych kosztoéw —
w korespondencji z kontem 490,

- §wiadczenia na potrzeby wlasne jednostki — w korespondencji z kontem 769,

- przychody finansowe — w korespondenciji z kontem 750,

- pozostate przychody operacyjne — w korespondenciji z kontem 760,

W celu oddzielenia wyniku finansowego roku biezacego od istotnych zdarzen z lat

poprzednich, majacych wplyw na ustalenie wyniku, nalezy analitycznie wyodrebnic pozycje:
- wynik roku biezacego,
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- wynik z tytutu ujawnionych btedéw podstawowych za lata ubiegle.

Saldo konta 863 wyraza wynik finansowy netto z caloksztaltu dzialalnosci jednostki za rok
obrotowy.

Konto ,,870"
Podatek dochodowy od os6b prawnych

Konto sluzy do ewidencji podatku dochodowego od oséb prawnych, do uiszczenia ktérego
jednostka jest zobowiazana zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Po stronie Wn konta 870 ksicguje si¢ zarachowanie naleznego podatku dochodowego
wedlug deklaracji podatkowej, utworzenie lub zwigkszenie rezerwy na odroczony podatek
dochodowy oraz przypisany za lata ubiegle podatek dochodowy od 0s6b prawnych.

Po stronie Ma konta 870 ksieguje si¢ zmniejszenie zarachowanego podatku dochodowego,
rozwigzanie utworzonej w ubieglych latach rezerwy na odroczony podatek dochodowy oraz
przeniesienie na koniec roku obrotowego kwoty naleznego podatku dochodowego na wynik
finansowy jednostki.

10. Zespot 9

Konta techniczne

Konta zespotu ,,9” stanowia konta techniczne, pozabilansowe, ktére stuza do rozliczania
kosztéw dydaktycznych ze wzgledu na tryby studiéow (stacjonarne i niestacjonarne) i stopnie
studiéw w celu ich separacji.

Konta tego zespolu tworzone sa jako konta pomocnicze przy operacjach automatycznego
przenoszenia bilansu otwarcia przy zastosowaniu okreslonych procedur systemowych.
Konta zespotu 9 mogg stuzy¢ réwniez to zbierania informaciji do sporzadzania sprawozdan
okresowych.
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1. ZALACZNIKI

1. Wykaz kont bilansowych syntetycznych

Plan kont Wykaz kont bilansowych syntetycznych
NR NAZWA KONTA
KONTA
ZESPOL "0 "MAJATEK TRWALY
011 SRODKI TRWALE
012 SRODKI TRWALE LZD W KRYNICY-ZDROJU
013 SRODKI NISKOCENNE
014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

015

SRODKI NISKOCENNE LZD W KRYNICY-ZDROJU

020

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

021

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE LZD W KRYNICY-ZDROJU

031

UDZIALY

032

ODPISANA WARTOSC UDZIALOW

034

INNE DEUGOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE

071

UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

072

UMORZENIE SRODKOW NISKOCENNYCH I ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

073

UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

074

AKTUALIZACJA WARTOSCI INNYCH DEUGOTERM. PAPIEROW
WARTOSCIOWYCH

075

UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH LZD W KRYNICY-ZDROJU

076

UMORZENIE SRODKOW NISKOCENNYCH I ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
LZD W KRYNICY-ZDROJU

077

UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH LZD W
KRYNICY-ZDROJU

080

ROZLICZENIE ZAKUPU SRODKOW TRWALYCH

081

ROZLICZENIE ZAKUPU SRODKOW TRWALYCH LZD W KRYNICY-ZDROJU

083

INWESTYCJE BUDOWLANE WG ZADAN

084

INWESTYCJE BUDOWLANE WG ZADAN LZD W KRYNICY-ZDROJU

090

GRUNTY O NIEUREGULOWANYM STATUSIE PRAWNYM

093

MATERIALNE SKEADNIKI ZALICZANE W KOSZTY PRAC BADAWCZYCH

094

GRUNTY OTRZYMANE W WIECZYSTE UZYTKOWANIE

ZESPOL "1" SRODKI PIENIEZNE

101

KASA

130

RACHUNKI BANKOWE PLN LZD W KRYNICY-ZDROJU

131

RACHUNKI BANKOWE PLN

132

RACHUNKI BANKOWE KART PLATNICZYCH

139

INNE RACHUNKI BANKOWE

142

INNE KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE

145

SRODKI PIENIEZNE W DRODZE LZD W KRYNICY-ZDROJU

148

ROZNICE Z AKTUALIZACJT WYCENY KROTKOTERM.AKTYWOW
FINANSOWYCH

118




149

INNE SRODKI PIENIEZNE

150

RACHUNEK BANKOWY SRODKOW DEWIZOWYCH LZD W KRYNICY-
ZDROJU

151

RACHUNEK BANKOWY SRODKOW DEWIZOWYCH

181

RACHUNKI INWESTYCYJNE

189

RACHUNEK ZFSS

ZESPOL "2" ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

201

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI

202

ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI ZAGRANICZNYMI

208

NALEZNOSCI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI DOCH. NA DRODZE
SADOWE]

209

NALEZNOSCI PRZETERMINOWANE

210

ROZRACHUNKI Z DOST. I ODB. DOT. KAUCJ1 1 ZABEZP. GWARANC.

225

ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE PODATKI

226

ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE AKCYZA

228

ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE ZUS LZD W KRYNICY-ZDROJU

229

ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE ZUS

230

ROZRACHUNKI Z TYT. PPK I PPE

231

ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

232

ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN LZD W KRYNICY-ZDROJU

234

ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

235

ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYT. OPLAT (PARKINGI, LEGIT.)

238

NALEZNOSCI OD PRACOWNIKOW Z TYT. NIEDOBOROW

239

ROSZCZENIA SPORNE Z TYT. NIEDOBOROW I SZKOD

241

POZYCZKI Z ZFSS 1.ZD W KRYNICY-ZDROJU

242

POZYCZKI Z ZFSS

243

POZYCZKI KROTKOTERMINOWE Z ZFSS

244

POZYCZKI KROTKOTERMINOWE 7 ZFSS 1.ZD W KRYNICY-ZDROJU

245

ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

247

WPLATY NA KONFERENCJE I STUDIA PODYPLOMOWE

248

ROZRACHUNKI Z TYT. WPLAT - TERMINALE PLATNICZE

249

POZOSTALE ROZRACHUNKI

252

ZACIAGNIETE POZYCZKI

260

ROZLICZENIE WYNAGRODZEN LZD W KRYNICY-ZDROJU

261

ROZLICZENIE WYNAGRODZEN

264

ROZLICZENIE NIEDOBOROW

265

ROZILICZENIE NADWYZEK

280

ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZN. DOCH. NA DRODZE POST. SADOWEGO

281

ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI PRZETERMINOWANE KONTO 209

290

KONTO TECHNICZNE

291

DOSTAWA I NABYCIE USLUG Z ZAGRANICY - DNU-R

292

NALEZNOSCI I ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE (POZABILANSOWE)

293

NIEFINANSOWY WKEAD WEASNY DO PROJEKTOW

294

KONTO POZABILANSOWE VAT

295

ZALICZKI PRZEK. NA REAL. PROJ. BADAWCZYCH OD UR JAKO LIDERA

296

PAPIERY WART. WG WART. NOMIN. I PIERW. TERMINU WYKUPU

119




297

WARTOSC OBROTOW WEWNETRZNYCH GENEROWANYCH PRZEZ
JEDNOSTKI UCZELNI

298

SPRAWOZDANIA FINANSOWE

299

PAPIERY WART. WG WART. RYNKOWE] DO KONTA 296

ZESPOL "3" MATERIALY I TOWARY

300

ROZLICZENIE ZAKUPU TOWAROW I MATERIALOW LZD W KRYNICY-
ZDROJU

301

ROZLICZENIE ZAKUPU TOWAROW I MATERIALOW

302

ROZLICZENIE ZAKUPU USLUG

311

MATERIALY W MAGAZYNIE

312

MAGAZYN LZD W KRYNICY-ZDROJU

333

TOWARY HANDLOWE

ZESPOL "4" KOSZTY WEDLEUG RODZAJU I ICH ROZLICZANIE

401

AMORTYZACJA

402

AMORTYZACJA SRODKOW NISKOCENNYCH I KSIEGOZBIOROW

411

ZUZYCIE MATERIAL.OW

416

APARATURA SPECJALNA

419

ENERGIA

426

USLUGI TRANSPORTOWE

427

USLUGI REMONTOWE

429

INNE USLUGI OBCE

431

WYNAGRODZENIA

445

UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

446

PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE

447

PRACOWNICZE PLANY EMERYTALNE LZD W KRYNICY-ZDROJU

449

POZOSTALE SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW

450

ODPIS NA ZFSS

460

PODATEK VAT NIEPODLEGAJACY ODLICZENIU

461

PODATKI I OPLATY

462

USLUGI BANKOWE

463

PODROZE SLUZBOWE

464

ODPIS NA WLASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

469

POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

490

ROZLICZENIE KOSZTOW

ZESPO

L "5" KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZANIE

500

DZIALANOSC DYDAKTYCZNA

501

DZIALALNOSC BADAWCZA

502

KOSZTY DOMOW I STOLOWEK STUDENCKICH

503

KOSZTY LZD W KRYNICY-ZDROJU

551

KOSZTY OGOLNOUCZELNIANE

599

KONTO TECHNICZNE DO ROZLICZENIA KOSZTOW DYDAKTYKI

ZESPOL "6" PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

600

PRODUKTY GOTOWE

601

PRODUKTY GOTOWE - LZD W KRYNICY-ZDROJU

608

MAGAZYN POLFABRYKATOW

640

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

120




641

KOSZTY NIEZAKONCZONYCH PRAC ROZWOJOWYCH

642

REZERWA NA SWIADCZENIA PRACOWNICZE

670

INWENTARZ ZYWY

ZESPOL "7" PRZYCHODY

701

PRZYCHODY STACJI DOSWIADCZALNYCH ORAZ WYDAWNICTW
WLASNYCH

702

PRZYCHODY WLASNE] PRODUKCJI LZD W KRYNICY-ZDROJU

711

KOSZT WEASNY SPRZEDANYCH PRODUKTOW I USLUG

712

KOSZT WLASNY SPRZEDANYCH PRODUKTOW I USLUG LZD W KRYNICY-
ZDROJU

720

PRZYCHODY DYDAKTYCZNE — DOTACJE

721

PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY DZIALALNOSCI BADAWCZE]

722

INNE PRZYCHODY DYDAKTYCZNE

723

PRZYCHODY LZD W KRYNICY-ZDROJU

725

KOSZT WLASNY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE] - LZD W KRYNICY-
ZDROJU

726

KOSZT WEASNY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE]

727

KOSZT WEASNY DZIALALNOSCI BADAWCZE]

728

KOSZT WLASNY APARATURY SPECJALNE]

729

KOSZT WEASNY DOMOW I STOLOWEK STUDENCKICH

740

PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIALOW

750

PRZYCHODY FINANSOWE

751

KOSZTY OPERAC]I FINASOWYCH

752

PRZYCHODY FINANSOWE - LZD W KRYNICY-ZDROJU

753

KOSZTY OPERACJI FINASOWYCH - LZD W KRYNICY-ZDROJU

760

POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

761

POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

762

POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE LZD W KRYNICY-ZDROJU

763

POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE LZD W KRYNICY-ZDROJU

769

DOCHODY WEWNETRZNE

ZESPOL "8" FUNDUSZE I KAPITALY

800

FUNDUSZ ZASADNICZY

802

FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY

806

FUNDUSZ WSPARCIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH (FWON)

807

FUNDUSZ ROZWOJU UCZELNI

808

WLASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY DLA PRAC, STUD. I DOKTOR.

809

FUNDUSZ PROMOCJI I WYCHOWANIA URK

810

FUNDUSZ POMOCY MATERIALNE] DLA STUDENTOW I DOKTORANTOW

820

ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

840

REZERWY NA PRZYSZLE ZOBOWIAZANIA I KOSZTY

845

ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

850

ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

863

WYNIK FINANSOWY

870

PODATEK DOCHODOWY

ZESPOL "9" KONTA TECHNICZNE

901

WSKAZNIKI ROZLICZENIA DYDAKTYKI
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902

WSKAZNIKI ROZLICZENIA DYDAKTYKI

972

ROZLICZENIE APARATURY

999

TECHNICZNE DO DOKUMENTU BILANSU OTWARCIA

2. Wykaz kont pozabilansowych i technicznych

Plan kont Konta pozabilansowe
NR NAZWA KONTA
KONTA

093

APARATURA SPECJALNA

290

KOREKTA KOSZTOW

291

DOSTAWA I NABYCIE USLUG Z ZAGRANICY - DNU-R

292

NALEZNOSCI I ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE

293

NIEFINANSOWY WKLAD WELASNY DO PR()]EKTOW

294

VAT PODLEGAJACY ODLICZENIU

295

ZALICZKI PRZEKAZYWANE PARTNEROM KONSORCJUM NA REALIZACJE
PRO]EKT()W BADAWCZYCH PRZEZ UR JAKO LIDERA PNT-01

296

PAPIERY WART. WG WART. NOMIN. I PIERW. TERMINU WYKUPU

297

WARTOSC OBROTOW WEWNETRZNYCH GENEROWANYCH PRZEZ
JEDNOSTKI UCZELNI

298

SPRAWOZDANIA FINANSOWE

299

PAPIERY WART. WG WART. RYNKOWE] DO KONTA 296

599

KONTO TECHNICZNE DO ROZLICZENIA KOSZTOW DYDAKTYKI

901

WSKAZNIKI ROZLICZENIA DYDAKTYKI

902

WSKAZNIKI ROZLICZENIA DYDAKTYKI

972

ROZLICZENIE APARATURY — KONTO TECHNICZNE

999

TECHNICZNE DO DOKUMENTU BILANSU OTWARCIA
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