
Zarządzenie Nr 53/ 2016 
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 

z d n i a 2 3 września 2 0 1 6 r . 

w sprawie ochrony danych osobowych 

N a p o d s t a w i e a r t . 3 , a r t . 7 p k t 4 , a r t . 2 3 , a r t . 2 5 , a r t . 3 6 u s t . 2 , a r t . 3 6 a u s t a w y z d n i a 2 9 s i e r p n i a 
1 9 9 7 r . o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h ( t e k s t j e d n o k t y D z . U . z 2 0 1 6 r . , p o z . 9 2 2 z późn. z m . ) 
o r a z § 2 1 u s t . 1 , 2 i 4 S t a t u t u U c z e l n i z d n i a 2 9 c z e r w c a 2 0 1 5 r . 

zarządza się, c o następuje: 

§ 1 

1 . Z g o d n i e z u s t a w y o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h , U c z e l n i a j e s t a d m i n i s t r a t o r e m d a n y c h 
o s o b o w y c h g r o m a d z o n y c h i p r z e t w a r z a n y c h w związku z w y k o n y w a n i e m zadań wynikających 
z a r t . 13 u s t a w y z d n i a 2 7 k p c a 2 0 0 5 r . - P r a w o o s z k o l n i c t w i e wyższym. 

2 . Z a realizację u s t a w o w y c h obowiązków a d m i n i s t r a t o r a d a n y c h o d p o w i a d a R e k t o r , n a t o m i a s t 
z a d a n i a związane z i c h realizacją wykonują: 

a) P r o r e k t o r z y , D z i e k a n i , D y r e k t o r U n i w e r s y t e c k i e g o C e n t r u m M e d y c y n y W e t e r y n a r y j n e j 
i K a n c l e r z — w z a k r e s i e działalności podległych i m j e d n o s t e k ; 

b ) t z w . „lokalni administratorzy danych osobowych" t j . : 
K i e r o w n i k Działu I n f o r m a t y k i - Główny I n f o r m a t y k , 
K w e s t o r , 
K i e r o w n i k Działu S p r a w P r a c o w n i c z y c h i S o c j a l n y c h , 
K i e r o w n i k Działu N a u c z a n i a , 
K i e r o w n i c y Dziekanatów, 
D y r e k t o r B i b l i o t e k i Głównej, 
D y r e k t o r C e n t r u m T r a n s f e r u T e c h n o l o g i i , 
K i e r o w n i k Działu Zamówień P u b k c z n y c h . 
upoważniony p r a c o w n i k S t u d i u m D o k t o r a n c k i e g o U R , 
upoważniony p r a c o w n i k U n i w e r s y t e c k i e g o C e n t r u m M e d y c y n y W e t e r y n a r y j n e j , 
Pełnomocnik ds . O c h r o n y I n f o r m a c j i N i e j a w n y c h . 

§ 2 

1 . W U c z e l n i są z b i e r a n e , p r z e c h o w y w a n e , p r z e t w a r z a n e , o p r a c o w y w a n e , udostępniane 
i u s u w a n e d a n e o s o b o w e pracowników, studentów, doktorantów, słuchaczy, absolwentów, 
kandydatów n a s t u d i a i d o p r a c y o r a z osób składających U c z e l n i o f e r t y g o s p o d a r c z e w t r y b i e 
u s t a w y — P r a w o zamówień p u b l i c z n y c h i osób zawierających z Uczelnią u m o w y 
c y w i l n o p r a w n e . 



2 . D a n e o s o b o w e osób, o których m o w a w u s t . 1 , mogą być g r o m a d z o n e w s y s t e m i e 
t e l e i n f o r m a t y c z n y m , k a r t o t e k a c h , księgach, w y k a z a c h i i n n y c h z b i o r a c h e w i d e n c y j n y c h . 

3 . W U c z e l n i p r z e t w a r z a n i e d a n y c h o s o b o w y c h o d b y w a się z g o d n i e z p r a w e m t j . w s y t u a c j i 
gdy : 

a) o s o b a , której d a n e dotyczą w y r a z i n a t o zgodę, c h y b a że c h o d z i o usunięcie dotyczących 
j e j d a n y c h ; 

b ) j e s t t o niezbędne d l a z r e a k z o w a n i a u p r a w n i e n i a l u b spełnienia obowiązku wynikającego 
z p r z e p i s u p r a w a ; 

c) j e s t t o k o n i e c z n e d o r e a l i z a c j i u m o w y , g d y o s o b a której d a n e dotyczą j e s t j e j stroną l u b 
g d y j e s t t o niezbędne d o podjęcia działań p r z e d z a w a r c i e m u m o w y n a żądanie o s o b y , 
której d a n e dotyczą; 

d) j e s t niezbędne d o w y k o n a n i a określonych p r a w e m zadań r e a l i z o w a n y c h d l a d o b r a 
p u b l i c z n e g o ; 

e) j e s t t o niezbędne d l a wypełnienia p r a w n i e u s p r a w i e d k w i o n y c h celów r e a k z o w a n y c h 
p r z e z administratorów d a n y c h a l b o odbiorców d a n y c h , a p r z e t w a r z a n i e n i e n a r u s z a 
p r a w 
i wolności o s o b y , której d a n e dotyczą. 

4 . Z g o d a , o której m o w a w u s t . 3 l i t . „a" może być wyrażona w f o r m i e p i s e m n e j , u s t n e j l u b 
w i n n y sposób ( n p . kliknięcie i k o n y n a e k r a n i e k o m p u t e r a , i t p . ) , p r z y c z y m n i e może być o n a 
d o m n i e m a n a l u b d o r o z u m i a n a z oświadczenia w o U o i n n e j treści. 

5. Z g o d a , o której m o w a w u s t . 3 Ut . „a" d o t y c z y również p r z e t w a r z a n i a d a n y c h w przyszłości, 
jeżek n i e z m i e n i a się c e l p r z e t w a r z a n i a . 

6. D a n e o s o b o w e p r z e t w a r z a się wyłącznie d l a celów związanych z działalnością U c z e l n i l u b 
w s k a z a n y c h bezwzględnie obowiązującymi p r z e p i s a m i p r a w a . 

§ 3 

1 . L o k a l n i a d m i n i s t r a t o r z y d a n y c h o s o b o w y c h , o których m o w a w § 1 u s t . 2 przetwarzający d a n e 
zobowiązani są dołożyć w s z e l k i e j staranności w c e l u o c h r o n y interesów osób, których d a n e 
dotyczą, a w szczególności zobowiązani są, a b y d a n e były: 

a) p r z e t w a r z a n e z g o d n i e z p r a w e m , 
b ) z b i e r a n e d l a o z n a c z o n y c h , z g o d n y c h z p r a w e m celów i n i e p o d d a w a n e d a l s z e m u 

p r z e t w a r z a n i u n i e z g o d n e m u z t y m i c e l a m i , 
c) m e r y t o r y c z n i e p o p r a w n e i a d e k w a t n e w s t o s u n k u d o celów, w j a k i c h są p r z e t w a r z a n e , 
d ) p r z e c h o w y w a n e w p o s t a c i umożUwiającej identyfikację osób, których dotyczą, n i e 

dłużej niż j e s t t o niezbędne d o osiągnięcia c e l u p r z e t w a r z a n i a . 

2 . P r z e t w a r z a n i e d a n y c h w c e l u i n n y m niż t e n , d l a którego zostały z e b r a n e j e s t d o p u s z c z a l n e , 
jeżek n i e n a r u s z a p r a w i wolności o s o b y , której d a n e dotyczą, o r a z następuje: 

a) w c e l a c h n a u k o w y c h , d y d a k t y c z n y c h , h i s t o r y c z n y c h l u b s t a t y s t y c z n y c h , 
b ) z z a c h o w a n i e m przepisów a r t . 2 3 i 2 5 u s t a w y o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h . 



§ 4 

1 . Z a d a n i a i obowiązki związane z organizacją z a s a d o c h r o n y , z a b e z p i e c z a n i a i k o n t r o k 
p r z e t w a r z a n i a d a n y c h o s o b o w y c h zarówno w s y s t e m a c h i n f o r m a t y c z n y c h , j a k i g r o m a d z o n y c h 
w k a r t o t e k a c h , s k o r o w i d z a c h , księgach, w y k a z a c h i i n n y c h z b i o r a c h e w i d e n c y j n y c h U c z e l n i 
p o w i e r z a się Pełnomocnikowi ds . O c h r o n y I n f o r m a c j i N i e j a w n y c h pełniącemu funkcję 
Administratora Bezpieczeństwa Informacji o którym m o w a w a r t . 3 6 a u s t a w y o o c h r o n i e d a n y c h 
o s o b o w y c h . 

2 . D o zadań A d m i n i s t r a t o r a Bezpieczeństwa I n f o r m a c j i należy: 
a) s p r a w d z a n i e zgodności p r z e t w a r z a n i a d a n y c h o s o b o w y c h z p r z e p i s a m i o o c h r o n i e 

d a n y c h o s o b o w y c h o r a z o p r a c o w y w a n i e w t y m z a k r e s i e sprawozdań d l a R e k t o r a , 
b ) n a d z o r o w a n i e o p r a c o w a n i a i a k t u a l i z o w a n i a d o k u m e n t a c j i , o której m o w a w a r t . 3 6 u s t . 

2 u s t a w y o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h o r a z p r z e s t r z e g a n i a z a s a d w n i e j określonych, 
c) z a p e w n i e n i e z a p o z n a n i a osób upoważnionych d o p r z e t w a r z a n i a d a n y c h z p r z e p i s a m i 

0 o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h , 
d ) p r o w a d z e n i e r e j e s t r u zbiorów d a n y c h p r z e t w a r z a n y c h p r z e z Uczelnię, z wyjątkiem 

zbiorów zawierających i n f o r m a c j e n i e j a w n e o których m o w a w a r t . 4 3 u s t . 1 u s t a w y , 
zawierającego nazwę z b i o r u o r a z i n f o r m a c j e o których m o w a w a r t . 4 1 u s t . 1 p k t 2 - 4 a 
1 7 u s t a w y o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h . 

3 . A d m i n i s t r a t o r Bezpieczeństwa I n f o r m a c j i w y k o n u j e z a d a n i a o c h r o n y d a n y c h o s o b o w y c h 
z g o d n i e z p r z e p i s a m i : 

a) u s t a w y z d n i a 2 9 s i e r p n i a 1 9 9 7 r . o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h ; 
b ) rozporządzenia M i n i s t r a A d m i n i s t r a c j i i C y f r y z a c j i z d n i a 1 1 m a j a 2 0 1 5 r . w s p r a w i e 

t r y b u 
i s p o s o b u r e a U z a c j i zadań w c e l u z a p e w n i e n i a p r z e s t r z e g a n i a przepisów o o c h r o n i e 
d a n y c h o s o b o w y c h p r z e z a d m i n i s t r a t o r a bezpieczeństwa i n f o r m a c j i ( D z . U . z 2 0 1 5 r . , 
p o z . 7 4 5 ) ; 

c) rozporządzenia M i n i s t r a A d m i n i s t r a c j i i C y f r y z a c j i z d n i a 1 1 m a j a 2 0 1 5 r . w s p r a w i e 
s p o s o b u p r o w a d z e n i a p r z e z a d m i n i s t r a t o r a bezpieczeństwa i n f o r m a c j i r e j e s t r u zbiorów 
d a n y c h ( D z . U . z 2 0 1 5 r . , p o z . 7 1 9 ) . 

4 . A d m i n i s t r a t o r Bezpieczeństwa I n f o r m a c j i p o d l e g a bezpośrednio R e k t o r o w i . 

§ 5 

1 . L o k a l n i a d m i n i s t r a t o r z y d a n y c h o s o b o w y c h spośród podległych s o b i e pracowników U c z e l n i 
wyznaczają t z w . lokalnych administratorów bezpieczeństwa informacji, którzy są o d p o w i e d z i a l n i z a 
bieżące z a b e z p i e c z a n i e d a n y c h o s o b o w y c h będących w d y s p o z y c j i poszczególnych j e d n o s t e k . 

2 . Każdy z l o k a l n y c h administratorów bezpieczeństwa i n f o r m a c j i o p r a c o w u j e i p r o w a d z i 
dokumentację opisującą sposób p r z e t w a r z a n i a d a n y c h o s o b o w y c h będących w j e g o d y s p o z y c j i 
t j -

a) poktykę bezpieczeństwa d a n y c h o s o b o w y c h , 
b ) instrukcję zarządzania s y s t e m e m i n f o r m a t y c z n y m służącym d o p r z e t w a r z a n i a d a n y c h 

o s o b o w y c h , 



i p r z e k a z u j e A d m i n i s t r a t o r o w i Bezpieczeństwa I n f o r m a c j i w j e d n y m e g z e m p l a r z u wyżej 
w y m i e n i o n e d o k u m e n t y . 

3 . L o k a l n i a d m i n i s t r a t o r z y bezpieczeństwa i n f o r m a c j i w s w o i c h działaniach współpracują 
z A d m i n i s t r a t o r e m Bezpieczeństwa I n f o r m a c j i . 

4 . D o p r z e t w a r z a n i a d a n y c h o s o b o w y c h mogą być d o p u s z c z o n e wyłącznie o s o b y , które: 
a) posiadają s p e c j a l n e upoważnienie ( załącznik n r 1 — część A ) , w y d a n e p r z e z l o k a l n e g o 

a d m i n i s t r a t o r a d a n y c h o s o b o w y c h . ; 
b ) podpisały o d p o w i e d n i e oświadczenie (załącznik n r 1 — część B ) . 

D o k u m e n t y , o których m o w a w k t . „a" i „b" dołącza się d o a k t o s o b o w y c h p r a c o w n i k a . 

5. Ewidencję osób upoważnionych d o p r z e t w a r z a n i a d a n y c h o s o b o w y c h sporządzoną według 
w z o r u stanowiącego załącznik n r 2 d o n i n i e j s z e g o zarządzenia, p r o w a d z i l o k a l n y 
a d m i n i s t r a t o r d a n y c h o s o b o w y c h i w zależności o d p o t r z e b , l e c z n i e r z a d z i e j niż r a z n a pół r o k u 
p r z e k a z u j e kopię A d m i n i s t r a t o r o w i Bezpieczeństwa I n f o r m a c j i . 

6. O s o b y upoważnione d o p r z e t w a r z a n i a d a n y c h o s o b o w y c h są zobowiązane zachować 
w t a j e m n i c y t e d a n e o r a z s p o s o b y i c h z a b e z p i e c z e n i a . 

7. W z a k r e s i e p r z e t w a r z a n i a d a n y c h o s o b o w y c h w s y s t e m a c h i n n y c h niż i n f o r m a t y c z n e , 
obowiązują d o t y c h c z a s o w e p r z e p i s y o t a j e m n i c y służbowej o r a z o b i e g u i z a b e z p i e c z a n i u 
dokumentów służbowych. 

1 . Udostępnianie d a n y c h o s o b o w y c h i n s t y t u c j o m i o s o b o m s p o z a U c z e l n i może odbywać się 
wyłącznie z a pośrednictwem l o k a l n e g o a d m i n i s t r a t o r a d a n y c h o s o b o w y c h . 

2 . W p r z y p a d k u udostępniania d a n y c h o s o b o w y c h w c e l a c h i n n y c h , niż włączenie d o z b i o r u , 
l o k a l n y a d m i n i s t r a t o r d a n y c h udostępnia p o s i a d a n e d a n e o s o b o m l u b p o d m i o t o m 
u p r a w n i o n y m d o i c h o t r z y m a n i a n a m o c y obowiązujących przepisów p r a w a . 

3 . D a n e o s o b o w e udostępnia się n a p i s e m n y , u m o t y w o w a n y w n i o s e k c h y b a , że p r z e p i s u s t a w y 
s t a n o w i i n a c z e j . W n i o s e k p o w i n i e n zawierać i n f o r m a c j e umożHwiające w y s z u k a n i e 
w z b i o r z e żądanych d a n y c h o s o b o w y c h o r a z wskazywać i c h z a k r e s i p r z e z n a c z e n i e . 

4 . L o k a l n y a d m i n i s t r a t o r d a n y c h o s o b o w y c h p r o w a d z i ewidencję udostępniania d a n y c h 
o s o b o w y c h według w z o r u określonego załącznikiem n r 3 . 

§ 7 

W U c z e l n i o s o b y , które n i e przestrzegają przepisów w z a k r e s i e o c h r o n y d a n y c h o s o b o w y c h 
ponoszą odpowiedzialność służbową l u b cywilną z g o d n i e z p r z e p i s a m i p o w s z e c h n i e 
obowiązującymi i p r z e p i s a m i wewnętrznymi U c z e l n i l u b odpowiedzialność karną, o której m o w a 
w r o z d z i a l e 8 u s t a w y o o c h r o n i e d a n y c h o s o b o w y c h . 



§ 8 

U c z e l n i a n y A d m i n i s t r a t o r Bezpieczeństwa I n f o r m a c j i r a z e m z K i e r o w n i k i e m Działu I n f o r m a t y k i 
- Głównym I n f o r m a t y k i e m c o r o k u , w t e r m i n i e d o końca p i e r w s z e g o kwartału, przedstawiają 
R e k t o r o w i pisemną informację dotyczącą s t a n u o c h r o n y d a n y c h o s o b o w y c h p r z e c h o w y w a n y c h 
w s y s t e m a c h i n f o r m a t y c z n y c h użytkowanych w U c z e l n i . 

§ 9 

Z a w y k o n a n i e zarządzenia o d p o w i e d z i a l n i są P r o r e k t o r z y , D z i e k a n i , D y r e k t o r U n i w e r s y t e c k i e g o 
C e n t r u m M e d y c y n y W e t e r y n a r y j n e j , K a n c l e r z , K w e s t o r i K i e r o w n i k Działu I n f o r m a t y k i - Główny 
I n f o r m a t y k o r a z l o k a l n i a d m i n i s t r a t o r z y d a n y c h o s o b o w y c h . 

§10 

1 . T r a c i m o c obowiązującą Zarządzenie N r 2 9 / 2 0 0 9 z d n i a 8 września 2 0 0 9 r . w s p r a w i e o c h r o n y 
d a n y c h o s o b o w y c h . 

2 . Zarządzenie w c h o d z i w życie z d n i e m p o d p i s a n i a . 

Kraków, d n i a 2 3 września 2 0 1 6 r . 

A S 


