Zarzadzenie Nr 75/2023
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie

z dnia 28 grudnia 2023 roku

w sprawie zasad podziatu srodkéw subwencyjnych wydzielonych na finansowanie nauki

w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kottataja w Krakowie

Na podstawie art. 365 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), w zwigzku z § 15 ust. 1 i 2 Statutu Uczelni z dnia 28

czerwca 2021 roku (tekst jednolity z dnia 14 grudnia 2022 roku ze zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:
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Ze Srodkow, o ktérych mowa w art. 365 Ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
Rektor wydziela corocznie kwote srodkéw z przeznaczeniem na finansowanie nauki.
Wydzielona kwota jest kwotg brutto, zawierajgcg narzut kosztéow ogdlnych, o ktérych mowa

w § 3.

§2

Wprowadza sie nastepujgce zasady dzielenia i dysponowania srodkami, o ktérych mowa

w§1:

1) zkwoty, o ktérej mowa w § 1 wyodrebnia sie srodki na sfinansowanie:

a) facznosci komputerowej (Cyfronet) — do dyspozycji Kanclerza,

b) zakupu czasopism naukowych oraz komercjalizacji wynikow badan
— do dyspozycji Prorektora ds. Nauki,

c) kosztéow dodatkéw funkecyjnych wraz z pochodnymi, przyznanych
koordynatorom dyscyplin i przydziela sie je bezposrednio do dyscyplin
naukowych,

d) podstawowych potrzeb katedr w zakresie dziatalnosci badawczej,

a przyznana kwota dla katedry zalezy od liczby etatéw badawczych

i badawczo-dydaktycznych oraz kwoty bazowej przypadajgcej na jeden etat;

2) kwota, o ktérej mowa w § 1 po odjeciu sumy kwot, o ktérych mowa w pkt 1) lit.

a) — c) dzielona jest na dyscypliny, ktérym przyznano kategorie naukowe w



3)

4)

5)

6)

Uczelni, zgodnie z algorytmem przydziatu subwencji dla Uczelni w czesci
badawczej. Przydziat kwoty dla danej dyscypliny odbywa sie poprzez okreslenie
liczby 0sdéb przeliczeniowych, czyli przemnozenie liczby oséb, ktére zadeklarowaty
udziat

w danej dyscyplinie przez procentowy ich udziat w dyscyplinie i wspétczynnik

zalezny od kosztochtonnosci i kategorii dyscypliny;

koordynator dyscypliny sporzgdza plan rzeczowo-finansowy dla swojej dyscypliny,
uwzgledniajac przyznang dyscyplinie kwote i planujgc podziat srodkdéw w ujeciu

rodzajowym kosztéw;

na poczatku roku kalendarzowego, koordynator dzieli otrzymane srodki

W nastepujgcy sposob:

a) pozostawia 30% kwoty przyznanej dyscyplinie (rezerwa koordynatora),
z przeznaczeniem na dofinansowanie nieplanowanych w danym roku dziatan
naukowych, waznych dla ciggtosci i wspierania aktywnosci naukowej
dyscypliny. Srodki te przekazywane sa w ciagu roku kierownikom katedr,
w ktérych zatrudnieni sg pracownicy danej dyscypliny,

b) 30% $Srodkdw przekazywane jest katedrom, z uwzglednieniem zatrudnionej
w katedrze liczby pracownikéw dyscypliny, ich procentowego udziatu
w dyscyplinie i wskaznika aktywnosci naukowej (M),

c) 40% srodkéw przekazywane jest katedrom, z uwzglednieniem uznanych
przez koordynatora potrzeb dyscypliny, takich jak: konieczno$é wsparcia
pracownikdw o mniejszym wskazniku aktywnosci naukowej, realizacji

priorytetowych celéw rozwoju dyscypliny itp.;

do 15 lutego danego roku Kwestor poprzez petnomocnikéw wydziatowych
informuje kierownikéw katedr o wysokosci kwoty, o ktérej mowa w § 2 pkt 1)
lit. d);
do 15 lutego danego roku koordynator dyscypliny ustala oraz informuje
kierownikéw katedr, w ktdrych zatrudnieni sg pracownicy dyscypliny o:

a) wysokosci kwoty, o ktérej mowa w pkt 4),

b) rodzaju wydatkow, ktére mogg by¢ dokonywane dopiero po uzgodnieniu

z koordynatorem (akceptacja wniosku o udzielenie zamdwienia

publicznego),



c) wysokosci kwoty, ponad ktorg wydatki mogg by¢ dokonywane dopiero po
uzgodnieniu z koordynatorem (akceptacja wniosku o udzielenie zamdwienia
publicznego),

d) rodzaju wydatkéw, ktérych faktury zakupowe winien zaakceptowacd
koordynator,

e) mozliwosci i narzedziach okresowe] kontroli wydatkowania srodkéw na

finansowanie nauki;

7) kopia informacji, o ktérej mowa w pkt 6) przekazywana jest do Prorektora ds.

Nauki oraz do Kwestury;

8) srodki okreslone w § 2 pkt 1 lit. d) oraz pkt 4) wchodzg w sktad funduszu
naukowego katedry i rozliczane sg przez kierownika katedry w zakresie zadan
obejmujacych aktywnosé naukowq jednostki, okreslonych w § 64 ust. 4 Statutu,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w informacji, o ktérej mowa w pkt 6) oraz

pozostatymi zasadami obowigzujgcymi w Uczelni.

§3

1. Wysokos¢ narzutéw kosztow ogdlnych okreslana jest w zataczniku do zatozen do Planu
rzeczowo—finansowego Uczelni. Narzut kosztdw ogdlnych okreslony dla srodkdéw
wydzielonych z subwencji na finansowanie nauki podlega podziatowi w réwnych
czesciach pomiedzy: szczebel centralny, wydziat — ktérego katedra realizuje zadanie

badawcze w danej dyscyplinie oraz koordynatora dyscypliny.

2. Podstawe naliczenia narzutu kosztéw ogdlnych stanowig srodki subwencji wydatkowane
na finansowanie nauki, z wyjgtkiem wydatkéw na zakup srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10 000,00 zi.
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Ze srodkéw subwencji przeznaczonych na dziatalno$é badawczg mogg by¢ finansowane
wytgcznie wydatki majgce bezposredni zwigzek z prowadzong dziatalnoscig badawcza
jednostki, warunkujgce wykonanie zadan badawczych objetych planem rozwoju dyscypliny

naukowej, takie jak:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej, innych urzadzen, w tym
komputerow oraz oprogramowania niezbednego do prowadzenia dziatalnosci
naukowej o jednostkowej wartosci nieprzekraczajgcej 500 000 zf;

optaty okresowe za ochrone wynalazku (patentu), dotyczace postepowan przed
Urzedem Patentowym w zakresie wynikéw badan bedacych rezultatem
prowadzonej dziatalnosci naukowej;

wynagrodzenia oséb niebedacych pracownikami Uczelni, ktére wykonuja prace
pomocnicze (techniczne, specjalistyczne) niezbedne do wykonania badan
naukowych i upowszechniania wynikow badan, wykonane na podstawie uméw
cywilnoprawnych;

koszty ustug obcych nabywanych od podmiotéw zewnetrznych oraz
wykonywanych przez inne jednostki Uczelni, stuzgce realizacji zadan badawczych;
koszty materiatéw eksploatacyjnych nietrwatych (w tym biurowych) oraz m.in.
drobnego sprzetu i odczynnikéw przeznaczonych do bezposredniego zuzycia przy
realizacji prac badawczych;

koszty wyjazdéw stuzbowych pracownikéw Uczelni biorgcych udziat w realizacji
prac badawczych, w tym koszty uczestnictwa w konferencjach naukowych
wytgcznie w przypadku czynnego udziatu — przedstawienia referatu lub posteru
zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig naukowsg;

koszty wspodtpracy krajowej i zagranicznej, w tym: koszty indywidualnych
przyjazdéw, wizyt wspdtpracownikdw lub konsultantéw zewnetrznych, scisle
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig naukowg, na podstawie zawartej umowy
z jednostka prowadzacg dziatalnos¢ naukowa, zatrudniajgcg wspotpracownika lub
konsultanta zewnetrznego (wytgcznie koszty diet, podrdzy i noclegdéw);

koszty upowszechniania wynikédw badan, w tym m.in. koszty publikacji wynikow
badan, ttumaczenia, korekty jezykowe i recenzje, koszty organizacji konferencji
prezentujgcej wyniki prowadzonej dziatalnosci naukowej;

zakupy srodkéw trwatych, ktére nie majg statusu aparatury naukowo-badawczej,
ale ktére sg niezbedne do prowadzenia dziatalnosci naukowo-badawczej, w tym
typowego wyposazenia biurowego, w szczegdlnosci pomieszczen laboratoryjnych
(meble, kserokopiarki i inne wyposazenie biurowe itp.);

remonty i naprawy biezgce aparatury oraz innych maszyn i urzadzen

przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci naukowo-badawczej;



11) koszty najmu, czynszu lub dzierzawy urzadzen stuzgcych dziatalnosci naukowo-
badawczej;

12) optaty pocztowe, kurierskie, administracyjne, ustugi kserograficzne, transportowe
itp. zwigzane z realizacjg zadan badawczych;

13) inne koszty, zwigzane z dziatalnoscig badawcza w ramach dyscypliny,
zaakceptowane przez koordynatora, np. zakup literatury naukowej krajowej
i zagranicznej, czasopism, zakup danych, baz danych lub dostepu do nich,

specjalistycznych publikacji i pomocy naukowych.

§5

Ze Srodkéw subwencji przeznaczonych na dziatalnos¢ badawczg nie mogg by¢ finansowane:
1) rozwdjzawodowy pracownikéow Uczelni;
2) koszty dostawy energii elektrycznej i innych medidw oraz koszty utrzymania
czystosci i dozoru pomieszczen;
3) sktadki cztonkowskie z tytutu przynaleznosci do stowarzyszen naukowych;

4) zakupy zwigzane z utrzymaniem i rozwojem potencjatu dydaktycznego.

§6

1. Wszystkie wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw. Za
prawidtowe wydatkowanie subwencji na dziatalnos¢ naukowg, w tym: prawidtowe,
efektywne i zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie otrzymanych srodkéw, ocene
celowosci planowanych wydatkéw oraz przestrzeganie dyscypliny finansowej,
odpowiada dysponent srodkow, tj. kierownik katedry.

2. Zgodnie z procedurami kontroli zarzadczej w Uczelni, kierownik katedry w ramach
przyznanych srodkéw sprawuje kontrole biezgcg, ktéra polega na:

1) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowej okreslonej w dokumencie
ksiegowym (faktura VAT, rachunek lub inny dokument rozliczeniowy) pod
wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym;

2) sprawdzeniu dokumentu ksiegowego wraz z ewentualnymi zatgcznikami pod

wzgledem merytorycznym;



3) opisaniu dokumentu ksiegowego w sposéb informujacy o celu zakupu, zrédle

finansowania i zastosowanej procedurze zamowien publicznych.

§7

Ewidencja ksiegowa poniesionych kosztéw dziatalnosci naukowo-badawczej prowadzona jest
z uwzglednieniem podziatu na dyscypliny naukowe. Wydatki na dziatalnos¢ badawczg moga
by¢ wspétfinansowane ze srodkdéw pochodzacych z réznych zrédet (w tym np. kilku
dyscyplin), co odzwierciedla opis Zzrddta finansowania na fakturze zakupu (tzw. montaz

finansowy).

§8
Wszystkie publikacje, w tym réwniez konferencyjne winny zawierac informacje o tresci:
»Sfinansowano z subwencji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego dla Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kottagtaja w Krakowie na rok ......... ",
§9
1. Traci moc Zarzadzenie Rektora Nr 180/2021 z dnia 3 grudnia 2021 roku w sprawie zasad
podziatu srodkéw subwencyjnych wydzielonych na finansowanie nauki w Uniwersytecie
Rolniczym im. Hugona Kofttataja w Krakowie.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.

Krakow, dnia 28 grudnia 2023 roku

Rektor

dr hab. inz. Sylwester Tabor, prof. URK



