Zatgcznik
do Zarzadzenia Rektora Nr 18/2015
z dnia 9 kwietnia 2015 r.

REGULAMIN

przeprowadzania audytu wewne¢trznego
w Uniwersytecie Rolniczym
im. Hugona Kollgtaja w Krakowie

Standard 2040 I1A !

Krakéw, maj 2014 r.

! Realizacja Miedzynarodowych Standardow Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnetrznego na podstawie art.
273.1 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz 1240 z 2009r.)



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1

1. Regulamin przeprowadzania audytu wewngtrznego w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona

Kolataja w Krakowie, zwanego dalej ,,Uczelnig” zostal opracowany w oparciu o:

)

2)

Ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.(Dz. U. Nr 157 poz. 1240.),
zwanej dalej ,,Ustawg”,

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania
i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21 poz. 108), zwanego dalej

,,Rozporzadzeniem”,

2. Audyt wewnetrzny w Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie przeprowadza si¢ zgodnie z:

D)

2)

Miedzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewneglrznego™
komunikat Nr 2 Ministra Finansow z dnia 17 czerwca 2013 r. opublikowany w Dz. Urz.
MF z dnia 24 czerwca 2013 r. poz. 15, zwanymi dalej ,,standardami”

. Kodeksem etyki audytora wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych”
i, Kartq audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych”
komunikat Nr 16/2006 Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2006 .

wewnetrznymi aktami normatywnymi obowiazujacymi w Uniwersytecie Rolniczym

w Krakowie

3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1))
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Uczelni — rozumie sie przez to Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Koltataja w Krakowie,
Rektorze — rozumie si¢ przez to Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltgtaja
w Krakowie,

Audytorze — rozumie si¢ przez to Audytora Wewngtrznego zatrudnionego
w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Koltgtaja w Krakowie,

Kierowniku jednostki organizacyjnej— rozumie si¢ przez to osoby odpowiedzialne za
poszczegdlne jednostki organizacyjne Uczelni

Jednostce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to wydzial lub inng jednostke
organizacyjng Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie okreslong w statucie Uczelni
Jednostce audytowanej — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng Uniwersytetu
Rolniczego w Krakowie, w ktérej przeprowadzany jest audyt wewnetrzny,

Zadanie zapewniajgce - zespot dziatan podejmowanych w celu dostarczenia niezaleznej

i obiektywnej oceny w odniesieniu do zagadnien objetych zadaniem



4. Regulamin przeprowadzania audytu wewngtrznego w Uniwersytecie Rolniczym

o

—

o

w Krakowie okresla zasady i procedury funkcjonowania audytu wewnetrznego w Uczelni,
w tym:

1) Zakres, cel i zasady audytu wewnetrznego

2) Uprawnienia i odpowiedzialnos$¢ audytora wewnetrznego

3) Planowanie audytu wewnetrznego

4) Zasady przeprowadzenia audytu wewng¢trznego

5) Dokumentowanie audytu wewngtrznego

Rozdzial 2
Zakres, cel i zasady audytu wewng¢trznego

§2
Standard 1000 IIA

. Audyt wewnetrzny jest dziatalnoscig niezalezng i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie

Rektora Uczelni w realizacji celow i zadan poprzez systematyczng ocen¢ kontroli

zarzadczej oraz czynnosci doradcze.

. Ocena, o ktorej] mowa w ust.] dotyczy w szczegdlnosci adekwatnosei, skutecznosci

1 efektywnosci kontroli zarzgdczej w Uczelni.

§3
Standard 1100 IIA

. Dzialanie audytu wewnetrznego musi by¢ niezalezne i obiektywne oraz nie powodujace

powstania konfliktu interesow.

. Audytor wewnetrzny nie moze uczestniczy¢ w dziataniach o charakterze zarzadczym

1 operacyjnym.

§4
Standard 1110 ITIA

. Audyt wewnetrzny na Uczelni jest prowadzony przez audytora wewnetrznego zatrudnionego

na samodzielnym stanowisku.

Audytor wewnetrzny podlega bezposrednio Rektorowi.



Rozdzial 3
Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ audytora wewnetrznego

§5
Standard 1000 IIA

Audytor wewnetrzny jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewngtrznego we

wszystkich obszarach dziatalnosci Uczelni.

Audytor wewnetrzny ma prawo:

1) zada¢ od kierownikéw jednostek organizacyjnych, pracownikow, studentow
i doktorantow informacji oraz wyjasnien;

2) wgladu do wszelkich dokumentow, informacji i danych oraz do innych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych Uczelni, w tym
utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, z zachowaniem przepisow
o0 tajemnicy ustawowo chronionej;

3) sporzadzania kopii, uzyskiwania wyciggow, odpisow, zestawien lub wydrukow;

4) wstepu do wszystkich obiektow i pomieszczen Uczelni

. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, nie wymagajag zgody kierownikéw jednostek

organizacyjnych, ani bezposrednich przetozonych pracownikéw i nie muszg byc¢

prowadzone za ich posrednictwem.

§6
Standard 1200 ITA

. Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za:

1) procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli, ale wspomaga Rektora we wlasciwej

realizacji tych procesow;

2) wykrywanie przestepstw, ale powinien posiada¢ odpowiednig wiedzg pozwalajaca

oszacowac ryzyko oszustwa.

. Zadania audytorskie muszg by¢ wykonywane z biegloscig zawodowa oraz z nalezyta
starannoscig.

. Audytor wewnetrzny, prowadzacy zadanie audytowe moze wystapi¢ do Rektora o wsparcie
merytoryczne, innych pracownikow Uczelni lub o powotanie rzeczoznawcy do udziatu
w zadaniu audytowym. Wniosek o powotanie rzeczoznawcy do udziatu w zadaniu
audytowym stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

. Opinia sporzgdzona przez rzeczoznawce jest przekazywana audytorowi wewnetrznemu,

ktory, w razie potrzeby, moze zadac jej uzupetnienia.



o

(O8]

(OS]

§7
Standard 1300 ITA

Audytor wewnetrzny prowadzi program zapewnienia i poprawy jakosci audytu

wewngetrznego.

. Funkcjonowanie programu jest zgodne z przepisami prawa, standardami i wskazéwkami

wydawanymi w tym zakresie przez Ministra Finansow.

. Ocena audytu wewnetrznego jest dokonywana w trybie okreslonym w ustawie o finansach

publicznych.

Rozdzial 4

Planowanie audytu wewng¢trznego

§8
Standard 2010 IIA

. Audyt wewnetrzny przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu audytu, z zastrzezeniem

ust. 7.

. Roczny plan audytu jest przygotowywany przez audytora w porozumieniu z Rektorem.

. W celu przygotowania rocznego planu audytu wewngtrznego audytor wewngtrzny

przeprowadza w sposdb udokumentowany analize ryzyka.

. Przeprowadzajgc analize ryzyka audytor uwzglednia zakres odpowiedzialnosci Rektora za

funkcjonowanie kontroli zarzadczej oraz bierze pod uwage w szczegolnosci:

1) cele i zadania Uczelni, w tym zadania wynikajgce z planu dziatalnosci;

2) system kontroli zarzadczej w Uczelni;

3) ryzyka wpltywajace na realizacj¢ celow i zadan Uczelni;

4) wyniki innych audytéw i kontroli;

5) uwagi Rektora;

6) wytyczne Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, komitetu audytu oraz szczegdtowe

wytyczne Ministra Finansow.

. Wz6r rocznego planu audytu okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Audytor wewnetrzny w terminie do 15 stycznia kazdego roku przesyta kopie planu do

komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.

. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Rektora, audyt wewnetrzny przeprowadza si¢

poza rocznym planem audytu.

. Jezeli w trakcie realizacji rocznego planu audytu audytor stwierdzi, ze przeprowadzenie

wszystkich zaplanowanych zadan audytowych jest niemozliwe lub niecelowe, uzgadnia

z Rektorem w formie pisemnej zakres realizacji planu audytu.



Rozdzial 5

Zasady przeprowadzenia audytu wewngtrznego

§9
Standard 2000 ITA

1. Audytor wewnetrzny, przeprowadzajac audyt wewnetrzny:

(OS]

(U'S)

1) dokonuje procesu planowania opartego na analizie ryzyka

2) dostarcza Rektorowi oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Uczelni racjonalne
zapewnienie, ze badane systemy dzialaja prawidlowo (czynnosci zapewniajace)

3) proponuje usprawnienia funkcjonowania systemu zarzadzania (czynnosci doradcze)

4) przeprowadza czynnosci sprawdzajace

5) przeprowadza audyt wewnetrzny zlecony

6) dokumentuje wyniki przeprowadzanych audytow wewnetrznych

7) sklada sprawozdania z przeprowadzonych zadan audytowych.

. Audytor wewnetrzny moze wykonywaé czynnosci doradcze na wniosek Rektora lub

z wlasnej inicjatywy, w zakresie uzgodnionym z Rektorem, z zastrzezeniem § 3 ust.11 2.

. Audyt wewnetrzny zlecony jest przeprowadzany na zlecenie ministra finanséw, gléwnego

inspektora kontroli skarbowej lub na polecenie prezesa rady ministrow.

. Audytor wewnetrzny realizuje wspolprace z komitetem audytu, o ktéorym mowa w art. 288

ustawy o finansach publicznych, w zakresie i w trybie przewidzianym przepisami prawa,

. Wspolpraca audytora wewnetrznego z przedstawicielami instytucji kontrolnych odbywa sig

za posrednictwem lub w porozumieniu z Rektorem.

§ 10
Standard 2300 IIA

Przed rozpoczeciem zadania zapewniajacego w jednostce organizacyjnej, audytor
wewnetrzny przedstawia upowaznienie Rektora do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
oraz zawiadamia kierownika tej jednostki o przedmiocie i czasie trwania audytu
wewnetrznego. Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Audytor wewnetrzny dokonuje analizy ryzyka w obszarze ryzyka objetym zadaniem
zapewniajgcym oraz opracowuje program zadania zapewniajacego.

Opracowujgc program zadania zapewniajacego audytor wewngtrzny uwzglednia
w szczegdlnoscei:

1) cele i zadania jednostki w obszarze ryzyka objetym zadaniem zapewniajgcym;

2) wyniki analizy ryzyka obszaru ryzyka objetego zadaniem zapewniajgcym;

3) system kontroli zarzadczej, w tym zarzadzania ryzykiem w obszarze ryzyka objetym

zadaniem zapewniajgcym;



10.

11.

12,

4) mozliwos¢ wprowadzenia usprawnien w systemie kontroli zarzadczej w obszarze

ryzyka objetym zadaniem zapewniajacym

5) zalozenia organizacyjne.

W uzasadnionych przypadkach audytor wewnetrzny moze w trakcie przeprowadzania
zadania zapewniajacego dokonywaé zmian w jego programie. Zmiany programu powinny
by¢ udokumentowane.

Audytor wewnetrzny rozpoczynajgc czynnosci w jednostce audytowanej przekazuje
kierownikowi tej jednostki informacje na temat celu, zakresu zadania, kryteriow oceny oraz
narzedzi i technik przeprowadzenia zdania.

Audytor wewnetrzny moze przeprowadzi¢ narade otwierajaca z udzialem kierownika
jednostki audytowanej lub wyznaczonych pracownikow. Z przeprowadzonej narady
otwierajacej audytor wewnetrzny sporzadza protokol, ktorego wzor stanowi zalgcznik
fit 3.

Kierownik jednostki audytowanej zapewnia audytorowi warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, przedstawia zadane dokumenty oraz ulatwia
terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikow jednostki organizacyjnej.

Pracownicy jednostki organizacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, sg
obowigzani - na wniosek audytora wewnetrznego — do sktadania informacji i wyjasnien
w formie pisemnej lub ustnej. Udzielone informacje i ztozone ustne wyjasnienia powinny
by¢ utrwalone na piSmie oraz podpisane przez osobe, ktora je zlozyta i przez audytora
wewnetrznego albo przez samego audytora wewnetrznego.

Pracownicy jednostki audytowanej moga w trakcie przeprowadzania zadania audytowego
z wiasnej inicjatywy zlozy¢ audytorowi wewnetrznemu o$wiadczenia dotyczace
przedmiotu zadania zapewniajgcego.

Audytor wewnetrzny po zakonczeniu czynnosci w jednostce audytowanej objetej zadaniem
zapewniajgcym przedstawia kierownikowi tej jednostki ustalenia stanu faktycznego.
Audytor wewnetrzny moze zwota¢ narade zamykajgcg z udzialem kierownika jednostki
audytowanej lub wyznaczonych pracownikow. Z przeprowadzonej narady zamykajace]
audytor wewnetrzny sporzadza protokol, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4.

Po przedstawieniu ustalen stanu faktycznego audytor wewngtrzny sporzadza
sprawozdanie, w ktérym w sposob jasny, rzetelny i zwigzly przedstawia wyniki audytu

wewnetrznego.

. Porozpatrzeniu w trybie okreslonym rozporzadzeniem Ministra Finanséw, o ktérym mowa

w § 1 ust.1. pkt 2, dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych zastrzezen dotyczacych
tresci sprawozdania, sprawozdanie jest przekazywane Rektorowi oraz kierownikowi

jednostki audytowane;j.



14. Audytor wewngtrzny moze przeprowadza¢ czynnosci sprawdzajace, dokonujgc oceny

dziatan jednostki audytowanej podjetych w celu realizacji zalecen.

15. Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci sprawdzajacych oraz ich ocen¢ audytor

1.

wewnetrzny zamieszcza w notatce informacyjnej, ktérg przekazuje Rektorowi oraz

kierownikowi jednostki audytowanej.

Rozdzial 6

Dokumentowanie przebiegu audytu wewnetrznego

§11
Standard 2330 I1A
Audytor wewnetrzny prowadzi:
1) biezace akta audytu wewnetrznego, zwane dalej ,,aktami biezacymi ”, w celu

dokumentowania przebiegu 1 wynikow audytu wewnetrznego,
2) stale akta audytu wewnetrznego, zwane dalej ,,aktami stalymi”, w celu gromadzenia
informacji dotyczgcych obszarow ryzyka, ktéore moga by¢ przedmiotem zadan

audytowych.

2. Akta biezace zawierajg w szczegolnoscei:

(U'S)

1) imienne upowaznienie do przeprowadzania audytu wewnetrznego;

2) program zadania zapewniajacego oraz dokumenty otrzymane przez audytora
wewnetrznego w tracie przeprowadzania zadania zapewniajgcego, w tym o$wiadczenia
dotyczace przedmiotu zadania zapewniajacego ztozone przez pracownikow jednostki
audytowanej.

3) sprawozdanie z przeprowadzonego audytu wewnetrznego;

4) dokumenty wytworzone lub otrzymane przez audytora wewngtrznego w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci doradczych;

5) dokumentacj¢ dotyczgcg czynnosci sprawdzajacych.

. Akta state zawierajg w szczegolnosci:

1) plany audytu;

2) sprawozdania z wykonania planéw audytu;

3) zakres realizacji planu audytu, o ktorym mowa w § 8 pkt.8§;

4) informacje mogace mie¢ wplyw na przeprowadzanie audytu wewngtrznego, w tym
dokumentacj¢ z przeprowadzonej analizy ryzyka lub analizy zasobow osobowych.

Akta biezace 1 stale powinny by¢ oznakowane w nastepujacy sposob:

AW-084-x/ROK gdzie:

AW- oznaczenie jednostki organizacyjnej

x —numer kolejny dokumentu



5. Audytor wewnetrzny udostepnia do wgladu akta biezace i akta state Rektorowi lub osobie

posiadajgcej pisemne upowaznienie Rektora w tym zakresie.

6. Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji okre$la Instrukcja Kancelaryjna,

Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt oraz Instrukcja w sprawie Organizacji i zakresu dziatania

Archiwum Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie.

Rozdzial 7

Przepisy koncowe

§ 12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy

o finansach publicznych oraz akty wykonawcze do tej ustawy.

A



Zalgcznik nr 1 — WZOR PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO.

(nazwa 1 adres jednostki
sektora finanséw publicznych)

PLAN AUDYTU NA ROK ....

1. Jednostki sektora finanséw publicznych obje¢te audytem wewnetrznym.
2. Podstawowe informacje o audytorach wewnetrznych.

3. Analiza zasobow osobowych

Lp. Opis Liczba osobodni % do poz.1

Liczba osobodni

Czas przeznaczony na szkolenia i rozwoj
2. zawodowy

Czas przeznaczony na czynnosci
organizacyjne, w tym planowanie i

(O%)

sprawozdawczos¢
4. Urlopy i inne nieobecnosci (osobodni)
S. Rezerwa czasowa (osobodni)
6. Inne czynno$c j .....
7 Pozostaly czas dostepny (liczba osobodni)

w tym:
zadania zapewniajgce

czynnosci sprawdzajace
czynnosci doradcze

4. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalno$ci jednostki zidentyfikowane przez audytora
wewngtrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze (w kolejnosci od obszaréw o
najwyzszym poziomie ryzyka)

Lp. | Nazwa obszaru Typ dzialalno$ci Opis dzialalno$ci | Poziom ryzyka w obszarze
ryzyka (wspomagajaca/podstawowa) (wysoki/$redni/niski)

o




5. Planowane tematy audytu wewnetrznego

5.1 Planowane zadania zapewniajace

Lp.

Temat zadania
zapewniajacego

Nazwa
obszaru ryzyka

Planowany czas przeprowadzenia
zadania ( w osobodniach)

5.2 Planowane czynno$ci sprawdzajgce

Lp. Temat zadania zapewniajgcego, Nawa obszaru Rok Planowany czas
ktorego dotyczg czynnosci przeprowadzenia realizacji
sprawdzajace zadania czynnosci (w
zapewniajacego osobodniach)
e
2.

5.3 Planowane czynno$ci doradcze

Lp. Rodzaj czynno$ci doradczych Planowany czas
realizacji czynnoSci (w
osobodniach)
1.
2

6. Informacja na temat cyklu audytu.
7. Informacja na temat planu strategicznego
8. Inne informacje istotne da przeprowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki.

(pieczatka i podpis audytora wewnetrznego)

(pieczatka i podpis Rektora)




Zalacznik nr 2 — WZOR UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA AUDYTU.

Krakéw, dnia ........cccceeeeeee.

(numer upowaznienia)

Upowaznienie do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
Na podstawie § 3 ust.] Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010r. (Dz. U. Nr 21 poz. 108)

upowaznia si¢ Pana/Pania

(imie, nazwisko audytora wewngtrznego)
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z planem audytu wewngtrznego narok ........
w zakresie
................................................... (tematzadamaaudytowego)
Audytem objete zostana jednostki organizacyjne Uniwersytetu wymienione w programie zadania audytowego.
Upowaznienie jest wazne po okazaniu dowodu osobistego.
Termin waznosci upowaznienia uptywa z dniem ... '

(pieczatka i podpis Rektora)

Wazno$¢ upowaznienia przedtuza sie do dnia .............oooii

(pieczatka i podpis Rektora )



Zalaeznik nr 3 — WZOR PROTOKOLU Z NARADY OTWIERAJACEJ.

PROTOKOL Z NARADY OTWIERAJACEJ

Nazwa zadania audytowego:

Nr zadania:

Termin narady:

Cel narady:

Uczestnicy narady:

1. Opis przebiegu narady otwierajacej.

2. Omoéwienie programu audytu;
a) zapoznanie z harmonogramem,

b) omowienie obszardw ryzyka,

3. Omowienie sposobu wspotpracy.

Podpisy:



Zalgcznik nr 4 - WZOR PROTOKOLU Z NARADY ZAMYKAJACEJ.

PROTOKOL Z NARADY ZAMYKAJACE)J

Nazwa zadania audytowego:

Nr zadania:

Termin narady:

Cel narady:

Uczestnicy narady:

1. Opis przebiegu narady zamykajacej.

o

. Omdwienie sprawozdania z przeprowadzenia zadania audytowego.

(8]

. Uwagi kierownictwa jednostki audytowanej dotyczace ustalen audytu

Podpisy:



Zalgcznik nr 5- WZOR WNIOSKU O POWOLANIE RZECZOZNAWCY DO UDZIALU

W ZADANIU AUDYTOWYM

Krakdw, dnia .........ccoovvieeeeiiieees

(nazwa i adres jednostki sektora
finanséw publicznych)

Whiosek o powolanie rzeczoznawcy do udzialu w zadaniu audytowym

Na podstawie art. 285 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009, Nr 157, poz.
1240) powotluje rzeczoznawce w dziedzinie:

(miejsce, przedmiot i zakres czynno$ci audytowych, w ktérych ma wzia¢ udziat rzeczoznawca)

Rzeczoznawca dokonuje czynnosci audytowych samodzielnie/we wspétpracy z audytorem wewnetrznym
uczestniczagcym w zadaniu audytowym )

(pieczatka i podpis Rektora)

*)Niepotrzebne skresli¢



