Zarzadzenie Nr 8 /2004

Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kollataja w Krakowie

z dnia 24 marca 2004 r.

w sprawie: zinwentaryzowania oprogramowania komputerowego uzytkowanego w Uczelni

Na podstawie:

-} art. 49 ust. 21 ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. Nr 65, poz. 385 z pdzn. zm.),

-) § 11 ust. 2 i ust. 3 pkt. 3 Statutu Akademii z dnia 27 wrzes$nia 1991 r. z p6Zn. zm.

w zwiazku z Ustawa, z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst

jedn. Dz.U. Nr 80 z 2000r., poz. 904 z pbzn. zm.)

w celu  prawidlowego, efektywnego 1 skutecznego =zarzadzania oprogramowaniem
komputerowym uzytkowanym w Uczelni zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Zobowiazuje Kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni, by w terminie do
kofica wrzesnia 2004 roku:

a)
b)

©)

d)

zatozyli ewidencje stanowisk komputerowych (tj. komputeréw stacjonarnych,
laptopdw, serwerdw) znajdujacych si¢ w danej jednostce organizacyjnej Uczelni,
przeprowadzili inwentaryzacje i zalozyli ewidencje oprogramowania zainstalowanego
w poszczegblnych komputerach, laptopach, serwerach - wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
kazde znajdujace si¢ na stanie inwentaryzacyjnym jednostki stanowisko komputerowe
powierzyli opiece jednego imiennie wskazanego pracownika, kiéry bedzie
odpowiedzialny za calo§¢ zainstalowanego na nim oprogramowania. Pracownik ten
zlozy pisemne oswiadczenie wedhug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 — cze§é A7
do niniejszego zarzadzenia, ktore nastgpnie zostanie wigczone do jego akt osobowych,
zobowigzali osoby, o ktérych mowa w pkt. ,,¢” do biezacego uzupelniania ewidencji, o
ktérej mowa w pkt. ,,b”,
sposrdd podlegtych pracownikéw wskazali imiennie osobe odpowiedzialng za
kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej  oprogramowania
uzytkowanego w danej jednostce tj. kopii rachunkéw, licencji tacznie z dokumentacija
okreslajacag zrodlo jej pochodzenia, oryginalnych materialéw towarzyszacych
oprogramowaniu (np. podrgcznikéw uzytkownika, nosnikdéw), itd. Pracownik ten
ztozy odpowiednie pisemne o$wiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2
— ¢z¢8¢ ,,B” do niniejszego zarzadzenia, ktore nastepnie zostanie wigczone do jego
akt osobowych.

§2

1. Zobowigzuje Dziekandw, by sposréd pracownikow wydziatu wskazali osobe, ktora:

2)

bedzie udzielaé jednostkom organizacyjnym wydziatu wszechstronnej pomocy przy
przeprowadzeniu inwentaryzacji oprogramowania, o ktérej mowa w § 1 pkt. ,.b”,



b) w porozumieniu z Kierownikami poszczego6lnych jednostek organizacyjnych wydziatu
bedzie prowadzi¢ zbiorcza dokumentacje zainstalowanego na  wydziale
oprogramowania,

c¢) corocznie, w terminie do kofica stycznia bedzie przekazywac Prorektorowi ds. Nauki i
Wspolpracy Miedzynarodowej informacje na temat stanu oprogramowania
zainstalowanego we wszystkich jednostkach organizacyjnych wydziatu.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. a-b w odniesieniu do jednostek ogélnouczelnianych,
miedzywydzialowych oraz administracji centralnej wykonuje Gtéwny Informatyk.

§3

1. Za prawidtowe zarzadzanie oprogramowaniem uzytkowanym w Uczelni odpowiedzialny
jest Gtowny Informatyk.
2. Glowny Informatyk zobowiazany jest:

a) co najmniej raz w roku we wszystkich jednostkach organizacyjnych Uczelni
przeprowadzaé kontrole zgodnoéci prowadzonej przez te jednostki dokumentacji o
ktorej mowa w § 1, ze stanem faktycznym,

b) w sposob ciagly przeprowadzaé przeglady stanu oprogramowania uzytkowanego w
jednostkach organizacyjnych Uczelni,

¢) co najmniej raz w roku przedstawia¢ Rektorowi raport o stanie oprogramowania
uzytkowanego w Akademii.

§4

W celu prawidlowej realizacji zadan o ktéorych mowa w § 1, Glowny Informatyk oraz
pracownicy o ktérych mowa w § 2 ust. 1 zobowigzani sg do udzielania jednostkom
organizacyjnym Uczelni  wszechstronnej pomocy w zakresie ewidencjonowania i
zarzadzania oprogramowaniem, w tym prowadzenia statego instruktazu oraz szkolen.

§5
Do wykonania zarzadzenia zobowiazuj¢ Prorektora ds. Nauki 1 Wspdlpracy

Migdzynarodowej, Dziekandw, Dyrektora Administracyjnego oraz wszystkich Kierownikow
jednostek organizacyjnych Uczelni.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 24 marca 2004 r.

Rektor

() 35

Prof. dr hab. Zbignie\‘v Slipek

HK /MT



