Zarzadzenie Nr 3 /2000
Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 21 lutego 2000 r.

w sprawie: zasad, form i trybu udzelania zamowien publicznych

Na podstawie:

-) art. 49 Ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 65, poz. 385
Zpozn. zm.);

-) § 76 ust. 1 Statutu Akademii Rolniczej im. Hugona KoHataja w Krakowie z dnia
27 wrzeénia 1991 r. z pézn. zm.;

w zwigzku z:
-} Ustawa z dnia 10 czerwcea 1994 1. o zaméwieniach publicznych (Dz.U. Nr 76, poz. 344;
zm. Dz.U. Nr 130, poz. 645 z 1994 1.; Dz.U. Nr 99, poz. 488 z 1995 1.;
Dz U.Nr 123, poz. 778 2 1997 1., Dz.U. Nr 160, poz.1063 z 1998;
Dz.U. Nr 45, poz.437 z19991.)
-} Wyktadnia Trybunalu Konstytucyjnego z dnia 12 marca 1997 1. (Dz.U. Nr 29, poz. 162),
-) odpowiednimi przepisami kodeksu cywilnego i kodeksu postepowania cywilnego

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. W celu dokonania wyboru najkorzystniejszych ofert na roboty budowlane, dostawy i ushugi
wprowadza sie obowigzek stosowania zasad, form i trybu udzielania zamowien publicznych
zgodnych z ustawa z dnia 10 czerwca 1994 1. o zamowieniach publicznych z podZo.zm.

2. Osoby podejmujace decyzje o dysponowaniu Srodkami finansowymi 1 uczestniczace w ich
przygotowaniu s3 zobowiazane do znajomosci przepisOw ustawy o zamowieniach
publicznych, przepisow wykonawczych do ustawy oraz zarzadzen i instrukcji wydawanych na
szczeblu uczelnianym. Wydatkowanie $rodkéw z naruszemiem ustawy o zamowieniach
publicznych stanowi naruszenie-podstawowych obowiazkow pracowniczych.

3. Informacje¢ o zasadach stosowania ustawy o zamowieniach publicznych w Akademii
Rolniczej zawiera instrukcja stanowigcea zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Akademia nie moze dzieli¢ zamoéwienia na czesei oraz zaniza¢ jego wartosci w celu unikniecia
procedur udzelania zamowien publicznych okreslonych ustawa,



§3

1. Jednostki organizacyjne i osoby fizyczne dysponujace srodkami finansowymi kieruja wnios-
ki o zlecenie ushigi lub dokonanie zakupu do 0s6b wymienionych w ust. 2 pkt. a-c tj. w
zalezmoéci od przedmiotu zamowienmia  ktérego dotyczy wniosek - odpowiednio do
Kierownika Dzalu Technicznego, Kierownika Dzialu Obstlugi, Kierownika Dzalu
Aparatury Naukowo- Dydaktycznej :

2. Po ustaleniu warto$ci szacunkowej zamowienia Kierownik Dziatn przedstawia wniosek do
merytorycznej akceptacji whasciwemu Prorektorowi.

3. Decyzje o wyborze procedury (po konsultacji z Radcg Prawnym) podejmuje:

a) w zakresie inwestycji budowlanych i remontéw oraz ustug i dostaw zwigzanych z
utrzymaniem techmicznym obiektéw - Kierownik Dziatn Technicznego;

b) w zakresie ustug i dostaw zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania Akademii
oraz utrzymaniem i zabezpieczeniem obiektéw i mienia ruchomego - Kierownik Dziatn
Obslugi;

c) w zakresie zakupu, naprawy i konserwacji aparatury naukowej - Kierownik Dziata
Aparatury Naukowo-Dydaktycznej

- 1 przystepuje do jej wdrozenia.

4. Wrnioskodawca ma obowigzek dostarczy¢ wszystkie potrzebne informacje na temat
zamowienia, wspoldziataé z Kierownikiem Dzialu przy opracowywaniu specyfikacii istotnych
warunkéw zamowienia dla przeprowadzenia wybranej procedury.

5. Dokumentacja zwigzana z planowaniem i udzielaniem zamowien publicznych jest sporza-
dzana i przechowywana odpowiednio w Dziale Technicznym, Dziale Obstugi lub Dziale
Aparatury Naukowo-Dydaktycznej. Kierownik Dzalu odpowiada za przygotowanie
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, ktora podlega zatwierdzeniu przez Rektora lub
Dyrektora Administracyjnego w granicach udzielonego mu upowaznienia.

6. Dziat Organizacyjno-Prawny zapewnia obstluge prawna na wszystkich etapach
przygotowania zamowienia a takze odpowiada za biezace przekazywanie informacji o
przepisach prawnych zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych do zainteresowanych
komorek organizacyjnych.

7. Obsluge sekretarska komisji zapewnia  dzial odpowiedzialny za wdrozenie wlasciwe;
procedury i sporzgdzenie specyfikacjt istotnych warunkéw zamowienia.

§4
1. Wybér oferty w trybie przetargu (nieograniczonego, ograniczonego, dwustopniowego) Iub

negocjacji z zachowaniem konkurencji przeprowadza komisja. W skiad komisji, w zaleznosci
od przedmiotu zamoOwienia, wchodza: odpowiedni Prorektor, Dyrektor Administracyjny Iub



wyznaczona przez niego osoba, przedstawiciel zainteresowanej jednostki organizacyjnej oraz
przedstawiciel wlasciwej rzeczowo komisji senackiej.

Sktad komisji moze byé poszerzany o osoby z glosem doradczym: bieglych specjalistow,
przedstawicieli organizacji zwigzkowych oraz o Radcg Prawnego.

2. Sktad i zadania komisji dokonujacej wyboru oferty kazdorazowo ustala decyzja:
a) Rektor - jezeli warto$é zamowienia przekracza warto$é 300 tys. zt bez wzgledu na
przedmiot zamdOwienia oraz w innych wypadkach zastrzezonych do swej decyzji;
b) Prorektor ds. Nauki w sprawach zaméwien dotyczacych aparatury naukowe;;
c) Prorektor ds. Nauczania w sprawach zamoéwien dotyczacych obiektow i obszarow
dydaktycznych i studenckich;
d) Prorektor ds. Ogblnych w sprawach zaméwien dotyczacych zakladow i stacji
doswiadczalnych oraz w pozostalych wypadkach.
Powolujacy komisje  osobiscie kieruje jej praca lub wyznacza inna osobg jako
przewodniczacego.

3. Prace komisji i protokét postepowania o udzelenie zamdwienia publicznego podlegaja
zatwierdzeniu przez powolujgcego komisje tj. odpowiednio Rektora lub Prorektora.

4. Za prawidlowe przeprowadzenie postepowania w sprawie wyboru oferty w przypadku:
a) gdy wyboru dokonuje komisja - odpowiada przewodniczacy komisji 1 zatwierdza-
jacy protokol z pracy komuisji;
b) w przypadku zamdwienr z wolnej reki lub zapytania o ceng - odpowiada zatwierdza-
jacy protokot z przeprowadzonej procedury.

§5

1. O wyborze dostawcy lub wykonawcy w trybie zapytania o cen¢ oraz o udzelenu
zamoOwienia z wolnej reki w wypadkach okreSlonych w art. 71 ust. 1 ustawy decyzja
podejmowana jest przez osoby okreslone w § 3 ust. 2, przy czym jezeli warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia z wolnej reki przekracza 20 000 EURO - zastosowanie takiej procedury wymaga
zatwierdzenia przez Prezesa Urzedu Zamoéwieni Publicznych.

2.Do realizacji zamowienia z wolnej reki w wypadkach okreslonych w art. 71 ust. 1 pkt. 7
ustawy moze by¢ udzielone upowaznienie przez przekazanie zaliczki gotowkowe;.

3. Za realizacje zamowienia lub zakup z wolnej reki w wypadkach okre§lonych w art. 71 ust. 1
pkt. 7 ustawy odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej potwierdzajacy

merytoryczng zasadnoS¢ zamowienia lub zakupu zgoduie z przepisami ustawy.

§6

1. Zamowienia udzielane przez Akademi¢ podlegaja rejestracjii z wyjatkiem zamowien
udzielanych na podstawie art. 71 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

2. Rejestr obejmujacy wszystkie zamowienia prowadzi Dzial Organizacyjno-Prawny.



§7

1. Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego podpisuje w imieniu Akademii Rolniczej
Dyrektor Administracyjny i Kwestor bez wzgledu na zréodlo pochodzenia s$rodkow
finansowych.

2. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zawarta zostaje z chwilg podpisania jej przez
obie strony.

§8

Do wykonania niniejszego zarzadzenia zobowiazuje si¢ Prorektorow, Dziekanow, Dyrektora
Administracyjnego oraz Kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych.

§9
Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie Rektora Nr 38 /97 z dnia 22 grudnia 1997 1.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2000 r.

Krakéw, dnia 21 lutego 2000 r.

Rektor

~) Sk

Prof. dr hab. Zbigniew Slipek
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