Zarzadzenie Nr 113/2024
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie

z dnia 6 grudnia 2024 roku

w sprawie centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku naukowego
pracownikéw, doktorantow oraz studentéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona

Kottataja w Krakowie

Na podstawie § 14 ust. 1i 2 oraz § 15 ust. 1 Statutu Uczelni z dnia 28 czerwca 2021 roku

(tekst jednolity z dnia 20 grudnia 2023 roku),
zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1. Dorobek naukowy pracownikéw, doktorantéw i studentéw Uczelni jest rejestrowany
i gromadzony w Bazie Dorobku Naukowego Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kottagtaja w Krakowie (dalej: BDN URK) w trybie okreslonym w § 3.

2. BDN URK jest administrowana przez Biblioteke Gtéwng i dostepna na stronie

https://repo.ur.krakow.pl.
§2

1. BDN URK jest oficjalnym zrédtem informacji o dorobku naukowym pracownikéw,
doktorantéw i studentéw Uczelni.

2. Informacje zgromadzone w BDN URK stanowig podstawe sprawozdawania danych do
Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN), Systemu Ewaluacji Dorobku Naukowego (SEDN)
oraz systemu POL-on na potrzeby ewaluacji dziatalnosci naukowej w Uczelni.

3. Informacje zgromadzone w BDN URK stanowig dane zasilajgce odnApp — aplikacje
stuzgcg do planowania oraz monitorowania dziatalnos$ci naukowej w Uczelni.

4. Informacje zgromadzone w BDN URK stanowig dane stuzgce do sporzadzenia kwerendy
dorobku naukowego pracownikéw Uczelni, na potrzeby przygotowania dokumentéw do

postepowan habilitacyjnych oraz profesorskich.



5. W okolicznosciach wymagajgcych przedstawienia dorobku naukowego, tj. w przypadku
oceny okresowe]j nauczycieli akademickich, awansow, przyznawania dodatkéw
motywacyjnych lub nagrdd itp., a w przypadku doktorantéw — przy sktadaniu
sprawozdan z dziatalnosci naukowej i wnioskéw o stypendium itp. — uwzglednia sie

wyfacznie dorobek naukowy zarejestrowany w BDN URK.

§3

1. Ewidencjiiarchiwizacji w BDN URK podlegajg z zastrzezeniem § 4 ust. 4 jedynie
osiggniecia afiliowane do Uczelni, zgtaszane przez:
1)  nauczycieli akademickich, ktére powstaty w zwigzku z zatrudnieniem w Uczelni;
2)  pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi, studentéw oraz
emerytowanych pracownikéw Uczelni, ktére powstaty w zwigzku z zatrudnieniem
w Uczelni;
3)  doktorantow, ktdre powstaty w zwigzku z ksztatceniem w Uczelni.
2. Do osiaggniec archiwizowanych w BDN URK zalicza sie:
1)  osiggniecia naukowe — artykuty i monografie naukowe (w tym ich redakcje
i rozdziaty w monografii) oraz wynalazki (patenty, wzory uzytkowe, prawa do
odmiany rosliny);
2)  osiggniecia popularnonaukowe — ksigzki, skrypty, podreczniki, raporty,
sprawozdania, materiaty konferencyjne itp.
3. Ponadto w BDN URK archiwizowane sa:
1) dane badawcze powstate w wyniku prac naukowych finansowanych ze srodkéw
publicznych;
2)  prace dyplomowe (rozprawy doktorskie, dane bibliograficzne prac inzynierskich,

magisterskich oraz prac powstatych w wyniku studiéw podyplomowych).
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1. Oficjalng nazwg Uczelni, ktérg nalezy postugiwac sie przy podawaniu afiliacji jest w wersji
polskiej: Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kottgtaja w Krakowie, w wersji angielskiej:

University of Agriculture in Krakow.



Autorzy wykazujgcy podwdjng afiliacje zobowigzani sg sktada¢ pisemne oswiadczenie
o przekazaniu publikacji do oceny dyscypliny w Uczelni. Wzér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. W przypadku braku takiego oswiadczenia
publikacja traktowana jest jako niepowstata w wyniku stosunku pracy w Uczelni

i nie bedzie uwzgledniana w ocenie okresowej pracownika.

W przypadku osiggniec nieafiliowanych do Uczelni publikacja zostanie wpisana do BDN
URK jako czes¢ dorobku autora w celu gromadzenia danych do wykonania kwerendy do
postepowan awansowych (habilitacyjnych i profesorskich), ale jako osiggniecie
zewnetrzne, bez przypisania do dyscypliny.

Wyjatek dotyczacy przypisania dyscypliny w nieafiliowanej publikacji stanowi wniosek
koordynatora dyscypliny w uzasadnionych przypadkach (np. wystgpienie pracownika
w NO), ktéry wymaga takze od autora ztozenia pisemnego oswiadczenia o przekazaniu

publikacji do oceny dyscypliny (Zatacznik nr 1).

§5

Zgtoszenie dorobku naukowego dokonywane jest wytgcznie w formie elektronicznej:
1)  Pracownicy posiadajgcy adres e-mail w domenie @urk.edu.pl zgtaszajg dorobek
za posrednictwem formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie

https://biblioteka.urk.edu.pl/baza-publikacji/rejestracja-osiagniecia-naukowego,

logujac sie przy uzyciu danych do systemu HCM URK. Do formularza nalezy
dofaczy¢ publikacje w formacie PDF.

2)  Studencilill stopnia oraz studenci Szkoty doktorskiej zgtaszajg dorobek za
posrednictwem poczty elektronicznej w domenie @student.urk.edu.pl,

przesytajgc zgtoszenie na adres bg.publikacje@urk.edu.pl. Wzér zgtoszenia

stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
Do BDN URK nalezy zgtasza¢ wytgcznie osiggniecia, ktére zostaty juz opublikowane
(w formie papierowej lub elektronicznej z petnym opisem bibliograficznym),
a w przypadku wynalazkdw — osiggniecia przyznane. Wyjatkiem jest Sciezka druga NCN,
gdzie mozliwe jest zgtoszenie preprintu pracy zaraz po jego publikacji na stronie
wydawcy. Preprint taki zostanie udostepniony na licencji CC BY.

W przypadku monografii i rozdziatéw w monografiach nalezy dostarczyé:


https://biblioteka.urk.edu.pl/baza-publikacji/rejestracja-osiagniecia-naukowego
mailto:bg.publikacje@urk.edu.pl

1)

2)

3)

plik PDF za posrednictwem formularza zgtoszeniowego albo wersje papierowg do
Biblioteki Gtdwnej osobiscie lub za posrednictwem poczty wewnetrznej;
zgtoszenie monografii musi zawierac:

a) strone ze stopka redakcyjna,

b) strone z numerem ISBN,

c) spis tresci/indeks autorow,

d) ostatniag numerowang strone monografii;
zgtoszenie rozdziatu musi zawieraé:

a) strone ze stopka redakcyjng,

b) strone z numerem ISBN,

c) spis tresci/indeks autorow,

d) pierwszg i ostatnig numerowang strone zgtaszanego rozdziatu,

e) ostatniag numerowang strone monografii.

4. W przypadku poprawnego zgtoszenia:

1)

2)

osiggniecie naukowe zostaje wprowadzone do BDN URK w terminie 10 dni
roboczych od daty skutecznego zgtoszenia poprzez formularz;

autor publikacji otrzymuje informacje mailowg o wprowadzeniu publikacji do
BDN URK oraz o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci danych w terminie 10
dni roboczych. W przypadku braku zgtoszenia nieprawidtowosci rekord zostaje

zatwierdzony przez pracownika Biblioteki Gtéwne;j.

5. W przypadku osiggnie¢ wieloautorskich zgtoszenie nalezy przesta¢ jednokrotnie.

Obowigzek ten spoczywa na pierwszym wspoétautorze bedgcym pracownikiem Uczelni.

6. Przy zgtaszaniu osiggniec¢ pracownikéw lub stuchaczy Szkoty doktorskiej, majacych

uprawnienia w ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej, nalezy wskazaé, czy i w jakiej

dyscyplinie osiggniecie bedzie zgtaszane do oceny parametrycznej. Brak przypisania

dyscypliny w BDN URK skutkuje niewykazaniem udziatu pracownika/doktoranta

w publikacji w systemie ODNapp.

§6

Zobowiazuje sie pracownikéw, doktorantow i studentdw Uczelni do:



1)  przekazywania do BDN URK danych o dorobku naukowym w terminie jednego
miesigca od daty ukazania sie osiggniecia naukowego w wersji ostatecznej wraz
z niezbednymi plikami cyfrowymi wymaganymi w formularzu zgtoszeniowym;

2)  biezgcego kontrolowania poprawnosci i kompletnosci danych o wtasnym dorobku
naukowym;

3)  zgtaszania do Biblioteki Gtéwnej wszelkich zmian tj. danych osobowych, jednostki
organizacyjnej, dyscypliny reprezentowanej w Uczelni, celem aktualizacji danych

w BDN URK.

§7

1. Zobowigzuje sie Kierownika Biura Spraw Osobowych do aktualizacji i przekazywania do
kierownika Oddziatu Informacji Naukowej i Dokumentacji, Biblioteki Gtéwnej na koniec
kazdego kwartatu listy oséb zatrudnionych w Uczelni w ramach stosunku pracy
Z oznaczeniem:

1)  tytutu/stopnia naukowego;
2)  jednostki organizacyjnej;
3)  zajmowanego stanowiska.

2. Zobowigzuje sie Dyrektora Szkoty doktorskiej do aktualizacji i przekazywania do
kierownika Oddziatu Informacji Naukowe]j i Dokumentacji, Biblioteki Gtownej listy
stuchaczy Szkoty doktorskiej na koniec kazdego kwartatu.

3. Zobowigzuje sie Kwestora do aktualizacji i przekazywania do Biblioteki Gtéwnej listy
kosztow poniesionych przez Uczelnie na optaty za publikacje zgodnie z § 2 ust. 10 pkt 4
lit. m i pkt 5 lit. n Rozporzadzenia Ministra Nauki z dnia 12 wrzesnia 2024 roku w sprawie
danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym

i Nauce POL-on.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Prorektor wtasciwy ds. nauki.



§9

1. Traci moc Zarzgdzenie Rektora Nr 47/2019 z dnia 4 lipca 2019 roku w sprawie
centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku naukowego pracownikdw,
doktorantéw oraz studentéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w Krakowie.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Krakéw, dnia 6 grudnia 2024 roku

Rektor

dr hab. inz. Sylwester Tabor, prof. URK



