Zarzadzenie Nr 1/ OC /2012
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im Hugona Kotataja w Krakowie
z dnia 10 stycznia 2012 1.

w sprawie: utworzemia Stafego Dyzury Uniwersytetu Rolpiczego im. Hugona Kotfatafa
w Krakowie.

Na podstawie:
-) art. 66 ust. 1i ust. 2 pkt 1,415 ustawy z dnia 27 lipca 2005 1. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( Dz, U. Nr 164 z 2005 r., poz. 1365 z pdzn. zm.)

wozwigzku z:

-) ustawg z dnia 21 listopada 1967 1. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jedn. Dz, U, Nr 241z 2004r., poz. 2416 z p6ézn. zm.),

-) Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 wrzednia 2004 r. w sprawic gotowosci
obronnej panstwa ( Dz. U. Nr 219, poz. 2218 ),

-) Zarzadzeniem Nr 64/2009 Ministra Naukii Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 grudnia
2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzurow Ministerstwa Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego ( Dz. Urz. MNiSW Nr 2 z 2010r., poz. 16 z pézn, zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. W celu realizacji decyzji najwyzszych organdéw panstwowych wydawanych
w zwigzku z podwyzszeniem gotowosci obronnej pafistwa, w warunkach
zewngtrenego  zagrozenia  bezpieczenstwa pafistwa 1w czasie  wojny,
w Uniwersytecie Rolniczym - zgodnie z odpowiednimi przepisami powszechnic
obowigzujacymi - tworzy si¢ Staly Dyzur Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Koltataja w Krakowie zwany dalej Stafym DyzZurem Uniwersyteru.

2. Staly DyZur Uniwersytetu jest elementem Systemu Stalych Dyzuréw Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego i jest mu podporzgdkowany.

3. Staty Dyzur Uniwcersytetu stuzy do uruchamiania i realizacji zadan operacyjnych
ujetych w ,,Planie Operacyynym Funkcjonowania Uniwersytctu Rolniczego im.
Hugona Koffgtaja w Krakowie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczeristwa panistwa 1 w czasie wosny”.

§2
Stafy Dvzur Uniwersytetu tworzy si¢ na szczeblu Kierownictwa Uczelni.

§3
Micjsce, tryb pehnienia i zadania Stafego DyzZuru Uniwersytetu, wykaz peiniacych go
0s0b oraz plan ich powiadamiania okresla ,,Instrukcja Statego Dyzuru Uniwersytetu

Rolniczcgo im. Hugona Koffgtaja w Krakowic” , stanowiyca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.



§4

1. Za organizacj¢ Stafego Dyzuru Uniwersytetu, kierowanie jego dziatalnos$cia oraz
podejmowanie decyzji o jego uruchomieniu odpowiedzialny jest Rektor.

2. Z wupowaznienia Rektora, za biezace funkcjonowanie i kierowanie Stafym
Dyzurem Uniwersytetu odpowiedzialny jest Kanclerz.

§5
Za zabezpieczenie osob niezbednych do pelnienia Stafego Dyzuru Uniwersytetu oraz

ich przeszkolenie, zgodnie z wiasciwymi przepisami, odpowiedzialny jest Specjalista ds.
Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych.

§6
Za zapewnienie wyposazenia 0s0b niezbednych do pelnienia Stafego Dyzuru
Uniwersytetu w konieczne dokumenty, materialy biurowe, sprzet do przechowywania
dokumentacji, $rodki tacznosci i transportu a takie zabezpieczenie tym osobom
pomieszczen do pracy, odpoczynku i higieny osobistej, zapewnienie im wyZywienia oraz

zabezpieczenie sieci teleinformatycznych odpowiedzialny jest Kanclerz, ktory
wspotpracuje z kierownikami poszczegélnych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu.

§7
Traci moc obowigzujaca Instrukcja Statego Dyzuru Uniwersytetu Rolniczego im.
Hugona Kolataja w Krakowie oznaczona Nr OC.070-64/10 z dnia 5 maja 2010 roku.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 10 stycznia 2012 r.

Rektor

7.2,

prof. dr hab. Janusz Zmija

JI/HK
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Zalgcenik do
Zarzadzenia Nr 1/0C/2012
z dnia 10 styczmia 2012 1.

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU

UNIWERSYTETU ROLNICZEGO IM. HUGONA KOLEATAJA W KRAKOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsza mstruk¢ja ustala organizacje 1 funkcjonowanie Stalego Dyzuru Umiwersyteru

Rolniczego im. HMugona Kolljtaja w Krakowle w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpleczenstwa panstwa 1 w czasic wojny.

Uszyte w niniejsze) instrukejt okreslenta oznaczajy:

1)
2)
3)
9
5

6)

'—,)
¢
!

Minister - Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego;

Ministerstwo — Ministerstwo Nauki 1 Szkolntctwa Wyzszego;

Uniwersytet — Uniwersytet Rolniczy 1m. Hugona Kollataja w Krakowie;

Rektor — Rekiora Uniwersvtetu Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie,
Cztonkowie Kicrownictwa Uniwersytetu - Rektora, Prorekioréw, Dzickanow,
Kanclerza;

Staty Dyzur Uniwersytetn - staly dvzur organizowany w jednostkach organizacyinych
podleglvch 1 nadzorowanych przez Ministra, uruchamiany w czasie podwyzszong]
goltowoscl obronne) paistwa, W sytuacj zewngtrznego zagrozenia bezpleczenstwa
pansowa 1 w czasie wojny;

Kictownik Statego Dyzuru Uniwersytetu — osobe nadzorujaca prace Stalego Dyzuru
Uniwersytetu;

Dyzurny Statego Dyzuru Uniwersytetu — osobe kicrujqes zespolem pracownikow
wyznaczonych do pelnienm Stalego Dyzuru Unrnwersytetu 1 odpowiadajgea za jego
przebieg;

Kurier Statego Dyizuru Uniwersytetu  — osobe wyznaczona do pomocy Dyzurnemu
Statego Dyzuru na czas pelnienia Stalego Dyzurn Uniwersytetu, w zakresie dorgczania

kotespondencji 1 przesylek oraz przekazywania tnformacy,

10y Kierowca Statego Dyzuru Uniwersytetu — osobe wyznaczong przez Kanclerza do

pomocy Dyvzurnemu Statego Dyzuru Uniwersytetu na czas pelnienta Stalego Dyzuru

Uniwersytetu, w zakresie obstugl transportowey.

Uruchomienie Stalego Dyzuru Uniwersytetu nastgpuje po otrzymaniu wiadomosci od Stalego

Dyzuru Ministerstwa o wprowadzeniu stanu  gotowoscl obronnej pafstwa lub stanu

wojennego lub, w razie potrzeby, realizacyt okreslonych zadan zwigzanych z podwyzszeniem

sotowoicl obronne) panstwa.

Deevzje o uruchomieniu Stalego Dyzuru Uniwersytetu podejmuje Rektor a w przypadku jego

nieobecnoscl — Prorektor bedacy picrwszym zastepeg Rektora



6.

I1.

O gotowoscl do realizacji zadan Stalego Dyzuru Uniwersytetu Rektor niezwlocznic
powladamia Staly Dyzur Ministerstwa.

Staly Dyzur Uniwersytetu funkcjonuje 1 realizuje zadania w skladzie osobowym okreslonym
w Grafiku Stalego DyZura Uniwersytefu w cyklu calodobowym, w trybie zmianowym.
Projeke  Grafitn  Stalege Dyure Uniwersytetn przvgotowuje Kicrownik  Statego  Dyzuru
Umiwersytern w porozumienta z - Dzickanamt Wydzialow 1 kierownikami jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu, a zatwierdza Kanclerz.  Sklad osobowy Stalego Dyzuru
Uniwersytetu wyznacza sig spoérod pracownikow Uniwersytetu,

7. chwily osiagniecia gotowoscl Stalego Dyizuru Umiwersytetu - do realizacji zadan Kanclerz
kicruje do dyspozyqi kierownika Stalego Dyzuru Umwersytetu wyznaczonych wezednie)
dyzurnych, kurterdw oraz samochody stuzbowe wraz z kierowcami.

Funkeje Kierownika 1 Dyzurnego Stalego Dyzuru Uniwersytetu moga pelni¢ wylacznie
osoby posiadajace zaswiadczenie upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych

oznaczonyvch klauzuly ,,zastrzeZone”.

ZADANIA STALEGO DYZURU UNIWERSYTETU

Do zadan Stalego Dyzuru Uniwersytetu nalezy:

1) przckazywanie Rektorowl przesylanych za posrednictwem systemu Statych Dyzurdow,
decyzp Ministra w sprawie uruchomicnia procedur wynikajacych z wprowadzania
wyzszych stanow gotowoscl obronne| panstwa oraz informacji o stanie ich realizacyi;

2) powiadamianie Czlonkow Kierownictwa Uniwersyteru oraz kierownikow poszezegolnych
jednostek organizacyjnych Uniwersyteru o decyzjach Rektora w sprawie uruchomienia
procedur wynikajgeyeh z wprowadzania wyzszych sunow gotowoscl obronnej paistwa,
w tvin okreslonych zadan operacyjnych;

3) zbieranie informacji z wlasciwych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu o stanie
realizaci zadan w czasie podwyzszania gotowoscl obronne) panstwa oraz przekazywania

ich do Statego Dyzuru Ministersowa.

Obowiazkt osob petmigcych Staly Dyzur Uniwersytetu:
1) Kicrownik Stalego Dyzum odpowiada za:

a) organizacje Systemu Stalego Dyzuru Uniwersytenu,

b)  szkolenie 0s6b wyznaczonych do petnienia Statego Dyzuru Uniwersytetu oraz oséb,
ktore jako plerwsze otrzymujg informacje o urachomieniu Stalego Dyzuru
Uniwersyten

¢} kierowanie dzialalnoscig Statego Dyzuru Uniwersytetu,

2) Dyzurny Stalego Dyzuru Uniwersytetu jest zobowigqzany:

a) znad 1 stosowad Instrukeje Sralego Dyzuru Uniwersytetu oraz pozostale dokumenty
stanowlgce jego dokumentacje;

b) zna¢ ustalenla zawarte w Tabels realizagi zadan operacyinych w poszczegdlnych stanach
gotowosci obronnej panstwa;

¢) znac¢ ustalenia 1 dane zawarte w Plunie powiadumiania Clonkow Kierownictwa Uniweriytetn

oras; Rierownikow jednostere organizacynyeh Unnwersyfeluy
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111,

d) zna¢ lokalizacje pomicszezen zajmowanych przez pracownikéw poszezegdlnych
jednostek organizacyjnych w budynkach Uniwersytetu;
e) kierowa¢ osobami aktualnie petnmeymi dyzur wo skladzie  Stalego  Dyvzuru

Uniwersytetu oraz koordynowad realizacje jego zadan,

/) przvimowaé, przekazywac 1 odnotowywal w  Dszienniku Dziatan Statego  Dyzuru

Unzwersylel decyzje 1 mformacje adresowane do Rekrora oraz przekazywane do
kierownikéw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu;
2 przckazywac, za posrednictwem Systemu Stalego Dyzuru Uniwersytetu, decyzye

Rektora dotyczace uruchomtenia  realizacjt  okreslonych  zadan  operacynych
w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu;

h) wspdldziala¢ ze Stalym Dyzurem Ministerstwa Nauki 1 Szkolnicewa Wyzszego
w zakresie przekazywania decyzjl o uruchomicniu zadan operacyjnych okreslonych
w Tabeli Realizagi Zadai Operacyinyeh Plany Operacyinego Funkgonowania Uniwersytetu
Rolniczegn,

7} przyjmowacé po godzinach pracy Uniwersytetu korespondencje adresowany do
Rektora 1 niezwlocznie przekazywad jq adresatowi.

Kurier Stalego Dyzuru Umiwersytetu jest zobowlazany doreczac¢ kotespondencie

1 przesylki oraz  przckazywa¢ mformacje do  wskazanych adresatow, zgodnie

z wytycznyim Dyzurnego Stalego Dyzuru Uniwersytetu.

Kierowca Stalego Dyzuru Unmiwersytetu jest zobowiazany wykonywac polecenia wydane

przez Kierownika 1 Dyzumego Stalego Dyzuru Uniwersytem w zaktesie transportu

wskazanych osob, dokumentdw lub przesviek.

PROCEDURY URUCHAMIANIA STALEGO DYZURU UNIWERSYTETU

1. Polecenie uruchomienia Stalego Dyzuru Uniwersytetu wydaje Rektor a w o czaste jego

nicobecnosct Prorektor bedacy plerwszym zastepea Rektora lub mny Crlonek Kierownictwa

Uniwersytetu.

2. Kanclerz odpowiada za uruchomienie 1 osiagniccie gotowoscl do realizacji zadan Stalego

Dyzurn Uniwersytetu, w tym:

0

#

poleca kierownikowi Dzialu Gospodarczego skierowac do dyspozycji Kierownika Stalego
Dyzuru Uniwersytetu wyznaczonych wezesnie] kurieréw oraz samochody stuzbowe wraz
z kietowcarmi;

wydaje polecenic objecta dyzuru przez osoby stanowiace pierwsza zmiang Statego Dyzuru
Uniwersytetu, w skiad, ktorej wehodza:

- Dyzurny Stalego Dyzuru Uniwersytetu;

- Kurier Sratego Dyzuru Untwersytetu;

- Kierowea Statego Dyzuru Uniwersyteru;

wyraza zgode na wydanie Dyzurnemm Stalego Dyzuru Uniwersytetu dokumentacji
niezbedne) do realizacji zadan Stalego Dyzuru Uniwersytetu, w tym  dokumentacy
nicjawie);

wydaje polecenic przygotowania miejse pracy dla 0séb  pelniacyeh  Swaly Dyzur

Uniwersytetu;



5) sprawdza gotowosc Statego Dyzura Uniwersytetu do reahzacyi zadag,;

0) zarwierdza Crafite Stafeps Dygurn Uniwersyfety przedstawiony przez Kierownika Stalego
Dyzuru Untwersytetu;

7) wformuje Staly Dyzur Mnisterstwa o gotowosa Stalego Dyzurun Uniwersyiewn do

realizacyt zadan.

3. Kanclerz zapewnia calodobowe funkcgjonowante Stalego Dyzuru Untwersytetu oraz wydaje

wytvezne do opracowania Grafikn Staleeo Dydura Uniwersyieta,

4. Kanclerz, po otrzymaniu informacji o odwolanm Stalego Dyzuru Uniwersytetu:

IVv.

1

s

1) porwierdza otrzyimang od Stalego Dyzum Ministerstwa informacje o odwolaniu Statego
Dyzurn Uniwersytetu;

2y informuje Rekiora 1 pozostalych Czlonkdw Kierownictwa Uniwetsyretu o odwolaniu
Stalego Dyzuru U niwersyteru;

3) wydaje polecenie zakofczenm pracy Stalego Dyzara Uniwersytetu;

4)  wydaje polecenie zdeponowania dokumentacji Stalego Dyzuru Uniwersytetu;

5) sprawdza wykonanic zadan zwigzanych z zakoncezeniem Stalego Dyzuru Uniwersyteru;

6) po zakonczeniu Stalego Dyzaru Uniwersytetu, za zgoda Rektora, informuje Staty Dyzur

Ministerstwa o zakonczeniu funkcjonowania Stalego Dyzuru Umwersytetu.

ORGANIZACJA I FUNKCJONOWANIE STALEGO DYZURU
UNIWERSYTETU

Staly Dvzur Umwersytetu podlega Rektorowi, a w przypadka jego nieobecnodci —
Prorektorowi bedacemu pierwszym zastepeq Rektora lub innemu Czlonkowl Kierownictwa

Untwersytetu.

7. upowaznienia Rcktora, xa biezgce funkcjonowanie 1 kierowante Stalym Dyzurem
Uniwersvtetu odpowicedzialny jest Kanclerz.

Kicrownik Stalego Dyzuru Uniwersytetu jest przetozonym wszystkich osob wchodzacych
w skiad Stalego Dyzuru Uniwersytetu ina biezqco kteruje funkcjonowaniem Stalego Dyzuru

Uniwersytetu;

Staly Dyvzur Uniwersytetu  prowadzony jest w  budynku przy al Mickiewicza 21
w pomieszczeniach stanowlacych siedzibe Dzialu Zamowien Publicznych (pomieszczenie nr
36 i ar 37) w oparciu o istmiejaca infrastrukture, w tym posiadane techniczne srodki Iacznoscl

relefoniczne) 1 informatyczne).

Dyzumy Stalego Dyizuru Uniwersyleru odpowrada za organizacje pracy Stalego Dyzuru
Uniwersytetu na podstawie Instrukcjt Stalego Dyzuru oraz realizacje zadan tego Dyzuru,
W tym

1) nadzoruje prawidlowosc wykonywania zadan przez Staty Dyzur Uniwersytetu;

2) zapornaje si¢ z wpisami zawartymi w Dstennikn D iatmi Statego Dyurn Uniwersytetu;



0.

10.

3) na Dbiezagco mformuje Kanclerza o caloksztalcie spraw  zwigzanych z zadaniami

realizowanymi przez Staly Dyzur Uniwersyteru,

Obshugg 1 zabezpieczenie funkejonowania Stalego Dyzuru Uniwersytetu zapewniaja:

1) pod wzgledem merytoryeznym - Kierowmk Statego Dyzuru - Specjalista ds. Obrony
Cywilney 1 Spraw Obronnych;

2) pod wzgledem obiegn dokumentéw niejawnych - Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony
Informac)t Nicjawnych;

3y pod wzgledem logistyeznym - kierownik Dziatu Gospodarczego,

1) pod wzgledem obstugi teleinformatyczne) — Dziat Informatyezay;

Kanclerz, po uzgodnieniu z Rekrorern, na wniosck kierowntkow jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu  zabezpieezajaeych  funkcjonowante  Statego  Dyzuru Uniwersvteru  moze,

w razie potzzeby, wprowadzi¢ zmianowy tryb pracy w tych jednostkach.

Pomieszezenia przeznaczone do pelnienia Stalego Dyzuru Uniwersyret wskazuje Kanclerz,
a przygotowuyy je oraz wyposazajg w niczbedny sprzet kierownicy odpowiednich jednostek

organizacyjnvch Uniwersytetu.

Korzystanie z dokumentow nicjawnych niezbednych do realizac)i zadan Sralego Dyzuru
Uniwersytetu odbywa sig w pomieszezeniach Kancelarii Niejawne), w ktorej sg one
przechowywane. Wstep do Kancelarii Niejawne; maja tviko osoby posiadajace aktualne
poswiadczene  bezpieczenstwa  uprawniajace  do  dostepu  do  mformacyt  niejawnych

oznaczonych klauzuly ,,zastrzezone™.

. Dane kontaktowe Stateos Dysara Unawersytetu:

- Kierownik Stalego Dyzuru — 12 6624263
- numer telefonu - 12 6624433, 12 662 4412, (36,37)
- numer faksu - 12 662 4410

- adres jawne) poczty elektroniezne) - staly dyzur{@ur krakow.pl

Pelmenie Statego Dyzuru Uniwersytetu realizowane jest w nastepujacy sposob:

1} przyjecie obowiazkéw od zmiany zdajace] Stalego Dyzuru Uniwersytetu, w ramnach
ktorego nustepuje zapoznanle sig¢ x aktualng sytuac)y 1 stanem realizac)l zadan oraz
przejecie  dokumentacji  Stalego  Dvzuru Uniwersytetu, w  terminach  okreslonych
w Grrafikn Stalego Dysure Uniwersytetn;

2) powiadomiente Kierownika Statego Dyzuru Uniwersytetu o fakele przejecia obowigzkdw
przez kolejng zmiang Statego Dyzuru Uniwersytetu;

3) realizacja zadan Stalego Dvzurz oraz polecen odpowiednio Rektora lub Kanclerza,
w rym przyjmowanic 1 przekazywanie decyzji pozostalvm podmiotom lub wykonawcom
okreslonych zadan operacyinvch;

4 odnotowvwanic w Dszenmkn Dizatlan Statepo Dysary Unzwersytetu tresct polecen 1 informacy
otrzymywanych od Dyzurnego Statego Dyzura Mintsterstwa tycznie ze wskazaniem ich
nadawcy t adresata oraz daty 1 termunu otrzymarua 1 przekazania wiadomosci, oraz

cwentualnych uwag o realizac)l zadan;
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5) przyjmowanie, po godzimach pracv Umwersytetu, korespondencji adresowane) do
Czlonkéw Kierownictwa Uniwersytetu 1 niezwloczne przekazywanice jej adresatom;
6) w przypadku niestawienia si¢ osoby wskazane) w Grafikn Stafego Dysuru Unnwersyletn,

powiadamianie 0sdb rezerwowyeh Stalego Dyzuru Uniwersyteru,

11. Po otrzymaniu informacjt  dotyezace]  wykonania zadanla operacyjnego od innego
bj ) ¥ yjneg 2
podmiotu (osoby) mz wskazany w Tabel realizagi sadai aperacynyeh dyzurny Stafego Dysmru

Uniwersyrets natechiruast powiadamia o tym fakeie Staty Dyzur Ministerstwa.

12. Dane kontaktowe Statego Dyzuru Ministerstwa:
- numer telefonu - 22/50 17 198
- numer faksu - 22/52 92 790

- adres jawnej poczty elekrrontczne] - sd@mnisw.gov.pl

- adres nicjawne) poczty elektroniczne) (OPAL)

13, Obieg informacyi, z uwzglednieniem ustalen Stalego Dyzuru Ministerstwa musi
kazdorazowo uwzgledniac
a) potwierdzenie tresci otrzymanego sygnalu, nformacyi u nadawcy tzn. odpowiednio
Staly Dyzur Unnwersvtetu - Staly Dyzur Minssterstwa;

b) informowanic © osiggniccru  gotowoscl  do  funkgjonowania  Stalego  Dyzuru
Umiwersytetu;

¢) informowanie o wykonaniu zadania przez wykonawcow (tzn. kierownikow jednostek
organtzacyjnych Uniwersytetu);

d) informowanie Rektora 1 Statego Dyzuru Ministerstwa o wykonaniu zadania,

e} informowanie  Stalego  Dyzuru Uniwersytetu  przez  kierownikow  jednostek
orgamizacyjnych  Unnwersytetu o wydarzeniach mogaeych  spowodowad  zakiocenia
w realizagii zadan operacyjnych, mezwlocznie po zaistnieniu tych zdarzes;

f) informowanie o stanle  realizacpy zadan, wedlug  ustalen  Stalego  Dyzuru
Ministerstwa;

g) powiadomienie Stalege Dyzurn Ministerstwa o zakonczenis funkcjonowamia Stalego

Dyzuru Uniwersvtetu.

14, Dyzurny Stalego Dyzuru Uniwersvtetu zobowigzany jest do  skladania meldunkéw do
Stalego  Dyzuru  Ministerstwa - zgodnie  z vstaleniami.  Ponadto do Statego Dyzuru
Ministerstwa obligatorynie skladaja meldunki:
a) Rektor — dotyczacy osmgnigcia gotowosal Stalego Dyzuru Uniwersytetu do
funkcjonowania ;
b) Dyzurny Stalego Dyzurn Untwersytetu  —  dotyczacy  otrzymanta  zadanta
operacyjnego 1 realizowania go;
c) Dyzurny Stalego Dyzuru Uniwersytetu — dotyczacy wystapienia  zaklocen
w realizacjl ouzymanego zadania operacy)nego;

d) Kanclerz — dotyczaey zakonezenia pracy Stalego Dyzuru Uniwersytetu,
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15. W przypadkach szczegolnych nieuregulowanych w niniejsze]  Instrukcji,
a wymagajacych miezwlocznego dzialania, Kierownik Stalego Dyzuru Uniwersytetu
podejmuje decyzje 1 dzialania stosownie do zaistnialej sytuacji, informujac
o tym odpowiednio Kanclerza lub Rektora lub innego, wyznaczonego przez Rektora,
czlonka Kierownictwa Uniwersytetu.

16. Pracownicy wyznaczeni do pelnienia Stalego Dyzuru Uniwersytetu sa zobowigzani
znac 1 stosowaC przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U.Nr 182 z 2010 r., poz. 1228 ).

V. DOKUMENTACJA STALEGO DYZURU UNIWERSYTETU

1. Dokumentacj¢ Stalego Dyzuru Uniwersytetu stanowia:
- Instrukga Statego Dyguru Uniwersytetu,
- Grafik Stafego DyZurn Uniwersytetu,
- Dzzennik Dzzatan Statego Dyzuru Uniwersytetn,
- Wykaz telefonow i faksiw

2. Dokumentacja Stalego Dyzuru Uniwersytetu przechowywana jest w Kancelarii Niejawne;
Uniwersytetu.

Krakow, dnia 10 stycznia 2012 r.
Rektor

[z

prof. dr hab. Janusz ZMIJA

Wykonal:
].]. tel 12 662 42 63



