Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 67/2016 z dnia 7 grudnia 2016

STWIERDZENIE POBYTU StUZBOWEGO

(pieczatka jednostki organizacyine))

ZLECENIE PODROZY SEUZBOWE]

data ( podpis lecajqcego wyjazd)

Whnosz¢ o wyrazenie zgody na korzystanie podczas wyjazdu stuzbowego z prywatnego samochodu
0SObOWEZO O N €] «.vvvvnvnnnnnn.n

Oséwiadczam, iz dysponuj¢ w/w samochodem.

(podpis delegowanego)
Prosze o wyplacenie zaliczki w kwocie zt . ........ ... stowniezt ... o oo
na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowegonr ... ... ... . ...
(podpis delegowanego)
Zatwierdzono do wyplaty ........... zh (slownie zb ..o o
Konto
Czg$¢ | Dzial | Rozdzial | § | Poz. Wn Na Nr dowodu

data ( podpisy sprawdzajacych)



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 67/2016 z dnia 7 grudnia 2016

RACHUNEK KOSZTOW PODROZY SEUZBOWEJ

WYJAZD PRZYJAZD $rodki Koszty przejazdu
miejscowosé data godzina | miejscowosc¢ data godzina | lokomocji | stotych | groszy
Rachunek sprawdzono pod wzgledem: Ryczatty za dojazdy
merytorycznym formalnym i rachunkowym ) )
Razem przejazdy, dojazdy
Diety
(data i podpis) (data i podpis)
Zatwierdzam do wyplaty ze srodkéw ... Noclegi wg rachunkéw
Ryczalty za noclegi
(data i podpis dysponenta Srodkdw) Inne wydatki wg zalgcznikow
Slownie zt:
g
=2
Zatwierdzono nasume zt ... "
O
(stowniezt ...
................................................................ ) ’
Zalaczam Pobrano zaliczke

....... dowodéw| wyplata — zwrot

(data) (podpisy satwierdiajacych) Niniejszy rachunek przedktadam

(data i podpis delegowanego)

Oséwiadczam, ze podczas wyjazdu sluzbowego miatem zapewnione bezplatne positki, co uwzglednitem

w rachunku kosztéw podrézy*:  $niadanie  x......... obiad x........... kolacja x .........

(podpis delegowanego)

Zaliczke w kwocie zt ... (stownie zt ..o ) otrzymaltem i
zobowigzuje sie rozliczy¢ z niej w terminie 14 dni po zakonczeniu podrézy, upowazniajac réwnoczednie pracodawce
do potracenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyplaty wynagrodzenia.

(podpis delegowanego)

*niepotrzebne skreslié



