Zarzadzenie Nr 216/2019
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie
z dnia 13 grudnia 2019 «.

w sprawie zasad podziatu §rodkéw subwencyjnych wydzielonych na finansowanie nauki
w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Koltataja w Krakowie

Na podstawie § 14 ust. 112 Statutu Uczelni z dnia 14 czerwca 2019 r. w zwiazku z art. 365 Ustawy

z dnia 20 lipca 2018 1. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 ze
zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 365 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce Rektor
wydziela corocznie kwote Stodkéw z przeznaczeniem na finansowanie nauki. Wydzielona kwota
jest kwota brutto, zawierajaca narzut kosztéw ogdlnych, o ktoérych mowa w § 3.

§2
Wprowadza si¢ nastepujace zasady dzielenia i dysponowania srodkami, o ktérych mowa w § 1:

1) z kwoty, o ktérej mowa w § 1 wyodtebnia si¢ srodki na sfinansowanie:

a. lacznosci komputerowej (Cyfronet) — do dyspozycji Kanclerza,

b. zakupu czasopism naukowych — do dyspozycji Prorektora ds. Organizacji 1 Rozwoju
Uczelni,

c. komercjalizacji wynikéw badan - do dyspozycji Prorektora ds. Nauki 1 Wspotpracy
z Zagranica,

d. kosztéw dodatkéw funkeyjnych wraz z pochodnymi, przyznanych koordynatorom
dyscyplin i przydziela si¢ je bezpostednio do dyscyplin naukowych;

2) kwota, o ktérej mowa w § 1 po odjeciu sumy kwot, o ktoérych mowa w pkt 1) dzielona jest
na dyscypliny zgloszone w Uczelni, zgodnie z algorytmem przydziatu subwencji dla
Uczelni w czesci badawczej. Przydziatl kwoty dla danej dyscypliny odbywa si¢ poprzez
okreslenie liczby o0s6b przeliczeniowych, czyli przemnozenie liczby oséb, ktore
zadeklarowaly udzial w danej dyscyplinie przez procentowy ich udzial w dyscyplinie
1 wspotczynnik zalezny od kategorii dyscypliny;

3) koordynator dyscypliny sporzadza plan rzeczowo-finansowy dla swojej dyscypliny,
uwzgledniajac przyznana dyscyplinie kwote 1 planujac podzial srodkéw w ujeciu
rodzajowym kosztéw;

4) na poczatku roku kalendarzowego, koordynator dzieli otrzymane $rodki w nastgpujacy
sposob:

a. pozostawia 20% kwoty przyznanej dyscyplinie (tezerwa koordynatora),
z przeznaczeniem na dofinansowanie nieplanowanych w danym roku dziatan
naukowych, waznych dla ciaglosci i wspierania aktywnosci naukowej dyscypliny.



5 do

Srodki te przekazywane sa w ciagu roku kierownikom katedr, w ktérych zatrudnieni sa
pracownicy danej dyscypliny;

50% srodkéw przekazywane jest katedrom, z uwzglednieniem zatrudnionej w katedrze
liczby pracownikéw dyscypliny, ich procentowego udziatu w dyscyplinie i wskaznika
aktywnosci naukowej (M),

30% srodkéw przekazywane jest katedrom, z uwzglednieniem uznanych przez
kootdynatora potrzeb dyscypliny, takich jak: koniecznos¢ wsparcia pracownikéow o
mniejszym wskazniku aktywnosci naukowej, realizacji priorytetowych celéw rozwoju
dyscypliny itp.

kofica stycznia danego roku koordynator dyscypliny ustala oraz informuje

kierownikow katedt, w ktorych zatrudnieni sa pracownicy dyscypliny o:

a.

b.

wysokosci kwoty, o ktérej mowa w pkt 4),

rodzaju wydatkéw, ktére moga by¢ dokonywane dopiero po uzgodnieniu
z koordynatorem (akceptacja wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego);
wysokosci kwoty, ponad ktéra wydatki moga by¢ dokonywane dopiero po
uzgodnieniu z koordynatorem (akceptacja wniosku o udzielenie zamoéwienia
publicznego);

rodzaju wydatkéw, ktérych faktury zakupowe winien zaakceptowac koordynator;
mozliwosci 1 narzedziach okresowej kontroli wydatkowania srodkéw na
finansowanie nauki,

6) kopia informacji, o ktérej mowa w pkt 5) przekazywana jest do Prorektora ds. Nauki
1 Wspolpracy z Zagranicg oraz do kwestury;

7)  $rodki okteslone w pkt 4) wchodza w skiad funduszu naukowego katedry i rozliczane sa
przez kierownika katedry w zakresie zadafi obejmujacych aktywnos¢ naukows jednostki,
okteslonych w § 44 ust. 1 Statutu, zgodnie z zasadami okreslonymi w informacji, o ktorej

mowa w pkt 5) oraz pozostatlymi zasadami obowiazujacymi w Uczelni.

§3

1. Wysoko$é narzutéw kosztéw ogdlnych okreslana jest w zalaczniku do zalozen do planu
rzeczowo—finansowego Uczelni. Narzut kosztéw ogélnych okreslony dla $rodkow
wydzielonych z subwencji na finansowanie nauki podlega podzialowi w réwnych czesciach
pomiedzy: szczebel centralny, wydzial, ktorego katedra realizuje zadanie badawcze w danej
dyscyplinie, oraz koordynatora dyscypliny.

2. Podstawe naliczenia narzutu kosztéw ogdlnych stanowia srodki subwencji wydatkowane na
finansowanie nauki, z wyjatklem wydatkéw na zakup srodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych o wartosci powyzej 10 000,00 z1.

§4

W przypadku dyscyplin nieewaluowanych w Uczelni, §rodki na finansowanie nauki dzieli
i dysponuje nimi na zasadach okreslonych w § 2 Prorektor ds. Nauki 1 Wspolpracy z Zagranica.



§5

Ze $rodkéw subwencji przeznaczonych na dzialalnos¢ badawcza moga by¢ finansowane
wylacznie wydatki majace bezpostedni zwiazek z prowadzong dziatalnoscia badawcza jednostki,
warunkujace wykonanie zadafi badawczych objetych planem rozwoju dyscypliny naukowej, takie
jak:

a. zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej, innych urzadzen, w tym
komputeréw oraz oprogramowania niezbednego do prowadzenia dzialalnosci naukowej
o jednostkowej wartosci nieprzekraczajacej 500 000 z1,

b. oplaty okresowe za ochrong wynalazku (patentu), dotyczace postepowan przed Urzedem
Patentowym w zakresie wynikéw badafi bedacych rezultatem prowadzonej dzialalnosci
naukowej,

c. wynagrodzenia oséb mniebedacych pracownikami Uczelni, ktére wykonuja prace
pomocnicze (techniczne, specjalistyczne) niezbedne do wykonania badan naukowych
1 upowszechniania wynikéw badasi, wykonane na podstawie uméw cywilnoprawnych,

d. koszty uslug obcych nabywanych od podmiotéw zewnetrznych oraz wykonywanych przez
inne jednostki uczelni, stuzace realizacji zadan badawczych,

e. koszty materialéw eksploatacyjnych nietrwalych (w tym biurowych) oraz m. in. drobnego
sprzetu 1 odczynnikéw przeznaczonych do bezposredniego zuzycia przy realizacji prac
badawczych,

f. koszty wyjazdéw stluzbowych pracownikéw Uczelni bioracych udzial w realizacji prac
badawczych, w tym koszty uczestnictwa w konferencjach naukowych wylacznie
w przypadku czynnego udzialu — przedstawienia referatu lub posteru zwiazanego
z prowadzong dziatalnoscia naukowa,

g. koszty wspolpracy krajowej i zagranicznej, w tym: koszty indywidualnych przyjazdow, wizyt
wspotpracownikéw lub konsultantéw zewnetrznych, SciSle zwiazanych z prowadzona
dziatalno$cia naukowa, na podstawie zawartej umowy z jednostka prowadzaca dziatalnosc
naukowa, zatrudniajaca wspotpracownika lub konsultanta zewnetrznego (wylacznie koszty
diet, podroézy 1 noclegéw),

h. koszty upowszechniania wynikéw badaf, w tym m.in. koszty publikacji wynikéw badan,
tlhumaczenia, korekty jezykowe 1 recenzje, koszty organizacji konferencji prezentujace)
wyniki prowadzone] dziatalnosci naukowe;,

1. zakupy srodkow trwalych, ktore nie maja statusu aparatury naukowo-badawczej, ale ktore
sa niezbedne do prowadzenia dzialalnosci naukowo-badawczej, w tym typowego
wyposazenia biurowego, w szczegdlnosci pomieszczen laboratoryjnych (meble,
kserokopiarki 1 inne wyposazenie biurowe itp.),

j. temonty i naprawy biezace aparatuty oraz innych maszyn i urzadzen przeznaczonych
do prowadzenia dzialalnosci naukowo-badawczej,

k. koszty najmu, czynszu lub dzierzawy urzadzen stuzacych dziatalnosci naukowo-badawcze;,

1. oplaty pocztowe, kurierskie, administracyjne, ushugi kserograficzne, transportowe itp.
zwiazane z realizacja zadan badawczych,

m. inne koszty, zwigzane z dzialalnoscia badawcza w ramach dyscypliny, zaakceptowane przez
koordynatora, np. zakup literatury naukowej krajowej i zagranicznej, czasopism, zakup
danych, baz danych lub dostepu do nich, specjalistycznych publikacji i pomocy naukowych.

§6

Ze srodkow subwencji przeznaczonych na dziatalno§é badawcza nie moga by¢ finansowane:



a. rozwoj zawodowy pracownikéw Uczelni,
. koszty dostawy energii elektrycznej i innych mediéw oraz koszty utrzymania czystosci
1 dozoru pomieszczen,
c. skladki cztonkowskie z tytulu przynaleznosci do stowarzyszen naukowych,
d. zakupy zwiazane z uttzymaniem i rozwojem potencjatu dydaktycznego.

§7
1.  Wszystkie wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod

i srodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celéw. Za prawidlowe wydatkowanie subwencji

na dzialalnos¢ naukows, w tym: prawidlowe, efektywne i zgodne z przeznaczeniem

wykorzystanie ottzymanych §$rodkéw, oceng celowosci planowanych wydatkéw oraz
ptzestrzeganie dyscypliny finansowej, odpowiada dysponent srodkow, tj. kierownik katedry.

2. Zgodnie z procedurami kontroli zarzadczej w Uczelni, kierownik katedry w ramach
przyznanych srodkéw sprawuje kontrole biezaca, ktéra polega na:

a. sprawdzeniu opetacji gospodarczej lub finansowej okreslonej w dokumencie ksiggowym
(faktura VAT, rachunek lub inny dokument rozliczeniowy) pod wzgledem legalnosci,
celowosci 1 gospodarnosci otaz pod wzgledem formalno-rachunkowym,

b. sprawdzeniu dokumentu ksiggowego wraz z ewentualnymi zalacznikami pod wzgledem
merytorycznym,

c. opisaniu dokumentu ksiggowego w spos6b informujacy o celu zakupu, Zrédle finansowania
1 zastosowanej procedurze zamoéwien publicznych.

§8
Ewidencja ksiggowa poniesionych kosztow dziatalnosci naukowo-badawczej prowadzona jest
z uwzglednieniem podzialu na dyscypliny naukowe. Wydatki na dzialalno$¢ badawcza moga byc
wspoétfinansowane ze §rodkéw pochodzacych z réznych Zrédel (w tym np. kilku dyscyplin,
co odzwierciedli opis ztddla finansowania na fakturze zakupu (tzw. montaz finansowy).

§9
Wszystkie publikacje, w tym réwniez konferencyjne winny zawiera¢ informacje o tresci:
Sfinansowano g subwenci Ministerstwa Nauki i S kolnictwa Wysszego dla Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kottqtaja w Krakowie na rok ......... 7.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Krakow, dnia 13 grudnia 2019 r.

prof. dr hab. j

AS




