Zarzadzenie Nr 93/2020
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotfataja w Krakowie
z dnia 27 maja 2020 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltataja
w Krakowie w okresie od 1 czerwca do 30 wrzeé$nia 2020 roku

Na podstawie art § 14 ust. 1 1 2 Statutu Uczelni z dnia 14 czerwca 20191 w zwiazku
z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego 1

nauki w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 911)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przepis ogolny

Od 1 czerwca do 30 wrzesnia 2020 r. dziatalnos¢ Uczelni jest ograniczona przepisami prawa

powszechnie  obowigzujacego w  okresie  epidemii oraz zasadami  wynikajacymi
z niniejszego zarzadzenia.

§2

Organizacja imprez i innych tego typu wydarzen w Uczelni

W okresie, o ktérym mowa w § 1 odwoluje si¢ wszelkie imprezy o charakterze uczelnianym lub
wydziatlowym, konferencje, imprezy o charakterze sportowym oraz inne tego typu wydarzenia
organizowane przez Uczelnie, za wyjatkiem organizowanych online.

§3

Tryb dziatania otganéw Uczelni i innych gremiow

1. W okresie, o ktérym mowa w § 1:

1)  odwoluje si¢c wszystkie spotkania, obrady, obrony prac doktorskich, posiedzenia
organéw Uczelni, komisji 1 innych ciat kolegialnych oraz inne tego typu wydarzenia,
ktére zaplanowane byty na terenie Uczelni, za wyjatkiem organizowanych online;

2) Senat, Rada Uczelni, rady dyscyplin naukowych, Kolegium elektoréw, komisje
i zespoly powolane w postgpowaniach w sprawach nadania stopni 1 tytulu
prowadzonych w Uczelni, rady kierunkéw oraz komisje senackie, rektorskie
1 dziekanskie oraz inne gremia dzialajace na podstawie Statutu, a takze organy
kolegialne samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantéw podejmuja uchwaty przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, przy czym w razie braku podstaw do
takiego dziatania w swoich regulaminach stosuja odpowiednio zapisy Zalacznika nr 6



do Statutu ,,Zasady zwolywania posiedzen i pracy organéw kolegialnych Uczelni oraz
komisji uczelnianych” w zakresie podejmowania uchwat per currendam.
Jedyna osoba upowaznions do organizacji wydarzen, o ktérych mowa w ust. 1 jest Rektor.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach organizator posiedzenia organu Uczelni, komisji
lub innego gremium, o ktérym mowa w ust. 1 moze wnioskowaé do Rektora o wyrazenie
zgody na organizacj¢ posiedzenia na terenie Uczelni, wskazujac, jakie srodki zapobiegania,
przeciwdziatania 1 zwalczania COVID-19 beda wéwcezas podjete.

§4

Ograniczenie wyjazdow stuzbowych i ptzyjmowania gosci zagranicznych

W okresie, o ktorym mowa w § 1:

1)  wyjazdy stuzbowe zagraniczne i krajowe oraz udzial w konferencjach krajowych
pracownikéw, doktorantéw oraz studentéw Uczelni ogranicza si¢ do bezwzglednie
koniecznych;

2)  wstrzymuje si¢ przyjazdy do Uczelni gosci zagranicznych.

Decyzje w sprawach wyjazdéw, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 1), podejmuja Prorektorzy
wedlug posiadanych kompetencji, uwzgledniajac powszechnie obowiazujace przepisy prawa
w zakresie ograniczel w przemieszczaniu si¢ oraz potrzeby Uczelni.

§5

Otrganizacja zaj¢¢ dydaktycznych i egzaminow

Zajecia dydaktyczne w Uczelni sa tealizowane w formie ksztalcenia na odlegtosc
do zakoficzenia semestru letniego roku akademickiego 2019/2020, na zasadach okreslonych
w Zatzadzeniu Rektora Nr 52/2020 z dnia 7 kwietnia 2020 r. w sprawie organizacji zdalnego
nauczania w Uczelni.
Do zakoficzenia roku akademickiego 2019/2020 weryfikacja efektéw uczenia si¢ osiagnigtych
przez studentéw i stuchaczy Uczelni odbywa si¢ na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu
Rektora Nr 88/2020 z dnia 13 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji
weryfikacji efektéw uczenia si¢ osiagnietych przez studentéw 1 stuchaczy Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie z wykorzystaniem technologit
mformatycznych.
Dopuszcza si¢ na tetenie Uczelni, ptzy zachowaniu co najmniej rygoréw niniejszego
zarzadzenia obowiazujacych dla pracownikéw Uczelni oraz po wyrazeniu zgody przez
Prorektora ds. Dydaktycznych 1 Studenckich:

1)  realizacje zaje¢ na studiach i studiach podyplomowych, ktére nie moga by¢

zrealizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$c;
2) realizacje zaje¢ przewidzianych w programie studiéw do realizacji na ostatnim roku
studiow;

3)  organizacj¢ egzaminéw praktycznych i dyplomowych.
Wniosek o wytrazenie zgody, o ktérej mowa w ust. 3 sklada osoba prowadzaca zajecia lub
egzaminatot, za po$tednictwem dziekana lub kierownika jednostki ogélnouczelnianej, w ktorej

realizowane sg zajecia lub organizowane egzaminy.



5.  Studenci i stuchacze zobowigzani do realizacji zajec 1 egzaminéw, o ktérych mowa w ust. 3,
po uzyskaniu informacji o koniecznosci pobytu w Uczelni, wypelniaja ankiete informacyjna 1
niezwlocznie przesylajg ja w formie elektronicznej na adres wskazany przez wlasciwego
dziekana lub do dziekanatu. Wzt ankiety okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§6

1. Egzamin dyplomowy moze zostac przeptowadzony na terenie Uczelni w formie okreslonej w
Regulaminie studiéw z zachowaniem zasad wynikajacych z niniejszego paragrafu.

2. Obieg dokumentéw przed egzaminem dyplomowym, o ktérym mowa w ust. 1 jest
elektroniczny.

3.  Dyplomant moze zostaé zobowiazany do dostarczenia pracy dyplomowej w formie papierowe;
w dniu egzaminu, jednak nie pézniej niz przed odbiorem dyplomu ukonficzenia studiéw.

4. Egzamin powinien odby¢ si¢ w sali o odpowiednim metrazu, w ktérej rozmieszczono
wydzielone stoliki z miejscem siedzenia, indywidualnie dla kazdego uczestnika egzaminu, przy
zachowaniu odleglosci co najmniej 1,5m miedzy poszczegdlnymi uczestnikami.

5. Przed wejSciem na sale uczestnicy egzaminu sa zobowiazani do dezynfekcji rak, a przed
spotkaniem i w trakcie spotkania do obligatoryjnego zastonigcia ust i nosa.

6. Po zakoficzonym egzaminie sala powinna zosta¢ przewietrzona, a powierzchnie, z ktorych
korzystali uczestnicy — zdezynfekowane.

7. Dyplomanci powinni by¢ zaopatrzeni we wlasne pomoce dydaktyczne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu. W przypadku korzystania z mazakéw do tablic lub innych
pomocy dydaktycznych wielokrotnego uzytku, po kazdym egzaminie wymagaja one
dezynfekdji, a w przypadku kredy i pomocy dydaktycznych jednokrotnego uzytku — po kazdym
egzaminie sa wyrzucane do kosza przez ich uzytkownika.

8. Zabrania si¢ przeprowadzania w zwigzku 2z egzaminem zwyczajowych elementow
towarzyszacych, w szczegdlnosci wreczania kwiatéw 1 osobistych podzigkowan.

§7
Do przeprowadzenie egzaminéw doktorskich zasady okreslone w § 5 ust. 315 oraz w § 6 ust. 3-8
stosuje si¢ odpowiednio.

§8

Prowadzenie badan naukowych i prac organizacyjnych

1. Realizacja badanl naukowych, w tym takze badad prowadzonych dla celéw przygotowania prac
dyplomowych 1 doktorskich, odbywa si¢ zgodnie z ustalonymi planami.

2. Przywraca si¢ obowiazek pelnej realizacji prac otganizacyjnych przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Uczelni.

3. Zobowiazuje si¢ kietownikéw katedr oraz kierownikéw jednostek ogélnouczelnianych do
zagwarantowania oraz zabezpieczenia ciaglosci prowadzenia badan naukowych i prac
organizacyjnych pracownikéw podleglych jednostek przy zachowaniu rygoréw niniejszego
zarzadzenia 1 przepisow powszechnie obowiazujacych.



§9

Organizacja pracy pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi

Przywraca si¢ sposéb $wiadczenia pracy przez pracownikéw Uczelni niebedacych
nauczycielami akademickimi zgodnie z obowigzujacymi ich warunkami §wiadczenia pracy przy
zapewnieniu bezpiecznych warunkéw pracy, uwzgledniajacych aktualny stan zagrozenia dla
zdrowia oraz obowiazujace przepisy prawa okreslajace zasady Swiadczenia pracy.

Kierownicy jednostek obowiazani sg zorganizowaé prace podleglych pracownikéw tak, by
zapewniaC przestrzeganie ograniczen wynikajacych z przepiséw powszechnie obowiazujacych
w okresie epidemii, w tym zachowania zasady nieprzebywania na stale w pomieszczeniu
biurowym wiecej niz dwoch pracownikéw Uczelni na raz.

W celu prawidtowej organizacji pracy, z zachowaniem zasad, o ktorych mowa w ust. 11 2,
bezposredni przelozony moze poleci¢ pracownikowi przez czas oznaczony swiadczenie pracy
okreslonej w umowie o prace w formie pracy zdalnej. Praca zdalna moze by¢ zlecona wowczas,
kiedy rodzaj pracy pozwala na jej wykonanie poza terenem Uczelni, a pracownik w miejscu je]
wykonywania dysponuje przesttzenia, w ktérej moze wykonywac prace, majac na uwadze
przestrzeganie przepiséw dotyczacych m.in. ochrony tajemnicy Uczelni, ochrony danych
osobowych oraz bezpieczeristwa 1 higieny pracy. Kierownik jednostki zobowiazany jest do
zapewnienia pracownikowl majacemu wykonywaé prace zdalna dostepu do infrastruktury
informatycznej na komputerze stuzbowym, niezbednego do wlasciwego wykonywania
powierzonych mu zadas.

Kierownicy jednostek ponosza odpowiedzialnos¢ za taka organizacj¢ pracy
w pomieszczeniach Uczelni i pracy zdalnej podlegtych pracownikéw, by zapewniona byla
ciaglosc realizacji zadan jednostki oraz terminowos$¢ 1 prawidtowos¢ ich wykonywania.
Kierownicy jednostek sa obowigzani przedstawiaé Prorektorowi ds. Organizacji 1 Rozwoju
Uczelni do korica miesigca plan pracy podleglej jednostki na kolejny miesiac, uwzgledniajacy
zasady wynikajace z niniejszego zarzadzenia.

§ 10
Ograniczenie bezposredniego kontaktu pracownikéw

Utrzymuje si¢ obowiazek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktéw pracownikéw
Uczelni w miejscu pracy.

W celu zapewnienia prawidlowej komunikacji zaleca si¢ wykorzystywanie korespondencji
mailowej 1 kontaktéw telefonicznych, a jedynie w sytuacjach wyjatkowych stosowanie formy
korespondencji papierowe;.

Korespondencje w formie papierowej nalezy sklada¢ wylacznie w Kancelarii Uczeln,
a w przypadku korespondencji kierowanej do jednostek Pionu Kanclerza — w Sekretariacie
Kanclerza, a nie bezposrednio w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych.

W przypadku koniecznosci kontaktéw bezpostednich obowiazuje zachowanie dystansu nie
mniejszego niz 1,5 m.



a§ 11
Stosowanie srodkéw ochrony osobiste;j

W kontaktach ze studentami i doktorantami oraz osobami spoza Uczelni pracownicy Uczelni
sa obowigzani uzywaé srodkoéw ochrony osobistej (maseczki i rekawiczki ochronne), a takze
zachowywal podwyzszony standard higieny osobistej (mycie rak) i uzywac srodkéw
chemicznych do dezynfekeji osobistej otaz uzywanych na terenie Uczelni przedmiotow.
Kierownicy jednostek organizacyjnych moga wprowadzi¢ dodatkowe, w stosunku do
okreslonych w ust. 1, wymagania co do zabezpieczefl pracownikéw oraz $rodki techniczne 1
organizacyjne do ich zastosowania, jezeli wskazuja na to szczegdlne warunki i miejsca dziatania
pracownika, zwigkszajace ryzyko zakazenia wirusem (np. przegrody oddzielajace od
mteresantéw, przylbice ochronne, okresowe dezynfekcje pomieszczen itp.).

§ 12
Przywrécenie pracy Biblioteki Giownej oraz Centrum Edukacji Gleboznawczej —
Muzeum Gleb

Przywraca si¢ dla korzystajacych zbiory Biblioteki Gléwnej, w tym Archiwum.

Przywraca si¢ dla zwiedzajacych ekspozycje Centrum Edukacji Gleboznawczej — Muzeum
Gleb oraz ekspozycje czasowe Biblioteki Glownej.

Szczegdlowe zasady funkcjonowania jednostek, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, uwzgledniajace
aktualny stan zagrozenia dla zdrowia oséb w nich przebywajacych oraz powszechnie
obowiazujace przepisy prawa okre§lajace zasady dziatania w czasie trwania epidemii okresli
odpowiednio Dyrektor Biblioteki oraz Dziekan Wydziatu Lesnego 1 przedlozy do akceptacit
Rektora najpézniej do dnia 29 maja 2020 .

§13
Ograniczenia w doste¢pie do budynkéw Uczelni

Utrzymuje si¢ ograniczony dostep do budynkéw Uczelni, wylacznie dla czlonkéw wspélnoty
Uczelni, wykonujacych swoje obowiazki stuzbowe na jej terenie.

Kazda osoba spoza wspdlnoty Uczelni winna uzasadni¢ cel przebywania na trenie Uczelni.
Portierzy i Straz Uczelni zobowiazani sa do takiej organizacji wejs¢ do budynkéw, by mozliwe
bylo monitorowanie 0séb wchodzacych do obiektu i informowanie o wprowadzonych
ograniczeniach. ,

Obiekty Uczelni, w ktérych nie jest wykonywana praca, po uzgodnieniu ze wszystkimi
kierownikami jednostek organizacyjnych majacych siedzibe w obiekcie — moga by¢ zamknigte.
Kierownicy jednostek maja by¢ w takim przypadku poinformowani o miejscu przechowywania
kluczy 1 sposobie koniecznego dostepu do obiektu.

§ 14
Ograniczenia uzytkowania domoéw studenckich

Uttzymuje si¢ ograniczenia uzytkowania domoéw studenckich okreslone Zarzadzeniem
Rektora Nr 42/2020 z dnia 12 marca 2020 t. sprawie procedury postegpowania w domach
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studenckich Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie na czas zagrozenia
epidemis choroby Covid-2019 i zakazen wirusem SARS-CoV-2.

Zakwaterowanie powracajacych do doméw studenckich studentéw 1 doktorantéw odbywa sie
na zasadzie Zarzadzenia Rektora Nr 90/2020 z dnia 20 maja 2020 t. w sprawie powrotow
studentow i doktorantéw do domoéw studenckich Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kotlataja w Krakowie.

§15
Praca firm zewnetrznych na terenie Uczelni

Firmy zewnetrzne prowadzace dzialalno$¢ na terenie Uczelni, ktérych dziatalno$¢ nie jest
zawieszona przez przepisy powszechnie obowiazujace, moga przywracaC swoje
funkcjonowanie na terenie Uczelni, po spetnieniu warunkéw okreslonych przez Kanclerza.

Dopuszcza si¢ Swiadczenia na terenie Uczelni ustug konserwacji urzadzen i instalacji oraz

prowadzenia remontéw 1 inwestycji przez firmy zewnetrzne na zasadach okreslonych przez
Kanclerza.

§ 16
Obowiazki informacyjne

Zobowigzuje si¢ pracownikdéw do niezwlocznego powiadomienia Uczelni o:

1) stwierdzonym zachorowaniu na Covid-2019 i objeciu leczeniem zamknietym,

2) objeciu kwarantanng domows lub sanitarng (poza domem).
Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przekaza¢ bezposredniemu przelozonemu oraz
Kanclerzowi za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Zobowiazuje si¢ pracownikéw do unikania pojawiania si¢ w pracy z objawami chorobowymi,
bez wzgledu na ich przyczyny.
Kierownicy jednostek otganizacyjnych sa zobowigzani do niezwlocznego przekazania do
Biura Rektora oraz do Sekretariatu Kancletza, droga poczty elektronicznej, informacji
dotyczacych pracownikéw, studentéw i doktorantéw podleglej jednostki obejmujacych:

1)  wykaz oséb ze stwierdzonym zachorowaniem na Covid-2019,

2)  wykaz oséb objetych kwarantanna domowa, w domach studenckich badz sanitarna

w zwigzku z Covid-2019.

Kierownicy jednostek zobowigzani s3 do ewidencjonowania zaistniatych lub potencjalnych
szk6d w zakresie dydaktyki, badani naukowych, realizacji projektéw oraz wspolpracy krajowe;
1 zagranicznej spowodowanych ograniczeniami wprowadzonymi niniejszym zarzadzeniem.
Ewidencje takie nalezy przekazywac do Sekretariatu Kanclerza droga poczty elektronicznej po
zakonczeniu kazdej dekady miesiaca.

§ 17
Zalecenia

Zaleca si¢ pilne $ledzenie komunikatéw rzadowych i GIS oraz informacji dotyczacych oznak

zakazenia i zalecanej profilaktyki w zwiazku z Covid-2019, dostepnych na stronach rzadowych oraz
stronach Uczelni.



J

2.

Krakéw, dnia 27 maja 2020 t.

§18
Przepisy koncowe

Traca moc:

1)

2)

3)

4)

5)

Zarzadzenie Rektora Nr 20/2020 z dnia 25 lutego 2020 r. w sprawie wstrzymania
wszelkich  wyjazdéw uczelnianych studentéw, doktorantéw 1 pracownikow
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltataja w Krakowie do Chin 1 Hongkongu,
Korei Poludniowej, pétnocnych Wioch, Iranu, Japonii, Tajlandi, Wietnamu 1
Singapuru oraz wstrzymania przyjmowania w Uniwersytecie oséb przyjezdzajacych z
wymienionych miejsc, znowelizowane Zarzadzeniami Rektora Nt 29/2020 z dnia 3
marca 2020 t. oraz Nr 39/2020 z dnia 10 marca 2020 r.;

Zarzadzenie Rektora Nr 40/2020 z dnia 11 marca 2020 . w sprawie powolania w
Uczelni sztabu kryzysowego;

Zarzadzenie Rektora Nr 41/2020 z dnia 11 marca 2020 t. w sprawie ograniczen w
dzialaniu Uczelni zmierzajacych do przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ epidemii
choroby Covid-2019 i zakazen wirusem SARS-CoV-2 wérdd pracownikéw, studentow
1 doktorantéw Uczelni, znowelizowane Zarzadzeniami Rektora Nr 50/2020 z dnia 26
marca 2020 t.;

Zarzadzenie Rektora Nr 45/2020 z dnia 15 matrca 2020 t. w sprawie odwotlania
spotkan, obrad 1 posiedzen organéw i komisji Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kotlataja w Krakowie, innych wydarzed tego typu oraz organizacji pracy zdalnej 1
dyzuréw pracownikéw Uczelni, znowelizowane Zarzadzeniem Rektora Nr 48/2020 z
dnia 25 marca 2020 r.;

Zarzadzenie Rektora Nt 68/2020 z dnia 24 kwietnia 2020 t. w sprawie zasad
funkcjonowania Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w okresie epidemit.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




