Zarzadzenie Nr 215/2020
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie
z dnia 16 listopada 2020 roku

w sprawie Swiadczenia dla Uczelni pomocy prawnej przez zewnetrzne kancelarie prawne

Na podstawie § 14 ust. 11 2 Statutu Uczelni z dnia 14 czerwca 2019 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Obstuge prawna Uczelni zapewnia Zespél Radcow Prawnych, zgodnie z Regulaminem
organizacyjnym obowigzujacym w Uczelni. Zasady $wiadczenia pomocy prawnej przez radcow
prawnych zatrudnionych w Uczelni okresla Ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 75 ze zm.).

2. Jednostki organizacyjne Uczelni, poza pomoca §wiadczong przez Zespot Radcéw Prawnych,
moga korzysta¢ dodatkowo z pomocy prawnej $wiadczonej przez zewnetrzne kancelarie
prawne, w przypadku gdy:

1) sprawa wymaga znajomosci prawa obcego;
2) sprawa prowadzona jest poza granicami Polski;
3) przedmiot sprawy wymaga udziatu prawnika — specjalisty z danej dziedziny.
3. Prowadzenie spraw przez zewnetrzng kancelari¢ prawna moze polegac na:
1)  zastepstwie procesowym Uczelni:
a. przed sadami powszechnymi i1 sadami administracyjnymi, w tym Sadem
Najwyzszym 1 Naczelnym Sadem Administracyjnym,
b. przed organami administracji publicznej,
c. przed sadami arbitrazowymi,
2)  reprezentowaniu Uczelni w negocjacjach z osobami trzecimi;
3) sporzadzaniu opinii prawnej;
4)  pomocy prawnej przy sporzadzaniu umow lub projektow aktéw wewnetrznych Uczelni;
5) opiniowaniu, konsultowaniu i uzgadnianiu dokumentéw przygotowywanych przez
jednostki Uczelni.

§2

1. Powierzenie prowadzenia sprawy zewngtrznej kancelarii prawnej wymaga zgody Rektora.

2. Whniosek o wyrazenie zgody na prowadzenie sprawy przez zewngtrzng kancelarie prawna
sktada kierownik jednostki, ktérej zakresu dzialania sprawa dotyczy. Wniosek winien byé
uzasadniony okoliczno$ciami, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

3. Do wniosku o wyrazenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy dolaczy¢:

1) pismo inicjujace sprawe (pozew, wezwanie, wniosek), o ile dotyczy;



2) informacj¢ opisujaca sprawe i niezbedne dokumenty.
Przed wystapieniem z wnioskiem o wyrazenie zgody do Rektora kierownik jednostki
zobowigzany jest do zasiegniccia opinii koordynatora radcow prawnych o zasadnosci
powierzenia prowadzenia sprawy zewnetrznej kancelarii prawnej.

§3

Podstawa prowadzenia sprawy przez zewnetrzng kancelarie prawna jest umowa zlecenia.
W umowie zlecenia prowadzenia sprawy przez zewnetrzng kancelari¢ prawna nalezy
w szczegblnosci okresli¢ nastepujace obowigzki zleceniobiorcy:

1) prawidlowe i terminowe prowadzenie sprawy;

2) niezwloczne informowanie Uczelni za posrednictwem kierownika jednostki, ktora
wnioskowala o zlecenie prowadzenia sprawy, o wszelkich rozstrzygnigciach sadowych
lub orzeczeniach innych organéw albo istotnym stanowisku strony sporu;

3) terminowe skladanie przewidzianych przepisami prawa s$rodkéw zaskarzenia albo
srodkéw odwolawcezych od rozstrzygnie¢ sadowych lub orzeczen innych organdow,
niekorzystnych dla Uczelni w catosci lub w czesci;

4)  przestrzeganie tajemnicy Uczelni w zakresie przedmiotu prowadzonej sprawy;

5) sporzadzanie rocznych raportéw o stanie sprawy, o ile dotyczy.

Zewnetrzna kancelaria prawna prowadzaca sprawe Uczelni ma mozliwos$¢ odstapienia
od sktadania §rodkéw odwotawczych albo §rodkéw zaskarzenia od rozstrzygnie¢ sadowych
lub orzeczen innych organéw niekorzystnych dla Uczelni w calodci lub w czg¢sci wyltacznie
na podstawie pisemnego zlecenia Uczelni.

§ 4

Nadzér nad prowadzeniem sprawy przez zewnetrzna kancelarie prawng prowadzi kierownik
jednostki, ktéra wnioskowala o zlecenie prowadzenia sprawy. Nadzér prowadzony jest
w zakresie terminowosci i efektywnosci podejmowanych dziatan.
W zakresie prowadzonego nadzoru kierownik jednostki korzysta z konsultacji Zespotu
Radcow Prawnych.
W Biurze Prawnym prowadzony jest rejestr spraw zleconych zewnetrznym kancelariom
prawnym.
Wpis do rejestru, o ktérym mowa w ust. 3, nastepuje na podstawie umowy zlecenia
prowadzenia sprawy przez kancelari¢ zewnetrzna. W rejestrze odnotowuje sig:
1) rodzaj sprawy, w tym dane drugiej strony sporu sadowego lub administracyjnego, o ile
dotyczy;
2) wartos¢ przedmiotu sprawy;
3) sad lub organ prowadzacy sprawe;
4) dane osobowe i kontaktowe kancelarii zewnetrznej;
5) stan sprawy (w toku, zakonczona);
6) date¢ wydania i sad/organ wydajacy dokument koficzacy sprawe (w przypadku spraw
innych niz zastgpstwo procesowe moze to by¢ protokét odbioru opinii prawnej,
protokoét odbioru projektéw pism, procedur itp.).



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 16 listopada 2020 roku

Rektor

dr hab. inz. Sylwester Tabor, prof. UR



