Zalqcznik do
Zarzadzenia Nr 23/2012
z dnia 21 czerweca 2012 .

REGULAMIN DOKUMENTOWANIA PRZEBIEGU STUDIOW
PROWADZONEGO W FORMIE ELEKTRONICZNE]

- Stowniczek:

USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studiéw - elektroniczny system obstugi studiéw

uregulowany w Zarzgdzeniu Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona KoHataja w

Krakowie z dnia Nr 21/2007 z dnia 29 czerwca 2007 r. oraz Zarzadzeniu Rektora Nr 10

/2008 z dnia 23 czerwca 2008 r.

UL - Uniwersyteckie lektoraty

Protokdt zaliczenia przedmiotéw okre$lony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie dokumentacji

przebiegu studiow -Dz. U. Nr 201 poz. 1188

Karta okresowych osiagnie¢ studenta - okreslona zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie dokumentacji

przebiegu studiéw - Dz. U. Nr 201 poz. 1188

Aktywne Kkonto - aktualny login i hasto do logowania na strone

www.usosweb.ur.krakow.pl

nauczyciel akademicki - osoba rozumiana zgodnie z definicjg okreslong w art. 108

Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365,

Z pdzZn. zm}

§1

1. W Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona KoHgtaja w Krakowie dokumentowanie
przebiegu studiéw dla studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
rozpoczynajacych nauke od roku akademickiego 2012/2013 jest prowadzone w
formie elektronicznej. Przebieg studiéw jest odnotowywany w protokotach
zaliczenia przedmiotéw i kartach okresowych osiggnieé studenta.

2. Wydruki (z systemu teleinformatycznego USOS) protokotéw zaliczenia

. przedmiotéw. sg przechowywane w dziekanacie, a karty okresowych osiggniec
studenta s przechowywane w teczce studenta.

3. Na prosbe studenta Uczelnia wydaje studentowi potwierdzony wydruk z
dokumentacji przebiegu studiéw.

4. Student na swdj pisemny wniosek moze otrzymac indeks.

1. ObowiazKi nauczycieli akademickich oraz innych osé6b prowadzacych zajecia
dydaktyczne na studiach wyzszych

§2

1. Obowigzkiem nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia
dydaktyczne jest:

a) posiadanie aktywnego konta na serwerze umozliwiajgcego dostep do systemu
USOSweb,



1.

b) okredlenie i przekazanie do wiadomosci studentéw warunkéw uzyskania

zaliczenia zaje¢, okreSlenie: zakresu, formy, terminu zaliczenia oraz terminu
ogloszenia wynikdéw zaliczenia,
zweryfikowanie toZsamosci studenta i uprawnien do rozliczenia kursu,

d) przeprowadzenie rozliczenia zaje¢ w terminach wynikajacych z organizacji roku

g)

akademickiego lub decyzji dziekana na zasadach okre$lonych w Regulaminie
Studidéw,

wprowadzenie ocen rozliczenia formy zaje¢ do protokotéw w systemie USOSweb
w terminach zgodnych z Regulaminem Studiéw a takZe wpisanie ocen do
indeksu, jesli student ztozy indeks do wpisu w terminie zgodnym z Regulaminem
Studiéw,

wyjas$nianie w terminie 3 dni roboczych zglaszanych przez studenta
ewentualnych niezgodno$ci oceny ogloszonej ustnie z oceng wpisang do systemu
USOSweb,

sporzadzanie protokotéw rozliczenia realizowanej formy zaje¢ w formie
raportow z systemu USOSweb, z nazwiskiem oceniajgcego, podpisanie (na kazdej
stronie) i dostarczenie ich do dziekanatu odpowiednio w terminach o ktérych
mowaw § 3ust. 1,

h) przechowywanie pisemnych prac studentéw przez okres dwoéch nastepnych

semestrow,
Uprawnionym do wprowadzania ocen do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiéw jest jedynie nauczyciel akademicki.

§3

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany dostarczy¢ do dziekanatu wydruk
protokotéw zaliczenia przedmiotéw nie pdzniej niz w terminie do 5 dni po
zamknieciu trzeciego terminu egzaminu lub zaliczenia.

W sytuacji wyrazenia zgody na przedtuzenie sesji egzaminacyjnej przez dziekana,
nastepuje ponowne otwarcie protokolu w celu wpisania ocen przez
prowadzacych zajecia dydaktyczne.

Oceny z pisemnych prac powinny by¢ wprowadzone do systemu USOSweb
niezwlocznie po sprawdzeniu i ocenie prac, lecz nie p6Zniej niz w ciggu 14 dni od
daty egzaminu.

Oceny z ustnego rozliczenia kursu sg protokotowane i podawane do informacji
studentéw natychmiast po jego zakoriczeniu; powinny by¢ one wprowadzone do
systemu USOSweb niezwlocznie, lecz nie péZniej niz w ciggu 3 dni od daty
egzaminu.

W razie niedotrzymania terminéw wpisu ocen do systemu USOSweb przez osobe
prowadzacg zajecia lub niedostarczenia protokotéw zaliczenia do dziekanatu w
ww. terminach, dziekan wydaje polecenie niezwlocznego dopelnienia tego
obowigzku, lecz nie p6zniej niz w ciggu 3 dni.

II. Obowiagzki studentéw

§ 4
Student jest zobowigzany do:



a) posiadania aktywnego konta na serwerze, umozliwiajgcego dostep do systemu
USOSweb,

b) zapoznania sie z warunkami zaliczenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1b,

c) zapisania sie na zajecia w systemie USOSweb i UL i zweryfikowania podpigcia
kurséw przedstawianych do rozliczenia semestru pod odpowiedni cykl
programu w systemie USOSweb,

d) okazania na egzaminie dowodu tozsamosci, legitymacji lub indeksu,

e) sprawdzania uzyskanych ocen na swoim koncie w systemie USOSweb,

f) ewentualnego uzyskiwania wpiséw w indeksie, o ile wystgpit z wnioskiem o
jego otrzymanie,

g) zglaszania nauczycielowi, w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikéw
egzaminu lub zaliczenia, niezgodnosci oceny ogloszonej ustnie z oceng wpisang
do systemu USOSweb,

h) zglaszania dziekanowi faktu nie wpisania w systemie USOSweb oceny z
egzaminu lub zaliczenia w terminach, o ktérych mowa w § 3,

i) niezwlocznego zglaszania w dziekanacie bledéw w dokumentacji przebiegu
jego studiéw studenta.

2. Student na wlasne Zyczenie moze otrzymac od egzaminatora pisemne po$wiadczenie
oceny z zaliczenia. Poswiadczenie nie stanowi podstawy dokumentacji przebiegu
studiéw.

III. Obowigzki pracownikéw administracji wydzialowej, miedzywydzialowej,
mie¢dzyuczelnianej oraz ogodlnouczelnianych jednostek organizacyjnych nie
wchodzacych w sklad wydzialéw, prowadzacych dziatalnosé¢ dydaktycznag

§5

Pracownicy administracji wydzialowej, miedzywydziatlowej, miedzyuczelnianej oraz
ogélnouczelnianej jednostek organizacyjnych nie wchodzacych w sktad wydziatow,
prowadzacych dziatalno§¢ dydaktyczng, upowaznieni do obstugi systemu USOS,
odpowiednio przez dziekana/kierownika  jednostki miedzywydziatowej,
miegdzyuczelnianej i ogblnouczelnianej, sg zobowigzani do:

1. informowania studentéw i prowadzacych zajecia o obowigzkach, o ktérych mowa
w§1-4,

2. przechowywania i archiwizowania protokotéw sporzgdzonych, w formie
elektronicznej i papierowych wydrukéw, rozliczenia formy zaje¢ wymaganych
Regulaminem Studiéw,

3. przygotowania, po zakonczonym okresie rozliczeniowym, karty okresowych
osiggnie¢ osobowych studenta, sporzadzanej w postaci raportu wygenerowanego
z systemu USOS, sprawdzenia jej zgodnosci z protokotami oraz przedstawienia jej
do podpisu dziekana. Karte sporzadza sie w dwoéch egzemplarzach: jeden
egzemplarz pozostaje w teczce akt osobowych studenta, drugi jest przekazywany
studentowi, na jego wniosek,

4. dokonania wpisu zaliczenia semestru w indeksie, o ile student przedstawit
indeks z ocenami ze wszystkich realizowanych w semestrze kurséw.



