Zalacznik do Zarzadzenia Rektora
Nr 23/2005 z dnia 18 XI 2005r.

Regulamin
Komisji Przetargowej
w Akademii Rolniczej im. Hugona Kollagtaja w Krakowie

Niniejszy Regulamin okresla zadania oraz tryb pracy komisji przetargowej w Akademii
Rolniczej im. Hugona Koltataja w Krakowie, zwanej dalej komisja przetargowa.

§1

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosct
przekraczajacej rownowartos¢ 6 000 euro, Prorektor nadzorujacy funkcjonowanie
zamOwien publicznych w Uczelni powoluyje komisj¢ przetargowa i wyznacza jej
przewodniczacego oraz sekretarza.

Cztonkami komisji przetargowe] moga by¢ kierownicy i pracownicy Dzialow: Zamowien
Publicznych, Aparatury Naukowo-Dydaktycznej, Gospodarczego, Technicznego, oraz
Pelnomocnicy Dziekanow ds. finansowo-administracyjnych wydziatéw a takze inni
pracownicy administracyjni 1 naukowo-dydaktyczni, stosownie do rodzaju i specyfiki
przedmiotu zamowienia. Czlonkiem komisji przetargowej moze byé takze osoba nie
bedaca pracownikiem Uczelni, jezeli jej udzial jest konieczny ze wzgledu na posiadane
wiadomosci specjalistyczne.

Przy kompletowaniu sktadu komisji przetargowe; do przeprowadzenia konkretnego

postgpowania, brane sa pod uwage wylacznie kwalifikacje zawodowe, wiedza fachowa,
doswiadczenie i kompetencje przyszitych cztonkdéw komisji.

§ 2

Praca komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, czuwajac nad przestrzeganiem
przepisow regulujacych udzielanie zamowien publicznych, w szczegodinosci kierujac sig
przy organizowaniu pracy przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, zarzadzeniami
Rektora i postanowieniami niniejszego Regulaminu, oraz zakresem uprawnien i obowiazkow
zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych, powierzonych w trybie § 2 ust. 2
Zarzadzenia.

§3

I. Do obowiazkdéw przewodniczacego komis)i przetargowe], prowadzacej postgpowanie

przygotowujace zawarcie umowy w sprawie udzielenia konkretnego zamowienia
publicznego, nalezy w szczegolnosci:

a)  zlozenie pisemnego oswiadczenia na temat okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, oraz odebranie takich oswiadczen od czlonkéw komisji i innych
0s0b uczestniczacych w jej pracach (np. biegtych, rzeczoznawcdw itp.},

b)  wyznaczanie termindw posiedzen oraz ich prowadzenie,



¢)  podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d)  nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post¢gpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

e)  informowanie Kanclerza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

f)  przedstawianie Kanclerzowi wniosku w sprawie potrzeby zasiggnigcia opinii osoby
posiadajace) specjalistyczng wiedze jako bieglego (rzeczoznawcy), jezeli dokonanie
oceny oferty lub inna czynno§¢ w toku postgpowania wymaga wiadomoscei
specjalnych,

g)  przekazywanie Kanclerzowi do rozpatrzenia protestow zlozonych w zwigzku z
prowadzeniem postgpowan, wraz ze stanowiskiem komisji.

2. O wylaczeniu czlonka komisji w zwiazku z art. 17 ust. 1 ustawy  decyduje
przewodniczacy komisji, jednocze$nie informujac o tym Prorektora 1 Kanclerza.
Przewodniczacego Komis)i z takiej przyczyny wytacza Prorektor.

3. Przewodniczacy komisji podejmuje dzialania w celu usunigcia skutkow udzialu w pracy
komisji osoby podlegajacej wytaczeniu.

§ 4

Obowiazkiem sekretarza komis)ji jest prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegolnosci protokolu postgpowania, oraz jej zabezpieczenie przez czas
pracy komisjt i po jej zakonczeniu w sposob uzgodniony z kierownikiem Dzialu Zamoéwien
Publicznych.

§ 5

1. Obowiazkiem czlonka komisji jest czynny udzial w jej pracy. Rozstrzygniecia komisji
sa wazne, jezeli w ich podjeciu uczestniczyla przynajmniej potowa skladu komisji.
Uczestnictwem w podjgciu rozstrzygnigcia jest oddanie glosu ,,za” lub ,przeciw”.
Cztonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

2. Kazdy czlonek komisji ma obowigzek rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone
mu czynno$ci, kieryjac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza |
doswiadczeniem, oraz w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udzialtu w pracy komisji
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci wymienionych w
art. 17 ust.] ustawy, zawiadamiajac o tym odpowiednio przewodniczacego komisji lub
Prorektora i Kanclerza (gdy sprawa dotyczy przewodniczacego).

3. Czlonkowie komisji oraz inne osoby uczestniczace w je] pracy zobowigzane sg do
zachowania w tajemnicy wszystkich wiadomosct uzyskanych w  zwigzku =z
post¢powaniem przez caly czas jego trwania a takze po zakonczeniu, jezeli tajnosc takich
informacji wynika z przepisow ustawy, w szczegolnosci art. 96 ust.4, ktory stwierdza,
Ze zamawiajacy nie moze ujawnic¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane.



§ 6

Obowiazkiem komisji przetargowej jest :

1.

a2

1.

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

opracowanie:

a) propozycji wyboru trybu przeprowadzenma postgpowania o udzielenie zamdowienia
wraz z uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

c) projektu zaproszenia do udzialu w negocjacjach, zaproszenia do skladania ofert, albo
zapytania o ceng, ze wskazaniem podmiotow, do ktorych majg by¢ one skierowane;

d) propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje;

¢) ogloszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

f} innych dokumentow, w szczegolnosci wnioskow do wlasciwego organu o wydanie

decyzj)i wymaganych ustawa.

W zakresie przeprowadzania postepowania ;

a)

b)

©)
d)

k)

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie negocjacji,

przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,

dokonanie oceny spetniania warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom
oraz wnioskowanie o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawa,

niezwloczne powiadamianie wykonawcoéw o ich wykluczeniu z postepowania;
wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,
niezwloczne powiadamianie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu ofert;
dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

wystapienie © uniewaznienie postgpowania, w wypadku zaistnienia okolicznosci
0 ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy prawo zamowien publicznych, wraz z
pisemnym uzasadnieniem podstawy prawne] 1 podaniem faktycznych
okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia post¢gpowania,
przyjmowanie 1 analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowywanie
projektu odpowiedzi na protest,

Opinie 1 wyjasnienia bieglych (rzeczoznawcow) sa przedstawiane w formie pisemnej i
stanowig zataczniki do protokolu postepowania.

§ 7

Podstawe propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi indywidualna ocena ofert
dokonana przez czlonkow komisji wylacznie na podstawie kryteridow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji 1stotnych warunkow zamowienia.



Kazdy cztonek komisji ma obowiazek pisemnie uzasadni¢ indywidualng ocene, chyba
ze ocena nastgpuje przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami. W takim wypadku
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 8

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja proponuje wybor oferty z
najnizsza cena.

§9

W postegpowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki, propozycja komisji
dotyczy zawarcia umowy z oferentem, z ktorym byly prowadzone rokowania.

—

§ 10

Whioski i propozycje komisji sg przedstawiane do zatwierdzenia Kanclerzowi, chyba ze
czynnos¢ te zastrzegt Rektor do swojej decyzji.

Whioski i propozycje, o ktorych mowa w ust.1 sg przedstawiane za posrednictwem
kierownika Dzialu Zamoéwien Publicznych, ktoéry dokonuje ich sprawdzenia pod
wzgledem zgodnosci z ustawa 1 dokumentacjg przetargowsa, oraz przedstawia
ewentualne uwagi i zastrzezenia odpowiednio Rektorowi lub Kanclerzowi.

§ 11

Kanclerz stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa i poleca
komisji powtOrzenie uniewaznionej czynnosci.

W razie odmowy, odpowiednio Rektora lub Kanclerza, zatwierdzenia propozycji
komisji i uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 7 ustawy (tj. jezeli postgpowanie jest obarczone wada

uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego), w
celu przygotowania i przeprowadzenia nowego postgpowania w tej samej sprawie,
Prorektor powotuje komisje przetargowa w zmienionym skladzie.

Krakow, dnia 18 listopada 2005 r.

Rektor.

-

prof. dr hab. Janusz Zmija



