Zarzadzenie Nr 12 /2002
Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona KoHlataja w Krakowie
7 dnia 10 czerwca 2002 r.

w sprawie: ochrony danych osobowych

Na podstawie:

)
)

art. 49 ust. 1, 2 Ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990r. o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 65,
poz. 385 z pbzn. zm.);
§ 11 ust. 112 Statutu Akademii z dnia 27 wrzeénia 1991 r. z p6zn. zm.;

w zwiazku z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133,
poz. 883 z pozn. zm.) i przepisami wykonawczymi do ustawy

zarzadza sie, co nastgpuje:

1.

§1

W rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z pbzn. zm.) Akademia jest administratorem danych

osobowych gromadzonych w zwiazku z wykonywaniem ustawowych zadan szkot

wyzszych.

Niniejsze zarzadzenie dotyczy ochrony danych osobowych:

a) gromadzonych w systemach informatycznych oraz kartotekach, skorowidzach,
ksiegach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych,

b) zawartych w dokumentach zrédtowych oraz w formach przetworzonych,
umozliwiajacych identyfikacje osob, ktérych dane dotycza.

. Instrukcja w sprawie ochrony danych osobowych” stanowiaca zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia zawiera.

a) informacje o zasadach stosowania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych i przepiséw wykonawczych do ustawy;

b) okreéla sposob zarzadzania systemem informatyczoym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych,

c) okre$la sposéb postgpowania W sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

W zakresie zabezpieczania danych osobowych zawartych w dokumentach Zrodiowych,

nadal obowiazuja, dotychczasowe przepisy o obiegu i zabezpieczaniu dokumentow stuzbo-

wych, tajemnicy stuzbowej, itp.

§2

W Akademii ogolny nadzér nad wykonywaniem ustawy o ochronie danych osobowych
sprawuje Rektor.

Obowiazki ciazace na Akademii wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych
wykonuja.

a) Prorektorzy - w zakresie dziatalnoéci podlegtych jednostek,

b) tzw., lokalni administratorzy danych’.




PR St

3. W Akademii lokalnymi administratorami danych s

a) Kierownik Dziatu Spraw Pracowniczych i Socjalnych — w zakresie dziatalnosci
podleglego Dziatu,

b) Kwestor —w zakresie dziatalnosci Kwestury,

¢) Kierownik Dziatu Nauczania — w zakresie dziatalnoéci podiegtego Dziahu,

d) Dziekani —w zakresie dziatalnosci Wydzialow,

¢) Dyrektor Biblioteki Glownej — w zakresie dziatalno$ci Biblioteki Gléwnej

- ktérzy zapewniaja ochron¢ danych osobowych gromadzonych w zwiazku z

wykonywaniem ustawowych zadaf Akademii natozonych na te jednostki.

§3

. 7Zadania i obowiazki zwiazane z zabezpieczaniem danych osobowych w systemach

informatycznych dziatajacych w Uczelni, w tym w szczegblnosei przeciwdziatanie
dostepowi 0s6b niepowotanych do systeméw w ktorych przetwarzane sa dane osobowe
powierzam Glownemu Informatykowi Uczelni — zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3.06.1998 1. - zwanemu dalej ,, uczelnianym
administratorem bezpieczenistwa informacji”.

" Lokalni administratorzy danych, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 sposrod podlegtych sobie

pracownikéw wyznaczaja tzw. ,, lokalnych administratoréw bezpieczensiwa informacji’ ,
ktorzy sq odpowiedzialni za biezace zabezpieczanie danych osobowych gromadzonych w
elektronicznych systemach informatycznych bedacych w dyspozycji poszczegdlnych
jednostek.

_ Lokalni administratorzy bezpieczefistwa informacji w zakresie zabezpieczania

clektronicznych systeméw  informatycznych Scisle wspolpracuja z uczelnianym
administratorem bezpieczefistwa informacji, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§4

. Lokalnych administratoréw danych zobowiazuje do realizacjii przepisow ustawy o

ochronie danych osobowych, szczegdlnie poprzez:

a) w odniesieniu do podlegtych jednostek - wykonanie zadan, o ktérych mowa w pkt. 7
instrukeji,

b) okreflenie indywidualnych obowiazkow i odpowiedzialnoéci 0sob zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych,

c) prowadzenie ewidencji oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
oraz ewidencji pomieszczefi, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik or 3 do
niniejszego zarzadzenia,

d) stwarzanie warunkow organizacyjno-technicznych umozliwiajacych —skuteczna
ochrone danych osobowych w podleglych jednostkach organizacyjnych;

¢) udzielanie upowazniefi imiennych do obstugi systeméw informatycznych.

. Administrator bezpieczenstwa informacji jest odpowiedzialny za zabezpieczanie danych

osobowych znajdujacych si¢ w systemach informatycznych, w tym w szczegblnoscei za
przeciwdziatanie dostepowi 0sob niepowotanych do systemu, w ktorym przetwarzane sa
dane osobowe oraz zobowiazany jest do podejmowania odpowiednich dziatah w
przypadku wykrycia naruszen w systemach zabezpieczen.

Szczegblowy zakres zadan osob o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 okreSla instrukcja
stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§5

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zobowiazane sa do podpisania
o$wiadczenia wedlug wzoru stanowiacego zafacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktore
dotacza sie do akt osobowych pracownika.

§6

1. W kazdym przypadku udostgpnienie danych osobowych - zgodnie z art. 29 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — odbywa si¢ na pisemny,
umotywowany wniosek, chyba ze przepis ustawy stanowi inaczej.

2. Decyzje o udostepnieniu danych osobowych podejmuja odpowiednio osoby, o ktorych
mowa w § 2 ust. 3.

§7

W przypadku udostepnienia danych osobowych podmiotom zewnetrznym Akademii (tj.
osobom prawnym lub osobom fizycznym) w sposob niezgodny z przepisami ustawy o
ochronie danych osobowych oraz niniejszym zarzadzeniem, lokalny administrator danych
osobowych niezwtocznie zawiadamia o tym wiasciwego Prorektora.

§8

Osoby nie przestrzegajace przepisow w zakresie ochrony danych osobowych podlegaja
odpowiedzialnosci o ktérej mowa w art. 49-54 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych, a ponadto odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i stuzbowej, zgodnie z
przepisami powszechnie obowiazujacymi i przepisami wewnetrznymi Akademii.

§9

Uczelniany administrator bezpieczenstwa informacji o ktorym mowa w § 3 ust. 1, co roku
przedstawia Rektorowi informacje dotyczaca stanu ochrony danych —osobowych
przechowywanych w systemach informatycznych uzytkowanych w Uczelni.

§10
Za wykonanie zarzadzenia odpowiedzialni sg: Prorektorzy, Dziekani, Kierownik Dzialu
Spraw Pracowniczych i Socjalnych, Kwestor, Kierownik Dzialu Nauczania, Dyrektor
Biblioteki Gtoéwnej, Gtoéwny Informatyk.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 10 czerwca 2002 r.
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