Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Rektoranr 4 /2003
z dnia 21 lutego 2003 .

Regulamin
Komisji Przetargowej w Akademii Rolniczej im. Hugona Kollgtaja w Krakowie

Nintejszy Regulamin okresla zadania oraz tryb pracy Komisji Przetargowej w Akademii
Rolniczej im. Hugona Koltataja w Krakowie, zwanej dalej Komisja Przetargowa.

§1

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartoéci
przekraczajacej rownowartosé 3 000 EURO  Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju powoluje
Komisje Przetargows, i wyznacza jej przewodniczacego oraz sekretarza,

§ 2

Praca  Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy, czuwajac nad przestrzeganiem
przepisow regulujacych udzielanie zaméwien publicznych, w szczegdlnoéei kierujac sie
przy organizowaniu pracy Komisji przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
4 czerwca 2002r. w sprawie szczegblowych zasad powolywania czlonkéw komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz.U.Nr 82 poz.743), zarzadzeh Rektora i  niniejszego
Regulaminu.

§3

. Do obowiazkéw przewodniczacego Komisji Przetargowej, prowadzacej postgpowanie
przygotowujace zawarcie umowy w sprawie udzielenia konkretnego zamowienia
publicznego, nalezy w szczegdlnosci:

a)  zlozenie pisemnego oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art.20 ustawy o zamdwieniach publicznych, oraz odebranie takich
o$wiadczeh od cztonkéw Komisji, oraz innych 0sob uczestniczacych w jej pracach
(np. rzeczoznawcow),

b)  wyznaczanie termindéw posiedzen oraz ich prowadzenie,

¢)  podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d)  mnadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e)  informowanie Dyrektora Administracyjnego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

f) przedstawianie Prorektorowi wniosku w sprawie potrzeby zasiggniecia opinii osoby
posiadajacej specjalistyczng wiedze jako rzeczoznawcy, jezeli dokonanie oceny
oferty lub inna czynno$¢ w toku postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych,

g)  przekazywanie Dyrektorowi Administracyjnemu do rozpatrzenia protestow
ztozonych przez dostawcow lub wykonawcow, wraz ze stanowiskiem Komisji.
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O wylaczeniu czlonka Komisji w zwiazku z art.20 ustawy o zamodwieniach
publicznych decyduje przewodniczacy Komisji jednocze$nie  informujac o tym
Prorektora.  Przewodniczacego Komisji z takiej przyczyny wylacza Prorektor.

Przewodniczacy Komisji podejmuje dziatania w celu usunigcia skutkow udzialu w
pracy zespolu osoby podlegajacej wylaczeniu, zgodnie z § 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie szczegdlowych zasad powolywania cztonkéw  komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy.

§ 4

Obowiazkiem sekretarza Komisji jest prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamédwienia
publicznego, oraz jej zabezpieczenie przez czas pracy Komisji w sposéb uzgodniony z
Kierownikiem Dziatu Zamdéwien Publicznych.

1.

§ 5

Obowigzkiem czionka Komisji jest czynny udzial wjej pracy. Rozstrzygniecia sa
wazne jezeli w ich podjeciu uczestniczyta przynajmniej polowa skladu Komisji.
Uczestnictwem w podjeciu rozstrzygnigecia jest oddanie glosu ,,za” lub , przeciw”.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymadé sie od glosu.

Kazdy cztonek Komisji ma obowiazek rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone
mu czynno$ci, kierujac si¢ = wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza
doswiadczeniem, oraz w kazdym czasie wylaczyé sie z udzialu w pracy Komisji
niezwlocznie po powzigciu wiadomodci o zaistnieniu okolicznoéci wymienionych w
art.20  ustawy o zamoOwieniach publicznych, zawiadamiajac o tym odpowiednio
przewodniczacego Komisji lub Prorektora.

Czlonkowie Komisji oraz inne osoby uczestniczace w jej pracy zobowiazane sg do
zachowania w tajemnicy  wszystkich wiadomosci uzyskanych w zwiazku z
postgpowaniem przez caty czas jego trwania a takze po zakoficzeniu, jezeli tajno$é takich
informacji wynika z przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych; nadto art. 27 tej
ustawy stwierdza, ze zamawiajacy nie moze ujawni¢ informacji, ktérych ujawnienie
narusza wazny interes pafistwa, wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji a takze informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresci ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.

§ 6

Obowiazkiem Komisji Przetargowej jest :

1.

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
opracowanie;

a)  propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udziatu w
postgpowaniu, zaproszenia do skfadania ofert albo zapytania o cene,

¢) propozycji zaproszenia do rokowafi w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone rokowania,
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d) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

e) innych dokumentow, w szczeg6lnoscei wnioskéw do whasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa,

W zakresie przeprowadzania postgpowania :

a)  udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

b)  prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami Iub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich rokowan albo negocjacii,

c)  dokonanie otwarcia ofert,

d)  przeprowadzenie oceny spelniania  warunkéw stawianych dostawcom lub
wykonawcom oraz wnioskowanie o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawa,

e)  wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

f)  dokonanie oceny ofert nie podlegajagcych odrzuceniu,

g)  przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

h)  wystapienie o uniewaznienie postepowania, w wypadku zaistnienia okolicznosci
o ktérych mowa w art.27 b ust.1 ustawy o zamdwieniach publicznych wskazujac
w pisemnym uzasadnieniu podstawe prawna i omawiajac okolicznosci, ktdre
spowodowaty konieczno$é uniewaznienia postepowania,

i) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowywanie
projektu odpowiedzi na protest.

Opinie i wyjasnienia biegtych (rzeczoznawcdw) sq przedstawiane w formie pisemnej.

§ 7

Podstawe propozycji co do wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi indywidualna
ocena cztonkow  Komisji, dokonana wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszeniu do udziatu w
postgpowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.

Kazdy cztonek Komisji ma obowiazek pisemnie uzasadnié indywidualng ocene, chyba
Zg ocena nastgpuje przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami. W takim
wypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, zastepuje sie pisemnym
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej ofert.

§ 8

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng Komisja proponuje wybor oferty
Z najnizsza cena.

§9

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki, propozycja Komisji
dotyczy zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania.
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§ 10

Wnioski i propozycje Komisji sq przedstawiane do zatwierdzenia  Dyrektorowi
Administracyjnemu
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o

Whioski i propozycje, o ktorych mowa w ust.1 sa przedstawiane za posrednictwem
Kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych, ktéry dokonuje ich sprawdzenia pod

wzgledem  zgodnoSci z ustawa o zamoOwieniach publicznych i  dokumentacja
przetargowa, oraz przedstawia Dyrektorowi ewentualne uwagi i zastrzezenia.
§ 11

Dyrektor stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i poleca Komisji
powtorzenie uniewaznionej czynnos$ci podjetej z naruszeniem prawa.

W razie odmoéwienia przez Dyrektora zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 27b ust. 1 pkt 4
ustawy o zamowieniach publicznych (tj. jesli nie dopelniono obowiazku ogtoszenia o
postgpowaniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo postepowanie jest dotknigte
wadg  uniemozliwiajaca ~ zawarcie waznej umowy), w celu przygotowania i
przeprowadzenia nowego postgpowania w tej samej sprawie Prorektor ds. Organizacji i
Rozwoju powota Komisje Przetargowa w zmienionym sktadzie.

Krakow, dnia 21 lutego 2003 r.
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