Zarzadzenie Nr 122/2024
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie

z dnia 20 grudnia 2024 roku

w sprawie wyjazdow i stazy krajowych

Na podstawie art. 130 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571), w zwigzku z art. 77° § 1-5 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465 ze zm.) oraz § 14 ust. 2 i § 120 Statutu Uczelni z dnia 28 czerwca 2021 roku (tekst
jednolity z dnia 20 grudnia 2023 roku),

zarzadzam, co nastepuje:
Przepisy ogdlne — tryb wyjazdéw

§1
1. Wyjazdy krajowe pracownikéw Uczelni bedacych nauczycielami akademickimi
odbywac sie mogg w trybie:

1) podrézy stuzbowych (delegacji krajowej);

2) stazy naukowych lub dydaktycznych w krajowych jednostkach naukowych lub
dydaktycznych majgcych siedzibe poza Uczelnig;

3) uczestnictwa we wspdlnych badaniach naukowych prowadzonych z innymi
podmiotami;

4) podnoszenia kwalifikacji zawodowych poza siedzibg Uczelni (w formie innej
niz szkolenie).

2. Wyjazdy krajowe pracownikéw Uczelni niebedacych nauczycielami akademickimi
odbywac sie mogg w trybie, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 lub 4, a w przypadku oséb
biorgcych udziat w prowadzeniu dziatalnosci naukowej — takze w pkt 3.

3. Okreslony wyjazd krajowy pracownika Uczelni odbywac sie moze tylko w jednej

formie wskazanej w ust. 1i 2.

Delegacje krajowe

§2
1. Delegacjg krajowg jest wykonywanie przez delegowanego pracownika zadania

stuzbowego okreslonego przez Uczelnie poza miejscowoscig, w ktérej znajduje sie



siedziba pracodawcy, lub poza statym miejscem pracy, w terminie i miejscu
okreslonym w zleceniu delegacji.
2. Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy do czynnosci stuzbowych pracownika.
3. Podréze stuzbowe oraz diety i inne naleznosci z tego tytutu okresla odrebne

zarzadzenie.

Staze i uczestnictwo we wspadlnych badaniach naukowych

§3
1. Podstawa skierowania nauczyciela akademickiego na staz jest indywidualny program
stazu, ustalony w drodze porozumienia miedzy bezposrednim przetozonym nauczyciela
akademickiego oraz nauczycielem i kierownikiem jednostki przyjmujacej na staz, ktéry
zapewnia jego witasciwa realizacje.
2. Do wniosku nauczyciela akademickiego o skierowanie na staz dotgcza sie:
1) podanie z okresleniem miejsca i okresu odbywanego stazu;
2) program stazu, o ktérym mowa w ust. 1;
3) wykaz aktualnego dorobku naukowego, wydanego w ostatnich 5 latach
poprzedzajgcych ztozenie wniosku;
4) kosztorys i zrédto finansowania stazu;
5) opinie kierownika jednostki organizacyjnej;
6) opinie wiasciwego koordynatora dyscypliny — w przypadku stazy naukowych
i dtugoterminowego uczestnictwa we wspdlnych badaniach naukowych;
7) opinie wiasciwego dziekana —w przypadku stazy dydaktycznych.
3. Decyzje o skierowaniu nauczyciela akademickiego na staz podejmuje prorektor

wiasciwy ds. zatrudnienia na podstawie kompletnego wniosku.

§4
1. Nauczycielowi akademickiemu skierowanemu na staz przystuguja:
1) zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejscowosci, w ktorej
odbywa staz i z powrotem, a takze noclegdw — w wysokosci i na zasadach
okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci z tytutu podrdzy stuzbowych

na obszarze kraju — w przypadku odbywania stazu poza miejscem zamieszkania

i pracy;



2) raz w miesigcu zwrot kosztéw przejazdu z miejscowosci, w ktérej odbywa staz,
do miejsca zamieszkania i z powrotem — jezeli okres odbywania stazu jest dtuzszy
niz miesiac;

3) ptatny urlop naukowy lub urlop bezptatny.

W celu odbycia stazu naukowego Rektor moze udzieli¢ nauczycielowi
akademickiemu posiadajgcemu co najmniej stopien doktora ptatnego urlopu
naukowego, w tgcznym wymiarze nieprzekraczajgcym jednego roku, w okresie 7 lat
zatrudnienia w Uczelni.

Ptatny urlop naukowy moze tez zostac udzielony nauczycielowi akademickiemu

w celu uczestnictwa we wspodlnych badaniach naukowych prowadzonych z innymi
podmiotami.

W przypadkach innych niz okreslone w ust. 2 lub 3, w celu odbycia stazu udziela sie
nauczycielowi akademickiemu urlopu bezptatnego.

Podstawag rozliczenia merytorycznego stazu i wspdlnych badan naukowych jest
sprawozdanie, przedktadane Rektorowi w terminie, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.
Wynagrodzenie za ptatny urlop naukowy nie wlicza sie do podstawy wymiaru

dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych

§5
Przez podnoszenie kwalifikacji zawodowych rozumie sie uczestnictwo pracownika
w szkoleniach lub w odbyciu ksztatcenia, zorganizowanego w formie: kurséw,
studiow podyplomowych lub studiéw wyzszych — za zgodg lub z inicjatywy
pracodawcy — potwierdzone stosownym dyplomem lub certyfikatem.
Wzajemne prawa i obowigzki Uczelni i pracownika podnoszacego kwalifikacje
zawodowe w formie kurséw, studidw podyplomowych lub studiéw wyzszych za
zgodg przetozonego na pisemng prosbe pracownika lub z inicjatywy Uczelni okresla
umowa oraz przepisy Kodeksu pracy.
Zasady podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw okreslajg odrebne

przepisy w sprawie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw Uczelni.



Rejestracja wyjazdu

§6
Przed wyjazdem kazdy wyjazd krajowy nalezy zarejestrowac w Rejestrze delegacji oraz
wyjazdow krajowych i zagranicznych. Rejestr prowadza:
1) dziekanaty — dla delegacji pracownikéw wydziatéw;
2) Biuro Spraw Osobowych — dla delegacji pracownikéw innych niz wydziaty jednostek

Uczelni oraz dla innych wyjazdéw krajowych.

Rozliczenie wyjazdu i przepisy kornicowe

§7

1. Pracownik dokonuje rozliczenia kosztéw wyjazdu krajowego w terminie 14 dni od
zakonczenia podrdzy, na druku rozliczenia delegacji/wyjazdu krajowego.

2. Rozliczenie delegacji nastepuje zgodnie z zasadami okreslonymi odrebnym
zarzadzeniem.

3. Do rozliczenia kosztow wyjazddw krajowych innych niz delegacje stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace rozliczania delegacji, z zastrzezeniem, ze wszystkie
faktury i rachunki dokumentujgce wydatki zwigzane z wyjazdem powinny by¢
wystawiane na Uczelnie.

4. Wydatki zwigzane z wyjazdami krajowymi innymi niz delegacje podlegaja wewnetrznej
procedurze wnioskéw o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Rozliczenie kosztéw wyjazdu krajowego zwigzanego z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych poza siedzibg Uczelni dokonuje sie zgodnie z umowg, o ktérej mowa w § 5
ust. 2.

6. Oprocz rozliczenia kosztéw wyjazdu, pracownik moze by¢ zobowigzany do dokonania
merytorycznego rozliczenia wyjazdu, zgodnie z odrebnymi przepisami (ztozenie
sprawozdania ze stazu, dostarczenie do Uczelni kopii dyplomu, certyfikatu ukoniczenia

kursu lub szkolenia, itp.).

§8
Wykonanie wyjazdu krajowego bez dokonania zgtoszenia we wtasciwym trybie i uzyskania
uprzedniej zgody pracodawcy oraz rejestracji zgodnie z § 6, stanowi naruszenie obowigzkéw

pracowniczych.



§9

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie prorektorowi wtasciwemu ds. zatrudnienia.

§10
1. Traci moc Zarzgdzenie Rektora Nr 214/2020 z dnia 16 listopada 2020 roku sprawie
kierowania nauczycieli akademickich Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koftataja
w Krakowie na krajowy staz naukowy.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.

Krakéw, dnia 20 grudnia 2024 roku

Rektor

dr hab. inz. Sylwester Tabor, prof. URK



