Zarzadzenie Nr 26 /2013
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 28 marca 2013 r.

W sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjinym Uczelni

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 1i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedn. Dz.U. z 2012 r., poz. 572),

-) § 11 ust. Liust. 2 i ust. 3 pkt 6 Statutu Ueczelni z dnia 4 listopada 2011 r. z poZn. zm.

w zwigzku z Uchwalg Nr 18/2013 Senatu Uczelni z dnia 15 marca 2013 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjuym Uczelni wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem Rektora
Nr 15/2012 z dnia 14 maja 2012 r., znowelizowanym Zarzadzeniem Nr 36/2012 z dnia 1
pazdziernika 2012 r. wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1)
w§ 34
w ust. 2 dodaje si¢ punkt ,,d” w brzmieniu ,, Biuro Ksztatcenia Ustawicznego™
oraz dodaje si¢ ustep 5 w brzmieniu:
5. Ponadto do zadar Dziatu, realizowanych przez Biuro Ksztatcenia Ustawicznego
nalezy zapewnienie obstugi administracyjnej i organizacyjno-techniczne;:
a) Uniwersytetu Trzeciego Wieku i Uniwersytetu dla Miodziezy;
b) cyklicznych imprez o charakterze edukacyjno-promocyjnym.
2)

Rozdzial V - Zadania jednostek organizacyjnych podleglych Kanclerzowi i jego
Zastepcom tj. §§ 43 — 52 otrzymuja brzmienie:

A. Zadania Kanclerza oraz podleglych mu jednostek organizacyjnych

§ 43
Kanclerz

1. Kanclerz kieruje gospodarkg Uczelni oraz podejmuje decyzje dotyczace mienia
Uczelni w zakresie swoich kompetencji. W tym zakresie odpowiada za wykonywanie
zadan wynikajacych z ustalonych przez Rektora i Senat programéw. Kanclerz kieruje
podlegtym mu pionem i zapewnia wspéldziatanie z jednostkami organizacyjnymi
administracji podleglymi Rektorowi, Prorektorom i Dziekanom.



. Zakres uprawnien i obowigzkdéw Kanclerza Uczelni okresla Rektor zgodnie z ustawa,

Prawo

o szkohictwie wyzszym, Statutem Uczelni oraz udzielanymi

pelnomocnictwami.

. Kanclerzowi bezposrednio podlegaja:

a)
b)
c)
d
e)

Zastepca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych;
Zastgpca Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju;

Kwestor - pelniacy funkcje gtownego ksiggowego;
Sekretariat Administracji;

Sekretariaty Zwigzkéw Zawodowych;

. Dzialalno$é Kanclerza obejmuje:
a) w zakresie organizacyjno-gospodarczym:

a.

b.

c.

f.

kieruje gospodarka Uczelni w ramach zwyklego zarzadu;

reprezentuyje Uczelni¢ na zewnatrz w sprawach administracyjnych
1 gospodarczych oraz w innych sprawach zlecanych przez Rektora;
nadzoruje organizacj¢ i funkcjonowanie podleglej administracji;

nadzoruje stosowanie i przestrzeganie w Uczelni powszechnie obowigzujacego
prawa oraz uczelnianych aktow prawnych, w zakresie obejmujacym
dzialalno§¢ prowadzona przez podlegly mu pion, w tym zakresie prowadzi
biezaca kontrole i dziatalno$¢ informacyjna;

zawiera umowy i dokonuje innych czynnosci prawnych w zakresie nie
zastrzezonym dla innych 0séb upowaznionych do reprezentowania Uczelni;
prowadzi na zlecenie Rektora inne sprawy z zakresu administracji.

b) w zakresie finansowym:

a.

b.

C.

akceptuje dyspozycje bankowe zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem;
zatwierdza listy ptac i inne dokumenty angazujace Srodki finansowe bez
wzgledu na Zrédto finansowania;

nadzoruje przestrzeganie zasad i trybu wykorzystywania srodkéw finansowych
kwalifikowanych na realizacj¢ okreslonych zadas;

¢) w zakresie gospodarki majatkiem Uczelni:

a.

b.

sprawuje nadzor nad gospodarka nieruchomos$ciami, najmami i dzierzawami,
w tym umowami o korzystaniu z nieruchomosci;
sprawuje nadzor nad gospodarka majatkowa ruchomosciami Uczelni;

d) w zakresie inwestycyjnym i technicznym:

a.

b.

nadzoruje prowadzenie inwestycji i remontow bez wzgledu na zrédio
finansowania;

uczestniczy w opracowaniu dla wiladz Uczelni krotko- i diugookresowych
planéw przedsigwzie¢ inwestycyjnych i remontowych oraz sprawuje nadzér
nad ich realizacja;

organizuje realizacj¢ strategicznych dziatan inwestycyjnych podjetych przez
Uczelnig¢ w trybie zgodnym ze Statutem;



d. sprawuje nadzor nad utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektow i
urzadzen Uczelni.

5. Kanclerz przynajmniej raz w roku:
a) sporzadza i przedstawia Senatowi sprawozdanie z wykonania powierzonych
mu zadan;
b) przedstawia Rektorowi oceng stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Uczelni
opracowang przez Inspektorat BHP oraz okre$la mozliwo$é poprawy tego
stanu, formutuje wnioski i propozycje rozwigzan.

6. Przedstawia Rektorowi materiaty pokontrolne i inne informacje dotyczace stanu BHP
i OPPOZ wraz z odpowiednimi wnioskami i propozycjami.

7. Podczas nieobecnosci Kanclerza jego obowigzki wykonuje Zastepca Kanclerza
ds. Administracyjno-Gospodarczych.

§ 44
Sekretariat Administracji

Do =zadai Sekretariatu Administracji nalezy sekretarska obsluga Kanclerza, jego
Zastepcow, a takze:
a) przygotowywanie materiatéw dla potrzeb Senatu, komisji senackich i wiadz
Uczelni;
b) wspolpraca z innymi jednostkami podleglymi Kanclerzowi w okre§lonym
zakresie. .

§ 45
Sekretariaty Zwigzkow Zawodowych

1. Sekretariaty Zwigzkéw Zawodowych sa bezposrednio podleglte Kanclerzowi pod
wzgledem administracyjnym.

2. Dzialalnos¢ Zwiazkéw Zawodowych reguluja odrebne przepisy dotyczace
funkcjonowania Zwiazkéw Zawodowych na terenie zakladéw pracy.

B. Zadania Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych oraz podleglych
mu jednostek organizacyjnych

§ 46
Zastepca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych

I. Zastgpcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych podlegaja:
a) Dzial Gospodarczy;
b) Sekcja Gospodarki Nieruchomog$ciami;
c) Straz Uniwersytetu Rolniczego (odp. dziatu).



2. Do

a)
b)

c)

d)

e)

)

h)
i)
i)
k)

D

zadan Zastgpey Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych nalezy:
nadzér nad obstugg gospodarcza i organizacyjna Uczelni;
nadzor nad organizacja ochrony obiektéw Uczelni;
nadzér nad prawidlowym rozliczaniem i rozdziatem kosztéw eksploatacji
obiektdw uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni oraz pojazdow
samochodowych;
nadzér nad procedurami zwigzanymi z terminowym rozpatrywaniem
i zalatwianiem wnioskéw uzytkownikéw poszczegdlnych obiektow;
przygotowywanie, we wspoOlpracy z uzytkownikami koncepcji w zakresie
zarzgdzania i zagospodarowania majgtku Uczelni oraz inicjowanie majgcych na
celu poprawe racjonalnego wykorzystania poszezegélnych skladnikéw
majgtkowych;
nadzér nad procedurami majgcymi na celu uregulowanie stanu prawnego
majatku, w szczegolnoscei nieruchomosci;
nadzér i koordynacja zadai  zwiazanych z prowadzeniem ewidencji
i  dokumentacji geodezyjno-prawnej zwigzane] z  gospodarowaniem
nieruchomosciami Uczelni;
nadzér nad planowaniem, analiza wykorzystywania skiadnikéw majatkowych
1 wnioskowanie we wspolpracy z uzytkownikami o zmiane ich przeznaczenia;
nadzér nad koordynacja gospodarki odpadami;
akceptowanie dyspozycji bankowych, zatwierdzanie list plac i innych
dokumentéw angazujacych drodki finansowe bez wzgledu na Zrddio
finansowania zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem;
zglaszanie za posrednictwem Kanclerza wnioskéw dotyczacych obsady
stanowisk w podlegtych jednostkach;
doskonalenie organizacji pracy w podlegtych jednostkach.

Przygotowywanie projektéw lub zalozen merytorycznych do aktéw prawnych

Uczelni dotyczacych obszaru dziatania objetego nadzorem.

§ 47
Dzial Gospodarczy

1. Dzial Gospodarczy wykonuje swoje zadania poprzez:

a) Sekcje Rozliczen Obiektow;

b) Sekcje Gospodarki Materiatowej;

¢) Administratorow obiektow zajmujqcych stanowiska specjalistow ds. obiektow,
d) Stanowisko ds. Gospodarki Odpadami;

e) Stanowisko ds. Gospodarczych.

2. Do podstawowych zadan Sekcji Rozliczen Obiektéw nalezy:

a) rozliczanie kosztow dostaw energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody,
odprowadzania Sciekéw pomiedzy jednostki Uczelni wyodrebnione finansowo;

b) rozliczanie pozostatych ushug eksploatacyjnych pomiedzy jednostki Uczelni
wyodrebnione finansowo;



¢) rozliczanie uméw najmu i dzierzawy;

d) wspblpraca z Kwestura w zakresie terminowego egzekwowania naleznosci
wynikajacych z zawartych umow;

e) wspdlpraca w Kwestura, Administratorami Obiektéw, Pelnomocnikami
Dzickanéw ds. finansowo-administracyjnych wydzialtdéw oraz Sekcjg
Planowania 1 Analiz w zakresie analizy i kontroli kosztéw eksploatacji
obiektow;

f) prowadzenie spraw administracyjnych zwigzanych z lokalami mieszkalnymi
i uzytkowymi Uczelni;

g) zabezpieczanie jednostek organizacyjnych Uczelni w $rodki transportu,
rozliczanie faktur za powyzsze ushugi oraz prowadzenie sprawozdawczos$ci w
zakresie transportu;

h) administracyjna obstuga parkingéw.

3. Do podstawowych zadan Sekcji Gospodarki Materiatowej nalezy:

a) sporzadzanie zbiorczych plandéw zakupdéw 1 usthug na podstawie planow
czesciowych, przekazanych przez jednostki organizacyjne Uczelni;

b) prowadzenie rejestru i weryfikacja merytoryczna wniosk6w na zakupy,
dostawy 1 ustugi, przekazanych przez jednostki organizacyjne Uczelni; _

c) stala wspélpraca z Dzialem Zaméwien Publicznych w  zakresie
przygotowywania materialow do procedur przetargowych na zakupy, dostawy,
ushugi i weryfikacja merytoryczna procesu udzielana zaméwienia;

d) przyjmowanie materialdw i towaréw do magazynu centralnego Uczelni, »

e) przygotowywanie dokumentéw magazynowych (przyjecia i wydania) dia
materiatéw i towaréw bezposrednio dostarczanych do magazynu centralnego
i jednostek organizacyjnych Uczelni;

f) zalatwianie formalnosci przy zakupie odczynnikéw chemicznych
zagranicznych;

g) ewidencja i likwidacja sktadnikéw majatkowych Uczelni, a w szczegdlnosci:

a. odbidr sktadnikéw majatkowych z jednostek Uczelni;
b. przekazywanie ich do magazynu odpadéw;

h) przeprowadzanie spiséw inwentaryzacyjnych na podstawie 4-letnich plandéw
inwentaryzacji cigglej i harmonogramoéw kwartalnych;

i) sporzadzanie rozliczen ilosciowo - warto$ciowych przeprowadzanych spiséw,
analiza rdéznic inwentaryzacyjnych oraz przeprowadzanie  spisOw
weryfikacyjnych;

J) kontrola w zakresie prawidtowego oznakowania sktadnikéw majatkowych
etykietami z kodami kreskowymi,

k) przygotowywanie dokumentacji na posiedzenia Uczelnianej Komisji
Inwentaryzacyjne;;

1) obsluga pdl spisowych znajdujacych si¢ systemie ewidencji majatku;

m) opracowywanie sprawozdan i informacji.

4. Do podstawowych zadan Administratoréw Obiektéw nalezy:
a) zapewnienie porzadku i czystosci w obiektach i na terenach przylegtych;



b) nadzér nad biezacym utrzymaniem urzadzefi w obiekcie w dobrym stanie
technicznym i wspélpraca z jednostkami w razie awarii;

¢) biezaca aktualizacja wykazu powierzchni zajmowanej przez jednostki
organizacyjne w obiektach wedlig rodzaju pomieszczen, realizacja
prawidlowych oznakowat ~ pomieszczen;

d) uczestniczenie w tworzeniu planéw remontéw 1 planéw zamdbwien
publicznych;

e) biezace prowadzenie ksiazki obiektéw oraz ewidencja i kontrola realizacji
zadan dotyczacych obiektow;

f) przygotowywanie  informacji i  materialdw do  opracowywania
zagospodarowania obiektu;

g) $cista wspdtpraca z Dziekanami, kierownikami jednostek organizacyjnych oraz
Pelnomocnikami Dzickanéw ds. finansowo-administracyjnych wydziatow, w
ktorych dyspozycji pozostaja administrowane obiekty;

h) nadzdr nad pracownikami obstugi.

5. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Gospodarki Odpadami nalezy:

a) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w celu zebrania informacji
o wytwarzanych odpadach;

b) aktualizacja centralnej ewidencji odpadéw;

c) przygotowanie materiatébw do  przetargu, oszacowanic  kosztow
przeprowadzanej utylizacji, podziat odpadéw na grupy i przygotowanie umédw
na odbiér i utylizacje odpadéw wytwarzanych we wszystkich jednostkach
Uczelni;

d) sporzadzanie zbiorczego zestawienia danych o rodzaju, ilosci i sposobie
gospodarowania odpadami dla wlasciwych organéw administracji publicznej.

6. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Gospodarczych nalezy:
a) prowadzenie magazynu rotacyjnego, przygotowywanie do sprzedazy majatku
bedacego na stanie magazynu rotacyjnego;
b) prowadzenie magazynu odpadow;
c) dbalo$é o prawidlowy stan terendw zielonych wokdt obiektéw Uczelni,
organizowanie i wykonanie wycinki drzew koniecznych do usuniecia i cieé
korekcyjno-pielegnacyjnych drzewostanu.

§48
Sekcja Gospodarki Nieruchomosciami

Do podstawowych zadan Sekcji Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:
a) prowadzenie ewidencji majatku nieruchomego;
b) obstuga postgpowania przetargowego dotyczacego sprzedazy nieruchomosci
lub oddawania w najem i dzierzawe;
c) przedstawianie wnioskéw odnosnie zagospodarowania rezerw majatku
nieruchomego Uczelni;



d) przygotowywanie materiatéw dotyczacych nieruchomosei dla potrzeb wiladz
Uczelni, komisji senackich i rektorskich;

e) przygotowywanie wnioskéw dotyczacych platnosci bezposrednich do gruntéw
rolnych na podstawie danych jednostek organizacyjnych Uczelni;

f) prowadzenie sprawozdawczosci.

§ 49
Straz Uniwersytetu Rolniczego

1. Do podstawowych zadan Strazy UR nalezy zapewnianie dozoru i ochrony na terenie
Uczelni, biezaca analiza skutecznosci zastosowanych rozwigzan i inicjowanie
nowych w zakresie ochrony mienia.

2.  Straz UR wykonuje zadania poprzez:

a) ochrong¢ mienia ruchomego i nieruchomego;

b) natychmiastowe reagowanie w sytuacjach awaryjnych;

c) sygnalizowanie o zagrozeniach wynikajacych ze zlego stanu technicznego
sieci 1 urzadzen technicznych; )

d) sprawdzanie tozsamosci  oséb przychodzacych 1 wychodzacych oraz
udzielanie informacji o lokalizacji jednostek;

e) patrolowanie terendéw i obiektéw Uczelni;

f) podejmowanie dzialai interwencyjnych w przypadkach zagrozeh (pozar,
kradziez itd.)

g) ewidencjonowanie i nadzorowanie system6w alarmowych ogdlnouczelnianych
i przekazanych Strazy przez bezposrednich uzytkownikéw;

h) wspbtprace z organizatorami imprez odbywajacych sie na terenie Uczelni.

3. Straz UR we wspdlpracy z Kancelarig Uczelni, obstuguje przekazywanie poczty
i przesylek pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni.

4. Straz UR wykonuje swoje zadania w Scistej wspotpracy z kierownikami Jednostek
organizacyjnych i administratorami obiektow.

5. Straz UR bierze udzial w pracach porzadkowych. '

C. Zadania Zastepcy Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju oraz podleglych mu jednostek

organizacyjnych

§50
Zastepca Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju

1. Zastgpcy Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju podlegaja:
a) Dzial Inwestycji i Remontéw
b) Dzial Zamowien Publicznych;
c) Sekcja Planowania i Analiz.
2. Do zadan Zastepey Kanclerza ds. Inwestycji i Rozwoju nalezy:



g)

h)

D

nadzor nad planowaniem i realizacja prac inwestycyjnych, remontowych
1 konserwacyjnych, w szczegdlnoéci w zakresie zapewniajacym sprawno$é
1 bezpieczenstwo techniczne obiektéw i ich instalacii;

nadzér nad utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektéw i urzadzen
Uczelni, zgodnie z wymogami wynikajacymi z obowigzujacych przepisow;
nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem gospodarki — energetycznej
Uczelni, w szczegdInosci w zakresie racjonalnego zuzycia energii;
wspéldziatanie w pozyskiwaniu $rodkéw zewnetrznych na finansowanie
inwestycji Uczelni,

przygotowywanie opinii, ocen i propozycji rozwiazan do zadan zalecanych
przez Kanclerza;

nadzor nad prawidlowoscia i efektywnoscig przeprowadzania postepowan ws.
zamOwien publicznych w Uczelni,

monitorowanie zmian obowigzujacego prawa oraz interpretacja przepiséw
dotyczacych obszaru dzialania objetego nadzorem i przygotowywanie dla
Kanclerza biezacych informacji w tym zakresie;

zglaszanie za posrednictwem Kanclerza wnioskéw dotyczacych obsady
stanowisk w podlegtych jednostkach;

doskonalenie organizacji pracy w podlegtych jednostkach.

3. Przygotowywanie projektéw lub zatozen merytorycznych do aktéw prawnych
Uczelni dotyczacych obszaru dziatania objgtego nadzorem.

§51
Dzial Inwestycji i Remontéw

1. Dzial Inwestycji i Remontéw wykonuje zadania przez:
a) Sekcje Remontéw i Obstugi Technicznej;

b) Stanowisko ds. Rozliczeri Remontow i Inwestycji;
c) Stanowisko ds. Koordynacji Inwestycji;

d) Stanowisko ds. Energetyki.

2. Do podstawowych zadan Sekcji Remontéw i Obstugi Technicznej nalezy:
utrzymywanie w stalej sprawnosei technicznej ob1ekt0w, urzadzen i wyposazenia
oraz modernizacja bazy Uczelni;

planowanie, organizowanie i nadzor nad remontami, robotami konserwacyjnymi i
adaptacjami;

przygotowywanie plandéw modernizacji, adaptacji i remontéw;
merytoryczno-kosztowe okreslanie zakresu robot;

prowadzenie nadzoru inwestorskiego realizowanych zadan remontowych;
prowadzenie dokumentacji technicznej w zakresie nadzorowanych robét;
wykonywanie zadan wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa
budowlanego oraz innych przepisow;

h) udziat w komisjach technicznych powolywanych przez Kanclerza;

a)
b)

)
d)
€)
1)
2)



1) ustalanie zasad, warunkéw i parametrow dostaw mediow do obiektéw
uczelnianych oraz przygotowywanie uméw z dostawcami mediow;

J) przejmowanie nadzoru technicznego obiektu zrealizowanego w drodze inwestycji;

k) dokonywanie okresowych przegladéw technicznych obiektow Uczelni i
opracowywanie na ich podstawie materiatéw do planéw remontdéw, przebudow i
rozbiorek,

) realizacja planu rzeczowo-finansowego rob6t budowlanych oraz kontrola
wydatkowania przyznanych srodkéw;

m) stala wspélpraca z Dziatem Zaméwien Publicznych, w zakresie przygotowywania
materialéw do procedur przetargowych i weryfikacji merytorycznej wnioskéw,
wspoldzialanie w doborze wykonawcow, planowanie i bilansowanie robdt
budowlanych;

n) kontrola dokumentacji techniczno-finansowej zwigzanej z prowadzonymi
remontami i inwestycjami;

0) wspolpraca z administratorami obiektéw w sprawach dotyczacych prowadzenia
ksiazki obiektu budowlanego;

p) utrzymywanie w nalezyte] sprawnosci technicznej wurzadzen, obiektéw i
wyposazenia poprzez biezaca kontrolg, przeglady, naprawy, usuwanie awarii i
konserwacje;

q) wykonywanie lub zlecanie niezbednych pomiaréw i badan sprawnosci technicznej
urzadzen, zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

r) planowanie i zakup materialéw, urzadzen i czeéci zamiennych;

s) gospodarowanie urzadzeniami i materiatami z odzysku;

t) prowadzenie ewidencji urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu.

3. W ramach Sekcji Remontéw i Obstugi Techniczne] dziataja pracownicy wykonujacy
funkcje inspektora nadzoru dla poszczegdlnych branz, do zadan ktérych nalezy takze
nadzér nad pracownikami obshugi technicznej odpowiadajacej im branzy.

4. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Rozliczers Remontéw 1 Inwestycji nalezy:

a) rozliczanie robét 1 ich kosztow;

b) rozliczanie inwestycji i ich kosztow;

c) rozliczanie zadan finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych — unijnych,
panstwowych i innych;

d) archiwizacja dokumentacji techniczne;j;

e) sprawozdawczo$¢ w zakresie zadan techmicznych, w tym takze do instytucji
zarzadzajacych funduszami zewnetrzoymi;

f) udziat w procesie przygotowywania planu inwestycji i remontéw w zakresie
ustalania sposobu ich finansowania;

5. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Koordynacji Inwestycji nalezy:
a) inicjowanie, przygotowywanie i nadzér nad inwestycjami polegajacymi na
budowie, rozbudowie i nadbudowie obiektéw uczelnianych w tym:
a. kontrola wstgpnej fazy przygotowania inwestycji;
b. planowanie, organizowanie i nadzdr nad inwestycjami;



c. przygotowywanie ogélnego zarysu - koncepcji inwestycji oraz wstgpnego planu
funkcjonalno-uzytkowego;

d. wspblpraca ze specjalistami stosownych branz w zakresie przygotowania i
opracowania koncepcji inwestycji;

e. zlecanie przygotowania projektu koncepcyjnego, zalozen oraz wstgpnego
merytoryczno-kosztowego zakresu inwestycji;

f.  koordynacja pozyskiwania warunkéw dotyczacych ustalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego Iub ustalenia warunkéw zabudowy;

g. wspolpraca i nadzér nad wybranymi do poszezegblnych zadan inwestycyjnych
inwestorami zastepczymi;

b) udzial w komisjach technicznych powotywanych przez Kanclerza.

6. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Energetyki nalezy:

a) opracowywanie analiz gospodarki energetycznej w zakresie mocy zaméwionej,
mocy szezytowej mozliwosci dodatkowych obcigzen zwigzanych z dodatkowymi
przytaczeniami. Opracowanie i analiza wlasciwych taryf energetycznych majacych
wplyw na koszty zakupu energii elektryczne;j;

b) opiniowanie rozwigzan technicznych do projektéw zwigzanych z modernizacja
i wymiang instalacji elektrycznej oraz przytaczeniami nowych obiektéw i urzadzen;

¢) wydawanie wewnetrznych warunkéw technicznych przytaczeniowych urzadzen,
aparatury, klimatyzacji itp.;

d) kompletowanie, przechowywanie i udostepnianie instrukcji eksploatacji urzadzen
stuzacych do przesytania energii elektryczne;j;

e) kontrola parametréw i warunkéw dostawy energii elektrycznej;

f) uzgadnianie z wilasciwymi jednostkami Uczelni warunkéw umoéw o dostawe
energii elektrycznej, przedstawianie najkorzystniejszych rozwiazan dla Uczelni.

7. Dzial Inwestycji i Remontéw opracowuje projekty lub zatozenia merytoryczne do
uczelnianych aktéw prawnych w zakresie zadan Dziatu. '

8. Duziat Inwestycji i Remontdéw przygotowuje opinie, oceny i propozycje rozwigzan do
zadan zlecanych przez Kanclerza;

9. Dziat Inwestycji i Remontéw prowadzi monitoring zmian obowigzujacego prawa oraz
przygotowuje dla Kanclerza biezace informacje w tym zakresie oraz interpretacje
obowigzujacych przepiséw.,

§52
Dzial Zaméwien Publicznych

1. Dziat Zaméwien Publicznych prowadzi cato$¢ spraw zwigzanych z realizacja przez
Uczelni¢ zamowienn publicznych. Szczegélowy zakres zadan realizowanych przez
Dziatl wynika z powszechnie obowigzujacych przepiséw okre$lajacych tryb i formy
udzielania zam6wien publicznych oraz przepiséw wewnetrznych Uczelni.
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. Dzial wykonuje czynno$ci zwigzane z  udzielaniem zaméwien publicznych

dotyczacych:

a) zakupu aparatury naukowo-badawczej, sprzetu i materialdéw dla jednostek
organizacyjnych Uczelni;

b) ustlug w zakresie utrzymywania obiekiéw i urzadzen Uczelni w nalezytym stanie,
zgodnie z wymogami wynikajacymi z obowiazujacych przepisow;

c) realizacji inwestycji, remontéw i robot konserwacyjnych;

d) innych zaméwien publicznych finansowanych ze $rodkéw Uczelni.

. Sporzadza roczne plany zamoéwien publicznych dla Uczelni.

. Sporzadza i przedktada Rektorowi, za posrednictwem Kanclerza, sprawozdanie roczne
z wykonania planu zamowien publicznych polaczone z analizg przyjetego w danym
roku trybu realizacji zamdéwien publicznych.

. W zakresie realizacji swoich zadan Dzial wspétpracuje ze wszystkimi jednostkami
Uczelni.

. Dzial Zaméwien Publicznych opracowuje projekty lub zatozenia merytoryczne do
uczelnianych aktow prawnych w zakresie zadan Dziatu.

§53
Sekcja Planowania i Analiz

. Do zadan Sekcji nalezy:

a) wykonywanie biezacych analiz tematycznych i biznes-planéw w zakresie spraw
nalezacych do kompetencji Kanclerza;

b) zbieranie i przetwarzanie informacji w zakresie nowych mozliwosci finansowania
inwestycji ze zZrodel krajowych i zagranicznych ze szczegblnym uwzglednieniem
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

c) wskazywanie zZrédet finansowania inwestycji przewidywanych do realizacji;

d) udziat w seminariach, konferencjach i szkoleniach aktualizujacych informacje
w zakresie spraw nalezacych do kompetencji Kanclerza, ze szczegblnym
uwzglednieniem tematyki funduszy strukturalnych;

e) udzial w sporzadzaniu planu rzeczowo-finansowego Uczelni;

f) kontrola i koordynacja dziatan jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie
realizacji inwestycji finansowanych ze Zrddet zagranicznych;

g) przygotowywanie wstgpnego Studium Wykonalnosci inwestycji finansowanych ze
zrédel zagranicznych oraz koordynacja prac nad sporzadzeniem pelnego wniosku
aplikacyjnego o dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

Sekcja Planowania i Analiz opracowuje projekty lub zatozenia merytoryczne do
uczelnianych aktow prawnych w zakresie swoich zadan
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§2

W zwigzku ze zmianami, o ktérych mowa w § 1, odpowiedniej korekty dokonuje si¢ w
schemacie nr 5 zatytulowanym ,,Pion Kanclerza”, ktory otrzymuje posta¢ okreslong
zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 kwietnia 2013 r.

Krakéw, dnia 28 marca 2013 r.

Rnddea Prawny

Ewe Weyssenhol

(RKR-1432)
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 26/2013 z 28 marca 2013 r.

KANCLERZ

Z-ca Kanclerza ds.
Administracyjno-
Gospodarczych

*Bez zmian

Z-ca Kanclerza

Z-ca Kanclerza ds.

Sekretariat

Sekretariaty
Zwigzkow
Zawodowych

Kwestor" Inwestycji i Administracji
Rozwoju
*Bez zmian
Dziat Zaméwieri Sekcja Dziat Inwestycji
Publicznych Planowania i Remontdéw
i Analiz

Sekcja Remontdw

i Obstugi
Technicznej

Stanowisko ds.
Rozliczen

Remontdw
i Inwestycji

Stanowisko ds.

Koordynacji
Inwestycji

Stanowisko ds.

Energetyki




