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Zalacznik do
Zarzadzenia Relktora Nr 88/2018
% dnia 9 maja 2018 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI STAZY STUDENCKICH
w ramach projektu

»Program stazy dla studentéw Kierunkéw Architektura Krajobrazu i Gospodarka Przestrzenna
Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie”

Regulamin okresla zasady organizacji stazy i rekrutacji uczestnikéw Projektu ,,Program stazy dla
studentow Kierunkdw Architektura Krajobrazu i Gospodarka Przestrzenna Uniwersytetu Rolniczego
w Krakowie”

§1
Definicje

Na potrzeby nintejszego regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:

Projekt — projekt pt. ,,Program stazy dla studentéw Kierunkéw Architektura Krajobrazu i Gospodarka
Przestrzenna Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie”, wspélfinansowany ze $rodkéw Furopejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Programu Opetacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Prioryter IT1
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dzalanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym,
w okresie od 01.02.2018 r. do 31.12.2019 1.

Staz — forma poglebienia wiedzy i nabycia umiejetnosal praktycznych realizowana w Instytucii
przyjmujacej na staz, majaca na celu podniesienie kwalifikacjt zawodowych.

Aplikujacy — student/ka, ktéry ubiega sig o odbycie stazu w ramach Projekru.

Stazysta — student/ka zakwalifilkowany/a do odbycia stazu w ramach Projektu.

Uczestnik Projektu - student/ka, ktory/2 pisemnie zadeklarowal/a uczestnictwo w Projekcie.

Instytucja przyjmujaca na Staz — podmiot deklarujacy mozliwosdé realizacji stazu studenta/ki w ramach
Projektu ,,Program stazy dla studentéw Kierunkdw Atchitektura Krajobrazu i Gospodarka Przestrzenna
Untwersytetu Rolniczego w Krakowie™.

Uczelnia — Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie.

Wydziat — Wydzial Inzynierii Srodowiska i Geodezji Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie.

USOS — Uniwersytecki System Obslugi Studidéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie.

Kierownik Projektu — osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacja i rozliczenie Projektu.
Koordynator Projektu — osoba odpowiedzialna za realizacje Projekea.
Biuro Projektu - miejsce przyjmowania zgloszefi Aplikujacych i dokumentdw od Uczestnikéw Projektu.

Umowa o staz ~ umowa trojstronna zawierana przez Instytucje przyjmujaca na Staz, Stazyste i Uczelnig.
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§2
Zasady ogdlne
1. Staze organizowane sg przez Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie dia uczestnikow

Projektu, rekrutowanych sposréd studentéw studiéw stacjomamych I i II stopnia kierunkéw
Architekrura Krajobrazu oraz Gospodarka Przestrzenna.

12

W stazach uczestniczyé beda Uczestnicy Projektu, studenci/tki studiow stacjonarnych VI semestru
studiéw I stopnia i IIT semestru studiéw 1T stopnia.

Staze beda organizowane w okresie trwania Projektu od 01.02.2018 . do 31.12.2019 r.

Staze odbywac si¢ beda w dwoch edycjach: w 2018 1. (T edycja) 1 2019 r. (II edyqja).

Projekt przewiduje objecie wsparciem 111 studentéw/ ek, (89 kobiet oraz 22 mezczyzn).

Podzial miejsc stazowych dla danej edycji Stazy okresla Kierownik Projektu na podstawie zapisow
zawartych we wniosku o dofinansowarnie Projektu oraz list studentéw/ek wpisanych na dany semestr
smudidw.

N

7. Informacja o liczbie miejsc stazowych w danej edycji zamieszczana jest w  ogloszeniu
o terminach naboru, na stronie internetowej Wydziatu.

8. Aplikujacy kwalifilkowani sa do odbycia Stazu w wyniku procedury rekrutacyjnej przewidzianej
w ramach Projektu, o ktdre] mowa w §3.

9. Uczestnik Projektu moze by<¢ Stazysts tylko jeden raz w trakcie trwania Projektu.

10. Zgloszenia Aplikujacych przyjmuje Biuro Projektu.

§3

Rekrutacja

1. Rekrutacje Stazystéw przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powolana przez Kierownika Projektu.
Komisja liczy 5 0s6b i w jej sklad wchodza: Kierownik Projektu, przedstawiciele studentéw wylonieni
spoérdd studentdw kierunkdw i rocznikow, o ktorych mowa w §2 punkt 1-2 w liczbie po 1 osobie
z kazdego kierunku i rocznika (w sumie 4 studentow).

Komisja Rekrutacyjna powoltywana jest odrebnie dia kazdej edycji Stazu.

RS

Terminy rekrutacji dla poszczeglaych edycji stazy oraz wzory dokumentéw niezbednych do

przeprowadzenia procedury wylaniania Stazystéw i realizacji stazu (§4), oglasza Kierownik Projekau na

stronie internetowe] Wydziaho.

4. Od postanowied Komisji Rekrutacyjne] przystuguje odwotanie do Komisji Odwotawczej w terminie
7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia listy stazystéw. W skiad Komisji Odwolawcze] wehodzi
6 oséb: osoba wskazana przez Dzickana Wydziatlu InZzynierii Srodowiska i Geodezji, 4 przedstawicieli
studentéw, wylonionych sposrdéd studentdéw kierunkéw i rocznikdw o ktérych mowa w §2 punkt 1-2
oraz Koordynator Projektu (bez prawa glosu).

5. Komisja Odwolawcza rozpatruje odwolania i w ciagu 7 dni kalendarzowych od posiedzenia Komisji,

Kierownik Projektu powiadamia odwolujacego si¢ Aplikujacego o decyzji Komisji Odwolaweze).

Decyzja Komisji Odwolawczej jest ostateczna.

§4
Procedury wylaniania Stazystow
1. Zgloszenie odbywa si¢ na postawie dobrowolnej, pisemnej, deklaracji studentéw/ek oraz wyraZane]

zgody na przetwarzanie danych osobowych wedlug ogloszonego wrzoru (Zalacznik nr 1
— Formularz zgloszeniowy do Projektu).

1

Zakwalifikowanie Uczestnika Projektu do odbycia stazu odbywa si¢ wedlug kolejnosci umieszczenia na
liscie rankingowej, utworzonej na podstawie algorytmu kryteriéw formalnych i punktowanych.

Projekt , Program stagy dla studentiw Kierswkdw Architefsura Krgiobrazm | Gospodarka Preesirgenna
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3. Kryteriami formalnvmi jest zlozenie Formularza Zgloszeniowego do Projektu (Zatacznik nr 1),
Oswiadczenic Uczestnika Projektu PO WER (Zatacznik nr 11 — O$wiadczenie Uczestnika
Projektu PO WER) oraz zaliczenie w terminie przewidzianym regulaminem studiéw semestru
poprzedzajacego Staz i wpis na VI semestr studiéw I stopnia lub odpowiednio wpis na III semestr
studiéw 1T stopnia. ‘

4. Kryteriami punktowanymi s srednia ocen, oraz zaangazowanie w dzialalno$é naukowa / spoleczna.

5. Student/ka, ktéry/a nie zostal/a wpisany/a na VI semestr studiéw lub III semestr studiéw drugiego
stopnia nie moze ubiegaé sig o Staz.

6. Student/ka przebywajacy na urlopie zdrowotnym, opickuficzym lub okolicznosciowym nie moze
zosta¢ zakwalifikowany do odbycia Stazu. .

7. Studenci/tki ktérzy zostali wpisani/e warunkowo na VI semestr studiéw I stopnia lub na III semestr
studiéw II stopnia moga uczestniczyé w Stazach jedynie w przypadku nie wypelnienia limitu miejsc
stazowych przez studentéw, ktdrzy uzyskali wszystkie zaliczenia moduléw w terminie.

8. W ocenie punktowej poddawane jest kryterium wynikéw w nauce uzyskanych:

a} w trakcie pieciu zaliczonych semestréw studiéw I stopnia;

b) w trakcie dwéch zaliczonych semestréw studiéw 11 stopria.

9. Na podstawie kryterium wynikéw w nauce Uczestnik Projektu otrzymuje liczbe punktéw réwna
loczynowi 10 * érednia arytmetyczna ocen wygenerowafia z systemu USOS przez pracownika
Dzickanatu (podana do 4 miejsc po przecinku).

10.Punkty  za  kryterium  zaangaZowania w dealalnosé naukowa/spoleczng zostaja przyznane
Uczestnikowi Projektu jednokrotnie % danego rodzaju aktywnosci:

a) dzialalnosé w kole naukowym (3 pkt);

b} dziatalnoéé w wydziatowym lub ﬁczehlianym samorzadzie studenckim (3 pkt);

¢) udzial w konferencjach naukowych lub w projektach badawczych (3 pkt);

d) udzial w innych inicjatywach spolecznych, gospodarezych i edukacyjnych zbieznych z Misja
Wydzialu (3 pkt).

11.Za udokumentowanie dziatalnoci uznaje si¢ przedstawienie: potwierdzenia w Formularzu
zgtoszeniowym do Projektu (Zatacznik nr 1), zaswiadczenia, referencii, dyplomu, certyfikatu.
Weryfikacja osiagnie¢ bedacych podstaws przyznania punktéw za poszezegblne rodzaje
dzialalnoéci naukowej/spotecznej nalezy do Komisji Rekrutacyjngj.

12. Dodatkowo ze wrzgledu na trudniejsza sytuacje kobiet na rynku pracy, kazdej aplikujacej kobiecie
przyznany zostanie 1 plkt.

13. Dodatkowo ze wzgledu na trudniejsza sytuacje oséb.z niepelnosprawnoéciami na rynku pracy,
kazdej aplikujacej osobie przyznany zostanie 1 pkt. Udokumentowaniem niepelnosprawnosci
uznaje si¢ zalaczenie do Formularza zgloszeniowego do Projektu (Zalacznik nr 1) kopi
orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci wydanego przed odpowiedni organ.

14.Lista rankingowa tworzona jest na podstawie sumy punktéw przyznanych kazdemu
Aplikujacemu zgodnie z §4 pkt. 9-13.

15.Punkty za kryteriom zaangazowania w dzialalnoéé naukows/spoleczna zostaja preyznane
jednokrotnie z danego rodzaju aktywnosci.

16. Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury rekrutacyjnej wigeej niz 1 osoba uzyska identyczna
liczbe punktéw to o miejscu na liscie rankingowej decydowaé bedzie liczba punktéw uzyskanych
z krytertum sredniej ocen. W syruacji braku rozstrzygniecia na tej podstawie o miejscu na liscie
rankingowej decydowac bedzie kolejnosé zgloszen.

17.Ze wzgledu na zapisy we wniosku o dofinansowanie Projektu i warto§ci wskaznikdw
oraz wynikajacy z nich podzial miejse stazowych z uwzglednieniem plci, zawartym w §2 pkt. 5,
osobno stworzona zostanie lista rankingowa dla kobiet i mezczyzn.
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18.Na podstawie Formularza zgloszeniowego do Projektu (Zatgeznik nr 1), list rankingowych
ogloszonych przez Kierownika Projektu, oraz limitéw miejsc stazowych okreslonych przes Kierownika
Projektu na podstawie §2 pkt. 5 zostana wylonieni kandydact do odbycia Stazu. Listy staZystow zostang
ogloszone poprzez umieszczenie ich na stronie internetowej Wydziatu.,

19. Osoby, ktére pozytywnie przeszly procedurg rekrutacyjna a nie zostaly zakwalifikowane do odbycia
Stazu, ze wegledu na limity miejsc stazowych, wpisane zostana na liste rezerwows wkolejnosci
uzyskane] przez nich liczby punktéw.

20. Uczestnik Projekmu  z listy rezerwowej bedzie mogt byc wpisany na liste stazystow,
w przypadku zwolnienia miejsca na Staz, o ile w chwili uzyskania mozliwosci wpisu na listg spelnia
nadal wszystkie kryteria formalne.

21.Stazysta odbywa staz w Instytucji przyjmujacej na staz dziatajacej w driedzinie zgodnej z kierunkiem
studidéw Stazysty/Ki. :

22, Stazysta nie moze odbywaé stazu w Instytucii przyjmujacej na staz, w ktorej:

a) jest wlascicielem/ wspblwlascicielem/ czionkiem zarzadu,

b) pozostaje w zwigzku malzenskim z wiascicielem / wspotwiascicielem/ czlonkiem zarzadu,

¢) laczy go stosunek pokrewiefistwa lub powinowactwa (do drugiego stopnia wlacznic)
7 whascicielem/ wspolwladcicielem/ czionkiem zarzadu,

d) byl lub jest zwigzany stosunkiem pracy lub umows cywilnoprawna.

§5

Warunki finansowe stazu

1. Uczelnia wyptaci Stazyécie odbywajacemu staz wynagrodzenie (stypendium) na podstawie zawartej
z nim umowy cywilno-prawnej (Zalacznik nr 2 — Umowa o stai), oraz zlozonego Wniosku
o wyplate wynagrodzenia (Zalacznik nr 3 — Wniosek o wyplate wynagrodzenia (stypendium))
wyg stawek okreslonych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

)

W irakeie trwania stazu Stazysta jest zobowiazany do realizacji stazu w wymiarze 360 godzin zadan
stazowych wykonywanych w Instytugi Przyjmujacej na Staz, przy zachowaniu wymiare co najmniej
20 godzin zadan stazowych wykonywanych w kazdym tygodniu.

3. Uczelnia finansuje zakup polisy NNW stazysty, koszty podstawowych badan lekarskich oraz zakup
$rodkéw ochrony osobistej zwigzanych z realizacja Stazu, do wysokosci limitu kosztow okreslonego we
wniosku o dofinansowanie.

4. Stazyécie preystuguje prawo do wnioskowania do Kierownika Projektu o zwrot kosztéw noclegdw
w trakcie odbywania stazu, jezeli miejsce odbywania stazu oddalone jest od miejsca zamieszkania o co
najmniej 50 km (Zatacznik nr 4 — Wniosek o zwrot kosztéw noclegu).

5. Decyzja o przyznaniu zwrotu kosztéw noclegu bedzie podejmowana w opatciu o ponizsze krytera:

a) odlegloéé miejsca odbywania stazu od miejsca zamieszkania;

b) racjonalnos$é wykorzystania §rodkéw finansowych (koszt noclegu);
) pozycja zajmowana w rankingu rekrutacyjnym;

d) kolejnosé zgloszeh wniosku (Zatacznik nr 4).

6. Stazyicie przysluguje prawo do wnioskowania do Kierownika Projektu o zwrot kosztéw dojazdow
z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu, realizowanych srodkami zbiotowego transportu
publicznego lub prywatnego na danej trasie dojazdu (Zatacznik nr 5 — Wniosek o zwrot kosztéw
dojazdow).

7. Decyzja o przyznaniu zwrotu kosztéw dojazdéw bedzie podejmowana w oparciu o ponizsze kryteria

ponizszych kryterow:

a) racionalno$é wykorzystania srodkéw finansowych (koszt dojazdu):
b) pozycja zajmowana w rankingu rekrutacyjnym;
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c) kolejnod¢ zgloszent wniosku (Zatacznik nr 5).

8. W przypadkn ubiegania si¢ o zwrot kosztéw dojazdéw komunikacja miejska pod uwage pray
przyznawaniu zwrotu brana bedzie tylko pozycja zajmowana w rankingu rekrutacyjnym.

9. Kwota zwrotu kosztéw dojazdéw na staz oraz kosztéw noclegu podczas realizacii stazu wynosi
maksymalnie kwotg limitu kosztow okreslonego we Wniosku o dofinansowanie projektu.

10. Termin skladania wnioskéw zostanie ogloszony przez Kierownika Projektu za pomoca strony
intermnetowej Wydziatu oraz mediéw spolecznodciowych. Ze wzgledu na ograniczony limit kwoty we
Wniosku o dofinansowanie projektu wnioski zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

11. Wnioski zawierajace zniszczone dowody finansowe poniesionych kosztéw (bilety) lub nie zawierajace
wystarczajacego udokumentowania poniesionych kosztéw dotyczacych tylko okresu realizacii stazu nie
beds rozliczane.

12. Ostateczng decyzje o przyznaniu zwrotu kosztoéw dojazdéw podejmuje Kierownik Projektu lub osoba
do tego upowazniona, po uzyskaniu opinii Komisji Rekeutacyjne;.

13. Zwrot kosztéw dojazdu i/lub noclegu bedzie prrelewany na podany przez Stazyste rachunck bankowy.

§6

Prawa i obowiazki Stazysty

1. Warunkiem rozpoczecia realizacji Stazu jest podpisanie umowy o staz z Instytucja przyjmujaca na Staz
(Latacznik nr 2).

2. Przed rozpoczeciem Stazu Stazysta/ka ma obowiazek dostarczyé do Biura Projektu nastepujace
dokumenty:

a) cztery egzemplarze umowy o staz podpisanej przez Stazyste/ke oraz Instytucje Przyjmujaca na
Staz (Zalacznik nr 2);

b) opracowany wspolnie z Opickunem Stazu oraz Uczelnia Indywidualny Program Stazu (wraz
z czgdciy dotyczaca harmonogramu pracy Stazysty) (Zatacznik do umowy nr 2.1, —
Indywidualny Program Stazu);

¢} Oswiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczet spolecznych izdrowotnych
(Zatacznik do umowy nr 2.2. — Oéwiadczenie Stazysty dla celéw ustalenia obowigzku
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych).

3. W trakcie realizacji Stazu Stazysta zobowiazany jest do:

a) Rozpoczecia 1 zakoniczenia Stazu zgodnie # terminami podanymi w umowie o staz.

b) Przestrzegania ustalonego przexz Instytucje Przyjmujaca na staz rozkladu czasu pracy,
sumiennego i starannego wykonywania zada objetych Indywidualoym Programem Stazu, oraz
dostosowania si¢ do polecert Opickuna Stazu Iub innych wskazanych przez Opiekuna Stazu
pracownikow, o ile nie beda one sprzeczne z prawern.

c) Zbierania doswiadczenia i nabywania umiejetnoéci w zakresie zwigzanym z tematyka studiow,
przestrzegania przepiséw i zasad obowigzujacych pracownikéw zatrudnionych w Instytucii
przyjmujacej na staz, w szczegblnosci, tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczedstwa i higieny
pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych.

d) Systematycznego prowadzenia Dziennika stazu (Zalacznik do umowy nr 2.3.
— Dziennik Stazu) i Listy obecnosci (Zaltacznik do umowy nr 2.4. — Listy obecnosci) oraz
Kart czasu pracy (Zatacznik do umowy nr 2.5 ~ Karta czasu pracy);

¢) Dostarczania do 5-ciu dni roboczych po kazdym 4 tygodniowym okresie realizacji stazu (zalecane
po 120 godzinach wypelniania zadafi stazowych) do Biura Projektu: Dziennika stazu, Listy
obecnoscl zazkceptowanej przez Opiekuna Stazu oraz Wniosku o wyplate wynagrodzenia
(stypendium) (Za¥acznik nr 3). Wyzej wymienione dokumenty dostarczone moga byé osobiscie
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lub za posrednictwem Poczty Polskiej. Dostarczenie dokumentacji po terminie skutkowad
bedzie wyplata wynagrodzenia (stypendium) w kolejnym cyklu rozliczeniowym;

f) Sporzadzenta Sprawozdania koficowego ze Stazu wg ustalonego wzoru (Zatacznik nr 2.6 —
Sprawozdanie konicowe z realizacji Stazu) wypelnienic Ankiety ewaluacyjnej, testéw oraz
dostarczenia kompletu dokumentacji, w tym Zaswiadczenia o odbytym Stazu wydanym przez
Instytucjg Przyjmujacg na Staz (Zatacznik do Umowy nt 2.7
— Zaswiadczenie o odbytym Stazu) do Biura Projektu w terminie 5 dni roboczych, liczac od
daty ukodczenia Stazu;

g) Wypelnienia pozostalych/innych dokumentéw niezbednych do prawidtowej realizacji Projektu
(Formularz Dane Uczestnika Projektu, deuki ZUS ZUA, ZWUA, Oswiadczenie o przetwarzaniu
danych osobowych, ankiety na zakonczenie stazu).

h) Niezwlocznego pisemnego informowania Biura Projektu, Koordynatora Projektu lub
Kierownika Projektu o wszelkich nieprawidlowosciach i ttudnosciach w realizacji Stazu.

W sytuacji przerw w  odbywanin Stazu Stazysta/ka zobowigzany jest do bezzwlocznego
poinformowania Biura Projektu o =zaistnialej symacji, ktéra moze wplynaé na wynik wizyty
monitoringowe] przeprowadzanej przez Instytucje nadzorujaca realizacje Projektu.

W przypadku przerw w odbywaniu Stazu wynikajacych z usprawtedliwionych nieobecnosci Stazysty lub
z przyczyn niezaleznych od niego/niej nie przekraczajacych 14 dni roboczych Stazysta zobowiazany
jest odpracowad nieobecnodei w terminie 2 tygodni od dnia planowanego zakonczenia terminu Stazu,
W przypadku usprawiedliwione] nieobecnoéct Stazysty powyze] 14 dni roboczych, Uczelnia oraxz
Instytucja Przyjmujaca na staz moga wypowiedzied umowe o staZ ze skutkiem natychmiastowym.
Pozbawienie mozliwosci kontynuowania Staza moze nastapic réwniez w przypadka:

1) nieusprawiedliwione] nieobecnosct w miejscu odbywania Stazu trwajace] dluzej niz jeden dzien
pracy,

b) stawienia si¢ w miejscu odbywania Stazu w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu,
narkotykéw lub §rodkéw psychotropowych.

W razie pozbawienia mozliwosci kontynuowania Stazu z winy Stazysty, Uczelnia zaprzestaje wyptlaty
wynagrodzenia (stypendium). Stazysta zobowigzany jest wowczas wyplaci¢ Uczelni odszkodowanie
w wysokosdl utracone] przez Uczelnie kwoty, ktéra poniosta na organizacje Stazu.

§7

Prawa i obowiazki Instytucji Przyjmujacej na Staz

Instytucja przyjmujaca na staz przystgpuje do wspdlpracy z Uczelnig przez podpisanie umowy o staZ
(Zatacznik nr 2).

Instytucia Przyjmujaca na Staz zapewnia StazyScie/stom odpowiednic warunki do realtzacji
Indywidualnego Programu Stazu.

Obowiazki Instytucji Przyjmujacej na Staz:

a) Przyjecie Stazysty na staz w okresie wskazanym w umowie o staz i realtzacji stazu w wymiarze
360 godzin zadad stazowych przy zalozeniu wykonywania przez Stazyste co najmniej 20 godzin
zadad stazowych w kazdym tygodniu;

b) Wyznaczenie Opickuna Stazu, ktéry pozostaje w stosunku pracy z Instytucja Prayjmujaca
na Staz, posiada 2-letnie do$wiadczenie zawodowe, minimum srednie wyksztalcenie, kréry
bedzie wykonywal zadania § 8 pkt 1-17, przy zastrzezeniu, ze jeden Opickun moze jednoczesnie
opiekowaé si¢ max. 5 Stazystami i bgdzie udzielal wskazowek w czasie odbywania Stazu,
kontrolowat wyniki i czas realizacji zadani stazowych Stazysty/6ow;

¢) Zatwierdzenie Indywidualnego Programu Stazu (Zatacznik do umowy nr 2.1) opracowanego
przez Opiekuna Stazu w porozumieniu ze stazysta 1 Uczelnia (Koordynatorem Projektu):

d) Zapoznanie Stazysty z zasadami i warunkami pracy, przeprowadzenie niezbednego szkolenia
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wymaganego na stanowisku pracy zajmowanym przez Stazyste, w tym szkolenia w zakresie
bezpieczenistwa i higieny pracy (BHP) oraz przepiséw przeciwpozarowych;

Realizacje Stazu zgodnic z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie zapewnienia
bezpieczeristwa i higieny pracy:

Zapewnienie odpowiednich materialéw i narzedzi do realizacii zadad stazowych oraz
udostepnienie niezbednych danych koniecznych do sporzadzenia przez Stazyste Drziennika
Stazu (Zatacznik do umowy nr 2.3);

Zapewnienie ochrony danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie
danych osobowych (IDz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.);

Wystawienie Zaswiadczenia o odbytym Stazu (Zatacznik do umowy nr 2.7), ktérego integralng
czescia jest opinia Opiekuna o Stazyscie i osiagnietych efekrach ksztatcenia;

Umozliwienie przeprowadzenia wizyty monitoringowej w przypadku kontroli realizacji projektu
przez Narodowe Centrum Badari i Rozwoju;

Wyznaczenie dodatkowego terminu realizacji Stazu w przypadku koniecznosci odpracowania
usprawicdhiwionej nicobecnosci Stazysty.

4. Instytucja Przyjmujaca na Staz ma prawo wnioskowaé o refundacje kosztéw wynagrodzenia za opieke
nad Stazysta/ka zgodnic z zapisami umowy o staz (Zatacznik nr 2). Refundacja wynagrodzenia bedzie
si¢ odbywaé na podstawie noty ksiggowej lub faktury i wyplacona bedzie jednorazowo po ukoficzeniu
udzialu w projekcie zgodnie z umows o staz (Zalacznik nr 2).

5. Instytucja Przyjmujaca na Staz nie ponosi zadnych kosztéw zwiazanych z organizacja i realizacjg stazu

tj: wynagrodzenia (stypendium) dla staiysty, kosztéw dojazdéw, zakwaterowania, wyzywienia,
ubezpieczenia.

§8
Obowiazki Opieckundéw stazu

1. Opickunowie Stazu zobowiazani sg do:

a)
b)
<)

d)

g

Objecia nadzorem Stazyste/dw, w okresie wskazanym w Umowie o Staz (Zatacznik nr 2);
Biezacej wspdlpracy z Uczelnia i Instytucja Przyjmujaca na Staz w zakresie realizacji Stazu
i biezacego kontaktu z Koordynatorem Projektu;

Opracowania we wspdlpracy ze Stazysta i Uczelnia Indywidualnego Programu Stazu
1harmonogramu pracy dla Stazysty (Zalacznik do umowy nr 2.1), zgodnego =z efektami
ksztalcenia kierunku, w ramach ktérego studivje Stazysta.

Bezposredniego nadzoru merytoryeznego nad  Stazysta w  miejscu  odbywania  Stazu
i nad przebiegiem Stazu, zgodnie z zapisami Indywidualnepo Programu Stazu (Zatacznik do
umowy nr 2.1), wtym kontrolowanie poprawnoscl wykonywanych zadaii stazowych przez
Stazyste.

Zapoznania Stazysty ze specyfika pracy w Instytucji Przyjmujacej na Staz,

Poswiadczenia informacji zawartych w Duzienniku Stazu (Zaltacznik do umowy nr 2.3),
w Liscie Obecnosci (Zatacznik do umowy nt 2.4) oraz Sprawozdaniu Koficowym ze Stazu
(Zatacznik do umowy ar 2.6), a takie wydania Opinii o Stazyscie i osiagnietych przez Niego
efektach ksztalcenia, bedace] czescig Zaswiadezenia o realizacjt Stazu (Zatacznik do umowy
nr 2.7).

Niezwlocznego ‘poinformowania Uczelni i Instytucjt Przyjmujacej na Staz o przerwaniu Stazu
przez Stazyste, innych zdarzeniach istotnych dla realizacji Stazu.

§9
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Zasady rezygnacji z uczestniczenia w stazu

W przypadku rezygnacji z udziatu w Stazu w uzasadnionych przypadkach przed rozpoczgciem Stazu,
Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ dostarczy¢ informacje o tym fakcie osobiscie, listownte lub droga
korespondendji elektronicznej do Biura Projektu w najwezedniejszym mozliwym terminie (Zatacznik 6
— Oé$wiadczenie o rezygnacji z udziatu w Projekceie).

Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w pkt. 1 moga wynikaé z przyczyn natury zdrowotnej lub
nieprzewidzianych wczesniej okolicznosci 1 z zasady nie mogly by¢ znane wezesniej Uczestnikowi
Projektu.

Kierownik Projektu zasttzega sobie prawo skreslenia Uczestntka 2z listy Stazystow
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu.

§ 10

Postanowienia kofcowe

Stazysta zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu pod rygorem utraty
uprawnien do udziatu w Stazu.

Organizatorzy nie ponosza odpowiedzialnosci za ewentualne dodatkowe oplaty ipodatki, poza
wskazanymi w §5, do uiszczenia ktorych moga byé zobowigzani StaZysct w zwiazku z realizacja Stazy.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje podejmuje Kierownik Projektu.

Zalaczniki do niniejszego Regulaminu:

Zalacznik nr 1 — Formularz zgloszeniowy do Projektu

Zalaconik nr 1.1 — Oédwiadczenie Uczestnika Projekiu PO WER
Zalgcznik nr 2 — Umowa o staz

Zalgcznik do umowy nr 2.1 — Indywidualny Program Stazu

Zalgeznik do umowy nr 2.2 — Oswiadczenie Stazysty dla celdw ustalenia obowiazku ubezpieczen
spolecznych i zdrowotnych

Zalgcznik do umowy nr 2.3 — Dziennik Stazu

Zalaeznik do umowy nr 2.4 — Listy obecnosci

Zalaeznik do umowy nr 2.5 — Karta czasu pracy

Zalacznik do umowy nr 2.6 — Sprawozdanie koficowe z realizacji Stazu
Zalycznik do umowy nr 2.7 — Zaswiadczenie o realizacji Stazu
Zalacznik do umowy nr 2.8 — Efekty ksztalcenia

Zalacznik do umowy nr 2.9 — Oswiadczenie stazysty

Zalacznik nr 3 - Wniosek o wyplate wynagrodzenia (stypendium)
Zalacznik nr 4 — Wniosek o zwrot kosztéw noclegu

Zalacznik nr 5 — Wniosek o zwrot kosztdéw dojazdow

Zalacznik nr 6 — Oswiadezenie o rezygnacii z udziatu w projekcie
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