Zalgcznik do
Zarzadzenia Rektora Nr 29/2004
7z dnia 29 wrzesénia 2004r.

Instru kcja
gospodarowania odpadami
wytwarzanymi w Akademii Rolniczej w Krakowie

Rozdziat 1 - Przepisy ogolne

§1

1. Instrukcja okresla zasady postgpowania z odpadami statymi i cieklymi wytwarzanymi w
zwiazku z prowadzeniem przez jednostki organizacyjne AR dziatalnos$ci statutowe;.

2. Kazda jednostka organizacyjna AR zobowiazana jest do prawidlowego postepowania z
wytwarzanymi odpadami tj. w sposéb zapewniajacy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz
ochrong Srodowiska poprzez zbieranie odpaddéw, ich selekcjonowanie, ewidencjonowanie i
przekazywanie do odzysku lub utylizacji. ..

3. Kierownik kazdej wyodrebnionej w strukturze Uczelni jednostki organizacyjnej sposrod
podlegtych sobie pracownikéw wyznacza osobe odpowiedzialng za przestrzeganie w tej
jednostce zasad gospodarki odpadami, okre§lonymi Zarzadzeniem Rektora Nr 29/2004 z dnia
29 wrzesnia 2004 r. i niniejsza instrukcja.

4. W Uczelni zadania zwiazane z prawidtowa gospodarka odpadami bezposérednio realizuja;

a) Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania Majatkiem,

b) Dziat Gospodarczy,

c) we wszystkich jednostkach organizacyjnych wyznaczeni przez kierownika
pracownicy odpowiedzialni za przestrzeganie w tych jednostkach zasad
gospodarki odpadami (ust.3) - pod nadzorem kierownikow jednostek,

d) wszyscy pracownicy i studenci AR.

5. Nadzér nad systemem gospodarowania odpadami w Uczelni sprawuje Zastepca Dyrektora
ds. Zarzadzania Majatkiem, ktéry odpowiada za prawidtows organizacje i funkcjonowanie
systemu.

6. Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych AR zobowiazani sa do prowadzenia
gospodarki w sposob zapewniajacy minimalizacje ilosci wytwarzanych odpadéw.

7. Wszyscy pracownicy 1 studenci AR zobowigzani sa do postepowania w sposéb
zapewniajacy minimalizacje iloSci wytwarzanych odpadéw oraz ograniczanie ich
negatywnego oddziatywania na srodowisko.



Rozdzial I - Postepowanie z odpadami
§2

1. Odpady oznaczaja kazdg substancje lub przedmiot nalezacy do jednej z kategorii
okreslonych w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach, ktérych
posiadacz pozbywa sie, zamierza pozby¢ sig lub do ich pozbycia sie jest obowiazany.

2. Kierownik kazdej jednostki organizacyjnej odpowiada za:
a) wyznaczenie w podleglej jednostce punktéw zbierania odpadéw.
b) prowadzenia ewidencji i dokumentacji wytworzonych odpaddw.

3. Nie podlegaja ewidencji, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. ,,b”
a) odpady komunalne,
b) odpadowa masa roslinna,
¢) odchody zwierzece.

4. Odpady zbierane s z zachowaniem zasad BHP i przepisdéw bezpieczenstwa
przeciwpozarowego.

I- ODPADY KOMUNALNE

5. We wszystkich budynkach dydaktycznych i stacjach doswiadczalnych Dziat Gospodarczy
wyznaczy ogélnie dostepne specjalne miejsca przeznaczone do zbierania i segregacji
odpaddéw komunalnych i odpowiednio je oznaczy (makulatura, szklo, plastik). Miejsca te
nie powinny znajdowaé sie na drogach ewakuacyjnych,

6. W domach studenckich, stotéwkach i Klubie Akademickim ,,ARKA” zadanie, o ktérym
mowa w ust. 5 wykonujg kierownicy tych obiektéw.

- ODPADY POWSTAJACE W ZWIAZKU Z DZIAEALNOSCIA STATUTOWA,
AKADEMII

7. Wszystkie wytworzone odpady, ze szczegdlnym uwzglednieniem odpadéw zaliczanych do
grupy niebezpiecznych, nalezy zbiera¢ selektywnie, do pojemnikéw przeznaczonych na
dany rodzaj odpadow:
a) odpady ciekte - do kanistrow;
b) odpady stale i potstate - do workéw foliowych, pudel kartonowych
zabezpieczonych folig lub innych pojemnikéw,
c) opakowania z tworzyw sztucznych nalezy gromadzié w sposob zapewniajacy
minimalizacje ich objetosci.

8. Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktycznej dokonuje odpowiedniej segregacji aparatury
(Srodki trwale, §rodki niskocenne), ktéra zostata zatwierdzona do likwidacji, zgodnie z
kodami odpadow. '



9. Dziat Gospodarczy dokonuje odpowiedniej segregacji zgodnie z odpowiadajacymi kodami
odpadow:

a) $rodkitrwate inne niz aparatura;

b) $rodki niskocenne inne niz aparatura,
- ktére zostaly zatwierdzone do likwidacji.

§3

1.0soba wyznaczona przez kierownika jednostki odpowiedzialna za przestrzeganie zasad
gospodarki odpadami (§ 1 ust. 3) prowadzi ewidencj¢ odpadéw wytworzonych w tej
jednostce wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji. ,,Wewnetrzna
karta ewidencji odpadu” sporzadzana jest w dwodch egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostaje w jednostce macierzyste] wytwarzajacej odpady, a drugi raz w roku, w terminie
do 15 lutego przekazywany jest do Dzialu Gospodarczego. Okres przechowywania kart
wynosi 5 lat.

2, Z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Uczelni poselekcjonowane odpady
przekazywane sg do magazynu Uczelni. Czynno$é ta kazdorazowo dokumentowana jest przez
sporzadzenie ,, wewnetrznej karty przekazania odpadu” wedlug wzoru okre§lonego w
zafaczniku nr 2 do niniejszej instrukcji. Karte sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z
ktorych jeden pozostaje w jednostce macierzystej wytwarzajacej odpady, drugi przekazywany
jest do magazynu Uczelni a trzeci do Dziatlu Gospodarczego. Okres przechowywania kart
wynosi 5 lat.

3. Dla wszystkich jednostek AR pojemniki na odpady zabezpiecza Dziat Gospodarczy.
Dopuszcza si¢ gromadzenie odpadow w opakowaniach bedacych w posiadaniu jednostek AR
pod warunkiem, Ze nie stwarzaja one zagrozenia podczas ich przechowywania i transportu.

4. Kazdy pojemnik na odpady powinien mie¢ dobrze widoczng i czytelng etykiete zawierajaca

nastepujace informacje:

a ) 6—cyfrowy kod odpadu - wedtug katalogu odpadéw ustalonego Rozporzadzeniem Ministra
Srodowiska z dnia 27wrzesnia 2001 r, w sprawie katalogu odpadow (Dz.U. Nr 112 z 2001r
poz. 1206) oznaczajacy grupe, podgrupe i rodzaj odpadu,

b) nazwe i sklad odpadu ( zawarto$¢ pojemnika, glowne sktadniki lub zwiazki tworzace dany
rodzaj odpadu),

¢) symbol jednostki przekazujacej odpad, masg odpadu, dat¢ przekazania odpadu, podpis
osoby przekazujacej odpad.

Wazér etykiety stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcii.

5. Jednostki zobowigzane sa gromadzi¢ odpady zgodnie z lista odpadow wczesniej
zadeklarowanych. W przypadku pojawienia si¢ odpadu o innym kodzie, sposob jego
ewidencji nalezy uzgodnié z Dziatem Gospodarczym.

6. Niedopuszczalne jest pozbywanie sie odpadéw podlegajacych obowiazkowemu
gromadzeniu 1 utylizacji (np. odczynnikéw chemicznych, odpadéw weterynaryjnych ) do
pojemnikow przeznaczonych na $§mieci komunalne.

7. Zakazuje si¢ mieszania odpadéw niebezpiecznych réznych rodzajow oraz mieszania
odpaddw niebezpiecznych z odpadami innymi niz niebezpieczne.
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8. W przypadku nieprzestrzegania zasad o ktérych mowa w ust. 7 i ust. 8, kierownik
jednostki zobowiagzany jest podja¢ wobec winnych 0sob dziatania dyscyplinujace.

9. Transport odpadéw z punktu ich gromadzenia do magazynu Uczelni moze dokonywac si¢
wylacznie srodkami wiasnymi Akademii.

10. Transport odpaddéw, szczegdlnie niebezpiecznych, moze dokonywa¢ si¢ tylko
odpowiednio przystosowanymi samochodami przez wyspecjalizowane firmy z ktérymi
Uczelnia zawarta odpowiednie umowy.

11. Odbioru i utylizacji odpadoéw dokonuja wylacznie specjalistyczne firmy, z ktorymi
Akademia zawarla odpowiednie umowy. Odbidr moze nastgpowac bezposrednio z punktu
ich gromadzenia lub z uczelnianego magazynu odpadow.

12. W przypadku wystgpowania w jednostkach organizacyjnych Akademii odpadow, dla
ktorych przepisy przewiduja szczegolny tryb postgpowania np. kwalifikowanych jako odpady
na podstawie przepisow prawa atomowego, powstajacych w wyniku badan nad organizmami
genetycznie zmodyfikowanymi, odpady weterynaryjne i inne, ktére moga wystapic w
Akademii:

a) odpowiednio dziekani -gdy sytuacja dotyczy kilku katedr na wydziale- lub indywidualnie
kierownicy zainteresowanych katedr/zakladow okresla odrebny tryb postepowania z
kazdym z tych odpadéw,

b) natomiast dyrektor administracyjny zawrze odrebne umowy ze specjalistycznymi firmami
na ich utylizacje.

13. Zasady gospodarki odpadami gazowymi okre$la odrebne zarzadzenie.

Rozdziat IIT — Przepisy koncowe

§4

1. Na podstawie dokumentacji z poszczegodlnych jednostek o ktorej mowa w § 3 ust. 11 2,
Dziat Gospodarczy prowadzi centralng ewidencje odpadéw wytwarzanych w Akademii i
nastgpnie przekazywanych do odzysku lub utylizacji. Dokumentacja ta stanowi podstawe do
sporzadzania dla Urzedu Marszatkowskiego odpowiednich sprawozdan, do czego Akademia
jest zobowiazana przepisami Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz.U. Nr 62 z
2001r., poz. 628 z pézn. zm.).

2. Do stosowania postanowien niniejszej instrukcji zobowiazani sa wszyscy pracownicy i
studenci Akademii.

3. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektar
PZANR

prof. dr hab. Zbigniew Slipek

ERTORA
Majatkiem



Zalacznik nr 1 do
instrukcji

Wzor wewnetrznej karty ewidencji odpadu

Wewnetrzna karta
Ewidencji odpadu

Nr karty Symbol jednostki Rok ewidencji
Nazwa i symbol odpadu
Kod odpadu
Masa Nr karty Gospodarowanie
wytworzonego | przekazania odpadami Podpis osoby
Miesiace Odpadu odpadu Masa Metoda sporzadzajace]
(kg) (ke) odzysku

Zalycznik nr 2 do instrukcji

Wzor wewnetrznej karty przekazania odpadu

Wewnetrzna karta

Przekazania odpadu Symbol jednostki Nr karty Rok ewidencji

Nazwa i sklad odpadu

kod odpadu
Data Masa przekazanego odpadu (kg)
Potwierdzam przekazanie odpadu Potwierdzam przyjecie odpadu

Pieczec i podpis Piecze€ i podpis




Zalgcznik nr 3 do instrukeji

Wzor etykiety na odpad

Kod masa

Nazwa i sklad odpadu

data Symbol jednostki Podpis osoby przekazujacej




zatacznik nr 4
do instrukcji gospodarowania odpadami

Podstawowe zadania
realizowane w zwiazku z obowigzkiem stosowania w Akademii Rolniczej
przepisé6w Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach

Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania Majatkiem

—

nadzoruje i koordynuje wszelkie dziatania Uczelni w zakresie gospodarki odpadami;
wspbtpracuje z dziekanami i kierownikami wszystkich jednostek Uczelni w zakresie
gospodarki odpadami,

sprawuje nadzor nad Dzialem Gospodarczym w zakresie realizacji zadan zwiazanych z
gospodarka odpadami;

utrzymuje staly kontakt z Urzedem Marszatkowskim oraz innymi organami pahstwowymi
i samorzadowymi w zakresie realizacji zadati wynikajacych z obowiazku stosowania w
Uczelni przepiséw ustawy o odpadach; '

uczestniczy w szkoleniach z zakresu gospodarki odpadami.

Kierownicy wszystkich jednostek organizacyinych Uczelni

sposrod podleglych sobie pracownikéw wyznaczaja imiennie osobe odpowiedzialng za
gospodarke odpadami w danej jednostce i dokonuja odpowiedniej korekty w zakresie
czynno$ci tego pracownika;

w podlegtej jednostce prowadza gospodarke w sposéb zapewniajacy minimalizacje ilodci
wytwarzanych odpaddw;

odpowiadaja za biezace informowanie pracownikéw o zasadach gospodarowania
odpadami w jednostce, miedzy innymi za zapoznanie si¢ pracownikéw z instrukcjami
dotyczacymi postepowania z kazdego rodzaju odpadem.



Dzial Gospodarczy

Sk

&

organizuje i koordynuje dziatalno§é Uczelni w zakresie gospodarki odpadami oraz odpo-
wiada za sprawne i prawidtowe funkcjonowanie tego systemu w Akademii;

organizuje transport i wywoéz odpadow;

stale wspolpracuje z osobami wyznaczonymi przez kierownikéw jednostek i
odpowiedzialnymi za gospodarke odpadami w tych jednostkach;

prowadzi uczelniang ewidencje wytwarzanych odpadow;

sporzadza sprawozdania i inne informacje z zakresu gospodarki odpadami dla whasciwych
wiadz pafstwowych i samorzadowych;

prowadzi uczelniany magazyn odpadéw;

pracownicy Dzialu uczestnicza w szkoleniach z zakresu gospodarki odpadami.

Osoby wyznaczone przez kierownikéw jednostek odpowiedzialne za sgospodarke

odpadami w tych jednostkach

1.

3.

sq odpowiedzialne za przestrzeganie w jednostce zasad gospodarowania odpadami, w
szczegblnoSci  za ich  prawidlowe zbieranie, selekcjonowanie, gromadzenie,
ewidencjonowanie i przekazywanie do odzysku lub utylizacji;

Scisle wspotpracuja z Dziatem Gospodarczym w zakresie wszelkich spraw dotyczacych
gospodarki odpadami, w szczegélnoéci w zakresie wyznaczania punktéw zbierania
odpadéw, ich gromadzenia, przechowywania, przewozenia do magazynu odpadoéw i
dystrybucji pojemnik6w na odpady;

uczestnicza w szkoleniach dotyczacych gospodarki odpadami.
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