Zarzadzenie Nr 20 /2003
Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona KoHataja w Krakowie
z dnia 8 wrzeSnia 2003 r.

w sprawie. wprowadzenia zmian w_, Regulaminie Organizacyjnym AR”

Na podstawie:
-) art. 49 ust. 3 Ustawy z dnia z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym

(Dz.U. Nr 65, poz. 385 z pdzn. zm.);

-) § 11 ust. 3 pkt. 5 w zwiazku z § 70 ust. 3 Statutu Akademii z dnia 27 wrzesnia 1991 r.
z pdzn. zm.;

-) Uchwaty Senatu Akademii Nr 54/2003 z dnia 4 lipca 2003 r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W tekscie ,Regulaminu Organizacyjnego AR” wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem
Rektora Nr 8/2001 z dnja 30 marca 2001 r. po czym znowelizowanym Zarzadzeniem Rektora
Nr 28/2001 z dnia 27 listopada 2001 r. oraz Zarzadzeniem Rektora Nr 1/2003 z dnia 31
stycznia 2003 r. dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

A)
dotychczasowy ,Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjno-Gospodarczych” staje sie
. Zastepcq Dyrektora ds. Zarzqdzania Majatkiem” a § 15 otrzymuje brzmienie:

»Podporzqdkowany jest bezposrednio Dyrektorowi Administracyjnemu, przed ktérym
odpowiada za wykonanie powierzonych mu zadan.
1) Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Zarzqdzania Majatkiem nalezy:

a) opracowywanie koncepcji z zakresu zarzqdzania i zagospodarowywania majqthu
Uczelni na potrzeby Dyrektora Administracyjnego oraz inicjowanie dziatarn
zmierzajqcych do  racjonalnego  wykorzystania  poszczegolnych — skladnikow
majatkowych,

b) nadzor nad regulacjq stanu prawnego majathu, w szczegdlnosci nieruchomosci;

¢) nadzor nad prowadzeniem ewidencji i dokumentacji zwiqzanej z gospodarowaniem
majqtkiem Uczelni;

d) nadzér nad planowaniem i analizq wykorzystywania skladnikéw majatkowych i
wnioskowanie o zmiane ich przeznaczenia;

e) zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem: akceptowanie dyspozycji bankowych,
zatwierdzanie list plac i innych dokumentéw angazujqcych Srodki finansowe bez
wzgledu na Zrodlo finansowania,

p)  nadzor nad organizacjq administrowania i ochrony, utrzymania porzqdku i czystosci
w obiektach Uczelni;

g) nadzor nad prawidlowym rozliczaniem i rozdzialem kosziow eksploatacyjnych
poszczegdlnych obiektow oraz pojazdow samochodowych;

h) przygotowywanie opinii, ocen i propozycji rozwiqzan do zadan zlecanych przez
Dyrektora Administracyjnego;



i) zglaszanie za posrednictwem Dyrektora Administracyjnego wnioskéw dotyczqcych
obsady stanowisk w podleglych jednostkach oraz doskonalenie organizacji pracy;
j) opracowywanie projekiow lub merytorycznych zalozer: do aktéw prawnych Uczelni
dotyczqcych obszaru dziatania objetego nadzorem.
2. Zastepca Dyrektora ds. Zarzqdzania Majatkiem nadzoruje prace podleglych mu jednostek:
a) Dzialu Gospodarczego;
" b) Sekcji ds. Gospodarki Nieruchomosciami;
c) Strazy Akademii Rolniczej.
3. Szczegdlowe kompetencje Zastepcy Dyrektora ds. Zarzqdzania Majqtkiem okresla indywi-
dualny zakres obowiqzkow ustalony przez Dyrekiora Administracyjnego.
4. Zastepca Dyrektora ds. Zarzqdzania Majatkiem zastepuje Dyrektora Administracyjnego. °
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B)

dotychczasowe ,,Stanowisko Pracy ds. Planowania 1 Analiz” staje sie ,,Sekcjq ds.

Planowania i Analiz” a § 50A otrzymuje brzmienie:

., Sekcja Planowania i Analiz

podporzqdkowana  jest bezposrednio Dyrektorowi Administracyjnemu, przed kicrym

odpowiada za wykonanie powierzonych jej zadan.

Do zadan Sekcji nalezy:

1) wykonywanie biezqcych analiz tematycznych i biznes-planéw z zakresu spraw nalezqcych
do kompetencji Dyrektora Administracyjnego;

2) wspdlpraca ze wszystkimi jednostkami merytorycznymi administracji Uczelni w zakresie
zadan tych jednostek;

3) wudzial w sporzadzaniu planu rzeczowo-finansowego.
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C)
w § 50 punkt , €” otrzymuje brzmienie ,, wspdlpraca z Sekcjq ds. Planowania i Analiz”;

D)

dotychczasowy , Dziat Obstugi” staje si¢ ,, Dzialem Gospodarczym”™;

a § 51 otrzymuje brzmienie;

1. Do podstawowych zadan Dzialu nalezy:

a) ewidencjonowanie i racjonalne wykorzystywanie majqtku ruchomego (z
wylqczeniem aparatury naukowo-dydaktycznej i sprzetu specjalistycznego dla
celow naukowo-dydaktycznych) oraz inwentaryzacja calego majatku ruchomego i
nieruchomego Uczelni;

b) rozliczanie kosziow eksploatacji obiektéw i pojazdéw samochodowych Uczelni;

¢) zapewnmianie porzqdku i czystosci w obiektach dydaktycznych i na terenach
zewnetrznych.

W sklad Dziadu wchodzq:

a) Sekcja Rozliczen Obiektow;

b) Sekcja Gospodarki Materiatowej;

¢) Sekcja Inwentaryzaciji.

Kierownikowi Dzicdu bezposrednio podlegajq:

- Administratorzy Obiektow;

- Pracownicy Gospodarczy.
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3. Do podstawowych zadan Sekcji Rozliczen Obiektow nalezy:

a)
b

¢)
d)

¢)
b,

g
h)

@

b)
¢)

)
¢)

V

a)
b)
¢)
d)
a)
b)
¢)

rozliczanie dostaw energii elekirycznej, ogrzewania, gazu, wody, odprowadzania
sciekdw oraz obciqzania tymi kosztami poszczegolnych jednostek organizacyjnych;
rozliczanie pozostalych ustug eksploatacyjnych oraz obciqzanie  kosztami
poszczegolnych jednostek organizacyjnych Uczelni;

rozliczanie umow najmu i dzierzawy;

wspblpraca z Kwesturq w zakresie terminowego egzekwowania naleznosci
wynikajqcych z zawartych umow;

wspolpraca z Kwesturq i Administratorami Obiektow w zakresie analizy i kontroli
kosztow eksploatacji obiektow;

wspdlpraca z Sekcjq Planowania i Analiz w zakresie kontroli i analiz kosztéw
eksploatacji obiektow;

prowadzenie spraw zwiqzanych z lokalami uzytkowymi Uczelni;

obstuga organizacyjna imprez uczelnianych.

Do podstawowych zadan Sekcji Gospodarki Materiatowej nalezy:

przyjmowanie zamdéwienn od jednostek organizacyjnych na zaopatrzenie w
materialy, Srodki i przedmioty pracy, ich realizacja, ewidencjonowanie i
rozliczanie oraz magazynowanie i dystrybucja;

prowadzenie  dokumentacji magazynowej, ewidencji zuzycia materialow

(kartoteki), odziezy roboczej i ochronnej oraz innych ochron osobistych;

wykonywanie  obowiqzkow  uzytkownika  gléwnego trwalych  skladnikow

majatkowych w wyznaczonych grupach;

przeprowadzanie postepowania likwidacyjnego sktadnikow majatkowych;

prowadzenie magazynu gospodarczego i rotacyjnego uzywanych przedmiotéw

oraz sktadu zlikwidowanych skladnikdéw majqtkowych;

w zakresie rozliczen transportu:

-) prowadzenie ewidencji pojazdow oraz wykonywanie czynnosci wymaganych
przepisami regulujqcymi eksploatacje pojazdow stuzbowych, na wniosek i w
porozumieniu z bezposrednimi uzytkownikami;

-) utrzymywanie Srodkéw transportowych w sprawnosci technicznej;

-) zalatwianie spraw zwiqzanych z wykorzystywaniem pojazdow prywainych do
celow stuzbowych;

-) obstuga wewnetrznych i zewnetrznych zamoéwien na transport oraz przewoz
0s6b, a takze ich rozliczanie;

-) sprawozdawczos¢ w zakresie transportu.

Do podstawowych zadan Sekcji Inwentaryzacji nalezy:

prowadzenie spisow inwentaryzacyjnych na podstawie planéw inwentaryzacji
ciqgtej;

sporzqdzanie rozliczenr ilosciowo-wartosciowych przeprowadzonych  spisow,
analiza roznic inwentaryzacyjnych oraz przeprowadzanie spiséw weryfikacyjnych;
przygotowywanie  dokumentacji na  posiedzenia  Uczelnianej — Komisji
Inwentaryzacyjnej;

opracowywanie sprawozdar i informacji.

Do podstawowych zadan Administratoréw Obiektow nalezy:

zapewnienie porzqdku 1 czystosci w obiektach i na terenach przyleglych oraz
wspdipraca w zakresie ich ochrony;

zapewnienie utrzymania obiekiow w stanie technicznym odpowiednim dla ich
JSunkceji, we wspolpracy z wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni;
inicjowanie racjonalnych rozwiqzan odnosnie wykorzystania i funkcjonowania
obiektow;



d) ewidencja i kontrola realizacji umow dotyczqcych obiektu;

e) uczestniczenie w tworzeniu i realizacji planow remontow i zamowien publicznych;

f) przygotowywanie informacji i materialow do opracowywania koncepcji
zagospodarowania obiektu.

Administratorzy QObiektow wykonujq powyzisze zadania uwzgledniajqc polecenia

Dziekanow, w ktorych dyspozycji pozostajq administrowane obiekty.

E)
dotychczasowe ,,Stanowiska Pracy ds. Gospodarki Nieruchomosciami” staja si¢ ,, Sekcjq
ds. Gospodarki Nieruchomosciami”,
a w § 52 dodaje si¢ punkt , h” w brzmieniu:

. h) przygotowanie i kontrola realizacji umow dotyczqcych majqtku Uczelni
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F)
w § 53 okreslajacym zadania Strazy AR w ustgpie nr 3 dodaje si¢ na koficu zdania
nastepujace stowa ,, .... i administratorami obiektow.”

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 8 wrze$nia 2003 r.

Rektor

D_%UOWQ/(

Prof. dr hab. Zbigniew Slipek

HK /KZ



