Zarzadzenie Nr 43 /2014
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollgtaja w Krakowie
z dnia 9 lipca 2014 r.

w sprawie: zasad udzielania pelnomocnictw rektora i upowaznien oraz prowadzenia
ich rejestru

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 Iipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(j-t. Dz.U. z 2012r, poz. 572, z p6zn. zm.),

-) art. 96 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93,
Z péZn. zm.),

-) art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(j.t. Dz. U. z 2013x.,poz. 885, z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Zarzadzenie okresla:

a) zasady i tryb udzielania przez rektora pelnomocnictw do dokonywania
okreslonych czynno$ci prawnych w imieniu Uczelni lub do skladania
oSwiadczen woli w imieniu Uczelni;

b) zasady i tryb udzielania upowaznieni na podstawie art. 268a kodeksu
postepowania administracyjnego;

¢) zasady prowadzenia rejestru udzielonych pelnomocnictw i
upowaznien.

2. Pelnomocnictwo rektora lub upowaznienie nie jest wymagane jezeli dana
czynnos¢ dokonywana jest, zgodnie z przepisami ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym, przez inny organ Uczelni.

3. Wykonywanie czynnoS$ci prawnych lub skladanie o$wiadczenr woli przez osoby,
ktérym zostalo udzielone pelnomocnictwo winno by¢é dokonywane z
uwzglednieniem powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz
wewnetrznych przepiséw obowiazujacych w Uczelni, w tym okre$lajacych zasady
udzielania zamoéwien publicznych, a takze w granicach przydzielonych $rodkéw
finansowych.

§2
1. Rektor wudziela pelnomocnictwa prorektorom, dziekanom, Kkierownikom
jednostek organizacyjnych Uczelni, kanclerzowi, zastegpcom kanclerza,



kwestorowi, a takie w razie potrzeby innym osobom realizujacym zadania
Uczelni.

2. Rektor moze udzieli¢ pelnomocnictwa z wlasnej inicjatywy lub na pisemny
whniosek 0s6b wymienionych w ust. 1.

3. Osoba, ktorej Rektor wudzielil pelnomocnictwa nie moze udzielaé dalszych

pelnomocnictw, chyba ze w dokumencie pelnomocnictwa wyraznie wskazano, iz
pelnomocnictwo upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw.

. §3
1. Pelmomocnictwo moze zosta¢ odwolane przez rektora w kazdym czasie.
2. Odwolanie pelnomocnictwa nastepuje w formie pisemnej.

§4
Rektor lub dziekan dzialajacy jako organ administracji publicznej moze upowazni¢ inne
osoby do zalatwiania spraw w swoim imieniu, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych w zakresie uprawnien i kompetencji wynikajacych dla niego
bezpoSrednio z obowiazujacych przepisw prawa, w szczegélnosci ustawy Prawo o
szkolnictwie wyZszym.

§5
Wygasnigcie pelnomocnictwa lub upowaznienia nastepuje w przypadku:
1) ustania stosunku pracy w Uczelni;
2) zakonczenia pelnienia funkeji, w zwiazku z ktéra bylo udzielone;
3) uplywu okresu na jaki zostalo udzielone.

§6
1. Sekeja Organizacyjno - Prawna prowadzi rejestr wszystkich pelnomocnictw i
upowaznien w formie papierowej i elektronicznej.
2. Odwolanie badz wygasni¢cie pelnomocnictwa lub upowaznienia powoduje dla
umocowanego obowiazek zwrotu posiadanego dokumentu pelnomocnictwa do
Sekeji Organizacyjno - Prawnej.

SZCZEGOLOWE ZASADY UDZIELANIA PEENOMOCNICTW

§7
1. Stale pelmomocnictwa rektora wudzielone na okres kadencji lub na czas
nieokre$lony posiadaja:
1) prorektorzy,
2) kanclerz,
3) zastepcy kanclerza, w tym kwestor,
4) zastepca kwestora,
5) dyrektor Lesnego Zakladu Doswiadczalnego w Krynicy — Zdroju



- w zakresie zadan i kompetencji okreslonych Regulaminem Organizacyjnym
Uczelni, regulaminami szczegélowymi oraz indywidualnym zakresem
obowigzkéw.
2. Poza osobami, o ktérych mowa w ust. 1, stale pelnomocnictwa rektora udzielone na
okres kadencji lub na czas nieokreslony posiadaja dziekani:

a) do podpisywania w imieniu Uczelni uméw, do ktérych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych, do wartoSci nie
przekraczajacej rownowarto$ci 3 500 euro liczonych w kwotach netto;

b) do podpisywania w imieniu Uczelni uméw we wszelkich sprawach zwigzanych
z przeprowadzaniem przewodéw doktorskich, postgpowan habilitacyjnych
oraz postepowan o nadanie tytulu profesora.

3. Rektor moze udzieli¢ na okres kadencji innych pelmomocnictw stalych
prodziekanom, kierownikom jednostek, kierownikom studiéw podyplomowych i
innym pracownikom Uczelni - w zakresie reprezentowania Uczelni na zewnatrz
w sprawach dotyczgcych bezposSrednio zakresu czynnosci oséb pelnigcych
wskazane funkcje.

4. Na podstawie § 12 ust. 3 Statutu Uczelni, Rektor udziela Prorektorowi ds.
Organizacji Uczelni i Wspélpracy z Gospodarka pelnomocnictwa do
podejmowania wszelkich decyzji i czynno$ci zastrzezonych do kompetencji
rektora na podstawie obowiazujacych przepiséw, podczas nieobecnosei rektora
spowodowanej urlopem, chorobg lub wyjazdem stluzbowym, w tym wydawania
decyzji administracyjnych i dokenywania innych eczynnoSci prawnych. W
przypadku nieobecnosci Rektora oraz Prorektora ds. Organizacji Uczelni i
Wspolpracy z Gospodarka, analogiczne pelnomocnictwa moga otrzymad
Prorektor ds. Dydaktycznych i Studenckich oraz Prorektor ds. Nauki i
Wspolpracy Miedzynarodowej, w takiej kolejnosci. Pelnomocnictwa sg
wydawane na okres kadencji wladz Uczelni.

§8
1. Rektor udziela pelnomocnictw procesowych radcom prawnym zatrudnionym w
Zespole Radcéw Prawnych do reprezentowania Uczelni w sprawach sadowych i
przed organami administracji publicznej.
2. Rektor wudziela pelnomocnictw procesowych rzecznikom patentowym -~ do
reprezentowania Uczelni w sprawach przed Urz¢dem Patentowym RP.
3. W uzasadnionych sytuacjach rektor moze udzieli¢ pelnomocnictwa:
a) procesowego radcy prawnemu lub adwokatowi nie zatrudnionemu w
Zespole Radcéow Prawnych.,
b) innym osobom nie zatrudnionym w Uczelni, lecz wykonujacym na jej
rzecz czynnoSci prawne lub faktyczne w  post¢gpowaniach
administracyjnych.



§9

1. Stale pelnomocnictwo do zawierania w imieniu Uczelni uméw o realizacje
tematéw badawczych (grantéw), posiada Prorektor ds. Nauki i Wspélpracy
Mie¢dzynarodowej, z prawem udzielania dalszych pelnomocnictw.

2. Kierownicy grantéw (pracownicy Uczelni i dokforanci) uzyskuja od Prorektora
ds. Nauki i Wspélpracy Miedzynarodowej pelnomocnictwa do podpisywania
uméw wykonawczych w ramach realizacji tematéw badawczych.

3. Prorektor ds. Nauki i Wspélpracy Miedzynarodowej udziela pelnomocnictwa, o
ktorym mowa w ust. 2 z zastrzeZeniem, iz kazdorazowo podpisanie umowy
wykonawczej wymaga kontrasygnaty wlasciwego dziekana.

PROCEDURA UDZIELANIA PEENOMOCNICTW

§10

1. Rektor udziela pelnomocnictw z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek
pracownika Uczelni albo jego przeloZzonego. Wniosek skladany przez pracownika
powinien by¢ zatwierdzony przez bezpoSredniego przelozonego.

2. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa powinien zawieraé nastepujace dane:

a) imi¢, nazwisko, stanowisko osoby, ktérej pelnomocnictwo ma zostaé
udzielone,

b) okres obowigzywania pelnomocnictwa,

¢) szczegolowy zakres czynnosci, ktore ma obejmowad pelnomocnictwo,

d) w przypadku zaciaggania zobowigzan finansowych w imieniu Uczelni,
wskazanie maksymalnej kwoty upowaznienia,

e) potrzebng ilo§¢ oryginaléw dokumentu pelnomocnictwa.

3. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa nalezy skladaé¢ w Biurze Rektora.

4. Specjalista w Sekeji Organizacyjno — Prawnej:

a) na podstawie przedlozonego wniosku redaguje tres¢
pelnomocnictwa po czym przekazuje je radcy prawnemu celem
zaopiniowania pod wzgledem formalnoprawnym,

b) po zaopiniowaniu przez radce¢ prawnego, przedklada
pelmomocnictwo do podpisu rektora,

¢) po podpisaniu przez rektora, specjalista w Sekcji Organizacyjno
— Prawnej informuje wnioskodawce o mozliwosci odbioru
podpisanego pelnomocnictwa.

5. Dokument pelnomocnictwa sporzadza si¢ w uzasadnionej w danym przypadku ilosci
egzemplarzy, co najmniej dwdch.

6. Osoba, ktérej zostalo udzielone pelmomocnictwo potwierdza odbiér dokumentu
pelnomocnictwa na jednym egzemplarzu, ktory pozostaje w Sekeji Organizacyjno —
Prawne;j.

6. Specjalista w Sekcji Organizacyjno — Prawnej sporzadza kopie pelnomocnictw
i przekazuje do wiadomos$ci Kwesturze oraz Dzialowi Spraw Pracowniczych i
Socjalnych.



§11
Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 lit. b) oraz pelnomocnictwa Prorektora ds.
Nauki i Wspélpracy Miedzynarodowej, o ktérych mowa w § 9 udzielane s3 przy
odpowiednim zastosowaniu procedury okreslonej w § 10.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 12
Pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone przez rektora przed wejSciem w Zycie
niniejszego zarzadzenia wygasaja z dniem 31 sierpnia 2016 roku.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 9 lipca 2014 r.

zimierz Sady

HK



