Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora Nr 224 /2020
z dnia 18 grudnia 2020 roku

REGULAMIN POWOLYWANIA I PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
W UNIWERSYTECIE ROLNICZYM IM. HUGONA KO¥XATAJA W KRAKOWIE

PRZEDMIOT REGULAC]I
§1

1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do pracy Komisji przetargowych
powolywanych przez Rektora lub osoby upowaznione w celu przygotowania
lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Komisja przetargowa powolywana jest do przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, ktorego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 ze zm.) Rektor lub osoba upowazniona
powoluje Komisje¢ przetargows odrebnie dla kazdego postgpowania.

3. Rektor lub osoba upowazniona moze powolaé¢ Komisje przetargowa do postepowan
o warto$ci mniejszej niz kwota okre§lona w przepisach wydanych na podstawie art. 3 Ustawy.

4. Czynnosci w toku procedury udzielania zamoéwienia dokonywane sa z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Uczelni, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow.

DEFINICJE
§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kotllataja
w Krakowie;

1)  kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu
Rolniczwego im. Hugona Kollataja w Krakowie;

2)  Kanclerzu — nalezy przez to rozumie¢ Kanclerza Uniwersytetu Rolniczwego
im. Hugona Kotlataja w Krakowie;

3)  Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespol! pomocniczy Rektora,
powolywany do oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu lub
ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Rektora, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania;

4)  osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumiec osoby, ktére na mocy udzielonego
przez Rektora pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa otrzymaly stosowne
uprawnienia;

5)  Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.);

6) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uczelni¢ reprezentowang przez Rektora
lub osoby przez niego upowaznione;

7)  DZP — Dzial Zamoéwien Publicznych.



SKEAD KOMISJI
§3

1. Czlonkéw Komisji przetargowej powoluje Rektor lub osoba upowazniona. W powotaniu
wskazuje si¢ przewodniczacego Komisji przetargowej 1 jej sekretarza.

2. Czlonkowie Komisji przetargowej podlegaja wylaczeniu jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt intereséw, o ktorym mowa w art. 56 ust.2 Ustawy.

3. Czlonkowie Komisji przetargowej podlegaja wylaczeniu, jezeli zachodza wobec nich
przestanki okreslone w art. 56 ust. 3 Ustawy.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnodci karnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub art. 56 ust. 3. Przed
odebraniem oswiadczenia kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci
w postepowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia.

5. Oswiadczenie o istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 2, sklada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pozniej niz przed zakofczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

6. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada si¢ przed
rozpoczeciem — wykonywania  czynno$ci  zwigzanych  z  przygotowaniem  lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

7. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 2 — 7 stosuje si¢ odpowiednio do Rektora i oséb wykonujacych czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
po stronie zamawiajacego lub oséb mogacych wplyna¢ na wynik tego postepowania, lub
0s6b udzielajacych zamoéwienia.

§4
Odwolanie czlonka Komisji przetargowej moze nastapic, jezeli:
1)  z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowiazkdéw;
2)  jego nieobecno$¢ na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w trybie
wskazanym w § 8 ust. 4;
3)  nie wykonuje on nalozonych na niego obowiazkéw lub obowigzkéw wynikajacych

z przepisow prawa, postanowien Regulaminu lub decyzji przewodniczacego Komisji
przetargowej, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisiji.

UDZIAL. BIEGLYCH W PRACY KOMIS]JI
§5

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji
przetargowej sktada Rektorowi umotywowany wniosek Komisji o powolanie biegtego.



§o
Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Rektor lub osoba upowazniona. Decyzja moze by¢
podjeta niezaleznie od wniosku Komisji przetargowej.

§7

1. Po podpisaniu zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem
do wykonywania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada oswiadczenie, o ktérym mowa
w § 3 ust. 4 Regulaminu.

2. Przewodniczacy Komisji przetargowej nie wyraza zgody na wykonywanie czynnosci przez
biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznodci, o ktérych mowa w § 3
ust. 2 i ust. 3 Regulaminu.

3.  Biegly przedstawia swoje opinie na piSmie, a na wniosek przewodniczacego Komisji
przetargowej bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym.

PRAWA I OBOWIAZKI CZL.ONKOW KOMISJI PRZETARGOWE]
§8

1. Rektor lub osoba upowazniona okresla zakres obowiazkéw cztonkdéw Komisji przetargowej,
majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosc jej pracy.

2. Czlonkowie Komisji przetargowej wykonuja swoje czynnosci zwiazane z praca w Komisji
w ramach obowigzkéw stuzbowych.

3. Obowigzkiem przelozonego czlonka Komisji przetargowej jest umozliwienie mu udziatu
w pracach Komisji.

4. Czlonek Komisji przetargowej jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe,
powiadomi¢ przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji,
podajac przyczyne absencii.

5. Decyzj¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka Komisji przetargowej
na posiedzeniu podejmuje jej przewodniczacy. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
przewodniczacego Komisji przetargowej na posiedzeniu podejmuje Rektor lub osoba

upowazniona.

§9
1. Czlonkowie Komisji przetargowej podejmuja czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza
1 doswiadczeniem.
2. Do obowiazkéw cztonkéw Komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) udzial w posiedzeniach Komisji;
2)  analiza wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca Komisji;
3)  wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z praca Komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczacego Komisji przetargowej.

§10
Cztonkom Komisji nie wolno ujawniac¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem pracy
Komisji, a w szczegolnosci z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert, o ile
obowigzujace przepisy nie stanowig inaczej.



§ 11

1. Praca Komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy. Do jego obowiazkéw nalezy

w szczegblnosci:

1)  odbieranie o§wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 1 ust.6;

2) wyznaczanie termindw posiedzen;

3)  dokonanie podziatu zadan miedzy cztonkow Komisji przetargowey;

4)  nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia,

5)  informowanie Rektora lub osoby upowaznionej o problemach zwigzanych z praca
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia;

6)  nadzorowanie prawidlowego 1 terminowego dokonywania czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia.

2. Do obowiazkéw sekretarza Komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1)  prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie o udzielenie zamoéwienia;

2)  organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji przetargowej, posiedzen
Komisji;

3)  obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji.

CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§ 12

Obowigzkiem przewodniczacego Komisji przetargowej jest takie prowadzenie postgpowania, ktore

umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez prawo terminie.

§ 13

W toku postepowania przewodniczacy Komisji przetargowej w szczegolnosci:

)
2)
3)

4)
5)

zapewnia prawidlowo$¢ otwarcia ofert w ustalonym miejscu i czasie;

zapewnia nieujawnianie tresci ofert zlozonych po terminie;

bezposrednio przed otwarciem ofert podaje informacj¢ o kwocie, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

dokonuje otwarcia ofert;

wykonuje inne czynnosci, ktére nie zostaly zastrzezone na mocy osobnych przepiséw
dla Komisji przetargowej albo Rektora lub ktére zostaly mu powierzone.

§ 14

Po otwarciu ofert Komisja przetargowa przeprowadza czynnosci w toku postgpowania zgodnie

z przepisami Ustawy i Regulaminem.

§15
1. Komisja przetargowa podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci
co najmniej poltowy cztonkéw, w tym w obecnosci przewodniczacego Komisji.
2. Jezeli na posiedzeniu nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza si¢.
3. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje glos przewodniczacego

Komisji przetargowe;.

4. Czlonek Komisji przetargowej, ktory nie zgadza si¢ z decyzja Komisji, podpisuje si¢ pod nia,

jednak moze ztozy¢ na piSmie, tego samego dnia, zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem.



5. Komisja moze obradowa¢ takze 2z wykorzystaniem wurzadzen 1 technologii oraz
oprogramowania informatycznego umozliwiajacych prowadzenie posiedzenn w sposéb
zdalny lub mieszany (hybrydowy).

6. W ramach posiedzenia zdalnego lub hybrydowego przewodniczacy Komisji przetargowej
moze zarzadzi¢ podjecie uchwaly w trybie elektronicznym z wykorzystaniem urzadzen
1 technologii oraz oprogramowania informatycznego, o ktérych mowa w ust. 5.

§16
1. Oferta zlozona po terminie nie podlega ocenie.
2. Oferty podlegaja ocenie zgodnie z Rozdzialem 5 Ustawy.

§17
1. W przypadku braku okolicznodci uzasadniajacych uniewaznienie postgpowania Komisja
przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez jej cztonkow.
2. Jezeli Rektor lub osoba upowazniona zatwierdzi propozycje Komisji przetargowe;j,
przewodniczacy Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien

1 ogloszen.

§18
Rektor lub osoba upowazniona stwierdza niewaznos$¢ czynnosci Komisji przetargowej podjetych
z naruszeniem przepisow prawa 1 nakazuje powtorzenie tych czynnosci lub uniewaznia

postepowanie.
ODWOZLANIA
§19
1. O whniesieniu odwolania przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Rektora lub osobg
upowazniona.
2. Przewodniczacy Komisji przetargowej wyznacza termin posiedzenia Komisji niezwlocznie
po dacie wniesienia odwolania.
3. O wynikach postgpowania odwolawczego przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje

Rektora lub osobe upowazniona, przekazujac istotne dokumenty dotyczace tego

postgpowania.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§20
1. Komisja konczy prace zwiazang z udzieleniem zamoéwienia z dniem podpisania umowy w

sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Rektora lub osobe upowazniona decyzji
0 uniewaznieniu postgpowania.

2. Poslugiwanie si¢ Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z odpowiedzialno$ci
za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja akty prawne
regulujace zaméwienia publiczne, a w szczegdlnosci Ustawa.



