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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 70/2020
z dnia 27 kwietnia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZAC]I STAZY STUDENCKICH
w ramach projektu

»Zrownowazony Rozwdéj Uczelni”

Regulamin okresla zasady organizacji stazy i rekrutacji uczestnikéw Projektu
»Zrownowazony Rozwéj Uczelni”

§1

Definicje
Na potrzeby niniejszego regulaminu przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

1) Projekt — projekt pt. ,,Zréwnowazony Rozwdj Uczelni”, wspélfinansowany ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
Priorytet 111 Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot
wyzszych, w okresie od 01.10.2019 r. do 30.09.2023 .

2) Staz — forma poglebienia wiedzy i nabycia umiejetnosci praktycznych realizowana w Instytucji
przyjmujacej na staz, majaca na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych.

3) Aplikujacy/a — student/ka, kt6ry ubiega si¢ o realizacj¢ stazu w ramach Projektu.

4) Stazysta/ka — student/ka zakwalifikowany/a do realizacji stazu w ramach Projektu.

5) Uczestnik/ka Projektu - student/ka, ktéry/a pisemnie zadeklarowal/a uczestnictwo w Projekcie.

6) Instytucja przyjmujaca na Staz — podmiot deklarujacy mozliwo$é realizacji stazu studenta/ki
w ramach Projektu ,,Zréwnowazony Rozwdj Uczelni”.

7) Uczelnia — Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kolfataja w Krakowie.

8) Wydziat — Wydzial Technologii Zywnosci Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie, Wydzial Inzynierii Produkeji 1 Energetyki Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie, Wydzial Inzynierii Srodowiska i Geodezji Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kotlataja w Krakowie.

9) USOS — Uniwersytecki System Obslugi Studiéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie.

10) Kierownik Projektu — osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacja i rozliczenie Projektu.

11) Koordynator stazy — osoba odpowiedzialna za realizacj¢ stazy na Wydziale dla studentéw w ramach
Projektu.

12) Biuro Projektu - miejsce przyjmowania zgloszen Aplikujacych i dokumentéw od Uczestnikéw
Projektu.

13) Umowa o staz — umowa tréjstronna zawierana przez Instytucje przyjmujaca na Staz, Stazyste
i Uczelnie.

14) Warunkowa umowa o staz — dwustronna umowa warunkowa zawierana pomiedzy Uczelnia

a Stazysta, zawierajaca warunki, ktérych ziszczenie uprawni do przystapienia do realizacji Stazu.
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§2
Zasady ogdlne

. Staze organizowane sa przez Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie dla Uczestnikdw
Projektu rekrutowanych sposréd studentéw/ek studiéw stacjonarnych 1 i/ lub II stopnia na Wydziale:
Technologii Zywnosci, Inzynierii Produkdji i Energetyki, Inzynierii Srodowiska i Geodezji.

. W stazach uczestniczy¢ beda Uczestnicy Projektu, studenci/tki studiéw stacjonarnych VI semestru studiow
I stopnia i III semestru studiéw 11 stopnia (§2 pkt 1).

. Staze beda realizowane w okresie trwania Projektu zgodnie z zapisami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie (w miesiacach od maja do grudnia kazdego roku).

. Projekt przewiduje objecie wspatciem w Projekcie min. 355 studentéw/ek, (283 kobiet oraz 72 mezczyzn).
. Podzial miejsc stazowych dla danego Wydziatu w ramach kolejnych edycji Stazy okresla Koordynator stazy
na podstawie zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie Projektu oraz list studentéw/ek wpisanych
na dany semestr studiéw.

. Informacja o liczbie miejsc stazowych na kierunkach poszczegélnych Wydziatow (§2 pkt. 1), na ktérych
beda realizowane staze w danej edycji zamieszczana jest w ogloszeniu o terminach naboru, o ktérym méwi
§3 pkt. 2 regulaminu.

. Aplikujacy kwalifikowani sa do realizacji Stazu w wyniku procedury rekrutacyjnej przewidzianej w ramach
Projektu, o ktérej mowa w §3.

. Uczestnik Projektu moze by¢ Stazysta tylko jeden raz w trakcie trwania Projektu.

. Zgloszenia Aplikujacych przyjmuje Biuro Projektu.

§3
Rekrutacja

. Rekrutacje Stazystow przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powotana przez Kierownika Projektu. Komisja
liczy 5 oséb i w jej sklad wchodza: Kierownik Projektu, Koordynator/ka stazy, min. 3 przedstawicieli
studentéw/ ek wylonionych sposréd studentéw/ek Wydziatéw, o ktérych mowa w §2 punkt 1-2 odrebnie
dla kazdego Wydziatu.

. Terminy rekrutacji dla poszczegdlnych edycji stazy oraz wzory dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia procedury wylaniania Stazystéw i realizacji stazu (§4), oglasza Koordynator stazy na
stronie internetowej Wydziatu. Informacje opublikowane na stronie internetowej Wydziatu beda dostgpne
takZe na stronie internetowej projektu.

. Od postanowien Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Komisji Odwolawczej. Odwolanie do
Komisji Odwotawczej nalezy wnie$¢ w terminie 4 dni kalendarzowych od daty ogloszenia listy stazystow.
Dopuszcza si¢ wniesienie odwolania osobi$cie w Biurze Projektow, za$ w przypadku niemozliwosci
whniesienia odwolania dopuszcza si¢ wyslanie skanu podpisanego odwolania droga korespondencji
clektronicznej na adres wskazany w na stronie projektu, przy czym w takim przypadku nalezy dostaé¢ do
Biura Projektu poczta oryginal pisma stanowigcego odwolanie. W sktad Komisji Odwotawczej wehodzi:
Prodziekan Wydzialu ds. Dydaktycznych i Studenckich lub osoba wskazana przez Dziekana Wydzialu oraz
min. 3 przedstawicieli studentéw, wytonionych sposréd studentéw Wydziatéw o ktérych mowa w §2 punkt
1-2 oraz Koordynator stazy (bez prawa glosu).

. Komisja Odwotawcza rozpatruje odwolania i w ciagu 7 dni kalendarzowych od posiedzenia Komisji
Koordynator stazy powiadamia odwotujacego si¢ Aplikujacego o decyzji Komisji Odwolawczej. Decyzja
Komisji Odwotawczej jest ostateczna.

. Komisja Rekrutacyjna i Komisja Odwolawcza powolywane sa odrebnie dla kazdej edycji Stazu.
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§4

Procedury wytaniania Stazystow

1. Zgloszenie odbywa si¢ na podstawie dobrowolnej, pisemnej, deklaracji studentdéw/ek oraz wyrazanej zgody
na przetwarzanie danych osobowych wedlug ogloszonego wzoru (Zatacznik nr 1
— Formularz zgtoszeniowy do Projektu).

2. Zakwalifikowanie Aplikujacego do realizacji stazu odbywa si¢ wedlug kolejnosci umieszczenia na liScie
rankingowej, utworzonej na podstawie algorytmu kryteriéw formalnych i punktowanych.

3. Kryteriami formalnymi jest ztozenie Formularza Zgloszeniowego do Projektu (Zatacznik nr 1) oraz
zaliczenie w terminie przewidzianym regulaminem studiéw semestru poprzedzajacego Staz i wpis na VI
semestr studiéw I stopnia lub odpowiednio wpis na III semestr studiow 11 stopnia.

4. Kryteriami punktowanymi s $rednia ocen, oraz zaangazowanie w dziatalno§¢ naukowa/spoteczna.

5. Student/ka przebywajacy na utlopie zdrowotnym, opiekusiczym lub okoliczno$ciowym nie moze zostaé
zakwalifikowany do realizacji Stazu.

6. Uczestnicy projektu musza posiadaé status osoby biernej zawodowo, przez co rozumie sig, iz Uczestnicy
nie pracuja i nie sq bezrobotni, a ponadto nie wykonuje stalych uméw cywilnoprawnych o charakterze
zlecenia lub §wiadczenia ustug.

7. Studenci/tki ktorzy zostali wpisani/e warunkowo na VI semestr studiéw I stopnia lub na III semestr
studiéw II stopnia moga uczestniczy¢ w Stazach jedynie w przypadku nie wypelnienia limitu miejsc
stazowych przez studentow, ktérzy uzyskali wszystkie zaliczenia modutéw w terminie.

8. W ocenie punktowej poddawane jest kryterium wynikéw w nauce uzyskanych:

a) w trakcie pigciu zaliczonych semestréw studiéw I stopnia;
b) w trakcie dwbch zaliczonych semestrow studiéw 11 stopnia.

9. Na podstawie kryterium wynikéw w nauce Uczestnik Projektu otrzymuje liczbe punktéw réwna iloczynowi
10 * $rednia arytmetyczna ocen wygenerowana z systemu USOS przez pracownika Dziekanatu (podana do
4 miejsc po przecinku).

10. Punkty za kryterium zaangazowania w dziatalno$¢ naukowa/spoleczna zostaja przyznane Uczestnikowi
Projektu jednokrotnie z danego rodzaju aktywnosci:

a) dziatalno$¢ w kole naukowym (3 pkt);

b) dziatalno§¢ w wydziatlowym lub uczelnianym samorzadzie studenckim (3 pkt);

©) udzial w konferencjach naukowych lub w projektach badawczych (3 pkt);

d) udzial w innych inicjatywach spotecznych, gospodarczych i edukacyjnych zbieznych z Misja
Wydzialu (3 pkt).

11.Za udokumentowanie dziatalnosci naukowej/spolecznej uznaje si¢ przedstawienie: potwierdzenia
w Formularzu zgloszeniowym do Projektu (Zalacznik nr 1), zaswiadczenia, referencji, dyplomu,
certyfikatu. Weryfikacja osiagnie¢ bedacych podstawa przyznania punktéw za poszczegdlne rodzaje
dzialalno$ci naukowej/spotecznej nalezy do Komisji Rekrutacyjne;.

12.Dodatkowo ze wzgledu na trudniejsza sytuacj¢ osob z niepelnosprawno$ciami na rynku pracy, kazdej
aplikujacej osobie przyznany zostanie jednokrotnie bez wzgledu na symbol oraz stopien 1 pkt.
Udokumentowaniem niepetnosprawnosci uznaje si¢ zalaczenie do Formularza zgloszeniowego do Projektu
(Zatacznik nr 1) kopi orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci wydanego przed odpowiedni organ.

13. Lista rankingowa tworzona jest na podstawie sumy punktéw przyznanych kazdemu Aplikujacemu zgodnie
z §4 pkt. 9-12.

14.Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury rekrutacyjnej wigcej niz 1 osoba uzyska identyczng liczbe
punktow to o miejscu na liscie rankingowej decydowaé bedzie liczba punktéw uzyskanych z kryterium
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$redniej ocen. W sytuacji braku rozstrzygnigcia na tej podstawie o miejscu na liscie rankingowej decydowac
bedzie kolejnoé¢ zgloszen.

15.Ze wzgledu na zapisy we wniosku o dofinansowanie Projektu 1 warto$ci wskaznikéw
oraz wynikajacy z nich podzial miejsc stazowych z uwzglednieniem plci, zawartym w §2 pkt. 4, osobno
stworzona zostanie lista rankingowa dla kobiet i mezczyzn.

16. Na podstawie Formularza zgloszeniowego do Projektu (Zatacznik nr 1), list rankingowych ogloszonych
przez Koordynatora stazu, oraz limitow miejsc stazowych okreslonych na podstawie §2 pkt. 4-6 zostang
wylonieni kandydaci do realizacji Stazu. Listy stazystow zostana ogloszone poprzez umieszczenie ich na
stronie internetowej Wydziatu. Informacje opublikowane na stronie internetowej Wydziatu beda dostepne
takze na stronie internetowej projektu.

17. Osoby, ktére pozytywnie przeszly procedure rekrutacyjng a nie zostaty zakwalifikowane do realizacji Stazu,
ze wzgledu na limity miejsc stazowych, wpisane zostana na listg rezerwowa w kolejnosci zgodnej z uzyskana
punktacja.

18.Uczestnik  Projektu  z listy rezerwowej bedzie moégl byé wpisany na listg  stazystow,
w przypadku zwolnienia miejsca na Staz, o ile w chwili uzyskania mozliwosci wpisu na list¢ spetnia nadal
wszystkie kryteria formalne.

19.Stazysta realizuje staz w Instytucji przyjmujacej na staz dzialajacej w dziedzinie zgodnej z kierunkiem
studiéw Stazysty/ki.

20. Stazysta/ka nie moze realizowa¢ stazu w Instytucji przyjmujacej na staz, w ktorej:

a) jest wlascicielem/ wspotwlascicielem/ cztonkiem zarzadu,

b) pozostaje w zwiazku malzeniskim z wlascicielem/ wspotwlascicielem/ cztonkiem zarzadu,

¢) laczy go stosunek pokrewiedstwa lub powinowactwa (do drugiego stopnia wiacznie)
z wlhascicielem/ wspotwlascicielem/ cztonkiem zarzadu,

d) byt lub jest zwigzany stosunkiem pracy lub umows cywilnoprawna.

21. Organizator zastrzega, iz staz nie bedzie lub moze nie zosta¢ realizowany w przypadku, gdy w danej grupie
Uczestnikéw uprawnionych do realizacji stazu, nie zostanie osiagnigta minimalna ilo§¢ Uczestnikow
przewidziana w kryteriach Projektu.

22.W okresie ograniczed w funkcjonowaniu Uczelni zmierzajacych do przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sig
epidemii choroby Covid-19 i zakazenr wirusem SARS CoV-2 lub w okresie innych ogélnokrajowych
zagrozen, ktére spowoduja ograniczenia w funkcjonowaniu Uczelni, rekrutacja Uczestnikéw Projektu
przeprowadzana jest wylacznie w formie rekrutacji zdalnej. We wskazanym okresie, wszedzie tam, gdzie
niniejszy Regulamin przewiduje osobiste podjecie dzialania, zast¢puje si¢ je dzialaniem zdalnym przy
wykorzystaniu §rodkéw bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglosé (w tym w szczegdlnosci: e-mail,
inne zdalne kanaly komunikacji z Uczelnia).

23.W okresie, o ktérym mowa w ust. 22 Staze nie beda realizowane, chyba Ze z przepiséw powszechnie
obowigzujacych nie bedzie wynikac taki zakaz, a Kierownik Projektu w porozumieniu z Koordynatorem

stazy zdecyduja o ich realizacji, przy czym Uczestnicy zostana poinformowania o podjetych
rozstrzygnieciach.

24.7Z uwagl na ograniczenia w funkcjonowaniu Uczelni, o ktérych mowa w ust. 22 w sytuacji braku mozliwosci
realizacji stazu w roku akademickim, w ktérym skladany jest wniosek o staz, po przeprowadzeniu rekrutacii
dopuszcza si¢ zawarcie umowy warunkowej z zakwalifikowanymi Aplikujacymi do realizacji Stazu.
Warunkiem realizacji stazu w kolejnym roku akademickim, jest posiadanie statusu studenta UR tego samego
kierunku studiow na tym samym wydziale, co w chwili rekrutacji, przy czym dla Uczestnikéw Projektu,
ktorzy w chwili rekrutacji do Projektu sq na ostatnim semestrze studiéw I stopnia, warunkiem realizacji stazu
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jest kontynuacja studiow na II stopniu studiéw na tym samym kierunku i tym samym wydziale, co studia I

stopnia.

§5

Warunki finansowe stazu

Uczelnia wyplaci Stazyscie realizujacemu staz wynagrodzenie stazowe na podstawie zawartej z nim umowy
cywilno-prawnej (Zatacznik nr 2 — Umowa o staz), oraz zlozonego Wniosku o wyplate wynagrodzenia
stazowego (Zatacznik nr 3 — Wniosek o wyptate wynagrodzenia stazowego) wg stawek okreslonych
we wniosku o dofinansowanie Projektu.

. W trakcie trwania 12-tygodniowego stazu Stazysta jest zobowiazany do realizacji stazu w wymiarze
360 godzin zadan stazowych wykonywanych w Instytucji Przyjmujacej na Staz, przy zachowaniu wymiaru
co najmniej 20 godzin zadan stazowych wykonywanych w kazdym tygodniu.

. Warunkiem uczestnictwa w stazu jest przystapienic do obowigzkowego ubezpieczenia NNW
w towarzystwie ubezpieczeniowym wskazanym przez Uczelnig.

Dane osobowe osoby zgloszonej do ubezpieczenia zostang udostgpnione towarzystwu ubezpieczeniowemu
wskazanemu przez Uczelnie.

Uczelnia finansuje zakup polisy NNW stazysty oraz koszty podstawowych badan lekarskich,
zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie.

§6
Prawa i obowigzki Stazysty

. Warunkiem rozpoczecia realizacji Stazu jest podpisanie umowy o staz z Instytucja przyjmujaca na Staz
(ZaYtacznik nr 2).
Przed rozpoczeciem Stazu Stazysta/ka ma obowiazek dostarczy¢ do Biura Projektu nastepujace dokumenty:

a) cztery egzemplarze umowy o staz podpisanej przez Stazyste/ke oraz Instytucje Przyjmujaca na Staz
(Zatacznik nr 2);

b) opracowany wspdlnie z Opickunem Stazu i zatwierdzonego przez Koordynatora stazy Indywidualny
Program Stazu wraz z cz¢$cia dotyczaca harmonogramu pracy Stazysty (Zatacznik do umowy nr 2.1.
— Indywidualny Program Stazu), zawierajacy opis mozliwych do nabycia w trakcie realizacji stazu
efektéw uczenia si¢ stosownych dla studiowanego kierunku studiéw zgodnych z zalacznikiem do
umowy nr 2.8 — Efekty uczenia si¢;

¢) oswiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczed spolecznych i zdrowotnych (Zatacznik do
umowy nr 2.2. — Os$wiadczenie Stazysty dla celéw wustalenia obowigzku ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych).

d) oswiadczenia o braku powigzan prawnych z Instytucja Przyjmujaca na Staz, ktére stanowi Zatacznik
do umowy nr 2.9.

. W trakcie realizacji Stazu Stazysta zobowiazany jest do:

a) Rozpoczecia i zakonczenia Stazu zgodnie z terminami podanymi w umowie o staz.
b) Realizacji stazu zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie o staz (Zatacznik nr 2)
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§7

Prawa i obowigzki Instytucji Przyjmujacej na Staz

. Instytucja przyjmujaca na staz przystepuje do wspolpracy z Uczelnig przez podpisanie umowy o staz
(Zatacznik nr 2 — Umowa o staz).

. Instytucja Przyjmujaca na Staz zapewnia Stazyscie/stom odpowiednie warunki do realizacji Indywidualnego
Programu Stazu, umozliwiajace StazyScie wypelniania przez zadania stazowe realnych potrzeb
przyjmujacego na staz z zachowaniem zgodnosci zakresu stazu i celéw dydaktycznych ksztalcenia stazysty
zgodnie z zapisami zawartymi w Umowie o staz (Zatacznik nr 2).

. Instytucja Przyjmujaca na Staz nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z organizacja 1 realizacja stazu tj.:
wynagrodzenia (stypendium) dla stazysty, kosztow dojazdow, zakwaterowania, wyzywienia, ubezpieczenia

§8

Obowigzki Opiekunéw stazu
Opiekunowie Stazu zobowiazani sa do:

a)  Objecia nadzorem Stazyste/Ow i zapoznania Stazysty/éw ze specyfika pracy w Instytuciji Przyjmujacej
na Staz, w okresie wskazanym w Umowie o Staz (Zatacznik nr 2) zgodnie z zapisami Umowy o staz
(Zatacznik nr 2).

b) Biezacej wspoipracy z Uczelnia i Instytucja Przyjmujaca na Staz w zakresie realizacji Stazu i biezacego
kontaktu z Koordynatorem stazy

a) Bezposredniego nadzoru merytorycznego nad Stazysta w miejscu realizacji Stazu i nad przebiegiem
Stazu w zakresie biezacego przydzielenia zadan do wykonania, nadzoru nad realizacjq i poprawnoscia
wykonywanych zadan oraz odbioru wykonywanych prac stazowych przez Stazyste, zgodnie z zapisami
Indywidualnego Programu Stazu (Zatacznik do umowy nr 2.1),

§9

Zasady rezygnacji z uczestniczenia w stazu

. W przypadku rezygnacji z udzialu w Stazu w uzasadnionych przypadkach przed rozpoczeciem Stazu,
Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ dostarczy¢ informacje o tym fakcie osobiscie, listownie lub droga
korespondencgji elektronicznej do Biura Projektu w najwczesniejszym mozliwym terminie (Zatacznik 4 —
Oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w Projekcie).

. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w pkt. 1 moga wynika¢ z przyczyn natury zdrowotnej lub
nieprzewidzianych wezesniej okoliczno$ci i z zasady nie mogly by¢ znane wezesniej Uczestnikowi Projektu.

§ 10

Postanowienia koncowe

Stazysta zobowigzuje si¢ do przestrzegania postanowienn niniejszego Regulaminu pod rygorem utraty
uprawniefl do udzialu w Stazu.

Organizatorzy nie ponosza odpowiedzialnosci za ewentualne dodatkowe oplaty i podatki, poza wskazanymi
w §5, do uiszczenia ktérych moga by¢ zobowiazani Stazysci w zwigzku z realizacja Stazy.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje podejmuje Kierownik Projektu
w porozumieniu z Koordynatorem stazy.
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Zataczniki do niniejszego Regulaminu:

Zakacznik nr 1 — Formularz zgloszeniowy do Projektu

Zatacznik nr 2 — Umowa o staz

Zalacznik nr 2a — Warunkowa umowa o staz

Zalacznik do umowy nr 2.1 — Indywidualny Program Stazu

Zalacznik do umowy nr 2.2 — Oswiadczenie Stazysty dla celow ustalenia obowiazku ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych

Zalacznik do umowy nr 2.3 — Dziennik Stazu

Zalacznik do umowy nr 2.4 — Lista obecnosci

Zalacznik do umowy nr 2.5 — Karta czasu pracy

Zalacznik do umowy nr 2.6 — Raport konicowe z realizacji Stazu

Zalacznik do umowy nr 2.7 — Zaswiadczenie o zrealizowanym Stazu

Zalacznik do umowy nr 2.8 — Efekty uczenia si¢

Zalacznik do umowy nr 2.9 — Oswiadczenie stazysty

Zalacznik nr 3 — Wniosek o wyplate wynagrodzenia stazowego

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w projekcie
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